
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรสมคัรเป็นสมำชกิกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกร

ทอ้งถิน่ (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 กำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.) จัดตัง้ขึน้โดยมวีตัถุประสงคเ์พือ่ใหส้มำชกิก.ฌ. ท ำกำร

สงเครำะหซ์ึง่กนัและกนัในกำรจัดกำรศพ 

 คณุสมบัตขิองสมำชกิ ก.ฌ.คอื 

 - ขำ้รำชกำร พนักงำนรำชกำร และลกูจำ้งประจ ำกรมสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ 

 - ลกูจำ้งประจ ำของกองทนุ/พนักงำนสหกรณ์ออมทรัพยแ์ละหน่วยงำนตำ่งๆ ทีอ่ยูภ่ำยใตก้ำรควบคมุหรอืก ำกบัดแูลของ

กรมสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่ 

 - เจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำน ก.ฌ. 

 - ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ สมำชกิสภำทอ้งถิน่ทีป่รกึษำ และเลขำนุกำรของผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ 

 - ขำ้รำชกำร/พนักงำน/หรอืลกูจำ้งประจ ำขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 ผูส้มัครเป็นสมำชกิอำยตุัง้แต ่18 ปี แตไ่มเ่กนิ 60 ปี บรบิรูณ์ 

 - กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้น

ขณะนัน้ผูรั้บค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ ้

ยืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะ

ด ำเนนิกำรค ำค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 -พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอและยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอ

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 -ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่สบัหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำน

แลว้เห็นวำ่มคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

 

    หมำยเหต ุจะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 5 วนัท ำกำร นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักงำนกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่ 
(ส ำนักงำน ก.ฌ.) ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิกำร
ปกครองทอ้งถิน่ ถนนนครรำชสมีำ แขวงดสุติ เขตดสุติ 
กรุงเทพมหำนคร 10300 โทร/โทรสำร 0-2241-8036/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
องคก์ำรบรหิำรสว่นจังหวดั/เทศบำล/องคก์ำรบรหิำร 
สว่นต ำบล/เมอืงพัทยำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 28 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 1 ชัว่โมง - 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ผูป้ระสงคจ์ะสมัครยืน่ใบสมัครพรอ้มเอกสำรหลักฐำนตำมที่

ก ำหนดและคำ่ธรรมเนยีมกำรสมัครเพือ่ใหเ้จำ้หนำ้ทีข่อง
หน่วยงำนตน้สงักัดของผูป้ระสงคจ์ะสมัครสมำชกิ ก.ฌ. 

ตรวจสอบควำมครบถว้น ถูกตอ้ง 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีข่องหน่วยงำนตน้สงักดัของผูป้ระสงคจ์ะสมัครสมำชกิ 
ก.ฌ. ตรวจสอบและรวบรวมเอกสำรทีเ่กีย่วขอ้งพรอ้ม

คำ่ธรรมเนยีม จัดสง่ใหก้บัส ำนักงำน ก.ฌ. เพือ่พจิำรณำอนุมัต ิ
(หมำยเหต:ุ (นับแตว่นัทีไ่ดรั้บเรือ่ง))  

5 วนัท ำกำร - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำน ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสำร หลกัฐำน และ
เสนอนำยทะเบยีนผูรั้บมอบอ ำนำจจำกคณะกรรมกำร ก.ฌ. เพือ่

พจิำรณำอนุมัต ิ
(หมำยเหต:ุ (นับแตว่นัทีไ่ดรั้บเรือ่ง))  

23 วนัท ำกำร กรมสง่เสรมิกำรปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ใบสมคัรเขำ้เป็นสมำชกิกำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและ
บุคลำกรทอ้งถิน่ (ก.ฌ.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหห้นว่ยงำนหกัเงนิช ำระเงนิสงเครำะหส์ ำนกังำน
กำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบุคลำกรทอ้งถิน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูส้มคัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(โดยผูส้มัครรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

- 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูป้ระสงคใ์หไ้ดร้บัเงนิสงเครำะห ์

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(โดยผูส้มัครรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

- 

5) 
 

ใบรบัรองแพทย ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ออกจำกโรงพยำบำล หรอื คลนีกิ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) แบง่ตำมชว่งอำยผุูส้มคัร 

 อำย ุ18-29 (ปี)  
 คำ่สมคัร 40 (บำท)  

 * คำ่บ ำรุง 30 (บำท)  

 ** เงนิสงเครำะหล์ว่งหนำ้ 300 (บำท) 
(หมำยเหต:ุ (*  ช ำระครัง้เดยีว 
.** ช ำระทกุปี))  

 คำ่ธรรมเนยีม 370 บำท 

  
 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

2) แบง่ตำมชว่งอำยผุูส้มคัร 

 อำย ุ30-39 (ปี)  
 คำ่สมคัร 60 (บำท)  

 * คำ่บ ำรุง 30 (บำท)  
 ** เงนิสงเครำะหล์ว่งหนำ้ 300 (บำท) 

(หมำยเหต:ุ (*  ช ำระครัง้เดยีว 
.** ช ำระทกุปี))  

 คำ่ธรรมเนยีม 390 บำท 

  
 

3) แบง่ตำมชว่งอำยผุูส้มคัร 

 อำย ุ40-49 (ปี)  
 คำ่สมคัร 80 (บำท)  

 * คำ่บ ำรุง 30 (บำท)  

 ** เงนิสงเครำะหล์ว่งหนำ้ 300 (บำท) 
(หมำยเหต:ุ (*  ช ำระครัง้เดยีว 
.** ช ำระทกุปี))  

 คำ่ธรรมเนยีม 410 บำท 

  
 

4) แบง่ตำมชว่งอำยผุูส้มคัร 

 อำย ุ50-60 (ปี)  

 คำ่สมคัร 100 (บำท)  
 * คำ่บ ำรุง 30 (บำท)  

 ** เงนิสงเครำะหล์ว่งหนำ้ 300 (บำท) 
(หมำยเหต:ุ (*  ช ำระครัง้เดยีว 
.** ช ำระทกุปี))  

 คำ่ธรรมเนยีม 430 บำท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำ้นเดือ่ เบอรโ์ทรศพัท ์042 420 913 

(หมำยเหต:ุ)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

 


