
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบับ ำเหน็จหรอืบ ำนำญปกตขิองขำ้รำชกำร/พนกังำนสว่นทอ้งถ ิน่ 

(N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักบรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ กระทรวงมหำดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. สทิธปิระโยชนเ์กีย่วกบับ ำเหน็จหรอืบ ำนำญปกต ิเป็นสทิธปิระโยชนท์ีจ่ำ่ยใหแ้กข่ำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ทีรั่บรำชกำร 

ครบ 1 ปีบรบิรูณ์ โดยเมือ่พน้ หรอืออกจำกรำชกำรดว้ยเหตตุำมควำมในมำตรำ 12 และมำตรำ 18 แหง่พระรำชบญัญัตบิ ำเหน็จ

บ ำนำญขำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2500 คอื เหตทุดแทน เหตทุพุพลภำพ เหตสุงูอำย ุและเหตรัุบรำชกำรนำน โดยกรณีมเีวลำ

รำชกำร (รวมทวคีณู) ไมถ่งึ 10 ปีบรบิรูณ์ มสีทิธรัิบบ ำเหน็จและกรณีเวลำรำชกำร (รวมทวคีณู) ตัง้แต ่10 ปีบรบิรูณ์ขึน้ไป มสีทิธิ

ไดรั้บบ ำนำญปกต ิ

 

2. กรณีลำออกจำกรำชกำรดว้ยควำมสมัครใจ โดยไมเ่ขำ้เหตุ 4 เหตดุงักลำ่ว จะตอ้งมเีวลำรำชกำร (รวมทวคีณู) ครบ 10 ปี

บรบิรูณ์แลว้ จงึจะมสีทิธไิดรั้บบ ำเหน็จ ตำมมำตรำ 20 แหง่พระรำชบญัญัตบิ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2500 

 

3. กรณีขำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ทีพ่น้จำกรำชกำรเพรำะเกษียณอำย ุสำมำรถยืน่ขอรับบ ำเหน็จหรอืบ ำนำญลว่งหนำ้ไดเ้ป็นเวลำ 5 

เดอืน กอ่นวนัเกษียณอำยุ 

 

4. กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ด ำเนนิกำรแกไ้ข/้เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนื

ค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

5. พนักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไม่พจิำรณำค ำขอและยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนนิกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึสองฝ่ำยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

6. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับหลงัจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เห็น

วำ่มคีวำมครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

หมำยเหต ุ: จะด ำเนนิกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 5วนัท ำกำรนับแตว่ันทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักงำนสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่จังหวดั.................. (ระบุ
ช ือ่จังหวัด)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร์ ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 22 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูม้สีทิธ ิยืน่เรือ่งขอรับบ ำเหน็จหรอืบ ำนำญ โดยเจำ้หนำ้ทีข่อง

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีส่งักดัฯ บนัทกึวนั เดอืน ปี ทีไ่ดรั้บ
เรือ่งตรวจสอบควำมครบถว้นของเอกสำร หลกัฐำน 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีส่งักดั))  

1 ชัว่โมง ส ำนักบรหิำรกำรคลงั

ทอ้งถิน่ 

 

2) กำรพจิำรณำ 7 วนัท ำกำร ส ำนักบรหิำรกำรคลงั

ทอ้งถิน่ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เจำ้หนำ้ทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีส่งักัดฯ รวบรวม

เอกสำร หลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้ง เสนอผูม้อี ำนำจพจิำรณำจัดสง่
เรือ่งใหจั้งหวดัเพือ่ด ำเนนิกำรออกค ำสัง่จำ่ยฯ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีส่งักดั))  

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีข่องส ำนักงำนสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่จังหวดั 
ตรวจสอบเอกสำรหลกัฐำนทีไ่ดรั้บจำกองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ และจัดท ำค ำสัง่จ่ำยฯ จ ำนวน 3 ฉบบั เสนอผูว้ำ่รำชกำร
จังหวดัพจิำรณำอนุมัต ิและจังหวดัจัดสง่ค ำสัง่จำ่ยฯ ใหอ้งคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ทรำบเพือ่ด ำเนนิกำรแจง้ใหข้ำ้รำชกำรสว่น

ทอ้งถิน่ ผูม้สีทิธรัิบทรำบ โดยลงลำยมอืชือ่ พรอ้มทัง้วนั เดอืน ปี 
และด ำเนนิกำรเบกิจ่ำยเงนิบ ำเหน็จหรอืบ ำนำญใหต้อ่ไป 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ คอื ส ำนักงำนสง่เสรมิกำร
ปกครองทอ้งถิน่จังหวัด.....(ระบชุ ือ่จังหวดั)))  

15 วนัท ำกำร ส ำนักบรหิำรกำรคลงั

ทอ้งถิน่ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบขอรบับ ำเหน็จหรอืบ ำนำญ (แบบ บ.ท.1) 

ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ขอรับแบบขอรับบ ำเหน็จหรอืบ ำนำญทีห่น่วยงำนตน้สงักดั) 

- 

2) 
 

แบบรำยกำรรบัเงนิเดอืน (แบบ บ.ท.2) 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(หน่วยงำนตน้สงักัดเป็นผูจั้ดท ำ) 

- 

3) 

 

ค ำส ัง่บรรจุและแตง่ต ัง้ หรอืหนงัสอืรบัรองกำรบรรจคุร ัง้แรก (กรณี

โอน/ยำ้ยมำจำกสว่นรำชกำรอืน่) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(หน่วยงำนตน้สงักัดเป็นผูจั้ดท ำ) 

- 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรมสีทิธไิดน้บัเวลำทวคีูณของหนว่ยงำนตำมขอ้ 

16(10) - (12) ของระเบยีบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยเงนิ

บ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2546 (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองโดยหน่วยงำนตำมขอ้ 16 (10) - (12) ของระเบยีบ

กระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยเงนิบ ำเหน็จบ ำนำญขำ้รำชกำรสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2546) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 -   

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนสง่เสรมิกำรปกครองทอ้งถิน่จังหวดัหนองคำย ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบำ้นเดือ่ โทรศพัท ์042 420 913 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 


