
คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยืน่คําขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ
หนวยงานท่ีใหบริการ :สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมสีวนรวมกระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2552 กําหนดให
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายคุรบหกสิบปบริบรูณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัตคิรบถวนมาลงทะเบียนและ
ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายดุวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือ
สถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหน

หลักเกณฑ

1.มีสัญชาติไทย

2.มีภูมลิําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบยีนบาน

3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดแกผูรับบํานาญเบี้ย
หวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน
คาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยงัชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง
ดังตอไปนี้

1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสีิทธิ

2.โอนเงินเขาบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ

วิธีการ
1.ผูท่ีจะมสีิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยืน่คําขอตามแบบพรอมเอกสารหลกัฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณ

สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได

2.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่น
คําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว

3.กรณีผูสูงอายุท่ีมสีิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายตุองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหง
ใหมท่ีตนยายไป



ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป))
ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลอบต. เมืองพัทยา)/ตดิตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 นาที

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสงูอายุในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับ
มอบอํานาจยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํา
รองขอลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐานประกอบ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง)
2. หนวยงานผูรับผดิชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องคการบริหาร
สวนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา))

20 นาที กรมสงเสรมิการปกครอง
ทองถ่ิน

2) การพิจารณา
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง)
2. หนวยงานผูรับผดิชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องคการบริหาร
สวนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา))

10 นาที กรมสงเสรมิการปกครอง
ทองถ่ิน

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสาํเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายผุาน
ธนาคาร)
ฉบับจริง1ชุด

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)
ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสาํเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ)
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมลูคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300))

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

เอกสารฉบับนีด้าวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมลูการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: 08/07/2558


