
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพระธาตุบังพวน  ตําบลบพระธาตุบังพวน อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจาก
ทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและ
เง่ือนไขดังนี้

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการชําระภาษี

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสนิและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)

6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรพัยสินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด
จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบรหิารทองถ่ินไดภายใน 15 วันนับแตไดรับแจงการ
ประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่น
คําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผู
ยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดาํเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนนิการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเตมิครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความ
ครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือประชาชน

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสรจ็



ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ
(หมายเหต:ุ (-))
องคการบริการสวนตําบลองคการบริหารสวนตําบลพระธาตุบังพวน
ตําบลบพระธาตุบังพวน อําเภอเมอืง จังหวัดหนองคาย 43100 โทร
086-4598121
เมืองพัทยา/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 -
16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :31 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแตผูรับบริการมายื่นคาํขอ
2. หนวยงานผูรับผดิชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องคการบริหาร
สวนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา))

1 วัน กรมสงเสรมิการปกครอง
ทองถ่ิน

2) การพิจารณา
พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันท่ียื่นแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏบิัติราชการทาง
ปกครองฯ)
2. หนวยงานผูรับผดิชอบคือเทศบาล.....(ระบุช่ือ) / องคการบริหาร
สวนตําบล.....(ระบุช่ือ) / เมืองพัทยา))

30 วัน กรมสงเสรมิการปกครอง
ทองถ่ิน

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนาเชนโฉนดท่ีดิน

ใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

4) หลักฐานการประกอบกจิการพรอมสําเนาเชนใบทะเบียนการคาทะเบียน
พาณิชยทะเบียนภาษีมลูคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝาย
สิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พรอม
สําเนา
ฉบับจริง1ชุด
สําเนา1ชุด
หมายเหตุ-

-

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)
ฉบับจริง1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมลูคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ

1) องคการบริหารสวนตําบลองคการบริหารสวนตําบลพระธาตุบังพวน  ตําบลบพระธาตุบังพวน อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
โทร 086-4598121
(หมายเหต:ุ -)

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300))

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารคช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 11120
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรบันักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม

1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
(ภ.ร.ด. 9)
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

เอกสารฉบับนีด้าวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมลูการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558


