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ความต้องการพ้ืนฐานของระบบ 
 สําหรับระบบฐานข้อมูลหน่วยงานของรัฐ (Government Information System หรือ GINFO) น้ัน ได้รับการพัฒนาใน
ลักษณะของ Web Application โดยใช้มาตรฐาน HTML5 และ CSS3 เพ่ือให้รองรับกับเทคโนโลยีตา่งๆ ในปัจจุบัน และรองรับ
การพัฒนาต่อเน่ืองในอนาคต 

 มีพ้ืนฐานหลักเป็นระบบฐานข้อมูล (Database) ทีม่ีการป้อนข้อมูล และเอกสารเผยแพร่ของหน่วยงานต่างๆ โดยนําเข้า
ข้อมูลตั้งแต่ปี พ.ศ. 2543 และแต่ละหน่วยงานมีการปรับปรุงข้อมลู แต่ก็อาจมีบางหน่วยงานที่ไม่ไดป้รับปรุงข้อมูลให้ทันสมัยล่าสุด 
ดังน้ัน ภายหลังที่มีการพัฒนาระบบเป็นเวอร์ช่ันใหม่น้ี ก็ยังคงใช้ฐานข้อมูลเดิมทีม่อียู่ได้ และจะมีการแนะนําวิธีการใช้งานสําหรับ
ผู้ป้อนข้อมูล และ ผู้ยืนยันข้อมูล เพ่ือความสะดวกในการพัฒนาปรับปรุงข้อมูลให้ทนัสมัย โดยข้อมูลต่างๆ จะถูกบันทกึเก็บไว้ใน
เครื่องแม่ข่าย (Server) ที่ สขร. จัดเตรียมไว้ 

 สามารถใช้งานได้ผ่านโปรแกรม Web Browser ต่างๆ ได้ เช่น Internet Explorer 9 ขึ้นไป, Google Chrome เป็นต้น 
รวมทั้ง ยังสามารถใช้งานผ่านอุปกรณ์พกพาประเภท Smart Phone และ Tablet ที่ใช้ระบบ iOS, Android และ Windows 8  

สําหรับผู้ใช้งานทั่วไป 

เข้าสู่โปรแกรมโดยป้อน URL ช่ือ  http://www.oic.go.th/ginfo  ผ่านโปรแกรม Web Browser และหน้าจอแสดง 

 

 หน้าหลัก   

หากผู้ใช้งานต้องการกลับสู่หน้าจอหลัก ให้กดปุ่ม [หน้าหลัก] จากแต่ละหน้าจอ ซึ่งในหน้าหลัก มีข้อมูลต่างๆ ดงัน้ี 
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1) เมนูคําส่ังต่างๆ 

2) เลือกภาษาไทย / ภาษาอังกฤษ โดยผู้ใช้สามารถกดเลือกภาษาโดยกดที่สัญลักษณ์ธง บนหน้าจอ 

3) แผ่นแสดงภาพเคล่ือนไหว (Banner) โดยแสดง 

o แสดงลิงค์ไปยังฐานข้อมูลหน่วยงานของรัฐของ 10 ประเทศในประชาคมอาเซียน 

 

o แสดงรายละเอียดของระบบแผนที่ GINFO.MAP  
โดยแสดงรายละเอียดที่ตั้งของหน่วยงาน แบ่งตามสังกัดต่างๆ ซ่ึงเป็นการเตรียมระบบไว้ เพ่ือให้หน่วยงานต่างๆ 
ได้รายงานพิกัดของทีต่ั้งเข้ามา เพ่ือแสดงผลไว้ในแผนที่ได ้
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o ฐานข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ  

 เป็นการอธิบายรายละเอียดของระบบที่มีการให้บริการข้อมูลต่างๆ และมีปุ่ม     สําหรับ      
ดาวน์โหลดไฟล์คําแนะนํารายละเอียดของระบบน้ี 

o หน้าจอแสดงข้อมูลเกี่ยวกับ GINFO 
 กล่าวถึงประวัติความเป็นมาของระบบ  

 
o สถิติ 

 ข้อมูลเกี่ยวกับองค์กร 

 จํานวนหน่วยงาน  นับจํานวนหน่วยงานทีม่ีข้อมูลอยู่ในปัจจุบัน 

 จํานวนที่ปรับปรุงวนันี้ นับจํานวนหน่วยงานที่เข้ามาปรับปรุงข้อมูล 
 ข้อมูลเกี่ยวกับเอกสาร 

 จํานวนเอกสาร  นับจํานวนเอกสารที่หน่วยงานแนบไว้เพ่ือเผยแพร่ 

 จํานวนที่ปรับปรุงวันนี้ นับจํานวนหน่วยงานที่เข้ามาปรับปรุงข้อมูล 
o ลิงค์ 

 สร้างตัวเช่ือมฐานข้อมูล 

 

กดทีต่ราสัญลักษณ์ GINFO และระบบจะสร้างลิงค์
ให้อัตโนมตัิ สามารถนําไปวางในหน้าเว็บไซต์ของ
องค์กรได้ หากกดที่สัญลักษณ์ GINFO จะเช่ือมโยง
มายังระบบฐานขอ้มูลหน่วยงานของรัฐได้ทันที 

o แนะนําเว็บไซต์ทีน่่าสนใจ 
 โดยระบบจะทําการสุ่มรายช่ือเว็บไซต์ที่น่าสนใจ และแนะนําบนหน้าจอ โดยสามารถอ่านรายละเอียด

เบื้องต้น และสามารถกดที่ภาพตวัอย่างเว็บไซต์ เพ่ือเช่ือมโยงไปยังเว็บไซต์ของหน่วยงานนั้นๆ ได ้
o ส่ือส่ิงพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ที่น่าสนใจ (E-Book) 
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 สําหรับส่ือส่ิงพิมพ์ต่างๆ ทาง สขร. จะมีการนําเข้าข้อมูล โดยมีหน้าปกพร้อมทั้งไฟล์เอกสารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ทั้ง
แบบ Adobe Acrobat (.PDF) และแบบ FlippingBook (.EXE) 

o ข่าวสารประชาสัมพันธ์ 

ทาง สขร. จะนําเข้าข้อมูลข่าวสารเพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ โดยระบบจะแสดงรายการข่าวล่าสุดจํานวน 3 ข่าว และ
หากต้องการดูข่าวสารเก่าย้อนหลัง ให้กดปุ่ม [อ่านข่าวทั้งหมด] 

 

 โดยแสดงวันที่ของข่าว, แหล่งที่มาหรือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในข่าว รวมทั้งรายละเอียดข่าว โดยสามารถกดปุ่ม [อ่านต่อ] 
เพ่ืออ่านรายละเอียดของข่าวได้ครบถ้วน หรือกดปุ่ม [แหล่งข่าว] เพื่อเปิดหน้าเว็บของแหล่งข่าวดังกล่าวได้ 

 

แสดงวันที่เผยแพร่ข่าว พร้อม
รูปภาพข่าวและเน้ือหา  

หากมีการเชื่อมโยงแหล่งข่าว 
สามารถกดเลือกที่ลิงค์ 
“แหล่งข่าว” ได้ เพ่ือเปิดข่าวใน
อีกหน้าจอ 

หากต้องการดูข่าวเก่าย้อนหลัง 
สามารถกดปุม่ [อ่านขา่วทั้งหมด] 
จะแสดงข่าวปัจจุบัน และ ข่าว
ย้อนหลังทั้งหมด หน้าละ 10 ข่าว 
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o บริการภาครัฐต่างๆ   

ประกอบด้วยบริการต่างๆ ที่ให้ประชาชนทั่วไปใช้ในการศึกษาวิธีการตดิต่อ รวมทั้ง ยังมีบริการที่อยู่ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (G-Service) ตา่งๆ 

 

  ข่าวสารอ่ืนๆ  

 

 ประกอบด้วย 

o ปฏิทินกิจกรรม สําหรับเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมต่างๆ  
o ข่าวสาร GINFO สําหรับแจ้งข่าวสารเก่ียวข้องกับระบบ GINFO 
o ตดิต่อเรา  สําหรับช่องทางการตดิต่อ ทัง้ทางโทรศัพท,์ โทรสาร, E-mail และไปรษณีย์ 
o สังคมเครือข่าย ในอนาคตจะมีการเปิดบริการช่ือทางส่ือสารต่างๆ ผ่านทางระบบสังคมเครือข่ายต่างๆ  

ได้แก่ Facebook Fanpage, Twitter, YouTube เป็นต้น 

 หน่วยงาน 
o หน่วยงานในสังกัดต่างๆ โดยแสดงรายช่ือหน่วยงานหลัก และหน่วยงานย่อยภายใต้สังกัด ได้แก ่

 หน่วยงานในสังกัด สํานักนายกรัฐมนตร ี 

 หน่วยงานในสังกัด กระทรวงตา่งๆ  

 ส่วนราชการไม่สังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวง  

 หน่วยงานของรัฐสภา 
 หน่วยงานของศาล 
 หน่วยงานอิสระของรัฐ 
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 รัฐวิสาหกิจ 
 หน่วยงานราชการตามการปกครองส่วนภูมิภาค 
 หน่วยงานราชการตามการปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 องค์กรปกครองท้องถ่ินรูปแบบพิเศษ 
 องค์กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ 
 มหาวทิยาลัย 
 องค์การมหาชน 

o แสดงผลแบบตาราง 

 

 โดยสามารถเลือกหน่วยงานทีต่้องการภายใต้แต่ละสังกัดในกรอบดา้นซ้ายมือ และระบบแสดงข้อมูลในกรอบขวามือตาม
หน่วยงานที่ถูกเลือก โดยสามารถเล่ือนเพื่อดูข้อมูล แบ่งออกเป็น 

o องค์กร 
o โครงสร้าง-แผนผังองค์กร 
o อํานาจหน้าที ่
o วิสัยทัศน์ / พันธกิจ 
o ภารกิจ / วัตถุประสงค์ของหน่วยงาน 
o โครงการต่างๆ / แผนการดําเนินงาน 
o ผู้ประสานงาน 
o ปรับปรุงล่าสุด 
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o ผู้บริหาร 
o ช่ือผู้บริหาร 
o ตําแหน่ง 
o โทรศัพท ์
o โทรสาร 

o ข้อมูลเพ่ิมเติม 
o เอกสารเผยแพร่ต่างๆ 

 
สําหรับเอกสารเผยแพร่ มีการจัดประเภทเอกสารออกเป็น 

o 0. แบบสอบถามที่ส่งไป 
o 1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดําเนินการ 
o 2. สรุปอํานาจหน้าทีท่ี่สําคัญและวิธีดําเนินการ 
o 3.01 พระราชบัญญัต ิ
o 3.02 กฎกระทรวง 
o 3.03 ข้อบังคับ 
o 3.04 คําส่ัง 
o 3.05 ระเบียบ 
o 3.06 ประกาศ 
o 3.07 คําช้ีแจง 
o 3.08 มติคณะรัฐมนตร ี
o 3.09 คําวินิจฉัยและความเห็น 
o 3.10 พระราชกฤษฏีกา 
o 4. นโยบายหรือการตีความ 
o 5. คู่มือการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าที่และเอกสารเผยแพร่ 
o 6. สัญญาสัมปทาน สัญญาร่วมทุนกับเอกชน 
o 7. แผนงานโครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
o 8. ข้อมูลอ่ืนๆ ที่เผยแพร่ 
o 8.1 เอกสารทางทะเบียนธุรกิจและข้อมูลที่ให้บริการตามกฎหมาย 
o 8.2 ข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ 
o 8.3 ข้อมูลสถิติ 
o 8.4 รายงาน 
o 8.5 แบบฟอร์ม 
o 8.6 โปรแกรมการบริการทางอิเล็กทรอนิกส์ (E-Service Application) 
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 ซ่ึงช่วยให้เอกสารประเภทเดียวกัน จะมีการจัดเรียงให้อยู่ด้วยกัน เพ่ือความสะดวกในเรียกใช้ข้อมูล โดยมีวันที่เอกสาร, 
ช่ือเรื่อง, รายละเอียด รวมทั้งยังมไีฟล์เอกสารแนบ ซึ่งแนะนําให้ไฟล์อยู่ในรูปแบบ Adobe Acrobat (.PDF) เพ่ือความสะดวกใน
การเรียกดูได้จากอุปกรณ์ต่างๆ โดยแต่ละหน่วยงานจะเป็นผู้นําเข้า ปรับปรุงแก้ไขข้อมูล รวมทั้งเอกสารแนบได้เอง 

 เลือกจากแผนที่ GINFO.MAPS 

 

 สามารถเลือกรายช่ือจากหน่วยงานทางซ้ายมือ เมื่อกดที่รายช่ือจะแสดงรายละเอียดทีต่ัง้บนแผนที่ หากต้องการดูข้อมูล
ของหน่วยงาน ให้กดลิงค์ที่ปรากฏในกรอบ และหน้าจอแสดงข้อมลูของหน่วยงาน 
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 ข่าวสาร 

 

o แสดงข้อมูลข่าวสาร หรือ ข่าวประชาสัมพันธ์ของหน่วยงานต่างๆ  
o มีการจัดเก็บไว้ในระบบ โดยแสดงผลเรียงตามข่าวล่าสุด  ข่าวเก่า 

 

 ค้นหา 
เป็นการค้นหาดชันีข้อมูล โดยสามารถเลือกขอบเขตข้อมูลได้ ดังน้ี 

o หน่วยงาน เป็นการค้นหาจากช่ือหน่วยงาน และที่อยู่ในการติดต่อ โดยสามารถป้อนคําค้นได้แต่ละคํา  
โดยเว้นวรรค ซึ่งมีเงื่อนไขเป็น “และ” 
เช่น “สํานัก กระทรวง”  จะหมายถึง ผลลัพธ์ที่ตอ้งการต้องมีผลลัพธ์ทั้ง 2 คํา คือ 
“สํานัก” และ “กระทรวง”  
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หากต้องการค้นหาหน่วยงานที่มทีี่ตัง้ในจังหวัดนครปฐม ก็สามารถป้อนคําค้น “นครปฐม” 
ซึ่งจะแสดงผลลัพธ์ทั้งหมดทีม่ีทีต่ัง้ทีม่ีคําว่า “นครปฐม” 
 

o ค้นหาเอกสารเผยแพร่ เป็นการค้นหาเอกสารแนบที่แต่ละหน่วยงานมีการแนบเข้าระบบเพ่ือต้องการ 
เผยแพร่ โดยมีหลักการค้นเช่นเดียวกับการค้นหาหน่วยงานที่สามารถป้อน 
คําค้นแต่ละคํา โดยเว้นวรรค ซึ่งมีเงื่อนไขเป็น “และ” 
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 ตดิต่อ แสดงข้อมูลสําหรับตดิต่อ สํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
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มีช่องส่งความความถึงเรา เพื่อเป็นช่องทางในการรับข้อความจากผู้เข้าชมระบบ GINFO เพ่ือใช้ในการส่ือสารอีกทางหน่ึง โดยกรอก
ข้อมูลของผู้ส่งข้อความ และป้อนข้อความท่ีต้องการส่ง โดยต้องป้อนรหัสยืนยันให้ตรงกัน ก่อนกดปุม่ [ส่งข้อความ] 

 


