
 

 

 

 
 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงานการด าเนินงานเงินอุดหนุน 

เทศบาลนครปากเกร็ด 
 

 

 

 

ส ำหรับด ำเนินกำร 

    ตำมระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยเงินอดุหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพิม่เติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

 
 

 



 

 

ค าน า 

 ด้วยกระทรวงมหำดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 มำเพ่ือให้กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล และเกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม 

 เพ่ือให้ผู้ปฎิบัติงำนเกี่ยวกับเงินอุดหนุนของเทศบำลนครปำกเกร็ด มีควำมเข้ำใจและปฏิบัติงำน 

ได้อย่ำงถูกต้องตำมระเบียบฯ กองวิชำกำรและแผนงำนจึงได้เรียบเรียงแนวทำงปฏิบัติ สรุปค ำนิยำม และ  

หลักเกณฑ์ เป็นคู่มือเพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับเงินอุดหนุน  

 ทั้งนี้ เทศบำลนครปำกเกร็ดขอขอบคุณเทศบำลเมืองแม่เหียะ จังหวัดเชียงใหม่ที่ได้ออกแบบแบบฟอร์ม 

อันเป็นประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำนในครั้งนี้   

 

   

 

                                                                          งำนจัดท ำงบประมำณ 

                                                                            กองวิชำกำรและแผนงำน 

                                                                             เทศบำลนครปำกเกร็ด 

                                                                             ธันวำคม 2563  
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ส่วนที่ 1 
 

แนวทางปฏิบัติและค านิยาม 
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แนวทางปฏิบัติส าหรับด าเนินการในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

อปท. ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกจิ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
ทางศาสนา 

องค์กร 
การกุศล 

1. ส่วนรำชกำรแจ้งให้
หน่วยงำนทีจ่ะขอรับเงิน
อุดหนุน เสนอโครงกำร 
(ส ำหรับรัฐวิสำหกจิให้จัดท ำ
ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

แบบฟอร์ม 
หน้ำ 10  ถึง  

หน้ำ 14 

ส่วน
รำชกำร 

ทีเ่กี่ยวข้อง 
และ

หน่วยงำน
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

2. กองวิชำกำรและแผนงำน
ประสำนส ำนักกำรคลังเพื่อขอ
ข้อมูลรำยไดจ้ริงปีท่ีผ่ำนมำ 
ประกอบกำรตั้งงบประมำณ
เงินอุดหนุน (ไมเ่กินร้อยละสอง) 

       
- 

กองวิชำกำร
และ

แผนงำน 

และ 

ส ำนัก 
กำรคลัง 

3. ประชุมคณะท ำงำนติดตำม
และประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน
อุดหนุน เพื่อพิจำรณำโครงกำร 
ที่เสนอขอรับเงินอดุหนุน 

       
- 

คณะท ำงำน
ติดตำม
และ

ประเมินผลฯ 

4. ส่วนรำชกำรท ำกำรตรวจสอบ 
รำยละเอียดโครงกำรทีไ่ด้รับ
ควำมเห็นชอบจำกที่ประชุมฯ  
และเสนอขออนุมัติจำกผู้บริหำร 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

แบบฟอรม์ 
หน้ำ 15  ถึง 

หน้ำ 21 

ส่วน
รำชกำร 

ทีเ่กี่ยวข้อง 

5. กองวิชำกำรและแผนงำน
เสนองบประมำณโครงกำร      
ทีไ่ด้รับอนุมัติ เข้ำบรรจุในร่ำง 
เทศบัญญัต ิ

       
- 

กองวิชำกำร
และ

แผนงำน 
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รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
ทางศาสนา 

องค์กร 
การกุศล 

6. เมื่อเทศบัญญตัิประกำศใช้
แล้ว ให้ท ำหนังสือแจ้งผลกำร
ขอรับเงินอุดหนุนใหห้น่วยงำน
ที่ขอรับเงินอุดหนุนทรำบ และ
แจ้งห้ำมด ำเนินกำรหรือก่อหนี้
ผูกพันก่อนที่จะไดร้ับเงินอุดหนุน  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
แบบฟอรม์ 
หน้ำ 22 

 

ส่วน
รำชกำร 

ทีเ่กี่ยวข้อง 

7. กองวิชำกำรและแผนงำน
ประสำนส่วนรำชกำร จัดท ำ
รำยงำนงบประมำณรำยจ่ำย
หมวดเงินอุดหนุน เพื่อแจ้ง 
สตง. จังหวัดทรำบ ภำยใน 30 วัน  
หลังประกำศใช้เทศบัญญตั ิ

      แบบฟอรม์ 
(อปท.1) 

หน้ำ 23 

กองวิชำกำร
และ

แผนงำน 

8. เมื่อใกล้ถึงระยะเวลำด ำเนิน
โครงกำร หน่วยงำนที่ขอรับเงิน
อุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน
จำกเทศบำล  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 แบบฟอรม์ 

หน้ำ 24 

หน่วยงำน
ทีข่อรับเงิน
อุดหนุน 

9. ก่อนที่จะเบิกจำ่ยเงินอุดหนุน 
ใหจ้ัดท ำบันทึกข้อตกลงกับ
หัวหน้ำหน่วยงำนที่ขอรับเงิน
อุดหนุน (ส ำหรับองค์กรประชำชน 
องค์กรทำงศำสนำ และองค์กร
กำรกุศล ให้จดัท ำบันทึกข้อตกลง
กับผู้แทนของหน่วยงำนที่ขอรับ
เงินอุดหนุนดังกล่ำวไม่น้อย
กว่ำ 3 คน)  

 
 

 
 

 
- 

 
 

 
 

 
 

 
แบบฟอรม์ 

หน้ำ 25 
 

ส่วน
รำชกำร 

ทีเ่กี่ยวข้อง 
และ 

หน่วยงำน
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

10. ส ำนักกำรคลังตรวจสอบ
สถำนะกำรเงนิและกำรคลัง 
หำกมีรำยไดเ้พียงพอจึงจะ
พิจำรณำใหเ้งินอุดหนุนแก่
หน่วยงำนท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

      
- ส ำนัก 

กำรคลัง 
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รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
ทางศาสนา 

องค์กร 
การกุศล 

11. ส่วนรำชกำรแจ้ง
หลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงิน
อุดหนุน ให้หน่วยงำนท่ีขอรับ
รับเงินอุดหนุนทรำบ 

      แบบฟอรม์ 

หน้ำ 28 

ส่วน
รำชกำร 

ทีเ่กีย่วข้อง 

12. กรณีโครงกำรที่มีกำร
จ่ำยเงินเป็นงวด 
ให้หน่วยงำนที่ขอรับเงินอดุหนุน 
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำร
จนกว่ำโครงกำรจะแล้วเสร็จ 

  -    แบบฟอรม์ 

 หน้ำ 29 

หน่วยงำน
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

13. กองวิชำกำรและแผนงำน
ประสำนส่วนรำชกำร  
รำยงำนผลกำรด ำเนนิโครงกำรฯ  
เป็นรำยไตรมำส เพื่อรำยงำน
ควำมก้ำวหน้ำของโครงกำรให้
ผู้บริหำรทรำบ และเพื่อเร่ง
ติดตำมโครงกำรที่ยังไมด่ ำเนินกำร
ตำมระยะเวลำที่ก ำหนดไว ้

      แบบฟอรม์ 

 หน้ำ 30 

กองวิชำกำร
และ

แผนงำน 

14. เมื่อเสร็จสิ้นโครงกำร 
ให้หน่วยงำนทีข่อรบัเงินอดุหนนุ 
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน และ
คืนเงินทีเ่หลือจำ่ยภำยใน 30 วัน 
นับแต่โครงกำรแล้วเสรจ็ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม 

หน้ำ 31  ถึง 
หน้ำ 33 

หน่วยงำน
ที่ขอรับเงิน
อุดหนุน 

 

15. กรณีมีกำรคืนเงินเหลือจ่ำย 
ให้ส่วนรำชกำรประสำนส ำนัก  
กำรคลังตรวจสอบและ    
ออกหลักฐำนกำรรับเงิน 

 

      - ส่วน
รำชกำร 

ทีเ่กี่ยวข้อง
และ 

ส ำนัก 
กำรคลัง 
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รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
ผู้รับ 

ผิดชอบ อปท. ส่วน 
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
ทางศาสนา 

องค์กร 
การกุศล 

16. เมื่อได้รับกำรรำยงำนผล
จำกหน่วยงำนที่ขอรับเงิน
อุดหนุนหลังเสร็จสิ้นโครงกำร 
ใหส้ว่นรำชกำรสรุปผล 
กำรด ำเนินโครงกำร  
กำรติดตำมและประเมินผล
กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน เพื่อ
รำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบ  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 แบบฟอรม์ 

 หน้ำ 34 
ส่วน

รำชกำร 
ทีเ่กี่ยวข้อง 

17. กองวิชำกำรและแผนงำน
ประสำนส่วนรำชกำร จัดท ำ
รำยงำนกำรติดตำมและกำร
ประเมินกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน
ในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ  
เพื่อแจ้ง สตง.จังหวัดทรำบ  
ภำยในเดือนธันวำคม  
ของปีงบประมำณถัดไป 

      แบบฟอร์ม 
 (อปท.2) 
หน้ำ 36 

กองวิชำกำร
และ

แผนงำน 
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ค านิยามและหลักเกณฑ์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  

และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

ระเบียบฯ ฉบับเดิม 

(พ.ศ. 2559) 

  ระเบียบฯ ฉบับใหม่ 

(พ.ศ. 2563) 

ประเภทหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 

  ข้อ 3 วรรคสำม “หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน” 

หมำยควำมว่ำ 

        (1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง 

        (2) ส่วนรำชกำร ได้แก่ ส่วนรำชกำรตำม

กฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 

        (3)  รัฐวิสำหกิจ ได้แก่ กำรไฟฟ้ำ และ 

กำรประปำ 

        (4) องค์กรประชำชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นกำร

รวมของประชำชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตำมกฎหมำย

ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ หรือหนังสือสั่ง

กำรของกระทรวงมหำดไทยและมีกำรด ำเนินกำรอย่ำง

ต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี 

   

        (5) องค์กรกำรกุศล ได้แก่ องค์กรทำงศำสนำ 

หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด ำเนินงำนกำร

กุศลหรือบ ำเพ็ญสำธำรณประโยชน์มิใช่กำรมุ่งแสวงหำ

ก ำไรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตำมกฎหมำย หรือระเบียบ 

หรือข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ 

 

ประเภทหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 

  ข้อ 4 วรรคสอง “หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน” 

หมำยควำมว่ำ 

        (1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง 

        (2) ส่วนรำชกำร ได้แก่ ส่วนรำชกำรตำม

กฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 

        (3)  รัฐวิสำหกิจ ได้แก่ กำรไฟฟ้ำ กำรประปำ  

และองค์การจัดการน้ าเสีย 

        (4) องค์กรประชำชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นกำร

รวมของประชำชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตำมกฎหมำย

ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ หรือหนังสือสั่ง

กำรของกระทรวงมหำดไทย โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ

ประโยชน์สาธารณะ และมีกำรด ำเนินกำรอย่ำง

ต่อเนื่อง มำแล้วไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี 

        (5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตาม

กฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของ

รัฐ เช่น วัด มัสยิด  

   

         (6) องค์กรกำรกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมี

วัตถุประสงค์หลักเพ่ือด ำเนินงำนกำรกุศลหรือบ ำเพ็ญ

สำธำรณประโยชน์ มิใช่กำรมุ่งแสวงหำก ำไร ที่จัดตั้งโดย

ถูกต้องตำมกฎหมำย ระเบียบ หรือข้อบังคับของ

หน่วยงำนของรัฐ เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด   



 

6 

ระเบียบฯ ฉบับเดิม 

(พ.ศ. 2559) 

  ระเบียบฯ ฉบับใหม่ 

(พ.ศ. 2563) 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำเงินอุดหนุน 

   ข้อ 4 (1) โครงกำรที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็น

ภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตำมกฎหมำย และต้องไม่มี

ลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 

    

 

 

 

 

   ข้อ 4 (2) ประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จำก 

โครงกำรที่จะให้เงินอุดหนุน 

   ข้อ 4 (3) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ควำม 
ส ำคัญกับโครงกำรอันเป็นภำรกิจหลักตำมแผนพัฒนำ 
ท้องถิ่นที่จะต้องด ำเนินกำรเอง และสถำนะทำงกำร 
คลังก่อนที่จะพิจำรณำให้เงินอุดหนุน 
   ข้อ 4 (4) น ำโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนของ

หน่วยงำนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เงินอุดหนุน 

บรรจุไว้ในแผนพัฒนำท้องถิ่น และตั้งงบประมำณไว้ใน

หมวดเงินอุดหนุนของงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี

หรอืงบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม ห้ำมจ่ำยจำกเงิน

สะสมทุนส ำรองเงินสะสม หรือเงินกู้ 

 

 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำเงินอุดหนุน 

    ข้อ 5 (1) โครงกำรที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็น

ภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตำมกฎหมำย ห้ามมิให้อุดหนุน

โครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียนและ

โครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือ

การจัดกิจกรรมนันทนาการ 

         ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอ่ืนในการจัดหา

ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่จะอุดหนุน

ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม 

(พ.ศ. 2559) 

  ระเบียบฯ ฉบับใหม่ 

(พ.ศ. 2563) 

หลักเกณฑ์กำรด ำเนินกำรและกำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 

   ข้อ 5 (2) เทศบำลนคร สำมำรถตั้งงบประมำณ 
ให้เงินอุดหนุน ได้ไม่เกินอัตรำส่วนของรำยได้จริงใน 
ปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ (ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รฐัจัดสรร) 
ไม่เกินร้อยละ 2  ทั้งนี้หำกจะตั้งเกินจำกนี้ให้ขอ   
อนุมัติต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด และต้องไม่เกินอีก 1 เท่ำ 
   ข้อ 6 กำรอุดหนุนให้รัฐวิสำหกิจ ให้แจ้งรัฐวิสำหกิจจัดท ำประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยส่งให้ โดยถือเป็น

กำรขอ 

รับกำรอุดหนุนแล้ว  ทั้งนี้ ไม่น ำมำนับรวมค ำนวณอยู่ในอัตรำส่วนร้อยละ 2 

   ข้อ 7 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมำณให้เงินอุดหนุนหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน

โดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำรไว้เป็นกำร

เฉพำะตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำรตำมนั้น โดยให้แจ้งหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน

เสนอโครงกำรเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกล่ำวโดยไม่ต้องมีงบประมำณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ 

เพ่ือใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรโครงกำรที่ขอรับเงินอุดหนุน ทั้งนี้ ไม่น ำเงินอุดหนุนดังกล่ำวมำนับรวม

ค ำนวณอยู่ในอัตรำส่วนตำมข้อ 5 

 

หลักเกณฑ์กำร

ด ำเนินกำร

และกำร

ประมำณกำร

ค่ำใช้จ่ำยของ

หน่วยงำนที่

ขอรับเงิน

อุดหนุน 

    

 

 

 

 

 

 

 

   ข้อ 7 กรณี

องค์กร

ปกครองส่วน

ท้องถิ่นตั้ง

งบประมำณให้

เงินอุดหนุน

หน่วยงำนที่

ขอรับเงิน

อุดหนุนโดยใช้

เงินอุดหนุนที่

ได้รับใน



 

ลักษณะที่

ก ำหนดให้

องค์กร

ปกครองส่วน

ท้องถิ่น

ด ำเนินกำรไว้

เป็นกำรเฉพำะ

ตำมกฎหมำย

ว่ำด้วยกำร

ก ำหนดแผน

และข้ันตอน

กำรกระจำย

อ ำนำจให้แก่

องค์กร

ปกครองส่วน

ท้องถิ่น ให้

องค์กร

ปกครองส่วน

ท้องถิ่น

ด ำเนินกำร

ตำมนั้น  

      ให้แจ้ง

หน่วยงานที่

ขอรับเงิน

อุดหนุนจัดท า

ประมาณการ

ค่าใช้จ่าย

โครงการและ

ให้องค์กร

ปกครองส่วน

ท้องถิ่น



 

ด าเนินการ

ตามข้อ 4 โดย

ถือว่าการ

ประมาณการ

ค่าใช้จ่าย

ดังกล่าวเป็น

การเสนอ

โครงการ

ขอรับเงิน

อุดหนุนตาม

ข้อ 8 (1) โดย

ไม่ต้องมี

งบประมำณใน

ส่วนของ

ตนเองร่วม

สมทบเพ่ือใช้

จ่ำยในกำร

ด ำเนินกำร

โครงกำรที่

ขอรับเงิน

อุดหนุน ทั้งนี้ 

ไม่น ำเงิน

อุดหนุน

ดังกล่ำวมำนับ

รวมค ำนวณอยู่

ในอัตรำส่วน

ตำมข้อ 5 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม 

(พ.ศ. 2559) 

  ระเบียบฯ ฉบับใหม่ 

(พ.ศ. 2563) 

    ข้อ 8 หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนจำกองค์กร    ข้อ 8 หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนจำกองค์กร



 

ปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องด ำเนินกำรภำยใต้

หลักเกณฑ์ ดังนี้ 

        (1) เสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็น

ภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำนที่ขอรับเงิน

อุดหนุนตำมกฎหมำย ระเบียบ ประกำศ หรือข้อบังคับ 

โดยแสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นและรำยละเอียดของ

กิจกรรมในโครงกำรดังกล่ำว 

        (2) หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนรำชกำร ยกเว้นกรณี

ตำมข้อ 7 ต้องมีงบประมำณในส่วนของตนเองร่วม

สมทบเพ่ือใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรโครงกำรขอรับเงิน

อุดหนุน 

 

 

 

 

    

   ข้อ 9 เมื่องบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีหรือ

งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม มีผลบังคับใช้แล้ว  

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงำนที่ขอรับ

เงินอุดหนุนทรำบ โดยให้แจ้งห้ำมด ำเนินกำรหรือ 

ก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 

ปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องด ำเนินกำรภำยใต้

หลักเกณฑ์ ดังนี้ 

        (1) เสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็น

ภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำนที่ขอรับเงิน

อุดหนุนตำมกฎหมำย ระเบียบ ประกำศ หรือข้อบังคับ 

โดยแสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็นและรำยละเอียดของ

กิจกรรมในโครงกำรดังกล่ำว 

        (2) หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนรำชกำร ยกเว้นกรณี

ตำมข้อ 7 ต้องมีงบประมำณในส่วนของตนเองร่วม

สมทบเพ่ือใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรโครงกำรขอรับเงิน

อุดหนุน ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง ปรับปรุงหรือ 

ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนกงบประมาณ ต้องมี

งบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของ

ค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาล 

หรือกระทรวงมหาดไทย ส่วนกรณีอ่ืนๆ ให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการคลัง   

        (3) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้อง

ด าเนินการตามโครงการเอง โดยไม่สามารถ

มอบหมายให้หน่วยงานอ่ืนด าเนินการแทนได้     

   ข้อ 9 เมื่องบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีหรือ

งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม มีผลบังคับใช้แล้ว  

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงำนที่ขอรับ

เงินอุดหนุนทรำบ โดยให้แจ้งห้ำมด ำเนินกำรหรือ   

ก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 

เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือการอุดหนุน

งบประมาณตามข้อ 7 

9 

ระเบียบฯ ฉบับเดิม 

(พ.ศ. 2559) 

  ระเบียบฯ ฉบับใหม่ 

(พ.ศ. 2563) 

      ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ำยเงิน    ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ำยเงิน



 

อุดหนุนให้แก่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท ำจัดท ำบันทึกข้อตกลง

กับหัวหน้ำหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน ส ำหรับ

องค์กรประชำชนและองค์กรกำรกุศล ให้จัดท ำบันทึก 

ข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน

ดังกล่ำวไม่น้อยกว่ำสำมคน ทั้งนี้ ตำมแบบที่ปลัด 

กระทรวงมหำดไทยก ำหนด 

 

   ข้อ 10 ให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ

สถำนะกำรเงินและกำรคลัง หำกมีรำยได้เพียงพอ จึง

จะพิจำรณำให้เงิน  

   ข้อ 11 กำรเบิกจ่ำยอุดหนุนและให้ถือปฏิบัติตำม

ระเบียบฯกำรรับเงิน กำรเบิกจ่ำยเงินฯ พ.ศ. 2547 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

   ข้อ 12 ให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นติดตำมและ

ประเมินผลกำรด ำเนินกำรโครงกำรของหน่วยงำนที่

ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และวิธี

ปฏิบัติที่ก ำหนดไว้ในระเบียบนี้ 

   ข้อ 13 เงินอุดหนุนใดที่ตั้งจ่ำยก่อนระเบียบนี้มีผล

บังคับใช้ให้ด ำเนินกำรตำมเดิมจนแล้วเสร็จ 

   ข้อ 14 ปลัดกระทรวงมหำดไทยรักษำกำร 

ระเบียบนี้ และมีอ ำนำจตีควำมวินิจฉัยปัญหำก ำหนด 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพ่ือด ำเนินกำรให้เป็นไป 

ระเบียบนี้ 

 

อุดหนุนให้แก่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท ำจัดท ำบันทึกข้อตกลง 

กับหัวหน้ำหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน เว้นแต่กรณี

การขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ 6 และข้อ 7 ส ำหรับ

องค์กรประชำชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรกำร

กุศล ให้จัดท ำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงำน

ที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่ำวไม่น้อยกว่ำสำมคน ทั้งนี้ 

ตำมแบบท่ีปลัดกระทรวงมหำดไทยก ำหนด 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 
  

แบบฟอร์ม 
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ที.่.....................................                        (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)..................... 

          สถานที่ตั้ง......................................................... 
                     .......................................................................... 

                      วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ............. 

เรื่อง  การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ................. 

เรียน  นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   โครงการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกร็ด  จ านวน  1  ชุด 

                   (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน).....................................................................................................  
ได้จัดท าโครงการ............................................................ ............................................................................................  
 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ................................................................................... ........................................................... 
............................................................................................................................. ...................................................... 

  โครงการดังกล่าว    เป็นโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อประชาชนในเขตเทศบาลนครปากเกร็ด และ 
จะช่วยส่งเสริมให้เทศบาลสามารถด าเนินการตามภารกิจได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น จึงขอเสนอรายละเอียดโครงการ 
มาเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนส าหรับการด าเนินการโครงการดังกล่าว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 

 ขอแสดงความนับถือ  
 

 (..............................................) 
 ต าแหน่ง............................................. 
 
 

โครงการด้าน..................................................... 
(ชื่อหน่วยงาน / ผู้ประสาน )................................................. 
โทร................................................. 
โทรสาร........................................... 
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ข้อมูลหน่วยงาน/องค์กร 
ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกร็ด  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.............  

อ าเภอปากเกร็ด  จังหวัดนนทบุรี 
__________________________ 

ข้อมูลทั่วไป 

 1. ชื่อองค์กรประชำชน/องค์กรทำงศำสนำ/องค์กรกำรกุศล/ส่วนรำชกำร  
 ............................................................................................................................. .......................................... 
      ที่ตั้งเลขท่ี  ............................................................................................................................................. ........ 
 ............................................................................................................................. .......................................... 
 โทรศัพท์ ............................................................................   โทรสำร  ......................................................... 
     2. ประเภทองค์กร  องค์กรประชำชน       ส่วนรำชกำร 
                             องค์กรกำรกุศล     ........................... 
     3. จัดตั้งโดย............................................................................................................................. ....................... 
     4. วัตถุประสงค์ขององค์กร (ตำมเอกสำรแนบ) 
        4.1  ............................................................................................................................. ...........................       
   4.2  .......................................................... .................................................................................... ..........         
           4.3  ............................................................................................................................. .......................... 
     5. ชื่อหัวหน้ำองค์กร............................................................................................................... อำยุ............. ป ี
      ที่ตั้งเลขท่ี  ..................................................................................... ................................................................ 
 ............................................................................................................................. .......................................... 
 โทรศัพท์ ............................................................................   โทรสำร  ......................................................... 
      6.  เริ่มก่อตั้ง ตั้งแต่ปี ................................   ปัจจุบันมีสมำชิก  จ ำนวน ................. คน 
   7.  หนว่ยงำนที่ให้กำรสนับสนุน / รับรองกำรก่อตั้งองค์กร  ได้แก่................................................................ 
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 (แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงกำร……………………………………………………………………………………… 

_________________________ 

1.  หลักกำรและเหตุผล (สำเหตุและควำมจ ำเป็นต้องมีโครงกำร) 
      ............................................................................................................................. ................................................... 
      ............................................................................................................................................................... ................. 

2.  วัตถุประสงค์ของโครงกำร (แสดงควำมต้องกำรให้เกิดอะไรเพ่ือประโยชน์ของประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วน   
    ท้องถิ่นที่ใหเ้งินอุดหนุน) 
  1. ........................................................................................................................... ......................................       
  2.  .......................................................... .............................................................................. ...................... 
   3.  .......................................................................................................................... ..................................... 
 4.  .......................................................................................................................... ..................................... 
3.  เป้ำหมำยของโครงกำร (เป็นกำรคำดหวังล่วงหน้ำในเชิงปริมำณหรือเชิงคุณภำพถึงผลที่ประชำชนในเขตองค์กร  
    ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุนได้รับ) 
      1. ........................................................................................................ .........................................................            
  2.  .......................................................................................................................... ...................................… 
   3.  ........................................................................................................................................ ........................ 
 4.  ........................................................................................................ ........................................................ 
4.  วิธีด ำเนินกำร (กำรให้รำยละเอียดในกำรด ำเนินกำร ท ำอย่ำงไรเพ่ือให้เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผลซึ่งรวมถึง 
    ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในกำรใช้จ่ำยเงิน) 
……….………………………………...............................................……………………………………………………………..……………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5  ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำน (ควรมีระยะเวลำเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงกำร) 

…………………………………...............................................…………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………. 

6.  สถำนที่ด ำเนินกำร (ควรระบุสถำนที่ให้ชัดเจน) 

………………………………………………...............................................……………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.  ผู้รับผิดชอบโครงกำร (ผู้ใดหรือหน่วยงำนใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 

……………...………………………………...............................................……………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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8. งบประมำณ 
  8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจำก                     (องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล)             
จ ำนวนเงิน..................................................บำท (.............................................................................................................)   
รำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยปรำกฏตำมเอกสำรแนบท้ำย 
  8.2 งบประมำณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จ ำนวน...........................บำท (..................................................)
(เฉพำะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนรำชกำร ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้  เป็นกำร
เฉพำะตำมกฎหมำยซึ่งต้องตั้งงบประมำณอุดหนุนให้หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย  
ว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ) 

9. ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกโครงกำรนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   ที่ใหเ้งินอุดหนุน อย่ำงไร ) 
  1. ................................................................................................ ................................................................            
  2.  .......................................................................................................................... .....................................
  3.  ...................................................................................................................................... ......................... 
            4.  ......................................................................................... ...................................................................... 

          ลงชื่อ..........................................ผู้เสนอโครงกำร 
(...........................................) 

ต ำแหน่ง ................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

   ลงชื่อ..........................................ผู้เห็นชอบโครงกำร 
    (...........................................) 
 ต ำแหน่ง ................................... 

 (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
         

      ลงชื่อ..........................................ผู้อนุมัติโครงกำร 
 (...........................................) 

ต ำแหน่ง ................................... 
 (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 
 

หมำยเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงกำรให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำว่ำเป็นไปตำม
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม หรือไม่ 

14 



 

 
 (แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย) 

รำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยแนบท้ำย 

โครงกำร............................................................................................... ...................................... 

       

ล าดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน (บาท) 

1 
  2 
  3 
  4 
  5 
  6 
  7 
  8 
  9 
  10 
  11 
  12 
  13 
  14 
  15 
  รวม 

  
(ตัวหนังสือ) (................................................................. ........................................) 

 
 
 

  หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยเพื่อให้องค์กรปกครอง 
        ส่วนท้องถิ่นพิจำรณำว่ำอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ตำมกฎหมำยหรือไม่     
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                                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       ............................................................................................................................. ....                                                                   

ที่     ................ /……......                                        วันที่..............เดือน.........................พ.ศ.............. 

เรื่อง  อนุมัติโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ................ 

เรียน  ปลัดเทศบำล 

  ตำมที่คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนเทศบำลนครปำกเกร็ด ได้พิจำรณำ
อนุมัตเิงินอุดหนุนโครงกำร........................................................... .............ของ..................................................................
งบประมำณ....................................บำท ไว้แล้วนั้น 

  (หน่วยงำน/องค์กร)             ได้เสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...................
มำพร้อมนี้และส่วนรำชกำรได้ตรวจสอบรำยละเอียดโครงกำรแล้วตำมแบบ ..................... 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติและจัดส่งรำยละเอียดโครงกำรให้กองวิชำกำรและแผนงำน
ด ำเนินกำรจัดท ำใบจัดสรรงบประมำณต่อไป  

 

(ลงชื่อ)............................................................... 
หัวหน้ำส่วนรำชกำร 

 
 เห็นควรพิจำรณำอนุมัติโครงกำร 
 ไม่ควรพิจำรณำอนุมัติ 

.................................................. 
                                     (                                       ) ปลัดเทศบำล/รองปลัดเทศบำล 

 
 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ 

.................................................. 
                                                   (                                       ) นำยกเทศมนตรีนครปำกเกร็ด 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกรด็ 

 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
_____________________ 

  
ชื่อโครงกำร........................................................................................................................................... ....... 
ชื่อ อปท. ขอรับกำรสนับสนุน................................................................................................................... ... 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (.....................................................................) 

รำยละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหต ุ
1. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลนครปำกเกร็ด                 
[  ] ตำม พรบ.เทศบำล ภำรกิจ..................................................................... 
[  ] ตำมภำรกจิถ่ำยโอน ภำรกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

2. โครงกำรที่เสนอไมม่ีลักษณะเปน็เงินทุนหมุนเวียน    
3. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจำ่ยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
4. ประชำชนในพื้นที่เทศบำลนครปำกเกร็ด ได้รับประโยชน ์
[   ] ทำงตรง ได้แก.่............................................................................................. 
          ..................................................................จ ำนวน................................. 
[   ] ทำงอ้อม ได้แก่............................................................................................ 
          ...................................................................จ ำนวน................................ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 

5. ปรำกฏในแผนพัฒนำสำมปี พ.ศ.……………. 
    หน้ำท่ี....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศำสตร์................................................................................................... 
    ด้ำน.............................................................................................................. 
    แนวทำง....................................................................................................... 

   

6. งบประมำณที่ อปท. เจ้ำของโครงกำร ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงกำร  
เป็นเงิน    .......................บำท (........................................................................) 
ตำมหลักฐำน..................................................................................................... 
.......................................................................................................................... 

   

7. คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลฯ มีมติเห็นชอบโครงกำร เมื่อวันที.่........เดือน............พ.ศ.......    

 
 

(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ                        (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ  
         (                                         )                                     (                                         ) 
 

(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 
(                                         ) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกรด็            

 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทส่วนราชการ     
_____________________ 

 
ชื่อโครงกำร........................................................................................................................ ........................... 
ชื่อ ส่วนรำชกำร ขอรับกำรสนับสนุน............................................................................................................  
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (......................................................................) 

รำยละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหต ุ
1. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลนครปำกเกร็ด                
[  ] ตำม พรบ.เทศบำล ภำรกิจ........................................................................... 
[  ] ตำมภำรกจิถ่ำยโอน ภำรกิจ.......................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

2. โครงกำรที่เสนอไมม่ีลักษณะเปน็เงินทุนหมุนเวียน    
3. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจำ่ยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
4. ประชำชนในเขตเทศบำลนครปำกเกร็ด ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทำงตรง ได้แก.่......................................................................................... 
          ..................................................................จ ำนวน................................. 
    (   ) ทำงอ้อม ได้แก่....................................................................................... 
          ...................................................................จ ำนวน................................ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 

5. ปรำกฏในแผนพัฒนำสำมปี พ.ศ. ……………. 
    หน้ำท่ี....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศำสตร์................................................................................................... 
    ด้ำน.............................................................................................................. 
    แนวทำง....................................................................................................... 

   

6. งบประมำณที่ ส่วนรำชกำรเจ้ำของโครงกำร ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงกำร  
เป็นเงิน.......................บำท (...........................................................................) 
ตำมหลักฐำน.................................................................................................... 
    ................................................................................................................... 

   

7. คณะท ำงำนตดิตำมและประเมินผลฯ มมีตเิห็นชอบโครงกำร เมือ่วันที่.........เดอืน............พ.ศ.......    
 
 
(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ                        (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ  
         (                                         )                                     (                                         ) 

 
(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 

(                                         ) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกรด็            

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทรัฐวิสาหกิจ     
(กรณีที่เทศบาลเป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการให้) 

_____________________ 
 

ชื่อโครงกำร....................................................................................................................... ........................... 
ชื่อ รัฐวิสำหกิจ............................................................................................................................. ................ 
งบประมำณท่ีตำมประมำณกำร.................................บำท (.........................................................................) 

รำยละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหต ุ
1. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลนครปำกเกร็ด 
[  ] ตำม พรบ.เทศบำล ภำรกิจ..................................................................... 
[  ] ตำมภำรกจิถ่ำยโอน ภำรกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 
 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

2. ประชำชนในเขตเทศบำลนครปำกเกร็ด    ไดร้ับประโยชน์ 
    (  ) ทำงตรง ได้แก.่................................................................................. 
          ..................................................................จ ำนวน.......................... 
    (   ) ทำงอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จ ำนวน.......................... 
 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 

3. ปรำกฏในแผนพัฒนำสำมปี พ.ศ. …………….   
    หน้ำท่ี....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศำสตร์............................................................................................ 
    ด้ำน...................................................................................................... 
    แนวทำง................................................................................................. 
 

   

4. คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลฯ มีมติเห็นชอบโครงกำร เมื่อวันที.่........เดือน............พ.ศ.......    

 
 
(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ                        (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ  
         (                                         )                                     (                                         ) 
 
 

(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 
(                                         ) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกรด็            

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรประชาชน        
_____________________     

 
ชื่อโครงกำร................................................................................................................................. ................. 
ชื่อองค์กรที่ขอรับกำรสนับสนุน.................................................................................... ................................ 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน................................บำท (...................................................................... .) 

รำยละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหต ุ
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง   
[  ] ตำมกฎหมำย ระเบียบ หรือขอ้บังคับของหน่วยงำนของรัฐ 
ปรำกฎตำมหลักฐำน.......................................................................................... 
[  ] ตำมหนังสือสั่งกำรของกระทรวงมหำดไทย 
ปรำกฎตำมหลักฐำน.......................................................................................... 

 
........... 

 
............ 

 
............. 

 
............. 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร   
   ปรำกฏตำมหลักฐำน...................................................................................... 

   

3. องค์กรมีกำรด ำเนินกำรต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 
   ปรำกฏตำมหลักฐำน...................................................................................... 

   

4. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลนครปำกเกร็ด 
[  ] ตำม พรบ.เทศบำล ภำรกิจ.......................................................................... 
[  ] ตำมภำรกจิถ่ำยโอน ภำรกิจ......................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

5. โครงกำรที่เสนอไมม่ีลักษณะเปน็เงินทุนหมุนเวียน    
6. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจำ่ยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
7. ประชำชนในเขตเทศบำลนครปำกเกร็ด  ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทำงตรง ได้แก.่........................................................................................ 
          ..................................................................จ ำนวน................................. 
    (   ) ทำงอ้อม ได้แก่....................................................................................... 
          ...................................................................จ ำนวน................................ 

 
............ 

 
............ 

 
............. 

 
............ 

 

8. ปรำกฏในแผนพัฒนำสำมปี พ.ศ.  …………….   หนำ้ที.่.............. ข้อ............... 
    ยุทธศำสตร์..................................................................................................... 
    ด้ำน................................................................................................................ 
    แนวทำง.......................................................................................................... 

   

9. คณะท ำงำนตดิตำมและประเมินผลฯ มมีตเิห็นชอบโครงกำร เมือ่วันที่.........เดอืน............พ.ศ.......    

 (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ                       (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ  
         (                                         )                                 (                                         ) 

(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 
(                                         ) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกรด็            

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรทางศาสนา 
_____________________ 

 
ชื่อโครงกำร.......................................................................................................................................... ....... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับกำรสนับสนุน......................................................................................................... .......... 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน...............................บำท (.......................................................................) 

รำยละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหต ุ
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตำมกฎหมำย ระเบียบ หรือข้อบังคับของ
หน่วยงำนใด........................................................................................................ 
ปรำกฎตำมหลักฐำน........................................................................................... 

 
........... 

 
............. 

 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร    
ปรำกฎตำมหลักฐำน........................................................................................... 

   

3. องค์กรมีกำรด ำเนินกำรต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 
ปรำกฎตำมหลักฐำน........................................................................................... 

   

4. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลนครปำกเกร็ด 
 [  ] ตำม พรบ.เทศบำล ภำรกจิ.......................................................................... 
[  ] ตำมภำรกจิถ่ำยโอน ภำรกิจ.......................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

5. โครงกำรที่เสนอไมม่ีลักษณะเปน็เงินทุนหมุนเวียน    
6. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจำ่ยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
7. ประชำชนในเขตเทศบำลนครปำกเกร็ด ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทำงตรง ได้แก.่.......................................................................................... 
          ..................................................................จ ำนวน................................... 
    (   ) ทำงอ้อม ได้แก่......................................................................................... 
          ...................................................................จ ำนวน.................................. 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 

8. ปรำกฏในแผนพัฒนำสำมปี พ.ศ. …………….   หน้ำท่ี............... ข้อ................ 
    ยุทธศำสตร์..................................................................................................... 
    ด้ำน................................................................................................................ 
    แนวทำง.......................................................................................................... 

   

9.คณะท ำงำนตดิตำมและประเมินผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงกำร เมื่อวันท่ี.........เดือน............พ.ศ.......    

 
 (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ                      (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ  
         (                                         )                                     (                                         ) 

 

(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 

(                                         ) 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกรด็            

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรการกุศล 
_____________________ 

 
ชื่อโครงกำร............................................................................................................................. .................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับกำรสนับสนุน.................................................................................................................. . 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน...............................บำท (.......................................................................) 

รำยละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหต ุ
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตำมกฎหมำย ระเบียบ หรือข้อบังคับของ
หน่วยงำนใด........................................................................................................ 
ปรำกฎตำมหลักฐำน........................................................................................... 

 
........... 

 
............. 

 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร    
ปรำกฎตำมหลักฐำน........................................................................................... 

   

3. องค์กรมีกำรด ำเนินกำรต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 1 ปี 
ปรำกฎตำมหลักฐำน........................................................................................... 

   

4. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลนครปำกเกร็ด 
 [  ] ตำม พรบ.เทศบำล ภำรกจิ.......................................................................... 
[  ] ตำมภำรกจิถ่ำยโอน ภำรกิจ.......................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

5. โครงกำรที่เสนอไมม่ีลักษณะเปน็เงินทุนหมุนเวียน    
6. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจำ่ยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
7. ประชำชนในเขตเทศบำลนครปำกเกร็ด ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทำงตรง ได้แก.่.......................................................................................... 
          ..................................................................จ ำนวน................................... 
    (   ) ทำงอ้อม ได้แก่......................................................................................... 
          ...................................................................จ ำนวน.................................. 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 
............ 

 

8. ปรำกฏในแผนพัฒนำสำมปี พ.ศ. …………….   หน้ำท่ี............... ข้อ................ 
    ยุทธศำสตร์..................................................................................................... 
    ด้ำน................................................................................................................ 
    แนวทำง.......................................................................................................... 

   

9.คณะท ำงำนตดิตำมและประเมินผลฯ มีมตเิห็นชอบโครงกำร เมื่อวันท่ี.........เดือน............พ.ศ.......    

 
(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ                      (ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ  
         (                                         )                                     (                                         ) 

 

(ลงช่ือ)……………………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 

(                                         ) 
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 (หนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ที่  .....................        เทศบาลนครปากเกร็ด            
         1 ถนนแจ้งวัฒนะ อ าเภอปากเกร็ด 
         จังหวัดนนทบุรี  11120 
           (วัน เดือน ปี)........................... 
 
เรื่อง   แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)................................ 

อ้างถึง   โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินการโครงการ.......................................  

 ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)................... ได้เสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลนครปากเกร็ด เป็นเงิน...........................บาท (....................................................) 
ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง นั้น 
 

 บัดนี้ เทศบาลนครปากเกร็ด ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ............. ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน...(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ ส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล).....เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุน
อุดหนุนโครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ 
 อนึ่งเทศบาลขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 

1. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนจาก
เทศบาล 

2. เทศบาลจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อไดต้รวจสอบสถานะการเงินและการคลังของเทศบาลแล้ว 
ปรากฎว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
            (..................................) 
        นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด           
  

ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 
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 (หนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ที่ .....................                       หนว่ยงาน/องค์กร..................... 
                 ................................................ 
          
       (วัน เดือน ปี)........................... 
 
เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือด าเนินการโครงการ............................................................... 

เรียน  นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด            

อ้างถึง   หนังสือเทศบาลนครปากเกร็ด           ที่ ................. ลงวันที.่...............................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน   จ านวน  1  ชุด 
  2. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน   จ านวน  2  ชุด 
  3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนองค์กร  จ านวน  1  ชุด 
 
 ตามท่ี(หน่วยงาน/องค์กร)..................... ได้เสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลนครปากเกร็ด  เป็นเงิน...........................บาท (....................................................) 
และเทศบาลนครปากเกร็ดได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี..................... เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามท่ีอ้างถึง นั้น 
 

 (หน่วยงาน/องค์กร).................... ขอเรียนว่า ขณะนี้(หน่วยงาน/องค์กร)....................มีความพร้อม    
ที่จะด าเนินการโครงการดังกล่าวแล้ว  จึงขอความอนุเคราะห์ให้เทศบาลได้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว 
เพ่ือให้ (หน่วยงาน/องค์กร).................... น าไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (..................................) 
   หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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 (แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 

 
เลขที่…………/…………….. 

บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน 

                                                                            เขียนที.่................................................... 

                                                                            วันที่.........เดือน......................พ.ศ...........  

บันทึกนี้ท ำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในกำรด ำเนินงำนโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุนจำก (ชื่อองค์กำรบริหำร

ส่วนจังหวัด/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล)                  ระหว่ำง  (ชื่อหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน)   โดย 

1.นำย/นำง/นำงสำว..................................บ้ำนเลขท่ี...............หมู่...........ต ำบล...................................

อ ำเภอ..........................จังหวดั............................................. 

2.นำย/นำง/นำงสำว..................................บ้ำนเลขท่ี...............หมู่...........ต ำบล...................................

อ ำเภอ..........................จังหวดั............................................. 

3.นำย/นำง/นำงสำว..................................บ้ำนเลขท่ี...............หมู่...........ต ำบล...................................

อ ำเภอ..........................จังหวดั............................................. 

ในฐำนะ     (ต ำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงกำร)       ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่ำ  “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่ำยหนึ่ง  กับ                    

(ชื่อองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล)    โดย นำย/นำง/นำงสำว 

                 ในฐำนะ นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด /เทศบำล /องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

            ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่ำ “ผู้ให้เงินอุดหนุน”อีกฝ่ำยหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ำยได้ตกลงท ำบันทึกข้อตกลงกัน มีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด ำเนินกำรโครงกำร.......................................................................  

.....................................................................................................................................ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่ำ 

“โครงกำร” ตำมท่ี     (ชื่อองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ผู้ให้เงิน

อุดหนุนได้ให้เงินอุดหนุน จ ำนวน................................บำท (................................................) และผู้ได้รับเงิน

อุดหนุนมีเงินสมทบ จ ำนวน.................................บำท (..................................................) ให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ 

เป้ำหมำย แผนกำรด ำเนินงำนของโครงกำรตำมเอกสำรแนบท้ำยบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ

ตำมท่ีกระทรวงมหำดไทยก ำหนด 

 

 
        

 

26 



 

 

2. หำกผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด ำเนินกำรตำมโครงกำรหรือด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของ

โครงกำร หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก ำหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ำยไปแล้วหรือ

ค่ำใช้จ่ำยอื่นใด อันเกิดจำกำรด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรหรือไม่ด ำเนินกำรตำมโครงกำรให้แก่

ผู้ให้เงินอุดหนุน   โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่ำวหรือทวงถำมเป็นหนังสือแต่อย่ำงใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้อง

รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยใดๆที่เกิดขึ้น เว้นแต่ กำรไม่ด ำเนินกำรหรือด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรนั้น 

เกิดจำกเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจำกกำรกระท ำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ำยไปแล้ว รวมทั้งค่ำใช้จ่ำยอื่นใดให้แก่

ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตำมอัตรำที่กฎหมำยก ำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจำกผู้ให้เงิน

อุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด ำเนินคดีได้ตำมกฎหมำย  

3. ผู้ได้รับเงินอดุหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในกำรจะน ำเงินอุดหนุน

ที่ได้รับจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ำยอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ 

4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในกำรด ำเนินโครงกำรจะต้องใช้จ่ำย 

เงนิงบประมำณของตนเองก่อนเป็นล ำดับแรก  

5. ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ ำนวยควำมสะดวกให้คณะท ำงำนที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้ง    

เข้ำร่วมติดตำมและประเมินผลโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน 

6. เมื่อด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรำยงำนผล

กำรด ำเนินกำรพร้อมสรุปรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินและส ำเนำใบเสร็จรับเงินหรือเอกสำรหลักฐำนอื่นให้ผู้ให้เงินอุดหนุน

ทรำบ ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงกำรแล้วเสร็จ และหำกมีเงินเหลือจ่ำยให้ส่งคืน (ชื่อองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/

เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล)              พร้อมกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรดังกล่ำว 

หำกผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รำยงำนผลกำรด ำเนินกำร ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจำรณำ

สนับสนุนงบประมำณให้ในโอกำสต่อไป และหำกผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่ำย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้

ผู้ให้เงินอุดหนุนด ำเนินคดีได้ตำมกฎหมำย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

บันทึกข้อตกลงนี้ท ำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 

และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
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ทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนและมีควำมเข้ำใจข้อควำมตำมบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลำยมือชื่อไว้

เป็นหลักฐำน 

 

(ลงชื่อ)..........................................ผู้ให้เงินอุดหนุน               (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน        

        (..........................................)                                        (.........................................)   

ต ำแหน่ง ..............................................                       ต ำแหน่ง ............................................ 

 
(ลงชื่อ)..........................................พยำน ผู้ให้เงินอุดหนุน        (ลงชื่อ).......................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
        (.........................................)                       (......................................) 
  ต ำแหน่ง ...........................................          ต ำแหน่ง ....................................... 
 
(ลงชื่อ)..........................................พยำน ผู้ให้เงินอุดหนุน         (ลงชื่อ)......................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
        (.........................................)                        (.....................................) 
  ต ำแหน่ง ...........................................                  ต ำแหน่ง ........................................ 
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 (หนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

 
ที่ .....................                        เทศบาลนครปากเกร็ด 
                ถนนแจ้งวัฒนะ อ าเภอปากเกร็ด 
                จังหวัดนนทบุรี  11120 
                                     (วนั เดือน ปี)..................... 
เรื่อง   แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  (หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)........................................ 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ.........................................................   

สิ่งที่ส่งมาด้วย   แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน จ านวน 1  ชุด 

 ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ไดร้ับการอุดหนุนงบประมาณจากเทศบาลนครปากเกร็ด       
เพ่ือด าเนินการโครงการ....................................................เปน็เงิน...........................บาท (..............................................)  
ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง ที่อ้างถึง นั้น 
 

 เทศบาลนครปากเกร็ด  ขอแจ้งหลักเกณฑ์การด าเนินการ ดังนี้ 
1. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการ

เท่านั้น ไม่สามารถน าไปใช้เพ่ือการอ่ืนได้  หากพบว่าการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หน่วยงานที่รับเงิน
อุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจ านวนโดยเร็ว 

2. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการด าเนินการ ตามแบบที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้   
พร้อมจัดส่งส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสาร      
ทุกฉบับ) ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน   

3. เทศบาลได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน      
จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูลและอ านวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการดังกล่าวด้วย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
           (..................................) 
       นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด 

ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 
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แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการ (กรณีจ่ายเงินเป็นงวด) 

หน่วยงำน / ชุมชน ........................................................... 

ผลกำรด ำเนินงำนระหว่ำง .................................. ถึง .............................................(วัน /เดอืน /ปี) 

- งบประมำณ 

 -  งบประมำณโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน               ...................................   บำท 

 - งบประมำณคงเหลือจำกกำรรำยงำนครั้งก่อน         ...................................   บำท 

 -  งบประมำณที่ใช้ไป   ถึงงวดรำยงำนครั้งนี้             ..................................    บำท 

 -  งบประมำณคงเหลือ                                      ..................................    บำท 

- กิจกรรมที่ด ำเนินงำน........................................................................................................................................... ............ 

........................................................................................................................... ................................................................ 

............................................................................................................................. .............................................................. 

- ควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร 

                                   ตำมก ำหนด             ช้ำกว่ำก ำหนด           เร็วกว่ำก ำหนด 
 

ปัญหำ / อุปสรรค 
......................................................................................................................... ..................................................................
............................................................................................................................. .............................................................. 
ข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. ..............................................................
............................................................................................................................................................................ ............... 

                                 (ลงชื่อ) ..........................................  ผู้รำยงำน 

                                                             (..........................................) 

                                                        ต ำแหน่ง ........................................... 

                                 (ลงชื่อ) ............................................ผู้รับผิดชอบโครงกำร 

                                                              (..........................................) 

                                                      ต ำแหน่ง........................................... 

 

 

หมายเหตุ   : รำยงำนควำมก้ำวหน้ำทุกเดือนจนกว่ำโครงกำรจะแล้วเสร็จหรือหมดระยะเวลำโครงกำร 
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 (หนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน) 

 
ที่ .....................                         หน่วยงาน/องค์กร..................... 
                 ................................................. 
          
       (วัน เดือน ปี)..................... 
 
เรื่อง   ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการด าเนินการ 

เรียน  นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่..........................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แบบรายงานผล                                  จ านวน  1  ฉบับ  
  2. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน              จ านวน  1  ชุด 
  3. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ   จ านวน  1  ชุด 
 
 ตามท่ี (หน่วยงาน/องค์กร)................................ ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากเทศบาลนครปากเกร็ด
เพ่ือด าเนินการโครงการ........................................................ เป็นเงิน........................................บาท 
(..........................................................................) ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 
 

 บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล หลักฐานการใช้จ่าย 
และเอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมนี้  ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว  ปรากฏว่าไม่มีเงินคงเหลือ 
แต่อย่างใด / มีเงินคงเหลือ จ านวน.................บาท (.......................................) ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้แล้ว  
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 
 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
           (..................................) 
              หวัหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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 (แบบรายงานผลการด าเนินงาน) 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล..............) 

โครงกำร...................................................................................................................................  
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ............... 

รำยงำน ณ วันที่ ..........เดือน..........................พ.ศ................... 
1. หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน.......................................................................................................  
2. งบประมำณ 
 2.1 งบประมำณของโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน...........................................บำท 
 2.2 งบประมำณท่ีได้ใช้ไปในกำรด ำเนินงำนโครงกำร....................................บำท 
 2.3 งบประมำณคงเหลือ..................................บำท (ถ้ำมี) 
3. ผลกำรด ำเนินกำร 
 3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร  ตำมบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน         
เลขที่........../...........วันที่.........เดือน....................พ.ศ...............ได้เริ่มด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำร 
เมื่อวันที่..........เดือน..................พ.ศ.............และเสร็จสิ้นเรยีบร้อยแล้ว เมื่อวันที่...........เดือน.................พ.ศ............ 
 3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสรุปรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินและส ำเนำใบเสร็จรับเงินหรือเอกสำรหลักฐำนอื่น 
จ ำนวน.................ฉบับ จ ำนวนเงิน............................บำท (..........................................) ของกำรด ำเนินกำรโครงกำร 
ที่ได้รับเงินอุดหนุนมำพร้อมหนังสือนี้เพ่ือให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมำณคงเหลือ (ถ้ำมี) จ ำนวน.....................................................บำท 
คืนมำพร้อมหนังสือนี้ 
 3.4 ประโยชน์ที่ประชำชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่ำเกิดประโยชน์กับประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ใหเ้งินอุดหนุนอย่ำงไร)  .......................................................................................................................... ................... 
............................................................................... ............................................................................ ................................
............................................................................................................................. .............................................................. 
4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สำมำรถด ำเนินกำรตำมโครงกำรได้ เนื่องจำก....................................................................... ....... 
จึงขอส่งเงินคืน จ ำนวน.......................บำท (.................................................................) มำพร้อมหนังสือนี้  

                                       ลงชื่อ...............................................ผู้รำยงำน(ผู้ได้รับเงินอุดหนุน)    
               (.................................................) 

                                                 ต ำแหน่ง.................................................. 
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีองค์กรประชำชน องค์กรทำงศำสนำ และองค์กรกำรกุศลลงนำมไม่น้อยกว่ำสำมคน 
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(แบบรายงานผลการด าเนินงาน ส าหรับรัฐวิสาหกิจ) 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์กรปกครองส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล..............) 

โครงกำร............................................................................................................................. ...... 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ............... 

รำยงำน ณ วันที่ ..........เดือน..........................พ.ศ................... 
1. หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน.......................................................................................................  
2. งบประมำณ 
 2.1 งบประมำณของโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน...........................................บำท 
 2.2 งบประมำณท่ีได้ใช้ไปในกำรด ำเนินงำนโครงกำร....................................บำท 
 2.3 งบประมำณคงเหลือ..................................บำท (ถ้ำมี) 
3. ผลกำรด ำเนินกำร 
 3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร  โดยเริ่มด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ของ
โครงกำร เมื่อวันที่.........เดือน....................พ.ศ...............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่...........เดือน................. 
พ.ศ...............  

3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมำณคงเหลือ (ถ้ำมี) จ ำนวน.....................................................บำท 
คืนมำพร้อมหนังสือนี้ 
 3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สำมำรถด ำเนินกำรตำมโครงกำรได้ เนื่องจำก..................................................... ......... 
จึงขอส่งเงินคืน จ ำนวน.......................บำท (.................................................................) มำพร้อมหนังสือนี้  
4. ประโยชน์ที่ประชำชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่ำเกิดประโยชน์กับประชำชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ให้เงิน
อุดหนุนอย่ำงไร)  .......................................................................................................................... ...................

  

....................................................................................................... ....................................................................................

............................................................................................................................. ..............................................................
  

                                       ลงชื่อ...............................................ผู้รำยงำน(ผู้ได้รับเงินอุดหนุน)    
               (.................................................) 

                                                 ต ำแหน่ง.................................................. 
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แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากเทศบาลนครปากเกร็ด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............ 

ชื่อโครงกำร   …...............................................................……………………. 
ชื่อหน่วยงำน / กลุ่ม ……………...............….........................…………. 

วงเงินอุดหนุน ………………………….  บำท (.................................................................................)  
---------------------------- 

 
  ตำมค ำสั่งเทศบำลนครปำกเกร็ด ที.่........../..............  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผล
กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนฯ โครงกำร.......................................................  ซึ่งได้อุดหนุนให้แก.่......................................... 
บัดนี้ โครงกำรดังกล่ำวให้ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้ว  คณะท ำงำนฯ จึงได้ด ำเนินกำรประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน
ดังกล่ำว โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
 

ผลการติดตามและประเมินผล 
1. รายการค่าใช้จ่ายที่มีใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

ที ่ รำยกำร 
จ ำนวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บำท) 

รวมเป็นเงิน 
(บำท) 

     
     
     
     
     
 รวมเป็นเงิน    
 

2. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการด าเนินกิจกรรม  
ที ่ รำยกำร ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหตุ 
1 รำยกำรค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรถูกต้องตำมท่ีได้รับอนุมัติ    
2 มีหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยถูกต้อง ครบถ้วนทุกรำยกำร    
3 มีกำรด ำเนินกำรครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุ 

ตำมวัตถุประสงค์แล้ว 
   

 
3. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 

(   ) มีเงินเหลือจ่ำย......................บำท  (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่ำย 
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   4. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 

........................................................................................................... ................................................................................

............................................................................................................................. ..............................................................

............................................................................................................................. ..............................................................

....................................................................................................................................................................... .................... 
 

คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนเทศบำลนครปำกเกร็ด ชุดคณะท ำงำนด ำเนินกำร 

ส ำนัก/กอง............................จงึลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน  เมื่อวันที่.......................................... 
 

(ลงชื่อ)........................................ คณะท ำงำน 
(......................................) 

ต ำแหน่ง........................................ 
 

(ลงชื่อ)........................................ คณะท ำงำน 
(......................................) 

ต ำแหน่ง........................................ 
 

(ลงชื่อ)........................................ คณะท ำงำน 
(......................................) 

ต ำแหน่ง........................................ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
ส่วนที่ 3  

 
ภาคผนวก 



 หน้า   ๔ 
เล่ม   ๑๓๓   ตอนพิเศษ   ๑๒๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๗   พฤษภาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
 

 

โดยท่ีเป็นการสมควรกําหนดระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  
และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ .ศ .  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“เงินอุดหนุน”  หมายความว่า  เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณอุดหนุน  ให้แก่หน่วยงาน

ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อให้ดําเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  และองค์การ

บริหารส่วนตําบล 
“หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า   
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่  การไฟฟ้า  และการประปา 
(๔) องค์กรประชาชน  ได้แก่  องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย   
และมีการดําเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(๕) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรทางศาสนา  หรือองค์กรซึ่ ง มีวัตถุประสงค์หลัก 
เพื่อดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกต้อง 
ตามกฎหมาย  หรือระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๔ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนได้ภายใต้หลักเกณฑ์  ดังนี้   

(๑) โครงการท่ีจะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  และต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
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(๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ ให้ เ งินอุดหนุนต้องได้ รับประโยชน์   
จากโครงการที่จะให้เงินอุดหนุน 

(๓) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสําคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลัก   
ตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องดําเนินการเอง  และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 

(๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ให้นําโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น  และตั้งงบประมาณไว้  
ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ห้ามจ่ายจากเงินสะสม  
ทุนสํารองเงินสะสม  หรือเงินกู้   

ข้อ ๕ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้  
ดังนี้ 

(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด    ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลนคร     ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตําบล    ไม่เกินร้อยละสาม 
(๔) องค์การบริหารส่วนตําบล    ไม่เกินร้อยละห้า 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดจะตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหน่ึง   

ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อนการตั้งงบประมาณ  โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกิน 
หนึ่งเท่าของอัตราส่วนตามวรรคหน่ึง  และให้ระบุเหตุผลความจําเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ
เพื่อประกอบการพิจารณา   

ข้อ ๖ กรณีที่เป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถ
ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ได้  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการ   
ตามโครงการที่อยู่ในภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทํา
ประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการ
ตามข้อ  ๔  โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  ๘  (๑)  
ทั้งนี้  ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  ๕ 

ข้อ ๗  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการไว้   
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการตามนั้น  โดยให้แจ้งหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
เสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ   
เพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม
คํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  ๕ 
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ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดําเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  หรือข้อบังคับ  โดยแสดงเหตุผลความจําเป็น 
และรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ  ยกเว้นกรณี
ตามข้อ  ๗  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการขอรับ  
เงินอุดหนุน 

ข้อ ๙ เม่ืองบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  มีผลใช้บังคับแล้ว  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  โดยให้แจ้งห้ามดําเนินการ   
หรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  สําหรับ
องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทําบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าว  
ไม่น้อยกว่าสามคน  ทั้งนี้  ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

ข้อ ๑๐ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของตน  หากมี
รายได้เพียงพอ  จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนได้  โดยให้เบิกจ่าย 
จากงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 

ข้อ ๑๑ การเบิกจ่ายเ งินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ให้ เ งินอุดหนุนให้ เ ป็นไป   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน   
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดําเนินการ
โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้   

ข้อ ๑๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนไว้ในงบประมาณรายจ่าย
ประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  และได้เบิกจ่ายเงินไปแล้วก่อนวันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ   
โดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนมาก  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๗๔  ลงวันที่  ๘  มกราคม  ๒๕๕๓  
เร่ือง  การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้งบประมาณ  หมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๒๙๑๖  ลงวันที่  ๒๗  กันยายน  ๒๕๕๓  เร่ือง  แนวทาง 
การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนเพิ่มเติม  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๒๖๙๗  
ลงวันที่  ๑๕  มิถุนายน  ๒๕๕๕  เร่ือง  การเบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเพื่อสนับสนุนกีฬา  
ให้ถือว่าเป็นการให้เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบนี้ 
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สําหรับกรณีที่ยังมิได้มีการเบิกจ่ายเงิน  ให้ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว
ต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ข้อ ๑๔ ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหา  
กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๔  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 



ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยเงนิอดุหนุนขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2) 

พ.ศ.  2563 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมหลักเกณฑ์เกี่ยวกับเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และเกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  
มาตรา  ๕  และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบรหิารส่วนต าบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2563” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือหนังสือสั่งการอื่นใดในส่วนที่ก าหนดไว้ 

ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ให้ยกเลิกค านิยาม  “หน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนนุ”  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
““หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า 
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่  การไฟฟ้า  การประปา  และองค์การจัดการน้ าเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน  ได้แก่  องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ  และมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ  เช่น  วัด  มัสยิด 

(6) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญ
สาธารณประโยชน์  มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ  เช่น  มูลนิธิ  เหล่ากาชาดจังหวัด” 

ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความใน  (1)  ของข้อ  4  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓



“(๑)  โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน  
และโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร  หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง  เว้นแต่จะอุดหนุน
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

ข้อ 6 ให้ยกเลิกความในข้อ  7  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2559  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  7  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการไว้  
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามนั้น 

ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามข้อ  4  โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับ
เงินอุดหนุนตามข้อ  8  (1)  โดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่าย 
ในการด าเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ไม่น าเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมค านวณ 
อยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  5” 

ข้อ 7 ให้ยกเลิกความในข้อ  ๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๘  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะตอ้งด าเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  หรือข้อบังคับ  โดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น 
และรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการ   
ยกเว้นกรณีตามข้อ  7  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการ
โครงการขอรับเงินอุดหนุน  ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง  ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนก
งบประมาณ  ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ  เว้นแต่กรณี  
เป็นนโยบายรัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย  ส่วนกรณีอื่น ๆ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา
ตามสถานะทางการคลัง 

(3) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตามโครงการเอง  โดยไม่สามารถมอบหมาย
ให้หน่วยงานอื่นด าเนินการแทนได้” 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓



ข้อ 8 ให้ยกเลิกความในข้อ  ๙  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๙  เมื่องบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมมีผลใช้บังคับแล้ว  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  และห้ามหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน
ด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน  เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน  
หรือการอุดหนุนงบประมาณตามข้อ  7 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  เว้นแต่กรณี
การขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  6  และข้อ  7  ส าหรับองค์กรประชาชน  องค์กรทางศาสนา  และองค์กร
การกุศลให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน  
ทั้งนี้  ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนด” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  9  มถินุายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓


