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ระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

โดยที่ เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด   วาดวยขอมูลขาวสาร 
ของราชการ 

เพื่อใหการบริการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสาร 
ของราชการที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาลนครปากเกร็ด  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว 
และสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิ 
ของประชาชน  ในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๙   แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  ประกอบกับขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่   
๒๔  กุมภาพันธ  ๒๕๔๑  เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ   
ลงวันที่  ๗  พฤษภาคม  ๒๕๔๒  เร่ือง  การเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรอง
ถูกตองของขอมูลขาวสาร  ประกอบกับมาตรา  ๔๘  เตรส  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  
แกไขเพิ่มเติมโดย  (ฉบับที่   ๑๒)  พ.ศ .  ๒๕๔๖   เทศบาลนครปากเกร็ดจึงวางระเบียบวาดวย 
ขอมูลขาวสารของราชการไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี ้เรียกวา   “ระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด   วาดวยขอมูลขาวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากประกาศไวโดยเปดเผย  ณ  สํานักงาน 
เทศบาลนครปากเกร็ด  เปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด   วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๕   

บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําส่ังอื่นใดของเทศบาลนครปากเกร็ดในสวนที่กําหนดไวแลว
ในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา  เทศบาลนครปากเกร็ด 
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“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราว  ขอเท็จจริง  ขอมูลหรือ 

ส่ิงใด ๆ  ไมวาการสื่อความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใด ๆ   

และไมวาจะไดจัดทําไวในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถาย  

ฟลมการบันทึกภาพหรือเสียง  การบันทึกโดยเคร่ืองคอมพิวเตอรหรือวิธีอื่นใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไว

ปรากฏ   

“ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือ

ควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ  ไมวาจะเปนขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินงานของรัฐหรือขอมูล

ขาวสารเกี่ยวกับเอกชน 

“ขอมูลขาวสารสวนบุคคล”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารที่เกี่ยวกับส่ิงเฉพาะตัวของบุคคล  

เชน  การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติอาชญากรรม  หรือประวัติการทํางาน  บรรดาที่มีชื่อ

ของผูนั้นหรือมีหมายเลข  รหัส  หรือส่ิงบอกลักษณะอื่นที่ทําใหรูตัวผูนั้นได  เชน  ลายพิมพนิ้วมือ  

แผนบันทึก  ลักษณะเสียงของคนหรือรูปถาย  และใหหมายความรวมถึงขอมูลขาวสารเกี่ยวกับ 

ส่ิงเฉพาะตัวของผูที่ถึงแกกรรมแลวดวย 

“เจาหนาที่ของรัฐ”  หมายความวา  ผูซ่ึงปฏิบัติงานใหแกหนวยงานรัฐ 

“คนตางดาว”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาที่ไมมีสัญชาติไทยและไมมีถ่ินที่อยูในประเทศไทย  

และนิติบุคคลดังตอไปนี้ 

(๑) บริษัทหรือหางหุนสวนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเปนคนตางดาว  ใบหุนชนิดออกใหแกผูถือ  

ใหถือวาใบหุนนั้นคนตางดาวเปนผูถือ 

(๒) สมาคมที่มีสมาชิกเกินกึ่งหนึ่งเปนคนตางดาว 

(๓) สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงคเพื่อประโยชนของคนตางดาว 

(๔) นิติบุคคลตาม  (๑)  (๒)  (๓)  หรือนิติบุคคลอื่นใดที่มีผูจัดการหรือกรรมการเกินกึ่งหนึ่ง

เปนคนตางดาว 

นิติบคุคลตามวรรคหนึ่ง  ถาเขาไปเปนผูจัดการหรือกรรมการ  สมาชิก  หรือมีทุนในนิติบุคคลอื่น  

ใหถือวาผูจัดการ  หรือกรรมการ  หรือสมาชิก  หรือเจาของทุนดังกลาวเปนคนตางดาว 

ขอ ๕ ใหนายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ  หรือคําส่ัง

เพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
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ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบ  ใหนายกเทศมนตรีมีอํานาจตีความ
และวินิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ด 

 

 

ขอ ๖ ใหมี  “คณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ด”  ประกอบดวย   
(๑) นายกเทศมนตรี ประธานกรรมการ 
(๒) ปลัดเทศบาล กรรมการ 
(๓) รองปลัดเทศบาล กรรมการ 
(๔) หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล กรรมการ 
(๕) ผูอํานวยการสํานักการชาง กรรมการ 
(๖) ผูอํานวยการสํานักการคลัง กรรมการ 
(๗) ผูอํานวยการกองการศึกษา กรรมการ 
(๘) ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม กรรมการ 
(๙) ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม กรรมการ 

(๑๐) หัวหนางานนิติกรรมสัญญา กรรมการ 
(๑๑) ผูอํานวยการกองวิชาการและแผนงาน กรรมการและเลขานุการ 
(๑๒) หัวหนางานบริการขอมูลขาวสารทางทองถิ่น ผูชวยเลขานุการ 
(๑๓) หัวหนางานบริการและเผยแพรวิชาการ ผูชวยเลขานุการ 
(๑๔) หัวหนางานธุรการ  กองวิชาการและแผนงาน ผูชวยเลขานุการ 
ขอ ๗ ใหคณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ด  มีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 
(๑) กําหนดมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบการขอการอนุญาต  และการบริการ

ขอมูลขาวสาร 
(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ  การพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร

ที่ไมตองเปดเผยหรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของทางราชการ 



 หนา   ๔ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๑๖๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   พฤศจิกายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณหรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
และเอกชน 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ
ตามระเบียบนี้ 

(๗) แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ 
(๘) ใหมีอํานาจหนาที่ในการวินิจฉัยขอมูลขาวสาร  ที่มีการเสนอตอคณะกรรมการวาขอมูล

ขาวสารดังกลาว  ควรเปดเผยหรือไมควรเปดเผย 
(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงใหความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

(๑๐) ดําเนินงานอื่นใดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ด  ตองมีกรรมการ 

มาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ   ไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม 

ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งมีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน 

ที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ดแตงต้ังโดยอนุโลมดวย 
ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ดตองไดรับความเห็นชอบ

จากนายกเทศมนตรีกอนจึงจะดําเนินการตามมตินั้น 

หมวด  ๒ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๑ ใหสวนราชการในเทศบาลนครปากเกร็ด  จัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูใน 
ความรับผิดชอบใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่น  และระเบียบ 
ของราชการ 



 หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๑๖๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   พฤศจิกายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ขอ ๑๒ ในการดําเนินงานตามขอ  ๑๑  ใหสวนราชการในเทศบาลนครปากเกร็ด  จัดใหมี
เจาหนาที่เพื่อควบคุมดูแล  ตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานงานในการดําเนินงานดังกลาว  ใหเปนไป
ดวยความเรียบรอย  รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูใน 
ความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

หมวด  ๓ 
การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 
 

 

ขอ ๑๓ ใหหนวยงานของรัฐ  ขาราชการ  พนักงานหรือลูกจาง  ของหนวยงานของรัฐ   
หรือบุคคลที่ประสงคจะเขาตรวจดู  ศึกษาคนควา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสาร  ทําหนังสือหรือย่ืนคําขอ
เปนลายลักษณอักษร  พรอมทั้งแสดงเหตุผล  และความจําเปนตอนายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด  หรือ 
ผูมอีํานาจอนุญาต 

สําหรับกรณีจําเปนหรือเรงดวน  อาจขอดวยวาจา  หรือทางโทรสารก็ได  โดยใหแจงชื่อ  
ตําแหนงและที่อยูของผูขอดวย 

การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑทายระเบียบนี้  เวนแตกรณี 
การมีคําส่ังใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐   
เปนการทั่วไป  หรือเฉพาะแกบุคคลใด  ใหเปนอํานาจของนายกเทศมนตรี  หรือปลัดเทศบาล 

ขอ ๑๔ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย  
ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๑๕ วิธีการปฏิบัติในการขอเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการที่ไมไดกําหนดไวใน
ระเบียบนี้  ใหปฏิบัติตามวิธีการที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการตามพระราชบัญญัติ 
ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  กําหนดไว 

หมวด  ๔ 
การบริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๖ ใหสวนราชการในเทศบาลนครปากเกร็ด   รวบรวม   จัดเตรียมและจัดใหมี 
ขอมูลขาวสารที่ดําเนินการเสร็จแลว  และอยูในความรับผิดชอบ  เพื่อเผยแพร  ตรวจดูและศึกษาคนควา  
ตลอดจนจัดหา  และจัดทําสําเนาขอมูลขาวสารดังกลาวตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๑๖๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   พฤศจิกายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

การบริการขอมูลข าวสารนอกจากที่กล าวในวรรคหนึ่ ง   ให เปนไปตามคําแนะนํา   
หรือความเห็นของ  คณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ด 

ขอ ๑๗ ขอมูลขาวสารที่อยูระหวางดําเนินการ  ใหถือปฏิบัติตามขอ  ๑๖  โดยอนุโลม   
เวนแตเปนเร่ืองลับตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเร่ือง 
ที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร  หรือผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๓  วรรคสาม   
เห็นวาเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๑๘ การเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของ 
ขอมูลขาวสาร  ใหเปนไปตาม  คณะกรรมการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ดกําหนด  และตามประกาศ
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เร่ือง  การเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มี 
คํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ   

การพิจารณายกเวนหรือลดอัตราคาธรรมเนียม  และคาใชจายเปนการเฉพาะกรณี  จะคํานึงถึง
การชวยเหลือผูมีรายไดนอยประกอบดวยก็ได  ทั้งนี้  ใหอยูในดุลยพินิจของนายกเทศมนตรีหรือผูซ่ึง
นายกเทศมนตรีมอบหมาย 

การรับรองสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งใหพนักงานเทศบาลที่รับผิดชอบขอมูลขาวสารนั้น  
ต้ังแตระดับ   ๒   หรือเทียบเทาข้ึนไปเปนผู รับรอง   โดยลงลายมือชื่อพรอมทั้งชื่อตัว   ชื่อสกุล 
และตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน  ทั้งนี้ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนคําขอขอใหรับรอง 

ขอ ๑๙ รายไดจากการเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามขอ  ๑๘  ใหถือวาเปนรายไดของเทศบาล
นครปากเกร็ด 

ขอ ๒๐ การบริการสงขอมูลขาวสารที่เปดเผยทางโทรสาร  ใหดําเนินการไดเฉพาะกรณี
เรงดวนใหคํานึงถึงความสิ้นเปลือง  เชน  จํานวนขอมูลขาวสาร  ระยะเวลาและคาใชจายในการสง   
ทั้งนี้ใหผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาผูอํานวยการกองขึ้นไป  เปนผูพิจารณาอนุญาต 

ขอ ๒๑ การบริการขอมูลขาวสาร  ใหดําเนินการจัดหาขอมูลขาวสารนั้นใหแกผูขอภายใน
เวลาอันสมควรเวนแตผูนั้นขอจํานวนมากหรือบอยคร้ังโดยไมมีเหตุอันสมควร 

หมวด  ๕ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๒๒ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลนครปากเกร็ดข้ึนอยูในความรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลของ  กองวิชาการและแผนงาน  เพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน 



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๑๖๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘   พฤศจิกายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

เขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้และตาม
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการใหศูนยบริการขอมูลขาวสารเทศบาลนครปากเกร็ด  มีหนาที่
เพิ่มเติมดังตอไปนี้ 

(๑) ใหจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาตรวจดูขอมูลขาวสารที่แสดงไว  เพื่อเปนหลักฐาน
ของทางราชการ 

(๒) ใหบริการขอมูลขาวสารที่อยูระหวางดําเนินการของหนวยงานในเทศบาลนครปากเกร็ด
และขอมูลขาวสารที่ดําเนินการเสร็จแลว 

(๓) เปนศูนยประสานงานกับหนวยงานในเทศบาลนครปากเกร็ด  เพื่อใหบริการขอมูล
ขาวสาร 

(๔) จัดทํารายงานเกี่ยวกับการใหบริการขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้  เสนอผูบริหารทองถิ่น  
อยางนอยปละ  ๑  คร้ัง 

ใหแตละสวนราชการในสํานักงานเทศบาลนครปากเกร็ด  รวบรวมและจัดสงขอมูลขาวสารตาง  ๆ 
ใหศูนยบริการขอมูลขาวสารของเทศบาลนครปากเกร็ด  และมีหนาที่ตามวรรคสาม  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  
ในสวนที่เกี่ยวของกับงานที่รับผิดชอบดวย 

ขอ ๒๓ ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลนครปากเกร็ด  ต้ังอยูที่บริเวณ  ชั้น  ๖  สํานักงาน
เทศบาลนครปากเกร็ด   ถนนแจงวัฒนะ   ตําบลปากเกร็ด   อําเภอปากเกร็ด   จังหวัดนนทบุ รี  
รหัสไปรษณีย  ๑๑๑๒๐  หรือติดตอที่หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๒๙๖๐  ๙๗๐๔ - ๑๔  ตอ  ๖๐๖  ไปรษณีย
อิเล็กทรอนิกส  webmaster@pakkretcity.go.th  และสามารถเขาตรวจดูขอมูลขาวสารทาง  Internet   
ไดที่เว็บไซต  www.pakkretcity.go.th 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๘  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

วิชัย  บรรดาศักด์ิ 
นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด 



 
บัญชอีัตราคาธรรมเนียมการขอสําเนา 

หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ 
------------------------------------------------- 

๑.  คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร กําหนดอัตรา ดังนี ้
 ๑.๑  ขนาดกระดาษ เอ ๔    หนาละ  ๑.๐๐ บาท 
 ๑.๒  ขนาดกระดาษ เอฟ ๔    หนาละ  ๑.๕๐ บาท 
 ๑.๓  ขนาดกระดาษ บี ๔    หนาละ  ๒.๐๐ บาท 
 ๑.๔  ขนาดกระดาษ เอ ๓    หนาละ  ๓.๐๐ บาท 
 ๑.๕  ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๒   หนาละ  ๘.๐๐ บาท 
 ๑.๖  ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๑   หนาละ            ๑๕.๐๐ บาท 
 ๑.๗  ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๐   หนาละ            ๓๐.๐๐ บาท 
๒.  คาธรรมเนียมการใหคาํรับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร กําหนดอัตรา คํารับรองละ ๕.๐๐ บาท 
๓.  คาธรรมเนียมการทําสําเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร บนกระดาษขนาด เอ ๔ 
 ๓.๑   สี      หนาละ             ๑๐.๐๐ บาท 
 ๓.๒  ขาวดํา      หนาละ  ๓.๐๐ บาท 
๔.  คาธรรมเนียมการทําสําเนาลงบนแผนดิสเก็ต แผนละ ๕.๐๐ บาท ซีดี-รอม แผนละ ๒๐.๐๐ บาท 

ท้ังนี้  ผูขอสําเนาตอนําแผนมาเอง 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



       แบบคําขอขอมูลขาวสาร 
 

           เขียนท่ี.......................................................... 
           วันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ. ............  

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................................อายุ......................ป 
อาชีพ.................................................สถานที่ทํางาน/สถานศึกษา.............................................................. 
อยูบานเลขที่...................หมูท่ี.............ตรอก/ซอย............................ถนน.................................................. 
ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด.................................. 
หมายเลขโทรศัพท............................................................หมายเลขโทรสาร.............................................. 
มีความประสงคขอรับบรกิารขอมูลขาวสารตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย          ขอตรวจดู                                             ขอคัดสําเนา                          ขอเอกสาร 
                 ขอคัดสําเนาที่มีคํารับรองถูกตอง         อ่ืน ๆ 
ในเรื่องตอไปนี้  ๑........................................................................................................................................ 
  ๒...................................................................................................................................... 
  ๓...................................................................................................................................... 
เพ่ือใชประโยชน (ถามี)...............................................................................................................................   
      (ลงช่ือ)...........................................ผูยื่นคํารอง 
            (................................................) 
ความเห็นเจาหนาที่ประสานงานหรอืผูรับผิดชอบขอมูล        คําส่ัง     ผูอนุญาต 
เรียน..................................................(ผูมีอํานาจอนุญาต)                           อนุญาต  
 ขอมูลขาวสารตามคํารองเปนขอมูลประเภท                                ไมอนุญาต 

  เปดเผยได    เปดเผยไมได      ..................................................................                          
  อนุญาต เพราะ..................................................                  ...................................................................   

................................................................................                   ................................................................... 
  ไมอนุญาต เพราะ..............................................          (ลงช่ือ)........................................................ 

...............................................................................                        (.....................................................) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ                         ตําแหนง..................................................... 
 (ลงช่ือ)...................................................                            ……...../……………../…………. 
           (....................................................) 
                        ……...../……………../…………. 

หมายเหตุ  หากทานไมเห็นดวยกับคําส่ังนี้ ทานมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการวินจิฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร
ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีทราบคําส่ังนี ้

สําหรับเจาหนาท่ี 
รับท่ี.............................................. 
วัน......เดือน..................พ.ศ.......... 



   หน้า   ๘ 
เล่ม   ๑๓๓   ตอนพิเศษ   ๑๐๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   พฤษภาคม   ๒๕๕๙ 
 

 
 

ระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
ประกอบกับความในข้อ  ๔  แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  
กุมภาพันธ์  ๒๕๔๑  เร่ือง  หลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการ   
และประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  ลงวันที่  ๗  พฤษภาคม  ๒๕๔๒  เร่ือง  การเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมการขอสําเนา  หรือการขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  ประกอบกับความใน  
มาตรา  ๔๘  เตรส  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  จึงวางระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการไว้  
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด  ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  สํานักงาน 
เทศบาลนครปากเกร็ด  เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือคําสั่งอื่นใดของเทศบาลนครปากเกร็ดในส่วนที่
กําหนดไว้แล้วในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน   

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๖  แห่งระเบียบเทศบาลนครปากเกร็ด  ว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และใช้ข้อความดังต่อไปนี้แทน 

“ข้อ ๖ ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลนครปากเกร็ด  ประกอบด้วย 
  ๑. นายกเทศมนตรี    ประธานกรรมการ 
  ๒. ปลัดเทศบาล     กรรมการ 
  ๓. รองปลัดเทศบาล    กรรมการ 
  ๔. หัวหน้าสํานักปลัดเทศบาล   กรรมการ 
  ๕. ผู้อํานายการสํานักการช่าง   กรรมการ 
  ๖. ผู้อํานวยการสํานักการคลัง   กรรมการ 
  ๗. ผู้อํานวยการกองการศึกษา   กรรมการ 
  ๘. ผู้อํานวยการกองสวัสดิการสังคม  กรรมการ 
  ๙. ผู้อํานวยการกองการสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม กรรมการ 
  ๑๐. ผู้อํานวยการกองทะเบียนราษฎรและ 
   บัตรประจําตัวประชาชน   กรรมการ 
  ๑๑. ผู้อํานวยการกองวิชาการและแผนงาน  กรรมการ 
  ๑๒. หัวหน้าฝ่ายนิติการ    กรรมการและเลขานุการ 
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  ๑๓. หัวหน้างานบริการและเผยแพร่วิชาการ ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๑๔. หัวหน้างานธุรการ  กองวิชาการและแผนงาน ผู้ช่วยเลขานุการ” 
ข้อ ๕ ให้นายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจออกประกาศหรือคําสั่ง   

เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบให้นายกเทศมนตรีมีอํานาจตีความ  

และวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๖  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
วิชัย  บรรดาศักดิ์ 

นายกเทศมนตรีนครปากเกร็ด 


