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วิธีการบันทึกข้อมูล

ตามแบบคำขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127)

ในระบบอิเล็กทรอนิกส์

หลักเกณฑ์การจัดทำฐานข้อมูลเก่ียวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี 2) ข้อ 6 วรรค 2 กำหนดให้ ‘‘ ผู้มีสิทธิ 

อาจรายงานข้อมูลพร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณาในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

เพ่ือให้นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาลตรวจสอบความถูกต้องท้ังน้ีเป็นไปตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด” 

กรมบัญชีกลางจึงกำหนดวิธีการดำเนินการ ดังน้ี

ผู้มีสิทธิ

1. เข้าสู่ระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (อเ5เ1ล1 ?6กร;อก) ตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ต่อไปน้ี

1.1 พิมพ์ ชญ- ดังนี เาบเวร//ปเวร.ชุป.5๐.ปา/6ใแ!ก3-|วอก5เอก/ กด [ะท'เ:6โ จะเข้าสู่หน้า เา๐๓6 เวล56 ดังรูป
ว - " . : -  ไ.:-: โ ^'---,* X .ไ&* * * * ^ ' * * 1̂ * *  X * * ๙ ! * * ^ * 'ผ ! * & * *  X -  -•1-,.;.•.บ--V. X & *** -* .**™ ?.** -,-*™ ’ '- X +  V ”  ® 106

4- -4 0  *  ช^ฐช.ฐ®.:*

าฒฒ0ฒฒฒ

ไ ฒ
ร^ช บ ัาเห ร!ฟ ไช าญ สส ิ:ฬ รป ็การ5กษใผยาเภล
ณ 011*1?ย งร!.0 *

# ก บ ่*า & ! I 0 ษ^ก?ง?!&เ&&ไอ 1 ยพดคีวชโ-ฆร 0  0  I 0  บ ั) ( ฐ ิ)

ร:บ?*!ม&บบษ:ไรนฟิน (  

บ่!!?'เนิจบ่!ฝ็ญคํวขดน?®ไ {เ!เกฐ) I 5) พ่ไลุร: นบ ล®■ไ:ฟิยน
ว/1 //ว!!.;

“ ระบบบ่าเหบ็0บำนาญยุคใหม่ 
ไล่ไ0 วยัเกษยีณ”

.

ร:ชน๓๗!)จชไ[นไญ สํ®าร้^าฒ!5ไ^ไลใ๙สิวนร1วักใร I  ร : ฟ ] ๗ )จลฟรฑ์ฟ สํไเารัช?ฟไฟไรเงิน

1.2. กรณีใช้งานคร้ังแรก ผู้มีสิทธิทำการลงทะเบียน เพ่ือเข้าใช้งานระบบให้บริการขอรับบำเหน็จบำนาญ 

อ!ฐเปลเ. ?6กร!๐ก และตรวจสอบสิทธิประโยซน้ฃองตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ (อ-คแท?)

- คลิกปุม “ลงทะเบียน” ระบบแสดงหน้าจอ “ เลือกประเภทการลงทะเบียน”

- คลิกปุม “ลงทะเบียนในฐานะ บุคลากรภาครัฐ”

หน ้า 1 I 24



เลือกประเภทการลงทะเบียน

**หายาหหั๋ค้องการลงหะเบียนใช้งานระบบฯค้องเแนชุ่ไค้รับมอมอำนาจและแสดงลนต่อ 
เจ้าหนำหํ่ห่ํอํในราชการแล่ใ**

- เม่ือคลิกปุม “ ลงทะเบียนในฐานะ บุคลากรภาครัฐ” ระบบแสดงหน้าจอลงทะเบียนบุคลากรภาครัฐ 

ข้ันตอนท่ี 1 ระบุข้อมูลผู้ลงทะเบียน โดยระบุข้อมูล ดังน้ี

- เลขประจำตัวประชาชน

- เลขควบคุมหลังบัตรประจำตัวประซาซน

- วัน/เดือน/ปีเกิด (พ.ศ.)

- ซ่ือ

- นามสกุล

- เบอร์โทรศัพท์

- อีเมล

- อับ/โ'หลดภาพถ่าย

- คลิกปม “ลงทะเบียน”
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ข้ันตอนท่ี 2 ยืนยัน 07? ด้วย อีเมล พร้อมท้ังส่ง 07? ไปยังอีเมลท่ีผู้ใช้งานระบุจากข้ันตอนท่ี 1 

และดรหัส 07?
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- นำรหัส 07? ท่ีได้รับมาระบุท่ีฟิลด์ “รหัส 07?”

- ระบบมีเวลาให้กรอกรหัส 07? ภายในระยะเวลา 10 นาที หากระบุรหัส 07? ไม่ทัน ตามระยะเวลาท่ีกำหนด 

ผู้ใซ้งานจะต้องกด “ ร ับรห ัส0 7 ? อีกครั้ง” เพื่อขอรับรหัส07? ใหม่โดยระบบจะส่งรหัส07?ไปยังอีเมลท่ี 

ผู้ใช้งานระบุในข้ันตอนท่ี 1

- หากผู้ใช้งานไม่ได้รับอีเมล ให้ตรวจสอบรายละเอียด ดังน้ี

1. ตรวจสอบอีเมลท่ีใซในการลงทะเบียนว่าถูกต้องหรือไม่ โดยคลิกปุม “ ย้อนกลับ”

2. ตรวจสอบท่ีอีเมลขยะ 0ชท!(เหลแ) ว่าไต้รับอีเมลแจ้งรหัส 07? จากระบบหรือไม่

3. ตรวจสอบว่ากล่องข้อความของอีเมลเต็มหรือไม่ หากเต็มให้ลบอีเมลท่ีไม่จำเป็นท้ิง และคลิกลิงกํ “ รับรหัส

07? อีกคร้ัง”

4. หากผู้ใช้งานระบุรหัส 07? เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุม “ ยืนยัน 07?
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ข้ันตอนท่ี 3 ตอบคำถาม เพ่ือตอบคำถามยืนยันตัวตน 2 คำถาม

1. เลือกคำถามท่ีต้องการ 2 ข้อ

2. ตอบคำถาม จากท่ีผู้ใช้งานระบุ

3. คลิกป่ม “ ยืนยันคำตอบ”
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ข้ันตอนท่ี 4 “ กำหนดรหัสผ่าน”

1. ระบุ “ รหัสผ่าน” และ “ ยืนยันรหัสผ่าน” โดยข้อกำหนดการต้ังรหัสผ่าน ดังน้ี 

มีอักขระอย่างน้อย 8 ตัว และไม่เกิน 20 ตัว

ให้มีผสมกันท้ังตัวเลขและตัวอักษรภาษาอังกฤษ - สามารถใช้อักขระพิเศษได้ตังน้ี @฿070̂ &*

2. คลิกป่ม “ ยืนยันการลงทะเบียน”
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การเข้าส่ระบบ

หลังจากที ่ลงทะเบียนแล้ว ผู ้มีสิทธิสามารถเข้าใช้งานระบบ โดยเปีด 81-0 ท/ร&โ แล้วพิมพ์ 

เาแเวร://ปเวร.(ะฐป^อ-เโเา/อเใเ.เกฐ-เวรกรเอก/ กด เะทเ:61- จะเข้าสู่หน้า เาอ๓6 เวล56 ดังรูป

คลิกปม “ เข้าส่ระบบ”
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ระบบปาเหนอบำนาญยุคใหม่ 
ใล่ไอ วยัเกษยีณ”

ข ้:

ร:นบ๓๗}5X1^ญสํVI&ป้กรบบิญชิกลา๙ส่วนรไชฌร I  ร:ชน๓เก0จคำชร--กิชสํไห&*ลโเXIIกโร}งัน

ข่าวลาร/ปร:ชาสัมพันธ์/ลิทธิปร:โยชน์
1. ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ ระบุ “ เลขประจำตัวประซาชน” และ “รหัสผ่าน”

2. คลิกปม “ เข้าส่ระบบ”
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3. ระบบแสดงหน้าแรก 6-ค11ก5 หลังจากเข้าสู่ระบบ
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ษริการอิเล็กทรอนิกส์
ขระบใณการเฮยกวัด/ 

ฮษ๗!๒/ฮใชาญ
ตรวจสอนส ิท ร ิ 

สวัสดิการรักษไพยาชไส

)-
ดาวน์

ระบบแสดงข้อมูลของบุคลากรภาครัฐ ประวัติการรับราชการ ประวัติส่วนตัว ซ่องทางการติดต่อ รวมถึงข้อมูล 

บุคคลในครอบครัว และบุคคลอ่ืน

* คลิกปุม “บริการอิเล็กทรอนิกส์”

คลิกเมน “ทะเบียนประวัติ
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ข้อมูลการริขรา:บการ
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.■/ ๙!!?!!ไ0ยู่

การเพ่ิมข้อมูลบุคคลในครอบครัว

ตัวอย่าง กรณีความสัมพันธ์เป็น “บุตร” เป็นหน้าจอสำหรับเพ่ิมข้อมูล “บุตร” 

ผูใซ้งานสามารถทำตามข้ันตอนได้ ดังน้ี

1) ไปท่ีหน้าจอทะเบียนประวัติ และคลิกแท็บ “ บุคคลในครอบครัว”

2) คลิกท่ี “ เพ่ิมบุคคลในครอบครัว”
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ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัวในฐานข้อมูลบุคลากร
ภาครัฐ(แบบ 7127)



ระบุ “ ความสัมพันธ์” เบน “ บุตร
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ระบุข้อมูลบุคคลในครอบครัว (บุตร)

- คลิกใ!เม “บันทึก”

- ระบบแสดงข้อมูลบุคคลในครอบครัว
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คลิกป่ม “บันทึก”

ระบบแสดงหน้าจอยืนยันการทำรายการ คลิกป่ม “ ยืนยัน”
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ระบบแสดงหน้าจอการ ทำรายการเรียบร้อย คลิกป่ม “ตกลง”
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นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล
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3. เลือก ระบบทะเบียนประว้ติ (นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล) ระบบแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ

- เข้าสู่ระบบ โดยระบุ “รหัสผู้ใข้งาน” และ “รหัสผ่าน” 

-คลิก “ เข้าสู่ระบบ”

ระบบแสดงเมนูหลัก ระบบงานตามสิทธิของผู้ใข้งาน พร้อมรายการแจ้งเตือนและรายการงานจะปรากฏ 
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ขนตอนการทางาน

1. เลือก “ระบบทะเบียนประวัติ”

2. เลือกเมนูย่อย “รายการแบบคำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)”

จะแสดงหน้าจอดังรป
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3. ค้นหารายการแบบคำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)

3.1 ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล

3.2 กดปม “ ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขการค้นหา โดยแสดงในตารางข้อมูลผลการค้นหา
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3.3 การตรวจสอบแบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์/เอกสารอ้างอิง
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0  กดป่ม “ ตกลง” ระบบเปิดหน้าต่างแสดงรายการเอกสารอ้างอิง
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4. การอนุมัติรายการแบบคำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 อิเล็กทรอนิกส์)
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0  ระบบแจ้งการยืนยันการอนุมัติข้อมูลแบบคำขอเพ่ิม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 

อิเล็กทรอนิกส์)
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5. หลังจากอนุมัติรายการแบบคำขอเพิ ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานบุคลากรภาครัฐ (แบบ 7127 

อิเล็กทรอนิกส์) นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล ต้องดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ 

อีกคร้ัง ดังน้ี

5.1 เลือกเมนู “ระบบทะเบียนประวัติ”

5.2 เลือกเมนูย่อย “ บันทึกทะเบียนประวัติ”

5.3 ค้นหาข้อมูลทะเบียนประวติบุคลากรภาครัฐ

0  ระบุเง่ือนไขการค้นหาข้อมูล เลขประจำตัวประซาซน ป้อนตัวเลข 13 หลัก หรือ ซ่ือ-นามสกุล

บุคลากรภาครัฐ

0  กดปม “ ค้นหา” ระบบแสดงข้อมูลทะเบียนประวัติบุคลากรภาครัฐ
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0  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล กดป่ม “บันทึก”

ระบบแสดงข้อความ
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