
สัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร

สัญญาเลขที่ ข.๓/ ๔/ ๒๕๖๗

สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง 
อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา เมือวันที, ๒๗ ตุลาคม ๒๕:๖๖ ระหว่าง กรมบัญชีกลาง โดย 
นางสุภมาส ประภัส.'ชัย ตำแหน่ง คลังเขต ๓ ผู้ได้รับมอบอำนาจจากอธิบดีกรมบัญชีกลาง ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ 
เรียกว่า "ผู้เช่า" ฝ่ายหน่ีง กับ ห้างหุ้นส่วนจำกัด เดอะ วัน โอ เอ ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ สำนักงานทะเบียน 
หุ้นส่วนบริษัท จังหวัดนครราชสีมา กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ มีสำนักงานใหญ่อยู่ เลขที ๙๔๙/  
๑๔-๑๔ หมู, ๑ ถนนสุรนารายณ์ ตำบลบ้านเกาะ อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา โดยนายจีรศักดิ้ ตรีวงค์ 
ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ สำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท จังหวัด 
นครราชสีมา กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ท่ี นม. ๐๐๒๓๑๐ ลงวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๔๖๖ และ 
หนังสือมอบอำนาจลงวันท่ี ๒๗ ตุลาคม ๒๔๖๖ แนบท้ายสัญญาน้ี ซ่ึงต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า "ผู้ให้เช่า" อีกฝ่ายหน่ึง

คู่สัญญาได้ตกลงกันมีฃ้อความดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑. ข้อตกลงเช่า
ผ ู้เช ่าต ก ล ง เช ่าแ ล ะ ผ ู้ใ ห ้เช ่าต ก ล ง ใ ห ้เช ่า เค ร ือ ง ถ ่าย เอ ก ส าร  ย ีห ้อ  0ล ก0ก  รุ่น 

/\อ'\//\ผ(15๔๔๔๔! หมายเลขเคร่ือง XV^๐๑๖๒๐ #๓๓๐ จำนวน ๑ (หน่ึง) เคร่ือง ซ่ึงต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า "เคร่ือง 
ถ่ายเอกสารที่เช่า" เพื่อใชในกิจการของผู้เช่าตามเอกสารแนบท้ายสัญญาผนวก ๒

การเช่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เข่าตามวรรคหนึ่งมีกำหนดระยะเวลา ๑ (หน่ึง) ปี ตั้งแต่วันที่ ๑ 
ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๔๖๗

ผู้ให้เช่ารับรองว่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามสัญญานี้เป็นเครื่องถ่ายเอกสารใหม่ที'ไม่เคยใช้ 
งานมาก่อน ผู้ให้เช่าได้ชำระภาษี อากร ค่าธรรมเนียมต่างๆ ครบถ้วนถูกต้องตามกฎหมายแล้ว ผู้ให้เช่ามีสิทธินำมา 
ให้เช่าโดยปราศจากการรอนสิทธิ ทั้งรับรองว่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ามีคุณสมบัติ คุณภาพและคุณลักษณะไม่ตั้า 
กว่าที่กำหนดไว่ในเอกสารแนบท้ายสัญญาผนวก ๒ และผู้ให้เช่าได้ตรวจสอบแล้วว่าเครืองถ่ายเอกสารที่เช่า 
ตลอดจนอุปกรณ์ทั้งปวงปราศจากความชำรุดบกพร่อง

ข้อ ๒. ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร
ผู้เช่าตกลงชำระค่าเช่าแก,ผู้ให้เช่าเป็นรายเดือนตามเดือนปฏิทินในอัตราค่าเช่าเดือนละ 

๓,๐๐๐.๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน) ต่อเครื่องถ่ายเอกสารหนึ่งเครื่อง รวมเป็นค่าเช่าทั้งส้ินเดือนละ ๓,๐๐๐.๐๐ บาท 
(สามพันบาทถ้วน) โดยประเมินจากจำนวนสำเนาเอกสารที่ถ่ายทั้งสิ้นเดือนละ ๑๓,๐๐๐ (หน่ึงหม่ืนสามพัน) แผ่น....-..
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จำนวนสำเนาเอกสารที่ถ่ายตามความในวรรคก่อน ให้หมายความถึงสำเนาเอกสารที่ถ่าย 
ออกมาโดยเรียบร้อยสมบูรณ์เท่านั้น การวินิจฉัยว่าสำเนาเอกสารแผ่นใดเป็นสำเนาเอกสารที่เรียบร้อยสมบูรณ์หรือ 
เป็นสำเนาเอกสารเสีย ให้เป็นดุลพินิจของผู้เช่าหรือเจ้าหน้าที่ของผู้เช่า และการวินิจฉัยดังกล่าวให้เป็นที่สุด ผู้ให้เช่า 
จะโต้แย้งใดๆ มิได้

ค่าเข่าตามวรรคหนึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ค,าใข้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซม ค่า 
ตรวจสภาพ ค่าอะไหล่ ค่าวัสดุส้ินเปลือง (ยกเว้นค่ากระดาษถ่ายเอกสาร) ไว้ด้วยแล้ว

ในการชำระค่าเช่า ผู้ให้เช่าต้องส่งใบแจ้งหนี้เรียกเก็บค่าเช่าเมื่อสิ้นเดือนแต่ละเดือน โดยผู้ 
เช่าจะชำระค่าเช่าหลังจากที่ได้ตรวจสอบแล้วว่าถูกต้อง

ในกรณีที่การเช่าเดือนแรกและเดือนสุดท้ายเป็นการเข่าไม่เต็มเดือนปฏิทิน ให้ใช้วิธีการ 
คำนวณค่าเช่าตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง แล้วแต่กรณี แต่อัตราค่าเช่าตามวรรคหนึ่งให้คิดเป็นรายวันตามจำนวน 
วันที่เช่าจริง โดยคำนวณจากเดือนหนึ่งมี๓ ๐ (สามสิบ) วันและให้ลดจำนวนสำเนาเอกสารที่ระบุตามวรรคสองลง 
ตามสัดส่วนน้ัน

การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้เช่าจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ให้เช่า 
ซ่ือธนาคารกรุงไทย สาขาจอหอ ซ่ือบัญชี หจก.เตอะ วัน โอ เอ เลขท่ีบัญชี ๓๔๑-๐-๔๖๘๓๓-๑ ทั้งนี้ ผู้ให้เช่าตกลง 
เป็นผู้รับภาระเงินเงินค่าธรรมเนียม หรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใด (ถ้ามี) ที่ธนาคาร 
เรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนในงวดนั้น  ๆ (ความในวรรคนี้ใช้สำหรับกรณีที่ 
หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก'ผู้ให้เช่า (ระบบ อ;!'601: กา6 กบํโดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้ให้เช่าตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้กำหนด แล้วแต่กรณี)

ข้อ ๓. เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา
เอกสารแนบท้ายสัญญา ดังต่อไปน้ี ให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของ สัญญานี้ 
๓.๑ ผนวก ๑ ใบเสนอราคา จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า
๓.๒ ผนวก ๒ แค็ตตาล็อก คุณลักษณะและรายละเอียดของ จำนวน ๓ (สาม) หน้า 

เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า
ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้ 

บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดหรือแย้งกันเอง ผู้ให้เช่าจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้เช่า 
คำวินิจฉัยของผู้เช่าให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้ให้เช่าไมมสิทธิเรียกร้องค่าเช่า ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มเติมจาก 
ผู้เช่าท้ังส้ิน

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมบัญชีกลาง
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ข้อ ๔. การส่งมอบ
ผู้ให้เช่าต้องส่งมอบและติดตั้งเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามสัญญานี้ ให้ถูกต้องครบถ้วนตาม 

สัญญานี้ในลักษณะพร้อมใช้งานไต้ตามที่กำหนด ณ สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา ๑๖๔๘/ ๑ ถ.สุรนารายณ์ 
ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา ภายในวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ซึ่งผู้ให้เช่าเป็นผู้จัดหา 
อุปกรณ์ประกอบ พร้อมทั้งเครื่องมือที่จำเป็นในการติดต้ังและใช้งาน โดยผู้ให้เช่าเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น

ทั้งนี้ ผู้ให้เช่าต้องแจ้งเวลาติดตั้งแล้วเสร็จพร้อมที่จะใช้งานและส่งมอบเครื่องไต้เป็นหนังสือ 
ต่อผู้เช่า ณ สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา ๑๖๔๘/ ๑ ถ.สุรนารายณ์ ในวันและเวลาทำการชองผู้เช่าก่อนวัน 
กำหนดส่งมอบตามวรรคหน่ึงไม่น้อยกว่า ๑ (หน่ึง) วันทำการชองผู้เช่า

ในการส่งมอบตามวรรคหน่ึง ผู้ให้เช่าต้องส่งพนักงานมาดำเนินการทดสอบประสิทธิภาพและ 
แนะนำวิธีการใช้เครื่องให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไต้พิจารณาตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ระบุไร้ในข้อ 
๑ และสำเนาที่ถ่ายจะต้องมีความซัดเจนสะอาดไม,มีรอยหมึกเปีอนตามส่วนต่างๆ โดยในการนี้ผู้ให้เช่าไม่คิด 
ค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้เช่าทั้งส้ิน

ข้อ ๔. การตรวจรับ
เมื่อผู้เช่าไต้ตรวจรับเครื่องถ่ายเอกสารที่ส่งมอบตามข้อ ๔ และเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตาม 

สัญญานี้แล้ว ผู้เช่าจะออกหลักฐานการรับมอบเครื่องถ่ายเอกสารที'เช่าไว้เป็นหนังสือ เพื่อผู้ให้เช่านำมาใช้เป็น 
หลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าเช่า

ในการตรวจรับเครื่องถ่ายเอกสารที่ส่งมอบตามวรรคหนึ่ง ถ้าปรากฏว่าเครื่องถ่ายเอกสารซึ่ง 
ผู้ให้เช่าส่งมอบไม่ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา หรือติดตั้งและส่งมอบถูกต้องครบถ้วนภายในกำหนดแต่ไม่สามารถใช้ 
งานไต้อย่างครบถ้วนและมีประสิทธิภาพตามสัญญา ผู้เช่าทรงไว้ซ่ึงสิทธิที่จะไม่รับเครื่องถ่ายเอกสารน้ัน ในกรณีเช่น 
ว่านี้ ผู้ให้เช่าต้องรีบนำเครื่องถ่ายเอกสารน้ันกลับคืนไปทันที และต้องนำเครื่องถ่ายเอกสารเครื่องใหม่ที่มืคุณสมบัติ 
เดียวกัน หรือไม่ตากว่าเครื่องถ่ายเอกสารที'กำหนดไว้ในสัญญานี้ มาส'งมอบให้ใหม่ ภายใน ๓ (สาม) วัน ด้วย 
ค่าใช้จ่ายของผู้ให้เช่าเองทั้งสิ้น และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าว ผู้ให้เช่าจะนำมาอ้างเป็นเหตุชองดหรือ 
ลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบไม่ไต้

หากผู้ให้เช่าไม่นำเครื่องถ่ายเอกสารที'ส่งมอบไม่ถูกต้องกลับคืนไปในทันทีดังกล่าวในวรรค 
สอง และเกิดความเสียหายแก่เครื่องถ่ายเอกสารนั้น ผู้เช่าไม,ต้องรับผิดชอบในความเสียหายดังกล่าว

ในกรณที ี' ผ ู้ให้เช่าส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารท ีเ่ช่าถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบ 
จำนวนแต่ไม่ถูกต้องท้ังหมด ผู้เช่ามีสิทธิจะรับมอบเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการรับมอบเฉพาะส่วนนั้น 
ก็ไต้ในกรณีเช่นนี้ผู้เช่าจะชำระค่าเช่าเฉพาะเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าที่รับมอบไว้

ลงซ่ือ................................................ ผู้ว่าจ้าง
(นางสุภมาส ประภัสซัย)

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน ผู้รับมอบอำนาจ
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ข้อ ๖ การงด...
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ข้อ ๖. การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาในการปฏิปติตามสัญญา
ในกรณีที่ผู้ให้เข่าไม่สามารถส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าให้แก่ผู้เช่าไดโดยครบถ้วนถูกต้อง 

ภายในกำหนดเวลาตามสัญญา หรือถ้าผู้ให้เช่าไม่ดำเนินการหรือไม่สามารถซ่อมแซมแกไขเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า 
ภายในระยะเวลาตามข้อ ๘.๒ และผู้ให้เช่าไม่จัดหาเครื่องถ่ายเอกสารให้ผู้เช่าใช้แทนตามข้อ ๘.๓ อันเนื่องมาจาก 
เหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้เช่า หรือจากพฤติการณ์อันหนึ่งอัน 
ใดท่ีผู้ให้เช่าไม,ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่กำหนด ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่า 
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ผู้ให้เช่ามีสิทธิของดหรือลดค่าปรับหรือขยายกำหนดเวลาทำการ 
ตามสัญญาดังกล่าว โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้เช่าทราบภายใน ๑๕ 
(สิบห้า) วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุน้ันไต้ส้ินสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่กรณี

ถ้าผู้ให้เช่าไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้ให้เช่าไต้สละสิทธิเรียกร้อง ใน 
การที่จะของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาทำการตามสัญญาโดยไม,มีเง่ือนไขใดๆ ท้ังส้ิน เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจาก 
ความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้เช่าซึ่งมีหลักฐานซัดแจ้ง หรือผู้เช่าทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น

การงดหรือลดค่าปรับหรือขยายกำหนดเวลาทำการตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจ 
ของผู้เช่าที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร

ข้อ ๗. การบำรุงรักษาตรวจสภาพและซ่อมแซมเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า
ผู้ให้เช่ามีหน้าที่บำรุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าให้อยู่ในสภาพใช้งานไต้ดีอยู่เสมอด้วย 

ค่าใช้จ่ายของผู้ให้เช่า โดยต้องจัดหาช่างผู้มีความรู้ ความขำนาญ และ!เมือดีมาตรวจสอบ บำรุงรักษาและซ่อมแซม 
แก่ไขเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตลอดอายุสัญญาเช่านี้ อย่างน้อยเดือนละ ๑ (หน่ึง) คร้ัง โดยให้มีระยะเวลาห่างถันไม่ 
น้อยกว่า ๗ (เจ็ด) วัน

สิ่งของที่ใช้สิ้นเปลืองทุกซนิดรวมทั้งอะไหล่ ยกเว้นกระดาษสำหรับถ่ายเอกสาร ผู้ให้เช่าจะ 
เป็นผู้จัดส่งให้โดยไม่คิดมูลค่า โดยที่ผู้ให้เช่าจะจัดให้มีไวิในความครอบครองของผู้เช่าให้เพียงพออยู่เสมอ อุปกรณ์ 
สิ้นเปลืองดังกล่าว เช่น ลูกโม,ถ่ายภาพ ผงหมึก ผงประจุภาพ หมึกพิมพ์ วัสดุที่ใช้ทำความสะอาดถุงกรอง แปรง 
น้ํามัน'หล่อล่ืน และอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่จำเป็นเพื่อให้เครื่องถ่ายเอกสารใช้งานไต้ตามปกติตลอดเวลา

ข้อ ๘. หน้าท่ีของผู้ให้เช่า
๘.๑ ผู้ให้เซ,ามึหน้าที่!!กอบรมวิธีใช้เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าให้แก,เจ้าหน้าที่ของผู้เช่า จน 

สามารถใช้งานเครื่องถ่ายเอกสารไต้ และผู้ให้เช่าตกลงจะ!เกอบรมวิธีการใช้เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าให้แก่เจ้าหน้าที่ 
ของผู้เช่าทุกครั้ง หากผู้เช่าร้องขอโดยเหตุที่มีการเปลี่ยนแปลงโยกย้ายเจ้าหน้าที่ของผู้เช่าและเจ้าหน้าที่คนนั้นยังไม่ 
เคยได้รับการ!!กอบรมมาก่อนโดยผู้ให้เช่าเป็นผู้รับผิดขอบค่าใช้จ่ายในการ!เกอบรมท้ังส้ิน

คลังเขต ๓ ปฏิบติราชการแทน ผู้รับมอบอำนาจ
อธิบดีกรมบัญชีกลาง
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๘.๒ ในกรณีเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องใช้งานไม,ได้ตามปกติ ผู้ให้เช่า 
จะต้องจัดให้ช่างที่มีความรู้ความชำนาญและ!เมือดีมาจัดการซ่อมแซมแกไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ โดย 
ผู้ให้เช่าจะต้องเริ่มจัดการซ่อมแซมแก้ไขในทันทีที่ได้รับแจ้งจากผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่าแล้ว และให้ 
แล้วเสร็จใช้งานได้ดีดังเดิมอย่างช้าต้องไม่เกิน ๒ (สอง) ช่ัวโมง ต้ังแต่เวลาท่ีได้รับแจ้ง

๘.๓ในกรณีที่เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ามีความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องใช้งานไม่ได้ตามปกติ 
และการซ่อมแซมต้องใช้เวลาเกินกว่า ๒ (สอง) ชั่วโมงตามที่กำหนดในข้อ ๘.๒ หรือไม่อาจซ่อมแซมแก้ไขให้ดีได้ 
ดังเดิม ผู้ให้เช่าต้องจัดหาเครื่องถ่ายเอกสารที่มีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถ และประสิทธิภาพในการใช้งานไม่ 
ตํ่ากว่าของเครื่องเดิมมาให้ผู้เช่าใช้แทนทันที

ข้อ ๙. ค่าปรับกรณีความชำรุดบกพร่องของเครื่องถ่ายเอกสาร

ถ้าผู้ให้เช่าไม,ดำเนินการหรือไม,สามารถซ่อมแซมแก้ไขเครื่องถ่ายเอกสารที'เช่าภายใน 
ระยะเวลาตามข้อ ๘.๒ และผู้ให้เช่าไม,จัดหาเครื่องถ่ายเอกสารให้ผู้ให้เช่าใช้แทนตามข้อ ๘.๓ ผู้ให้เช่ายินยอมให้ผู้ 
เช่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) ต่อเครื่อง ตั้งแต่พ้นกำหนดระยะเวลาตาม 
ข้อ ๘.๒ จนถึงวันท่ีผู้ให้เช่าซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ หรือผู้ให้เช่าจัดหาเครื่องถ่ายเอกสารมา 
ให้ผู้เช่าใช้งานแทน หรือจนกว่าผู้เข่าจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ทั้งนี้ ผู้เช่าไม่ต้องจ่าย ค่าเช่าในระหว่างเวลาที่ผู้เซ่าไม่ 
สามารถใช้เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามสัญญานี้ โดยยินยอมให้ผู้เช่าหักค่าปรับดังกล่าวออกจากค่าเช่าตามข้อ ๒ 
หรือบังคับเอาจากหลักประกันตามข้อ ๑๐ ก็ได้

ข้อ ๑๐. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
ในขณะทำสัญญานี้ผู้ให้เช่าได้นำหลักประกันเป็นเงินสด เป็นจำนวนเงิน ๑,๘๐๐.๐๐ บาท 

(หนึ่งพันแปดร้อยบาทถ้วน) ซึ่งเท่ากับร้อยละ ๕ (ห้า) ของค่าเช่าทั้งหมดตามสัญญา มามอบให้แก'ผู้เช่าเพื่อเป็น 
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้

กรณีผู้ให้เข่าใช้หนังสือคํ้าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือคํ้า 
ประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุน 
หลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ปร ะกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิซย์และประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของ 
ธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายซื่อบริษัทเงินทุนทีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่ 
คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด หรืออาจเป็นหนังสือคํ้าประกัน 
อิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญซีกลางกำหนดก็ได้ และจะต้องมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกว่าผู้ให้เช่าพ้น 
ข้อผูกพันตามสัญญานี้

หลักประกัน...

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราซการแทน ผู้รับมอบอำนาจ
อธิบดีกรมบัญชีกลาง
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หลักประกันที,ผู้ให้เช่านำมามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิดทั้ง 
ปวงของผู้ให้เช่าตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้ให้เช่านำมามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่ 
ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้ให้เช่าตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผู้ให้เช่าส่งมอบและ 
ติดตั้งเครื่องถ่ายเอกสารล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาการเช่าตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ผู้ให้เช่าต้องหาหลักประกัน 
ใหม่หรือหลักประกันเพิ่มเติมให้มีจำนวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้เช่าภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัด 
จากวันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้เช่า

หลักประกันที่ผู้ให้เช่านำมามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้เช่าจะคืนให้แก'ผู้ให้เช่าโดยไม่มีดอกเบี้ยเมื่อ 
ผู้ให้เช่าพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว

ข้อ ๑๑. การบอกเลิกสัญญา
เมื่อครบกำหนดส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามสัญญาแล้ว ถ้าผู้ให้เช่าไม่ส่งมอบเครื่อง 

ถ่ายเอกสารที่เช่า หรือส่งมอบแต่เพียงบางส่วนให้แก่ผู้เช่า หรือส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าไม่ตรงตามสัญญา 
หรือมีคุณลักษณะเฉพาะไม่ถูกต้องตามสัญญา หรือส่งมอบแล้วเสร็จภายในกำหนดแต่ไม,สามารถใช้งานได้อย่างมี 
ประสิทธิภาพหรือใช้งานได้ไม่ครบถ้วนตามสัญญา หรือผู้ให้เช่าไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง ผู้เช่ามีสิทธิบอก 
เลิกสัญญาทั้งหมดหรือแต่บางส่วนได้ การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม,กระทบสิทธิของผู้เช ่าทีจะเรียกร้อง 
ค่าเสียหายจากผู้ให้เช่า

ในกรณีที่ผู้เช่าใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้เช่ามีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันตามข้อ ๑๐ 
เป็นจำนวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้แล้วแต่ผู้เช่าจะเห็นสมควร และถ้าผู้เช่าต้องเช่าเครื่องถ่ายเอกสารจาก 
บุคคลอื่นทั้งหมดหรือแต่บางส่วนภายในกำหนด ๑ (หน่ึง) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผู้ให้เช่ายอมรับผิด 
ซดใช้ค่าเช่าที่เพิ่มขึ้นจากค่าเช่าที่กำหนดไว้ในสัญญานี้รวมทั้งค่าใช้จ่ายใดๆ ที่ผู้เซ่าต้องใช้จ่ายในการจัดหาผู้ให้เช่า 
เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ารายใหม่ดังกล่าวด้วย

ในกรณีมีความจำเป็น ผู้เช่ามีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญาเช่านี้ก่อนครบกำหนดระยะเวลาการ 
เช่าไต้โดยแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ให้เช่าทราบล่วงหน้าไม'น้อยกว่า ๓๐ (สามสิบ) วัน โดยผู้ให้เช่าจะไมมสิทธิเรียกร้อง 
ค่าเสียหายใดๆ จากผู้เช่า

ข้อ ๑๒. ค่าปรับกรณีส่งมอบล่าข้า
ในกรณีที่ผู้ให้เช่าส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าล่วงเลยกำหนดส่งมอบตามข้อ ๔ และผู้ 

เช่ามิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๑๑ วรรคหน่ึง ผู้ให้เช่าจะต้องชำระค่าปรับให้ผู้เช่าเป็นรายวัน สำหรับเครื่อง 
ถ่ายเอกสารที่ยังไม่ได้ส่งมอบตามสัญญา ในอัตราวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) ต่อเครื่อง นับถัดจาก 
วันท่ีครบกำหนดส่งมอบตามสัญญาจนถึงวันท่ีผู้ให้เช่าได้นำเคร่ืองถ่ายเอกสารท่ีเช่ามาส่งมอบให้แก่ผู้เช่าจนถูกต้องครบถ้วน

ลงซ่ือ
(นางสุภมาส ประภัสซัย)

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราซการแทน ผู้รับมอบอำนาจ
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ลงซื่อ................................................ผู้ว่าจ้าง

ในระหว่าง 
น้ีปฐนํฐ

(นายจีรศักดื
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ในระหว่างที่ผู้เซ่ายังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผู้เช่าเห็นว่าผู้ให้เช่าไม,อาจปฏิบัติ 
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้เช่าจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา และบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามข้อ ๑๐ 
กับเรียกร้องให้ซดใช้ค่าเช่าท่ีเพ่ิมข้ึนตามท่ีกำหนดไว่ในข้อ ๑๑ วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้เช่าได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชำระ 
ค่าปรับไปยังผู้ให้เช่าเม่ือครบกำหนดส่งมอบดังกล่าวแล้ว ผู้เช่ามีสิทธิท่ีจะปรับผู้ให้เช่าจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย

ข้อ ๑๓. การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย
ในกรณีที่ผู้ให้เช่าไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิด 

ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้เช่า ผู้ให้เช่าต้องซดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก'ผู้เช่า 
โดยสิ้นเซิงภายในกำหนด ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้เช่า หากผู้ให้เช่าไม่ซดใข้ให้ถูกต้อง 
ครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้เช่ามีสิทธิที่จะหักเอาจากค่าเช่าที่ต้องชำระหรือบังคับจากหลักประกันการ 
ปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที

หากค่าปรับ ค ่าเส ียหาย หรือค่าใช้จ ่ายทีบ ังค ับจากค่าเช่าเด ือนใดๆที่ต ้องชำระ หรือ 
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้ให้เช่ายินยอมชำระส่วนที่เหลือที,ยังขาดอยู่จนครบถ้วนตาม 
จำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายน้ัน ภายในกำหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 
จากผู้เช่า

ข้อ ๑๔. การโอนสิทธิซองผู้ให้เช่า
ในระหว่างอายุสัญญาเช่า ห้ามผู้ให้เช่าโอนสิทธิหน้าที่ตามสัญญาหรือกรรมสิทธิไนเครื่อง 

ถ่ายเอกสารที่เช่าแก่บุคคลอื่น เว้นแต่จะได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้เช่าก่อน

ข้อ ๑๔. การนำเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ากลับคืนเมื่อสัญญาสิ้นสุด
เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไม่ว่าจะเป็นการบอกเลิกสัญญาหรือครบกำหนดเวลาตามสัญญา ผู้ให้ 

เช่าต้องนำเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ากลับคืนไปภายใน ๗ (เจ็ด)วัน โดยผู้ให้เช่าเป็นผู้เสียค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น
ถ้าผู้ให้เช่าไม่นำเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ากลับคืนไปภายในกำหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ผู้เช่า 

ไม่ต้องรับผิดซอบในความเสียหายใดๆ ทั้งสิ้นที่เกิดแก่เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าอันมิใช่ความผิดของผู้เช่า

ข้อ ๑๖. ข้อจำกัดความรับผิดของผู้เช่า
ผู้เช่าไม,ต้องรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเมื่อเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัติใดๆ หรือการ 

โจรกรรมเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก,เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า 
อันไมใช่เกิดจากความผิดของผู้เช่าตลอดระยะเวลาที่เครื่องถ่ายเอกสารอยู่ในความครอบครองของผู้เช่า

ลงซือ............................................... ผู้ว่าจ้าง
(นางสุภมาส ประภัสซัย)

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราซการแทน 
อธิบดีกรมบัญซีกลาง
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สัญญานี้ทำขึ้นสองฉบับ มืข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาไต้อ่านและเข้าใจข้อความโดย 
ละเอียดตลอดแล้ว จึงไต้ลงลายมือซ่ือ พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือ 
ไว้คนละหน่ึงฉบับ

ลงซ่ือ....................ไ.....  ..............ผู้ว่าจ้าง
(นางสุภมาส ประภัสซัย)

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน

(ลงซ่ือ)............... .น้ี?'ไไโโไไโ...........พยาน
(นางสาวมัตติกา นิลละมี'-ง)
นักวิชาการคลังชำนาญการ


