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สัญญาเลขที่ ข.๓/ ๓/ ๒๕๖๗

สัญญาฉบับน้ีทำข้ึน ณ สำนักงานสำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา ถนนสุรนารายณ์ ตำบลในเมือง 
อำเภอเม ืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา เมื่อวันที่ ๒๗ ตุลาคม ๒๕๖๖ ระหว่างกรมบัญชีกลาง โดย 
นางสุภมาส ประภัสซัย ตำแหน่งคลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมบัญชีกลาง ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า 
“ผ ู้ว ่าจ ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ นางดวงพร เนติวงษ์ บัตรประจำตัวประขาซนเลขที่ ๓ ๓๐๐๙ ๐๐๙๘๑ ๓๗ ๙ ออกให้ 
ณ ท่ีว่าการอำ๓ อเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา วันออกบัตร วันท่ี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๕๙ บัตรหมดอายุ วันท่ี 
๑๓ ตุลาคม ๒๕๖๘ อยู่บ้านเลขที่ ๓๑/ ๒๘ ซอยมิตรภาพ ๔ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัด 
นครราชสีมา ปรากฏตามสำเนาเอกสารแนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันดังต่อไปนี้

ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างเหมา และผู้รับจ้างซึ่งรับรองว่าตนเปีนผู้ที่มืคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ 
ในผนวก ๑ ตกลงรับจ้างเหมาบริการ ทำงานตำแหน่งพนักงานทำความสะอาด ของผู้ว่าจ้างตามที่ระบุในผนวก ๒ 
มีกำหนดระยะเวลาจ้างเหมา ๑๒ (สิบสอง) เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗

— ข้อ ๒. ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงจ่ายค ่าจ ้างเหมาทำงานบริการดังกล่าวในสัญญาข้อ ๑ ให้แก,ผู้รับจ้าง 
เป็นรายเดือน เป็นเงินเดือนละ ๙ ,๐๐๐.๐๐  บาท (เก้าพันบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมค่าภาษีอากรใด  ๆ (ถ้ามี) และ 
ค ่าใช ้จ ่ายท ั้งปวงไว้แล ้ว โดยจะจ่ายให้ภายใน ๕ (ห้า) วันทำการของเดือนถัดไป เมื่อผู้รับจ้างได้ทำงานบริการ 
ในหน้าท่ีมีผลสำเร็จของงานครบถ้วนสมบูรณ์ในเดือนน้ัน  ๆ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง 
ได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

หากเด ือนแรกและเด ือนส ุดท ้ายม ีการปฏ ิบ ัต ิงานไม ่เต ็ม เด ือนปฏ ิท ิน  ให ้ค ิดค ่าจ ้างเห มา 
เป็นรายวันเฉพาะวันที่ปฏิบัติงานในอัตราวันละ ๓๐๐ บาท (สามร้อยบาทถ้วน)

ข้อ ๓. นอกจากที่ได้ระบุไว้ในสัญญานี้แล้ว คู่สัญญาตกลงให้รายละเอียดและเงื่อนไขเกี่ยวกับ 
การจ้าง รวมทั้งการจ่ายค่าตอบแทนอื่นใดแก่ผู้รับจ้าง เป็นไปตามผนวก ๓

ข้อ ๔. เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี๋ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งชองสัญญานี้ 
ผนวก ๑ คุณสมบัติของผู้รับจ้าง จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 
ผนวก ๒ ลักษณะของงานที่จ้างเหมาบริการ จำนวน ๒ (สอง) หน้า 
ผนวก ๓ รายละเอียดและเงื่อนไขเกี่ยวกับการจ้าง จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 

ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ฃัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้ 
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง

ลงซ่ือ
(นางสุภมาส ประภัสชัย) 

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน

ข้อ ๕. ผู้รับจ้าง...

ลงซื่อ*??...?ปไไ'.... .‘ไ^ '.น ี้.............ผู้รับจ้าง
(นางดวงพร เนติวงษ์)

อธิบดีกรมบัญชีกลาง
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ข้อ ๕. ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามสัญญาด้วยตนเอง โดยต้องมาบันทึกเวลาที่มารับงานจ้าง 
ในแต่ละวัน และเวลากลับเมื่อทำงานจ้างในวันนั้น  ๆ เสร็จลิ้นด้วยตนเองทุกครั้ง หากมีความจำเป็นที่ไม่สามารถ 
มาปฏิบัติงานด้วยตนเองได้ ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีบุคคลที่มีคุณสมบัติเข่นเดียวกับผู้รับจ้างตามที่กำหนดไวในผนวก ๑ 
ทำงานแทนด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างทั้งลิ้น โดยจะดำเนินการดังกล่าวได้ต่อเมื่อได้รับความเห็นขอบเป็นหนังสือ 
จากผู้ว่าจ้าง หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างก่อนทุกครั้ง

การกระทำการใด  ๆ ของผู้ทำงานแทนผู้รับจ้างดังกล่าว ให้ถือเสมือนหนึ่งว่าเป็นการกระทำของ 
ผู้ร ับจ้างและผู้รับจ้างต้องรับผิดขอบด้วยตนเองในความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากการกระทำของผู้ทำงานแทน 
ทุกประการ

ข้อ ๖. หากในวันใดผู้รับจ้างไม่มาทำงานที่จ้างและไม่จัดให้มีผู้ทำงานแทนตามสัญญา ผู้ว่าจ้างมี 
สิทธิหักค่าจ้างเหมารายเดือนของเดือนนั้น  ๆ เป็นรายวัน ตามอัตราค่าจ้างเหมารายวันดังระบุในข้อ ๒ วรรคสอง 
ตามจำนวนวันที่ขาดงาน และหากในเดือนใดมีการขาดงานดังกล่าวเกินกว่า ๓ (สาม) วัน โดยไม่มีเหตุอันสมควร 
ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญา

นอกจากผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างตามความในวรรคหนึ่งแล้ว ในกรณีที่ ผู้รับจ้างไม่มาทำงานที่จ้าง 
ตามสัญญาโดยไม่แจ้งลา และการที่ไม่แจ้งลานั้นไม่มีเหตุผลอันสมควร ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเรียกให้ผู้รับจ้างขำระค่าปรับ 
วันละ ๑๐๘ บาท (หนึ่งร้อยแปดบาทถ้วน) นับแต่วันที่ผู้รับจ้างไม่มาทำงานที่จ้างจนถึงวันที่ผู้รับจ้างมาทำงานหรือ 
จัดให้มีผู้แทนมาทำงานที่จ้างตามสัญญา

การใช้สิทธิตามความในวรรคหน่ึงและสองของผู้ว่าจ้าง ย่อมไม่กระทบถึงสิทธิในการบอกเลิกสัญญา
ของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๗. ผ ู้ร ับจ ้างต ้องให ้ความเคารพข ้าราชการและเจ ้าหน ้าท ี่ของผ ู้ว ่าจ ้าง รวมทั้งปฏิบ ัติ 
ต ่อผ ู้ม าต ิดต ่อราช การก ับ ผ ู้ว ่าจ ้างด ้วยความ ส ุภ าพ เร ียบ ร ้อย ห ากม ีการละเว ้น การป ฏ ิบ ัต ิด ังกล ่าวและ 
ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ภาพพจน์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญา

ข้อ ๘. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงาน 
เพื่อให้เป็นไปตามสัญญาและมีอำนาจที่จะสั่งแกไข เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติมหรือตัดทอนงานตามสัญญานี้ รวมท้ัง 
การกำหนด ให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานหรือสถานท่ีอื่นใดของผู้ว่าจ้างนอกจากที่กำหนดไวในผนวก ๒ และ ๓ ก็ได้ 

ข้อ ๙. ในระหว่างการทำงานตามสัญญานี้ ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการหรืองดเว้นกระทำการใด  ๆ อัน 
เป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของผู้อื่น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนที่ 
เกิดขึ้นเต็มจำนวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งสิ้นเว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายดังกล่าว 
เกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย

ข้อ ๑๐. ในขณะ....

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ลงซ่ือ.?โ?...®ป,.?โ?...... .......................ผู้รับจ้าง
(นางดวงพร เนติวงษ์)
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ข้อ ๑๐. ในขณะทำสัญญานี้ ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็นเงินสด เป็นจำนวนเงิน ๕ ,๔ ๐ ๐ .๐ 0  บาท 
(ห้าพันสี่ร้อยบาทถ้วน) มามอบให้แก,ผ ู้ว ่าจ ้างเพ ื่อเป ็นหลักประกันการปฏิบ ัต ิตามสัญญานี้ และเม ื่อส ัญญานี้ 
สินสุดลง ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันดังกล่าวแก่ผู้รับจ้าง (โดยไม่มีดอกเบี้ย) ภายหลังจากที่ผู้ว่าจ้างได้หักซดเขย 
ค่าเสียหายตามสัญญานี้ (ถ้ามี) ไว้แล้ว

ในกรณีที'หลักประกันดังกล่าว มีจำนวนลดน้อยถอยลงไม่ว่าเพราะเหตุใด  ๆ ก็ตามผู้รับจ้าง 
มีหน้าที่ต้องนำหลักประกันเพิ่มเติมมามอบให้แก,ผู้ว่าจ้างให้ครบจำนวนภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนด

ข้อ ๑๑. หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาข้อหน่ึงข้อใด หรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะท่ีจะปฏิบัติตามสัญญา 
ต่อไปได้ ผู้ว ่าจ้างมีส ิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที โดยมีสิทธิริบหลักประกันตามข้อ ๑๐ เต็มจำนวน หรือแต่ 
บางส่วนตามดุลยพินิจของผู้ว่าจ้าง

ไม่ว่าผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาดังกล่าวในวรรคก่อนหรือไม่ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิด 
ซดใช้ค่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดขึ้นจากการปฏิบัติผิดสัญญาหรือการกระทำละเมิดของผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้างมีสิทธิ 
ห ักจากค่าจ้างที่ย ังค้างจ่าย หากไม่เพียงพอผู้รับจ้างจะต้องนำมาชำระให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในกำหนด ๕  (ห้า) วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับจ้าง 
ต้องชำระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๑๕ (สิบห้า) ต่อปีของต้นเงินทั้นนับแต่วันที่พ้นกำหนดเวลาดังกล่าวจนถึงวันที่ 
ผู้รับจ้างได้นำเงินมาชำระเต็มจำนวนแล้ว

ข้อ ๑๒. ผู้รับจ้างต้องยึดถือปฏิบัติตามคู่มือจริยธรรมของเจ้าหน้าที่กรมบัญซีกลาง หากผู้รับจ้าง 
ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามจริยธรรมและจรรยาที่กำหนดไว้ในคู่มือจริยธรรมดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญา 
นี้ได้และอาจถือเป็นเหตุ ไม่ทำสัญญาจ้างผู้รับจ้างปฏิบัติงานในคราวต่อไปอีกได้

การว ิน ิจฉ ัยว ่าผ ู้ร ับจ ้างกระทำผ ิดจร ิยธรรมหรือจรรยาตามวรรคหน ึ่งให ้อย ู่ในด ุลยพ ิน ิจ
ของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๑๓. การว่าจ้างตามสัญญาน้ีไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราซการ หรือมีความสัมพันธ์ 
ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม

ข้อ ๑๔. ในกรณีจำเป็น ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างก่อนครบกำหนดเวลาในสัญญาจ้างข้อ ๑ 
โดยแจ้งให ้อ ีกฝ ่ายหนึ่งทราบล่วงหน้าเป ็นหนังส ือไม่น ้อยกว่า ๑ (หนึ่ง) เดือน เว ้นแต ่เป ็นกรณ ีท ี่ผ ู้ว ่าจ ้าง 
ใข้สิทธิเลิกสัญญาตามข้อ (9)(ฮิ)

หากผู้รับจ้างประสงค์จะลาออกจากการปฏิบัติหน้าที่ก่อนครบกำหนดเวลาในสัญญาจ้างข้อ ๑ 
ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุผลและความจำเป็นให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑ (หน่ึง) เดือน 
เว้นแต่ในกรณีมีความจำเป็น ทั้งนี้ให้เป็นดุลยพินิจแต่ฝ่ายเดียวของผู้ว่าจ้างในการพิจารณาอนุญาต

สัญญานิ...

. ผ ู้รับจ้าง
(นางสุภมาส ประภัสขัย) (นางดวงพร เนติวงษ์)

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราซการแทน 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง



-  ( ร ิ ^ -

สัญญาน้ีทำขึ้นสองฉบับ มีฃ้อความเป็นอย่างเดียวกัน คู'สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว 
จึงลงลายมือซื่อพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และได้เก็บสัญญานี๋ไว้ฝ่ายละฉบับ

คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ลงชือ่..)??....®??'/............. .................... ..........ผู้รับจ้าง
(นางดวงพร เนติวงษ์)

ลงซื่อ.......................... ^ ^ ^ . . . . ................... พยาน
(นางพิมพ์คิริ เดชสูงเนิน)

นักวิชาการคลังชำนาญการ

ลงซ่ือ
(นางสาวอาริยา ภูธร) 

นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

.พยาน



ผ น ว ก  ๑

คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
^ ฐ/ 0-* ฐ/คุณสมบัติของผู้รับจ้าง

๑. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างงานจ้างดังกล่าว 
๒. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย และไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓. เป็นผู้สำเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 
๔. เพศหญิง อายุระหว่าง ๓ ๐ -  ๔๐ ปี
๔.ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจำคุก และไม่เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิณ หรือติดยาเสพติดใด  ๆ
๖. การแต่งกาย ต้องแต่งกายสุภาพ สะอาดและเรียบร้อย ในขณะปฏิบัติงาน 
๗. ไม่เป็นผู้มีโรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคเรื้อรัง
๘. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่ากาว 
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

๙. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุซื่อไวในบัญชีรายซื่อผู้ฑิ้งงานและได้แจ้งเวียนซื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ 
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

๑๐. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจาบุเบกษา

๑๑. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่กรมบัญชีกลาง 
ณ วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการจัดจ้างครั้งนี้

๑๒. ไม่เป็นผู้!ด้รับเอกสิทธี้'หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่ รัฐบาลของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอได้มีดำสั่งให้สละเอกสิทธึ๋และความคุ้มกันเซ่นว่านั้น

๑๓. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การ 
จ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ซ. 
กำหนด

(บางศุภมาส ประภัศชัย)
คลังเขต ๓ ปฏิบัติราขการแทบ 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง



ผ น ว ก  ๒

ลักษณะของงานที่จ้างเหมาบริการ

ลักษณะของงานที่จ้างเหมาบริการ
ข้อ ๑ . ผู้ว ่าจ ้างตกลงจ้าง และผู้ร ับจ้างตกลงรับจ้างดูแลทำความสะอาด ตามข้อกำหนด และ

เง่ือนไข ดังบี้
๑.๑ ผู้รับจ้างปฏิบัติหน้าที่ดูแลทำความสะอาดภายในและภายนอกอาคารสำนักงานคลังเขต

๓ พืนที่อาคารชันบน ๙๑๘ ตารางเมตร พื้นที่ขั้นล่าง ๙๑๘ ตารางเมตร ประกอบด้วย ห้องประขุม ห้องอบรม 
ห้องทำงานของเจ้าหน้าที่ ห้องโถงกลาง ห้องนํ้า ๆลฯ

๑.๒ เวลาปฏิบัติหน้าที่ ๐๗.๐๐ -  ๑๖.๓๐ น. ในวันเวลาราชการปกติ
๑.๓ ดูแลและให้บริการเครื่องดื่มรับรองแขกผู้มาเยือน ณ สำนักงานคลังเขต ๓
๑ .๔ ให้บริการเครื่องดื่มสำหรับผู้มาขอใช้บริการ ณ สำนักงานคลังเขต ๓
๑ .๕  ผู้ร ับจ้างจะเน้นผู้จ ัดหาเครื่องมือ เครื่องใช้ และวัสดุเคมีทำความสะอาดให้เพียงพอ

๑) ไม้กวาด 
๒) ไม้ถูพ้ืน
๓) ผ้าสำหรับเช็ดทำความสะอาด 
๔) อุปกรณ์เช็ดกระจก 
๔) ลังนํ้า ชันนํ้า สายยาง
๖) นํ้ายาที่ใซ้ในการทำความสะอาดพื้นผิวกระเบื้อง กระจก ไม้
๗) ผงชัด ผงซักฟอก
๘) นํ้ายาสำหรับล้างทำความสะอาด
๙) นํ้ายาที่ใข้สำหรับบำรุงรักษา พ้ืนไม้ กระเบื้อง และเคลือบเงา 
๑๐) วัสดุและอุปกรณ์อื่น  ๆ ที่จำเน้นในการปฏิบัติงานทำความสะอาด 

ทั้งนี้ ผู้ว ่าจ้างจะจัดที่สำหรับเก็บวัสดุ และอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้นให้ โดยผู้รับจ้างจะต้อง
ดูแลรักษาและทำความสะอาดเน้นอย่างดี หากวัสดุสูญหาย ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบ 

ข้อ ๒. หน้าที่ของพนักงานทำความสะอาด ตามเง่ือนไข ดังนี้
ลักษณะงาน กำหนดเวลางาน และมาตรฐานชองงานทำความสะอาดให้เน้นดังต่อไปบื้ 
๒.๑ การทำความสะอาดประจำวัน ตั้งแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการหรือ

๑) กวาดพื้น และถูพื้นด้วยม็อบ ชัดพื้นเคลือบเงาในจุดที่จำเน้น
๒) เก ็บฝ่นละออง และเช ็ดทำความสะอาดบริเวณภายในสำน ักงาน โต๊ะ -  เก ้าอ ี้

คอมพิวเตอร์ ขุดรับแขก ตู้เก็บเอกสาร และเครื่องใช้สำนักงาน แล้วจัดให้เน้นระเบียบ
๓) ดูดฝ่นพรม
๔) เช็ดล้างที่เขี่ยบุหรี่ และเทตะกร้าผง รวบรวมเก็บเศษขยะลงถุงให้เรียบร้อยก่อนนำ

สำหรับการใช้งานทุกวันทำการ ดังนี้

วันหยุดนักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐ -  ๑๖.๓๐ น. โดยมีรายละเอียด ดังนี้

ขยะไปทั้งยังที่ผู้ว่าจ้างจัดหาไว้ให้
๕ ) เช็ดกระจกบริเวณที่อยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่ง
๖ ' ๘ 0 รื่องโทรศัพท์ ด้วยนํ้ายาฆ่าเชื้อ
๓ 3 และที่น่ังพัก แผ่นบีายแสดงซื่อห้องทำงานต่างๆ

๘) ทำความสะอาด...

(นางลุภมาฝ็ ปร"ภส'ซอ) 
คลังเขต ๓ ปฏิบํตรา,1! ! ก '* '^  

อธิบดีกรมบัญช็กลาง

^ 0  & ะ & - ?
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๘) ทำความสะอาดห้องจัดแกอบรม 
๙) ทำความสะอาดทางขึ้นและราวบันได
๑๐) ทำความสะอาดห้องน ํ้าด ้วยการฃ ัดถู ล้างห้องนํ้า เครื่องสุขภัณฑ์ที่ประจำใน 

ห้องน้ํา ด้วยนํ้ายาฆ่าเชื้อโรค
๑๑) ทำความสะอาดอื่น  ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาทำงาน
๑๒) รายงานสิ่งของชำรุดเส ียหายที่เก ิดขึ้นหรือพบเห ็นทันที ต ่อผ ู้ว ่าจ ้าง หรือผู้ที่

ผู้ว่าจ้างมอบหมาย
๑๓) ลบรอยเปีอนต่างๆ ตามฝาผนัง และราวบันได สวิตซ์ไฟฟ้า ลูกบิดประตู 
๑๔) ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ผู้ว ่าจ้างมอบหมาย เซ่น การจัดห้องประขุม การจัดงาน 

ประขุมสัมมนา หรือการเสิร์ฟนํ้า
๒.๒ การทำความสะอาดประจำเดือน โดยกำหนดให้ทำในวันหยุดประจำสัปดาห์ ระหว่าง 

เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (อย่างน้อยเดือนละ ๑ คร้ัง) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
๑) ล้างตะกร้าผง และภาชนะรองรับเศษขยะ
๒) ทำความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ กรอบรูป นาฬิกา และเครื่องตกแต่งต่างๆ ให้สะอาด

เรียบร้อยสวยงาม
๓) ขัดเงาโต๊ะ เก ้าอ ี้ และเครื่องใช้สำนักงาน
๔) ทำความสะอาดรอยเปีอนบนพรมด้วยนํ้ายา และดูดฝ่นพรมให้สะอาด 
๔) ปิดหยากไย่ตามเพดาน ฝาผนัง และซอกมุมต่างๆ
๖) ทำความสะอาดบริเวณที่เปีนไม้ กระเบื้อง และโลหะด้วยนํ้ายาที่เหมาะสมกับสภาพ

ของวัสดุที่ต้องบำรุงรักษา
๗) ทำความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตูกระจกทุกบาน บานกระจกทางเช้า 

สำนักงานทุกบาน และบริเวณที่เป็นกระจกภายในอาคารทั้งหมด
ทั้งนี้ หากเกิดเหตุฉุกเฉิน ป่วยหรือมีเหตุจำเป็นอย่างยิ่ง จนไม่สามารถทำงานได้ ผู้รับจ้างต้อง 

จัดหาบุคคลอื่นมาทำงานที่รับจ้างแทน และแจ้งผู้ตรวจงานทราบล่วงหน้า

0 - ๖ ^  V * า ห ์

(นางสุภมาศ ประภัศขัย)
คล้งเขต ๓ ปฏิบํต๊ราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง



ผนวก ๓
รายละเอียดและเงื่อนไขเกี่ยวกับการจ้าง

รายละเอียดและเงื่อนไขเกี่ยวกับการจ้าง 
๑ .  ระยะเวลาการทำงานที่จ้าง

๑.๑ กำหนดระยะเวลาจ้าง ๑๒ เดือน โดยเริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ ถึงวันที่ 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ รวมเป็นค่าจ้างท้ังส้ิน ๑๐๘,๐๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงแสนแปดพันบาทถ้วน)

๑.๒ ปฏิบัติงานในวันปฏิบัติราชการปกติ ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐ น. ถึงเวลา ๑๖.๓๐ น. รวมถึงเวลา 
คาบเกี่ยวต่อเนื่องก่อนและหลังเวลาราขการ และสามารถปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ/นอกเวลาราชการได้ 
ทุกกรณี

๑.๓ กำหนดส่งมอบงานเป็นประจำทุกเดือน ภายในวันทำการแรกชองเดือนถัดไป 
๒. สถานที่การทำงานที่จ้าง

๒.๑ ปฏิบัติงาน ณ สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา
๒.๒ ผู้รับจ้างต้องบันทึกเวลามา - เวลากลับ เมื่อมาปฏิบัติงานในแต่ละวัน ด้วยตนเองทุกครั้ง 
๒.๓ ผู้รับจ้างต้องบันทึกงานที่ได้รับปฏิบัติตามหน้าที่ในแต่ละวัน เพ ื่อเสนอให้คณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ

(บางลุภมาส ประภัลขัย)
คลังเซต ๓ ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดืกรมบัญชีกลาง


