
Jjgf บนทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา ฝายบริหารท่ัวไป โทร. ๐ ๔๔๒๔ ๓๐๑๐ ต่อ ๓๐๗........

ท กค ๐๔๒๕.๑/ 9 ๙ o f................................ ว ันที่ .. ๑๒ พ^ษภาคม ๒๕๖๖

เรื่อง รายงานขอซ้ือขอจ้าง

เรียน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ด้วย สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา มีความประสงค์จะ จ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ 
ประจำสำนักงานคลังเขต ๓ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

๑. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องจ้าง

เนื่องจากพนักงานขับรถยนต์รายเดิมของสำนักงานคลังเขต ๓ มีความประสงค์ลาออกในวันที่ 
๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๖ แต่ยังมีความจำเป็นต้องจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์เพื่อปฏิบัติงานขับรถยนต์ประจำ 
สำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ต้ังแต่วันท่ี ๑ มิถุนายน ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖

๒. รายละเอียดชองพัสดุ
พนักงานขับรถยนต์ จำนวน ๑ อัตรา รายละเอียดตามของเขตของงานท่ีแนบ

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง จำนวน ๓๖,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน) รายละเอียดตาม 
แบบ บก.๐๖ ท่ีแนบ

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖ จำนวน ๓๖,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหม่ืนหกพันบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายในวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ 
(ระยะเวลา ๔ เดือน ต้ังแต่วันท่ี ๑ มิถุนายน ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖)

๖. วิธีที,จะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ
๘.๑ คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังน้ี

นางพนิดา โมงขุนทด ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ประธาน
นางพิมพ์ศิริ เดชสูงเนิน ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ กรรมการ
นายมานพ คลุ้มกระโฑก ตำแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ กรรมการและเลขานุการ
อำนาจหน้าท่ี
-ดำเนินการเซิญซวนผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไฃท่ีกำหนดให้เข้ามาเจรจาตกลงราคา และ 

พิจารณาคัดเลือก พร้อมท้ังรายงานผลการพิจารณาให้ทราบภายใน วันท่ี ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๖๖

/ ๘.๒ ผ้ตรวจรับ...



-๒-

๘.๒ ผู้ตรวจรับพัสดุ
นางปิยาภรณ์ แซจอหอ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
อำนาจหน้าท่ี
- ตรวจรับพัสดุงานจ้างเหมาบริการให้เป็นไปตามเง่ือนไฃแห่งสัญญาจ้าง

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น และขอใช้บันทึกน้ีแทนคำส่ังแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ

ร (-

(นางสาวภัคนที บุญฤทธ๋ิ) 
เจ้าหน้าท่ี

(นางสุภมาส ประภัสซัย) 
คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง

(นายมานพ คลุ้มกระโทก) 
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี



เขียนท่ี...^ านุนุ._0.นุ..ปุ.นุ,.?นุนุปุ.เ.'นุ.?ไ -3 
วันที่....!.4 - .เดือบ..ฬ-fj-'หโ.Vว้า,โ'>.̂ .&นุJ พ.ศ...รุ:..1?

เร่ือง ขอลาออกจากราชการ 
เรียน ร3
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หนังสือขอลาออกจากราชการของลูกจ้างเหมาบริการ

เลขประจำตัวประซาซน
มีความประสงค์ขอลาออกจากราซการเพราร

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราซการ ต้ังแต่'วันท่ี...\ .....เดือน. .̂.ดุปุ.นุ.,ปุ!นุ.นุ.........พ.ศ...‘นุ'ร..b-fc.
ขอแสดงความนับถือ

ความเห็นผู้บังคับบัญขาตามลำดับ 
ไดัรับหนังสือขอลาออกเม่ือวันท่ี.!?.'นุ.-.ดุ.•นุ.เวลา..ป®.'.?.?.!นุ 
เป็นกรณีย่ืนหนังสือขอลาออกล่วงหน้า

□  ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ^ น้อยกว่า ๓๐ วัน
เห็นควร E f อนุญาตตั้งแต่วันที่... น ุ.?.น ุ*..0น ุน ุ. ........
เน่ืองจาก.. น ุน ุ _Qj\ \P ‘น ุวช ุบน ุ 'ดุ'นังฺนุ น-นุ'ชุ.................

□  ยับย้ังการลาออกไว้จนถึงวันท่ี.......................
เน่ืองจากจำเป็นเพ่ือประโยขนัแก่ราชการ เพราะ

□  อ่ืน ๆ.................. ..........:...............
" ว* /  Cพ ่^  '

(ลงข่ือ) (นายมานพ คลุ้มกระโทก)
โ-นักพัการงานท่ัวไ-ปป§บัสิกว-ร---)

ตำแหน่ง.............................................................
(ผู้บังคับบัญชา)

วันท่ี............. เดือน.................................. พ.ศ..

(ลงข่ือ)

C................................. ..............)
ตำแหน่ง.............................................................

(ผู้บังคับบัญชาเหนือฃ้ีนไป)
วันท่ี............. เดือน................................. พ.ศ. 



ขอบเขตของงานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์
ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างตามข้อกำหนด และเง่ือนไข ดังน้ี

๑.๑ ให้ผู้รับจ้างมีอำนาจในการควบคุมดูแล รถยนต์บรรทุก (ดีเซล) ขนาด ๑ ตัน 
ขับเคลื่อน ๔ ล้อ แบบดับเบิ้ลแคบ หมายเลขทะเบียน ฃฃ (ะ๖๗๙ นครราชสีมา และรถยนต์ตู้ หมายเลข 
ทะเบียน นง ๗๙๘ นครราชสีมา หรือตัดสินใจใด  ๆในขณะทำหน้าที่ขับรถยนต์ เพ่ือให้การขับช่ีเป็นไปอย่าง 
มีประสิทธิภาพและปลอดภัย

๑.๒ แจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบโดยทันที เม่ือสภาพรถยนต์ไม่พร้อมที่จะขับขี่ได้หรือขับชี่ 
แล้วอาจไม่มีความปลอดภัยต่อผู้โดยสารหรือผู้ขับข่ี ไม่ว่ากรณีใด  ๆ ท้ังส้ิน

๑ .๓ให้ผู้ว่าจ้างสามารถบอกเลิกสัญญาจ้างได้ทันที ล้าผู้รับจ้างปฏิบัติตนไม่เหมาะสม 
หรือมีความประพฤติไม่ดี หรือไม่มีความสามารถในการปฏิบัติหน้าท่ี

๑.๔ ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรอบคอบ ระมัดระวัง ไม่ประมาทเลินเล่อ 
๑ .๕: ยินยอมที่จะรับผิดชอบทั้งในทางแพ่งและทางอาญา ในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุและ 

เกิดความเสียหายต่อคู่กรณี หรือบุคคลอื่นในขณะปฏิบัติหน้าที่ในการขับชี่รถยนต์ โดยเกิดจากความประมาท 
เลินเล่อ

๑.๖ ยินดีให้ผู้ว่าจ้างหักค่าแรงตามอัตราส่วนของค่าจ้าง ถ้าผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน 
๑ .๗ หากป่วยหรือมีเหตุจำเป็นอย่างยิ่งจนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ให้แจ้งผู้รับจ้าง

ทราบโดยเร็ว
อน่ึง กรรมการตรวจรับพัสดุ จะประเมินผลการปฏิบัติงาน และความประพฤติเป็นรายไตรมาส 

ตลอดระยะเวลาการจ้าง

ข้อ ๒. หน้าที่ของพนักงานขับรถยนต์ท่ีจะต้องปฏิบัติหน้าท่ี ดังนี้
๒.๑ ปฏิบัติหน้าที่วันจันทร์ -  วันศุกร์ ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. และตามที,ผู้ว่าจ้างจะส่ังการด้วยลายลักษณ์อักษร หรือด้วยวาจา
๒.๒ ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์บรรทุก (ดีเซล) ขนาด ๑ ตัน ขับเคลื่อน ๔ ล้อ แบบ 

ดับเบิ้ลแคบ หมายเลขทะเบียน ฃฃ ๕:๖๗๙ นครราชสีมา และรถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นง ๗๙๘ 
นครราชสีมา

๒.๓ ดูแล รักษา ตรวจสอบสภาพเคร่ืองยนต์และรถยนต์ของสำนักงานฯ ทุกวันให้อยู่ใน 
สภาพเรียบร้อย และนำเข้าเช็คบำรุงรักษาตามคู่มือการใช้รถยนต์ที่กำหนดไว้ เพ่ือให้รถยนต์อยู่ในสภาพพร้อม 
ท่ีจะนำออกใช้งานได้ทันที หากต้องนำรถยนต์เข้าซ่อม ให้รายงานคลังเขต ๓ ทราบโดยทันที

๒.๔ ทำความสะอาดรถยนต์ของสำนักงานให้สะอาดเรียบร้อยอยู่เสมอเป็นประจำ 
สัปดาห์ละ ๑ คร้ัง หรือกรณีมีความจำเป็นต้องทำความสะอาด

๒.๕ จัดทำบันทึกรายงาบการใช้รถยนต์ และลงรายการทุกครั้งที่เสร็จจากการปฏิบัติ 
หน้าท่ี พร้อมเสนอให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเป็นประจำทุกวันทำการ

๒.๖ ช่วยงานสารบรรณและรับผิดชอบนำหนังสือส่งไปรษณีย์ทุกวัน 
๒.๗ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆตามท่ีผู้ว่าจ้างจะส่ังการด้วยลายลักษณ์อักษร หรือด้วยวาจา 
๒.๘ ทำหน้าท่ีจัดเก็บ คัดแยก และค้นหาเอกสารประกอบการขอบำเหน็จ บำนาญ ฯลฯ 

หากปวยหรือมีเหตจุำเป็นอย่างยิ่งจนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ให้แจ้งผู้รับจ้างทราบโดยเร็ว

‘ณ์ ณ ์/6 1 %> ตุ' Aลงซอ........ .๖ไ...!.................. เจ้าหนำท
(นางสาวภัคนที บุญฤทธ้ิ)



ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใฃ่งานก่อสร้าง

แบบ บก.๐๖

๑. ซ่ือโครงการ จ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ประจำสำนักงานคลังเขต ๓ 

๒. หน่วยงานเจ้าของโครงการ สำนักงานคลังเขต ๓ 

๓. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ๓๖,0๐๐.๐๐ บาท /

๔. วันท่ีกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันท่ี 

เป็นเงิน ๓๖,๐๐๐.๐๐ บ าท X  

ราคา/ หน่วย (ถ้ามี) - บาท 

๔. แหล่งท่ีมาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)

ราคาที่เคยซ้ือหรือจ้างครั้งสุดท้ายภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ ตามสัญญาเลขท่ี ข.๓/๔/๖๖ 

ลงวันท่ี ๓ มกราคม ๒๔๖๖ X

๖. รายซ่ือผู้รับผิดขอบกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน 

๖.๑ นางสาวภัคนที บุญฤทธึ๋ นักวิชาการคลัง



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังเขต ๓ นครราขสีมา ฝายบริหารท่ัวไป โทร. ๐ ๔๔๒๔ ๓๐๑๐ ต่อ ๓๐๗ 

ที่ กฅ ๐๔๒๕■๑/ *?${</ วันท่ี พ  พฤษภาคม ๒๕๖๖

เร่ือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง

เรียน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

ขอรายงานผลการพิจารณาจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังน้ี

รายการพิจารณา รายซ่ือผู้ย่ืนข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาท่ีตกลงซ้ือหรือ 
จ้าง*

จ้างเหมาบริการพนักงาน 

ขับรถยนต์ จำนวน ๑ งานx '
นายยรรยงค์ ปรางประโคน^, ๓๖,๐๐๐.๐๐ ^  ๓๖,๐๐๐.๐^

(สามหม่ืนหกพันบาทถ้วน) รวม ๓๖,๐๐๐.๐๐
7---------T ----------------------------------------------------------------------------------------------------------โ~

* ราคาท่ีเสนอ และราคาท่ีตกลงซ้ือหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน 
และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ท้ังปวง

โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอคร้ังน้ี จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
จังหวัดนครราชสีมา โดยสำนักงานคลังเขต ๓ นครราชสีมา พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจาก 

ผู้เสนอราคาดังกล่าว

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ส่ังซ้ือส่ังจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

-

(นางสาวภัคนที บุญฤทธ้ี) 
เจ้าหน้าท่ี

(บางสุภมาส ประภัสขัย^
คลังเขต ๓ ปฏิบัติราชการแทน^

อธิบดกรมปญซกลาง ร

(นายมานพ คลุ้มกระโทก)
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