
กระบวนงานการตรวจสอบอนุมัติบ าเหน็จบ านาญ 

 

 

 

 

 

รับเร่ืองและเอกสาร แบบ 5300,5313,5316  
1. สมุดประวัติ (ผ่านระบบ e-pension) 
2. ไม่มีสมุดประวัติ (ผ่านระบบ e-filing)  

1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ลงรับงานสารบรรณ 
2. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ส่งเอกสาร                   
ให้เจ้าภาพจังหวัด ภายใน 1 วัน 

ส่วนราชการผู้ขอ 

กรณีข้อมูลการขอผิด        
ไม่สามารถอนุมัติได้ 
ตามกฎหมายให้ส่งเรื่อง
คืนแล้วตีกลับในระบบ 
e-pension ทันทีตาม
ระบบสารบรรณ                                    

กรณีเอกสารไม่ครบหรือไม่
ถูกต้องรอเอกสารเพิ่มเติม 
15 วัน หากพ้นก าหนด            
ให้ส่งเอกสารคืนทันที           

ไม่ถูกต้อง 

กรณีได้รับเอกสารเพิ่ม 
แก้ไขภายในก าหนด 

การตรวจสอบ (เจ้าภาพจังหวัด) 
1.ตรวจสอบเอกสารและความถกูต้อง (คู่มือการตรวจบ าเหน็จบ านาญ) 
2.บันทึกรับเรื่อง/รับเอกสาร/ตีกลับในระบบ e-pension (ภายใน 5 วันท าการ)  

การอนุมัติระดับผู้อ านวยการส่วน/คลังเขต 
1.ผอ.ตรวจสอบความถกูต้องอนุมัติและลงนามระดับ ผอ.            
2.คลังเขตตรวจสอบความถกูต้อง และลงนามระดับคลังเขต (ภายใน 2 วันท าการ) 

การส่งหนังสือสั่งจ่าย/คืนสมุดประวัติ 
1.ฝ่ายบริหารงานทั่วไป พิมพ์หนังสือสั่งจ่ายส่งให้ผู้มีสิทธิทางไปรษณีย์ (เฉพาะยืน่ผ่าน
ระบบ e-pension)  
2. ส่งคืนสมุดประวัติให้ส่วนราชการ (ภายใน 5 วันท าการ) 

สรุปรายงานการสั่งจ่ายบ าเหน็จบ านาญประจ าเดือน 
(ภายใน 5 วันหลังสิ้นเดือน) 
 

ไม่ถูกต้อง 
ส่งคืนเจ้าภาพ

จังหวัด

ตรวจสอบ 

พ้นก าหนด 15 วัน 

กรณีไม่ถูกต้อง 
 


