
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลคอกช้าง 
เรื่อง  ก าหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลคอกช้าง 

                                         ***************************************** 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๗(๙) และมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกอบกับข้อ ๗ แห่งประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วน
ต าบล  เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๕๘  ลงวันที่  ๒๒  ธันวาคม  ๒๕๕๘  มติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัด
หนองคาย  ในการประชุมครั้งที่  ๑/๒๕๕๙  ลงวันที่  ๑๙  มกราคม  ๒๕๕๙ เห็นชอบการจัดพนักงานเข้าสู่
ระบบประเภทต าแหน่ง  (ระบบแท่ง) โดยให้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่  ๑  มกราคม  ๒๕๕๙   จึงประกาศ
ก าหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลคอกช้าง  ไว้ดังนี้ 

  ๑. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล    มีภาระหน้าที่ที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงาน
ธุรการ งานสารบรรณ การจัดท าแผนพัฒนาต าบล  การจัดท าร่างข้อบัญญัติ  งานการประชุมสภาฯ  การจัดท า
ทะเบียนสมาชิกสภา  คณะผู้บริหาร  งานเลือกตั้ง  การด าเนินการตามนโยบายของรัฐบาล  แผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคม  การให้ค าปรึกษาหน้าที่และความรับผิดชอบ  การปกครองบังคับบัญชาพนักงานส่วน
ต าบลและลูกจ้าง  งานบริหารงานบุคคล อบต. ทั้งหมด  การด าเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตต่างๆ  และปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง  แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  ๙  งาน  คือ 
  ๑.๑ งานบริหารทั่วไป 
     -  งานสารบรรณ 
     -  งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
     -  งานเลือกตั้ง 
     -  งานตรวจสอบภายใน 
     -  งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
     -  งานทะเบียนพาณิชย์ 
                  ๑.๒  งานบริหารงานบุคคล 
     -  งานขอก าหนดต าแหน่ง 
     -  งานระบบการสรรหา บรรจุแต่งตั้ง โอน ย้าย 
     -  งานเลื่อนขั้นเงินเดือน 
     -  งานเลื่อนระดับต าแหน่ง 
     -  งานสอบวินัยข้าราชการ 

      ๑.๓ งานนโยบายและแผน 
     -  งานนโยบายและแผนพัฒนา 
     -  งานวิชาการ 
     -  งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์ 



     -  งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
     -  งานงบประมาณ 

     ๑.๔ งานกฎหมายและคดี 
     -  งานกฎหมายและนิติกรรม 
     -  งานการด าเนินการทางคดีและศาลปกครอง 
     -  งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
     -  งานระเบียบการคลัง 
     -  งานข้อบัญญัติ อบต. 

   ๑.๕ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     -  งานอ านวยการ อปพร. 
     -  งานป้องกันสาธารณภัย 
     - งานช่วยเหลือฟ้ืนฟู 
     - งานกู้ภัย 

๑.๖ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    -  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
     -  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารสุข 
     -  งานรักษาความสะอาด  ควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
     -  งานควบคุมโรคต่างๆ 

๑.๗ งานส่งเสริมการเกษตร 
     -  งานเทคโนโลยีทางการเกษตร 
     -  งานควบคุมและป้องกันโรคระบาด 
     -  ส่งเสริมปศุสัตว์ 

๑.๘ งานสวัสดิการสังคม 
     -  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
     -  งานสังคมสงเคราะห์ 
     -  งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 

๑.๙  งานกิจการสภา 
     -  งานเกี่ยวกับระเบียบ ฯ การประชุม 
     -  งานก าหนดการประชุมสามัญ  วิสามัญ 
     -  งานติดตามผลตามมติที่ประชุมสภา 
     -  งานเลือกตั้งเกี่ยวกับสภา ฯ 
     -  งานส่งเสริมความรู้แก่สมาชิกสภา ฯ 
  ๒. กองคลัง มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการจัดท าบัญชีและทะเบียนรับ-ส่ง จ่ายเงินทุกประเภท 
งานเกี่ยวกับการเงิน การเบิกจ่าย การเก็บรักษาเงิน การน าส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจเงิน อบต. รวบรวม
สถิติเงินได้ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี การขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ การหักภาษีและการน าส่งรายงาน
เงินคงเหลือประจ าวัน การับและจ่ายขาดเงินสะสมของ อบต. การยืมเงินทดรองราชการ การจัดหา
ผลประโยชน์จากสิ่งก่อสร้างและทรัพย์สิน ตรวจสอบงานของจังหวัดและส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน การเร่งรัด



ใบส าคัญและเงินยืมค้างช าระ การจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัดจัดเก็บรายได้ การพัฒนารายได้ 
การออกใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 
๓ งาน คือ 
  ๒.๑ งานการเงินและบัญชี 
   -  งานการเงิน 
   -  งานรับเงินและเบิกจ่ายเงิน 
    -  งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
   -  งานเก็บรักษาเงิน 
    -  งานการบัญชี 
   -  งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
   -  งานงบการเงินและงบทดลอง 
   -  งานแสดงฐานะทางการเงิน 
  ๒.๒ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
   -  งานภาษีอากร  ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
   -  งานพัฒนารายได้ 
   -  งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
   -  งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
  ๒.๓ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
   -  งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 
   -  งานพัสดุ 
   -  งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และ ยานพาหนะ 
  ๓. กองช่าง มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการส ารวจออกแบบและจัดท าโครงการใช้จ่ายเงินของ 
อบต. การอนุมัติเพ่ือด าเนินการตามโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ของ อบต. งานบ ารุง ซ่อม และจัดท า
ทะเบียน สิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต. การให้ค าแนะน าปรึกษาเกี่ยวกับการจัดท าโครงการ
และการออกแบบก่อสร้างแก่ อบต. และหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุมปรึกษา
ซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๔ งาน คือ 
  ๓.๑ งานก่อสร้าง 
   -  งานก่อสร้างและบูรณะถนน  สะพาน  ทางระบายน้ าและโครงสร้างพ้ืนฐานอ่ืนๆ  
    -  งานก่อสร้างและบูรณะโครงการพิเศษ 
   -  งานระบบข้อมูลแผนที่เส้นทางคมนาคม 
    -  งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรกล  และยานพาหนะ      
  ๓.๒ งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
   -  งานประเมินราคา 
   -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
   -  งานออกแบบและบริการข้อมูล 
 
 



  ๓.๓ งานประสานสาธารณูปโภค 
   -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
   -  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
   -  งานระบายน้ า 
   -  งานตกแต่งสถานที่ 
  ๓.๔ งานผังเมือง 
   -  งานส ารวจและแผนที่ 
   -  งานวางผังพัฒนาเมือง 
   -  งานควบคุมทางผังเมือง 
   -  งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 

  ๔. กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานทาง
การศึกษาเกี่ยวกับการวิเคราะห์  วิจัยและพัฒนาหลักสูตร  การแนะแนว  การวัดผล  ประเมินผล  การพัฒนา
ต าราเรียน  การวางแผนการศึกษา  ของมาตรฐานสถานศึกษา  การจัดบริการส่งเสริมการศึกษา  การใช้
เทคโนโลยีทางการศึกษา  การเสนอแนะเกี่ยวกับการศึกษา  ส่งเสริมการวิจัย  การวางโครงการ  ส ารวจ  เก็บ
รวบรวมข้อมูล  สถิติการศึกษา  เพ่ือน าไปประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย  แผนงาน และแนวทางการ
ปฏิบัติในการจัดการศึกษา  การเผยแพร่การศึกษาและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  แบ่งส่วนราชการภายใน
ออกเป็น  ๓ งาน คือ 
  ๔.๑ งานบริหารงานการศึกษา  
   -  งานแผนและวิชาการ 
   -  งานการศึกษาปฐมวัย 
   -  งานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  ๔.๒ งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม 
    -  งานประเพณี  ศาสนา  ศิลปะ วัฒนธรรม 
   -  งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 
   -  งานการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 
   -  งานบริหารทั่วไป 

๔.๓  งานกีฬาและนันทนาการ 
   -  งานติดตามประเมินผลกีฬาเยาวชน 

     - งานพัฒนาเทคนิคการกีฬา 
     - งานจัดการแข่งขันกีฬาเยาวชน  ประชาชน 
    -  งานส ารวจสถิติเด็กและเยาวชนด้านกีฬา    
   ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  ๑   เดือน  มกราคม   พ.ศ. ๒๕๕๙ 
   ประกาศ   ณ   วันที่  ๑  เดือน   กุมภาพันธ์   พ.ศ. ๒๕๕๙ 

                                     


