


ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

1. ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทาง
วิชาการเก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
     1.1 การให้ค าปรึกษา ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ

กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ และข้อมูลอ่ืน ๆ  โดยผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น ติดต่อหน่วยงานด้วยตนเอง 

โทรศัพท์ โทรสาร E-mail line Feacebook และอ่ืนๆ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 3 กลุ่มงาน

     1.2 จัดกิจกรรมเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้แก่หน่วยงานผู้เบิก เช่น การจัดอบรมประชุมช้ีแจง 

Focus Group เป็นต้น

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 กลุ่มงานวิชาการ

     1.3 การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร/คู่มือ/แนวปฏิบัติงานท่ีเก่ียวข้องผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น 

หนังสือเวียน แผ่นพับ จุลสาร Web site Facebook Line เป็นต้น

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 4 กลุ่มงาน

     1.4 สนับสนุนทางวิชาการ หรือแนวทางการปฏิบัติงานการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ให้แก่ส่วนราชการ

หรือหน่วยงานอ่ืน เช่น การได้รับเชิญเป็นวิทยากรหรือให้ข้อมูลในเร่ืองต่าง ๆ ดังน้ี

           - การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

           - แนวทางการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS

           - บ าเหน็จ บ านาญ

ตามท่ีหน่วยงานขอรับการ

สนับสนุน

กลุ่มงานวิชาการ

      1.5 ตอบข้อซักถามผ่านช่องทางต่าง ๆ (Live Chat) ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ผ่องพรรณ/ปนัดดา/

นวพรรณ/ชญาณิศา

      1.6 เสริมสร้างความรู้ให้กับเจ้าหน้าท่ีในหน่วยงาน โดยการจัดท า On the job Training / KM / ต.ค. 66 - ก.ย. 67 3 กลุ่มงาน
2. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบส าคัญและบันทึกการลด/ล้าง
ยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
     2.1 เสริมสร้างความรู้ให้กับเจ้าหน้าท่ีผู้ท่ีได้รับมอบหมายในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรอง

ภัยพิบัติ โดยการแจ้งเวียนกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือเวียนท่ีเก่ียวข้องให้ทราบ 

ผ่านทาง Google drive

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นวพรรณ

แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย
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ข้อเสนอแนะ

    2.2 การตรวจสอบใบส าคัญ รายการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ และจัดท ารายงานสรุปผล

การตรวจสอบ (แบบ 1 , 2) ส่งกรมบัญชีกลาง พร้อมท้ังจัดท าหนังสือส่งคืนเอกสารการขอรับโอนเงิน

งบประมาณรายจ่ายชดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้ส านักงาน

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดเชียงราย

ภายใน 30 วันท าการ นับแต่

วันท่ีได้รับเอกสาร

3 กลุ่มงาน

    2.3 การควบคุมเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

    2.4 บันทึกการลดยอดเงิน/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการฯ ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฯ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 วริศนันท์

    2.5 บันทึกข้อมูลการต้ังวงเงิน/ขยายวงเงินทดรองราชการฯ ในระบบ DIMF ต.ค. 66 - ก.ย. 67 วริศนันท์

3. การแจ้งเวียนหนังสือให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นวพรรณ

4. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ภาธร
    4.1 รายงานการเงินประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (หลังปิดงบ)

1. ติดตามรายงานการเงินของ อปท. จ านวน 144 แห่ง ตาม พรบ.วินัยการเงินการคลังของรัฐ

มาตรา 70 (ภายใน 90 วัน นับแต่ส้ินปีงบประมาณ)

2. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกข้อมูลงบการเงินของ อปท.แต่ละแห่ง

ในรูปแบบไฟล์ Excel และน าเข้าข้อมูลในระบบรายงานการเงินรวมภาครัฐ (ระบบ CFS) 

(ภายในวันท่ี 16 ม.ค. 66)

3. จัดท าและวิเคราะห์รายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินระดับจังหวัด

(ภายในวันท่ี 20 ม.ค. 66)

      4.2 รายงานการเงินประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (หลัง สตง. ตรวจสอบ)

1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและปรับปรุงแก้ไขรายงานการเงินของ อปท . แต่ละแห่ง

ผ่านระบบ CFS และจัดส่งไฟล์รายงานฯ ตามมาตรา 72 ผ่านระบบ CFS (แนบไฟล์ PDF) 

(ภายในวันท่ี 30 มิ.ย. 66)

กลุ่มวิชาการ

2/17



ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

           2. จัดท าหนังสือเร่งรัดถึง อปท. ท่ียังมิได้ส่งรายงานฯ พร้อมรายงานผลการตรวจสอบของ สตง . 

ตามมาตรา 72 และให้ ส านักงานคลังจังหวัดส่งส าเนาหนังสือดังกล่าว ให้กรมบัญชีกลาง 

(ภายในวันท่ี 20 ก.ค. 66)

          3. จัดท ารายงานสรุป การส่งรายงานการเงินตามมาตรา 72 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ด่วนท่ีสุด ท่ี  กค 0410.5/ว 1148 ลว. 16 ก.ย. 65 ส่งกรมบัญชีกลาง (ภายในวันท่ี 20 ก.ค. 66)

          4. รวบรวมข้อมูลงบทดลองของ อปท. รายไตรมาส (ยอดสะสม) และน าส่งข้อมูล

ไฟล์ Excel Form ในระบบ e-office (ภายใน 45 วัน นับแต่วันสุดท้ายของไตรมาส)

ภายใน 45 วัน นับแต่วัน

สุดท้ายของไตรมาส
ภาธร

5. ด าเนินการอนุมัติและเปล่ียนแปลงการลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ (หัวหน้าส านักงาน, หัวหน้า

เจ้าหน้าท่ี) และผู้ค้ากับภาครัฐ
ต.ค. 66 - ก.ย. 67 อรณิชชา

    5.1 การอนุมัติและเปล่ียนแปลงช้อมูลการลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐและผู้ค้ากับภาครัฐ

    5.2 รายงานผลการลงทะเบียนและแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ

6. ด าเนินเก่ียวกับโครงการโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector Transparency : 

CoST)

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นวพรรณ

     6.1 คัดเลือกโครงการก่อสร้างเพ่ือสุ่มตรวจ โดยจัดท าตาม "แบบฟอร์มคัดเลือกโครงการก่อสร้าง

เพ่ือสุ่มตรวจตามแนวทาง COST ในระดับจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567" อย่างน้อย 

2 โครงการ (เลือกโครงการสุ่มตรวจจากประกาศรอบใดก็ได้) ท้ังน้ี หากต้องการสุ่มตรวจมากกว่า 

2 โครงการ ช่ือโครงการก่อสร้างลงในแบบพอร์มและส่งแบบฟอร์มดังกล่าวให้ส านักงานคลังเขต 

ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน 

ม.ค. 67 - มิ.ย. 67
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     6.2 ลงพ้ืนท่ีติดตามความคีบหน้าเฉพาะโครงการสุ่มตรวจในทุกไตรมาส (ไตรมาสตามปีงบประมาณ

และเร่ิมติดตามเม่ือโครงการก่อสร้างเร่ิมด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง) และบันทึกข้อมูลท่ีรวบรวมได้จาก

หน่วยงานในแต่ละไตรมาส ลงใน "แบบพอร์มรายงานการลงพ้ืนท่ีตรวจสอบโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วม

โครงการ COST" ผ่านทาง Google Form ของแต่ละส านักงานคลังเขต โดยให้บันทึกข้อมูลภายใน

วันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นับจากส้ินไตรมาส ในกรณีท่ีเกิดสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัส

โคโรนา 2019 (COVID - 19) ท าให้ไม่สามารถลงพ้ืนท่ีตรวจสอบโครงการสุ่มตรวจรายไตรมาสได้ 

ให้ติดต่อสอบถามข้อมูลกับหน่วยงานเจ้าของโครงการสุ่มตรวจ โดยใช้โทรศัพท์หรือส่ือออนไลน์ในการ

ประชุมและให้หน่วยงานเจ้าของโครงการสุ่มตรวจจัดส่งวิดีโอหรือรูปภาพเพ่ือแสดงความคืบหน้า พร้อมท้ัง

ให้ขอร่ายช่ือและหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อผู้แทนภาคประชาชนท่ีส าคัญในพ้ืนท่ีจากหน่วยงานเจ้าของ

โครงการสุ่มตรวจ เพ่ือโทรศัพท์ไปสอบถามความคิดเห็นของผู้แทนภาคประชาชนต่อไป

ม.ค. 67 - ก.ย. 67

     6.3 เม่ือโครงการสุ่มตรวจด าเนินการก่อสร้าง และมีความคืบหน้าระหว่างร้อยละ 40 - 60

ให้ด าเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผู้มีส่วนเก่ียวข้อง สรุปผลและบันทึกข้อมูล

ลงใน "แบบฟอร์มรายงานการลงพ้ืนท่ีเพ่ือรับฟังความคิดเห็นของภาคประขาชนและผู้มีส่วนเก่ียวข้อง

กับโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ COST" ผ่านทาง Google Form ของแต่ละส านักงานคลังเขต 

โดยให้บันทึกข้อมูลภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นับจากวันท่ีสุ่มตรวจ

ม.ค. 67 - ก.ย. 67

     6.4 เม่ือโครงการสุ่มตรวจด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว ให้ท าการประเมินผลและบันทึกข้อมูลลงใน

"แบบฟอร์มประเมินผลโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ COST ตามหลักเกณฑ์ JICA" และส่ง

แบบฟอร์มดังกล่าวให้ส านักงานคลังเขต ภายใน 30 วัน นับจากโครงการสุ่มตรวจเสร็จส้ิน

ม.ค. 67 - ก.ย. 67

7. ด าเนินการเก่ียวกับการพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ี นงนุช
     7.1 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการผู้ขอเป็นส านักงานพ้ืนท่ีพิเศษของจังหวัดเชียงราย จัดส่งภายใน

31 ตุลาคม 2566

ภายในเดือน ต.ค. 66

     7.2 ด าเนินการตรวจสอบเอกสารส่วนราชการผู้ขอเป็นส านักงานพ้ืนท่ีพิเศษให้มีความถูกต้อง

ตามหลักเกณฑ์

ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด

ภายในเดือน ต.ค. 66

     7.3 รวมรวมข้อมูลจัดท าเอกสารประกอบการประชุมฯ เพ่ือประชุมคณะกรรมการพิจารณา

ก าหนดส านักงานท่ีต้ังอยู่เป็นพ้ืนท่ีพิเศษระดับจังหวัด

ภายในเดือน ต.ค. 66
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     7.4 จัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณา พร้อมท้ังเสนอรายช่ือส านักงาน สังกัดและสถานท่ีต้ัง

ของส านักงานท่ีขอเป็นส านักงานในก าหนดส านักงานท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษระดับจังหวัด ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือน าเสนอคณะกรรมการก าหนดส านักงานท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษส่วนกลาง

พิจารณาต่อไป

ภายในเดือน ต.ค. 66

     7.5 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการผู้ขอท่ีได้รับการประกาศก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567

ต.ค. 66 - มี.ค. 67

8. ลงพ้ืนท่ีตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ชญาณิศา

   8.1 จัดท าเอกสารและประสานงานคณะท างานย่อยฯ รวมถึงผู้ประกอบการท่ีย่ืนขอข้ึนทะเบียน

ผู้ประกอบการท่ีประสงค์เสนอราคางานก่อสร้างกับหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือลงพ้ืนท่ีตรวจสอบเคร่ืองมือ

เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้างตามท่ีได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง

  8.2 ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับจากวันท่ีฝ่ายเลขานุการฯจัดส่งข้อมูล

ให้ส านักงานคลังจังหวัด

  8.3 รวบรวมข้อมูลกลับมาให้กรมบัญชีกลางในรูปแบบไฟล์ PDF ผ่านช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

(e-mail : regiscgd@cgd.go.th) ภายในวันท่ี 15 ของเดือน พร้อมท้ังแจ้งผลการส่งข้อมูลดังกล่าวผ่าน

ช่องทางกลุ่มไลน์ตรวจเคร่ืองจักรฯ

  8.4 จัดท ารายงานแสดงรายการเคล่ือนไหวเงินฝากคลังประจ าเดือนจากระบบ GFMIS ภายใน

วันท่ี 5 ของเดือน ให้ส านักงานคลังเขต และส่งส าเนาให้กรมบัญชีกลาง ในรูปแบบไฟล์ pdf และ Excel

ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail : regiscgd@cgd.go.th)

9. ก ากับ ตรวจสอบและอนุมัติการเบิกจ่ายเงินด้านเบ้ียหวัดบ านาญบ านาญ (e-Pension)

ด าเนินการเก่ียวกับการจัดท าหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพ่ือน าไปเป็นหลักทรัพย์

ค้ าประกันการกู้เงินของผู้รับบ านาญ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 นงนุช
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

10. ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ต.ค. 66 - มี.ค. 67 บุคลากรกลุ่มวิชาการ

      10.1 ด าเนินการเก่ียวกับการก าหนดนโยบายและมาตรฐาน การก ากับดูแล และการพัฒนาเก่ียวกับ

การควบคุมภายในภาครัฐ

      รายงานควบคุมภายในภาพรวมของส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ต.ค. 66 - มี.ค. 67 ภาธร

      1. คณะกรรมการฯ แจ้งกลุ่ม/ฝ่ายให้จัดส่งรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในรอบปีบัญชี

ท่ีผ่านมา ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

      2. รวบรวมข้อมูล/ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณารายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน

ภาพรวมของส านักงานคลังจังหวัด

      3. จัดส่งรายงานการประเมินผลฯ ให้คณะกรรมการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัด

เชียงราย (ภายในวันท่ี 30 พ.ย. 65)

      รายงานควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัดเชียงราย ต.ค. 66 - มี.ค. 67

      1. สร้างความรู้ความเข้าใจ โดยการจัดประชุมส่วนราชการในส่วนภูมิภาค ต.ค. 66 - พ.ย. 66 ผ่องพรรณ/ภาธร

      2. รวบรวมข้อมูลการประเมินผลการควบคุมภายในของส่วนราชการในส่วนภูมิภาค 

จ านวน 35 หน่วยงาน

ต.ค. 66 - ธ.ค. 66 ภาธร

      3. ด าเนินการรวบรวม/จัดท ารายงานควบคุมภายในในภาพรวมของจังหวัดเชียงราย ต.ค. 66 - มี.ค. 67 ภาธร

      4. ด าเนินการรวบรวม/จัดท ารายงานควบคุมภายในในภาพรวมของจังหวัดเชียงราย ต.ค. 66 - มี.ค. 67 ภาธร

    10.2 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ของจังหวัด

เชียงราย

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ผ่องพรรณ/ชญาณิศา

    - จัดท าข้อมูลเพ่ือใช้ในการประเมิน ITA ตามแบบวัดการรับรู้ของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใน (IIT) 

แบบวัดการรับรู้ของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายนอก (EIT) และแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT)

11. การพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังการบัญชีการตรวจสอบภายในและการพัสดุภาครัฐ

    11.1 ถ่ายทอดความรู้เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการเงินการคลัง การบัญชี 

การตรวจสอบภายใน และการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้แก่หน่วยงานของรัฐ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มวิชาการ
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

12. แผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ต.ค. 66 - มี.ค. 67 นวพรรณ
       12.1 รวบรวมแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ท้ัง 3 กลุ่มงาน เพ่ือจัดท า

แผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐในภาพรวมของส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย

13. ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ต.ค. 66 - มี.ค. 67 บุคลากรกลุ่มวิชาการ

   13.1 ถ่ายทอดความรู้เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการเงินการคลังภาครัฐ

   13.2 สนับสนุนให้บุคลากรทุกคนศึกษาหาความรู้ด้านกฏหมาย ระเบียบการคลังภาครัฐ หรือด้านอ่ืนๆ

น าสรุป และแจ้งเวียน ให้กับส่วนราชการผ่านเว็บไซต์/Facebook ของส านักงาน/Application Line

14.ปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย

     14.1 รวบรวมสถิติการให้บริการข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ต.ค. 66 - ก.ย. 67 อรณิชชา

     14.2 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ นวพรรณ

     14.3 รวบรวมผลการปฏิบัติราชการประจ าไตรมาส, ประจ าปีงบประมาณ นวพรรณ

     14.4 รวบรวมแผนการปฏิบัติราชการส านักงานคลังจังหวัดเชียงรายประจ าปี นวพรรณ

15. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายในเดือน ต.ค. 66 วิชญ์พล

16. จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี กลุ่มงานระบบการคลัง
    16.1 จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กลุ่มงานระบบการคลัง ภายในเดือน ต.ค. 66 พรจันทร์/วิชญ์พล

    16.2 รายงานผลการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567 ตามแผนปฏิบัติราชการ

         - รายไตรมาส ภายในวันท่ี 15 ถัดจาก

วันส้ินไตรมาส

วิชญ์พล

         - รายปี ภายในเดือน ต.ค. 68 วิชญ์พล

17. งานด้านการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)

    17.1 การอนุมัติ/ไม่อนุมัติรายการขอเบิกเงินของหน่วยงานผู้เบิก ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(สับเปล่ียนหมุนเวียนกัน

เป็นรายเดือน)

กลุ่มงานระบบการคลัง

7/17



ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

    17.2 การเร่งรัดติดตามการยืนยันข้อมูลการเบิกเงินจากคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ต.ค. 66 - ก.ย. 67 พรจันทร์

    17.3 การอนุมัติ/การเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(ตามหน่วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ)

    17.4 การตรวจสอบติดตามการปฏิบัติงานการรับและน าส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai รายสัปดาห์ ทุกวันจันทร์ วริศนันท์

    17.5 เร่งรัดติดตามการบันทึกการน าส่งเงินเข้าระบบ New GFMIS Thai ภายในวันท าการถัดไปนับจาก

หน่วยงานผู้เบิกส่งเงิน

ท่ีธนาคารกรุงไทย/น าส่งเงิน

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(KTB Coporate Online)

วริศนันท์

    17.6 จัดเก็บรวบรวมข้อมูลการกระทบยอดเป็นรายเดือนและรายงานคลังจังหวัดใช้ประกอบตัวช้ีวัดตาม

เกณฑ์ประเมินผลฯ ภายในกรมบัญชีกลาง รอบ 6 เดือน 9 เดือน และ 12 เดือน

ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด วริศนันท์

    17.7 การจัดท ารายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป วริศนันท์

18. การตรวจสอบบัญชีและรายงานท่ีเก่ียวข้องในระบบ GFMIS

     18.1 เรียกรายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับหน่วยเบิกจ่าย NGL_RPT0029และรายการท่ีมียอดคง

ค้างของหน่วยงานผู้เบิกและส่งรายงานให้ส่วนราชการปรับปรุงให้ถูกต้อง

ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

ถัดไป

วริศนันท์

     18.2 จัดท าสรุปแผลด าเนินการแก้ไขเสนอคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 25 ของเดือน

ถัดไป

วริศนันท์

     18.3 การยกเลิกรายการเอกสารในระบบ New GFMIS Thai ระยะเวลาตามท่ีส่วนราชการ

แจ้ง

บุคลากรกลุ่มงานฯ 

     18.4 การวิเคราะห์และการจัดท ารายงานการเงินรวมตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 

เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และส่งให้กรมบัญชีกลาง

ภายใน 90 วัน นับจาก

วันส้ินปีงบประมาณ

วริศนันท์

     18.5 การจัดท ารายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล และบัญชีเงินทดรองราชการ

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป วริศนันท์
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

19. ด้านการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ
     19.1 แจ้งแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ให้แก่หน่วยงานผู้เบิกในจังหวัด เม่ือได้รับหนังสือแจ้ง

จากกรมบัญชีกลาง

วริศนันท์

     19.2 จัดประชุมช้ีแจงให้แก่หน่วยงานผู้เบิกในจังหวัด ไตรมาสท่ี 2 บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(วริศนันท์เจ้าภาพหลัก)

      19.3 ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์ประเมินผลรอบ 6 เดือน รอบ 6 เดือน วริศนันท์

      19.4 ตรวจสอบการประเมินผลฯ ของหน่วยงานผู้เบิกตามแนวทางท่ีก าหนดในระบบ GAQA 

และรายงานส่งส านักงานคลังเขต 5

ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด บุคลากรกลุ่มงานฯ

(ตามหน่วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ)

20. งานด้านการติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ
    20.1 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ ฯ ต.ค. 66 วิชญ์พล
    20.2 ติดตามความคืบหน้าการก่อหน้ีรายจ่ายงบลงทุนจากระบบ e-GP ผลการก่อหน้ีผูกพัน

และผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปีของหน่วยงานผู้เบิกเป็นรายสัปดาห์

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(ตามหน่วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ)

    20.3 ประชุมติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

ไตรมาสละ 1 คร้ัง หรือตามท่ีคณะกรรมการฯ ก าหนด

ไตรมาสละ 1 คร้ัง หรือตามท่ี

คณะกรรมการฯ ก าหนด

บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(วิชญ์พลเจ้าภาพหลัก)

    20.4 เร่งรัดติดตามให้หน่วยงานผู้เบิกบันทึก PO ในระบบ New  GFMIS Thai ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(ตามหน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ)    20.5 ติดตามเร่งรัด PO ครบก าหนดส่งมอบแล้ว แต่ไม่พบการตรวจรับและเบิกจ่ายในระบบ 

New GFMIS Thai

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานฯ

(ตามหน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ)

    20.6 ลงพ้ืนท่ีติดตามการใช้จ่ายงบลงทุน การใช้เงินเหลือจ่ายรายหน่วยงานผู้เบิก ไตรมาสท่ี 2 - 4  บุคลากรกลุ่มงานฯ 

(พรจันทร์/วิชญ์พล    

เจ้าภาพหลัก)

    20.7 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567 ของจังหวัดเชียงราย 

เสนอท่ีประชุมกรมการจังหวัด และผู้ว่าราชการจังหวัดรายเดือน

ประจ าทุกเดือน วิชญ์พล
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

    20.8 รายงานปัญหาอุปสรรคการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ส่งคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป พรจันทร์/วิชญ์พล

21 ส ารวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ก.พ. 67 - มี.ค. 67 วริศนันท์

22. การฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน GFMIS ให้แก่หน่วยงานผู้เบิกในจังหวัดเชียงราย

     22.1 สร้างความเข้มแข็งให้บุคลากรในกลุ่มงาน ฯ สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ เช่น จัดกิจกรรม

แลกเปล่ียนเรียนรู้ การสอนงาน (Coching) การฝึกปฏิบัติงานไปพร้อมกับการปฏิบัติงานจริง 

(On The Job Traning) มอบหมายจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน เป็นต้น

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ผอ./บุคลากรกลุ่มงานฯ

     22.2 สนับสนุนการน านวัตกรรม/เทคโนโลยี มาเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานหรือการให้บริการ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ผอ./บุคลากรกลุ่มงานฯ

23. การเป็นวิทยากรด้านระบบ New GFMIS Thai ด้ารการเงินการคลังและการบัญชี ในระบบ New 

GFMIS Thai     23.1 เม่ือได้รับมอบหมายให้เป็นผู้จัดฝึกอบรม ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ผอ./บุคลากรกลุ่มงานฯ

     23.2 เม่ือได้รับเชิญจากส่วนราชการ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ผอ./บุคลากรกลุ่มงานฯ

24. การด าเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ตามท่ีได้รับมอบหมาย

(ต.ค. 66 - ก.ย. 67)

บุคลากรกลุ่มงานฯ

25. จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี กลุ่มงานโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

     25.1 จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กลุ่มงานโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด รายปี ภายในเดือน ต.ค. 66 พรพิมล

     25.2 รายงานผลการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567 ตามแผนปฏิบัติราชการ รายไตรมาส ภายใน 15 วัน

นับถัดจากวันส้ินสุดไตรมาส

ปาวีนา

26. งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
     26.1 การจัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน ภายใน  45 วัน 

นับจากวันสุดท้ายของเดือน

ปาวีนา/มนทกานต์ิ

     26.2 การจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถามส านักงานคลังจังหวัดด้านเศรษฐกิจ รายเดือน ภายในวันท่ี 25 

ของเดือน

พรพจน์

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

     26.3 การจัดท าข้อมูลประกอบการจัดท าจุลสารส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย รายเดือน ภายใน

วันท่ี 20 ของเดือน

ปาวีนา/มนทกานต์ิ

     26.4 การจัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด โดยวิธี Management  Chart รายไตรมาส ภายใน  5 วัน 

นับจากวันสุดท้ายของไตรมาส

พรพจน์

     26.5 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานจังหวัดเชียงราย รายปี ตามท่ีกรมบัญชีกลาง

ก าหนด

ปาวีนา/มนทกานต์ิ

     23.6 รายงานการใช้จ่ายเงินของโครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพ่ือการติดตามและ

ประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

รายเดือน ภายใน 3 วันท าการ

ของเดือนถัดไป

ปาวีนา

     26.7 จัดประชุมคณะท างานจัดท าข้อมูล/หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือติดตามสถานการณ์และประมาณ

การเศรษฐกิจจังหวัด

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ปาวีนา/พรพจน์/

มนทกานต์ิ

     26.8 การลงพ้ืนท่ีส ารวจข้อมูลประกอบการจัดท ารายงานด้านเศรษฐกิจ ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ปาวีนา/พรพจน์/

มนทกานต์ิ

     26.9 สนับสนุนให้บุคลากรเข้ารับการอบรม /ประชุม หลักสูตรด้านเศรษฐกิจ และหลักสูตรทักษะ    

การคิดเชิงวิเคราะห์

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     26.10 ส่งเสริม สนับสนุนให้บุคลากรเข้าร่วมอบรม ประชุม  และเข้าร่วมกิจกรรมท่ีเก่ียวกับเขต

เศรษฐกิจพิเศษภายในจังหวัด และนอกจังหวัด

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     26.11 วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 

เพ่ือประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนสนับสนุนข้อมูล

ด้านเศรษฐกิจให้กับหน่วยงานต่างๆ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ปาวีนา/พรพจน์

27. งานคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด

     27.1 การจัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ปาวีนา/กชพร

     27.2 รายงานผลตัวช้ีวัดตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

รายเดือน ภายใน 5 วัน

ท าการ นับจากวันส้ินเดือน

ปาวีนา/กชพร

     27.3 รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจ คบจ. ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2567

รายเดือน ภายใน 3 วัน

ท าการ นับจากวันส้ินเดือน

ปาวีนา/กชพร
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

     27.4 ลงพ้ืนท่ีร่วมประชุม / ร่วมรับฟังความคิดเห็น  เพ่ือเช่ือมความสัมพันธ์และน าข้อมูลท่ีได้รับ

จากส่วนราชการ/มหาวิทยาลัย/ภาคเอกชน/ประชาชน มาปรับใช้

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 ปาวีนา/กชพร

     27.5 จัดกิจกรรมส่งเสริมการสร้างเครือข่ายหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลัง เพ่ือเช่ือมโยง

และขับเคล่ือนนโยบายกระทรวงการคลัง

          - เข้าร่วมกิจกรรมท่ีหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลังเป็นผู้จัด

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงาน

นโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     27.6 เข้าร่วมกิจกรรมการพบปะประชาชน (โครงการจังหวัดเชียงรายเคล่ือนท่ี) โดยออกพ้ืนท่ี

บริการให้แก่ราษฎรในพ้ืนท่ี หมู่บ้าน ต าบล อ าเภอ และอ านวยความสะดวกแก่ราษฎรท่ีมารับบริการ

กับภาคราชการ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

28. งานนโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง

     28.1 จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์นโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงาน

นโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     28.2 ลงพ้ืนท่ีประชาสัมพันธ์นโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     28.3 จัดโครงการประชาสัมพันธ์ สร้างการรับรู้นโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     28.4 รายงานความคืบหน้าการด าเนินคดีโครงการคนละคร่ึง รายสัปดาห์ ทุกวันศุกร์ก่อน

เท่ียง

ปาวีนา

     28.5 รายงานผลการด าเนินงานแก้ไขปัญหาของขบวนการประชาชนเพ่ือสังคมท่ีเป็นธรรม รายเดือน ภายในวันท่ี 25 

ของเดือน

ปาวีนา

     28.6 รายงานการขอยกเลิกรับสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐ 2565 ทุกวันพฤหัสบดีของสัปดาห์ พรพจน์
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ภารกิจ/กิจกรรม/งาน ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ สรุปผลการด าเนินการ

ผลลัพท์

จากการ

ด าเนินการ

ปัญหา/

อุปสรรค
ข้อเสนอแนะ

29. การส่งเสริมและพัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ ทักษะความสามารถในการปฏิบัติงาน

     29.1 จัดกิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ เพ่ือติดตามความคืบหน้า ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

ประสบการณ์ในการท างาน หรือความรู้ท่ีได้รับจากการประชุม/อบรม/สัมมนา /งานท่ีได้รับมอบหมาย

พิเศษ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

     29.2 น าเทคโนโลยี/นวัตกรรมมาปรับปรุงหรือพัฒนาวิธีการปฏิบัติงานเพ่ือลดข้ันตอน/เพ่ิมประสิทธิภาพ

การปฏิบัติงานหรือให้บริการ

ต.ค. 66 - ก.ย. 67 บุคลากรกลุ่มงานนโยบาย

และเศรษฐกิจจังหวัด

27. จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปี ฝ่ายบริหารท่ัวไป

27.1 จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ฝ่ายบริหารท่ัวไป รายปี ภายในเดือน ต.ค. 66 ปภากรณ์

27.2 รายงานผลการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566 ตามแผนปฏิบัติราชการ รายไตรมาส ภายใน 15 วัน 

นับถัดจากวันส้ินสุดไตรมาส

วิมลสิริ

28. งานบุคคล

28.2 จัดท าแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการเพ่ือเล่ือนข้ันเงินเดือนฯ  (คลังจังหวัด) รอบท่ี 1 ณ 1 เมษายน

รอบท่ี 2 ณ 1 ตุลาคม

ปภากรณ์

28.3 การด าเนินการเก่ียวกับการเล่ือนข้ันเงินเดือนข้าราชการและลูกจ้างประจ า รอบท่ี 1 ณ 1 เมษายน

รอบท่ี 2 ณ 1 ตุลาคม

ปภากรณ์

28.4 บันทึกข้อมูลการเล่ือนเงินเดือนในทะเบียนประวัติ กพ.7 รอบท่ี 1 ณ 1 เมษายน

รอบท่ี 2 ณ 1 ตุลาคม

ปภากรณ์

28.5 การประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการ รอบท่ี 1 ภายในเดือนมีนาคม

รอบท่ี 2 ภายในเดือนกันยายน

ปภากรณ์

28.1 ตรวจสอบและจัดการข้อมูลรายการขอเบิกเงินบ าเหน็จบ านาญ ภายในวันท่ีกรมบัญชีกลาง

ก าหนดทุกเดือน

ปภากรณ์

ฝ่ายบริหารท่ัวไป
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28.6 จัดท า/ปรับปรุงข้อมูลบุคลากรภาครัฐ ผู้รับบ าเหน็จบ านาญในสังกัด เม่ือได้รับเร่ือง ปภากรณ์

28.7 การจัดท ารายงานพฤติกรรมของข้าราชการ ตามมาตรการป้องกันและปราบปรามการทุจริตจและ

ประพฤติมิชอบของข้าราชการ

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

นับจากเดือนสุดท้าย

ของไตรมาส

มยุรี

29. งานการเงินและบัญชี

29.1 บันทึกการขอเบิกเงิน/ขอจ่ายเงิน ในระบบ New GFMIS Thai ประจ าวัน วิมลสิริ

29.2 จัดท ารายการโอนเงินในระบบ KTB Corporate Online ประจ าวัน ปภากรณ์

29.3 จัดท าทะเบียนคุม ประกอบด้วย

 - ทะเบียนคุมเงินงบประมาณรายจ่าย

 - ทะเบียนคุมเงินงบกลาง

 - ทะเบียนคุมเงินงบรายจ่ายอ่ืน

 - ทะเบียนคุมเงินเงินฝาก 10512 (เงินนอกงบประมาณ)

 - ทะเบียนคุมเงินเงินฝาก 10901 (เงินนอกงบประมาณ)

 - ทะเบียนคุมการเบิกเกินส่งคืน

 - ทะเบียนคุมการรับ - น าส่ง

 - ทะเบียนคุมการเบิกค่าการศึกษาบุตร

 - ทะเบียนคุมการเบิกค่ารักษาพยาบาล

 - ทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืม

ประจ าวัน วิมลสิริ

29.4 เบิกจ่ายและจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ ประจ าวัน ปภากรณ์

29.5 รายงานการเงินประจ าเดือน พร้อมรายละเอียดประกอบงบทดลอง ส่ง ส านักงานคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ
29.6 รายงานฐานะเงินทดรองราชการประจ าเดือน ส่งส านักงานคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป ปภากรณ์
29.7 รายงานฐานะเงินทดรองราชการประจ าปี ส่ง ส านักงานเลขานุการกรม ภายใน 30 วันนับแต่วันส้ิน

ปีงบประมาณ

ปภากรณ์

29.8 รายงานงบทดลองประจ าเดือนจากระบบ GFMIS ส่ง สตง. ภายในวันท่ี 15 

ของเดือนถัดไป

วิมลสิริ

29.9 รายงานฐานะเงินทดรองราชการ และงบทดลองประจ าปีงบประมาณ พร้อมรายละเอียดประกอบงบ

ท่ีส าคัญ ส่ง สตง.

ภายใน 30 วันนับแต่วันส้ิน

ปีงบประมาณ

ปภากรณ์
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29.10 รายงานผลการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน 10 % ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ

29.11 รายงานแผน - ผล การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ส่ง  ส านักงานเลขานุการกรม ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ

29.12 รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ส่งส านักงานคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ

29.13 รายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ GFMIS ส่ง ส านักงานคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ

29.14 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ ภายในวันท่ี 20 นับแต่

วันส้ินไตรมาส

วิมลสิริ

29.15 รายงานการรับ - จ่ายเงิน และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง ภายใน 5 วันท าการ 

นับจากวันส้ินไตรมาส

วิมลสิริ

29.16 รายงานการรับ - จ่ายเงิน และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลังประจ าปีงบประมาณ ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป

วิมลสิริ

29.17 รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินของหน่วยงาน ภายในเดือนตุลาคม ปภากรณ์

29.18 ปรับปรุงบัญชี ณ วันส้ินปีงบประมาณ ตามเกณฑ์คงค้าง ในระบบ NEW GFMIS Thai ภายในวันท่ี 10 ต.ค. 

นับจากวันส้ินปีงบประมาณ

ปภากรณ์

29.19 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีส่วนราชการ ในระบบ GAQA ภายใน 30 วันนับจาก

วันส้ินปีงบประมาณ

ปภากรณ์

29.20 จัดท าค าขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจ าปีและประมาณการล่วงหน้า 3 ปี ภายใน 1 สัปดาห์ 

ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด

ปภากรณ์

29.23 รายงานเงินสดคงเหลือประจ าวัน ทุกวันท่ีมีรายการเคล่ือนไหว ปภากรณ์

29.24 รายงานการใช้สิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีจ่ายตรงค่ารักษาผ่าน KTB Corporate Online ภายในวันท่ี 5 

ของเดือนถัดไป

มยุรี

30. งานพัสดุ
30.1 ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างของส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ประจ าวัน มยุรี

30.2 การจัดท าทะเบียนคุมวัสดุส้ินเปลืองส านักงานคงคลังคงเหลือ ประจ าวัน มยุรี

30.3 ส ารวจความต้องการใช้และจัดซ้ือวัสดุส านักงาน ประจ าไตรมาส ไตรมาสละ 1 คร้ัง มยุรี
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30.4 จัดท าทะเบียนคุมการใช้น้ ามันเช้ือเพลิงส าหรับรถยนต์ตู้ส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ทะเบียน นข 

3883 เชียงราย

เป็นประจ าทุกวัน

เม่ือมีการเติมน้ ามันฯ

มยุรี

30.5 จัดท าทะเบียนบ้านพักข้าราชการส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย และท าค าส่ังคณะกรรมการดูแล 

บ ารุงรักษาและซ่อมแซมบ้านพักข้าราชการประจ าปี

ภายในเดือน ต.ค. มยุรี

30.6 การจัดเก็บรวบรวมเอกสารการเข้าตรวจบ ารุงรักษาอุปกรณ์และเคร่ืองคอมพิวเตอร์ จากศูนย์

เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนเคร่ืองคอมพิวเตอร์

ทุกคร้ังท่ีมีการเข้าตรวจ

บ ารุงรักษา

มยุรี

30.7 ด าเนินการเก่ียวกับการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายใน 60 วันนับจากวันส้ิน

ปีงบประมาณ

มยุรี

31. งานธุรการ
31.1 รับ - ส่ง หนังสือราชการ ในระบบ e-office , e-mail, E-POC และทางไปรษณีย์ ประจ าทุกวัน สุนีย์

31.2 รับและลงทะเบียน แบบแจ้งข้อมูลหลักผู้ชาย ประจ าทุกวัน สุนีย์

31.3 เวียนหนังสือราชการภายในหน่วยงาน ประจ าทุกวัน สุนีย์

31.4 ส่งเอกสาร/หนังสือราชการ ทางไปรษณีย์ ประจ าทุกวัน เวลา 

14.30-16.00 น.

สุนีย์

31.5 จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม ประจ าทุกวัน สุนีย์

31.6 ร่าง - โต้ตอบ หนังสือราชการ ประจ าทุกวัน ปภากรณ์

31.7 จัดเตรียมการประชุมส านักงาน/ วาระการประชุม / จดบันทึกและรายงานการประชุม เม่ือมีการประชุม มยุรี

31.8 จัดเก็บค าส่ังแต่งต้ังของคลังจังหวัดให้เป็นปัจจุบัน ประจ าทุกวัน วิมลสิริ

31.9 ท าขออนุมัติเดินทางไปราชการคลังจังหวัด ประจ าทุกวัน วิมลสิริ

31.10 จุลสารประชาสัมพันธ์ส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ก่อนการประชุมหัวหน้า

ส่วนราชการ ประจ าเดือน

วิมลสิริ

31.11 บันทึกข้อมูลการใช้พลังงานใน Website http://www.e-report.energy.go.th ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ

31.12 รายงานผลการลดใช้พลังงานของหน่วยงานราชการ รอบ 6 เดือน วิมลสิริ
31.13 บันทึกข้อมูลในเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป
 - อัพเดทข้อมูลด้านการจัดซ้ือจัดจ้าง (มาตรา 9 (8) ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป มยุรี
 - อัพเดทข้อมูลด้านงบประมาณ การเงิน (มาตรา 9 (3), (8) ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป วิมลสิริ
32. งานอ่ืนๆ
32.1 จ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล ให้กับตัวแทนจ าหน่ายสลากฯ เดือนละ 2 คร้ัง งวดท่ี 1 

และงวดท่ี 2

วิมลสิริ
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32.2 รายงานการรับสลากกินแบ่งฯ และส่งส าเนาใบช าระเงินค่าสลากของตัวแทนจ าหน่าย เดือนละ 2 คร้ัง งวดท่ี 1 

และงวดท่ี 2

วิมลสิริ

32.3 จัดท าสัญญาตัวแทนจ าหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลท่ีน าไปจ าหน่ายในส่วนภูมิภาค 

(สัญญามีอายุ 1 ปี)

ปีละ 1 คร้ัง ภายในเดือน พ.ย. มยุรี+วิมลสิริ

32.4 รายงานผลส ารวจความพึงพอใจของผู้มาใช้บริการส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ประจ าปีงบประมาณ

 พ.ศ.2567

รายไตรมาส ภายใน 5 วัน

ท าการนับจากวันส้ินสุด

การประเมิน

วิมลสิริ

32.5 รายงานผลส ารวจความพึงพอใจต่อการใช้งานเว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของราชการ

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงราย ประจ าปี พ.ศ.2567

รายไตรมาส ภายใน 5 ของ

เดือนถัดไป

วิมลสิริ

32.6 รายงานการลดใช้พลังงานของหน่วยงาน รอบ 6 เดือน วิมลสิริ
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