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กองการเจา้หนา้ที ่กลุม่งานวินยั  
เมษายน 2560 

 

คูม่อืการปฏบิตังิาน 
เพือ่ปอ้งกนัผลประโยชนท์บัซอ้น 
ส าหรบัผูป้ฏบิตังิานดา้นพสัด ุ

แนวทางปฏบิัติงานในการตรวจสอบบุคลากร 
ในหน่วยงานถึงความเกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคา/

คู่สัญญา ในการจัดซื้อจัดจ้าง 

ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบ ก ากับ ติดตาม  
ควบคุมพฤติกรรมของเจ้าหน้าที่ผูป้ฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง

และกรรมการในคณะกรรมการพัสดุอย่างใกล้ชิด 

ตรวจสอบชื่อ-ชื่อสกุลของกรรมการผู้จัดการ  
         ผู้บริหารผู้มีอ านาจควบคุม และหรือผู้มีอ านาจ 
ลงนามผูกพันนิติบุคคล ว่ามีความเกี่ยวข้องทางตรง/ทางอ้อม 
กับรายชื่อเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงานผู้ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง/ 
ผู้ได้รับแต่งตั้งให้เป็นกรรมการในคณะกรรมการพัสด ุ

ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจัดซื้อจดัจ้างสงัเกตพฤตกิรรม 
ซึ่งกันและกัน 

ช่องทางการร้องเรียน การแจ้งปัญหาการทุจริต 
ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจัดซื้อจดัจ้างหรอืกรรมการ 

ในคณะกรรมการพัสดุ  สามารถรอ้งเรียนได้ที่ 
โทรศัพท์ 0 2127 7203  
โทรสาร 0 2127 7204 
www.cgd.go.th/รับเรื่องร้องเรียน 

 
 

แบบส ารวจข้อมูลเจ้าหน้าที่/กรรมการ 
ผู้ปฏิบตัิงานด้านพัสดุเพื่อสอบทานการปฏบิัตงิาน 

ว่าไม่มีผลประโยชน์ทับซ้อนกบัคู่สัญญา 



วางตัวเป็นกลาง 
ในการด าเนินการ 
เก่ียวกับการพัสดุ 

ยึดถือกฎหมาย กฎ 
ระเบียบปฏิบัติของ 

ทางราชการ 
อย่างเคร่งครัด 

ด าเนินการให้มี 
การใช้จ่ายเงิน/ทรัพย์สิน

ของหน่วยงาน 
อย่างประหยัด คุ้มค่า 
เกิดประโยชน์สูงสุด 

ปฏิบัติหน้าที่ 
ด้วยจิตส านึก 

และด้วยความโปร่งใส 
สามารถให้ผู้มีส่วนเก่ียวข้อง 

ตรวจสอบได้ 
ค านึงถึงประโยชน์ของ

หน่วยงาน/ส่วนรวมของราชการ
เป็นหลัก โดยค านึงถึง 
ความถูกต้อง ยุติธรรม  

ความสมเหตุสมผลประกอบด้วย 

ไม่เรียก รับ ยอมรับทรัพย์สิน 
ผลประโยชน์อื่น โดยตรง/อ้อม 
จากผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้มีส่วน
เก่ียวข้องที่มีนิติสัมพันธ์กับ 

ทางราชการเก่ียวกับการพัสดุ  
เพื่อตนเอง/ผู้อื่น โดยมิชอบ 

ไม่น าความสัมพันธ์
ส่วนตัวมาประกอบ 
การใช้ดุลยพินิจ 

ในการปฏิบัติหน้าที่ 

   ผู้บังคับบัญชาด้านพัสดุ  
 พึงควบคุม ตรวจสอบ ดูแล ก าชับ
ให้ผู้ปฏิบัติงาน ประพฤติปฏิบัติตามกฎ 
ระเบียบอย่างเคร่งครัด กรณีพบว่ามี
การประพฤติปฏิบัติไม่เป็นไปตามกฎ 

ระเบียบ ให้ด าเนินการ 
ตามควรแก่กรณี ไม่ให้ข้อมูลภายในที่เป็น

การเอื้อประโยชน์ต่อฝ่าย
ใดฝ่ายหน่ึง/พวกพ้อง

ของตน 

ปฏิบัติต่อผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้มีส่วน
เก่ียวข้องที่มีนิติสัมพันธ์กับทางราชการ
เก่ียวกับการพัสดุ ผู้ร้องเรียนร้องทุกข์ 
ด้วยความเป็นธรรม เอื้อเฟื้อ มีน้ าใจ 
แต่ต้องไม่เป็นปฏปัิกษ์ต่อการแข่งขัน

อย่างเสรีและเป็นธรรม 




