
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : งำนออกบตัรประจ ำตวัผูไ้ดร้บัพระรำชทำนเหรยีญพทิกัษเ์สรชีนและ

เหรยีญรำชกำรชำยแดน (กรณียืน่ทีจ่งัหวดั) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองการเจา้หนา้ที ่กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ตอ้งมรีายชือ่ประกาศในราชกจิจานุเบกษาเหรยีญพทิกัษ์เสรชีนหรอืเหรยีญราชการชายแดน และมคีวามประพฤตเิรยีบรอ้ย 

เหมาะสม 

 

2. ผูไ้ดรั้บพระราชทานซึง่เป็นเจา้หนา้ทีข่องรัฐทีป่ฏบิตังิานในพืน้ทีจั่งหวัดใด ใหย้ืน่ค าขอมบีัตรทีไ่ดรั้บการลงนามรับรองตาม

ระเบยีบแลว้ทีจ่ังหวัด (ส านักงานจังหวดั) นัน้ เพือ่ท าการออกบตัร 

 

3. ผูไ้ดรั้บพระราชทานซึง่เป็นเจา้หนา้ทีข่องรัฐทีป่ฏบิตังิานในกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่ค าขอมบีตัรทีไ่ดรั้บการลงนามรับรองตาม

ระเบยีบแลว้ ทีก่องการเจา้หนา้ที ่ส านักงานปลดักระทรวงมหาดไทย เพือ่ท าการออกบัตร 

 

4.ผูไ้ดรั้บพระราชทานซึง่เป็นประชาชนทัว่ไปหรอืขา้ราชการบ านาญทีม่ภีมูลิ าเนาตา่งจังหวดัแตม่คีวามประสงคย์ืน่เรอืงทีก่องการ

เจา้หนา้ที ่ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย (กรุงเทพมหานคร) ตอ้งใชร้ะยะเวลาด าเนนิการ 23 วนัท าการ ตามกรอบระยะเวลา

ของจังหวัด 

 

5.เจา้หนา้ทีจ่ะพจิารณาด าเนนิการออกบัตรใหต้อ่เมือ่ยืน่หลักฐานประกอบการออกบตัรถูกตอ้งและครบถว้น 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
กลุม่งานอ านวยการ ส านักงานจังหวดั............... /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (น าสง่ กลุม่งานอ านวยการ ส านักงานจังหวดั
............................... ทีอ่ยู่....(ใหจ้ังหวดักรอกทีอ่ยูข่องศาลา
กลางจังหวดันัน้ๆ)....))  
ทีท่ าการไปรษณียท์ั่วประเทศ/ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 23 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

กลุม่งานอ านวยการ ส านักงานจังหวดั......................... รับ
เรือ่ง เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีพ่จิารณาจัดท าบตัรเหรยีญฯ และเสนอผูม้อี านาจลง

นาม 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั - 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ผูม้อี านาจลงนามก ากบับนบตัร เจา้หนา้ทีป่ระทบัตราครุฑดนุ 
และสง่มอบบัตรใหก้บัผูย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

4) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ในกรณีทีช่ ือ่สกลุไมต่รงกบัราชกจิจานุเบกษาและใหล้งนาม

รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

รูปถำ่ยขนำด 1 นิว้ 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(แตง่เครือ่งแบบชดุปฏบิตัริาชการ/หน่วยงานของรัฐหรอืชดุ

สภุาพไม่สวมหมวกและแวน่ตาด า) 

- 

6) 
 

ส ำเนำบตัรขำ้รำชกำรบ ำนำญ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นผูเ้กษียณอายรุาชการและใหล้งนามรับรองส าเนา

ถกูตอ้ง) 

- 

7) 
 

ส ำเนำรำชกจิจำนุเบกษำ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ส าเนาราชกจิจานุเบกษาหนา้ทีป่ระกาศและหนา้ทีม่ชี ือ่ผูข้อ) 

- 

8) 

 

บตัรเกำ่/ใบแจง้ควำมบตัรหำย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมบีตัรแลว้แตป่ระสงคข์อท าบตัรใหม่) 

- 

9) 
 

ค ำส ัง่ปฏบิตัหินำ้ทีก่ ำลงัพล กอ.รมน./ค ำส ัง่ปฏบิตัริำชกำร
ชำยแดนหรอืค ำส ัง่พน้หนำ้ที ่

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีชือ่มคีวามคลาดเคลือ่นในขัน้ตอนการเสนอขอ

พระราชทานฯ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) (ใหส้ ำนกังำนจงัหวดัระบุคำ่ธรรมเนยีมตำมทีจ่ดัเก็บจรงิ) 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั.............. 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมายเหต:ุ (ทีอ่ยู ่.................................................))  
2) ศนูยด์ ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 

(หมายเหต:ุ (ทีอ่ยู ่: กระทรวงมหาดไทย ถนนอษัฎางค ์กรุงเทพฯ 10200 สายดว่น 1567 

E-Mail : damrongdhama.1567@gmail.com))  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอมบีตัรเหรยีญพทิกัษ์เสรชีน 
(หมายเหต:ุ (สามารถดาวนโ์หลดไดท้ี ่www.moi.go.th ขอ้มูลสารสนเทศ แนวทางและขัน้ตอน))  

2) แบบค าขอมบีตัรเหรยีญราชการชายแดน 

(หมายเหต:ุ (สามารถดาวนโ์หลดไดท้ี ่www.moi.go.th ขอ้มูลสารสนเทศ แนวทางและขัน้ตอน))  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 07/07/2558 

http://www.info.go.th/

