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ค าน า 

  แผนด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ.  ๒๕๖3  ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร  ฉบับนี้ได้
จัดท ำขึ้นตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๘  
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 3 พ.ศ. ๒๕61 ซ่ึงมีผลบังคับใช้ ต้ังแต่  14  มิถุนำยน  
๒๕62  เป็นต้นมำ  แผนด ำเนินงำนดังกล่ำว  เป็นแผนด ำเนินงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใครที่แสดงถึง
รำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินงำนจริงทั้งหมด  ในพ้ืนที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบ ลสระ
ใคร  ในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖3  และสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้ทันทีเม่ือได้รับงบประมำณ  อีกทั้งยังช่วยให้แนว
ทำงกำรพัฒนำเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

  อนึ่ง  การจัดท าแผนด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสระใคร    ในครั้งนี้   องค์การ บริหำร
ส่วนต ำบลสระใคร ขอขอบคุณผู้ที่มีส่วนเก่ียวข้องทุกท่ำนตลอดจนพนักงำนทุกคน  ที่ มีส่วนร่วมในกำรระดมควำมคิด  
และช่วยวำงแผนกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖3  ส ำเร็จลุล่วงไปด้วยดี 

 
                                                                                         งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
                องค์การบริหารส่วนต าบลสระใคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสระใคร 
เรื่อง    ประกาศใช้แผนด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖3 

…………………………………………………………… 
   
  อำศัยอ ำนำจตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๘ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๙ (หมวด ๕ กำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติให้ด ำเนินกำร
ตำมระเบียบ ข้อ  ๒๖  (๒)  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น
ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ข้อ ๒๗ แผนด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวัน นับแต่วันที่ประกำศใช้
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงำนและ
โครงกำรจำกหน่วยรำชกำร ส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืน ๆ  ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของ
ผู้บริหำรท้องถิ่น  

  บัดนี้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร ได้จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ        พ.ศ. 
๒๕๖3  เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

  จึงประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ.  ๒๕๖3  โดยให้มีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่  
๑   ตุลำคม  พ.ศ.  ๒๕๖2  เป็นต้นไป 

  จึงประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน 
 
    ประกำศ   ณ   วันที่  8  เดือน ตุลำคม  พ.ศ. ๒๕๖2 
     
   
                                             จ่ำเอก 

            (เกียรติศักด์ิ   สีใส ) 
       ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใครปฏิบัติหน้ำที่                                                                                                                
                                          นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร 
 
 
 

 

 

 

 



 

  
 

ท่ีมาของแผนการด าเนินงาน 
 

1. บทน า 
       ด้วยระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘  ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ตำมหมวด  ๕  ข้อ  ๒๖  
กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำร  ดังนี้   
                 (๑) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน  โครงกำรพัฒนำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน     เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น   
                 (๒)  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศ
เป็นแผนกำรด ำเนินงำน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชน
ในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน       และระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำร
จัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๙  ข้อ ๒๗  แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้
แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม  
งบประมำณจำกเงินสะสม     หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง    ส่วนภูมิภำค  
รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ   ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น   
                 กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น   
 

                 ดังนั้น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร     จึงได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน   ประจ ำปี
งบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖๓  ขึ้น  เพ่ือให้ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน  โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริง
ทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น  และใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนใน
ปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๓  มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ 
ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเม่ือสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกขึ้น  
โดยกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๓  มีวัตถุประสงค์ดังนี้   

2. วัตถุประสงค์ของการท าแผนการด าเนินงาน  (Objective)  
๑)  เพ่ือแสดงรำยละเอียดของแผนงำน/โครงกำร  กำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริง 
     ทั้งหมดในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ประจ ำปีงบประมำณ  ๒๕๖3 
๒)  เพ่ือเป็นเอกสำรที่ระบุแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม  ทั้งหมดที่จะด ำเนินกำรใน 
     ปีงบประมำณ  ๒๕๖3 
๓)  เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ  ๒๕๖3 
๔)  เพ่ือเพ่ิมควำมชัดเจนในกำรด ำเนินงำนมำกขึ้น 
๕)  เพ่ือเป็นกำรประสำนบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนมำกยิ่งขึ้น 
๖)  เพ่ือท ำกำรติดตำมประเมินผลเม่ือสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกยิ่งขึ้น 
 
 
 
 

ส่วนท่ี ๑. 



 

                                                 -๒- 

3.  ขั้นตอนในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
     ๓.๑. ขั้นการเตรียมการ  
                        ๓.1.1 ศึกษำระเบียบฯ และแนวทำงกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย
ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น พ.ศ.2548 และ (ฉบับที่ 2) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้มีควำมเข้ำใจ ใน
ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร ตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 6247 ลงวันที่ 3 พฤศจิกำยน 
2560  เรื่อง แนวทำงกำรด ำเนินกำรแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ.2561-2564) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
              ๓.1.2 จัดท ำบันทึกแจ้งให้ผู้บริหำรท้องถิ่นทรำบ ตำมบันทึกข้อควำม เลขที่ 74801/575 ลงวันที่ 
16 กันยำยน 2562 เพ่ือเตรียมกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน พร้อมจัดเตรียมกำรประชุมคณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นและคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น เพ่ือให้คณะกรรมกำร หน่วยงำนต่ำง ๆ ได้ทรำบถึง
รำยละเอียด เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับ
ที่ 2)  พ.ศ.2559 
                        ๓.1.3 จัดท ำบันทึกแจ้งผู้อ ำนวยกำรกองทุกกอง และส่วนที่เก่ียวข้อง ตำมบันทึกข้อควำม เลขที่ 
74801/574  ลงวันที่ 16 กันยำยน 2562 เพ่ือจัดท ำร่ำงแผนด ำเนิน งำนส่งให้ผู้ช่วยเลขำนุกำรคณะกรรมกำร
สนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น และรวบรวมเสนอคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นจัดท ำ
ร่ำงแผนพัฒนำฯ  พร้อมแนบตัวอย่ำงเค้ำโครงแผนด ำเนินงำน เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำ
แผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2)  พ.ศ.2559 และเป็นไปตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย ด่วน
ที่สุด ที่ มท 08๑๐.3/ว ๖๒๔๗  ลงวันที่ ๓ พฤศจิกำยน 25๖๐ เรื่อง แนวทำงกำรด ำเนินกำรแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี 
(พ.ศ. 25๖๑-๒๕๖๔) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
                        ๓.1.4 ตรวจสอบองค์ประกอบของคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำ
แผนพัฒนำท้องถิ่น และคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลแผนพัฒนำท้องถิ่น (ใช้ค ำสั่งเดิม) เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
               ๓.1.5 แต่งต้ังคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น ฯ เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วย
กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร เลขที่ 
87/2561 ลงวันที่ 2 เดือนเมษำยน พ.ศ. 2561  (ค ำสั่งเดิม) 
               ๓.1.6 แต่งต้ังคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสระใคร เลขที่ 88/2561 ลงวันที่ 2 เดือนเมษำยน พ.ศ.2561  (ค ำสั่งเดิม) 

               ๓.๒.  ขั้นตอนการด าเนินการ 
                       ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 หมวด 5 ข้อ 26 ตำมค ำสั่งองค์กำรบริหำรต ำบลสระใคร ที่ 
88/2561 ลงวันที่ 2 เดือนเมษำยน พ.ศ. 2561 คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น รวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์ปกครองส่วนถิ่น หน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค 
รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืน ๆ ตำมขั้นตอนดังนี้ 
                       ๓.2.๑ จัดท ำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสระใคร ตำมหนังสือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร เลขที่ นค 74801/ว 591  ลงวันที่ 17 กันยำยน 2562 
เรื่อง ขอเชิญประชุม  ในวันที่ ๔ ตุลำคม พ.ศ.๒๕๖๒ และคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร  ตำม
หนังสือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร เลขที่ นค 74801/ว 592  ลงวันที่ 17 กันยำยน 2562  เรื่อง ขอเชิญ
ประชุม ในวันที่ ๘ ตุลำคม พ.ศ.๒๕๖๒ 
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               ๓.2.๒ คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำฯ ประชุมจัดท ำร่ำงแผนด ำเนินกำรในกำร
ก ำหนดแนวทำง ในวันที่ 4 ตุลำคม พ.ศ.2562   ซ่ึงมีคณะกรรมกำรสนับสนุนแผนพัฒนำท้องถิ่น มำครบองค์ประชุม   
และคณะกรรมกำรฯ   ได้ทรำบถึงห้วงเวลำจัดท ำแผนด ำเนินงำน ซ่ึงจะด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 30 วัน นับแต่
วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  โดยคณะกรรมกำรพิจำรณำจัดท ำแผนด ำเนินงำน     มีแนวทำงในกำร
จัดท ำแผนด ำเนินงำน ดังนี้  
                  1) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร อ ำเภอสระใคร จังหวัดหนองคำย ได้จัดท ำข้อบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 แล้วเสร็จ และประกำศใช้  เม่ือวันที่ 9 กันยำยน พ.ศ.2562 
                  2) กำรรวบรวมกิจกรรมโครงกำร ในขั้นตอนเจ้ำหน้ำที่ได้แจ้งในที่ประชุมทรำบแล้วว่ำยังไม่ได้รับ
แจ้งจำกหน่วยงำนอ่ืนที่จะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนที่   จึงต้องด ำเนินกำรรวบรวมกิจกรรมในโครงกำร ที่ได้รับกำรอนุมัติ
งบประมำณ ตำมข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ. 2563  ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
สระใคร 
                   3) แผนงำน ให้ลงแผนงำนตำมรูปแบบและรำยกำรจ ำแนกประเภทรำยรับ – รำยจ่ำย  
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร เช่น แผนงำนบริหำรงำนทั่วไป แผนงำนกำรรักษำ
ควำมสงบภำยใน แผนงำนกำรศึกษำ แผนงำนสำธำรณสุข แผนงำนเคหะและชุมชน แผนงำนงบกลำง เป็นต้น 
                   4) เค้ำโครง แผนกำรด ำเนินงำน พิจำรณำจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์และแผนงำน
ตำมรูปแบบและรำยกำรจ ำแนกประเภท ที่ก ำหนดไว้ในแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ
ใคร มีเค้ำโครงดังนี้ 
ส่วนท่ี  1. ท่ีมาของแผนการด าเนินงาน ประกอบด้วย 

1. บทน ำ 
2. วัตถุประสงค์ของกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน 
3. ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำน 
4. ระยะเวลำในกำรปฏิบัติกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
5. แนวทำงในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
6. ประโยชน์ของกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

ส่วนท่ี  2. บัญชีโครงการพัฒนา/กิจกรรม/งบประมาณ  ประกอบด้วย 
    ๑.  สรุปงบหน้ำแผนกำรด ำเนินงำน 
                  - บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมำณ (แบบ ผด. ๐๑)                                                  
    ๒. บัญชีโครงกำร / กิจกรรม/งบประมำณ 
                   - บัญชีจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมำณ (แบบ ผด. ๐๒) 
ส่วนท่ี  3. บัญชีโครงการพัฒนา/กิจกรรม/งบประมาณ  ประกอบด้วย 
              1. บัญชีจ ำนวนครุภัณฑ์ส ำหรับที่ไม่ได้ด ำเนินกำรตำมโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น  (แบบ ผด. ๐๒/๑) 
          แบบ ผด. 01  คณะกรรมกำรพิจำรณำลงรำยกำรยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ     และรำยกำรจ ำแนก  
ประเภทรำยรับ – รำยจ่ำย ลงรำยกำรจ ำนวนโครงกำรที่ด ำเนินกำร ตำมแผนงำน กำรคิดเป็นร้อยละของโครงกำร
ทั้งหมด จ ำนวนงบประมำณและกำรคิดร้อยละของงบประมำณทั้งหมดและต้องระบุหน่วยด ำเนินกำรและเม่ือลงแต่ละ
ยุทธศำสตร์และรำยกำรจ ำแนกประเภทรำยรับ – รำยจ่ำยเสร็จแล้วจะต้องรวมผลทุกครั้งและจะต้องรวมผลในภำพรวม
ทั้งหมด ผลของกำรคิดเป็นร้อยละของโครงกำรทั้งหมดและกำรคิดร้อยละของงบประมำณทั้งหมดจะต้องเป็นร้อยละร้อย
สมอ (100%) 

          แบบ ผด. 02 คณะกรรมกำรพิจำรณำลงรำยกำรในส่วนของเดือนที่ด ำเนินงำน หรือกำรก ำหนดห้วง
ระยะเวลำด ำเนินงำนนั้น โดยก ำหนดระยะเวลำที่สำมำรถปฏิบัติได้จริง หรือเหตุกำรณ์ที่เกิดขึ้นจริง เช่น โครงกำรจัด 
 



 

-๔- 
งำนวันเด็กแห่งชำติ ซ่ึงต้องด ำเนินกำรในเดือนมกรำคมของทุกปี ไม่สำมำรถก ำหนดระยะยำว ต้ังแต่เดือนกันยำยนในปี
ปัจจุบัน ถึงเดือนตุลำคมในปีถัดไปไม่ได้   ส ำหรับโครงกำรที่เป็นงำนก่อสร้ำง โครงสร้ำงพ้ืนฐำน ไม่สำมำรถด ำเนินกำร
ในช่วงระยะเวลำฤดูฝนได้ จึงได้ก ำหนดห้วงเวลำเป็นห้วงเวลำอ่ืนแทน เพ่ือใ ห้โครงกำรด ำเนินกำรเป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ  สอดคล้องกับพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ ดี  
พ.ศ. 2546  ก ำหนดไว้ใน หมวด 1 กำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี มำตรำ 6 กำรบริกำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ ดี ได้แก่ 
กำรบริหำรรำชกำรเพ่ือบรรลุเป้ำหมำย ดังต่อไปนี้ 

(1) เกิดประโยชน์สูงสุดของประชำชน 
(2) เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภำรกิจของรัฐ 
(3) มีประสิทธิภำพและเกิดควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจของรัฐ 
(4) ไม่มีขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนเกินควำมจ ำเป็น 
(5) มีกำรปรับปรุงภำรกิจของส่วนรำชกำรให้ทันต่อสถำนกำรณ์ 
(6) ประชำชนได้รับกำรอ ำนวยควำมสะดวกและได้รับกำรตอบสนองควำมต้องกำร 
(7) มีกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรอย่ำงสม่ ำเสมอ 
ซ่ึงจะช่วยเป็นเครื่องมือให้กำรพิจำรณำจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนในครั้งนี้ให้ ง่ำยขึ้น     และตรงตำม 

วัตถุประสงค์ของโครงกำรนั้นๆ ด้วย 

                   แบบ ผด.02/1  บัญชีจ ำนวนครุภัณฑ์ส ำหรับที่ไม่ได้ด ำเนินกำรตำมโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น  รำยกำร
จ ำแนกรำยละเอียดของประเภทครุภัณฑ์ตำมแผนงำน 

                           5) เม่ือคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสร็จ
เป็นที่เรียบร้อยให้เสนอร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนต่อคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่ นเพ่ือพิจำรณำร่ำงแผนด ำเนินงำนตำม
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และ (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 ข้อ 26 
(2) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  แล้วน ำเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำร
ด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันทั้งนี้ต้องปิดประกำศไว้อย่ำง
น้อยสำมสิบวัน 
               ๓.2.3 คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร   น ำร่ำง
แผนด ำเนินงำนเสนอต่อคณะกรรมกำรพัฒนำแผนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร เพ่ือเ สนอผู้บริหำรท้องถิ่น    
เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548   
(ฉบับที่ 2)   
พ.ศ. 2559 ข้อ 26   โดยที่ประชุมมีมติเห็นชอบร่ำงแผนด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563  
             ๓.2.4 คณะกรรมกำรพัฒนำแผนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร  พิจำรณำเห็นชอบร่ำงแผนกำร
ด ำเนินงำน ในวันที่ 8 ตุลำคม พ.ศ. 2562 ซ่ึงมีจ ำนวนโครงกำรกิจกรรมต่ำงๆ ที่ได้รวบรวมประสำนและบูรณำกำร
ร่วมกับหน่วยงำนอ่ืน 
                        ๓.2.๕ คณะกรรมกำรพัฒนำแผนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร น ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอ
ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร ให้ควำมเห็นชอบร่ำงแผนด ำเนินงำน  
              ๓.2.๖ เม่ือผู้บริหำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร ให้ควำมเห็นชอบร่ำงแผนด ำเนินงำนแล้วให้
ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ประกำศ ณ วันที่ 8 เดือนตุลำคม พ.ศ. 2562  โดยเป็นไปตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น พ.ศ.2548  และ  (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 ข้อ 26 (2)  
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนด ำเนินงำน 
ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนทรำบโดยทั่วกันและต้องปิด
ประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน  



 

 
-๕- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิ :  แสดงขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๓   
 

-๖- 
 

     ๓.๓.  ขั้นตอนการสรุปและรายงานแผนการด าเนินงาน 
              องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร ด ำเนินกำรสรุปและรำยงำนแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปี

งบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๓  ตำมระเบียบ กฎหมำย และหนังสือสั่งกำรที่เก่ียวข้องและรำยงำนผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับ
และรำยงำนผลให้ประชำชนและหน่วยงำนที่เก่ียวข้องทรำบโดยด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

รวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนา 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอผู้บริหารท้องถ่ิน 

ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน 

ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับ
แต่วันท่ีประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถ่ินทราบ
โดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบ
วันนับแต่วันท่ีต้ังงบประมาณด าเนินการฯ 

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน 

ผู้บริหารท้องถิ่น 

รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆ  

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน 

ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน  
หน่วยราชการ
ส่วนกลาง   
ส่วนภูมิภาค  



 

              ๓.๓.๑ จัดท ำหนังสือส่งให้หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง และประชำชนในท้องถิ่นให้ทรำบโดยทั่วกัน เช่น 
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน ทั้ง 15 หมู่บ้ำน 
สมำชิกสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร หน่วยงำนรำชกำรในพ้ืนที่กลุ่มองค์กำรต่ำง ๆ  นำยอ ำเภอสระใคร               
                        ๓.๓.๒ กำรประชำสัมพันธ์ประกำศแผนด ำเนินงำนฯ  ณ ศูนย์รวมข้อมูลข่ำวสำรองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสระใคร บอร์ดประชำสัมพันธ์ และลงสื่อประชำ สัมพันธ์ผ่ำนระบบอิเล็ กทรอนิกส์ ในเว็ปไซต์หน่วยงำ น 
http://www.sakhrai.go.th   และเฟสบุ๊ค  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระใคร @sakhrai SAO  โดยจัดท ำหนังสือขอ
ประชำสัมพันธ์ไปยังก ำนัน/ ผู้ใหญ่บ้ำน หมู่ที่ 1 - 15  
 

๔.  ระยะเวลาในการปฏิบัติการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 แผนด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวัน นับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำร ส่วนกลำง 
ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น กำร
ขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น 
  

๕. แนวทางในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 แผนกำรด ำเนินงำนเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรท้องถิ่น  เพ่ือควบคุมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำ ง
เหมำะสมและมีประสิทธิภำพ  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและกำรประเมินผล  ดังนั้นแผนกำร
ด ำเนินงำนจึงมีแนวทำงในกำรจัดท ำดังนี้ 

๑. เป็นแผนที่แยกจำกแผนพัฒนำ  และมีลักษณะเป็นแผนด ำเนินกำร  (Action  Plan) 
๒. จัดท ำหลังจำกที่ได้มีกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีแล้ว 
๓. แสดงถึงเป้ำหมำย  รำยละเอียดกิจกรรม  งบประมำณ  ระยะเวลำที่ชัดเจน  และแสดงถึงกำรด ำเนินงำน

จริง 
 

๖. ประโยชน์ของการจัดท าแผนการด าเนินงาน  (Benefit  of  the  operation  plan) 
๑. กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมวัตถุประสงค์  อย่ำงมีประสิทธิภำพและประหยัด 
๒. สำมำรถน ำมำปฏิบัติได้ทันทีเม่ือได้รับงบประมำณ 
๓. ท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำร

ปฏิบัติมำกขึ้น ท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น  
๔. ท ำให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
๕. ใช้เป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและกำรประเมินผลท ำให้กำรติดตำมและประเมินผลเม่ือสิ้นปี

มีควำมสะดวก  รวดเร็วมำกยิ่งขึ้น 

๖. ใช้เป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่นเพ่ือควบคุมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำง
เหมำะสมและมีประสิทธิภำพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.sakhrai.go.th/


 

-๗- 
 
 
 
 

บัญชีโครงการพัฒนา/กิจกรรม/งบประมาณ 
วัตถุประสงค์ 

  เพ่ือให้ทรำบโครงกำร / กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณซ่ึงจะ
น ำไปใช้เป็นเครื่องมือในกำรบริหำรงำน ประสำนงำน  และติดตำมประเมินผลกำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

องค์ประกอบ  ประกอบด้วย 
 ๑.  สรุปงบหน้าแผนการด าเนินงาน 
                 - บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมำณ (แบบ ผด. ๐๑)                                                  
 ๒.  บัญชีโครงการ / กิจกรรม/ งบประมาณ 
                  - บัญชีจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น กิจกรรมและงบประมำณ (แบบ ผด. ๐๒) 
 
 
 
 
 
 
 
           1. บัญชีจ านวนครุภัณฑ์ส าหรับท่ีไม่ได้ด าเนินการตามโครงการพัฒนาท้องถ่ิน  (แบบ ผด. ๐๒/๑)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ส่วนท่ี ๒. 
 

ส่วนท่ี 3. 
 


