
ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การให้ความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท างาน (กรณีเป็นผู้ด าเนินการฝึกเอง) 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 

เจ้าหน้าที่พิจารณาหลักสูตรและ
ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม 

นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 
อนุมัติและแจ้งสถานประกอบ

กิจการ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การให้ความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกสาขาอาชีพ 
        (กรณีเป็นผู้ด าเนินการฝึกอบรมเองหรือจ้างจัดฝึกอบรม) 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

รับเรื่องค าขอ/ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารขั้นต้น/ลงทะเบียนเอกสารที่
ผ่านการตรวจต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ 

พิจารณาหลักสูตรและค่าใช้จ่ายในการ
จัดฝึกอบรม/จัดพิมพ์หนังสือรับรอง/
ตรวจทานความถูกต้องของใบรับรอง 

ต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ 

นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 
อนุมัติและแจ้งสถานประกอบกิจการ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 ชั่วโมง 

12 ชั่วโมง 

5 ชั่วโมง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การให้ความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกสาขาอาชีพ 
        (กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกภายนอก) 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

รับเรื่องค าขอ/ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารขั้นต้น/ลงทะเบียนเอกสารที่
ผ่านการตรวจต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ 

พิจารณาหลักสูตรและค่าใช้จ่ายในการ
จัดฝึกอบรม/จัดพิมพ์หนังสือรับรอง/
ตรวจทานความถูกต้องของใบรับรอง 

ต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ 

นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 
อนุมัติและแจ้งสถานประกอบกิจการ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 ชั่วโมง 

12 ชั่วโมง 

5 ชั่วโมง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การขอใบอนุญาตการด าเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบคนหางาน) 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ขั้นตอนการขอใบอนุญาต 
 1. ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอและตรวจสอบความ 
     ถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
 2. นัดหมายคณะท างานตรวจสอบและผู้ยื่นค าขอ 

 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความพร้อมของสถานที่ 
 เครื่องจักเครื่องมือ 
 กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบต้องท าการแก้ไข 
 ปรับปรุงขึ้นอยู่กับความพร้อมขอผู้ยื่นค าขอ 

สรุปผลการตรวจสอบ 

ระยะเวลาให้บริการ 

3 วันท าการ 

2 วันท าการ 

2 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การออกใบแทนใบอนุญาตการด าเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบคนหางาน) 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอและตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

 นัดหมายคณะท างานตรวจสอบความพร้อม  
 ของสถานที่เครื่องจักเครื่องมือ 
 กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบต้องท าการแก้ไข 
 ปรับปรุงขึ้นอยู่กับความพร้อมขอผู้ยื่นค าขอ 

สรุปผลการตรวจสอบ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 วันท าการ 

4 วันท าการ 

2 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การขออนุญาตจัดตั้งศูนย์ฝึกอบรมฝีมือแรงงาน 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ผู้ยื่นค าขอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารและลงทะเบียนเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ออกตรวจพร้อมขิงสถานท่ีฝึก 
เครื่องจักรอุปกรณ ์

นายทะเบียนพิจารณาให้ความ
เห็นชอบและออกใบอนุญาตให้แก่

ผู้ยื่นค าขอ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 ชั่วโมง 

19 วันท าการ 

5 ชั่วโมง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การต่อใบอนุญาตการด าเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน) 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอและตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

 นัดหมายคณะท างานตรวจสอบความพร้อม  
 ของสถานที่เครื่องจักเครื่องมือ 
 กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบต้องท าการแก้ไข 
 ปรับปรุงขึ้นอยู่กับความพร้อมขอผู้ยื่นค าขอ 

สรุปผลการตรวจสอบ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 วันท าการ 

4 วันท าการ 

2 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การขออนุญาตรายการเครื่องมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์ที่ด าเนินการฝึก 
น าเข้ามาในราชอาณาจักเพื่อใช้ในการฝึกอบรมฝีมือแรงงาน   

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

รับเรื่องค าขอ/ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารขั้นต้น/ลงทะเบียนเอกสารที่
ผ่านการตรวจต่อรุ่น/หลักสูตร/ค าขอ 

พิจารณาเอกสารหลักฐานทั้งหมดที่
เกี่ยวข้องและน าเสนอเรื่องที่ประชุม

คณะกรรมการการส่งเสริมเพ่ือพิจารณา 

นายทะเบียนออกหนังสือ 
อนุญาตให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 วันท าการ 

58 วันท าการ 

1 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การขออนุญาตและการต่อใบอนุญาตด าเนินการทดสอบมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอและตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

 นัดหมายคณะท างานตรวจสอบความพร้อม  
 ของสถานที่เครื่องจักเครื่องมือ 
 กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบต้องท าการแก้ไข 
 ปรับปรุงขึ้นอยู่กับความพร้อมขอผู้ยื่นค าขอ 

สรุปผลการตรวจสอบ 

แจ้งผลการตรวจสอบออก 
ใบอนุญาตกรณีผ่านการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 วันท าการ 

2 วันท าการ 

2 วันท าการ 

2 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

เร่ือง การขอรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงานของผู้ประกอบอาชีพ 

ประเภทขั้นตอน 

การตรวจสอบเอกสาร 

การพิจารณา 

การพิจารณา 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอตามแบบ
มฐ.1 

 เจ้าหน้าที่ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือ
แรงงานนัดประชุมคณะอนุกรรมการก าหนด

มาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติในสาขาอาชีพที่
เกี่ยวข้องกับการรับรองมาตรฐาน 

หากคณะอนุกรรมการฯมีมติแก้ไข
ปรับปรุงมาตรฐานฝีมือแรงงานให้ผู้ยื่น

ค าขอแก้ไขมาตรฐานฯ 

พิจารณาให้ความเห็นชอบโดยผู้ยื่นค าขอ
หรือผู้แทนเข้าร่วมชี้แจงรายละเอียด 

ระยะเวลาให้บริการ 

1 วันท าการ 

23 วันท าการ 

30 วันท าการ 

1 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 

 

 


