
คู่มือส าหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาต การด าเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือ

คนหางาน) 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานพัฒนาฝีมือแรงงานหนองคาย กระทรวงแรงงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การทดสอบฝีมือคนหางานเพ่ือไปท างานในต่างประเทศ เป็นการทดสอบฝีมือแรงงานที่ผู้ที่มีความประสงค์ไปท างานใน

ต่างประเทศ ในต าแหน่งช่างฝีมือ เพื่อให้นายจ้างทราบถึงความสามารถในการปฏิบัติงานว่าตรงกับลักษณะงานที่จะจ้าง

หรือไม่ หากผู้ใดมีความประสงค์จะขอใบอนุญาตด าเนินการทดสอบฝีมือคนหางาน (สถานทดสอบฝีมือคนหางาน) ภายใต้

พระราชบัญญัติจัดหางานและคุ้มครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจัดหางานและคุ้มครอง

คนหางาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2537 (เว็บไซด์กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน www.dsd.go.th) 

 

กรณีการสูญหายหรือถูกท าลายให้ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานตามแบบ ทค. 4 โดยในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอ

ได้ที่กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ส าหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้ยื่น ณ สถาบันพัฒนาฝีมือแรงงานภาคหรือศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงาน

จังหวัด แล้วแต่กรณี 

 

หมายเหตุ 

**กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน หรือไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้

รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลัก ฐาน ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา

ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอ

จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

**พนักเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตาม บันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

 

**ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน

เรียบร้อยแล้ว 

 



**ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

  

 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (355 หมู่ 14 ถนนหนองสองห้อง - ท่าบ่อ ต าบล
ค่ายบกหวาน อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 43100 โทร. 
042-495078 โทรสาร 042-495077 
http://www.dsd.go.th/Nongkhai 
))  
ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดหนองคาย /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วันท าการ 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของ เอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงานหนองคาย 

 

2) การพิจารณา 
นัดหมายคณะท างานตรวจสอบ และผู้ยื่นค าขอ เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความพร้อมของสถานที่ เครื่องจักร เครื่องมือและ 
อุปกรณ์ และแจ้งผลการตรวจสอบ กรณี ไม่ผ่านการ

4 วันท าการ ส านักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงานหนองคาย 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
ตรวจสอบ ต้องท าการแก้ไขปรับปรุง ขึ้นอยู่กับ ความพร้อม
ของผู้ยื่นค าขอเพ่ือก าหนดวันเข้าตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง 
(หมายเหตุ: -)  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
สรุปผลการตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วันท าการ ส านักงานพัฒนาฝีมือ
แรงงานหนองคาย 

 
 

 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นบุคคล) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

แบบใบค าขอใบแทนใบอนุญาต แบบทค.4 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบ
ฝีมือแรงงาน 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) การขอใบแทนใบอนุญาต ค าขอ ฉบับละ 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

2) การขอใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ  ค่าธรรมเนียม 2,500 บาท 



ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
(หมายเหตุ: -)    

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 

(หมายเหตุ: (ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน ชั้น 7 อาคารกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตร
ไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์ :0 2245 4837 โทรสาร :0 2247 9421))  

2) กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน 
(หมายเหตุ: (กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400 โทร.022451707 
http://www.dsd.go.th))  

3) กระทรวงแรงงาน 
(หมายเหตุ: (กระทรวงแรงงาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 สายด่วน 1546 
http://www.mol.go.th/anonymouse/complaint))  

4) ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัดหนองคาย 
(หมายเหตุ: (355 หมู่ 14 ถนนหนองสองห้อง - ท่าบ่อ ต าบลค่ายบกหวาน อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
43100 โทร. 042-495078 โทรสาร 042-495077 
http://www.dsd.go.th/Nongkhai 
))  

5) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบทค4 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม สามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์ ส านักพัฒนามาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน 
http://www.dsd.go.th/standard และ
http://home.dsd.go.th/standard/old/dsst/form/table_download_form.htm 
 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 08/08/2558 

http://www.info.go.th/

