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ค ำน ำ 
 
 กองกฎระเบียบและอุทธรณ์ร้องทุกข์ ได้น า  กฎเก่ียวกับการพัสดุของ กปภ.  ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ (และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบบัท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒) ท่ี กปภ. 
น ามาใช้บงัคบัโดยอนโุลม และระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพสัดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. ๒๕๔๙  ท่ีมีผลใช้บงัคบักบัรัฐวิสาหกิจโดยตรง โดยมีท่ีมาข้อมลูจากหนว่ยงาน 

- ส านกัพิมพ์คณะรัฐมตรีและราชกิจจานเุบกษา www.ratchakitcha.soc.go.th 
ราชกิจจานเุบกษา  www.ratchakitcha.soc.go.th 

- ส านกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา   www.krisdika.go.th 
- กรมบญัชีกลาง www.cgd.go.th 

ระบบจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ www.gprocurement.go.th 
มาจดัพิมพ์รวมไว้เป็น “ประมวลกฎ วา่ด้วยการพสัด ุของ กปภ.” เพื่อให้ความสะดวกของพนกังาน กปภ. ใน
การอ่านท าความเข้าใจและน าไปใช้งานได้อยา่งถกูต้อง พร้อมกบัน าฉบบัท่ีตีพิมพ์ในราชกิจจานเุบกษามา
รวมไว้เพื่อประโยชน์ตอ่การท างานน าไปอ้างอิงอยา่งป็นทางการได้ถกูต้อง ในรูปแบบเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์ 
 กองกฎระเบียบและอุทธรณ์ร้องทกุข์ หวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่  การรวบรวม“ประมวลกฎ วา่ด้วยการ
พสัด ุของ กปภ.”  ในรูปแบบเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์  จะเป็นประโยชน์ตอ่เพื่อนพนกังานทัง้ในสว่นกลางและ
สว่นภมิูภาค หากมีข้อผิดพลาดประการใดในการรวบรวมในครัง้นีโ้ปรดแจ้งให้ทราบเพื่อจะได้แก้ไขให้
โดยเร็ว พร้อมขอรับค าวิจารณ์ไว้เพือ่น าไปปรับปรุงให้ดียิ่งขึน้ตอ่ไป 
 
 

นายดสิุต  ทองรอด 
ผู้อ านวยการกองกฎระเบียบและอุทธรณ์ร้องทกุข์ 

๒๒  กนัยายน  ๒๕๕๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ratchakitcha.soc.go.th/
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/
http://www.krisdika.go.th/
http://www.cgd.go.th/
http://www.gprocurement.go.th/


สารบญั 
ข้อบังคับการประปาส่วนภูมภิาคว่าด้วยการพัสดุ 

พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 
            หน้า 
 

ช่ือข้อบงัคบั 
  ข้อ ๑              ๑ 
 

วนับงัคบัใช้ 
  ข้อ ๒             ๑ 
 

การการน ามาใช้ 
  ข้อ ๔              ๑ 
 
การเทียบต าแหนง่ของ กปภ. กบั ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๙ 
  ข้อ ๕             ๑ 
 
อ านาจการสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างครัง้หนึง่ นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ 
  ข้อ ๖             ๑ 
 
อ านาจการสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างโดยวิธีพิเศษ 
  ข้อ ๗             ๒ 
 
อ านาจการสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ 
  ข้อ ๘             ๒ 
 
อ านาจการสัง่จ้างท่ีปรึกษาหรือการสัง่จ้างออกแบบและควบคมุงาน 
  ข้อ ๙             ๒ 
 
อ ำนำจกำรตีควำม 
  ช้อ ๑๐            ๒ 



๑ 

 

 
ข้อบังคับการประปาส่วนภูมภิาค 

ว่าด้วยการพัสด ุ
พ.ศ. ๒๕๓๙ 
------------- 

 
  โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงข้อบงัคบัการประปาสว่นภมิูภาค วา่ด้วยการพสัดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๗  ให้เหมาะสมย่ิงขึน้ 
  อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๑๗  แหง่พระราชบญัญัติการประปาสว่นภมิูภาค 
พ.ศ. ๒๕๒๒  คณะกรรมการจงึวางข้อบงัคบัไว้ ดงัตอ่ไปนี ้
  ข้อ ๑ ข้อบังคบันีเ้รียกว่า “ข้อบังคับการประปาส่วนภูมิภาค ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๓๙” 
  ข้อ ๒ ให้ใช้ข้อบงัคบันี ้ตัง้แตว่นัท่ี  ๑  กมุภาพนัธ์  พ.ศ.๒๕๓๙  เป็นต้นไป 
  ข้อ ๓ ให้ยกเลิกข้อบงัคบัการประปาสว่นภมิูภาค วา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๗ 
           ๑ข้อ ๔  ให้น าระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และฉบบัท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมมาใช้บงัคบัในการด าเนินการของการประปาสว่นภมิูภาคโดยอนโุลม เว้นแต่ท่ีก าหนดไว้
ในข้อบงัคบันี ้
           ๒ข้อ ๕  ให้ผู้วา่การเป็นหวัหน้าสว่นราชการ คณะกรรมการเป็นปลดักระทรวง และเป็น
รัฐมนตรีเจ้าสงักดั  ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และฉบบัท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม 
  ๓ข้อ ๖ การสั่งซือ้หรือสั่งจ้างครัง้หนึ่ง นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ให้เป็น
อ านาจของผู้ด ารงต าแหนง่และภายในวงเงิน ดงัตอ่ไปนี ้
       (๑) ผู้วา่การ   ไม่เกิน  ๑๕๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
       (๒) คณะกรรมการ       เกิน  ๑๕๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
       ในกรณีท่ีวงเงินอนมุัติเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่ถึง ๑๕๐,๐๐๐,๐๐๐บาท 
ให้เสนอประธานคณะกรรมการเพ่ือทราบก่อนอนมุติั 

                                                 
๑ แก้ไขโดยข้อบงัคบัฯ ฉบบัท่ี ๒ ข้อ ๓ ลงวนัท่ี ๑๖ ตลุาคม ๒๕๓๙ 
๒ แก้ไขโดยข้อบงัคบัฯ ฉบบัท่ี ๒ ข้อ ๔ ลงวนัท่ี ๑๖ ตลุาคม ๒๕๓๙ 

๓  แก้ไขโดยข้อบงัคบัฯ ฉบบัท่ี ๓ ข้อ ๓ ลงวนัท่ี ๒๔ พฤศจิกายน  ๒๕๕๒ 
 



๒ 

 

 
  ข้อ ๗ การสัง่ซือ้หรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษครัง้หนึ่ง ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่ง
และภายในวงเงิน ดงัตอ่ไปนี ้
       (๑) ผู้วา่การ  ไม่เกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
       (๒) คณะกรรมการ     เกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
  ข้อ ๘ การสั่งซือ้หรือสั่งจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้ผู้ ว่าการสั่งซือ้หรือสั่งจ้างโดยไม่
จ ากดัวงเงิน 
  ข้อ ๙ การสัง่จ้างท่ีปรึกษาหรือการสัง่จ้างออกแบบและควบคมุงาน ครัง้หนึ่งให้เป็น
อ านาจของผู้ด ารงต าแหนง่และภายในวงเงิน ดงัตอ่ไปนี ้
       (๑) ผู้วา่การ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
       (๒) คณะกรรมการ    เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
          ๔ข้อ ๑๐ หากมีปัญหาในการน าระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
๒๕๓๕ และฉบับท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมมาใช้บังคับ ให้น าเสนอคณะกรรมการวินิจฉัยสั่งการ เม่ือ
คณะกรรมการไว้วินิจฉยัสัง่การเป็นประการใดให้เป็นไปตามนัน้ 
  ข้อ ๑๑ การพสัดุใดท่ีอยู่ในระหว่างด าเนินการ และยังไม่แล้วเสร็จในวนัท่ีข้อบงัคับ
ฉบับนีใ้ช้บังคับให้ด าเนินการไปตามข้อบังคับเดิมจนกว่าจะแล้วเสร็จ หรือจนกว่าจะสามารถ
ด าเนินการตามข้อบงัคบันีไ้ด้ 
  

ประกาศ ณ วนัท่ี  ๒๓  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 

ร้อยตรี เบญจกลุ   มะกะระธัช 
(เบญจกลุ   มะกะระธัช) 

ประธานกรรมการการประปาสว่นภมิูภาค 
 
 

 

                                                 
๔
  แก้ไขโดยข้อบงัคบัฯ ฉบบัท่ี ๒ ข้อ ๕ ลงวนัท่ี ๑๖ ตลุาคม ๒๕๓๙ 

 

 



สารบญั 
ข้อบังคับการประปาส่วนภูมภิาคว่าด้วยการพัสดุ ก าหนดการด าเนินการจัดซือ้ 

หรือจัดจ้าง หรือจัดเช่า โดยวธีิกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
            หน้า 
 

ช่ือข้อบงัคบั 
  ข้อ ๑              ๑ 
 

วนับงัคบัใช้ 
  ข้อ ๒             ๑ 
 
ค านิยาม 
  ข้อ ๓             ๑ 
 
การเพ่ิมวิธีการจดัซือ้หรือจดัจ้าง หรือจดัเชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน 
  ข้อ ๔              ๑ 
 
วิธีการจดัซือ้หรือจดัจ้าง หรือจดัเชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน 
  ข้อ ๕                    ๑-๒ 
 
การด าเนินการจดัซือ้หรือจดัจ้าง หรือจดัเชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน 
  ข้อ ๖             ๒ 
 
อ านาจในการสัง่ซือ้ หรือสัง่จ้าง หรือสัง่เชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน 
  ข้อ ๗             ๒ 
 
 
 
 
 



๑ 

 

 
ข้อบังคับการประปาส่วนภูมภิาค 

ว่าด้วยการพัสด ุ
ก าหนดการด าเนินการจัดซือ้ หรือจัดจ้าง หรือจัดเช่า โดยวธีิกรณีฉุกเฉิน 

พ.ศ. ๒๕๔๐ 
-------------- 

 
  อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการประปาส่วนภูมิภาค       
พ.ศ. ๒๕๒๒  คณะกรรมการวางข้อบงัคบัไว้ ดงัตอ่ไปนี ้
  ข้อ ๑ ข้อบังคับนีเ้รียกว่า “ข้อบังคับการประปาส่วนภูมิภาค ว่าด้วยการพัสด ุ
ก าหนดการด าเนินการจดัซือ้ หรือจดัจ้าง หรือจดัเชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน พ.ศ. ๒๕๔๐” 
  ข้อ ๒ ให้ใช้ข้อบงัคบันี ้ตัง้แตว่นัท่ี  ๑๗  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นต้นไป 
  ข้อ ๓ ในข้อบงัคบันี ้
       “กรณีฉุกเฉิน” หมายความว่า เหตุการณ์ท่ีก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สิน 
ของการประปาส่วนภูมิภาคจากการกระท าของบุคคล หรือภัยธรรมชาติท่ีเกิดขึน้แล้ว โดยปัจจุบัน    
ทนัด่วน ท่ีมิอาจป้องกันได้ และโดยมิได้คาดหมายมาก่อน อันมีผลกระทบต่อการผลิต จัดส่ง และ
จ าหนา่ยน า้ประปาแก่ประชาชน เชน่ เกิดจากการกระท าละเมิดของบคุคล  อทุกภยั  วาตภยั  อคัคีภยั  
เป็นต้น 
  ข้อ ๔ ให้เพ่ิมวิธีการจัดซือ้หรือจัดจ้าง หรือจัดเช่า โดยวิธีกรณีฉุกเฉินได้อีกวิธีหนึ่ง 
นอกจากวิธีตกลงราคา  วิธีสอบราคา  วิธีประกวดราคา  วิธีพิเศษ  และวิธีกรณีพิเศษ  ตามท่ีก าหนด
ไว้ในระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี วา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และฉบบัท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ซึ่งน ามาใช้
บงัคบัในการด าเนินการของการประปาสว่นภมิูภาค โดยอนโุลม 
  ข้อ ๕ วิธีการจดัซือ้หรือจดัจ้าง หรือจดัเชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน หมายถึงการจดัซือ้หรือ    
จดัจ้าง หรือจดัเช่า คร่ึงหนึ่งมีราคาไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กระท าได้เพ่ือการจดัหาพสัด ุหรือ
การ จดัจ้าง หรือจดัเช่า ส าหรับการเช่าอสงัหาริมทรัพย์ กระท าได้เฉพาะกรณีการเช่าซึ่งมีระยะเวลา
ไม่เกิน  ๑ ปี หรือเพ่ือการซ่อมแซม หรือการแก้ไข  ระบบผลิต  ระบบจ่ายน า้  รวมถึงเคร่ืองยนต์  
เคร่ืองสบูน า้ เคร่ืองจ่ายสารเคมี  ยานพาหนะ  ระบบไฟฟ้า  ระบบโทรศพัท์  ระบบวิทยุส่ือสาร หรือ
ระบบอ่ืนๆ หรือเคร่ืองมืออปุกรณ์ตลอดจนอาคารหรือสาธารณปูโภคท่ีช ารุดเสียหาย ซึง่เกิดขึน้แล้ว 
 
 



๒ 

 

 
โดยเหตกุารณ์ท่ีก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของการประปาส่วนภมิูภาค จากการกระท าของ
บุคคล หรือภยัธรรมชาติท่ีมิอาจป้องกันได้ และโดยมิได้คาดหมายมาก่อน และความช ารุดเสียหาย
ดงักลา่ว หากไม่ด าเนินการซอ่มแซมหรือแก้ไขในทนัที อาจมีผลให้การประปาส่วนภมิูภาคได้รับความ
เสียหาย 
  ข้อ ๖ การด าเนินการจดัซือ้หรือจดัจ้าง หรือจดัเช่า โดยวิธีกรณีฉกุเฉิน ให้เจ้าหน้าท่ี
พสัด ุหรือเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบในการปฏิบติังานนัน้ ด าเนินการติดต่อกับผู้ มีอาชีพขาย หรือรับจ้าง 
หรือผู้ให้เชา่โดยตรง และด าเนินการไปก่อน ภายในวงเงินตามอ านาจของผู้ มีอ านาจการสัง่ซือ้ หรือสัง่
จ้าง หรือสั่งเช่า ตามข้อ ๗ แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบจากผู้ มีอ านาจดังกล่าว เม่ือผู้ มีอ านาจ
การสัง่ซือ้ หรือสั่งจ้าง หรือสัง่เช่า ตามข้อ ๗ ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้น าวิธีการตรวจรับพัสด ุและ
วิธีการตรวจการจ้างตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕ และฉบบัท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติมมาใช้บงัคบักบัการจดัซือ้ จดัจ้าง หรือจดัเชา่โดยวิธีกรณีฉกุเฉินโดยอนโุลม 
          ๑ข้อ ๗ การสัง่ซือ้ หรือสัง่จ้าง หรือสัง่เชา่ โดยวิธีกรณีฉกุเฉินครัง้หนึ่ง ให้เป็นอ านาจของ     
ผู้ด ารงต าแหนง่ และภายในวงเงิน ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ผู้วา่การ             ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐    บาท 
  (๒) รองผู้วา่การ            ไม่เกิน   ๔,๐๐๐,๐๐๐    บาท 
  (๓) ผู้อ านวยการการประปาสว่นภมิูภาคเขต         ไม่เกิน   ๒,๐๐๐,๐๐๐    บาท 
  (๔) ผู้จดัการการประปาสว่นภมิูภาค (ชัน้พิเศษ)สาขา ไม่เกิน   ๑,๐๐๐,๐๐๐    บาท 
  (๕)  ผู้จดัการการประปาสว่นภมิูภาค (ชัน้ ๑)สาขา    ไม่เกิน      ๕๐๐,๐๐๐    บาท 
  (๖) ผู้จดัการการประปาสว่นภมิูภาค (ชัน้ ๒)สาขา     ไม่เกิน      ๓๐๐,๐๐๐    บาท 
  (๗) ผู้จดัการการประปาสว่นภมิูภาค (ชัน้ ๓)สาขา     ไม่เกิน      ๑๕๐,๐๐๐    บาท 
  (๘) ผู้จดัการการประปาสว่นภมิูภาค (ชัน้ ๔)สาขา     ไม่เกิน      ๑๐๐,๐๐๐    บาท 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๑๗  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 

ปริญญา  นาคฉัตรีย์ 
(นายปริญญา  นาคฉตัรีย์) 

ประธานกรรมการ การประปาสว่นภมิูภาค 
                                                 

๑ แก้ไขโดยข้อบงัคบัฯ ฉบบัท่ี ๓ ข้อ ๓ ลงวนัท่ี ๒๘  กนัยายน   ๒๕๕๒ 

 



สารบญั 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วย 

พ.ศ. ๒๕๓๕ 
(แก้ไขเพิ่มเตมิถึงฉบับที่ ๗) 

 
            หน้า 
 

ช่ือระเบียบ 
 ข้อ ๑              ๑ 
 

วนัใช้บงัคบั 
 ข้อ ๒               ๑ 
 

ระเบียบท่ียกเลิก 
 ข้อ ๓               ๑ 
 

ผู้ รักษาการ 
 ข้อ ๔               ๒ 
 

หมวด ๑ 
ข้อความทั่วไป 

 

ส่วนที่ ๑ 
นิยาม 

 

ค านิยาม 
 ข้อ ๕                  ๒ – ๖ 
 
 
 
 
 
 



            หน้า 
 

ส่วนที่ ๒ 
การใช้บังคับและการมอบอ านาจ 

 

การใช้บงัคบั 
 ข้อ ๖              ๗ 
 

อ านาจในการด าเนินการของกระทรวงกลาโหม  
 ข้อ ๗              ๗ 
 

อ านาจในการด าเนินการของส่วนราชการขึน้ตรงตอ่นายกรัฐมนตรี และสว่นราชการอิสระ 
 ข้อ ๘               ๗ 
 

การมอบอ านาจ 
 ข้อ ๙                   ๗ - ๘ 
 

ส่วนที่ ๓ 
บทก าหนดโทษ 

 

บทก าหนดโทษ 
 ข้อ ๑๐              ๘ 
 

ส่วนที่ ๔ 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 

 

องค์ประกอบของคณะกรรมการวา่ด้วยการพสัดุ 
 ข้อ ๑๑                  ๙ – ๑๐ 
 

อ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการวา่ด้วยการพสัดุ 
 ข้อ ๑๒              ๑๐ 
 
 
 



            หน้า 
 

หมวด ๒ 
การจัดหา 

 

ส่วนที่ ๑ 
บททั่วไป 

 

การวางแผนในการจดัหา 
 ข้อ ๑๓             ๑๐ 
 

การจดัหาท่ีอยู่นอกเหนือระเบียบ 
 ข้อ ๑๔             ๑๑ 
 

การจดัท าเอง 
 ข้อ ๑๕             ๑๑ 
 

หลกัการของการจดัหาพสัด ุ
 ข้อ ๑๕ ทวิ            ๑๑ 
 

การตรวจสอบคณุสมบติัผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนั 
 ข้อ ๑๕  ตรี – ข้อ ๑๕ เบญจ            ๑๑ - ๑๓ 
 

การปฏิบติักรณีพบวา่ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานมีการกระท าอันเป็นการขดัขวาง 
การแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม 
 ข้อ ๑๕ ฉ – ข้อ ๑๕ สตัต            ๑๓ - ๑๔ 
 

ส่วนที่ ๒ 
การซือ้การจ้าง 

 

การใช้พสัดท่ีุผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 
 ข้อ ๑๖ – ข้อ ๑๗             ๑๕ - ๑๙ 
 

วิธีซือ้และวิธีจ้าง 
 ข้อ ๑๘ – ข้อ ๒๖             ๑๙ - ๒๑ 



            หน้า 
 
รายงานขอซือ้หรือขอจ้าง 
 ข้อ ๒๗ – ข้อ ๒๙             ๒๒ - ๒๓ 
 

การคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้น 
 ข้อ ๓๐ – ข้อ ๓๓ ทวิ             ๒๓ - ๒๖ 
 

กรรมการและผู้ควบคมุงาน 
 ข้อ ๓๔ – ข้อ ๓๘             ๒๖ - ๒๘ 
 

วิธีตกลงราคา 
 ข้อ ๓๙            ๒๘ 
 

วิธีสอบราคา 
 ข้อ ๔๐ – ข้อ ๔๓             ๒๘ - ๓๒ 
 

วิธีประกวดราคา 
 ข้อ ๔๔ – ข้อ ๕๖             ๓๒ - ๓๘ 
 

การด าเนินการจดัซือ้จดัจ้างโดยวิธีพิเศษ 
 ข้อ ๕๗ – ข้อ ๕๘             ๓๘ - ๔๐ 
 

วิธีกรณีพิเศษ 
 ข้อ ๕๙             ๔๐ 
 

การจดัซือ้ยาและเวชภณัฑ์ 
 ข้อ ๖๐ – ข้อ ๖๔           ๔๑ 
 

อ านาจในการสัง่ซือ้หรือสัง่จ้าง 
 ข้อ ๖๕ – ข้อ ๖๗           ๔๒ 
 
 
 



            หน้า 
 
การจา่ยเงินลว่งหน้า 
 ข้อ ๖๘ – ข้อ ๗๐             ๔๒ - ๔๓ 
 

การตรวจรับพสัด ุ
 ข้อ ๗๑               ๔๓ - ๔๔ 
 

การตรวจการจ้างก่อสร้างและการควบคมุงานก่อสร้าง 
 ข้อ ๗๒ – ข้อ ๗๓             ๔๕ - ๔๖ 
 

ส่วนที่ ๓ 
การจ้างที่ปรึกษา 

 

การสง่เสริมท่ีปรึกษาไทย 
 ข้อ ๗๔ – ข้อ ๗๖             ๔๗ - ๔๘ 
 

วิธีจ้างท่ีปรึกษา  
 ข้อ ๗๗             ๔๘ 
 

รายงานขอจ้างท่ีปรึกษา 
 ข้อ ๗๘             ๔๘ 
 

กรรมการ 
 ข้อ ๗๙ – ข้อ ๘๑           ๔๙ 
 

วิธีตกลง 
 ข้อ ๘๒ – ข้อ ๘๔             ๔๙ - ๕๐ 
 

วิธีคดัเลือก 
 ข้อ ๘๕ – ข้อ ๙๐             ๕๐ - ๕๒ 
 

อ านาจในการสัง่จ้างท่ีปรึกษา 
 ข้อ ๙๑             ๕๓ 
 



            หน้า 
 
คา่จ้างท่ีปรึกษา 
 ข้อ ๙๒             ๕๓ 
 

หลกัประกนัผลงาน 
 ข้อ ๙๓ – ข้อ ๙๔             ๕๓ - ๕๔ 
 

ส่วนที่ ๔ 
การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 

วิธีจ้าง 
 ข้อ ๙๕             ๕๔ 
 

รายงานขอจ้างออกแบบและควบคมุงาน 
 ข้อ ๙๖             ๕๔ 
 

การจ้างโดยวิธีตกลง 
 ข้อ ๙๗ – ข้อ ๙๙            ๕๕ 
 

การจ้างโดยวิธีคดัเลือก 
 ข้อ ๑๐๐ – ข้อ ๑๐๓              ๕๕ - ๕๖ 
 

การจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด 
 ข้อ ๑๐๔ – ข้อ ๑๐๖              ๕๗ - ๕๘ 
 

การจ้างโดยวิธีพิเศษ 
 ข้อ ๑๐๗ – ข้อ ๑๐๙            ๕๘ 
 

การประการเชิญชวน 
 ข้อ ๑๑๐ – ข้อ ๑๑๑              ๕๘ - ๕๙ 
 

การเสนองาน 
 ข้อ ๑๑๒ – ข้อ ๑๑๓              ๕๙ - ๖๐ 
 



            หน้า 
 
อ านาจสัง่จ้าง 
 ข้อ ๑๑๔ – ข้อ ๑๑๕            ๖๐ 
 

การตรวจและรับมอบงาน 
 ข้อ ๑๑๖ – ข้อ ๑๑๗              ๖๐ - ๖๑ 
 

การควบคมุงาน 
 ข้อ ๑๑๘            ๖๑ 
 

คา่ออกแบบและควบคมุงาน 
 ข้อ ๑๑๙ – ข้อ ๑๒๒              ๖๑ - ๖๒ 
 

ส่วนที่ ๕ 
การแลกเปล่ียน 

 

หลกัการแลกเปล่ียนพสัด ุ
 ข้อ ๑๒๓            ๖๒ 
 

รายงานขอแลกเปล่ียนพสัด ุ
 ข้อ ๑๒๔              ๖๒ - ๖๓ 
 

การแลกเปล่ียนพสัดกุบัเอกชน 
 ข้อ ๑๒๕            ๖๓ 
 

การแลกเปล่ียนพสัดกุบัหน่วยงานของรัฐ 
 ข้อ ๑๒๖            ๖๓ 
 

การด าเนินการหลงัจากท่ีได้รับครุภณัฑ์จากการแลกเปล่ียนแล้ว 
 ข้อ ๑๒๗            ๖๓ 
 
 
 



            หน้า 
 

ส่วนที่ ๖ 
การเช่า 

 

การเชา่สงัหาริมทรัพย์และอสงัหาริมทรัพย์และการจา่ยเงินค่าเช่าล่วงหน้า 
 ข้อ ๑๒๘            ๖๔ 
 

การเชา่อสงัหาริมทรัพย์  
 ข้อ ๑๒๙ – ข้อ ๑๓๑             ๖๔ - ๖๕ 
 

ส่วนที่ ๗ 
สัญญาและหลักประกัน 

 

การท าสญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสือ 
 ข้อ ๑๓๒ – ข้อ ๑๓๓              ๖๕ - ๖๖ 
 

คา่ปรับ 
 ข้อ ๑๓๔            ๖๗ 
 

การสง่ส าเนาสญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสือให้สว่นราชการท่ีเก่ียวข้อง 
 ข้อ ๑๓๕            ๖๗ 
 

การแก้ไขเปล่ียนแปลงสญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสือท่ีได้ลงนามแล้ว 
 ข้อ ๑๓๖           ๖๘ 
 

การบอกเลิกสญัญาหรือข้อตกลง 
 ข้อ ๑๓๗ – ข้อ ๑๓๘            ๖๘ 
 

การงดหรือลดคา่ปรับให้แก่คู่สญัญาหรือการขยายเวลาท าการตามสญัญาหรือข้อตกลง 
 ข้อ ๑๓๙            ๖๙ 
 

การใช้สิทธิตามเง่ือนไขของสญัญาหรือข้อตกลง หรือข้อกฎหมาย 
 ข้อ ๑๔๐            ๖๙ 
 



            หน้า 
 
หลกัประกนั 
 ข้อ ๑๔๑ – ข้อ ๑๔๔              ๖๙ - ๗๑ 
 

ส่วนที่ ๘ 
การลงโทษผู้ทิง้งาน 

 

การลงโทษผู้ทิง้งาน 
 ข้อ ๑๔๕ – ข้อ ๑๔๕ สตัต             ๗๑ - ๗๕ 
 
 

หมวด ๓ 
การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 

 

ส่วนที่ ๑ 
การยืม 

 

หลกัการให้ยืมหรือน าพสัดไุปใช้ 
 ข้อ ๑๔๖            ๗๖ 
 

การยืมพสัดปุระเภทใช้คงรูป 
 ข้อ ๑๔๗ – ข้อ ๑๔๘            ๗๖ 
 

การยืมพสัดปุระเภทใช้สิน้เปลือง 
 ข้อ ๑๔๙            ๗๖ 
 

การติดตามทวงพสัดท่ีุให้ยืมไปคืน 
 ข้อ ๑๕๐            ๗๖ 
 
 
 
 
 



            หน้า 
 

ส่วนที่ ๒ 
การควบคุม 

 

หลกัการควบคมุพสัด ุ
 ข้อ ๑๕๑            ๗๗ 
 

การเก็บรักษาพสัด ุ
 ข้อ ๑๕๒            ๗๗ 
 

วิธีการเบิก – จ่ายพสัด ุ
 ข้อ ๑๕๓ – ข้อ ๑๕๔           ๗๗ 
 

การตรวจสอบพสัดปุระจ าปี 
 ข้อ ๑๕๕            ๗๘ 
 

การด าเนินการกรณีท่ีมีพสัดชุ ารุดเส่ือมสภาพหรือสญูไป 
 ข้อ ๑๕๖            ๗๘ 
 

ส่วนที่ ๓ 
การจ าหน่าย 

 

วิธีการจ าหนา่ยพสัดุ 
 ข้อ ๑๕๗            ๗๙ 
 

การด าเนินการเก่ียวกบัเงินท่ีได้จากการจ าหน่ายพสัดุ 
 ข้อ ๑๕๘            ๗๙ 
 

การจ าหนา่ยเป็นสญู 
 ข้อ ๑๕๙            ๘๐ 
 

การลงจา่ยพสัดอุอกจากบญัชีหรือทะเบียน 
 ข้อ ๑๖๐            ๘๐ 
 



            หน้า 
 
การด าเนินการในกรณีท่ีพสัดชุ ารุด เส่ือมสภาพ สญูไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ 
ในราชการต่อไป ก่อนการตรวจสอบพสัดปุระจ าปี 
 ข้อ ๑๖๑            ๘๐ 
 

บทเฉพาะกาล 
 ข้อ ๑๖๒ – ข้อ ๑๖๕           ๘๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 

 

 

ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 

และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ ( ถงึฉบับที่๗ ) 
 

 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๒๑  
ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการซือ้  การจ้าง  และการจ้างท่ีปรึกษา  ภายใต้โครงการท่ี
ด าเนินการด้วยเงินกู้จากตา่งประเทศ พ.ศ. ๒๕๒๗  และระเบียบท่ีเก่ียวข้องกบัการพสัด ุ ให้เป็น
ระเบียบเดียวกนั  เพ่ือสะดวกในการปฏิบติัย่ิงขึน้  คณะรัฐมนตรีจงึวางระเบียบไว้ดงันี ้
 
 ข้อ ๑  ระเบียบนีเ้รียกวา่  “ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๓๕” 
 

          ๑ข้อ ๒  ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัเม่ือพ้นก าหนดหกสิบวนั  นบัแต่วนัประกาศในราชกิจจานเุบกษา 
เป็นต้นไป 
 

 ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
  (๑)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุพ.ศ. ๒๕๒๑ 
  (๒)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๒๓ 
  (๓)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๒๖ 
  (๔)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๒๗ 
  (๕)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๒๘ 
  (๖)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๒๘ 
  (๗)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๒๙ 
  (๘)  ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ(ฉบบัท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๓๑ 
  (๙)  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ด้วยการซือ้ การจ้าง และการจ้างท่ีปรึกษา ภายใต้
โครงการท่ีด าเนินการด้วยเงินกู้จากต่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๒๗ 
  (๑๐) ระเบียบวา่ด้วยการจ้างออกแบบ และควบคมุ งานก่อสร้างอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๑ 
 บรรดาระเบียบ  ข้อบงัคบั  มติคณะรัฐมนตรี  และค าสัง่อ่ืนใด  ท่ีก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี ้ 
หรือซึง่ขดัหรือแย้งกบัระเบียบนี ้ ให้ใช้ระเบียบนีแ้ทน 
 

                                                 
๑
 ประกาศราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๐๙ ตอนท่ี ๗ หนา้ ๑๓ วนัท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๓๕  ( มีผลใชบ้งัคบัเม่ือวนัที ่๑ เมษายน ๒๕๓๕ ) 



๒ 

 

 
         ๒ข้อ ๔  ให้ปลดักระทรวงการคลงั  เป็นผู้ รักษาการตามระเบียบนี ้
 

หมวด ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ส่วนที่ ๑ 
นิยาม 

 
 ข้อ ๕  ในระเบียบนี ้
  “การพัสดุ”  หมายความวา่ การจดัท าเอง  การซือ้  การจ้าง  การจ้างท่ีปรึกษา  การ
จ้างออกแบบและควบคมุงาน  การแลกเปล่ียน  การเช่า  การควบคมุ  การจ าหนา่ย  และการ
ด าเนินการอ่ืน ๆ  ท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี ้
  “พัสดุ”  หมายความวา่  วสัด ุ ครุภณัฑ์  ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง  ท่ีก าหนดไว้ในหนงัสือ
การจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านกังบประมาณ  หรือการจ าแนกประเภทรายจ่าย
ตามสญัญาเงินกู้จากตา่งประเทศ 
  “การซือ้”  หมายความว่า การซือ้พสัดทุกุชนิดทัง้ท่ีมีการติดตัง้  ทดลอง  และบริการท่ี
เก่ียวเน่ืองอ่ืน ๆ  แตไ่ม่รวมถึงการจดัหาพสัดใุนลกัษณะการจ้าง 
  “การจ้าง”  ให้หมายความรวมถึง  การจ้างท าของและการรับขนตามประมวล
กฎหมายแพง่และพาณิชย์  และการจ้างเหมาบริการ  แตไ่ม่รวมถึงการจ้างลกูจ้างของสว่นราชการ
ตามระเบียบของกระทรวงการคลงั  การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวา่ด้วย
คา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ การจ้างท่ีปรึกษา  การจ้างออกแบบและควบคมุงาน  และการ
จ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ 
  “การจ้างที่ปรึกษา”  หมายความว่า  การจ้างบริการจากท่ีปรึกษา  แตไ่ม่รวมถึงการ
จ้างออกแบบและควบคมุงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
  “การจ้างออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความวา่  การจ้างบริการจากนิติบุคคล
หรือบคุคลธรรมดา  ท่ีประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบและควบคมุงานก่อสร้างอาคารด้วยเงิน
งบประมาณ 
 

                                                 
๒
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๔๕  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๙ ตอนพเิศษ ๑๒๘ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๒๕ ธันวาคม 

๒๕๔๕ 



๓ 

 

 
  “เงนิงบประมาณ”  หมายความวา่  งบประมาณรายจา่ยประจ าปี  งบประมาณ
รายจา่ยเพ่ิมเติม  และเงินซึง่สว่นราชการได้รับไว้โดยได้รับอนญุาตจากรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลงัให้ไม่ต้องสง่คลงัตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีการงบประมาณ แตไ่ม่รวมถึงเงินกู้   และ
เงินชว่ยเหลือ  ตามระเบียบนี ้
  “เงนิกู้”  หมายความวา่  เงินกู้ตามกฎหมายว่าด้วยการให้อ านาจกระทรวงการคลงักู้
เงินจากตา่งประเทศ 
  “เงนิช่วยเหลือ”  หมายความว่า  เงินท่ีได้รับความชว่ยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ 
องค์การระหวา่งประเทศ  สถาบนัการเงินระหวา่งประเทศ  องค์การตา่งประเทศทัง้ในระดบัรัฐบาล
และท่ีมิใชร่ะดบัรัฐบาล  มลูนิธิหรือเอกชนตา่งประเทศ 
  “อาคาร”  หมายความวา่  ส่ิงปลกูสร้างถาวรท่ีบคุคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้  เชน่  
อาคารท่ีท าการ  โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  สถานีน าร่อง  หรือส่ิงปลกูสร้างอย่างอ่ืนท่ีมี
ลกัษณะท านองเดียวกนั และรวมตลอดถึงส่ิงก่อสร้างอ่ืน ๆ  ซึง่สร้างขึน้เพ่ือประโยชน์ใช้สอยส าหรับ
อาคารนัน้ ๆ  เช่นเสาธง รัว้  ท่อระบายน า้  หอถงัน า้  ถนน  ประปาและส่ิงอ่ืน ๆ  ซึง่เป็นสว่นประกอบ
ของตวัอาคาร  เช่นเคร่ืองปรับอากาศ  ลิฟต์  เฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ 
  “พัสดุที่ผลิตในประเทศ”  หมายความวา่ ผลิตภณัฑ์ท่ีผลิตส าเร็จรูปแล้ว  โดย
สถานท่ีผลิตตัง้อยู่ในประเทศไทย 
  “กจิการของคนไทย”  หมายความวา่ กิจการท่ีเป็นของบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
สญัชาติไทย 
  “ที่ปรึกษา”  หมายความว่า  บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีประกอบธุรกิจ  หรือ
สามารถให้บริการเป็นท่ีปรึกษาทางวิศวกรรม  สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์  หรือสาขาอ่ืน  รวมทัง้
ให้บริการด้านศกึษา  ส ารวจ  ออกแบบและควบคมุงาน  และการวิจยั  แตไ่ม่รวมถึงการให้บริการ
ออกแบบและควบคมุงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
  “ที่ปรึกษาไทย”  หมายความว่า  ท่ีปรึกษาท่ีมีสญัชาติไทยและได้จดทะเบียนไว้กบั
ศนูย์ข้อมลูท่ีปรึกษาของกระทรวงการคลงั 
  “ส่วนราชการ”  หมายความวา่  กระทรวง  ทบวง  กรม  ส านกังาน  หรือหนว่ยงานอ่ืน
ใดของรัฐ  ทัง้ในสว่นกลาง  สว่นภมิูภาค  หรือในตา่งประเทศ  แตไ่ม่รวมถึงรัฐวิสาหกิจ หน่วยงาน
ตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน  หรือหน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มี
ฐานะเป็นราชการบริหารสว่นท้องถ่ิน 
 



๔ 

 

 
  “รัฐวิสาหกจิ”  หมายความวา่  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
  “ปลัดกระทรวง”  หมายความรวมถึงปลดัส านกันายกรัฐมนตรีและปลดัทบวงด้วย 
  “หัวหน้าส่วนราชการ” 
     - ส าหรับราชการบริหารส่วนกลาง  หมายความว่า  อธิบดี  หรือหวัหน้าส่วนราชการ
ท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นนิติบคุคล 
     - ส าหรับราชการบริหารส่วนภมิูภาค  หมายความวา่  ผู้ว่าราชการจงัหวดั 
          ๓“หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ”  หมายความวา่  หวัหน้าหน่วยงานระดบักองหรือท่ีมีฐานะ
เทียบกอง  ซึง่ปฏิบติังานในสายงานท่ีเก่ียวกับการพสัดตุามท่ีองค์กรกลางบริหารงานบคุคลก าหนด  
หรือข้าราชการอ่ืนซึง่ได้รับแตง่ตัง้จากหวัหน้าสว่นราชการให้เป็นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ  แล้วแตก่รณี 
  “เจ้าหน้าที่พัสด”ุ  หมายความว่า  เจ้าหน้าท่ีซึง่ด ารงต าแหนง่ท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกบัการ
พสัดหุรือผู้ได้รับแตง่ตัง้จากหวัหน้าส่วนราชการให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบติังานเก่ียวกบัการพสัดตุาม
ระเบียบนี ้
  “ผู้อ านวยการโครงการ”  หมายความวา่  ผู้ซึง่ได้รับแตง่ตัง้หรือมอบหมายให้มีหน้าท่ี
รับผิดชอบในการด าเนินการเก่ียวกบัการพสัดตุามโครงการเงินกู้หรือโครงการเงินชว่ยเหลือ 
          ๔“โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ”  หมายความวา่  โรงงานท่ีได้รับการ
รับรองระบบคณุภาพตามมาตรฐานเลขท่ี มอก. ๙๐๐๑  หรือ มอก. ๙๐๐๒  ในกิจการและขอบข่ายท่ี
ได้รับการรับรองจากส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม  หรือสถาบนัรับรองมาตรฐาน  ไอ 
เอส โอ  หรือหน่วยงานท่ีกระทรวงอตุสาหกรรมให้การรับรองระบบงาน (accreditation) 
          ๕“ผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมายความวา่  บคุคลธรรมดาหรือนิติ
บคุคลท่ีเข้าเสนอราคาขายในการซือ้พสัดขุองทางราชการ  หรือเข้าเสนอราคาเพ่ือรับจ้างท าพสัด ุหรือ
เข้าเสนองานเพ่ือรับจ้างเป็นท่ีปรึกษา  หรือรับจ้างออกแบบและควบคมุงาน  ให้แก่ส่วนราชการใด  
เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่วา่โดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนท่ีเข้า
เสนอราคาหรือเข้าเสนองานให้แก่ส่วนราชการนัน้ในคราวเดียวกนั 
 
 

                                                 
๓
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

๔
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๕ พ.ศ. ๒๕๔๒  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๖ ตอนพเิศษ ๔๐ ง หน้า ๗ วนัที่ ๑๔ มิถนุายน ๒๕๔๒ 

๕
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 



๕ 

 

 
  การมีสว่นได้เสียไม่วา่โดยทางตรงหรือทางอ้อมของบคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคล
ดงักลา่วข้างต้น  ได้แก่  การท่ีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดงักล่าวมีความสมัพนัธ์กนัในลกัษณะ
ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) มีความสมัพนัธ์กนัในเชิงบริหาร โดยผู้จดัการ หุ้นสว่นผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ
ผู้บริหาร หรือผู้ มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบคุคลธรรมดาหรือของนิติบคุคลรายหนึง่มี
อ านาจหรือสามารถใช้อ านาจในการบริหารจดัการกิจการของบคุคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีก
รายหนึง่หรือหลายราย ท่ีเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการนัน้ในคราวเดียวกนั 
  (๒) มีความสมัพนัธ์กนัในเชิงทนุ โดยผู้ เป็นหุ้นสว่นในห้างหุ้นสว่นสามญั หรือผู้ เป็น
หุ้นส่วนไม่จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากดั หรือผู้ ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากดัหรือบริษัท
มหาชนจ ากดั เป็นหุ้นสว่นในห้างหุ้นสว่นสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากดั หรือเป็นผู้ ถือหุ้นรายใหญ่ใน
บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึง่หรือหลายราย ท่ีเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่สว่น
ราชการนัน้ในคราวเดียวกนั 
  ค าว่า “ผู้ ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความวา่ ผู้ ถือหุ้นซึง่ถือหุ้นเกินกวา่ร้อยละย่ีสิบห้า
ในกิจการนัน้หรือในอตัราอ่ืน ตามท่ี กวพ. เห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือ
บางขนาด 
  (๓) มีความสมัพนัธ์กนัในลกัษณะไขว้กนัระหวา่ง (๑) และ (๒) โดยผู้จดัการ หุ้นสว่น
ผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบคุคลธรรมดา
หรือของนิติบคุคลรายหนึง่ เป็นหุ้นสว่นในห้างหุ้นสว่นสามญัหรือห้างหุ้นสว่นจ ากดั หรือเป็นผู้ ถือหุ้น
รายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากดัอีกรายหนึง่หรือหลายราย ท่ีเข้าเสนอราคาหรือเสนอ
งานให้แก่ส่วนราชการนัน้ในคราวเดียวกนั หรือในนยักลบักัน 
  การด ารงต าแหนง่ การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดงักล่าวข้างต้นของคูส่มรสหรือ
บตุรท่ียงัไม่บรรลนิุติภาวะของบคุคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือวา่เป็นการด ารงต าแหนง่ การเป็น
หุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของบคุคลดงักลา่ว 
  ในกรณีบคุคลใดใช้ช่ือบคุคลอ่ืนเป็นผู้จดัการ หุ้นส่วนผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ
ผู้บริหาร ผู้ เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ ถือหุ้นโดยท่ีตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารท่ีแท้จริง หรือเป็นหุ้นสว่น
หรือผู้ ถือหุ้นท่ีแท้จริงของห้างหุ้นสว่น หรือบริษัทจ ากดั หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแตก่รณี และห้าง
หุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากดั หรือบริษัทมหาชนจ ากดัท่ีเก่ียวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่
สว่นราชการนัน้ในคราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานนัน้มีความสมัพนัธ์กนัตาม (๑) 
(๒) หรือ (๓) แล้วแตก่รณี 



๖ 

 

 
         ๖“การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การท่ีผู้ เสนอราคา
หรือผู้ เสนองานรายหนึง่หรือหลายราย กระท าการอย่างใด ๆ อนัเป็นการขดัขวาง หรือเป็นอปุสรรค 
หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อส่วนราชการ 
ไม่วา่จะกระท าโดยการสมยอมกนั หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน 
หรือทรัพย์สินหรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้ก าลงัประทษุร้าย หรือข่มขู่วา่จะใช้ก าลงัประทุษร้าย หรือ
แสดงเอกสารอนัเป็นเทจ็ หรือกระท าการใดโดยทจุริต ทัง้นี ้โดยมีวตัถปุระสงค์ท่ีจะแสวงหาประโยชน์
ในระหวา่งผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองาน
รายหนึง่รายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสญัญากบัสว่นราชการนัน้ หรือเพ่ือหลีกเล่ียงการแข่งขนัราคาอย่างเป็น
ธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบส่วนราชการโดยมิใชเ่ป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
         ๗“เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความวา่ คณะกรรมการเปิดซอง
สอบราคาตามข้อ ๔๒ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามข้อ ๕๐ คณะกรรมการ
ด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกตามข้อ ๘๖ คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกตาม
ข้อ ๑๐๓ คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนดตามข้อ ๑๐๖ หรือผู้ว่า
จ้างในกรณีการจ้างออกแบบและควบคมุงานโดยวิธีพิเศษท่ีเป็นการวา่จ้างโดยการประกวดแบบตาม
ข้อ ๑๐๗ (๒) 
         ๘“งานก่อสร้างสาธารณูปโภค” หมายความวา่ งานก่อสร้าง ซอ่มแซม และบ ารุงรักษา
งานอนัเก่ียวกบัการประปา การไฟฟ้า การส่ือสาร การโทรคมนาคม การระบายน า้ ระบบการขนสง่
ปิโตรเลียมโดยทางท่อ ทางหลวง ทางรถไฟ และการอ่ืนท่ีเก่ียวข้องซึง่ด าเนินการในระดบัพืน้ดิน ใต้
พืน้ดิน หรือเหนือพืน้ดิน 
 
 
 
 
 

                                                 
๖
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๙ วนัที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๗
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๐ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

๘
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๐ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

 

 



๗ 

 

 
ส่วนที่ ๒ 

การใช้บังคับและการมอบอ านาจ 
 
 ข้อ ๖ ระเบียบนีใ้ช้บงัคบัแก่สว่นราชการ ซึง่ด าเนินการเก่ียวกบัการพสัดโุดยใช้เงิน
งบประมาณเงินกู้  และเงินชว่ยเหลือ 
 

         ๙ข้อ ๗ ส าหรับสว่นราชการของกระทรวงกลาโหม การก าหนดให้ส่วนราชการระดบัใด
ผู้บงัคบับญัชาชัน้ใด ต าแหนง่ใด มีอ านาจด าเนินการตามระเบียบนี ้ให้เป็นไปตามท่ี
กระทรวงกลาโหมก าหนด และเม่ือได้ก าหนดไปประการใดแล้ว ให้แจ้งผู้ รักษาการตามระเบียบ 
และส านกังานตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 
 

 ข้อ ๘ ส าหรับส่วนราชการท่ีหวัหน้าสว่นราชการขึน้ตรงต่อนายกรัฐมนตรี หรือสว่นราชการท่ี
ไม่สงักดัส านกันายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวงใด ให้หวัหน้าส่วนราชการนัน้มีอ านาจในการ
ด าเนินการตามระเบียบนีเ้ท่ากบัหวัหน้าส่วนราชการ สว่นอ านาจท่ีเกินกวา่นัน้ให้ผู้บงัคบับญัชาชัน้
เหนือขึน้ไปเป็นผู้พิจารณา 
 

        ๑๐ข้อ ๙ ผู้ มีอ านาจด าเนินการตามระเบียบนีจ้ะมอบอ านาจเป็นหนงัสือให้แก่ผู้ด ารงต าแหนง่ใดก็
ได้โดยให้ค านงึถึงระดบั ต าแหนง่ หน้าท่ี และความรับผิดชอบของผู้ ท่ีจะได้รับมอบอ านาจเป็นส าคญั 
 เม่ือมีการมอบอ านาจตามวรรคหนึง่ ผู้ รับมอบอ านาจมีหน้าท่ีต้องรับมอบอ านาจนัน้ และจะ
มอบอ านาจนัน้ให้แก่ผู้ด ารงต าแหนง่อ่ืนต่อไปไม่ได้ เว้นแต่ 
  (๑) การมอบอ านาจให้แก่ผู้วา่ราชการจงัหวดั ผู้วา่ราชการจงัหวดัอาจมอบอ านาจนัน้
ตอ่ไปได้ในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
       (๑.๑) กรณีมอบอ านาจให้แก่รองผู้วา่ราชการจงัหวดั ผู้ชว่ยผู้ว่าราชการจงัหวดั 
ปลดัจงัหวดั หรือหวัหน้าส่วนราชการประจ าจงัหวดั ให้ผู้ว่าราชการจงัหวดัแจ้งให้ผู้มอบอ านาจอ านาจ
ชัน้ต้นทราบด้วย 
       (๑.๒) กรณีมอบอ านาจให้แก่บุคคลอ่ืน นอกจากท่ีกล่าวใน (๑.๑) จะกระท าได้
ตอ่เม่ือได้รับความเห็นชอบจากผู้มอบอ านาจชัน้ต้นแล้ว 

                                                 
๙
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๐ วนัที่ ๒๘ ธันวาคม 

๒๕๔๑ 
๑๐
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๒๑ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๘ 

 

 
  (๒) การมอบอ านาจและการมอบอ านาจตอ่ตามระเบียบกระทรวงกลาโหม 
 เพ่ือความคล่องตวัในการจดัหา ให้หวัหน้าสว่นราชการมอบอ านาจในการสัง่การและ
ด าเนินการจดัหาให้แก่ผู้ด ารงต าแหนง่รองลงไปเป็นล าดบั 
 ส าหรับโครงการเงินกู้หรือเงินชว่ยเหลือ ผู้ มีอ านาจด าเนินการตามระเบียบนี ้จะแตง่ตัง้
ข้าราชการคนหนึง่ท าหน้าท่ีผู้อ านวยการโครงการ และมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบในการ
ด าเนินการตามระเบียบนีใ้ห้เป็นการเฉพาะก็ได้ 
        ๑๑ให้ผู้มอบอ านาจสง่ส าเนาหลกัฐานการมอบอ านาจให้ส านกังานตรวจเงินแผน่ดิน หรือ
ส านกังานตรวจเงินแผน่ดินภมิูภาค แล้วแตก่รณี ทราบทกุครัง้ 
 

ส่วนที่ ๓ 
บทก าหนดโทษ 

 

        ๑๒ข้อ ๑๐ ผู้ มีอ านาจหรือหน้าท่ีด าเนินการตามระเบียบนี ้หรือผู้หนึง่ผู้ใดกระท าการใดโดยจงใจ 
หรือประมาทเลินเล่อไม่ปฏิบติัตามระเบียบนี ้หรือกระท าการโดยมีเจตนาทจุริต หรือกระท าการโดย
ปราศจากอ านาจ หรือนอกเหนืออ านาจหน้าท่ี รวมทัง้มีพฤติกรรมท่ีเอือ้อ านวยแก่ผู้ เข้าเสนอราคาหรือ 
เสนองาน ให้มีการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม ถือวา่ผู้นัน้กระท าผิดวินยัตามกฎหมายวา่
ด้วยระเบียบข้าราชการหรือตามกฎหมายเฉพาะของสว่นราชการนัน้ ภายใต้หลกัเกณฑ์ดงันี ้
  (๑) ถ้าการกระท ามีเจตนาทจุริต หรือเป็นเหตใุห้ทางราชการเสียหายอย่างร้ายแรง ให้
ด าเนินการลงโทษอย่างต ่าปลดออกจากราชการ 
  (๒) ถ้าการกระท าเป็นเหตใุห้ทางราชการเสียหายแตไ่ม่ร้ายแรง ให้ลงโทษอย่างต ่าตดั
เงินเดือน 
  (๓) ถ้าการกระท าไม่เป็นเหตใุห้ทางราชการเสียหาย ให้ลงโทษภาคทณัฑ์หรือว่ากล่าว
ตกัเตือน โดยท าค าสัง่เป็นลายลกัษณ์อกัษร 
 การลงโทษทางวินยัตาม (๑) หรือ (๒) ไม่เป็นเหตใุห้ผู้กระท าหลดุพ้นจากความรับผิดในทาง
แพง่ตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการท่ีเก่ียวข้องหรือความรับผิดทางอาญา (ถ้ามี) 
 

                                                 
๑๑ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๒๑ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๑๒
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๖ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๑ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

 



๙ 

 

 
ส่วนที่ ๔ 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
 

        ๑๓ข้อ ๑๑ ให้มีคณะกรรมการวา่ด้วยการพสัด ุเรียกโดยย่อว่า “กวพ.” ประกอบด้วย  
ปลดักระทรวงการคลงั เป็นประธานกรรมการ อธิบดีกรมบญัชีกลาง ผู้แทนกระทรวงกลาโหม ผู้แทน
ส านกังานการตรวจเงินแผน่ดิน ผู้แทนส านกังานอยัการสงูสดุ ผู้แทนส านกังบประมาณ ผู้แทน
ส านกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา ผู้แทนส านกังาน ป.ป.ช. ผู้แทนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
ผู้แทนส านกังานบริหารหนีส้าธารณะ ผู้แทนส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม และ
ผู้ทรงคณุวฒุิซึง่นายกรัฐมนตรีแตง่ตัง้ไม่เกินห้าคน เป็นกรรมการ และให้เจ้าหน้าท่ีกรมบญัชีกลาง 
เป็นกรรมการและเลขานกุาร กบัให้ กวพ. แตง่ตัง้ผู้ชว่ยเลขานกุารไม่เกินสองคน 
 ผู้ทรงคณุวฒุิซึง่นายกรัฐมนตรีแตง่ตัง้ มีวาระอยู่ในต าแหนง่คราวละสองปี ผู้ทรงคณุวฒุิซึง่พ้น
จากต าแหนง่อาจได้รับแตง่ตัง้อีกได้ 
 

 ข้อ ๑๒ ให้ กวพ. มีอ านาจหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) ตีความและวินิจฉยัปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบ 
  (๒) พิจารณาการอนมุติัยกเว้น หรือผอ่นผนัการไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 
  (๓) พิจารณาค าร้องเรียนเก่ียวกบัการท่ีส่วนราชการไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 
  (๔) เสนอแนะการแก้ไขปรับปรุงระเบียบตอ่คณะรัฐมนตรี 
  (๕) ก าหนดแบบหรือตวัอย่าง รวมทัง้การแก้ไขเพ่ิมเติม เปล่ียนแปลง และก าหนด 
แนวทางปฏิบติั เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบนี ้
  (๖) เสนอความเห็นต่อผู้ รักษาการตามระเบียบ ในการพิจารณาและแจ้งเวียนช่ือผู้ ทิง้
งานและการสัง่เปล่ียนแปลงเพิกถอนผู้ ทิง้งานของสว่นราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถ่ิน หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหาร
สว่นท้องถ่ิน และรัฐวิสาหกิจ 
                ๑๔(๗) ก าหนดอตัราร้อยละของราคา ตามข้อ ๑๖(๖) (๗) (๘) และ (๑๑) 
  (๘) ก าหนดประเภทหรือชนิดของพสัดท่ีุจ าเป็นต้องซือ้จากต่างประเทศ ตามข้อ ๖๘ 

                                                 
๑๓ 

แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๔ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๔๕  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๙ ตอนพเิศษ ๑๒๘ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๒๕ ธันวาคม 

๒๕๔๑ 
๑๔
แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๖ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๒๒ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๑๐ 

 

 
  (๙) เชิญข้าราชการและลกูจ้างของสว่นราชการ หรือพนกังานและลกูจ้างของ
รัฐวิสาหกิจหรือบคุคลท่ีเก่ียวข้องมาสอบถามหรือให้ข้อเทจ็จริง รวมทัง้เรียกเอกสารจากสว่นราชการ 
หนว่ยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถ่ิน หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมาย
บญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
  (๑๐) แตง่ตัง้คณะอนกุรรมการเพ่ือท าหน้าท่ีตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
  (๑๑) พิจารณาด าเนินการตามท่ีคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
         ๑๕(๑๒) พิจารณารายงานการจ้าง ตามข้อ ๘๓ วรรคสอง 
         ๑๖(๑๓) ก าหนดอตัราค่าจ้างท่ีปรึกษา ตามข้อ ๙๒ 
         ๑๗(๑๔) ก าหนดหลกัเกณฑ์การก าหนดค่าปรับ ตามข้อ ๑๓๔ 
         ๑๘(๑๕) ก าหนดหลกัเกณฑ์ แนวทาง และวิธีปฏิบติัเพ่ือให้มีการปฏิบติัตามระเบียบนี ้
 

หมวด ๒ 
การจัดหา 
ส่วนที่ ๑ 
บททั่วไป 

 
        ๑๙ข้อ ๑๓ หลงัจากได้ทราบยอดเงินท่ีจะน ามาใช้ในการจดัหาแล้ว ให้ส่วนราชการรีบด าเนินการ
ให้เป็นไปตามแผน และตามขัน้ตอนของระเบียบนี ้ในส่วนท่ี ๒ สว่นท่ี ๓ หรือส่วนท่ี ๔ แล้วแตก่รณี
เพ่ือให้พร้อมท่ีจะท าสญัญาได้ทนัทีเม่ือได้รับอนมุติัทางการเงินแล้ว 
 การจดัหาโดยวิธีสอบราคา และวิธีประกวดราคา ให้สว่นราชการวางแผนในการจดัหา และ
ด าเนินการให้เป็นไปตามแผนด้วย 
 
 

                                                 
๑๕ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๑๖
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๑๗ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓/ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๑๘ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

๑๙ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๘ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๒๒ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

 



๑๑ 

 

 
 ข้อ ๑๔ การได้มาซึง่พสัดหุรือบริการนอกเหนือจากท่ีระเบียบนีไ้ด้ก าหนดไว้ และไม่มีระเบียบ
ของทางราชการหรือกฎหมายก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ถือปฏิบติัโดยอนโุลมตามวิธีการจดัหา
ลกัษณะใดลกัษณะหนึง่ท่ีก าหนดไว้ในหมวดนี ้
 

 ข้อ ๑๕ กรณีท่ีมีการจดัท าเอง ให้หวัหน้าส่วนราชการแตง่ตัง้ผู้ควบคมุรับผิดชอบในการจดัท า
เองนัน้ และแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจการปฏิบติังานโดยมีคณุสมบติัและหน้าท่ีเช่นเดียวกบั
คณะกรรมการตรวจการจ้าง เว้นแต่สว่นราชการท่ีก าหนดให้มีเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยเฉพาะอยู่
แล้ว 
 

 ๒๐ข้อ ๑๕ ทวิ การจดัหาพสัดตุามระเบียบนี ้ผู้ มีหน้าท่ีรับผิดชอบในแตล่ะขัน้ตอนของการ
จดัหา ต้องด าเนินการโดยเปิดเผย โปร่งใส และเปิดโอกาสให้มีการแข่งขนักนัอย่างเป็นธรรม ทัง้นี ้โดย
ค านงึถึงคณุสมบติัและความสามารถของผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองาน เว้นแตก่รณีท่ีมีลกัษณะเฉพาะ
อนัเป็นข้อยกเว้นตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี ้
 ในการด าเนินการแตล่ะขัน้ตอน ผู้ มีหน้าท่ีรับผิดชอบต้องมีการบันทกึหลกัฐานในการ
ด าเนินการพร้อมทัง้ต้องระบเุหตผุลในการพิจารณาสัง่การในขัน้ตอนท่ีส าคญัไว้เพ่ือประกอบการ
พิจารณาด้วย 
 

        ๒๑ข้อ ๑๕ ตรี เพ่ือเป็นการเปิดโอกาสให้มีการแข่งขนักนัอย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑๕ ทวิ ให้ผู้ เสนอ
ราคาหรือผู้ เสนองานท่ีเป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนัแตเ่พียงรายเดียวเท่านัน้ มีสิทธิท่ีจะ
เสนอราคาหรือเสนองานในการซือ้หรือการจ้างท าพสัด ุการจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและ
ควบคมุงานของทางราชการในแต่ละครัง้ 
 ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัด าเนินการตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคา
หรือผู้ เสนองานแต่ละรายวา่เป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนัหรือไม่ ก่อนการเปิดซองสอบ
ราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแตก่รณี และในกรณีการซือ้หรือการจ้างท าพสัดโุดยวิธี
ประกวดราคาตามข้อ ๕๔หรือการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกตามข้อ ๘๕ และข้อ ๘๙ ให้เจ้าหน้าท่ีท่ี
มีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัด าเนินการตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานดงักลา่ว 
ก่อนการเปิดซองข้อเสนอด้านเทคนิค ซองข้อเสนอด้านราคา หรือซองข้อเสนอทางการเงิน 

                                                 
๒๐

 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

๒๑
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 



๑๒ 

 

 
 ๒๒ข้อ ๑๕ จตัวา ในการตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานแตล่ะรายตามข้อ 
๑๕ ตรีวรรคสอง ให้เจ้าหน้าท่ีก าหนดให้ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานย่ืนเอกสารแสดงคณุสมบติัแยก
มาตา่งหากโดยอย่างน้อยต้องมีเอกสารดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ในกรณีผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานเป็นนิติบคุคล ให้ย่ืนส าเนาหนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล หนงัสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายช่ือหุ้นสว่นผู้ จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้ มี
อ านาจควบคมุ และบญัชีรายช่ือผู้ ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมทัง้รับรองส าเนาถกูต้อง 
  (๒) ในกรณีผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบคุคลท่ีมิใชนิ่ติ
บคุคลให้ย่ืนส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้นัน้ ส าเนาข้อตกลงท่ีแสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน 
(ถ้ามี) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ เป็นหุ้นสว่น พร้อมทัง้รับรองส าเนาถกูต้อง 
  (๓) ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานร่วมกนัใน
ฐานะเป็นผู้ ร่วมค้า ให้ย่ืนส าเนาสญัญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ ร่วม
ค้า และในกรณีท่ีผู้ เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบคุคลธรรมดาท่ีมิได้ถือสญัชาติไทย ก็ให้ย่ืนส าเนาหนงัสือ
เดินทาง หรือถ้าผู้ ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบคุคล ให้ย่ืนเอกสารตามท่ีระบไุว้ใน (๑) 
  (๔) เอกสารอ่ืนตามท่ีสว่นราชการก าหนด เช่น หนงัสือแสดงฐานะทางการเงิน ส าเนา
ใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพ่ิม 
 การย่ืนเอกสารแสดงคณุสมบติัตามวรรคหนึง่ ให้ย่ืนพร้อมกบัการย่ืนซองสอบราคา ประกวด
ราคาหรือเสนองาน แล้วแตก่รณี ส าหรับกรณีท่ีระเบียบนีก้ าหนดให้ย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิคเพียง
ซองเดียวตามข้อ ๘๗ (๒) ให้ผู้ เสนองานย่ืนเอกสารแสดงคณุสมบติัตามวรรคหนึง่มาพร้อมกบัการย่ืน
ซองดงักล่าวด้วย 
 เม่ือได้มีการตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานแตล่ะรายตามข้อ ๑๕ ตรี 
วรรคสองแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัประกาศรายช่ือผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองาน
ท่ีมีสิทธิได้รับการคดัเลือกไว้ในท่ีเปิดเผย ณ สถานท่ีท าการของสว่นราชการโดยพลนั และถ้าผู้ เสนอ
ราคาหรือผู้ เสนองานอยู่ ณ สถานท่ีท่ีมีการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่
กรณี ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานรายนัน้ทราบด้วย 
 

 
 
                                                 
๒๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

 
 



๑๓ 

 

 
        ๒๓ข้อ ๑๕ เบญจ เม่ือได้มีการตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานแต่ละราย
ตามข้อ ๑๕ ตรี วรรคสองแล้ว หากปรากฏว่ามีผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานเป็นผู้ เสนอราคาท่ีมี
ผลประโยชน์ร่วมกนัให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัตดัรายช่ือผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองาน
ดงักลา่วทกุรายออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานในการเสนอราคาหรือเสนองานในครัง้
นัน้ พร้อมทัง้แจ้งให้ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานรายดงักลา่วทราบโดยพลนั 
 ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกูตดัรายช่ือออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานเพราะ
เหตเุป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนั อาจอทุธรณ์ค าสัง่ดงักลา่วต่อปลดักระทรวงภายใน ๓ วนั 
นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งพร้อมทัง้แสดงเหตผุลของการอทุธรณ์และเอกสารท่ีเก่ียวข้องมาด้วย 
 ในกรณีท่ีมีการย่ืนอทุธรณ์ตามวรรคสอง ให้ปลดักระทรวงพิจารณาวินิจฉยัอทุธรณ์พร้อมทัง้
แจ้งให้ผู้อทุธรณ์ทราบโดยพลนั การวินิจฉยัอทุธรณ์ของปลดักระทรวงให้ถือเป็นท่ีสดุส าหรับการเสนอ
ราคาหรือเสนองานในการซือ้หรือการจ้างท าพสัด ุการจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคมุ
งานในครัง้นัน้และให้สง่ค าวินิจฉยัอทุธรณ์ดงักลา่วให้ กวพ. ทราบด้วย 
 การย่ืนอทุธรณ์ตามวรรคสอง ย่อมไม่เป็นเหตใุห้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองสอบราคา 
ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแตก่รณี ทัง้นี ้เว้นแตป่ลดักระทรวงพิจารณาเห็นว่าการขยาย
ระยะเวลาดงักลา่วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง และในกรณีท่ีปลดักระทรวงพิจารณาแล้ว
เหน็ด้วยกบัค าคดัค้านของผู้อทุธรณ์ และเหน็วา่การยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือ
เสนองานท่ีได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง ให้ปลดักระทรวงมีอ านาจ
ยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดงักล่าวได้ 
 

        ๒๔ข้อ ๑๕ ฉ นอกจากการตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคาหรือ ผู้ เสนองานแตล่ะรายตามข้อ 
๑๕ ตรี วรรคสอง และตามข้อ ๑๔๕ แล้ว หากปรากฏตอ่เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัก่อน
หรือในขณะท่ีมีการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน วา่มีผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองาน
กระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม ให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบ
คณุสมบติัท าการตรวจสอบข้อเทจ็จริงดงักลา่วหากเช่ือได้วา่มีการกระท าอนัเป็นการขดัขวางการ
แข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรมให้เจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัตดัรายช่ือผู้ เสนอราคาหรือ 
ผู้ เสนองานท่ีกระท าการดงักลา่วทกุรายออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานในการซือ้หรือ 
 

                                                 
๒๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

๒๔
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๑๔ 

 

 
การจ้างท าพสัด ุการจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคมุงานในครัง้นัน้ เว้นแตเ่จ้าหน้าท่ี 
ท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัจะวินิจฉยัว่า ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานนัน้ เป็นผู้ ท่ีให้ความร่วมมือ
เป็นประโยชน์ตอ่การพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ ริเร่ิมให้มีการกระท าดงักลา่วตามนยัข้อ 
๑๔๕ เบญจ จะไม่ตดัรายช่ือผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานนัน้ออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนอ
งานในการซือ้หรือการจ้างท าพสัด ุการจ้างท่ีปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคมุงานนัน้ก็ได้ 
 ให้น าความในข้อ ๑๕ จตัวา วรรคสาม มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม และผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนอ
งานท่ีถกูตดัรายช่ือออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานตามวรรคหนึง่ มีสิทธิอทุธรณ์ค าสัง่
ของเจ้าหน้าท่ีท่ีมีหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบติัได้ ทัง้นี ้ให้น าความในข้อ ๑๕ เบญจ วรรคสอง วรรคสาม 
และวรรคส่ี มาใช้กบัการอทุธรณ์ในกรณีนีโ้ดยอนโุลม และให้หวัหน้าส่วนราชการเสนอตอ่
ปลดักระทรวงเพ่ือพิจารณาให้ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกูตดัรายช่ือออกจากการเป็นผู้ เสนอ
ราคาหรือผู้ เสนองานตามวรรคหนึง่ เป็นผู้ ทิง้งานตามความในหมวด ๒ ส่วนท่ี ๘ การลงโทษผู้ทิง้งาน 
 

 ๒๕ข้อ ๑๕ สตัต ในกรณีท่ีปรากฏข้อเท็จจริงภายหลงัจากการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา 
หรือเสนองานแล้ว ว่าผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีมีสิทธิได้รับการคดัเลือกตามท่ีได้ประกาศรายช่ือ
ไว้ตามข้อ ๑๕ จตัวา วรรคสาม เป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนอ
งานรายอ่ืนหรือเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีกระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่าง
เป็นธรรม ให้หวัหน้าส่วนราชการมีอ านาจท่ีจะตดัรายช่ือผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีมีสิทธิได้รับการ
คดัเลือกดงักล่าวทกุรายออกจากประกาศรายช่ือตามข้อ ๑๕ จตัวา วรรคสาม 
 ให้หวัหน้าสว่นราชการเสนอต่อปลดักระทรวงเพ่ือพิจารณาให้ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ี
ถกูตดัรายช่ือออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานตามวรรคหนึง่ เป็นผู้ ทิง้งานตามความใน
หมวด ๒ ส่วน ท่ี ๘ การลงโทษผู้ ทิง้งาน และในกรณีท่ีปลดักระทรวงพิจารณาแล้วเหน็วา่ การยกเลิก
การเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานท่ีได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทาง
ราชการอย่างย่ิง ให้ปลดักระทรวงมีอ านาจยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน
ดงักลา่วได้ 
 
 
 
                                                 
๒๕
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๒ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 

 



๑๕ 

 

 
ส่วนที่ ๒ 

การซือ้การจ้าง 
 

การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 
        ๒๖ข้อ ๑๖ ให้สว่นราชการใช้พสัดท่ีุผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย ตามหลกัเกณฑ์
ดงันี ้
  (๑) ห้ามก าหนดรายละเอียดหรือคณุลกัษณะเฉพาะ ซึง่อาจมีผลกีดกันไม่ให้ผู้ผลิต
หรือผู้ขายพสัดท่ีุผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทยสามารถเข้าแข่งขนักนัในการเสนอราคา
กบัทางราชการ 
  (๒) ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท า มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภณัฑ์ 
อตุสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดหรือคณุลกัษณะเฉพาะหรือรายการในการก่อสร้าง 
ตามมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบเุฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ 
  (๓) ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท า ยงัไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม แตมี่ผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวงอตุสาหกรรมแล้ว ให้
ก าหนดรายละเอียดหรือคณุลกัษณะเฉพาะหรือรายการในการก่อสร้าง ให้สอดคล้องกบัรายละเอียด
หรือคณุลกัษณะเฉพาะตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อผู้ ซือ้ หรือใบแทรกคูมื่อผู้ ซือ้ท่ีกระทรวงอตุสาหกรรม 
จดัท าขึน้ 
  (๔) ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นจะต้องก าหนดรายละเอียดหรือคณุลกัษณะเฉพาะหรือ
รายการในการก่อสร้าง แตกต่างจากท่ีก าหนดไว้ใน (๒) หรือ (๓) ให้แจ้งส านกังานมาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม และเม่ือได้รับหนงัสือกระทรวงอตุสาหกรรมตอบรับทราบหรือไม่ทกัท้วงแล้ว 
ให้ด าเนินการซือ้หรือจ้างตอ่ไปได้ หรือไม่รับพิจารณารายนัน้ แล้วแตก่รณี 
  (๕) ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท า เป็นพสัดท่ีุมีผู้ได้รับใบอนญุาตแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกนั และในขณะเดียวกันเป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจาก
โรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพโดยมีผู้ผลิตตัง้แต่สามรายขึน้ไป ให้ระบคุวามต้องการเฉพาะ
พสัดซุึง่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพท่ีท าใน
ประเทศไทยเท่านัน้ 
 

                                                 
๒๖
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๙ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๑๗ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๑๖ 

 

 
  ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท าตามวรรคหนึง่ เป็นพสัดท่ีุมีผู้ได้รับใบอนญุาต
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกนั และในขณะเดียวกนัเป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิต
จากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพโดยมีผู้ผลิตน้อยกว่าสามราย แตเ่ป็นพสัดท่ีุมีผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกันโดยมีผู้ได้รับใบอนญุาต
ตัง้แตส่ามรายขึน้ไปหรือเป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจากโรงงาน ท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพโดยมีผู้ผลิต
ตัง้แตส่ามรายขึน้ไป ให้สว่นราชการระบคุวามต้องการเฉพาะพสัดซุึง่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือ
พสัดท่ีุผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพท่ีท าในประเทศไทยและให้ด าเนินการตาม (๖) 
  (๖) ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท า เป็นพสัดท่ีุมีผู้ได้รับใบอนญุาตแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกนัตัง้แตส่ามรายขึน้ไป ให้ระบคุวามต้องการ
เฉพาะพสัดซุึง่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานท่ีท าในประเทศไทยเทา่นัน้ 
  ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท า เป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรอง
ระบบคณุภาพตัง้แตส่ามรายขึน้ไป ให้ระบคุวามต้องการเฉพาะพสัดซุึง่ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการ
รับรองระบบคณุภาพท่ีท าในประเทศไทยเท่านัน้ 
  การซือ้หรือการจ้างในกรณีนีน้อกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบ
คณุภาพเสนอราคาสงูกว่าราคาต ่าสดุของผู้ เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละห้า ให้ตอ่รองราคาผู้ เสนอ
ราคาพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพรายท่ี
เสนอราคาต ่าสดุหากตอ่รองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสงูกว่าราคาต ่าสดุไม่เกินร้อยละสาม หรืออตัราท่ี 
กวพ. ก าหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 
  (๗) ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท าตาม (๕) หรือ (๖) เป็นพสัดท่ีุมีผู้ได้รับ
ใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกนัเป็น
พสัดท่ีุผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพน้อยกวา่สามราย หรือเป็นพสัดท่ีุมีผู้ได้รับ
ใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน โดยมีผู้ได้รับใบอนญุาต
น้อยกว่าสามราย หรือเป็นพสัดท่ีุมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพ โดยมีผู้ผลิต
น้อยกว่าสามราย ให้ระบคุวามต้องการเฉพาะพสัดท่ีุท าในประเทศไทย 
  การซือ้หรือการจ้างในกรณีนีน้อกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็นพสัดท่ีุผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบ
คณุภาพหรือมีผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือมีผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุผลิตจาก
โรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพ ให้ด าเนินการต่อรองราคาดงันี ้



๑๗ 

 

 
   (ก) ให้เรียกผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและใน
ขณะเดียวกนัเป็นพสัดท่ีุผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพรายท่ีเสนอราคาสงูกวา่ราคา
ต ่าสดุของผู้ เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละสิบมาตอ่รองราคา ทัง้นี ้ให้เรียกผู้ เสนอราคารายท่ีเสนอ
ราคาต ่าสดุมาตอ่รองราคาก่อนหากต่อรองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสงูกว่าราคาต ่าสดุของผู้ เสนอราคา
รายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ด หรืออตัราท่ีกวพ. ก าหนดตามข้อ ๑๒(๗) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคาราย
นัน้ หากตอ่รองราคาแล้วไม่ได้ผลให้เรียกผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจาก
โรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพรายท่ีเสนอราคาต ่าสดุล าดบัถดัไปมาตอ่รองราคา หากต่อรอง
ราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสงูกว่าราคาต ่าสดุของผู้ เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ด หรืออตัราท่ี กวพ. 
ก าหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 
   (ข) หากด าเนินการตาม (ก) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือผู้ เสนอราคาพสัด ุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพรายท่ี
เสนอราคาสงูกว่าราคาต ่าสดุของผู้ เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ดมาตอ่รองราคา หากตอ่รอง
ราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสงูกว่าราคาต ่าสดุของผู้ เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละห้า หรืออตัราท่ี กวพ. 
ก าหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 
  (๘) ในกรณีพสัดท่ีุต้องการซือ้หรือจ้างท ามีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบั
กระทรวงอตุสาหกรรมแล้ว ให้ระบคุวามต้องการเฉพาะพสัดท่ีุท าในประเทศไทย 
  การซือ้หรือการจ้างในกรณีนีน้อกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้ เสนอราคาพัสดท่ีุได้รับ 
การจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวงอตุสาหกรรมเสนอราคาสงูกว่าราคาต ่าสดุของผู้ เข้าแข่งขนั
รายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ด ให้ตอ่รองราคาผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุได้รับการจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบั
กระทรวงอตุสาหกรรมรายท่ีเสนอราคาต ่าสดุ หากต่อรองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสงูกวา่ราคาต ่าสดุไม่
เกินร้อยละห้าหรืออตัราท่ี กวพ. ก าหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 
  (๙) การด าเนินการตาม (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) ให้ถือตามท่ีปรากฏในบญัชีคูมื่อผู้ ซือ้
หรือใบแทรกคูมื่อผู้ ซือ้ท่ีกระทรวงอตุสาหกรรมจดัท าขึน้ถึงเดือนก่อนหน้าท่ีจะประกาศซือ้หรือจ้าง 
  ถ้ามีผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุอยู่ระหวา่งขอการรับรองระบบคณุภาพ หรือการขอรับ
ใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือการขอจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวงอตุสาหกรรม 
โดยแนบใบรับมาพร้อมกบัใบเสนอราคา หากพสัดนุัน้ได้รับการรับรองระบบคณุภาพ หรือใบอนุญาต
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือได้รับการจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวงอตุสาหกรรมภายใน 
๑๐ วนัท าการ นบัจากวนัถดัจากวนัเสนอราคา แต่ทัง้นีจ้ะต้องก่อนการพิจารณาตดัสินราคาของ 
 



๑๘ 

 

 
คณะกรรมการให้ถือเสมือนเป็นผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุได้รับการรับรองระบบคณุภาพ หรือได้รับ
ใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือได้รับการจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ไว้กบักระทรวง
อตุสาหกรรม แล้วแตก่รณี 
  (๑๐) ในกรณีท่ีได้ด าเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แล้ว แตไ่ม่สามารถ
ซือ้หรือจ้างได้ ให้ด าเนินการซือ้หรือจ้างตอ่ไปได้ หรือไม่รับพิจารณารายนัน้ แล้วแตก่รณี 
  (๑๑) การซือ้และการจ้างนอกจากท่ีกลา่วใน (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แตไ่ม่
รวมถึงการจ้างก่อสร้าง ให้ก าหนดเง่ือนไขให้ผู้ เสนอราคาระบแุหลง่ก าเนิดหรือประเทศท่ีผลิตด้วย ใน
กรณีท่ีผู้ เสนอราคาผลิตภณัฑ์ท่ีมีแหลง่ก าเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือเป็นกิจการของคนไทย 
เสนอราคาสงูกว่าพสัดท่ีุมิได้มีแหลง่ก าเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือมิได้เป็นกิจการของคนไทยไม่
เกินร้อยละห้าของผู้ เสนอราคารายต ่าสดุ ให้ต่อรองราคาของผู้ เสนอราคาพสัดท่ีุมีแหลง่ก าเนิดหรือ
ผลิตในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยรายท่ีเสนอถกูต้องตามเง่ือนไขท่ีก าหนดซึง่มีคณุสมบติั
เป็นประโยชน์ตอ่ทางราชการ และเสนอราคาต ่าสดุ หากตอ่รองราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสงูกวา่ราคา
ต ่าสดุไม่เกินร้อยละสาม หรืออตัราท่ี กวพ.ก าหนด ตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคา
รายนัน้ 
  (๑๒) การเปรียบเทียบราคา ให้พิจารณาราคาท่ีอยู่ในฐานเดียวกนั โดยให้พิจารณา
ราคารวมภาษี ราคาแยกภาษี หรือราคายกเว้นภาษี ตามหลกัเกณฑ์ท่ีได้ประกาศให้ผู้ เสนอราคา
ทราบแล้วแตก่รณี 
  (๑๓) ราคาท่ีซือ้หรือจ้าง ให้พิจารณาตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดส าหรับวิธีซือ้หรือวิธี
จ้างแตล่ะวิธี เว้นแตจ่ะเข้าหลกัเกณฑ์ตาม (๖) (๗) (๘) หรือ (๑๑) 
  การซือ้หรือการจ้าง ท่ีด าเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือซึง่ไม่สามารถเจรจากบั
แหลง่เงินกู้หรือเงินชว่ยเหลือเพ่ือก าหนดเง่ือนไขตามวรรคหนึง่ได้ ให้ส่วนราชการสง่เสริมพสัดท่ีุผลิต
ในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยให้มากท่ีสดุเท่าท่ีจะท าได้ 
  ในกรณีท่ีพสัดใุดผลิตได้ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ ให้ กวพ. มีอ านาจ
ยกเว้นการสง่เสริมพสัดปุระเภทหรือชนิดดงักลา่วได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็น 
  ผู้ได้รับใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน หรือ
ผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพตาม (๕) (๖) หรือ (๗) แตล่ะราย ถ้ามีลกัษณะท่ี
เป็นการมีสว่นได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมตามนยัของบทนิยาม “ผู้ เสนอราคาท่ีมี
ผลประโยชน์ร่วมกนั” ให้นบัผู้ได้รับใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือผู้ผลิตดงักลา่วเป็น
หนึง่รายเท่านัน้ 



๑๙ 

 

 
 ข้อ ๑๗ ให้สว่นราชการดงัตอ่ไปนี ้มีหน้าท่ีควบคมุดแูลและสนบัสนนุให้มีการปฏิบติั 
ตามข้อ ๑๖ 
  (๑) กระทรวงอตุสาหกรรม มีหน้าท่ี 
       (๑.๑) พิจารณาค าขอรับใบอนญุาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน ค าขอรับ
ใบอนญุาตท าผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรมท่ีมีพระราชกฤษฎีกาก าหนดให้ต้องเป็นไปตามมาตรฐาน และ
ค าขอจดทะเบียนผลิตภณัฑ์ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
       ในระหวา่งท่ียงัพิจารณาค า ขอตามวรรคหนึง่ไม่แล้วเสร็จ ให้ส า นกังานมาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรมออกใบรับให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอเพ่ือใช้เป็นหลกัฐานกบัส่วนราชการผู้ด าเนินการซือ้
หรือจ้าง 
       (๑.๒) จดัท าบญัชีคูมื่อผู้ ซือ้ปีละหนึง่ครัง้ และใบแทรกคูมื่อผู้ ซือ้ระบรุายช่ือ
มาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรมท่ีประกาศก าหนดใหม่ และบญัชีรายช่ือผลิตภณัฑ์รายใหม่ท่ีได้ผ่าน
การพิจารณาตาม(๑.๑) เดือนละหนึง่ครัง้ เผยแพร่แก่สว่นราชการ รัฐวิสาหกิจและหนว่ยงานของรัฐท่ี
เรียกช่ืออย่างอ่ืน เป็นประจ า 
       ๒๗(๑.๓) ตรวจสอบความจ าเป็นพิเศษของสว่นราชการตามข้อ ๑๖(๔) หากเป็น
กรณีท่ีไม่สมควรให้ทกัท้วง มิฉะนัน้ให้ตอบรับทราบ ทัง้นี ้ภายในสิบวนัท าการนบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้ง 
  (๒) ส านกังานตรวจเงินแผน่ดินมีหน้าท่ีสอดส่องมิให้มีการหลีกเล่ียงการปฏิบติัตาม
ข้อ ๑๖หากพบการหลีกเล่ียงให้รายงานผู้บงัคบับญัชาชัน้เหนือขึน้ไป เพ่ือด าเนินการทางวินยัแก่ผู้
หลีกเล่ียง และแจ้งให้ผู้ รักษาการตามระเบียบทราบ 

 
วิธีซือ้และวิธีจ้าง 
 ข้อ ๑๘ การซือ้หรือการจ้างกระท าได้ ๖ วิธี คือ 
  (๑) วิธีตกลงราคา 
  (๒) วิธีสอบราคา 
  (๓) วิธีประกวดราคา 
  (๔) วิธีพิเศษ 
  (๕) วิธีกรณีพิเศษ 
 
 

                                                 
๒๗ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๐ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๒๗ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๒๐ 

 

 

         .๒๘(๖) วิธีประมลูด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ตามหลกัเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 
 

        ๒๙ข้อ ๑๙ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ซึง่มีราคาไม่
เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
 

        ๓๐ข้อ ๒๐ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่ การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ซึง่มีราคา 
เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แตไ่ม่เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

        ๓๑ข้อ ๒๑ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ได้แก่ การซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ซึ่งมีราคา
เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

 ข้อ ๒๒ การซือ้หรือการจ้างตามข้อ ๑๙ และข้อ ๒๐ ถ้าผู้สัง่ซือ้หรือผู้สัง่จ้างเห็นสมควรจะสัง่
ให้กระท าโดยวิธีท่ีก าหนดไว้ส าหรับวงเงินท่ีสงูกวา่ก็ได้ 
 การแบง่ซือ้หรือแบง่จ้างโดยลดวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้างในครัง้เดียวกนัเพ่ือให้วงเงินต ่ากว่าท่ี
ก าหนดโดยวิธีหนึง่วิธีใด หรือเพ่ือให้อ านาจสัง่ซือ้สัง่จ้างเปล่ียนไป จะกระท ามิได้ 
 การซือ้หรือการจ้างซึง่ด าเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ ผู้สัง่ซือ้หรือผู้สัง่จ้างจะสัง่ให้
กระท าตามวงเงินท่ีสญัญาเงินกู้หรือสญัญาเงินชว่ยเหลือก าหนดก็ได้ 
 

        ๓๒ข้อ ๒๓ การซือ้โดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซือ้ครัง้หนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให้กระท าได้ 
เฉพาะกรณีหนึง่กรณีใด ดงัต่อไปนี ้
  (๑) เป็นพสัดท่ีุจะขายทอดตลาด โดยสว่นราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถ่ิน หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหาร
สว่นท้องถ่ินรัฐวิสาหกิจ องค์การระหวา่งประเทศ หรือหนว่ยงานของต่างประเทศ 
  (๒) เป็นพสัดท่ีุต้องซือ้เร่งดว่น หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
  (๓) เป็นพสัดเุพ่ือใช้ในราชการลบั 
  (๔) เป็นพสัดท่ีุมีความต้องการใช้เพ่ิมขึน้ในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งดว่น หรือเพ่ือ 
ประโยชน์ของสว่นราชการ และจ าเป็นต้องซือ้เพ่ิม (Repeat Order) 
                                                 
๒๘ 

แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๖ พ.ศ.๒๕๔๕  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๙ ตอนพเิศษ ๑๒๘ ง หน้า ๒๑ วนัท่ี ๒๕ ธันวาคม๒๕๔๕ 

๒๙ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนท่ี ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๓๘ 

๓๐ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนท่ี ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๓๘ 

๓๑
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนท่ี ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๓๘ 

๓๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนท่ี ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๓๘ 



๒๑ 

 

 
  (๕) เป็นพสัดท่ีุจ าเป็นต้องซือ้โดยตรงจากต่างประเทศหรือด าเนินการโดยผ่านองค์การ 
ระหวา่งประเทศ 
  (๖) เป็นพสัดท่ีุโดยลกัษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจ ากดัทางเทคนิคท่ีจ าเป็นต้อง
ระบย่ีุห้อเป็นการเฉพาะ ซึง่หมายความรวมถึง อะไหล่ รถประจ าต าแหนง่ หรือยารักษาโรคท่ีไม่ต้อง
จดัซือ้ตามช่ือสามญัในบญัชียาหลกัแหง่ชาติ ตามข้อ ๖๐ 
  (๗) เป็นพสัดท่ีุเป็นท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซือ้เฉพาะแหง่ 
  (๘) เป็นพสัดท่ีุได้ด าเนินการซือ้โดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
 

        ๓๓ข้อ ๒๔ การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การจ้างครัง้หนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให้กระท า
ได้เฉพาะกรณีหนึง่กรณีใด ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เป็นงานท่ีต้องจ้างช่างผู้ มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความช านาญเป็นพิเศษ 
  (๒) เป็นงานจ้างซ่อมพสัดท่ีุจ าเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความช ารุดเสียหาย
เสียก่อนจงึจะประมาณคา่ซ่อมได้ เช่น งานจ้างซอ่มเคร่ืองจกัร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต์ เคร่ืองไฟฟ้า 
หรือเคร่ืองอิเลก็ทรอนิกส์ เป็นต้น 
  (๓) เป็นงานท่ีต้องกระท าโดยเร่งดว่น หากลา่ช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
  (๔) เป็นงานท่ีต้องปกปิดเป็นความลบัของทางราชการ 
  (๕) เป็นงานท่ีจ าเป็นต้องการจ้างเพ่ิมในสถานการณ์ท่ีจ าเป็น หรือเร่งดว่น หรือเพ่ือ
ประโยชน์ของสว่นราชการ และจ าเป็นต้องจ้างเพ่ิม (Repeat Order) 
  (๖) เป็นงานท่ีได้ด าเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
 

 ข้อ ๒๕ ส าหรับสว่นราชการในตา่งประเทศ หรือมีกิจกรรมท่ีต้องปฏิบติัในตา่งประเทศจะซือ้
หรือจ้างโดยวิธีพิเศษก็ได้ โดยให้ติดต่อซือ้หรือจ้างกบัผู้ มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนัน้โดยตรง 
 

 ข้อ ๒๖ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ การซือ้หรือการจ้างจากสว่นราชการ
หนว่ยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถ่ิน หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมาย
บญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดงัต่อไปนี ้
  (๑) เป็นผู้ผลิตพสัดหุรือท างานจ้างนัน้เอง และนายกรัฐมนตรีอนมุติัให้ซือ้หรือจ้าง 
  (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดให้ซือ้หรือจ้าง และกรณีนีใ้ห้รวมถึง
หนว่ยงานอ่ืนท่ีมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดด้วย 

                                                 
๓๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนที่ ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัที่ ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๓๘ 



๒๒ 

 

 
รายงานขอซือ้หรือขอจ้าง 
        ๓๔ข้อ ๒๗ ก่อนด าเนินการซือ้หรือจ้างทกุวิธี นอกจากการซือ้ท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้างตามข้อ ๒๘ 
ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท ารายงานเสนอหวัหน้าสว่นราชการตามรายการ ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เหตผุลและความจ าเป็นท่ีต้องซือ้หรือจ้าง 
  (๒) รายละเอียดของพสัดท่ีุจะซือ้หรืองานท่ีจะจ้าง 
  (๓) ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาท่ีเคยซือ้หรือจ้างครัง้
หลงัสดุภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ 
  (๔) วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้างโดยให้ระบวุงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู้หรือ
เงินชว่ยเหลือท่ีจะซือ้หรือจ้างในครัง้นัน้ทัง้หมด ถ้าไม่มีวงเงินดงักล่าวให้ระบวุงเงินท่ีประมาณวา่จะซือ้
หรือจ้างในครัง้นัน้ 
  (๕) ก าหนดเวลาท่ีต้องการใช้พสัดนุัน้ หรือให้งานนัน้แล้วเสร็จ 
  (๖) วิธีท่ีจะซือ้หรือจ้าง และเหตผุลท่ีต้องซือ้หรือจ้างโดยวิธีนัน้ 
  (๗) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนมุติัแตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง ๆ ท่ีจ าเป็นในการซือ้
หรือจ้าง การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซือ้หรือจ้างโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท และการซือ้หรือการจ้างโดย
วิธีพิเศษกรณีเร่งดว่นตามข้อ ๒๓ (๒) หรือข้อ ๒๔ (๓) ซึง่ไม่อาจท ารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าท่ี
พสัดหุรือเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบในการปฏิบติัราชการนัน้จะท ารายงานตามวรรคหนึง่เฉพาะรายการท่ี
เหน็วา่จ าเป็นก็ได้ 
 

 ข้อ ๒๘ ก่อนด าเนินการซือ้ท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้าง ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดทุ ารายงานเสนอต่อ
หวัหน้าสว่นราชการตามรายการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เหตผุลและความจ าเป็นท่ีต้องซือ้ 
  (๒) รายละเอียดของท่ีดิน และหรือส่ิงก่อสร้างท่ีต้องการซือ้รวมทัง้เนือ้ท่ีและท้องท่ีท่ี
ต้องการ 
  (๓) ราคาประเมินของทางราชการในท้องท่ีนัน้ 
  (๔) ราคาซือ้ขายของท่ีดิน และหรือส่ิงก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณท่ีจะซือ้ครัง้หลงัสดุ
ประมาณ ๓ ราย 

                                                 
๓๔ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๒ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๒๙ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

 



๒๓ 

 

 
  (๕) วงเงินท่ีจะซือ้ โดยให้ระบวุงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู้  หรือเงิน
ชว่ยเหลือ ท่ีจะซือ้ในครัง้นัน้ทัง้หมด ถ้าไม่มีวงเงินดงักลา่วให้ระบวุงเงินท่ีประมาณวา่จะซือ้ในครัง้นัน้  
  (๖) วิธีท่ีจะซือ้และเหตผุลท่ีต้องซือ้โดยวิธีนัน้ 
  (๗) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนมุติัแตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง ๆ ท่ีจ าเป็นในการซือ้ 
การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซือ้ท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้างให้ติดตอ่กบัเจ้าของโดยตรง เว้นแตก่ารซือ้ท่ีดินและหรือ
ส่ิงก่อสร้างในต่างประเทศท่ีจ าเป็นต้องติดต่อผา่นนายหน้า หรือด าเนินการในท านองเดียวกนัตาม
กฎหมายหรือประเพณีนิยมของท้องถ่ิน 
 

 ข้อ ๒๙ เม่ือหวัหน้าสว่นราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอตามข้อ ๒๗ หรือข้อ ๒๘ 
แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดดุ าเนินการตามวิธีการซือ้หรือการจ้างนัน้ตอ่ไปได้ 
 
การคัดเลือกผู้มีคุณสมบัตเิบือ้งต้นในการซือ้และการจ้าง 
        ๓๕ข้อ ๓๐  ส่วนราชการใดประสงค์จะคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้นในการซือ้และการจ้างให้
กระท าได้ในกรณีท่ีจ าเป็นต้องจ ากัดเฉพาะผู้ ท่ีมีความสามารถ  โดยก าหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการ
คดัเลือก ประกาศให้ผู้ ท่ีสนใจทราบโดยเปิดเผย  พร้อมทัง้สง่ให้ กวพ. ด้วย 
 ในการด าเนินการคดัเลือก ให้ส่วนราชการเจ้าของเร่ืองจดัท ารายงานเสนอขออนมุัติหวัหน้า
สว่นราชการผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดพุร้อมด้วยเอกสารคดัเลือกคณุสมบติัเบือ้งต้น โดยมี
รายละเอียดอย่างน้อยดงัต่อไปนี ้
  (๑) เหตผุลและความจ าเป็นท่ีจะต้องท าการคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้น 
  (๒) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพสัด ุหรืองานท่ีจะต้องซือ้หรือจ้าง 
  (๓) คณุสมบติัของผู้มีสิทธิเข้ารับการคดัเลือก ซึง่เป็นเกณฑ์ความต้องการขัน้ต ่า เช่น
ประสบการณ์และผลงานท่ีผ่านมา สมรรถภาพในสว่นท่ีเก่ียวข้องกบัเจ้าหน้าท่ี เคร่ืองมือ และโรงงาน 
ฐานะการเงิน เป็นต้น 
  (๔) หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาคดัเลือก 
 
 

                                                 
๓๕ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

 



๒๔ 

 

 
 ข้อ ๓๑ เม่ือหวัหน้าสว่นราชการสัง่การอนมุติัในข้อ ๓๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าประกาศ
เชิญชวนเพ่ือคดัเลือกคณุสมบติัเบือ้งต้น 
 ประกาศเชิญชวน อย่างน้อยให้แสดงรายการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) รายละเอียดเฉพาะของท่ีต้องการซือ้ หรืองานท่ีต้องการจ้าง 
  (๒) ประสบการณ์ และผลงานของผู้ เสนอท่ีมีลกัษณะและประเภทเดียวกนั 
  (๓) สมรรถภาพ ในสว่นท่ีเก่ียวข้องกบัเจ้าหน้าท่ี เคร่ืองมือ และโรงงาน 
  (๔) ฐานะการเงิน 
  (๕) หลกัเกณฑ์ทัว่ไปในการพิจารณาคดัเลือก 
  (๖) สถานท่ีในการขอรับ หรือขอซือ้เอกสารคณุสมบติัเบือ้งต้นในประกาศครัง้แรก ให้
ก าหนดสถานท่ี วนั เวลารับข้อเสนอ ปิดการรับข้อเสนอ และเปิดซองข้อเสนอ พร้อมทัง้ประกาศ
โฆษณาและแจ้งลกัษณะโดยย่อของพสัดท่ีุต้องการซือ้หรืองานท่ีต้องการจ้างและก าหนดเวลาให้
พอเพียงเพ่ือเปิดโอกาสให้แก่ผู้ ท่ีสนใจจดัเตรียมข้อเสนอ ทัง้นี ้จะต้องกระท าก่อนวนัรับซองข้อเสนอไม่
น้อยกว่า ๓๐ วนั โดยประกาศทางวิทยกุระจายเสียงและลงประกาศในหนงัสือพิมพ์ หากเห็นสมควร
จะสง่ประกาศเชิญชวนไปยงัผู้ มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนัน้โดยตรงหรือโฆษณาด้วยวิธีอ่ืนอีกก็ได้ 
 ส าหรับการคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้นในการประกวดราคานานาชาติ ให้ประกาศโฆษณา
ก่อนวนัรับซองข้อเสนอไม่น้อยกว่า ๖๐ วนั และด าเนินการตามหลกัเกณฑ์ของแหลง่เงินกู้หรือเงิน
ชว่ยเหลืออีกด้วย 
 

        ๓๖ข้อ ๓๒ ให้หวัหน้าส่วนราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการพิจารณาคดัเลือก  ผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้น
ประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอ่ืนอย่างน้อยห้าคน ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังาน
ราชการ  พนกังานมหาวิทยาลยั  หรือพนกังานของรัฐ  โดยค านงึถึงลกัษณะหน้าท่ีและความ
รับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับแตง่ตัง้เป็นส าคญั และในจ านวนนีต้้องมีผู้ช านาญการในเร่ืองท่ีจดัซือ้หรือ
จดัจ้างอย่างน้อยหนึง่คน 
 คณะกรรมการพิจารณาคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้นมีหน้าท่ีพิจารณาคณุสมบติัเบือ้งต้น
ตามหลกัเกณฑ์และภายในระยะเวลาท่ีหวัหน้าสว่นราชการก าหนด 
 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ทัง้หมด
ตอ่หวัหน้าสว่นราชการผา่นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดเุพ่ือพิจารณาประกาศรายช่ือผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้น
ในการซือ้หรือจ้างตอ่ไป 

                                                 
๓๖ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๑ วนัที่ ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 



๒๕ 

 

 
        ๓๗ข้อ ๓๓ ให้สว่นราชการพิจารณาทบทวนหลกัเกณฑ์ การคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้นในการ
ซือ้หรือการจ้าง และตรวจสอบบญัชีรายช่ือผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นท่ีได้ประกาศไปแล้วอย่างน้อยทกุ
รอบ ๓ ปีโดยปกติให้กระท าภายในเดือนแรกของปีงบประมาณ และเม่ือได้ทบทวนแล้วให้สว่น
ราชการนัน้แจ้งการทบทวนพร้อมทัง้สง่หลกัเกณฑ์ท่ีมีการเปล่ียนแปลงใหม่ให้ กวพ. ทราบโดยเร็ว แต่
ต้องไม่นานเกินกว่า ๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงหลกัเกณฑ์ดงักลา่ว 
 ในกรณีท่ีสว่นราชการใดมีการขึน้บญัชีผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นส าหรับการซือ้หรือการจ้างไว้เป็น
การประจ า ให้ส่วนราชการนัน้เปิดโอกาสให้ผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นท่ีได้ขึน้บญัชีไว้แล้วและประสงค์ท่ี
จะขอเล่ือนชัน้ หรือให้บคุคลท่ีประสงค์จะเข้ารับการพิจารณาคดัเลือกเพ่ือขึน้บญัชีเป็นผู้มีคณุสมบติั
เบือ้งต้น มีสิทธิย่ืนค าขอเล่ือนชัน้หรือค าขอเข้ารับการพิจารณาคดัเลือกได้ตลอดเวลา โดยให้
ด าเนินการตามหลกัเกณฑ์วิธีการคดัเลือกตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ ๓๑ และข้อ ๓๒ และโดยปกติจะต้อง
พิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน ๙๐ วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับค าขอและเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ครบถ้วนแล้ว 
ถ้าไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาดงักลา่ว จะต้องชีแ้จงเหตผุลและระยะเวลา
ท่ีต้องใช้ตามความจ าเป็นให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบด้วย 
 ในระหวา่งการย่ืนค าขอและตรวจพิจารณาค าขอ ผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นท่ีย่ืนค าขอเล่ือนชัน้
หรือผู้ ท่ีย่ืนค าขอเข้ารับการพิจารณาคดัเลือกเพ่ือขึน้บญัชีเป็นผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้น จะใช้สิทธิจาก
การท่ีตนได้ย่ืนค าขอเล่ือนชัน้หรือค าขอเข้ารับการพิจารณาคดัเลือกดงักลา่วในการซือ้หรือการจ้างท่ีมี
ขึน้ก่อนหรือในระหว่างท่ีตนย่ืนค าขอเล่ือนชัน้หรือค าขอเข้ารับการพิจารณาคดัเลือกนัน้ไม่ได้ 
 ในกรณีท่ีสว่นราชการเห็นสมควรยกเลิกบญัชีรายช่ือผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้นในการซือ้หรือการ
จ้างเพ่ือด าเนินการคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้นตามหลกัเกณฑ์ท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงใหม่ตาม
วรรคหนึง่ ให้สว่นราชการแจ้งให้ผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นท่ีอยู่ในบญัชีรายช่ือทราบหลกัเกณฑ์ในการ
พิจารณาคดัเลือกผู้มีคณุสมบติัเบือ้งต้น ท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงใหม่ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๒๐ วนั 
 

 
 
 

                                                 
๓๗ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๐ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๒๓ วนัที ่๒๘ ธันวาคม 

๒๕๔๑ 
 
 
 



๒๖ 

 

 
        ๓๘ข้อ ๓๓ ทวิ ในการซือ้หรือการจ้างแต่ละครัง้ ให้สว่นราชการพิจารณาถึงความสามารถในการ
รับงานของผู้ขายหรือผู้ รับจ้างประกอบการพิจารณาคดัเลือกของสว่นราชการด้วย 
 ในกรณีท่ีสว่นราชการใดมีการขึน้บญัชีผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นส าหรับการซือ้หรือการจ้างไว้แล้ว 
ให้สว่นราชการนัน้แจ้งให้ผู้ขายหรือผู้ รับจ้างท่ีอยู่ในบญัชีผู้ มีคณุสมบติัเบือ้งต้นดงักล่าวแสดง
หลกัฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมท่ีตนมีอยู่ในวนัเสนอราคาตามหลกัเกณฑ์ท่ีทางราชการ
ก าหนด ทัง้ในด้านบคุลากร เคร่ืองมือ โรงงาน และฐานะทางการเงินของตนตอ่ส่วนราชการ 
 
กรรมการ 
 ข้อ ๓๔ ในการด าเนินการซือ้หรือจ้างแตล่ะครัง้ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการ
ขึน้เพ่ือปฏิบติัการตามระเบียบนี ้พร้อมกบัก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ 
แล้วแตก่รณี คือ 
  (๑) คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
  (๒) คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 
  (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  (๔) คณะกรรมการจดัซือ้โดยวิธีพิเศษ 
  (๕) คณะกรรมการจดัจ้างโดยวิธีพิเศษ 
  (๖) คณะกรรมการตรวจรับพสัด ุ
  (๗) คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
 ให้คณะกรรมการแตล่ะคณะรายงานผลการพิจารณาต่อหวัหน้าส่วนราชการภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด ถ้ามีเหตท่ีุท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหวัหน้าสว่นราชการพิจารณาขยาย
เวลาให้ตามความจ าเป็น 
 

        ๓๙ข้อ ๓๕ คณะกรรมการตามข้อ ๓๔ แตล่ะคณะ  ประกอบด้วย  ประธานกรรมการและ
กรรมการอ่ืนอย่างน้อยสองคน  ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังานราชการ  พนกังานมหาวิทยาลยั  
หรือพนกังานของรัฐ  โดยค านงึถึงลกัษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับแตง่ตัง้ป็นส าคญั  
ในกรณีจ าเป็นหรือพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะแตง่ตัง้บุคคลอ่ืนอีกไม่เกินสองคนร่วมเป็น
กรรมการด้วยก็ได้ 

                                                 
๓๘ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๑ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๒๔ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๔๑ 

๓๙ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๔ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๑ วนัท่ี ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 



๒๗ 

 

 
 ในกรณีเม่ือถึงก าหนดเวลาการเปิดซองสอบราคา หรือรับซองประกวดราคาแล้วประธาน
กรรมการยงัไม่มาปฏิบติัหน้าท่ี ให้กรรมการท่ีมาประชมุเลือกกรรมการคนหนึง่ท าหน้าท่ีประธาน
กรรมการในเวลานัน้โดยให้คณะกรรมการดงักลา่วปฏิบติัหน้าท่ีเฉพาะข้อ ๔๒ (๑) หรือข้อ ๔๙ 
แล้วแตก่รณี แล้วรายงานประธานกรรมการซึง่หวัหน้าส่วนราชการแตง่ตัง้เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 ในการซือ้หรือจ้างครัง้เดียวกนั ห้ามแตง่ตัง้ผู้ ท่ีเป็นกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา  
เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตง่ตัง้ผู้ ท่ีเป็นกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือ
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา เป็นกรรมการตรวจรับพสัดุ 
 คณะกรรมการทกุคณะ เว้นแต ่คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา ควรแตง่ตัง้
ผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคณุวฒุิเก่ียวกบัพสัดหุรืองานจ้างนัน้ ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 ส าหรับการซือ้หรือจ้างในวงเงินไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท จะแตง่ตัง้ข้าราชการหรือลกูจ้างประจ า
คนหนึง่ซึง่มิใชผู่้จดัซือ้หรือจดัจ้างเป็นผู้ตรวจรับพสัดหุรืองานจ้างนัน้ โดยให้ปฏิบติัหน้าท่ีเช่นเดียวกบั
คณะกรรมการตรวจรับพสัด ุหรือคณะกรรมการตรวจการจ้างก็ได้ 
 

 ข้อ ๓๖ ในการประชมุปรึกษาของคณะกรรมการแตล่ะคณะ ต้องมีกรรมการมาพร้อมกนัไม่
น้อยกว่ากึ่งหนึง่ของจ านวนกรรมการทัง้หมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแตล่ะคนมีเสียงหนึง่
ในการลงมติ 
 มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเทา่กันให้ประธานกรรมการออก
เสียงเพ่ิมขึน้อีกเสียงหนึง่เป็นเสียงชีข้าด เว้นแต ่คณะกรรมการตรวจรับพสัดแุละคณะกรรมการตรวจ
การจ้าง ให้ถือมติเอกฉันท์ 
 กรรมการของคณะใดไม่เหน็ด้วยกบัมติของคณะกรรมการ ให้ท าบนัทกึความเหน็แย้งไว้ด้วย 
 

        ๔๐ข้อ ๓๗ ในการจ้างก่อสร้างแตล่ะครัง้ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้ผู้ควบคมุงานท่ีมีความรู้
ความช านาญทางด้านช่างตามลกัษณะของงานก่อสร้างจากข้าราชการหรือลกูจ้างประจ าในสงักดั 
หรือข้าราชการหรือลกูจ้างประจ าในสงักดัอ่ืนตามท่ีได้รับความยินยอมจากหวัหน้าส่วนราชการของผู้
นัน้แล้ว ในกรณีท่ีลกัษณะของงานก่อสร้างมีความจ าเป็นต้องใช้ความรู้ความช านาญหลายด้าน จะ
แตง่ตัง้ผู้ควบคมุงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุม่บคุคลก็ได้ 
 ผู้ควบคมุงานควรมีคณุวฒุิตามท่ีผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคณุวฒุิไม่ต ่า
กวา่ระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพ 

                                                 
๔๐ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๒ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๒๘ 

 

 
 ในกรณีจ าเป็นจะต้องจ้างท่ีปรึกษาเป็นผู้ควบคมุงานแทนข้าราชการหรือลกูจ้างประจ าตาม
วรรคหนึง่ให้ถือปฏิบติัตามหมวด ๒  ส่วนท่ี ๓  หรือสว่นท่ี ๔  แล้วแตก่รณี 
 

 ข้อ ๓๘  ในการซือ้หรือจ้างท าพสัดท่ีุมีเทคนิคพิเศษ  และจ าเป็นต้องใช้ผู้ เช่ียวชาญในการ
พิจารณาเป็นการเฉพาะ  ให้อยู่ในดลุพินิจของหวัหน้าส่วนราชการท่ีจะขอท าความตกลงกับส านกั
งบประมาณเพ่ือว่าจ้างท่ีปรึกษามาให้ความเหน็ประกอบการพิจารณาในการจดัซือ้หรือจดัจ้างใน
ขัน้ตอนหนึง่ขัน้ตอนใดได้ตามความจ าเป็น  โดยให้ด าเนินการจ้างโดยถือปฏิบติัตามระเบียบนีใ้นสว่น
ท่ี ๓ 
 
วิธีตกลงราคา 
 ข้อ ๓๙  การซือ้หรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดติุดต่อตกลงราคากบัผู้ขายหรือผู้
รับจ้างโดยตรง  แล้วให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัซือ้หรือจ้างได้ภายในวงเงินท่ีได้รับความเห็นชอบจาก
หวัหน้าสว่นราชการตามข้อ ๒๙ 
 การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจ าเป็นและเร่งดว่นท่ีเกิดขึน้โดยไม่ได้คาดหมาย
ไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทนั ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดหุรือเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบในการ
ปฏิบติัราชการนัน้ด าเนินการไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหวัหน้าส่วนราชการและเม่ือ
หวัหน้าสว่นราชการให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือวา่รายงานดงักลา่วเป็นหลกัฐานการตรวจรับโดย
อนโุลม 
 
วิธีสอบราคา 
 ข้อ ๔๐ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าเอกสารสอบราคา โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) คณุลกัษณะเฉพาะของพสัดท่ีุต้องการซือ้และจ านวนท่ีต้องการ หรือแบบรูป
รายการละเอียดและปริมาณงานท่ีต้องการจ้าง 
  ในกรณีท่ีจ าเป็นต้องดสูถานท่ี หรือชีแ้จงรายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบตามวรรคหนึง่ 
ให้ก าหนดสถานท่ี วนั เวลาท่ีนดัหมายไว้ด้วย 
  (๒) คณุสมบติัของผู้ เข้าเสนอราคาซึง่จะต้องมีอาชีพขายหรือรับจ้างตาม (๑) โดยให้ผู้
เสนอราคาแสดงหลกัฐานดงักลา่วด้วย 
  (๓) ในกรณีจ าเป็นให้ระบผุู้ เข้าเสนอราคา สง่ตวัอย่างแคตตาล๊อก หรือแบบรูปและ
รายการละเอียดไปพร้อมกบัใบเสนอราคา 



๒๙ 

 

 
  (๔) ถ้าจ าเป็นต้องมีการตรวจทดลอง  ให้ก าหนดจ านวนตวัอย่างให้พอแก่การตรวจ
ทดลองและเหลือไว้ส าหรับการท าสญัญาด้วย  ทัง้นี ้ ให้มีข้อก าหนดไว้ด้วยวา่ทางราชการไม่
รับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ  ท่ีเกิดขึน้จากการทดสอบตวัอย่างนัน้ 
  (๕) สถานท่ีติดต่อเก่ียวกบัแบบรูปรายการละเอียด  ในกรณีท่ีมีการขายให้ระบรุาคา
ขายไว้ด้วย 
  (๖) ข้อก าหนดให้ผู้ เข้าเสนอราคาเสนอราคารวมทัง้สิน้และราคาตอ่หน่วยหรือตอ่
รายการ (ถ้าท าได้)  พร้อมทัง้ระบหุลกัเกณฑ์โดยชดัเจนวา่  จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอ่หนว่ย
หรือตอ่รายการในกรณีท่ีไม่ได้ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคาให้พิจารณาราคารวม 
  (๗) แบบใบเสนอราคา  โดยก าหนดไว้ด้วยวา่ในการเสนอราคาให้ลงราคารวมทัง้สิน้
เป็นตวัเลขและต้องมีตวัหนงัสือก ากบั  ถ้าตวัเลขและตวัหนงัสือไม่ตรงกนั ให้ถือตวัหนงัสือเป็นส าคญั
ในการสอบราคาจ้างก่อสร้าง  ให้ก าหนดแบบบญัชีรายการก่อสร้างตามความเหมาะสมของลกัษณะ
และประเภทของงาน  เพ่ือให้ผู้ เข้าเสนอราคากรอกปริมาณวสัดแุละราคาด้วย 
  (๘) ก าหนดระยะเวลายืนราคาเท่าท่ีจ าเป็นต่อทางราชการและมีเง่ือนไขด้วยวา่ซอง
เสนอราคาท่ีย่ืนตอ่ทางราชการและลงทะเบียนรับซองแล้ว  จะถอนคืนมิได้ 
  (๙) ก าหนดสถานท่ีสง่มอบพสัด ุ และวนัสง่มอบโดยประมาณ (ส าหรับการซือ้)  หรือ 
ก าหนดวนัท่ีจะเร่ิมท างานและวนัแล้วเสร็จโดยประมาณ (ส าหรับการจ้าง) 
  (๑๐) ก าหนดสถานท่ี  วนั  เวลา  เปิดซองสอบราคา 
  (๑๑) ข้อก าหนดให้ผู้ เสนอราคาผนกึซองราคาให้เรียบร้อยก่อนย่ืนตอ่ทางราชการ  จา่
หน้าถึงประธานกรรมการเปิดซองสอบราคาการซือ้การจ้างครัง้นัน้  และสง่ถึงสว่นราชการก่อนวนัเปิด
ซอง  โดยให้สง่เอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ  พร้อมจดัท าบญัชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกบัซองราคา
ด้วยส าหรับกรณีท่ีจะให้มีการย่ืนซองทางไปรษณีย์ได้ให้ก าหนดวิธีการปฏิบติัไว้ให้ชดัเจนด้วย 
  (๑๒) ก าหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิท่ีจะถือวา่  ผู้ ท่ีไม่ไปท าสญัญาหรือข้อตกลงกบั
ทางราชการ เป็นผู้ ทิง้งาน 
  (๑๓) ข้อก าหนดว่าผู้ เข้าเสนอราคาท่ีได้รับการคดัเลือกให้ไปท าสญัญา  จะต้องวาง 
หลกัประกนัสญัญาตามชนิดและอตัราในข้อ ๑๔๑  และข้อ ๑๔๒ 
  (๑๔) ร่างสญัญา  รวมทัง้การแบง่งวดงาน  การจา่ยเงิน เง่ือนไข การจา่ยเงินลว่งหน้า 
(ถ้ามี) และอตัราค่าปรับ 
 
 



๓๐ 

 

 
  (๑๕) ข้อสงวนสิทธ์ิวา่  สว่นราชการจะไม่พิจารณาผู้ เสนอราคาท่ีเป็นผู้ ทิง้งานของทาง 
ราชการ และส่วนราชการทรงไว้ซึง่สิทธิท่ีจะงดซือ้หรือจ้าง หรือเลือกซือ้หรือจ้างโดยไม่จ าต้องซือ้หรือ
จ้างจากผู้ เสนอราคาต ่าสดุเสมอไป รวมทัง้จะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษผู้ เสนอราคา
เสมือนเป็นผู้ ทิง้งาน หากมีเหตท่ีุเช่ือได้ว่าการเสนอราคากระท าไปโดยไม่สจุริตหรือมีการสมยอมกนั
ในการเสนอราคา 
 

 ข้อ ๔๑ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ให้ด าเนินการดงันี ้
  (๑) ก่อนวนัเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่า ๑๐ วนั ส าหรับการสอบราคาในประเทศ
หรือไม่น้อยกวา่ ๔๕ วนั ส าหรับการสอบราคานานาชาติ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดสุง่ประกาศเผยแพร่การ
สอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยงัผู้ มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนัน้โดยตรง หรือโดยทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากท่ีสดุเทา่ท่ีจะท าได้ กบัให้ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย 
ณ ท่ีท าการของส่วนราชการนัน้ 
  (๒) ในการย่ืนซองสอบราคา ผู้ เสนอราคาจะต้องผนกึซองจ่าหน้าถึงประธาน
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาการซือ้หรือการจ้างครัง้นัน้ และสง่ถึงสว่นราชการผู้ด าเนินการสอบ
ราคาก่อนวนัเปิดซองสอบราคา โดยย่ืนโดยตรงตอ่สว่นราชการ หรือสง่ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ใน
กรณีท่ีสว่นราชการก าหนดให้กระท าได้ 
  (๓) ให้เจ้าหน้าท่ีลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบวุนัและเวลาท่ีรับซอง ในกรณีท่ีผู้ เสนอ
ราคามาย่ืนซองโดยตรงให้ออกใบรับให้แก่ผู้ ย่ืนซอง ส าหรับกรณีท่ีเป็นการย่ืนซองทางไปรษณีย์ ให้ถือ
วนัและเวลาท่ีส่วนราชการนัน้ลงรับจากไปรษณีย์เป็นเวลารับซอง และให้สง่มอบซองให้แก่หวัหน้า
เจ้าหน้าท่ีพสัดทุนัที 
  (๔) ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดเุก็บรักษาซองเสนอราคาทกุรายโดยไม่เปิดซองและเม่ือ
ถึงก าหนดเวลาเปิดซองสอบราคาแล้ว ให้สง่มอบซองเสนอราคาพร้อมทัง้รายงานผลการรับซองต่อ
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา เพ่ือด าเนินการตอ่ไป 
 

 ข้อ ๔๒ คณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) เปิดซองใบเสนอราคา และอา่นแจ้งราคาพร้อมบญัชีรายการเอกสารหลกัฐานต่าง 
ๆ ของผู้ เสนอราคาทกุราย โดยเปิดเผย ตามวนั เวลา และสถานท่ีท่ีก าหนด และตรวจสอบรายการ
เอกสารตามบญัชีของผู้ เสนอราคาทกุราย แล้วให้กรรมการทกุคนลงลายมือช่ือก ากบัไว้ในใบเสนอ
ราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทกุแผน่ 
 



๓๑ 

 

 
  (๒) ตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือแบบรูปและ
รายการละเอียด แล้วคดัเลือกผู้ เสนอราคาท่ีถูกต้องตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 
  (๓) พิจารณาคดัเลือกพสัดหุรืองานจ้างของผู้ เสนอราคาท่ีถกูต้องตาม (๒) ท่ีมี
คณุภาพและคณุสมบติัเป็นประโยชน์ตอ่ทางราชการ และเสนอให้ซือ้หรือจ้างจากรายท่ีคดัเลือกไว้
แล้ว ซึง่เสนอราคาต ่าสดุ 
  ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคาต ่าสดุดงักล่าวไม่ยอมเข้าท าสญัญาหรือข้อตกลงกบัสว่น
ราชการในเวลาท่ีก าหนดตามเอกสารสอบราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้ เสนอราคาต ่าราย
ถดัไปตามล าดบั 
  ถ้ามีผู้ เสนอราคาเทา่กันหลายราย ให้เรียกผู้ เสนอราคาดงักลา่วมาขอให้เสนอราคา
ใหม่พร้อมกนัด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 
  ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้ เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเหน็สมควรซือ้หรือจ้างสงูกวา่
วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาด าเนินการตามข้อ ๔๓ 
  (๔) ในกรณีท่ีมีผู้ เสนอราคาถกูต้องตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้
ในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการด าเนินการตาม (๓) โดยอนโุลม 
  (๕) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเหน็พร้อมด้วยเอกสารท่ี
ได้รับไว้ทัง้หมดตอ่หวัหน้าส่วนราชการเพ่ือสัง่การโดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 

        ๔๑ข้อ ๔๓ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาท่ีปรากฏว่าราคาของผู้ เสนอราคารายท่ี
คณะกรรมการเหน็สมควรซือ้หรือจ้างยงัสงูกว่าวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้างตามข้อ ๒๗ (๔) หรือข้อ ๒๘ (๕) 
แล้วแตก่รณี ให้คณะกรรมการด าเนินการตามล าดบั ดงันี ้
  (๑) เรียกผู้ เสนอราคารายนัน้มาต่อรองราคาให้ต ่าสดุเทา่ท่ีจะท าได้ หากผู้ เสนอราคา
รายนัน้ยอมลดราคาแล้ว ราคาท่ีเสนอใหม่ไม่สงูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือสงูกว่าแต่ส่วนท่ีสงูกวา่
นัน้ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แตส่ว่นท่ี
สงูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้างนัน้ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ถ้าเหน็วา่ราคาดงักลา่ว
เป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 
 
 
                                                 
๔๑
 แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 
 



๓๒ 

 

 
  (๒) ถ้าด าเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้ เสนอราคาท่ีคณะกรรมการ
เหน็สมควรซือ้หรือจ้างทกุรายมาต่อรองราคาใหม่พร้อมกนั ด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคาภายในก าหนด
ระยะเวลาอนัสมควร หากรายใดไม่มาย่ืนซอง ให้ถือวา่รายนัน้ยืนราคาตามท่ีเสนอไว้เดิม หากผู้ เสนอ
ราคาต ่าสดุในการต่อรองราคาครัง้นีเ้สนอราคาไม่สงูกวา่วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง หรือสงูกวา่ แตส่ว่นท่ี
สงูกวา่นัน้ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ถ้าเหน็วา่ราคาดงักลา่วเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็
ให้เสนอซือ้หรือจ้างจากผู้ เสนอราคารายนัน้ 
  (๓) ถ้าด าเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเหน็ตอ่หวัหน้าส่วนราชการ
เพ่ือประกอบการใช้ดลุพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนือ้งาน หรือขอเงินเพ่ิมเติม 
หรือยกเลิกการสอบราคาเพ่ือด าเนินการสอบราคาใหม่ 
 
วิธีประกวดราคา 
 ข้อ ๔๔ ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าเอกสารประกวดราคา ตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนดหรือตาม
แบบที่ผา่นการตรวจพิจารณาของส านกังานอยัการสงูสดุแล้ว 
 การจดัท าเอกสารประกวดราคารายใดจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกตา่งไปจากท่ี 
กวพ.ก าหนดหรือแบบที่ผ่านการตรวจพิจารณาของส านกังานอยัการสงูสดุ โดยมีสาระส าคญัตามท่ี
ก าหนดไว้ในตวัอย่างหรือแบบดงักลา่ว และไม่ท าให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่
หวัหน้าสว่นราชการเหน็วา่จะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกมุพอ ก็ให้สง่ร่างเอกสารประกวด
ราคาไปให้ส านกังานอยัการสงูสดุตรวจพิจารณาก่อน 
 การเผยแพร่เอกสารประกวดราคาให้จดัท าเป็นประกาศ และมีสาระส าคญัดงันี ้
  (๑) รายการพสัดท่ีุต้องการซือ้ หรืองานท่ีต้องการจ้าง 
  (๒) คณุสมบติัของผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา 
  (๓) ก าหนดวนั เวลา รับซอง ปิดการรับซอง และเปิดซองประกวดราคา 
  (๔) สถานท่ีและระยะเวลาในการขอรับ หรือขอซือ้เอกสารการประกวดราคาและราคา
ของเอกสาร 
  (๕) แหลง่เงินกู้และประเทศผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคาในกรณีประกวดราคานานาชาติ 
 

 
 
 



๓๓ 

 

 
        ๔๒ข้อ ๔๕ การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดมีุหน้าท่ีรับผิดชอบ 
ควบคมุดแูลและจดัท าหลกัฐานการเผยแพร่และการปิดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ีพสัดดุ าเนินการดงันี ้
  (๑) ปิดประกาศประกวดราคาโดยเปิดเผย ณ ท่ีท าการของสว่นราชการนัน้ การปิด
ประกาศดงักลา่ว ให้กระท าในตู้ปิดประกาศท่ีมีกญุแจปิดตลอดเวลา โดยผู้ปิดประกาศและผู้ปลด
ประกาศออกจากตู้ปิดประกาศจะต้องจดัท าหลกัฐานการปิดประกาศและการปลดประกาศออก เป็น
หนงัสือมีพยานบคุคลรับรอง ทัง้นี ้ผู้ ปิดประกาศและผู้ปลดประกาศออก จะต้องมิใชบ่คุคลเดียวกัน 
และจะต้องมิใชบ่คุคลท่ีเป็นพยานในแต่ละกรณีด้วย 
  (๒) สง่ไปประกาศทางวิทยกุระจายเสียง และ/หรือประกาศในหนงัสือพิมพ์ 
  (๓) สง่ให้กรมประชาสมัพนัธ์ และองค์การส่ือสารมวลชนแหง่ประเทศไทย เพ่ือ
เผยแพร่ 
  (๔) สง่ไปเผยแพร่ท่ีศนูย์รวมข่าวประกวดราคาของทางราชการ โดยให้สง่เอกสาร
ประกวดราคาไปพร้อมกันด้วย 
  (๕) สง่ให้ส านกังานตรวจเงินแผน่ดินหรือส านกังานตรวจเงินแผ่นดินภมิูภาค แล้วแต่
กรณีโดยให้สง่เอกสารประกวดราคาไปพร้อมกนัด้วย 
 นอกจากการด าเนินการตามวรรคหนึง่ หากเห็นสมควรจะสง่ประกาศไปยงัผู้ มีอาชีพขายหรือ
รับจ้างท างานนัน้โดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกด้วยก็ได้ 
 การสง่ประกาศประกวดราคาตามวรรคหนึง่ หากจดัสง่ทางไปรษณีย์ให้จดัสง่โดยใช้บริการ
ไปรษณีย์ดว่นพิเศษ (EMS) เว้นแต่ท้องท่ีใดไม่มีบริการไปรษณีย์ดว่นพิเศษ (EMS) จงึให้จดัสง่ทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 การด าเนินการตามวรรคหนึง่ วรรคสอง และวรรคสาม ให้กระท าก่อนการให้หรือการขาย
เอกสารประกวดราคาไม่น้อยกวา่ ๗ วนัท าการ 
 ส าหรับการซือ้หรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ ให้ส่วนราชการถือปฏิบติัตาม
หลกัเกณฑ์ของแหลง่เงินกู้หรือแหลง่ให้เงินช่วยเหลือ 
 

 
 
                                                 
๔๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๔ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 
 



๓๔ 

 

 
        ๔๓ข้อ ๔๖ การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคา รวมทัง้เอกสารท่ีเก่ียวกบัคณุลกัษณะเฉพาะ
หรือรายละเอียด ให้กระท า ณ สถานท่ีท่ีสามารถติดตอ่ได้โดยสะดวกและไม่เป็นเขตหวงห้าม และ
จะต้องจดัเตรียมเอกสารประกวดราคาไว้ให้มากพอส าหรับความต้องการของผู้มาขอรับหรือขอซือ้ท่ีมี
อาชีพขายหรือรับจ้างท างานนัน้ รายละ ๑ ชดุ โดยไม่มีเง่ือนไขอ่ืนใดในการให้หรือการขาย 
 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาต้องกระท าไม่น้อยกว่า ๗ วนัท าการ และจะต้องมี
ชว่งเวลาส าหรับการค านวณราคาของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาหลงัปิดการให้หรือการขายเอกสาร
ประกวดราคาจนถึงก่อนวนัรับซองประกวดราคาไม่น้อยกว่า ๗ วนัท าการ หรือไม่น้อยกวา่จ านวนวนัท่ี
มากกวา่นัน้ตามท่ี กวพ. ก าหนดโดยค านงึถึงขนาด ปริมาณ และลกัษณะของพสัดท่ีุจะซือ้หรือจ้าง 
 ในกรณีท่ีมีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกบัคา่ใช้จ่ายท่ีทางราชการต้องเสียไปในการ
จดัท าส าเนาเอกสารประกวดราคานัน้ 
 ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาครัง้นัน้และมีการประกวดราคาใหม่ ให้ผู้ รับหรือซือ้เอกสาร
ประกวดราคาในการประกวดราคาครัง้ก่อน มีสิทธิใช้เอกสารประกวดราคานัน้หรือได้รับเอกสาร
ประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซือ้เอกสารประกวดราคาอีก 
 

        ๔๔ข้อ ๔๗ ในกรณีการซือ้หรือการจ้างใดมีรายละเอียดท่ีมีความซบัซ้อน หรือมีความจ าเป็นโดย
สภาพของการซือ้หรือการจ้างท่ีจะต้องมีการชีแ้จงรายละเอียดหรือการชีส้ถานท่ี ให้ส่วนราชการ
ก าหนดวนั เวลาและสถานท่ีในการชีแ้จงรายละเอียดหรือการชีส้ถานท่ีในประกาศประกวดราคา 
 ก่อนวนัปิดการรับซองประกวดราคา หากส่วนราชการเห็นว่ามีความจ าเป็นท่ีจะต้องก าหนด
รายละเอียดเพ่ิมเติมหรือมีการชีส้ถานท่ีอนัเป็นการแก้ไขคณุลกัษณะเฉพาะท่ีเป็นสาระส าคญัซึง่มิได้
ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาตัง้แต่ต้น ให้สว่นราชการจดัท าเป็นเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติม
และให้ระบ ุวนัเวลา และสถานท่ีในการชีแ้จงรายละเอียดหรือการชีส้ถานท่ีไว้ด้วย และให้ด าเนินการ
ตามข้อ ๔๕ วรรคหนึง่ โดยอนโุลม รวมทัง้ให้แจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ ท่ีได้รับหรือได้ซือ้เอกสารประกวด
ราคาไปแล้วทกุรายทราบโดยมิชกัช้า 
 การชีแ้จงรายละเอียดหรือการชีส้ถานท่ีตามวรรคหนึง่หรือวรรคสอง ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบ
จดัท าบนัทกึการชีแ้จงรายละเอียดหรือการชีส้ถานท่ีเป็นลายลกัษณ์อกัษรไว้เป็นหลกัฐานทกุครัง้ 
 ถ้ามีการด าเนินการตามวรรคสอง ให้สว่นราชการพิจารณาเล่ือนวนั เวลา รับซอง การปิดการ
รับซอง และการเปิดซองประกวดราคา ตามความจ าเป็นแก่กรณีด้วย 

                                                 
๔๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๔๔ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๓๕ 

 

 
 ข้อ ๔๘ นอกจากกรณีท่ีก าหนดไว้ตามข้อ ๔๗ เม่ือถึงก าหนดวนัรับซองประกวดราคา ห้ามมิ
ให้ร่นหรือเล่ือน หรือเปล่ียนแปลงก าหนดเวลารับซอง และเปิดซองประกวดราคา 
 การรับซองทางไปรษณีย์จะกระท ามิได้ เว้นแตก่ารประกวดราคานานาชาติซึง่ก าหนดให้มีการ
ย่ืนซองทางไปรษณีย์ได้ โดยให้ถือปฏิบติัตามข้อ ๔๑ (๒) (๓) และ (๔) โดยอนโุลม 
 

        ๔๕ข้อ ๔๙ คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา มีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลกัฐาน ลงช่ือก ากบัซองกบั
บนัทกึไว้ท่ีหน้าซองว่าเป็นของผู้ใด 
  (๒) ตรวจสอบหลกัประกนัซองร่วมกบัเจ้าหน้าท่ีการเงินและให้เจ้าหน้าท่ีการเงินออก
ใบรับให้แก่ผู้ ย่ืนซองไว้เป็นหลกัฐาน หากไม่ถกูต้องให้หมายเหตใุนใบรับและบนัทกึในรายงานด้วย 
กรณีหลกัประกนัซองเป็นหนงัสือค า้ประกนั ให้สง่ส าเนาหนงัสือค า้ประกนัให้ธนาคาร บรรษัท เงินทุน
อตุสาหกรรมแหง่ประเทศไทย บริษัทเงินทนุหรือบริษัทเงินทนุหลกัทรัพย์ผู้ออกหนงัสือค า้ประกนั 
ทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับด้วย 
  (๓) รับเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ตามบญัชีรายการเอกสารของผู้ เสนอราคาพร้อมทัง้
พสัดตุวัอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถ้ามี) หากไม่ถกูต้องให้บนัทกึในรายงาน
ไว้ด้วย 
  (๔) เม่ือพ้นก าหนดเวลารับซองแล้ว ห้ามรับซองประกวดราคา หรือเอกสารหลกัฐาน
ตา่ง ๆ ตามเง่ือนไขท่ีก าหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เว้นแตก่รณีตามข้อ ๑๖ (๙) 
  (๕) เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบญัชีรายการเอกสารหลกัฐาน 
ตา่ง ๆ ของผู้ เสนอราคาทกุราย โดยเปิดเผยตามเวลาและสถานท่ีท่ีก าหนด และให้กรรมการทกุคนลง
ลายมือช่ือก ากบัไว้ในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทกุแผ่น 
  ในกรณีท่ีมีการย่ืนซองข้อเสนอทางเทคนิคและข้อเสนออ่ืน ๆ แยกจากซองข้อเสนอ
ด้านราคาซึง่ต้องพิจารณาทางเทคนิคและอ่ืน ๆ ก่อน ตามเง่ือนไขท่ีได้ก าหนดไว้ตามข้อ ๕๔ และข้อ 
๕๖คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาไม่ต้องปฏิบติัหน้าท่ีตามวรรคหนึง่โดยให้เป็นหน้าท่ี
ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาท่ีจะต้องด าเนินการตอ่ไป 
  (๖) สง่มอบใบเสนอราคาทัง้หมด และเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ พร้อมด้วยบนัทกึ
รายงานการด าเนินการต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทนัทีในวนัเดียวกัน 
 

                                                 
๔๕ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๖ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๓๖ 

 

 
 ข้อ ๕๐ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) ตรวจสอบคณุสมบติัของผู้ เสนอราคา ใบราคา เอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ พสัดุ
ตวัอย่างแคตตาลอ็ก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แล้วคดัเลือกผู้ เสนอราคาท่ีถกูต้องตามเง่ือนไข
ในเอกสารประกวดราคา 
  ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขท่ีก าหนดใน
เอกสารประกวดราคาในสว่นท่ีมิใชส่าระส าคญั และความแตกต่างนัน้ไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบ
เสียเปรียบตอ่ผู้ เสนอราคารายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาดเลก็น้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผู้ เข้า
ประกวดราคาโดยไม่ตดัผู้ เข้าประกวดราคารายนัน้ออก 
  ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงจากผู้ เสนอราคารายใดก็ได้
แตจ่ะให้ผู้ เสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระส าคญัท่ีเสนอไว้แล้วมิได้ 
  (๒) พิจารณาคดัเลือกส่ิงของ หรืองานจ้าง หรือคณุสมบติัของผู้ เสนอราคาท่ี
ตรวจสอบแล้วตาม (๑) ซึง่มีคณุภาพและคณุสมบติัเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ แล้วเสนอให้ซือ้หรือ
จ้างจากผู้ เสนอราคารายท่ีคดัเลือกไว้แล้ว ซึง่เสนอราคาต ่าสดุ 
  ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคาต ่าสดุดงักล่าวไม่ยอมเข้าท าสญัญาหรือข้อตกลงกบัสว่น
ราชการในเวลาท่ีก าหนดตามเอกสารประกวดราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้ เสนอราคาต ่า
รายถดัไปตามล าดบั 
  ถ้ามีผู้ เสนอราคาเทา่กันหลายราย ให้เรียกผู้ เสนอราคาดงักลา่วมาขอให้เสนอราคา
ใหม่พร้อมกนั ด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 
  ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้ เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเหน็สมควรซือ้หรือจ้างสงูกวา่
วงเงินท่ีจะซือ้หรือจ้าง ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาด าเนินการตามข้อ ๔๓ โดย
อนโุลม 
  (๓) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และ ความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ี
ได้รับไว้ทัง้หมดตอ่หวัหน้าส่วนราชการ โดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 

 ข้อ ๕๑ เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ได้พิจารณาตามข้อ ๕๐(๑) แล้ว
ปรากฏวา่มีผู้ เสนอราคารายเดียวหรือมีผู้ เสนอราคาหลายรายแตถ่กูต้องตรงตามรายการละเอียดและ
เง่ือนไขท่ีก าหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติให้เสนอหวัหน้าส่วนราชการยกเลิก
การประกวดราคาครัง้นัน้ แตถ้่าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นว่ามีเหตผุลสมควรท่ี
จะด าเนินการตอ่ไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคา ก็ให้ด าเนินการตามข้อ ๕๐(๒) โดยอนโุลม 



๓๗ 

 

 
        ๔๖ข้อ ๕๒ ในกรณีไม่มีผู้ เสนอราคา หรือมีแตไ่ม่ถกูต้องตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ี
ก าหนด ให้เสนอหวัหน้าสว่นราชการยกเลิกการประกวดราคาครัง้นัน้ เพ่ือด าเนินการประกวดราคา
ใหม่หากหวัหน้าสว่นราชการเหน็วา่ การประกวดราคาใหม่จะไม่ได้ผลดี จะสัง่ให้ด าเนินการซือ้หรือ
จ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๓ (๘) หรือข้อ ๒๔ (๖) แล้วแตก่รณีก็ได้ 
 

 ข้อ ๕๓ หลงัจากการประกวดราคาแล้วแตย่ังไม่ได้ท าสญัญาหรือตกลงซือ้หรือจ้างกบัผู้ เสนอ
ราคารายใด ถ้ามีความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นเหตใุห้ต้องเปล่ียนแปลงสาระส าคญั
ในรายการละเอียด หรือเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซึง่ท าให้เกิดการได้เปรียบ
เสียเปรียบระหวา่งผู้ เข้าเสนอราคาด้วยกนั ให้หวัหน้าสว่นราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคา
ครัง้นัน้ 
 

        ๔๗ข้อ ๕๔ การซือ้หรือการจ้างท่ีมีลกัษณะจ าเป็นจะต้องค านงึถึงเทคโนโลยีของพสัดแุละหรือ
ข้อก าหนดคณุสมบติัของผู้ เข้าเสนอราคา ซึง่อาจจะมีข้อเสนอท่ีไม่อยู่ในฐานเดียวกนัเป็นเหตใุห้มี
ปัญหาในการพิจารณาตดัสิน และเพ่ือขจดัปัญหาดงักล่าวจ าเป็นต้องให้มีการปรับปรุงข้อเสนอให้
ครบถ้วนและเป็นไปตามความต้องการก่อนพิจารณาด้านราคา หรือการซือ้หรือการจ้างแบบเหมารวม 
(Lump Sum Turnkey) ท่ีคณะรัฐมนตรีได้อนมุติัให้ด าเนินการได้ ให้ถือปฏิบติัเช่นเดียวกบัการ
ประกวดราคาทัว่ไป เว้นแตก่ารก าหนดให้ผู้ เข้าเสนอราคาย่ืนซองประกวดราคาโดยแยกเป็น 
  (๑) ซองข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออ่ืน ๆ 
  (๒) ซองข้อเสนอด้านราคา 
  (๓) ซองข้อเสนอทางการเงินตามข้อ ๕๖ (ถ้ามี) 
 ทัง้นี ้ให้ก าหนดวิธีการ ขัน้ตอน และหลกัเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารประกวด
ราคาด้วย 
 

 
 
 

                                                 
๔๖ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๖ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 
๔๗ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 
 
 



๓๘ 

 

 
        ๔๘ข้อ ๕๕ เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาท าหน้าท่ี
เปิดซองข้อเสนอด้านเทคนิคของผู้ เสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาตามข้อ 
๔๙ (๕) และพิจารณาผลการประกวดราคาตามข้อ ๕๔ โดยถือปฏิบติัตามข้อ ๕๐ ในส่วนท่ีไม่ขดักบั
การด าเนินการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนออ่ืนของผู้ เข้าเสนอราคาทกุราย และ
คดัเลือกเฉพาะรายท่ีเสนอได้ตรงหรือใกล้เคียงตามมาตรฐานความต้องการของสว่นราชการมากท่ีสดุ 
ในกรณีจ าเป็นจะเรียกผู้ เสนอราคามาชีแ้จงในรายละเอียดข้อเสนอเป็นการเพ่ิมเติมข้อหนึ่งข้อใดก็ได้ 
  (๒) เปิดซองราคาเฉพาะรายท่ีได้ผา่นการพิจารณาคดัเลือกตาม (๑) แล้ว ส าหรับราย
ท่ีไม่ผา่นการพิจารณา ให้สง่คืนซองข้อเสนอด้านราคา และซองข้อเสนอทางการเงิน (ถ้ามี) โดยไม่เปิด
ซอง 
 ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนอทางการเงิน ในกรณีนี ้ให้ส่วนราชการ
แตง่ตัง้ผู้ เช่ียวชาญด้านเทคนิค และผู้ เช่ียวชาญด้านการเงินท่ีเก่ียวข้องกบัการซือ้หรือการจ้างอย่าง
น้อยด้านละ ๑ คน เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามวรรคหนึง่ด้วย 
 

 ข้อ ๕๖ การซือ้หรือการจ้างท่ีเปิดโอกาสให้ผู้ เข้าเสนอราคาย่ืนข้อเสนอทางการเงินมาด้วยให้
ก าหนดให้ผู้ เสนอราคาย่ืนซองข้อเสนอทางการเงินแยกมาตา่งหาก และให้เปิดซองข้อเสนอทาง
การเงินพร้อมกบัการเปิดซองราคาตามข้อ ๕๕ (๒) เพ่ือท าการประเมินเปรียบเทียบตอ่ไป ทัง้นี ้ให้
ก าหนดวิธีการขัน้ตอน และหลกัเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารการประกวดราคาด้วย 
 
วิธีพเิศษ 
        ๔๙ข้อ ๕๗ การซือ้โดยวิธีพิเศษ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการจดัซือ้โดยวิธีพิเศษ
ขึน้เพ่ือด าเนินการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ในกรณีเป็นพสัดจุะขายทอดตลาด ให้ด าเนินการซือ้โดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
  (๒) ในกรณีเป็นพสัดท่ีุต้องซือ้เร่งดว่น หากลา่ช้าอาจเสียหายแก่ราชการ ให้เชิญผู้มี
อาชีพขายพสัดนุัน้โดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วา่ราคาท่ีเสนอนัน้ยงัสงูกว่าราคาในท้องตลาดหรือ
ราคาท่ีคณะกรรมการเหน็สมควร ให้ต่อรองราคาลงเทา่ท่ีจะท าได้ 
  (๓) ในกรณีเป็นพสัดท่ีุใช้ราชการลบั ให้ปฏิบติัเช่นเดียวกบั (๒) 

                                                 
๔๘ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๔๙ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๗ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๓๙ 

 

 
  (๔) ในกรณีท่ีเป็นพสัดท่ีุได้ซือ้ไว้แล้ว แตมี่ความจ าเป็นต้องใช้เพ่ิมในสถานการณ์ท่ี
จ าเป็นหรือเร่งดว่น หรือเพ่ือประโยชน์ของสว่นราชการให้เจรจากบัผู้ขายรายเดิมตามสญัญาหรือ
ข้อตกลงซึง่ยงัไม่สิน้สดุระยะเวลาการสง่มอบ เพ่ือขอให้มีการขายพสัดตุามรายละเอียดและราคาท่ีต ่า
กวา่ หรือราคาเดิมภายใต้เง่ือนไขท่ีดีกวา่หรือเง่ือนไขเดิม โดยค านงึถึงราคาตอ่หน่วยตามสญัญาเดิม 
(ถ้ามี) เพ่ือให้บงัเกิดผลประโยชน์สงูสดุท่ีส่วนราชการจะได้รับ 
  (๕) ในกรณีเป็นพสัดท่ีุจ าเป็นต้องซือ้โดยตรงจากต่างประเทศ ให้เสนอหวัหน้าส่วน
ราชการเพ่ือติดตอ่สัง่ซือ้โดยตรงจากตา่งประเทศ หรือสืบราคาจากตา่งประเทศโดยขอความร่วมมือให้
สถานเอกอคัรราชทตูหรือสว่นราชการอ่ืนในต่างประเทศ ช่วยสืบราคา คณุภาพ ตลอดจนรายละเอียด 
สว่นการซือ้โดยผา่นองค์การระหวา่งประเทศให้ติดตอ่กบัส านกังานขององค์การระหวา่งประเทศท่ีมี
อยู่ในประเทศโดยตรง เว้นแตก่รณีท่ีไม่มีส านกังานในประเทศ ให้ติดตอ่กบัส านกังานในต่างประเทศ
ได้ 
  (๖) ในกรณีเป็นพสัดท่ีุโดยลกัษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคท่ี
จ าเป็นต้องระบย่ีุห้อเป็นการเฉพาะ ให้เชิญผู้ผลิตหรือผู้แทนจ าหน่ายพสัดนุัน้โดยตรงมาเสนอราคา 
หากเหน็วา่ราคาท่ีเสนอนัน้ยงัสงูกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเหน็สมควรให้
ตอ่รองราคาลงเท่าท่ีจะท าได้ 
  (๗) ในกรณีพสัดท่ีุเป็นท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้าง ซึง่จ าเป็นต้องซือ้เฉพาะแหง่ ให้เชิญ 
เจ้าของท่ีดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนัน้ยงัสงูกวา่ราคาในท้องตลาด หรือราคา
ท่ีคณะกรรมการเหน็สมควรให้ตอ่รองราคาลงเทา่ท่ีจะท าได้ 
  ส าหรับการจดัซือ้ท่ีดินและหรือส่ิงก่อสร้างในตา่งประเทศในกรณีจ าเป็นจะติดตอ่กบั 
นายหน้า หรือด าเนินการในท านองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมท้องถ่ิน แทนเจ้าของท่ีดิน
ก็ได้ 
  (๘) ในกรณีเป็นพสัดท่ีุได้ด าเนินการซือ้โดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี ให้สืบราคาจากผู้มี
อาชีพขายพสัดนุัน้โดยตรง และผู้ เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึง่ถกูยกเลิกไป (ถ้ามี) 
หากเหน็วา่ผู้ เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซือ้เสนอราคาสงูกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ี
คณะกรรมการเหน็สมควรให้ต่อรองราคาลงเทา่ท่ีจะท าได้ 
 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ทัง้หมด
ตอ่หวัหน้าสว่นราชการเพ่ือสัง่การ โดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 

 



๔๐ 

 

 
        ๕๐ข้อ ๕๘ การจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการจดัจ้างโดยวิธีพิเศษ
ขึน้เพ่ือด าเนินการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๑) (๒) (๓) และ (๔) ให้เชิญผู้มีอาชีพรับจ้าง
ท างานนัน้โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอนัน้ยงัสงูกว่าราคาในท้องถ่ิน หรือราคาท่ี
ประมาณได้หรือราคาท่ีคณะกรรมการเหน็สมควร ให้ตอ่รองราคาลงเท่าท่ีจะท าได้ 
  (๒) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๕) ให้เจรจากบัผู้ รับจ้างรายเดิมตามสญัญา
หรือข้อตกลงซึง่ยงัไม่สิน้สดุระยะเวลาการสง่มอบเพ่ือขอให้มีการจ้างตามรายละเอียด และราคาท่ีต ่า
กวา่หรือราคาเดิม โดยค านงึถึงราคาตอ่หน่วยตามสญัญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้บงัเกิดผลประโยชน์สงูสดุ
ท่ีสว่นราชการจะได้รับ 
  (๓) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๖) กรณีเป็นพสัดท่ีุได้ด าเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืน
แล้วไม่ได้ผลดี ให้สืบราคาจากผู้มีอาชีพรับจ้างท างานนัน้โดยตรง และผู้ เสนอราคาในการสอบราคา
หรือประกวดราคาซึง่ถกูยกเลิกไป (ถ้ามี) หากเหน็วา่ผู้ เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรจ้างเสนอราคาสงู
กวา่ราคาในท้องถ่ิน หรือราคาท่ีประมาณได้ หรือราคาท่ีคณะกรรมการเหน็สมควร ให้ตอ่รองราคาลง
เทา่ท่ีจะท าได้ 
 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ทัง้หมด
ตอ่หวัหน้าสว่นราชการเพ่ือสัง่การ โดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ
 
วิธีกรณีพเิศษ 
        ๕๑ข้อ ๕๙ การด าเนินการซือ้หรือจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หวัหน้าสว่นราชการสัง่ซือ้หรือสัง่จ้าง
จากผู้ขายหรือผู้ รับจ้างตามข้อ ๒๖ ได้โดยตรงเว้นแตก่ารซือ้หรือการจ้างครัง้หนึง่ซึง่มีราคาไม่เกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บาท ให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัซือ้หรือจ้างได้ภายในวงเงินท่ีได้รับความเห็นชอบจาก
หวัหน้าสว่นราชการตามข้อ ๒๙ 
 
 
 

                                                 
๕๐ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๗ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 
๕๑ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๘ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

 

 



๔๑ 

 

 
การจัดซือ้ยาและเวชภัณฑ์ 
 ข้อ ๖๐ การซือ้ยาของส่วนราชการ ให้จดัซือ้ตามช่ือสามญั (GENERIC NAME) ในบญัชียา
หลกัแหง่ชาติตามท่ีคณะกรรมการแหง่ชาติทางด้านยาก าหนด โดยให้ใช้เงินงบประมาณจดัซือ้ยา
ดงักลา่วไม่น้อยกวา่ร้อยละ ๖๐ เว้นแตส่ว่นราชการในสงักดักระทรวงสาธารณสขุ ให้ใช้เงิน
งบประมาณจดัซือ้ยาดงักล่าวไม่น้อยกวา่ร้อยละ ๘๐ 
 

 ข้อ ๖๑ การซือ้ยา และเวชภณัฑ์ท่ีมิใชย่า เช่น ผ้าก๊อส ส าลี หลอดฉีดยา เข็มฉีดยา เฝือก วสัดุ
ทนัตกรรม ฟิล์มเอกซเรย์ และเภสชัเคมีภณัฑ์ ซึง่องค์การเภสชักรรมได้ผลิตออกจ าหนา่ยแล้ว ให้
จดัซือ้จากองค์การเภสชักรรม นอกจากสว่นราชการในสงักดักระทรวงกลาโหมให้จดัซือ้จากโรงงาน
เภสชักรรมทหารสว่นกรมต ารวจจะซือ้จากองค์การเภสชักรรมหรือโรงงานเภสชักรรมทหารก็ได้ โดยให้
ด าเนินการด้วยวิธีกรณีพิเศษ แต่ทัง้นีร้าคายาท่ีองค์การเภสชักรรมหรือโรงงานเภสชักรรมทหาร
จ าหนา่ยต้องไม่สงูกว่าราคากลางของยาช่ือสามญัเดียวกันท่ีกระทรวงสาธารณสขุก าหนดเกิน 
ร้อยละ ๓ 
 

 ข้อ ๖๒ การซือ้ยาตามช่ือสามญัในบญัชียาหลกัแหง่ชาติและเวชภณัฑ์ท่ีมิใชย่า ซึง่องค์การ
เภสชักรรมมิได้เป็นผู้ผลิตแตมี่จ าหน่าย สว่นราชการจะจดัซือ้จากองค์การเภสชักรรม หรือผู้ขาย หรือ
ผู้ผลิตรายใดก็ได้ ภายใต้หลกัเกณฑ์ ดงันี ้
  (๑) การจดัซือ้โดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา ให้ส่วนราชการแจ้งให้องค์การเภสชั
กรรมทราบด้วยทกุครัง้ และถ้าผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏว่าองค์การเภสชักรรมเสนอ
ราคาเทา่กันหรือต ่ากวา่ผู้ เสนอราคารายอ่ืน ให้สว่นราชการซือ้จากองค์การเภสชักรรม 
  (๒) การจดัซือ้โดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ ให้ซือ้ในราคาท่ีไม่สงูกว่าราคากลาง  
ท่ีกระทรวงสาธารณสขุก าหนด 
 

 ข้อ ๖๓ ในกรณีท่ีมีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดให้ความสนบัสนนุให้ซือ้ยาและ
เวชภณัฑ์ท่ีมิใชย่าจากหนว่ยงานใด ก็ให้สว่นราชการจดัซือ้ยา หรือเวชภณัฑ์ท่ีมิใชย่าจากหนว่ยงาน
ดงักลา่วได้ โดยวิธีกรณีพิเศษด้วย 
 

 ข้อ ๖๔ ให้กระทรวงสาธารณสขุมีหน้าท่ีแจ้งเวียนบญัชียาหลกัแหง่ชาติตามท่ีคณะกรรมการ
แหง่ชาติทางด้านยาก าหนด พร้อมทัง้ราคากลางของยาดงักลา่ว และเวชภณัฑ์ท่ีมิใชย่าให้สว่น
ราชการต่าง ๆ ทราบ กบัให้องค์การเภสชักรรมแจ้งรายการยาตามบญัชียาหลกัแหง่ชาติและเวชภณัฑ์
ท่ีมิใชย่าท่ีองค์การเภสชักรรมผลิตได้หรือมีจ าหนา่ยให้สว่นราชการ ๆ ทราบด้วย 



๔๒ 

 

 
อ านาจในการส่ังซือ้หรือส่ังจ้าง 
        ๕๒ข้อ ๖๕ การสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างครัง้หนึง่ นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ให้เป็นอ านาจของ 
ผู้ด ารงต าแหนง่และภายในวงเงิน ดงัต่อไปนี ้
  (๑) หวัหน้าสว่นราชการไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลดักระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไ่ม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) รัฐมนตรีเจ้าสงักดัเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

        ๕๓ข้อ ๖๖ การสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างโดยวิธีพิเศษครัง้หนึง่ ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหน่งและ
ภายในวงเงิน ดงัต่อไปนี ้
  (๑) หวัหน้าสว่นราชการไม่เกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลดักระทรวงเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐๐ บาท แตไ่ม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) รัฐมนตรีเจ้าสงักดัเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

 ข้อ ๖๗ การสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หวัหน้าสว่นราชการสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างโดยไม่
จ ากดัวงเงิน 
 
การจ่ายเงนิล่วงหน้า 
 ข้อ ๖๘ การจา่ยเงินคา่พสัดหุรือคา่จ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้ รับจ้าง จะกระท ามิได้ เ ว้น
แตห่วัหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความจ าเป็นจะต้องจา่ย และมีการก าหนดเง่ือนไขไว้ก่อนการท า
สญัญาหรือข้อตกลง ให้กระท าได้เฉพาะกรณีและตามหลกัเกณฑ์ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) การซือ้หรือการจ้างจากสว่นราชการ หนว่ยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารสว่น
ท้องถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ จ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของราคาซือ้หรือราคาจ้าง 
  (๒) การซือ้พสัดจุากสถาบนัของรัฐในต่างประเทศ หรือจากหนว่ยงานอ่ืนใน
ตา่งประเทศซึง่ต้องด าเนินการผา่นองค์การระหวา่งประเทศ หรือการซือ้เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ หรือ
พสัดอ่ืุนท่ี กวพ.ก าหนดตามข้อ ๑๒ (๘) ซึง่จ าเป็นต้องซือ้จากผู้ผลิตหรือผู้แทนจ าหน่ายโดยตรงใน
ตา่งประเทศ ให้จา่ยได้ตามท่ีตกลงกบัสถาบนัของรัฐหรือองค์การระหวา่งประเทศ หรือตามเง่ือนไขท่ี
ผู้ขายก าหนด แล้วแตก่รณี 
                                                 
๕๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนที่ ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๓๘ 
๕๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนที่ ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัที่ ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๓๘ 



๔๓ 

 

 
          ๕๔(๓) การบอกรับวารสารหรือการสัง่จองหนงัสือ หรือการจดัซือ้ฐานข้อมลูส าเร็จรูป 
(CDROM) ท่ีมีลกัษณะจะต้องบอกรับเป็นสมาชิกก่อน และมีก าหนดการออกเป็นวาระดงัเชน่วารสาร 
หรือการบอกรับเป็นสมาชิก INTERNET เพ่ือให้สามารถใช้ประโยชน์เรียกค้นหาข้อมลูข่าวสารจาก
แหลง่ข้อมลูตา่ง ๆ โดยอาศยัระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ ให้จา่ยได้เทา่ท่ีจ่ายจริง 
  (๔) การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จา่ยได้ไม่เกินร้อยละสิบ
ห้าของราคาซือ้หรือราคาจ้าง แตท่ัง้นี ้จะต้อง ก าหนดอตัราค่าพสัดหุรือคา่จ้างท่ีจะจา่ยลว่งหน้าไว้
เป็นเง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาด้วย 
  (๕) การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้จา่ยได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของราคาซือ้ หรือ
ราคาจ้าง 
 

 ข้อ ๖๙ การจา่ยเงินให้แก่ผู้ขาย หรือผู้ รับจ้างตามแบบธรรมเนียมการค้าระหวา่งประเทศ โดย
เปิดเลตเตอร์ออฟเครดิต หรือโดยวิธีใช้ดราฟต์กรณีท่ีวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท หรือการจา่ยเงิน
ตามความก้าวหน้าในการจดัหาพสัดท่ีุสัง่ซือ้ ให้กระท าได้โดยไม่ถือว่าเป็นการจา่ยเงินลว่งหน้า 
 

 ข้อ ๗๐ การจา่ยเงินคา่พสัดหุรือคา่จ้างล่วงหน้าตามข้อ ๖๘ (๑) (๒) และ (๓) ไม่ต้องเรียก
หลกัประกนั 
 สว่นการจา่ยเงินค่าพสัดหุรือคา่จ้างล่วงหน้าตามข้อ ๖๘ (๔) และ (๕) ผู้ขาย หรือผู้ รับจ้าง
จะต้องน าพนัธบตัรรัฐบาลไทย หรือหนงัสือค า้ประกนัของธนาคารในประเทศมาค า้ประกนัเงินท่ีรับ
ลว่งหน้าไปนัน้การตรวจรับพสัดุ 
 

 ข้อ ๗๑ คณะกรรมการตรวจรับพสัด ุมีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) ตรวจรับพสัด ุณ ท่ีท าการของผู้ใช้พสัดนุัน้ หรือสถานท่ีซึง่ก าหนดไว้ในสญัญา
หรือข้อตกลง 
  การตรวจรับพสัด ุณ สถานท่ีอ่ืน ในกรณีท่ีไม่มีสญัญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับ
อนมุติัจากหวัหน้าส่วนราชการก่อน 
  (๒) ตรวจรับพสัดใุห้ถกูต้องครบถ้วนตามหลกัฐานท่ีตกลงกนัไว้ ส าหรับกรณีท่ีมีการ
ทดลอง หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคณุวฒุิ
เก่ียวกบัพสัดนุัน้มาให้ค าปรึกษา หรือสง่พสัดนุัน้ไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของ
ผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคณุวฒุินัน้ ๆ ก็ได้ 

                                                 
๕๔ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๙ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๔๔ 

 

 
  ในกรณีจ าเป็นท่ีไม่สามารถตรวจนบัเป็นจ านวนหนว่ยทัง้หมดได้ ให้ตรวจรับตามหลกั
วิชาการสถิติ 
  (๓) โดยปกติให้ตรวจรับพสัดใุนวนัท่ีผู้ขายหรือผู้ รับจ้างน าพสัดมุาสง่ และให้
ด าเนินการให้เสร็จสิน้ไปโดยเร็วท่ีสดุ 
  (๔) เม่ือตรวจถกูต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพสัดไุว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้ รับจ้างได้สง่
มอบพสัดถุกูต้องครบถ้วนตัง้แต่วนัท่ีผู้ขายหรือผู้ รับจ้างน าพสัดนุัน้มาสง่ แล้วมอบแก่เจ้าหน้าท่ีพสัดุ
พร้อมกบัท าใบตรวจรับโดยลงช่ือไว้เป็นหลกัฐานอย่างน้อย ๒ ฉบบั มอบแก่ผู้ขายหรือผู้ รับจ้าง ๑ 
ฉบบั และเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ๑ ฉบบั เพ่ือด าเนินการเบิกจา่ยเงินตามระเบียบวา่ด้วยการเบิกจ่ายเงินจาก
คลงัและรายงานให้หวัหน้าสว่นราชการทราบ 
  ในกรณีท่ีเหน็ว่าพสัดท่ีุสง่มอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสญัญาหรือ
ข้อตกลง ให้รายงานหวัหน้าสว่นราชการผา่นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุเพ่ือทราบหรือสัง่การ แล้วแตก่รณี 
  (๕) ในกรณีท่ีผู้ขายหรือผู้ รับจ้างสง่มอบพสัดถุกูต้องแตไ่ม่ครบจ านวน หรือสง่มอบ
ครบจ านวนแตไ่ม่ถกูต้องทัง้หมด ถ้าสญัญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืนให้ตรวจรับไว้
เฉพาะจ านวนท่ีถกูต้องโดยถือปฏิบติัตาม (๔) และโดยปกติให้รีบรายงานหวัหน้าสว่นราชการเพ่ือแจ้ง
ให้ผู้ขายหรือผู้ รับจ้างทราบภายใน ๓ วนัท าการ นบัแต่วนัตรวจพบ แต่ทัง้นีไ้ม่ตดัสิทธ์ิของส่วนราชการ
ท่ีจะปรับผู้ขายหรือผู้ รับจ้างในจ านวนท่ีสง่มอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถกูต้องนัน้ 
  (๖) การตรวจรับพสัดท่ีุประกอบกนัเป็นชดุ หรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหนึง่ไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบรูณ์ให้ถือวา่ผู้ขายหรือผู้ รับจ้างยงัมิได้สง่มอบพสัดุ
นัน้ และโดยปกติให้รีบรายงานหวัหน้าสว่นราชการ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้ รับจ้างทราบภายใน ๓ วนั
ท าการ นบัแต่วนัท่ีตรวจพบ 
  (๗) ถ้ากรรมการตรวจรับพสัดบุางคน ไม่ยอมรับพสัดโุดยท าความเหน็แย้งไว้ ให้เสนอ
หวัหน้าสว่นราชการเพ่ือพิจารณาสัง่การ ถ้าหวัหน้าส่วนราชการสัง่การให้รับพสัดนุัน้ไว้ จงึด าเนินการ
ตาม (๔) หรือ (๕) แล้วแตก่รณี 
 
 
 
 
 
 



๔๕ 

 

 
การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง 
 ข้อ ๗๒  คณะกรรมการตรวจการจ้าง  มีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) ตรวจสอบรายงานการปฏิบติังานของผู้ รับจ้าง  และเหตกุารณ์แวดล้อมท่ีผู้
ควบคมุงานรายงาน โดยตรวจสอบกบัแบบรูปรายการละเอียด  และข้อก าหนดในสญัญาทกุสปัดาห์  
รวมทัง้รับทราบหรือพิจารณาการสัง่หยุดงาน  หรือพกังานของผู้ควบคมุงานแล้วรายงานหวัหน้าสว่น
ราชการเพ่ือพิจารณาสัง่การต่อไป 
  (๒) การด าเนินการตาม (๑)  ในกรณีมีข้อสงสยัหรือมีกรณีท่ีเหน็วา่  ตามหลกัวิชาการ
ชา่งไม่น่าจะเป็นไปได้  ให้ออกตรวจงานจ้าง ณ  สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ในสญัญาหรือท่ีตกลงให้ท างาน
จ้างนัน้ ๆ  โดยให้มีอ านาจสัง่เปล่ียนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม  หรือตดัทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควร
และตามหลกัวิชาการชา่งเพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสญัญา 
  (๓) โดยปกติให้ตรวจผลงานท่ีผู้ รับจ้างสง่มอบภายใน ๓  วนัท าการ  นบัแต่วนัท่ี
ประธานกรรมการได้รับทราบการสง่มอบงาน  และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิน้ไปโดยเร็วท่ีสดุ 
  (๔) เม่ือตรวจเห็นว่าเป็นการถกูต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสญัญาแล้ว ให้ถือว่าผู้ รับจ้างสง่มอบงานครบถ้วนตัง้แต่วนัท่ีผู้ รับจ้างสง่งานจ้างนัน้ และ
ให้ท าใบรับรองผลการปฏิบติังานทัง้หมดหรือเฉพาะงวด แล้วแตก่รณี โดยลงช่ือไว้เป็นหลกัฐานอย่าง
น้อย ๒ ฉบบั มอบให้แก่ผู้ รับจ้าง ๑ ฉบบั และเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ๑ ฉบบั เพ่ือท าการเบิกจา่ยเงินตาม
ระเบียบวา่ด้วยการเบิกจา่ยเงินจากคลงั และรายงานให้หวัหน้าสว่นราชการทราบ 
  ในกรณีท่ีเหน็ว่าผลงานท่ีสง่มอบทัง้หมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูป
รายการละเอียดและข้อก าหนดในสญัญา ให้รายงานหวัหน้าส่วนราชการผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ
เพ่ือทราบ หรือสัง่การ แล้วแตก่รณี 
  (๕) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยท าความเหน็แย้งไว้ ให้
เสนอหวัหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสัง่การ ถ้าหวัหน้าสว่นราชการสัง่การให้ตรวจรับงานจ้างนัน้ไว้ 
จงึจะด าเนินการตาม (๔) 
 

 
 
 
 
 



๔๖ 

 

 
 ข้อ ๗๓ ผู้ควบคมุงาน มีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) ตรวจและควบคมุงาน ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ในสญัญา หรือท่ีตกลงให้ท างานจ้าง
นัน้ ๆทกุวนั ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสญัญาทกุประการโดยสัง่
เปล่ียนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติมหรือตดัทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควร และตามหลกัวิชาช่างเพ่ือให้
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสญัญา ถ้าผู้ รับจ้างขดัขืนไม่ปฏิบติัตามก็สัง่ให้
หยดุงานนัน้เฉพาะสว่นหนึง่สว่นใดหรือทัง้หมดแล้วแตก่รณีไว้ก่อน จนกว่าผู้ รับจ้างจะยอมปฏิบติัให้
ถกูต้องตามค าสัง่และให้รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างทนัที 
  (๒) ในกรณีท่ีปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียด หรือข้อก าหนดในสญัญามีข้อความ
ขดักนัหรือเป็นท่ีคาดหมายได้วา่ถึงแม้ว่างานนัน้จะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ
ข้อก าหนดในสญัญาแตเ่ม่ือส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลกัวิชาช่างท่ีดี หรือไม่
ปลอดภยัให้สัง่พกังานนัน้ไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างโดยเร็ว 
         ๕๕(๓) จดบนัทกึสภาพการปฏิบติังานของผู้ รับจ้างและเหตกุารณ์แวดล้อมเป็นรายวนั 
พร้อมทัง้ผลการปฏิบติังาน หรือการหยุดงานและสาเหตท่ีุมีการหยดุงานอย่างน้อย ๒ ฉบบั เพ่ือ
รายงานให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบทกุสปัดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่เจ้าหน้าท่ี
พสัดเุม่ือเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคญัของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบ
ของผู้มีหน้าท่ี 
  การบนัทกึการปฏิบติังานของผู้ รับจ้างให้ระบรุายละเอียดขัน้ตอนการปฏิบติังานและ
วสัดท่ีุใช้ด้วย 
  (๔) ในวนัก าหนดลงมือท าการของผู้ รับจ้างตามสญัญาและในวนัถึงก าหนดสง่มอบ
งานแตล่ะงวด ให้รายงานผลการปฏิบติังานของผู้ รับจ้างว่าเป็นไปตามสญัญาหรือไม่ ให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบภายใน ๓ วนัท าการ นบัแตว่นัถึงก าหนดนัน้ ๆ 
 
 
 
 
                                                 
๕๕ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๐ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

 
 
 
 



๔๗ 

 

 
ส่วนที่ ๓ 

การจ้างที่ปรึกษา 
 
การส่งเสริมที่ปรึกษาไทย 
        ๕๖ข้อ ๗๔ เพ่ือเป็นการสง่เสริมและพฒันาท่ีปรึกษาไทย ให้มีศนูย์ข้อมลูท่ีปรึกษาอยู่ภายใต้การ
ก ากบัควบคมุดแูลของกระทรวงการคลงั เพ่ือท าหน้าท่ีดงัต่อไปนี ้
  (๑) ก าหนดหลกัเกณฑ์ และวิธีการจดทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 
  (๒) รับจดทะเบียน ตอ่ทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 
  (๓) รวบรวม จดัท า รวมทัง้ปรับปรุงข้อมลูตา่ง ๆ เก่ียวกบัท่ีปรึกษาไทย 
  (๔) เผยแพร่หรือให้ข้อมลูเก่ียวกบัท่ีปรึกษาไทยแก่สว่นราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงาน
ตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มี
ฐานะเป็นราชการบริหารสว่นท้องถ่ิน และเอกชนผู้สนใจ 
 

        ๕๗ข้อ ๗๕ การจ้างท่ีปรึกษาท่ีเป็นนิติบคุคล นอกจากการจ้างท่ีปรึกษาท่ีด าเนินการด้วยเงิน
ชว่ยเหลือหรือเงินกู้จากแหลง่ท่ีก าหนดให้ด าเนินการว่าจ้างโดยวิธีอ่ืน ให้สว่นราชการจ้างท่ีปรึกษา
ไทยเป็นท่ีปรึกษาหลกั (Lead Firm) ในการด าเนินงาน เว้นแตไ่ด้รับการยืนยนัเป็นหนงัสือจาก 
ศนูย์ข้อมลูท่ีปรึกษาวา่ไม่มีท่ีปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานนัน้ 
 การจ้างท่ีปรึกษาท่ีมิใชนิ่ติบคุคล ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ และวิธีการท่ี กวพ. ก าหนด เว้น
แตร่ะเบียบนีก้ าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 ในกรณีมีท่ีปรึกษาไทย แตมี่เหตผุลและความจ าเป็นท่ีจะไม่จ้างท่ีปรึกษาไทย ให้ขออนมุติั 
ตอ่ กวพ. 
 ส าหรับการจ้างท่ีปรึกษาของสว่นราชการในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรมท่ีต้องปฏิบติั 
ในตา่งประเทศจะไม่จ้างท่ีปรึกษาไทยก็ได้ 
 

 
 

                                                 
๕๖ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๘ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๕๗ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๘ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 

 



๔๘ 

 

 
        ๕๘ข้อ ๗๖ ภายใต้บงัคบัข้อ ๗๕ การจ้างท่ีปรึกษาต่างประเทศของสว่นราชการ นอกจากการจ้าง 
ท่ีปรึกษาท่ีด าเนินการด้วยเงินชว่ยเหลือ หรือเงินกู้จากแหลง่ท่ีก าหนดให้ด าเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืน 
จะต้องมีบคุลากรไทยร่วมงานด้วยไม่น้อยกว่าร้อยละห้าสิบของจ านวนคน - เดือน (man-months) 
ของท่ีปรึกษาทัง้หมด เว้นแตส่าขาบริการหรืองานท่ีไม่อาจจะจ้างบคุลากรไทยได้ให้ขออนมุัติ ต่อ 
กวพ. 
 
วิธีจ้างที่ปรึกษา 
 ข้อ ๗๗ การจ้างท่ีปรึกษากระท าได้ ๒ วิธี คือ 
  (๑) วิธีตกลง 
  (๒) วิธีคดัเลือก 
 
รายงานขอจ้างที่ปรึกษา 
 ข้อ ๗๘ ก่อนด าเนินการจ้างท่ีปรึกษา ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดทุ ารายงานเสนอหวัหน้าสว่นราชการ 
ตามรายการดงัต่อไปนี ้
  (๑) เหตผุลและความจ าเป็นท่ีต้องจ้างท่ีปรึกษา 
  (๒) ขอบเขตโดยละเอียดของงานท่ีจะจ้างท่ีปรึกษา (Terms of Reference) 
  (๓) คณุสมบติัของท่ีปรึกษาท่ีจะจ้าง 
  (๔) วงเงินคา่จ้างท่ีปรึกษาโดยประมาณ 
  (๕) ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 
  (๖) วิธีจ้างท่ีปรึกษา และเหตผุลท่ีต้องจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีนัน้ 
  (๗) ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 เม่ือหวัหน้าส่วนราชการให้ความเหน็ชอบตามรายงานท่ีเสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดุ
ด าเนินการจ้างตามวิธีจ้างนัน้ต่อไปได้ 
 
 
 

                                                 
๕๘ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๑๘ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 

 



๔๙ 

 

 
กรรมการ 
 ข้อ ๗๙ ในการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาแต่ละครัง้ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้
คณะกรรมการขึน้เพ่ือปฏิบติัการตามระเบียบนี ้แล้วแตก่รณี คือ 
  (๑) คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง 
  (๒) คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก 
 

        ๕๙ข้อ ๘๐ คณะกรรมการตามข้อ ๗๙ ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอ่ืนอย่าง
น้อยส่ีคน  ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังานราชการ  พนกังานมหาวิทยาลยั  หรือพนกังานของรัฐ  
โดยค านงึถึงลกัษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับแตง่ตัง้เป็นส าคญั ในกรณีจ าเป็นหรือ
เพ่ือประโบชน์ของทางราชการ  ให้แตง่ตัง้ผู้แทนจากสว่นราชการอ่ืนหรือบคุคลอ่ืนซึง่เป็นผู้ช านาญการ
ในงานท่ีจะจ้างท่ีปรึกษาอีกไม่เกินสองคนเป็นกรรมการด้วย  และในกรณีการจ้างท่ีปรึกษาท่ี
ด าเนินการด้วยเงินกู้   ให้มีผแูทนจากส านกังานบริหารหนีส้าธารณะด้วยหนึง่คน 
 

 ข้อ ๘๑ ในการประชมุของคณะกรรมการตามข้อ ๗๙ ต้องมีกรรมการมาประชมุไม่น้อยกวา่กึ่ง
หนึง่ของจ านวนกรรมการทัง้หมด จงึเป็นองค์ประชมุ 
 การประชมุของคณะกรรมการตามวรรคหนึง่ ให้น าความตามข้อ ๓๖ มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 
 
วิธีตกลง 
 ข้อ ๘๒ การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง ได้แก่ การจ้างท่ีปรึกษาท่ีผู้วา่จ้างตกลงจ้างรายใดราย
หนึง่ซึง่เคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแล้ว และเป็นผู้ให้บริการท่ีเช่ือถือได้ 
 

        ๖๐ข้อ ๘๓ การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง ให้กระท าได้ในกรณีใดกรณีหนึง่ ดงัต่อไปนี ้
  (๑) เป็นการจ้างท่ีมีคา่งานจ้างไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) เป็นการจ้างเพ่ือท างานต่อเน่ืองจากงานท่ีได้ท าอยู่แล้ว 
  (๓) เป็นการจ้างในกรณีท่ีทราบแนช่ดัว่าผู้ เช่ียวชาญในงานท่ีจะให้บริการตามท่ี
ต้องการมีจ านวนจ ากดั ไม่เหมาะสมท่ีจะด าเนินการด้วยวิธีคดัเลือก และเป็นการจ้างท่ีมีค่างานจ้างไม่
เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

                                                 
๕๙ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๒๐ วนัท่ี ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 

๖๐ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๐ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๕๐ 

 

 
  (๔) เป็นการจ้างสว่นราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารสว่น
ท้องถ่ิน หรือหนว่ยงานอ่ืนใดท่ีมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีให้การสนบัสนนุ ให้ด าเนินการจ้างได้
โดยตรง 
 การจ้างท่ีต้องกระท าโดยเร่งดว่น หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ และมีความจ าเป็นท่ี
จะต้องด าเนินการจ้างโดยวิธีตกลงก็ให้กระท าได้ โดยหวัหน้าสว่นราชการจะต้องท ารายงานชีแ้จง
เหตผุลและความจ าเป็นของการจ้างโดยวิธีตกลงให้ กวพ. ทราบโดยมิชกัช้า แต่อย่างช้าต้องไม่เกิน 
๑๕ วนั นบัแต่วนัท่ีได้มีการจ้าง ในกรณีท่ี กวพ. พิจารณาแล้วเหน็วา่การจ้างดงักล่าวไม่เป็นกรณี
เร่งดว่น ให้ กวพ. มีอ านาจแก้ไขสญัญาการจ้างให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์การจ้างท่ีปรึกษาท่ีก าหนดไว้
ในระเบียบนีไ้ด้ และในการท าสญัญาจ้างโดยอาศยัเหตเุร่งดว่นนี ้สว่นราชการจะต้องก าหนดเป็น
เง่ือนไขไว้ในสญัญาด้วยว่าสญัญาจ้างดงักลา่วจะมีผลสมบรูณ์ก็ตอ่เม่ือ กวพ. ให้ความเหน็ชอบ 
 ในกรณีการจ้างโดยอาศยัเหตตุาม (๒) หรือ (๓) กวพ. จะก าหนดให้หวัหน้าสว่นราชการท า
รายงานชีแ้จงเหตผุลเพ่ือทราบก็ได้ ส าหรับกรณีท่ีเป็นการจ้างท่ีมีค่างานจ้างเกินวงเงินขัน้สงูท่ี กวพ. 
ก าหนด 
 

 ข้อ ๘๔ คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหน้าท่ีดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของท่ีปรึกษา 
  (๒) พิจารณาอตัราคา่จ้างและคา่ใช้จา่ยอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวเน่ืองกบับริการท่ีจะจ้างและ
เจรจาตอ่รอง 
  (๓) พิจารณารายละเอียดท่ีจะก าหนดในสญัญา 
  (๔) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเหน็พร้อมด้วยเอกสารท่ี
ได้รับไว้ทัง้หมดตอ่หวัหน้าส่วนราชการเพ่ือสัง่การโดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 
วิธีคัดเลือก 
 ข้อ ๘๕ การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก ได้แก่ การจ้างท่ีปรึกษาโดยการคดัเลือกท่ีปรึกษาท่ีมี
คณุสมบติัเหมาะสมท่ีจะท างานนัน้ให้เหลือน้อยราย และเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีได้รับการคดัเลือกให้
เหลือน้อยรายดงักล่าวย่ืนข้อเสนอเข้ารับงานนัน้ ๆ เพ่ือพิจารณาคดัเลือกรายท่ีดีท่ีสดุ ในกรณีท่ีมีเหตุ
อนัสมควรและหวัหน้าส่วนราชการเหน็ชอบ ให้เชิญท่ีปรึกษาท่ีมีคณุสมบติัเหมาะสมย่ืนข้อเสนอเข้า
รับงาน โดยไม่ต้องท าการคดัเลือกให้เหลือน้อยรายก่อนก็ได้ 
 



๕๑ 

 

 
 ข้อ ๘๖ เพ่ือให้ได้รายช่ือของท่ีปรึกษาท่ีมีคณุสมบติัเหมาะสมมากรายท่ีสดุ ให้เจ้าหน้าท่ี 
ท่ีรับผิดชอบในการจ้างท่ีปรึกษา ด าเนินการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ท่ีปรึกษาต่างประเทศ ให้ขอรายช่ือจากสถาบนัการเงิน หรือองค์การระหวา่ง
ประเทศหรือลงประกาศในหนงัสือพิมพ์ แจ้งไปยงัสมาคมหรือสถาบนัอาชีพหรือสถานฑตูท่ีเก่ียวข้อง 
หรือขอความร่วมมือจากส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจต่าง ๆ ซึง่เคยด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาในงาน
ประเภทเดียวกัน 
  (๒) ท่ีปรึกษาไทย ให้ขอรายช่ือท่ีปรึกษาจากศนูย์ข้อมลูท่ีปรึกษา กระทรวงการคลงั 
 สว่นราชการใดท่ีมีรายช่ือท่ีปรึกษาท่ีมีคณุสมบติัท่ีเหมาะสมอยู่แล้ว อาจพิจารณาคดัเลือกให้
เหลือน้อยรายโดยไม่ด าเนินการตามวรรคหนึ่งก็ได้ 
 การคดัเลือกท่ีปรึกษาให้เหลือน้อยราย ให้คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธี
คดัเลือกท าหน้าท่ีพิจารณาคดัเลือกท่ีปรึกษาให้เหลืออย่างมาก ๖ ราย 
 เม่ือได้ด าเนินการคดัเลือกท่ีปรึกษาให้เหลือน้อยรายแล้ว ให้รายงานหวัหน้าส่วนราชการเพ่ือ
พิจารณา และกรณีท่ีเป็นการจ้างท่ีปรึกษาโดยใช้เงินกู้หรือเงินชว่ยเหลือ ให้ด าเนินการตามหลกัเกณฑ์
ของแหลง่เงินนัน้ด้วย 
 

 ข้อ ๘๗ ให้สว่นราชการออกหนงัสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีได้คดัเลือกไว้ย่ืนข้อเสนอเพ่ือรับงาน
ตามวิธีหนึง่วิธีใด ดงัต่อไปนี ้
 (๑) ย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนอด้านราคาพร้อมกนัโดยแยกเป็น ๒ ซอง 
 (๒) ย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดียว 
 

 ข้อ ๘๘ คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก มีหน้าท่ีดงัต่อไปนี ้
  (๑) ก าหนดหลกัเกณฑ์การพิจารณาคดัเลือก 
  (๒) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของท่ีปรึกษาทกุรายและจดัล าดบั 
  (๓) ในกรณีท่ีใช้วิธีตามข้อ ๘๗ (๑) ให้เปิดซองเสนอด้านราคาของท่ีปรึกษาท่ีมี
ข้อเสนอด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสดุและเจรจาต่อรองให้ได้ราคาท่ีเหมาะสม ส าหรับกรณีท่ีใช้วิธีตามข้อ ๘๗ 
(๒) ให้เชิญท่ีปรึกษาท่ีมีข้อเสนอด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสดุมาย่ืนข้อเสนอด้านราคาและเจรจาตอ่รองให้ได้
ราคาท่ีเหมาะสม 
 
 
 



๕๒ 

 

 
  หากเจรจาไม่ได้ผล ให้เสนอหวัหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณายกเลิกการเจรจากบัท่ี
ปรึกษารายนัน้ แล้วเปิดซองข้อเสนอด้านราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีข้อเสนอด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสดุรายถดัไป 
หรือเชิญท่ีปรึกษาท่ีมีข้อเสนอด้านเทคนิคท่ีดีท่ีสดุรายถัดไปให้ย่ืนข้อเสนอด้านราคา แล้วแตก่รณี และ
เจรจาตอ่รองให้ได้ราคาท่ีเหมาะสม 
  (๔) เม่ือเจรจาได้ราคาท่ีเหมาะสมแล้วให้พิจารณาเง่ือนไขตา่ง ๆ ท่ีจะก าหนดใน
สญัญา 
  (๕) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเหน็พร้อมด้วยเอกสารท่ี
ได้รับไว้ทัง้หมดตอ่หวัหน้าส่วนราชการ โดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 ในกรณีท่ีใช้วิธีการย่ืนข้อเสนอตามข้อ ๘๗ (๑) หลงัจากตดัสินให้ท าสญัญากบัท่ีปรึกษาซึง่
ได้รับการคดัเลือกแล้ว ให้สง่คืนซองข้อเสนอด้านราคาให้แก่ท่ีปรึกษารายอ่ืนท่ีได้ย่ืนไว้โดยไม่เปิดซอง 
 ส าหรับการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกท่ีด าเนินการด้วยเงินชว่ยเหลือโดยกรมวิเทศสหการ 
ให้ปฏิบติัตามวรรคหนึง่และวรรคสอง โดยอนโุลม 
 

 ข้อ ๘๙ การจ้างท่ีปรึกษาท่ีเป็นงานท่ีไม่ยุ่งยากซบัซ้อน และมีท่ีปรึกษาซึง่สามารถท างานนัน้
ได้เป็นการทัว่ไป ให้อยู่ในดลุพินิจของหวัหน้าสว่นราชการท่ีจะออกหนงัสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีได้
คดัเลือกไว้ให้ย่ืนข้อเสนอเพ่ือรับงาน โดยให้ด าเนินการตามวิธีดงัต่อไปนี ้คือ 
  (๑) ให้ท่ีปรึกษาย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนอด้านราคาพร้อมกนั โดยแยก 
เป็น ๒ ซอง 
  (๒) ให้คณะกรรมการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก พิจารณาข้อเสนอด้าน
เทคนิคของท่ีปรึกษาทกุราย และจดัล าดบั 
  (๓) เปิดซองราคาของผู้ ท่ีได้รับการจดัล าดบัไว้อนัดบัหนึง่ถึงอนัดบัสามตาม (๒) 
พร้อมกนัแล้วเลือกรายท่ีเสนอราคาต ่าสดุมาเจรจาต่อรองราคาเป็นล าดบัแรก 
  (๔) หากเจรจาตาม (๓) แล้วไม่ได้ผล ให้ยกเลิกแล้วเจรจากบัรายท่ีเสนอราคาต ่าราย
ถดัไปตามล าดบั 
 เม่ือเจรจาได้ผลประการใด ให้ด าเนินการตามข้อ ๘๘ (๔) และ (๕) 
 

 ข้อ ๙๐ การจ้างท่ีปรึกษาเป็นรายบุคคลท่ีไม่ต้องย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิค ให้ด าเนินการ
คดัเลือกท่ีปรึกษาท่ีมีคณุสมบติัเหมาะสมตามนยัข้อ ๘๖ และพิจารณาจดัล าดบั และเม่ือสามารถ
จดัล าดบัได้แล้วให้เชิญรายท่ีเหมาะสมท่ีสดุมาเสนอราคาค่าจ้างเพ่ือเจรจาต่อรองราคาตามล าดบั 
 



๕๓ 

 

 
อ านาจในการส่ังจ้างที่ปรึกษา 
        ๖๑ข้อ ๙๑ การสัง่จ้างท่ีปรึกษาครัง้หนึง่ ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหนง่และภายในวงเงิน
ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) หวัหน้าสว่นราชการไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลดักระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไ่ม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) รัฐมนตรีเจ้าสงักดัเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 
ค่าจ้างที่ปรึกษา 
        ๖๒ข้อ ๙๒  อตัราค่าจ้างท่ีปรึกษาให้เป็นไปตามความเหมาะสมและประหยดัโดยค านงึถึง
องค์ประกอบตา่งๆ  เช่น  ลกัษณะของงานท่ีจะจ้างอตัราคา่จ้างของงานในลกัษณะเดียวกันท่ีสว่น
ราชการหรือรัฐวิสาหกิจเคยจ้าง  จ านวนคน – เดือน (man-months)  เทา่ท่ีจ าเป็น ดชันีคา่ครองชีพ 
เป็นต้น แต่ทัง้นี ้จะต้องไม่เกินกวา่อตัราคา่จ้างท่ีปรึกษาตามท่ี กวพ.  ก าหนด (ถ้ามี)  ด้วย 
 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องจา่ยเงินคา่จ้างล่วงหน้า ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของคา่จ้าง
ตามสญัญา และท่ีปรึกษาจะต้องจดัให้ธนาคารในประเทศเป็นผู้ค า้ประกนัเงินค่าจ้างท่ีได้รับลว่งหน้า
ไปนัน้ และให้ผู้ว่าจ้างคืนหนงัสือค า้ประกนัดงักลา่วให้แก่ท่ีปรึกษาเม่ือทางราชการได้หกัเงินท่ีได้จ่าย
ลว่งหน้าจากเงินคา่จ้างท่ีจา่ยตามผลงานแตล่ะงวดครบถ้วนแล้ว ทัง้นี ้ให้ก าหนดเป็นเง่ือนไขไว้ใน
สญัญาด้วย 
 ส าหรับการจ้างสว่นราชการ ราชการส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจหรือหนว่ยงานอ่ืนของรัฐ ให้
จา่ยเงินคา่จ้างล่วงหน้าได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของคา่จ้างตามสญัญา และไม่ต้องมีหลกัประกนัเงิน
ลว่งหน้าท่ีรับไปก็ได้ 
 
หลักประกันผลงาน 
 ข้อ ๙๓ การจา่ยเงินคา่จ้างให้แก่ท่ีปรึกษาท่ีแบง่การช าระเงินออกเป็นงวด นอกจากการจ้าง 
ท่ีปรึกษาซึง่ด าเนินการด้วยเงินชว่ยเหลือ ให้ผู้วา่จ้างหกัเงินท่ีจะจ่ายแตล่ะครัง้ในอตัราไม่ต ่ากวา่ 
ร้อยละห้าแตไ่ม่เกินร้อยละสิบของเงินค่าจ้าง เพ่ือเป็นการประกนัผลงาน หรือจะให้ท่ีปรึกษาใช้ 
 

                                                 
๖๑ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๖ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนท่ี ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๓๘ 

๖๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๑ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 



๕๔ 

 

 
หนงัสือค า้ประกนัของธนาคารในประเทศมีอายกุารค า้ประกนัตามท่ีผู้วา่จ้างจะก าหนดวางค า้ประกนั
แทนเงินท่ีหกัไว้ก็ได้ ทัง้นี ้ให้ก าหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสญัญาด้วย 
 

 ข้อ ๙๔ กรณีสญัญาจ้างท่ีปรึกษาตามโครงการเงินกู้ ท่ีได้รวมเงินคา่ภาษีซึง่ท่ีปรึกษาจะต้อง
จา่ยให้แก่รัฐบาลไทยไว้ในราคาจ้าง ให้แยกเงินสว่นท่ีกันเป็นคา่ภาษีไว้ตา่งหากจากราคาจ้างรวม 
 

ส่วนที่ ๔ 
การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 
วิธีจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
 ข้อ ๙๕ การจ้างออกแบบและควบคมุงาน กระท าได้ ๔ วิธี คือ 
  (๑) วิธีตกลง 
  (๒) วิธีคดัเลือก 
  (๓) วิธีคดัเลือกแบบจ ากดัข้อก าหนด 
  (๔) วิธีพิเศษ 
 
รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
 ข้อ ๙๖ ก่อนด าเนินการจ้างออกแบบและควบคมุงานทกุวิธี ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท ารายงาน
เสนอหวัหน้าส่วนราชการ ตามรายการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ขอบเขตวงงานรวมทัง้รายละเอียดเท่าท่ีจ าเป็น 
  (๒) วงเงินงบประมาณคา่ก่อสร้าง 
  (๓) ประมาณการคา่จ้าง 
  (๔) ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ 
  (๕) วิธีท่ีจะจ้าง และเหตผุลท่ีต้องจ้างโดยวิธีนัน้ 
  (๖) ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 เม่ือหวัหน้าส่วนราชการให้ความเหน็ชอบตามรายงานท่ีเสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดุ
ด าเนินการจ้างตามวิธีจ้างนัน้ต่อไปได้ 
 
 
 



๕๕ 

 

 
การจ้างโดยวิธีตกลง 
 ข้อ ๙๗ การจ้างโดยวิธีตกลง ได้แก่ การจ้างออกแบบและควบคมุงานท่ีผู้ว่าจ้างเลือกจ้างผู้ ให้
บริการรายหนึง่รายใด ซึง่เคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว และเป็นผู้ให้บริการท่ีมีหลกัฐานดี
ตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีตกลงได้พิจารณาเสนอแนะ ทัง้นี ้ให้ใช้กบัการก่อสร้างท่ีมี
วงเงินงบประมาณคา่ก่อสร้างตามโครงการหนึง่ ๆ ไม่เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

        ๖๓ข้อ ๙๘ ในการด าเนินการจ้างออกแบบและควบคมุงานโดยวิธีตกลงแต่ละครัง้ ให้หวัหน้าส่วน
ราชการแตง่ตัง้กรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีตกลงขึน้คณะหนึง่ ซึง่ประกอบด้วย ประธานประธาน
กรรมการและกรรมการอ่ืนอย่างน้อยสองคน ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังานราชการ  พนกังาน
มหาวิทยาลยั  หรือพนกังานของรัฐ  โดยค านึงถึงลกัษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับ
แตง่ตัง้เป็นส าคญั และอาจมีผู้ช านาญการในกิจการนีอี้กไม่เกินสองคนร่วมเป็นกรรมการด้วย   
คณะกรรการดงักลา่วต้องมีจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึง่ของจ านวนทัง้หมด  จงึจะด าเนินการตามท่ี
ก าหนดไว้ได้ 
 

 ข้อ ๙๙ คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีตกลง มีหน้าท่ีพิจารณาข้อก าหนดของผู้
ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในสว่นนี ้และให้รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสาร
ท่ีได้รับไว้ทัง้หมดต่อหวัหน้าสว่นราชการ ผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ 
 
การจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
 ข้อ ๑๐๐ การจ้างโดยวิธีคดัเลือก ได้แก่ การจ้างออกแบบและควบคมุงาน โดยผู้วา่จ้าง
ประกาศเชิญชวนการว่าจ้าง และคณะกรรมการด าเนินการจ้างจะพิจารณาคดัเลือกผู้ให้บริการท่ีมี
ข้อก าหนดเหมาะสมท่ีสดุ เพ่ือด าเนินการวา่จ้างตอ่ไป ทัง้นี ้ให้ใช้กบัการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงิน
งบประมาณคา่ก่อสร้างตามโครงการหนึง่ ๆ เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไ่ม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

 ข้อ ๑๐๑ ในการด าเนินการจ้างออกแบบและควบคมุงาน โดยการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแต่ละ
ครัง้ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้กรรมการรับซองเสนองาน และกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธี
คดัเลือก 
 

                                                 
๖๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๖ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 

 
 



๕๖ 

 

 
         ๖๔คณะกรรมการรับซองเสนองาน  ประกอบด้วย  ประธานกรรมการและกรรมการอ่ืนอย่างน้อย
สองคน  ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังานราชการ  พนกังานมหาวิทยาลยั  หรือพนกังานของรัฐ  
โดยค านงึถึงลกัษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับแตง่ตัง้เป็นส าคญั 
 

         ๖๕คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือก ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการและ
กรรมการอ่ืนอย่างน้อยสองคน  ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังานราชการ  พนกังานมหาวิทยาลยั  
หรือพนกังานของรัฐ  โดยค านงึถึงลกัษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับแตง่ตัง้เป็นส าคญั 
และอาจมีผู้ช านาญการในการนีอี้กไม่เกินสองคนร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 คณะกรรมการดงักลา่วในข้อนี ้ต้องมีจ านวนไม่ต ่ากว่ากึ่งหนึง่ของจ านวนทัง้หมดจงึจะ
ด าเนินการตามท่ีก าหนดไว้ได้ 
 

 ข้อ ๑๐๒ คณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้าง โดยวิธีคดัเลือกมีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) รับซองเสนองานจากผู้ให้บริการ และบนัทกึไว้ท่ีหน้าซองวา่ เป็นผู้ให้บริการรายใด
แล้วลงบญัชีไว้เป็นหลกัฐาน 
  (๒) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอ่คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือก 
และเม่ือพ้นก าหนดเวลารับซองเสนองานแล้ว ห้ามรับซองเสนองานจากผู้ให้บริการรายหนึง่รายใดอีก
เป็นอนัขาด 
 

 ข้อ ๑๐๓ คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือก มีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) เม่ือคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกมาครบองค์ประชมุแล้ว จงึเปิด
ซองเสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคดัเลือกมอบให้ 
  (๒) พิจารณาข้อก าหนดของผู้ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในสว่นนี ้คณุวฒุิและประวติั
การท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจ าและไม่ประจ า หลกัฐานแสดงผลงานท่ีได้เคย
ปฏิบติัมาแล้วของผู้ให้บริการ และลงลายมือช่ือก ากบัไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลกัฐาน 
  (๓) เม่ือได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรด าเนินการตอ่ไปประการใด ให้รายงานต่อ
หวัหน้าสว่นราชการผา่นหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดพุร้อมด้วยหลกัฐาน ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอ
จ้างผู้ ท่ีมีข้อก าหนดเหมาะสมท่ีสดุ เว้นแตผู่้ให้บริการดงักลา่วไม่สามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม ให้
คณะกรรมการเสนอผู้ให้บริการท่ีมีข้อก าหนดเหมาะสมรายถดัไป 

                                                 
๖๔ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 
๖๕ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 



๕๗ 

 

 
การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด 
 ข้อ ๑๐๔ การจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากดัข้อก าหนด ได้แก่ การว่าจ้างออกแบบและควบคมุ
งานท่ีผู้วา่จ้างประกาศเชิญชวนการว่าจ้าง และคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบ
จ ากดัข้อก าหนดพิจารณาคดัเลือกผู้ให้บริการท่ีเป็นนิติบคุคล โดยค านงึถึงฐานะทางนิติบคุคล 
คณุวฒุิและประวติัการท างานจ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจ าและไม่ประจ า หลกัฐาน
แสดงผลงานท่ีได้เคยปฏิบติัมาแล้วตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ เพ่ือด าเนินการจ้างตอ่ไป 
ทัง้นี ้ให้ใช้กบัการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงินงบประมาณคา่ก่อสร้างตามโครงการหนึง่ ๆ เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

 ข้อ ๑๐๕ ในการด าเนินการจ้างออกแบบและควบคมุงานโดยวิธีการจ้างแบบจ ากัดข้อก าหนด
แตล่ะครัง้ ให้หวัหน้าส่วนราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการรับซอง และคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดย
วิธีคดัเลือกแบบจ ากดัข้อก าหนด องค์ประกอบของคณะกรรมการแตล่ะคณะ คณุวฒุิ หรือผู้ช านาญ
ในคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด หน้าท่ีของคณะกรรมการรับ
ซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากดัข้อก าหนด ให้น าความในข้อ ๑๐๑ ข้อ ๑๐๒ มาใช้
บงัคบัโดยอนโุลม 
 ข้อ ๑๐๖ คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด มีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) เม่ือคณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบจ ากดัข้อก าหนดมาครบ
องค์ประชมุแล้ว จงึเปิดซองเสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให้ 
  (๒) พิจารณาข้อก าหนดตา่ง ๆ ดงันี ้
   ก. ข้อก าหนดของผู้ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในสว่นนี ้
   ข. คณุวฒุิและประวติัการท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจ า
และไม่ประจ า 
   ค. หลกัฐานแสดงผลงานท่ีได้เคยปฏิบติัมาแล้ว 
   ง. แนวความคิดในการออกแบบ 
  (๓) พิจารณาคดัเลือกผู้ให้บริการท่ีมีข้อก าหนดเหมาะสมไว้เป็นจ านวนไม่น้อยกว่า ๒ 
รายและแจ้งวิธีด าเนินการเสนองานตามความประสงค์ของผู้วา่จ้างแก่ผู้ เสนองาน และอาจพิจารณา
ก าหนดให้ ผู้ให้บริการดงักลา่วย่ืนเสนอแบบร่างของงานก็ได้ อนึง่การพิจารณาคดัเลือกข้อเสนองาน
ให้ค านงึถึงแผนปฏิบติังาน ความเหมาะสมทางด้านประโยชน์ใช้สอย ตลอดจนสายงานและความ
เหมาะสมทางด้านสถาปัตยกรรม และลงลายมือช่ือก ากบัไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลกัฐาน 



๕๘ 

 

 
  (๔) เม่ือได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรด าเนินการตอ่ไปประการใดและสมควรเลือก
ผู้ให้บริการรายหนึง่รายใด ให้รายงานต่อหวัหน้าส่วนราชการผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัด ุพร้อมด้วย
หลกัฐาน 
 
การจ้างโดยวิธีพเิศษ 
 ข้อ ๑๐๗ การจ้างโดยวิธีพิเศษมี ๒ ลกัษณะดงันี ้
  (๑) วิธีเลือกจ้าง ได้แก่ การจ้างออกแบบและควบคมุงานในกรณีท่ีมีความจ าเป็น
เร่งดว่นและความมัน่คงของชาติ หากจะด าเนินการว่าจ้างตามวิธีอ่ืนดงักล่าวมาแล้ว จะท าให้เกิดการ
ลา่ช้า เกิดความเสียหายแก่ทางราชการและความมัน่คงของประเทศชาติ ให้ปลดักระทรวงมีอ านาจ
ตกลงจ้างผู้ให้บริการรายหนึง่รายใดตามท่ีพิจารณาเหน็สมควร 
  (๒) การวา่จ้างโดยการประกวดแบบ ได้แก่ การวา่จ้างออกแบบอาคารท่ีมีลกัษณะ
พิเศษเป็นท่ีเชิดชคูณุค่าทางด้านศิลปกรรมหรือสถาปัตยกรรมของชาติ เช่น อนสุาวรีย์ รัฐสภา 
พิพิธภณัฑสถานแหง่ชาติ โรงละคอนแหง่ชาติ หรืองานออกแบบอาคารท่ีมีโครงสร้างขนาดใหญ่ เช่น 
สนามกีฬาแหง่ชาติสนามบิน ให้ผู้วา่จ้างเสนอรายละเอียดเร่ืองการจ้างออกแบบโดยวิธีประกวดแบบ
ตอ่ กวพ. 
 

 ข้อ ๑๐๘ ผู้ว่าจ้างมีสิทธ์ิบอกเลิกการคดัเลือกผู้ให้บริการได้ ในกรณีตอ่ไปนี ้
  (๑) มีผู้ ย่ืนเสนองานน้อยกว่า ๒ ราย 
  (๒) ผู้ให้บริการย่ืนเสนองานไม่ถกูต้องตามวตัถปุระสงค์ของผู้วา่จ้าง 
 

 ข้อ ๑๐๙ ให้ผู้วา่จ้างสง่หนงัสือแจ้งผลการตดัสินคดัเลือก และนดัหมายการท าสญัญาไปยังผู้
ให้บริการรายท่ีได้รับการคดัเลือกโดยเร็ว 
 
การประกาศเชิญชวน 
 ข้อ ๑๑๐ การประกาศเชิญชวนการวา่จ้างกระท าได้ ๓ วิธี คือ 
  (๑) ปิดประกาศไว้ในท่ีเปิดเผย 
  (๒) ประกาศทางส่ือสารมวลชน เชน่ ลงประกาศในหนงัสือพิมพ์ หรือประกาศทาง
วิทยกุระจายเสียง 
  (๓) สง่ประกาศไปยงัสมาคมวิชาชีพสถาปัตยกรรมและวิศวกรรม หรือส านกังานท่ี
ประกอบธรุกิจดงักลา่ว 



๕๙ 

 

 
 การจะประกาศด้วยวิธีใด ให้พิจารณาตามความจ าเป็นของกิจการและความเหมาะสมแหง่
ท้องถ่ินเป็นเร่ือง ๆ ไป 
 

 ข้อ ๑๑๑  ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดจุดัท าประกาศเชิญชวน  โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ความต้องการด้านประโยชน์ใช้สอยของอาคาร  และขอบเขตของท่ีดินและส่ิงปลกู
สร้าง 
  (๒) ก าหนดวนั  เวลา  สถานท่ีเปิดซองและปิดรับซองเสนองาน 
  (๓) เง่ือนไขและระยะเวลาการออกแบบ 
  (๔) ก าหนดให้ผู้ เสนองานวางหลกัประกนัซอง  ตามชนิดและจ านวนในข้อ ๑๔๑  และ
ข้อ ๑๔๒  และให้มีเง่ือนไขว่า  ถ้าผู้ เข้าประกวดราคาถอนการเสนองาน  หรือไม่ไปท าสญัญากบัทาง
ราชการภายในก าหนด  ทางราชการจะริบหลกัประกนัซองหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ค า้ประกนั  และ
สงวนสิทธ์ิท่ีจะถือวา่ผู้ ท่ีไม่ไปท าสญัญากบัทางราชการเป็นผู้ ทิง้งานด้วย 
  (๕) การวินิจฉยัของคณะกรรมการให้ถือเป็นเดด็ขาด 
 
การเสนองาน 
 ข้อ ๑๑๒ ผู้ให้บริการท่ีเสนองานการจ้างโดยวิธีคดัเลือก และการจ้างโดยวิธีคดัเลือกแบบ
จ ากดัข้อก าหนด นอกจากจะต้องสง่ข้อเสนองานให้กบัผู้วา่จ้างแล้ว ยงัต้องย่ืนหลกัฐานประกอบการ
เสนองานดงันี ้
  (๑) ข้อก าหนดของผู้ให้บริการตามท่ีก าหนดไว้ในส่วนนี ้
  (๒) คณุวฒุิและประวติัการท างาน จ านวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจ าและไม่
ประจ า 
  (๓) หลกัฐานแสดงผลงานท่ีเคยปฏิบติัมาแล้ว 
  (๔) หลกัประกนัการเสนองาน 
 เม่ือการคดัเลือกการว่าจ้างเสร็จสิน้แล้ว ให้สง่ข้อเสนอและหลกัฐานตา่ง ๆ ดงักล่าวคืนแก่ผู้ ให้
บริการท่ีไม่ได้รับการคดัเลือก 
 

 ข้อ ๑๑๓ ผู้ให้บริการท่ีเป็นบคุคลธรรมดาจะต้องมีสญัชาติไทยและเป็นผู้ ท่ีได้รับใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรม ส าหรับงานว่าจ้างตามท่ีก าหนด โดยกฎหมายว่า
ด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรม แล้วแตก่รณี และไม่เป็นข้าราชการประจ าหรือลกูจ้าง
ของสว่นราชการ หรือพนกังานเทศบาล รัฐวิสาหกิจ หรือพนกังานขององค์การบริหารสว่นท้องถ่ิน 



๖๐ 

 

 
 ผู้ให้บริการท่ีเป็นนิติบคุคล กรรมการผู้จดัการหรือหุ้นสว่นผู้จดัการของนิติบุคคลนัน้ จะต้อง
เป็นคนไทย และเป็นนิติบคุคลท่ีมีผู้ ถือหุ้นเป็นคนไทยเกินร้อยละห้าสิบของทนุการจดัตัง้นิติบคุคลนัน้
อ านาจในการสัง่จ้างออกแบบและควบคมุงาน 
 

        ๖๖ข้อ ๑๑๔ การสัง่จ้างออกแบบและควบคมุงานครัง้หนึง่ ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารงต าแหนง่ และ
ภายในวงเงิน ดงัต่อไปนี ้
  (๑) หวัหน้าสว่นราชการไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลดักระทรวงเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

 ข้อ ๑๑๕ ผู้ว่าจ้างอาจริบหลกัประกนั หรือใช้สิทธ์ิเรียกร้องเอาจากผู้ค า้ประกนัการเสนองานท่ี
ผู้ รับจ้างน ามามอบไว้กบัผู้วา่จ้างได้ ในกรณีดงันี ้
  (๑) ผู้ รับจ้างหลีกเล่ียงการท าสญัญาในระยะเวลาท่ีก าหนด 
  (๒) ผู้วา่จ้างไม่สามารถสง่ใบแจ้งให้มาท าสญัญาได้ เน่ืองจาก 
   ก. ผู้ รับจ้างเลิกหรือหยดุกิจการ 
   ข. ในกรณีท่ีเป็นบคุคลธรรมดา บุคคลนัน้ถกูระงบัใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรม 
  (๓) ผู้ รับจ้างผิดสญัญาและผู้ว่าจ้างได้บอกเลิกสญัญากบัผู้ รับจ้างแล้ว 
 
การตรวจและรับมอบงาน 
 ข้อ ๑๑๖ ในการจ้างออกแบบและควบคมุงานแตล่ะครัง้ ให้หวัหน้าสว่นราชการแตง่ตัง้
คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน เพ่ือปฏิบติัการตามท่ีก าหนดไว้ในสว่นนี ้
         ๖๗คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ประกอบด้วย  ประธานกรรมการและกรรมการอ่ืนอย่าง
น้อยสองคน ซึง่แตง่ตัง้จากข้าราชการ  พนกังานราชการ  พนกังานมหาวิทยาลยั  หรือพนกังานของรัฐ  
โดยค านงึถึงลกัษณะหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ ท่ีได้รับแตง่ตัง้เป็นส าคญั และอาจมี
ผู้ช านาญการในกิจการนีอี้กไม่เกินสองคนร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 คณะกรรมการดงักลา่วต้องมีจ านวนไม่ต ่ากว่ากึ่งหนึง่ของจ านวนทัง้หมด จงึจะด าเนินการ
ตามท่ีก าหนดไว้ได้ 

                                                 
๖๖ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๗ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๘  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๒ ตอนที่ ๑๐๔ ง หน้า ๓๘ วนัที่ ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๓๘ 
๖๗ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๘ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๕๒  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๒๖ ตอนพเิศษ ๕๒ ง หน้า ๒๐ วนัที่ ๙ เมษายน ๒๕๕๒ 

 



๖๑ 

 

 
 ข้อ ๑๑๗ คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหน้าท่ีตรวจและควบคมุงานออกแบบและ
ก่อสร้างอาคารวา่ถกูต้องตามเกณฑ์ท่ีระบไุว้ในสญัญา 
 เม่ือตรวจเห็นเป็นการถกูต้องครบถ้วนแล้ว ให้ท าใบรับรองผลการปฏิบติังาน โดยลงช่ือไว้เป็น
หลกัฐานอย่างน้อย ๒ ฉบบั มอบให้แก่ผู้ รับจ้าง ๑ ฉบบั และเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ๑ ฉบบั เพ่ือท าการเบิก
จา่ยเงินตามระเบียบวา่ด้วยการเบิกจา่ยเงินจากคลงั และรายงานให้หวัหน้าสว่นราชการทราบ 
 
การควบคุมงาน 
 ข้อ ๑๑๘ ผู้ รับจ้างจะต้องจดัผู้ควบคมุงานท่ีมีความรู้และมีความช านาญงานการก่อสร้างให้
เหมาะสมกบัสภาพงานการก่อสร้างนัน้ ๆ 
 ผู้ รับจ้างจะต้องสง่รายช่ือผู้ควบคมุงาน ผู้ตรวจการหรือผู้ แทน ให้ผู้วา่จ้างให้ความเหน็ชอบ 
และในกรณีท่ีผู้ควบคมุงานไม่สามารถปฏิบติังานตามความในวรรคหนึง่ ผู้ รับจ้างจะต้องเสนอช่ือ 
ผู้ควบคมุงานปฏิบติังานแทน ผู้ ท่ีปฏิบติังานแทนในกรณีดงักลา่วจะต้องได้รับความยินยอมจาก 
ผู้วา่จ้าง 
 
ค่าออกแบบและควบคุมงาน 
 ข้อ ๑๑๙ การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคมุงาน ให้เป็นไปตามอตัราดงันี ้
  (๑) อาคารท่ีมีงบประมาณคา่ก่อสร้างไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้จ่ายค่า
ออกแบบหรือคา่คมุงาน อย่างใดอย่างหนึง่ในอตัราร้อยละ ๒ ของวงเงินงบประมาณคา่ก่อสร้าง 
  (๒) อาคารท่ีมีงบประมาณคา่ก่อสร้างเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ส าหรับในสว่นท่ีเกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้จ่ายค่าออกแบบหรือ คา่คมุงาน อย่างใดอย่างหนึง่ในอตัราร้อยละ ๑.๗๕ 
ของวงเงินงบประมาณคา่ก่อสร้าง 
 การจา่ยเงินคา่ออกแบบและควบคมุงานตามความในวรรคหนึง่ ไม่รวมถึงคา่ส ารวจและ
วิเคราะห์ดินฐานราก 
 

 ข้อ ๑๒๐ ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างหรือหน่วยงานอ่ืนใด จะน าแบบแปลนรายละเอียดงานจ้างไป
ด าเนินการก่อสร้างนอกเหนือจากท่ีก าหนดไว้ในสญัญาให้ผู้ว่าจ้างหรือหนว่ยงานนัน้ ๆ จ่ายเงิน
คา่จ้างแก่ผู้ รับจ้างตามอตัราท่ี กวพ. พิจารณาก าหนดเป็นราย ๆ ไป 
 

 ข้อ ๑๒๑ ห้ามผู้ รับจ้างน าแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคมุงานท่ีได้ท าสญัญา
กบัผู้วา่จ้างแล้ว ไปให้ผู้ อ่ืนด าเนินการก่อสร้างอีก 
 



๖๒ 

 

 

 ข้อ ๑๒๒  ระหว่างด าเนินการตามสญัญาจ้าง  ผู้วา่จ้างอาจขอให้ผู้ รับจ้างเปล่ียนแปลงแก้ไข
เลก็ ๆน้อย ๆ  ในสว่นท่ีไม่กระทบกระเทือนโครงสร้างท่ีส าคญัของอาคาร  ระบบไฟฟ้า  ระบบปรับ
อากาศน า้ประปา  ของงานท่ีผู้ รับจ้างได้สง่มอบตามงวดงานในสญัญาแล้วโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพ่ิมอีก 
 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องแก้ไขเปล่ียนแปลงโครงสร้างท่ีส าคญั  ให้ผู้ว่าจ้างเสนอขออนมุัติ 
กวพ.ก่อน 
 

ส่วนที่ ๕ 
การแลกเปล่ียน 

 

 ข้อ ๑๒๓ การแลกเปล่ียนพสัดจุะกระท ามิได้ เว้นแตใ่นกรณีท่ีหวัหน้าส่วนราชการเห็นว่ามี
ความจ าเป็นจะต้องแลกเปล่ียน ให้กระท าได้เฉพาะการแลกเปล่ียนครุภณัฑ์กบัครุภณัฑ์และการ
แลกเปล่ียนวสัดกุบัวสัด ุตามหลกัเกณฑ์ดงันี ้
  (๑) การแลกเปล่ียนครุภณัฑ์กบัครุภณัฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน ให้แลกเปล่ียนได้ 
เว้นแตก่ารแลกเปล่ียนครุภณัฑ์บางอย่างซึ่งส านกังบประมาณก าหนด หรือการแลกเปล่ียนท่ีต้อง
จา่ยเงินเพ่ิม ให้ขอท าความตกลงกบัส านกังบประมาณก่อน 
  (๒) การแลกเปล่ียนครุภณัฑ์กบัครุภณัฑ์ตา่งประเภทหรือตา่งชนิดกัน ให้ขอท าความ
ตกลงกบัส านกังบประมาณก่อนทกุกรณี 
  (๓) การแลกเปล่ียนวสัดกุบัวสัดปุระเภทและชนิดเดียวกัน ท่ีไม่ต้องจา่ยเงินเพ่ิม ให้
แลกเปล่ียนได้ กรณีนอกเหนือจากนี ้ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงัก่อน 
 

 ข้อ ๑๒๔ ในกรณีต้องมีการแลกเปล่ียนพสัด ุให้เจ้าหน้าท่ีพสัดรุายงานตอ่หวัหน้าส่วนราชการ
เพ่ือพิจารณาสัง่การ โดยให้รายงานตามรายการ ดงัต่อไปนี ้
  (๑) เหตผุลและความจ าเป็นท่ีต้องแลกเปล่ียน 
  (๒) รายละเอียดของพสัดท่ีุจะน าไปแลกเปล่ียน 
  (๓) ราคาท่ีซือ้หรือได้มาของพสัดท่ีุจะน าไปแลกเปล่ียน และราคาท่ีจะแลกเปล่ียนได้
โดยประมาณ 
  (๔) พสัดท่ีุจะรับแลกเปล่ียน และให้ระบวุา่จะแลกเปล่ียนกบัสว่นราชการ หนว่ยงาน
ตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มี
ฐานะเป็นราชการบริหารสว่นท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน 
  (๕) ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 



๖๓ 

 

 
 ในกรณีท่ีจะแลกเปล่ียนกบัเอกชน ให้ระบวิุธีท่ีจะแลกเปล่ียนพร้อมทัง้เหตผุล โดยเสนอให้น า
วิธีการซือ้มาใช้โดยอนโุลม เว้นแตก่ารแลกเปล่ียนพสัดท่ีุจะน าไปแลกครัง้หนึง่ซึง่มีราคาซือ้หรือได้มา
รวมกนัไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะเสนอให้ใช้วิธีตกลงราคาก็ได้ 
 

 ข้อ ๑๒๕ การแลกเปล่ียนพสัดกุบัเอกชน ให้หวัหน้าส่วนราชการแตง่ตัง้คณะกรรมการขึน้
คณะหนึง่หรือหลายคณะตามความจ าเป็น โดยถือปฏิบติัตามข้อ ๓๕ หรือข้อ ๓๖ แล้วแตก่รณีโดย
อนโุลมให้คณะกรรมการมีหน้าท่ีดงันี ้
  (๑) ตรวจสอบและประเมินราคาพสัดท่ีุต้องการแลกเปล่ียนตามสภาพปัจจบุนัของ
พสัดนุัน้ 
  (๒) ตรวจสอบรายละเอียดพสัดท่ีุจะได้รับจากการแลกเปล่ียนวา่เป็นของใหม่ท่ียงัไม่
เคยใช้งานมาก่อน เว้นแตพ่สัดเุก่าท่ีจะได้รับจากการแลกเปล่ียนนัน้จะเป็นความจ าเป็นไม่ท าให้ทาง
ราชการต้องเสียประโยชน์ หรือเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ 
  (๓) เปรียบเทียบราคาพสัดท่ีุจะแลกเปล่ียนกัน โดยพิจารณาจากราคาท่ีประเมิน 
ตาม (๑) และราคาพสัดท่ีุจะได้รับจากการแลกเปล่ียน ซึง่ถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน หรือ
ราคาในท้องตลาดโดยทัว่ไป 
  (๔) ตอ่รองกบัผู้ เสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเหน็สมควรแลกเปล่ียน 
  (๕) เสนอความเห็นต่อหวัหน้าสว่นราชการเพ่ือพิจารณาสัง่การ 
  (๖) ตรวจรับพสัดโุดยปฏิบติัตามข้อ ๗๑ โดยอนโุลม 
 

 ข้อ ๑๒๖ การแลกเปล่ียนพสัดขุองสว่นราชการ กบัสว่นราชการ หน่วยงานตามกฎหมายวา่
ด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการ
บริหารสว่นท้องถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ ให้อยู่ในดลุพินิจของหวัหน้าสว่นราชการ และหวัหน้าหนว่ยงาน
นัน้ ๆ ท่ีจะตกลงกนั 
 

 ข้อ ๑๒๗ ครุภณัฑ์ท่ีได้รับจากการแลกเปล่ียนเม่ือลงทะเบียนครุภณัฑ์ของสว่นราชการนัน้แล้ว 
ให้แจ้งส านกังบประมาณ และส านกังานตรวจเงินแผ่นดิน หรือส านกังานตรวจเงินแผน่ดินภมิูภาค 
แล้วแตก่รณี ทราบภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีได้รับครุภณัฑ์ 
 ในกรณีการแลกเปล่ียนครุภณัฑ์กบัหนว่ยงานตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหารราชการ
สว่นท้องถ่ิน หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารสว่นท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 
หรือเอกชน ให้สง่ส าเนาหลกัฐานการด าเนินการตามข้อ ๑๒๕ หรือข้อ ๑๒๖ ไปด้วย 



๖๔ 

 

 
ส่วนที่ ๖ 
การเช่า 

 
 ข้อ ๑๒๘ การเช่าสงัหาริมทรัพย์ และการเชา่อสงัหาริมทรัพย์ตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ใน
หมวดนี ้ให้หวัหน้าส่วนราชการพิจารณาด าเนินการได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็น โดยส าหรับ
การเชา่สงัหาริมทรัพย์ให้น าข้อก าหนดเก่ียวกับการซือ้มาใช้โดยอนโุลม 
 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องจา่ยเงินคา่เชา่ลว่งหน้าในการเชา่อสงัหาริมทรัพย์ และ
สงัหาริมทรัพย์ให้กระท าได้เฉพาะกรณีการเชา่ซึง่มีระยะเวลาไม่เกิน ๓ ปี ตามหลกัเกณฑ์ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) การเชา่จากหนว่ยงานตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถ่ิน
หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ จ่ายได้
ไม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าเชา่ทัง้สญัญา 
  (๒) การเชา่จากเอกชนจ่ายได้ไม่เกินร้อยละย่ีสิบของคา่เชา่ทัง้สญัญา 
 การจา่ยเงินคา่เชา่ลว่งหน้านอกเหนือจากหลกัเกณฑ์ข้างต้น ให้ขอท าความตกลงกบั
กระทรวงการคลงัก่อน 
 
การเช่าอสังหาริมทรัพย์ 
 ข้อ ๑๒๙ การเช่าอสงัหาริมทรัพย์ ให้กระท าได้ในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เชา่ท่ีดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในราชการ 
  (๒) เชา่สถานท่ีเพ่ือใช้เป็นท่ีท าการในกรณีท่ีไม่มีสถานท่ีของทางราชการ หรือมีแตไ่ม่
เพียงพอ และถ้าสถานท่ีเช่านัน้กว้างขวางพอ จะใช้เป็นท่ีพกัของผู้ซึง่มีสิทธิเบิกคา่เชา่บ้านตาม
ระเบียบของทางราชการด้วยก็ได้ 
  (๓) เชา่สถานท่ีเพ่ือใช้เป็นท่ีพกัส าหรับผู้มีสิทธิเบิกคา่เช่าท่ีพกัตามระเบียบของทาง
ราชการในกรณีท่ีต้องการประหยดัเงินงบประมาณ 
  (๔) เชา่สถานท่ีเพ่ือใช้เป็นท่ีเก็บพสัดขุองทางราชการในกรณีท่ีไม่มีสถานท่ีเก็บ
เพียงพอ 
 
 
 
 



๖๕ 

 

 
การเช่าให้ด าเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
 ข้อ ๑๓๐ ก่อนด าเนินการเช่า ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดทุ ารายงานเสนอหวัหน้าส่วนราชการ ตาม
รายการดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เหตผุลและความจ าเป็นท่ีจะต้องเช่า 
  (๒) ราคาค่าเชา่ท่ีผู้ให้เชา่เสนอ 
  (๓) รายละเอียดของอสงัหาริมทรัพย์ท่ีจะเชา่ เชน่ สภาพของสถานท่ีบริเวณท่ีต้องการ
ใช้พร้อมทัง้ภาพถ่าย (ถ้ามี) และราคาคา่เช่าครัง้หลงัสดุ เป็นต้น 
  (๔) อตัราค่าเชา่ของอสงัหาริมทรัพย์ ซึง่มีขนาดและสภาพใกล้เคียงกบัท่ีจะเช่า (ถ้ามี) 
 ในกรณีหนว่ยงานในสว่นกลางต้องการเชา่อสงัหาริมทรัพย์ในสว่นภมิูภาค ให้ขอความเห็น
เก่ียวกบัความเหมาะสมของสถานท่ีและอตัราค่าเชา่จากจงัหวดันัน้ ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 
 

 ข้อ ๑๓๑ อสงัหาริมทรัพย์ซึง่มีอตัราค่าเช่ารวมทัง้คา่บริการอ่ืนเก่ียวกบัการเชา่ตามท่ีจะ
ก าหนดไว้ในสญัญาไม่เกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ให้หวัหน้าสว่นราชการเป็นผู้ พิจารณาอนมุติั ถ้า
เกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลงัก่อน 
 

ส่วนที่ ๗ 
สัญญาและหลักประกัน 

 
สัญญา 
 ข้อ ๑๓๒ การลงนามในสญัญาในการจดัหาตามระเบียบนี ้เป็นอ านาจของหวัหน้าส่วน
ราชการและให้ท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนด 
 การท าสญัญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกตา่งไปจากตวัอย่างสญัญาท่ี 
กวพ.ก าหนด โดยมีสาระส าคญัตามท่ีก าหนดไว้ในตวัอย่างสญัญาและไม่ท าให้ทางราชการ
เสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแตห่วัหน้าสว่นราชการเหน็วา่จะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกมุ
พอ ก็ให้สง่ร่างสญัญานัน้ไปให้ส านกังานอยัการสงูสดุพิจารณาก่อน 
 ในกรณีท่ีไม่อาจท าสญัญาตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนดได้ และจ าเป็นต้องร่างสญัญาขึน้ใหม่
ต้องสง่ร่างสญัญานัน้ให้ส านกังานอยัการสงูสดุพิจารณาก่อน เว้นแต่หวัหน้าส่วนราชการเห็นสมควร
ท าสญัญาตามแบบท่ีเคยผ่านการพิจารณาของส านกังานอยัการสงูสดุมาแล้ว ก็ให้กระท าได้ 
 
 



๖๖ 

 

 
 ส าหรับการเชา่ซึง่ผู้ เช่าจะต้องเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคา่เช่า หรือในกรณีท่ีหวัหน้าส่วนราชการ
เหน็วา่จะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกมุพอ ให้สง่ร่างสญัญาให้ส านกังานอยัการสงูสดุหรือ
อยัการจงัหวดัแล้วแตก่รณี ตรวจพิจารณาก่อน 
 ในกรณีจ าเป็นต้องท าสญัญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ท าเป็นภาษาองักฤษ แต่ต้องมีค าแปล
ตวัสญัญาและเอกสารแนบท้ายสญัญาเฉพาะท่ีส าคญัเป็นภาษาไทยไว้ด้วย เว้นแต่เป็นการท าสญัญา
ตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนด ไม่ต้องแปลเป็นภาษาไทย 
 การท าสญัญาของสว่นราชการในตา่งประเทศ จะท าสญัญาเป็นภาษาองักฤษหรือภาษาของ
ประเทศท่ีหน่วยงานนัน้ตัง้อยู่ โดยผา่นการพิจารณาของผู้ เช่ียวชาญหรือผู้ รู้กฎหมายของสว่นราชการ
นัน้ ๆ ก็ได้ 
 

        ๖๘ข้อ ๑๓๓ การจดัหาในกรณีดงัตอ่ไปนี ้จะท าข้อตกลงเป็นหนงัสือไว้ต่อกนัโดยไม่ต้องท าเป็น
สญัญาตามข้อ ๑๓๒ ก็ได้ โดยให้อยู่ในดลุพินิจของหวัหน้าส่วนราชการ 
  (๑) การซือ้ การจ้าง หรือการแลกเปล่ียนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจ้างท่ีปรึกษาโดย
วิธีตกลงท่ีมีวงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) การจดัหาท่ีคูส่ญัญา สามารถสง่มอบพสัดไุด้ครบถ้วนภายในห้าวนัท าการของ
ทางราชการ นบัตัง้แต่วนัถัดจากวนัท าข้อตกลงเป็นหนงัสือ 
  (๓) การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจดัหาจากสว่นราชการ 
  (๔) การซือ้โดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๓ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕) 
  (๕) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕) 
  (๖) การเชา่ ซึง่ผู้ เชา่ไม่ต้องเสียเงินอ่ืนใดนอกจากค่าเชา่ 
 ในกรณีการจดัหาซึง่มีราคาไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซือ้หรือการจ้างซึง่ใช้
วิธีด าเนินการตามข้อ ๓๙ วรรคสอง จะไม่ท าข้อตกลงเป็นหนงัสือไว้ตอ่กันก็ได้ 
 

 
 
 

                                                 
๖๘ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๒ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัที่ ๒๘ ธันวาคม 
๒๕๔๑ 
 
 



๖๗ 

 

 
 ๖๙ข้อ ๑๓๔  การท าสญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสือ  นอกจากการจ้างท่ีปรึกษาให้ก าหนด
คา่ปรับเป็นรายวนัในอตัราตายตวัระหวา่งร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๒๐  ของราคาพสัดท่ีุยงัไม่ได้รับมอบ  
เว้นแตก่ารจ้างซึง่ต้องการผลส าเร็จของงานทัง้หมดพร้อมกนั  ให้ก าหนดคา่ปรับเป็นรายวนัเป็น
จ านวนเงินตายตวัในอตัราร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจ้างนัน้  แต่จะต้องไม่ต ่ากว่าวนัละ 
๑๐๐ บาท  ส าหรับงานก่อสร้างสาธารณปูโภคท่ีมีผลกระทบตอ่การจราจร  ให้ก าหนดค่าปรับเป็น
รายวนัในอตัราร้อยละ ๐.๒๕  ของราคางานจ้างนัน้  แต่อาจจะก าหนดขัน้สงูสดุของการปรับก็ได้  
ทัง้นี ้ ตามหลกัเกณฑ์ท่ี กวพ.  ก าหนด 
 ในการท าสญัญาจ้างท่ีปรึกษา  หากส่วนราชการเหน็วา่  ถ้าไม่ก าหนดคา่ปรับไว้ในสญัญาจะ
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  ให้ส่วนราชการผู้จดัท าสญัญาก าหนดคา่ปรับเป็นรายวนัในอตัรา
หรือจ านวนเงินตายตวัในอตัราร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจ้างนัน้ได้ตามความเหมาะสม
และจ าเป็น 
 การก าหนดค่าปรับตามวรรคหนึง่และวรรคสองในอตัราหรือเป็นจ านวนเงินเทา่ใด  ให้อยู่ใน
ดลุพินิจของหวัหน้าสว่นส่วนราชการ  โดยค านงึถึงราคาและลกัษณะของพสัดซุึง่อาจมีผลกระทบตอ่
การท่ีคูส่ญัญาของทางราชการจะหลีกเล่ียงไม่ปฏิบติัตามสญัญา  หรือกระทบต่อการจราจร  หรือ
ความเสียหายแก่ทางราชการ  แล้วแตก่รณี 
 ในกรณีการจดัหาส่ิงของท่ีประกอบกนัเป็นชดุ ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึง่สว่นใดไปแล้วจะ
ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบรูณ์ แม้คูส่ญัญาจะสง่มอบส่ิงของภายในก าหนดตามสญัญา แตย่งัขาด
สว่นประกอบบางส่วน ต่อมาได้สง่มอบส่วนประกอบท่ียงัขาดนัน้เกินก าหนดสญัญา ให้ถือวา่ไม่ได้สง่
มอบส่ิงของนัน้เลย ให้ปรับเตม็ราคาของทัง้ชดุ 
 ในกรณีท่ีการจดัหาส่ิงของคิดราคารวมทัง้ค่าติดตัง้หรือทดลองด้วย ถ้าติดตัง้หรือทดลองเกิน
กวา่ก าหนดตามสญัญาเป็นจ านวนวนัเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวนัในอตัราท่ีก าหนดของราคาทัง้หมด 
 เม่ือครบก าหนดสง่มอบพสัดตุามสญัญาหรือข้อตกลง ให้สว่นราชการรีบแจ้งการเรียกคา่ปรับ
ตามสญัญาหรือข้อตกลงจากคูส่ญัญา และเม่ือคูส่ญัญาได้สง่มอบพสัด ุให้ส่วนราชการบอกสงวน
สิทธ์ิการเรียกคา่ปรับในขณะท่ีรับมอบพสัดนุัน้ด้วย 
 

 ข้อ ๑๓๕ ให้หวัหน้าส่วนราชการสง่ส าเนาสญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสือ ซึง่มีมลูคา่ตัง้แต่
หนึง่ล้านบาทขึน้ไป ให้ส านกังานตรวจเงินแผ่นดินหรือส านกังานตรวจเงินแผ่นดินภมิูภาค แล้วแต่
กรณี และกรมสรรพากร ภายใน ๓๐ วนั นบัแตว่นัท าสญัญาหรือข้อตกลง 

                                                 
๖๙ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๒ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๖๘ 

 

 
 ๗๐ข้อ ๑๓๖ สญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสือท่ีได้ลงนามแล้ว จะแก้ไขเปล่ียนแปลงมิได้ เว้นแต่
การแก้ไขนัน้จะเป็นความจ าเป็นโดยไม่ท าให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์ หรือเป็นการแก้ไขเพ่ือ
ประโยชน์แก่ทางราชการ ให้อยู่ในอ านาจของหวัหน้าสว่นราชการท่ีจะพิจารณาอนมุติัให้แก้ไข
เปล่ียนแปลงได้ แตถ้่ามีการเพ่ิมวงเงิน จะต้องปฏิบติัตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีการงบประมาณ หรือขอ
ท าความตกลงในส่วนท่ีใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแตก่รณีด้วย 
 การแก้ไขเปล่ียนแปลงสญัญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึง่ หากมีความจ าเป็นต้องเพ่ิมหรือลด
วงเงินหรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสง่มอบของหรือระยะเวลาในการท างาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 
 ส าหรับการจดัหาท่ีเก่ียวกบัความมัน่คงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง จะต้องได้รับการ
รับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคณุวฒุิ ซึง่รับผิดชอบหรือสามารถ
รับรองคณุลกัษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนัน้ แล้วแต่
กรณีด้วย 
 

 ข้อ ๑๓๗ ให้หวัหน้าส่วนราชการพิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสญัญาหรือข้อตกลง ในกรณีท่ีมีเหตุ
อนัเช่ือได้ว่า ผู้ รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
 การตกลงกบัคูส่ญัญาท่ีจะบอกเลิกสญัญาหรือข้อตกลง ให้หวัหน้าสว่นราชการพิจารณาได้
เฉพาะกรณีท่ีเป็นประโยชน์แก่ทางราชการโดยตรง หรือเพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของทางราชการในการ
ท่ีจะปฏิบติัตามสญัญาหรือข้อตกลงนัน้ต่อไป 
 

 ข้อ ๑๓๘ ในกรณีท่ีคูส่ญัญาไม่สามารถปฏิบติัตามสญัญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการ
ปรับตามสญัญาหรือข้อตกลงนัน้ หากจ านวนเงินคา่ปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพสัดหุรือ
คา่จ้าง ให้สว่นราชการพิจารณาด าเนินการบอกเลิกสญัญาหรือข้อตกลง เว้นแตคู่่สญัญาจะได้
ยินยอมเสียคา่ปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทัง้สิน้ ให้หวัหน้าส่วนราชการพิจารณาผอ่น
ปรนการบอกเลิกสญัญาได้เท่าท่ีจ าเป็น 
 

 
 
 
 
                                                 
๗๐ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๒ แห่งระเบียบฯ ฉบบัที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนที่ ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัที่ ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

 
 



๖๙ 

 
 

 ข้อ ๑๓๙ ๗๑การงดหรือลดคา่ปรับให้แก่คูส่ญัญา หรือการขยายเวลาท าการตามสญัญาหรือ
ข้อตกลงให้อยู่ในอ านาจของหวัหน้าสว่นราชการท่ีจะพิจารณาได้ตามจ านวนวนัท่ีมีเหตเุกิดขึน้จริง
เฉพาะกรณีดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เหตเุกิดจากความผิด หรือความบกพร่องของสว่นราชการ 
  (๒) เหตสุดุวิสยั 
  (๓) เหตเุกิดจากพฤติการณ์อนัหนึง่อนัใดท่ีคูส่ญัญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
 ให้สว่นราชการระบไุว้ในสญัญาก าหนดให้คู่สญัญาต้องแจ้งเหตดุงักลา่วให้ส่วนราชการทราบ
ภายใน ๑๕ วนั นบัแตเ่หตนุัน้ได้สิน้สดุลง หากมิได้แจ้งภายในเวลาท่ีก าหนด คู่สญัญาจะยกมากลา่ว
อ้างเพ่ือขอลดหรืองดคา่ปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลงัมิได้ เว้นแตก่รณีตาม (๑) ซึง่มีหลกัฐานชดั
แจ้ง หรือส่วนราชการทราบดีอยู่แล้วตัง้แตต้่น 
 

  ข้อ ๑๔๐ ในกรณีท่ีไม่มีระเบียบก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ และเป็นความจ าเป็นเพ่ือ
ประโยชน์แก่ทางราชการท่ีจะใช้สิทธิตามเง่ือนไขของสญัญาหรือข้อตกลง หรือข้อกฎหมาย ให้อยู่ใน
ดลุพินิจของหวัหน้าสว่นราชการท่ีจะใช้สิทธิดงักลา่ว สัง่การได้ตามความจ าเป็น 
 

หลักประกัน 
 ๗๒ข้อ ๑๔๑ หลกัประกนัซองหรือหลกัประกนัสญัญา ให้ใช้หลกัประกนัอย่างหนึ่งอย่างใด
ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) เงินสด 
  (๒) เชค็ท่ีธนาคารเซ็นสัง่จ่าย ซึง่เป็นเช็คลงวนัท่ีท่ีใช้เช็คนัน้ช าระตอ่เจ้าหน้าท่ี หรือ
ก่อนวนันัน้ไม่เกิน ๓ วนัท าการ 
  (๓) หนงัสือค า้ประกนัของธนาคารภายในประเทศตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนด 
  (๔) หนงัสือค า้ประกนัของบรรษัทเงินทนุอตุสาหกรรมแหง่ประเทศไทย บริษัทเงินทนุ
หรือบริษัทเงินทนุหลกัทรัพย์ท่ีได้รับอนญุาตให้ประกอบกิจการเงินทนุเพ่ือการพาณิชย์และประกอบ
ธุรกิจค า้ประกนัตามประกาศของธนาคารแหง่ประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทนุท่ีธนาคารแหง่
ประเทศไทยแจ้งเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนโุลมให้ใช้ตามตวัอย่างหนงัสือค า้
ประกนัของธนาคารท่ี กวพ.ก าหนด 
  (๕) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 
                                                 
๗๑ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนท่ี ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัท่ี ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 
๗๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๔ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนท่ี ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัท่ี ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 



๗๐ 

 

 
 ส าหรับการประกวดราคานานาชาติ ให้ใช้หนงัสือค า้ประกนัของธนาคารในต่างประเทศท่ีมี
หลกัฐานดี และหวัหน้าสว่นราชการเช่ือถือเป็นหลกัประกนัซองได้อีกประเภทหนึง่ 
 

 ข้อ ๑๔๒ หลกัประกนัซองและหลกัประกนัสญัญาในข้อ ๑๔๑ ให้ก าหนดมลูค่าเป็นจ านวน
เตม็ในอตัราร้อยละห้าของวงเงินหรือราคาพสัดท่ีุจดัหาครัง้นัน้ แล้วแตก่รณี เว้นแตก่ารจดัหาพสัดท่ีุ
หวัหน้าสว่นราชการเหน็วา่มีความส าคญัเป็นพิเศษ จะก าหนดอตัราสงูกว่าร้อยละห้าแตไ่ม่เกินร้อยละ
สิบก็ได้ 
 ในการท าสญัญาจดัหาพสัดท่ีุมีระยะเวลาผกูพนัตามสญัญาเกิน ๑ ปี และพสัดนุัน้ไม่ต้องมี
การประกนัเพ่ือความช ารุดบกพร่อง เชน่ พสัดใุช้สิน้เปลือง ให้ก าหนดหลกัประกนัในอตัราร้อยละห้า
ของราคาพสัดท่ีุสง่มอบในแตล่ะปีของสญัญา โดยให้ถือวา่หลกัประกนันีเ้ป็นการค า้ประกนัตลอดอายุ
สญัญาและหากในปีตอ่ไปราคาพสัดท่ีุสง่มอบแตกตา่งไปจากราคาในรอบปีก่อน ให้ปรับปรุง
หลกัประกนัตามอตัราสว่นท่ีเปล่ียนแปลงไปนัน้ก่อนครบรอบปี ในกรณีท่ีหลกัประกนัต้องปรับปรุง
ในทางท่ีเพ่ิมขึน้และคู่สญัญาไม่น าหลกัประกนัมาเพ่ิมให้ครบจ านวนภายใน ๑๕ วนัก่อนการสง่มอบ
พสัดงุวดสดุท้ายของปีนัน้ ให้ทางราชการหกัจากเงินค่าพสัดงุวดสดุท้ายของปีนัน้ท่ีทางราชการจะต้อง
จา่ยให้เป็นหลกัประกนัในส่วนท่ีเพ่ิมขึน้ 
 การก าหนดหลกัประกนัตามวรรคหนึง่และวรรคสอง จะต้องระบไุว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารสอบ
ราคาหรือเอกสารประกวดราคา และหรือในสญัญาด้วย 
 ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคาหรือคูส่ญัญาวางหลกัประกนัท่ีมีมลูคา่สงูกวา่ท่ีก าหนดไว้ในระเบียบ 
เอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสญัญา ให้อนโุลมรับได้ 
 

 ข้อ ๑๔๓ ในกรณีท่ีสว่นราชการ หรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้ เสนอราคาหรือเป็นคูส่ญัญา ไม่ต้องวาง
หลกัประกนั 
 

 ข้อ ๑๔๔ ให้ส่วนราชการคืนหลกัประกนัให้แก่ผู้ เสนอราคาคู่สญัญาหรือผู้ค า้ประกนั ตาม
หลกัเกณฑ์ดงันี ้
  (๑) หลกัประกนัซองให้คืนให้แก่ผู้ เสนอราคาหรือผู้ค า้ประกนัภายใน ๑๕ วนั นบัแต่
วนัท่ีได้พิจารณาในเบือ้งต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแตผู่้ เสนอราคารายท่ีคดัเลือกไว้ซึง่เสนอราคาต ่าสดุไม่
เกิน ๓ รายให้คืนได้ต่อเม่ือได้ท าสญัญาหรือข้อตกลง หรือผู้ เสนอราคาได้พ้นจากข้อผกูพนัแล้ว 
  (๒) หลกัประกนัสญัญาให้คืนให้แก่คู่สญัญา หรือผู้ค า้ประกนัโดยเร็ว และอย่างช้า
ต้องไม่เกิน ๑๕ วนั นบัแต่วนัท่ีคูส่ญัญาพ้นจากข้อผกูพนัตามสญัญาแล้ว 



๗๑ 

 

 
 การจดัหาท่ีไม่ต้องมีการประกนัเพ่ือความช ารุดบกพร่องให้คืนหลกัประกนัให้แก่คู่สญัญาหรือ
ผู้ค า้ประกนัตามอตัราส่วนของพสัด ุซึง่ทางราชการได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทัง้นีจ้ะต้องระบไุว้เป็นเง่ือนไข
ในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา และในสญัญาด้วย 
        ๗๓การคืนหลกัประกนัท่ีเป็นหนงัสือค า้ประกนัของธนาคาร บรรษัทเงินทนุอตุสาหกรรมแหง่
ประเทศไทย บริษัทเงินทนุ หรือบริษัทเงินทนุหลกัทรัพย์ ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคาหรือคูส่ญัญาไม่มารับ
ภายในก าหนดเวลาข้างต้น ให้รีบสง่ต้นฉบบัหนงัสือค า้ประกนัให้แก่ผู้ เสนอราคา หรือคูส่ญัญา โดย
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว พร้อมกบัแจ้งให้ธนาคาร บรรษัทเงินทนุอตุสาหกรรมแหง่ประเทศ
ไทย บริษัทเงินทนุหรือบริษัทเงินทนุหลกัทรัพย์ผู้ค า้ประกนัทราบด้วย 
 

ส่วนที่ ๘ 
การลงโทษผู้ทิง้งาน 

 
        ๗๔ข้อ ๑๔๕ ให้ผู้ รักษาการตามระเบียบจดัท าบญัชีรายช่ือผู้ ทิง้งาน ตามท่ีได้ก าหนดไว้ในหมวดนี ้
 ห้ามส่วนราชการก่อนิติสมัพนัธ์กบัผู้ ทิง้งานท่ีผู้ รักษาการตามระเบียบได้ระบช่ืุอไว้ในบญัชี
รายช่ือผู้ ทิง้งานและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว เว้นแตผู่้ รักษาการตามระเบียบจะสัง่เพิกถอนการเป็นผู้ทิง้งาน 
 การห้ามส่วนราชการก่อนิติสมัพนัธ์กบัผู้ ทิง้งานตามวรรคสอง ให้ใช้บงัคบักบับคุคลตามข้อ 
๑๔๕ ฉวรรคสอง และวรรคสามด้วย 
 บคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดท่ีอยู่ในระหวา่งการพิจารณาให้เป็นผู้ ทิง้งานตามข้อก าหนดใน
สว่นนีใ้ห้บคุคลดงักลา่วมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการได้ แตถ้่าผลการพิจารณา
ตอ่มา ผู้ รักษาการตามระเบียบได้สัง่ให้บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลนัน้เป็นผู้ ทิง้งาน ให้ปลดักระทรวง
ตดัรายช่ือบคุคลดงักลา่วออกจากรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับการคดัเลือกหรือยกเลิกการเปิดซองสอบราคา 
ประกวดราคาหรือเสนองาน หรือยกเลิกการลงนามในสญัญาซือ้หรือจ้างท่ีได้กระท าก่อนการสัง่การ
ของผู้ รักษาการตามระเบียบ เว้นแตใ่นกรณีท่ีปลดักระทรวงพิจารณาเหน็วา่จะเป็นประโยชน์แก่ทาง
ราชการอย่างย่ิงปลดักระทรวงจะไม่ตดัรายช่ือบคุคลดงักล่าวออกจากรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับการ
คดัเลือก หรือจะไม่ยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน หรือจะไม่ยกเลิกการลง
นามในสญัญาซือ้หรือจ้างท่ีได้กระท าก่อนการสัง่การของผู้ รักษาการตามระเบียบก็ได้ 

                                                 
๗๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๓๙  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๓ ตอนท่ี ๗๑ ง หน้า ๓๐ วนัท่ี ๓ กนัยายน ๒๕๓๙ 

๗๔ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๓ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๗๒ 

 

 
        ๗๕ข้อ ๑๔๕ ทวิ เม่ือปรากฏกรณีใดกรณีหนึง่ ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ผู้ ท่ีได้รับการคดัเลือกแล้วไม่ยอมไปท าสญัญา หรือข้อตกลงภายในเวลาท่ีทาง
ราชการก าหนด 
  (๒) เม่ือคูส่ญัญาของทางราชการ หรือผู้ รับจ้างชว่งท่ีทางราชการอนญุาตให้รับช่วง
งานได้ไม่ปฏิบติัตามสญัญาหรือข้อตกลงนัน้ 
  (๓) พสัดท่ีุซือ้หรือจ้างท า เกิดข้อบกพร่องขึน้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในสญัญา
หรือข้อตกลง และไม่ได้รับการแก้ไขให้ถกูต้องจากผู้จ าหน่าย ผู้ รับจ้าง หรือคู่สญัญา หรือพสัดท่ีุซือ้
หรือจ้างไม่ได้มาตรฐาน หรือวสัดท่ีุใช้ไม่ได้มาตรฐาน หรือไม่ครบถ้วนตามท่ีก าหนดไว้ในสญัญาหรือ
ข้อตกลง ท าให้งานบกพร่องเสียหายอย่างร้ายแรง หรือ 
  (๔) ส าหรับงานก่อสร้างสาธารณปูโภค หากปรากฏวา่พสัดหุรือวสัดท่ีุซือ้หรือจ้างหรือ
ใช้โดยผู้ รับจ้างช่วงท่ีทางราชการอนญุาตให้รับชว่งงานได้ มีข้อบกพร่อง หรือไม่ได้มาตรฐานหรือไม่
ครบถ้วนตาม(๓) 
 ให้หวัหน้าสว่นราชการท ารายงานไปยงัปลดักระทรวงโดยเร็ว เพ่ือพิจารณาให้บุคคลท่ีได้รับ
การคดัเลือก ผู้จ าหนา่ย ผู้ รับจ้าง คู่สญัญา หรือผู้ รับจ้างช่วงท่ีทางราชการอนญุาตให้รับช่วงงานได้ 
เป็นผู้ ทิง้งาน แล้วแตก่รณี พร้อมทัง้เสนอความเหน็ของตนเพ่ือประกอบการพิจารณาของ
ปลดักระทรวงด้วย 
 เม่ือปลดักระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า การกระท าตาม (๑) (๒) (๓) หรือ (๔) เป็นการกระท า
โดยไม่มีเหตผุลอนัสมควร และบคุคลดงักลา่วสมควรเป็นผู้ทิง้งาน ให้ปลดักระทรวงสง่ช่ือบุคคล
ดงักลา่วไปยงัผู้ รักษาการตามระเบียบเพ่ือพิจารณาสัง่ให้เป็นผู้ ทิง้งานโดยเร็ว 
 ในกรณีท่ีเป็นโครงการขนาดใหญ่ตามหลกัเกณฑ์และวงเงินท่ี กวพ. ก าหนด หาก
ปลดักระทรวงพิจารณาแล้วเหน็วา่ บุคคลดงักลา่วข้างต้นยงัไม่สมควรเป็นผู้ทิง้งาน ให้ปลดักระทรวง
รายงานไปยงั กวพ.เพ่ือทราบด้วย 
 เม่ือผู้ รักษาการตามระเบียบได้พิจารณาหลงัจากท่ีได้ฟังความเห็นของ กวพ. ตามข้อ ๑๒ (๖) 
แล้วและเห็นว่าบคุคลดงักลา่วสมควรเป็นผู้ ทิง้งาน ก็ให้ผู้ รักษาการตามระเบียบสัง่ให้บคุคลดงักลา่ว
เป็นผู้ทิง้งานโดยระบช่ืุอผู้ ทิง้งานไว้ในบญัชีรายช่ือผู้ ทิง้งาน พร้อมทัง้แจ้งเวียนช่ือผู้ ทิง้งานให้สว่น
ราชการอ่ืนทราบรวมทัง้แจ้งให้ผู้ ทิง้งานรายนัน้ทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนด้วย 
 
                                                 
๗๕ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๔ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 



๗๓ 

 

 
 ในกรณีผู้ รักษาการตามระเบียบเหน็วา่บุคคลดงักลา่วไม่สมควรเป็นผู้ ทิง้งาน ให้แจ้งผลการ
พิจารณาไปให้ปลดักระทรวงทราบ 
 

        ๗๖ข้อ ๑๔๕ ตรี ในกรณีการจ้างท่ีปรึกษาหรือการจ้างออกแบบและควบคมุงาน หากตรวจสอบ
แล้วปรากฏวา่ผลจากการปฏิบติัตามสญัญาดงักลา่วมีข้อบกพร่อง ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการอย่างร้ายแรง ให้หวัหน้าส่วนราชการเสนอปลดักระทรวงเพ่ือพิจารณาให้
คูส่ญัญานัน้เป็นผู้ ทิง้งาน 
 การพิจารณาสัง่ให้คูส่ญัญาเป็นผู้ทิง้งานตามวรรคหนึง่ ให้น าความในข้อ ๑๔๕ ทวิ วรรคสาม
วรรคส่ี วรรคห้า และวรรคหก มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 
 

        ๗๗ข้อ ๑๔๕ จตัวา ในการจดัหาพสัดตุามระเบียบนี ้หากมีเหตอุนัควรสงสยัปรากฏในภายหลงัวา่ 
ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานรายหนึง่หรือหลายรายไม่วา่จะเป็นผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีได้รับการ
คดัเลือกหรือไม่ก็ตาม กระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระท าการ
โดยไม่สจุริต เช่น การเสนอเอกสารอนัเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลอ่ืนมาเสนอ
ราคาแทน ให้สว่นราชการท่ีเก่ียวข้องด าเนินการตรวจสอบข้อเทจ็จริงวา่บคุคลดงักลา่วสมควรเป็นผู้
ทิง้งานหรือไม่ โดยมีหนงัสือแจ้งเหตท่ีุทางราชการสงสยัไปยงัผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกูสงสยั
ทราบ พร้อมทัง้ให้ชีแ้จงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลาท่ีทางราชการก าหนด แตต้่องไม่น้อยกว่า 
๑๕ วนั นบัแต่วนัท่ีได้รับหนงัสือแจ้งจากสว่นราชการ 
 เม่ือสว่นราชการได้รับค าชีแ้จงจากผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกูสงสยัตามวรรคหนึง่แล้ว 
ให้หวัหน้าสว่นราชการท ารายงานไปยงัปลดักระทรวง พร้อมทัง้เสนอความเหน็ของตน เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาของปลดักระทรวงว่าบคุคลดงักลา่วสมควรเป็นผู้ทิง้งานหรือไม่ 
 หากผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกูสงสยั ไม่ชีแ้จงภายในก าหนดเวลาตามวรรคหนึง่ ให้ถือ
วา่มีเหตอุนัควรเช่ือได้วา่มีการกระท าอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการ
กระท าโดยไม่สจุริตให้หวัหน้าสว่นราชการเสนอปลดักระทรวง พร้อมทัง้เสนอความเห็นเพ่ือพิจารณา
ให้ผู้นัน้เป็นผู้ ทิง้งาน 
 การพิจารณาให้ผู้ เสนอราคา หรือผู้ เสนองานเป็นผู้ทิง้งานตามวรรคสอง และวรรคสาม ให้น า
ความในข้อ ๑๔๕ ทวิ วรรคสาม วรรคส่ี วรรคห้า และวรรคหก มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม 
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๗๔ 

 

 
 ๗๘ข้อ ๑๔๕ เบญจ ในกรณีท่ีผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีร่วมกระท าการอนัเป็นการขดัขวาง
การแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระท าการโดยไม่สจุริตรายใด ซึง่มิใชเ่ป็นผู้ ริเร่ิมให้มีการกระท า
ดงักลา่วได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการ ให้หวัหน้าสว่นราชการหรือ
ปลดักระทรวง หรือผู้ รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานรายนัน้ได้รับการ
ยกเว้นท่ีจะไม่เป็นผู้ ทิง้งานได้ โดยแสดงเหตผุลหรือระบเุหตผุลไว้ในการเสนอความเห็นหรือในการสัง่
การแล้วแตก่รณี 
 

        ๗๙ข้อ ๑๔๕ ฉ ในกรณีท่ีนิติบุคคลใดถกูสัง่ให้เป็นผู้ ทิง้งานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือ 
ข้อ๑๔๕ จตัวา ถ้าการกระท าดงักลา่วเกิดจากหุ้นส่วนผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือผู้มี
อ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบคุคลนัน้ ให้ผู้ รักษาการตามระเบียบนีส้ัง่ให้บคุคลดงักลา่ว
เป็นผู้ทิง้งานด้วย 
 ในกรณีท่ีนิติบคุคลรายใดถกูสัง่ให้เป็นผู้ ทิง้งานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ ๑๔๕ 
จตัวาให้ค าสัง่ดงักล่าวมีผลไปถึงนิติบคุคลอ่ืนท่ีด าเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน ซึง่มีหุ้นส่วนผู้จดัการ 
กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนัน้เป็นบคุคล
เดียวกันกบัหุ้นสว่นผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการ
ของนิติบคุคลท่ีถกูพิจารณาให้เป็นผู้ ทิง้งานด้วย 
 ในกรณีท่ีบคุคลธรรมดารายใดถกูสัง่ให้เป็นผู้ ทิง้งานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ 
๑๔๕จตัวา ให้ค าสัง่ดงักล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนท่ีเข้าเสนอราคาหรือเสนองาน ซึง่มีบคุคลดงักล่าว
เป็นหุ้นสว่นผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติ
บคุคลนัน้ด้วย 
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๗๕ 

 

 
        ๘๐ข้อ ๑๔๕ สตัต  เพ่ือประโยชน์ในการด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี ้ เม่ือปรากฏ
ข้อเท็จจริงอนัควรสงสยัวา่  มีการกระท าตามข้อ ๑๔๕ ทวิ  ข้อ ๑๔๕ ตรี  หรือข้อ ๑๔๕ จตัวา  และ
ปลดักระทรวงยงัไม่ได้รายงานไปยงัผู้ รักษาการตามระเบียบ  ผู้ รักษาการตามระเบียบอาจเรียกให้ผู้
ได้รับการคดัเลือก  ผู้จ าหน่าย  ผู้ รับจ้าง  คูส่ญัญา  ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีมีข้อเท็จจริงอนัควร
สงสยัวา่มีการกระท าอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม  หรือกระท าการโดยไม่สจุริต  
มาชีแ้จงข้อเทจ็จริงตอ่ผู้ รักษาการตามระเบียบ  ทัง้นี ้ โดยมีหนงัสือแจ้งเหตท่ีุผู้ รักษาการตามระเบียบ
สงสยัไปยงับคุคลดงักลา่ว  พร้อมทัง้แจ้งให้บคุคลนัน้ชีแ้จงรายละเอียดข้อเทจ็จริงภายในเวลาท่ีผู้
รักษาการตามระเบียบก าหนด แต่ต้องไม่น้อยกวา่ ๑๕ วนั  นบัแต่วนัท่ีได้รับหนงัสือแจ้งจากผู้
รักษาการตามระเบียบ 
 เม่ือผู้ รักษาการตามระเบียบได้รับค าชีแ้จงจากผู้ได้รับการคดัเลือกผู้จ าหนา่ย ผู้ รับจ้าง 
คูส่ญัญาผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกูสงสยัตามวรรคหนึง่แล้ว ให้ผู้ รักษาการตามระเบียบ
พิจารณาค าชีแ้จงดงักลา่วหากค าชีแ้จงไม่มีเหตผุลรับฟังได้ ให้ผู้ รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้
บคุคลดงักลา่วเป็นผู้ทิง้งาน พร้อมทัง้แจ้งผลการพิจารณาไปให้ปลดักระทรวงทราบด้วย 
 หากผู้ได้รับการคดัเลือก ผู้จ าหน่าย  ผู้ รับจ้าง  คูส่ญัญา  ผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานท่ีถกู
สงสยัตามวรรคหนึง่  ไม่ชีแ้จงภายในก าหนดเวลาท่ีผู้ รักษาการตามระเบียบจะได้ก าหนดไว้  ให้ถือว่า
มีเหตอุนัควรเช่ือได้วา่มีการกระท าอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัราคาอย่างเป็นธรรม  หรือมีการ
กระท าโดยไม่สจุริต  ให้ผู้ รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้บคุคลดงักลา่วเป็นผู้ทิง้งาน  พร้อมทัง้แจ้ง
ผลการพิจาณาไปให้ปลดักระทรวงทราบด้วย 
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๗๖ 

 

 
หมวด ๓ 

การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 
ส่วนที่ ๑ 
การยืม 

 
 ข้อ ๑๔๖ การให้ยืม หรือน าพสัดไุปใช้ในกิจการ ซึง่มิใชเ่พ่ือประโยชน์ของทางราชการจะ
กระท ามิได้ 
 

 ข้อ ๑๔๗ การยืมพสัดปุระเภทใช้คงรูปไปใช้ราชการ ให้ส่วนราชการผู้ ยืมท าหลกัฐานการยืม
เป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดงเหตผุลและก าหนดวนัสง่คืน โดยมีหลกัเกณฑ์ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) การยืมระหวา่งสว่นราชการ จะต้องได้รับอนมุติัจากหวัหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืม 
  (๒) การให้บคุคลยืมใช้ภายในสถานท่ีราชการเดียวกัน จะต้องได้รับอนมุติัจากหวัหน้า
หนว่ยงานซึง่รับผิดชอบพสัดนุัน้ แตถ้่ายืมไปใช้นอกสถานท่ีราชการ จะต้องได้รับอนมุติัจากหวัหน้า
สว่นราชการ 
 

 ข้อ ๑๔๘ ผู้ ยืมพสัดปุระเภทใช้คงรูปจะต้องน าพสัดนุัน้มาสง่คืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้
เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสญูหายไป ให้ผู้ ยืมจดัการแก้ไขซอ่มแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดปุระเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคณุภาพ
อย่างเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมตามหลกัเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลงั
ก าหนด 
 

 ข้อ ๑๔๙ การยืมพสัดปุระเภทใช้สิน้เปลืองระหวา่งส่วนราชการ ให้กระท าได้เฉพาะเม่ือส่วน
ราชการผู้ ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พสัดนุัน้เป็นการรีบดว่น จะด าเนินการจดัหาได้ไม่ทนัการ และสว่น
ราชการผู้ให้ยืมมีพสัดนุัน้ ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่ราชการของตน และให้มี
หลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษร ทัง้นี ้โดยปกติส่วนราชการผู้ ยืมจะต้องจดัหาพสัดเุป็นประเภท 
ชนิด และปริมาณเชน่เดียวกันสง่คืนให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม 
 

 ข้อ ๑๕๐ เม่ือครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้ รับหน้าท่ีแทน มีหน้าท่ีติดตามทวงพสัดท่ีุให้ยืม
ไปคืนภายใน ๗ วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 
 
 



๗๗ 

 

 
ส่วนที่ ๒ 

การควบคุม 
 

การเก็บรักษาพัสด ุ
 ข้อ ๑๕๑ พสัดขุองสว่นราชการไม่วา่จะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคมุตาม
ระเบียบนีเ้ว้นแตมี่ระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 

 ข้อ ๑๕๒ เม่ือเจ้าหน้าท่ีพสัดไุด้รับมอบแล้ว ให้ด าเนินการดงัต่อไปนี ้
  (๑) ลงบญัชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคมุพสัด ุแล้วแตก่รณี แยกเป็นชนิด และแสดง
รายการตามตวัอย่างท่ี กวพ. ก าหนด โดยให้มีหลกัฐานการรับเข้าบญัชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด้วยส าหรับพสัดปุระเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทกุชนิดในบญัชีเดียวกันก็ได้ 
  (๒) เก็บรักษาพสัดใุห้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภยั และให้ครบถ้วนถกูต้องตรง
ตามบญัชีหรือทะเบียน 
 
การเบกิ – จ่ายพัสด ุ
 ข้อ ๑๕๓ หนว่ยงานระดบักอง หนว่ยงานซึง่แยกตา่งหากจากสว่นราชการระดบักรม หรือ
หนว่ยงานในส่วนภมิูภาค ประสงค์จะเบิกพสัดจุากหน่วยพสัดรุะดบักรม ให้หวัหน้าหนว่ยงานเป็น 
ผู้ เบิก 
 การเบิกพสัดจุากหน่วยพสัดขุองหนว่ยงานในสว่นภมิูภาค หรือของหนว่ยงานซึง่แยกตา่งหาก
จากส่วนราชการระดบักรม ให้หวัหน้างานท่ีต้องใช้พสัดนุัน้เป็นผู้ เบิก 
 ให้หวัหน้าหน่วยพสัด ุซึง่เป็นหวัหน้าหน่วยงานระดบัแผนก หรือต ่ากว่าระดบัแผนกท่ีมีหน้าท่ี
เก่ียวกบัการควบคมุพสัด ุหรือข้าราชการอ่ืนซึ่งได้รับการแตง่ตัง้จากหวัหน้าสว่นราชการเป็นหวัหน้า
หนว่ยพสัดเุป็นผู้สัง่จ่ายพสัด ุแล้วแตก่รณี 
 สว่นราชการใดมีความจ าเป็น หวัหน้าส่วนราชการจะก าหนดวิธีการเบิกจา่ยพสัดเุป็นอย่างอ่ืน
ก็ได้และให้แจ้งส านกังานตรวจเงินแผ่นดินหรือส านกังานตรวจเงินแผน่ดินภมิูภาค แล้วแต่กรณี ทราบ
ด้วย 
 

 ข้อ ๑๕๔ ผู้จา่ยพสัดตุ้องตรวจสอบความถกูต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้ว 
ลงบญัชีหรือทะเบียนทกุครัง้ท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจา่ยไว้เป็นหลกัฐานด้วย 
 



๗๘ 

 

 
การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
 ข้อ ๑๕๕ ก่อนสิน้เดือนกันยายนทกุปี ให้หวัหน้าส่วนราชการหรือหวัหน้าหนว่ยงานซึง่มีพสัดุ
ไว้จ่ายตามข้อ ๑๕๓ แล้วแตก่รณี แตง่ตัง้เจ้าหน้าท่ีในส่วนราชการหรือหน่วยงานนัน้ ซึง่มิใชเ่จ้าหน้าท่ี
พสัดคุนหนึง่หรือหลายคนตามความจ าเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจา่ยพสัดงุวดตัง้แต่วนัท่ี ๑ ตลุาคมปี
ก่อน จนถึงวนัท่ี ๓๐ กันยายนปีปัจจบุนั และตรวจนบัพสัดปุระเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวนัสิน้งวดนัน้ 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึง่ ให้เร่ิมด าเนินการตรวจสอบพสัดใุนวนัเปิดท าการวนัแรกของ
เดือนตลุาคมเป็นต้นไป วา่การรับจา่ยถกูต้องหรือไม่ พสัดคุงเหลือมีตวัอยู่ตรงตามบญัชีหรือทะเบียน
หรือไม่ มีพสัดใุดช ารุด เส่ือมคณุภาพ หรือสญูไป เพราะเหตใุด หรือพสัดใุดไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
ราชการต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดงักล่าวตอ่ผู้แตง่ตัง้ภายใน ๓๐ วนัท าการ นบัแต่
วนัเร่ิมด าเนินการตรวจสอบพสัดนุัน้ 
 เม่ือผู้แตง่ตัง้ได้รับรายงานจากเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบแล้ว ให้สง่รายงานเสนอตามล าดบัชัน้
จนถึงหวัหน้าส่วนราชการ ๑ ชดุ และสง่ส าเนารายงานไปยงัส านกังานตรวจเงินแผ่นดินหรือส านกังาน
ตรวจเงินแผน่ดินภมิูภาค แล้วแตก่รณี ๑ ชดุ ส าหรับหนว่ยงานในราชการบริหารส่วนภมิูภาค ให้สง่
ส าเนารายงานไปยงัสว่นราชการต้นสงักดัอีก ๑ ชดุ ด้วย 
 

        ๘๑ข้อ ๑๕๖ เม่ือหวัหน้าสว่นราชการได้รับรายงานดงักลา่วตามข้อ ๑๕๕ และปรากฏว่ามีพสัดุ
ช ารุดเส่ือมสภาพ หรือสญูไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก็ให้แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึน้คณะหนึง่ โดยให้น าความในข้อ ๓๕ และข้อ ๓๖ มาใช้บงัคบัโดยอนโุลม เว้นแตก่รณีท่ี
เหน็ได้อย่างชดัเจนวา่ เป็นการเส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสญูไปตามธรรมชาติ 
ให้หวัหน้าสว่นราชการพิจารณาสัง่การให้ด าเนินการจ าหนา่ยตอ่ไปได้ 
 ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตวัผู้ รับผิดด้วย ให้หวัหน้าส่วนราชการด าเนินการ
ตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการท่ีเก่ียวข้องตอ่ไป 
 
 
 
 

                                                 
๘๑ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๕ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

 

 

 



๗๙ 

 

 
ส่วนที่ ๓ 

การจ าหน่าย 
 
 ข้อ ๑๕๗ หลงัจากการตรวจสอบแล้ว พสัดใุดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ราชการตอ่ไปจะ
สิน้เปลืองคา่ใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดเุสนอรายงานต่อหวัหน้าส่วนราชการ เพ่ือพิจารณาสัง่ให้
ด าเนินการตามวิธีการอย่างหนึง่อย่างใดดงัต่อไปนี ้
  (๑) ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แตถ้่าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้ว
ไม่ได้ผลดี ให้น าวิธีท่ีก าหนดเก่ียวกบัการซือ้มาใช้โดยอนโุลม เว้นแตก่ารขายพสัดคุรัง้หนึง่ซึ่งมีราคา
ซือ้หรือได้มารวมกนัไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
  การขายให้แก่สว่นราชการ หนว่ยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ
สว่นท้องถ่ิน หนว่ยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารสว่นท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ
หรือองค์การสถานสาธารณกศุลตามมาตรา ๔๗ (๗) แหง่ประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีตกลงราคา 
  (๒) แลกเปล่ียน ให้ด าเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี ้
  (๓) โอน ให้โอนแก่ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหาร
ราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซึง่มีกฎหมายบญัญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารสว่นท้องถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจหรือองค์การสถานสาธารณกศุลตามมาตรา ๔๗ (๗) แหง่ประมวลรัษฎากรทัง้นีใ้ห้มี
หลกัฐานการสง่มอบไว้ตอ่กันด้วย 
  (๔) แปรสภาพหรือท าลาย ตามหลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีสว่นราชการก าหนด 
 การด าเนินการตามวรรคหนึง่ โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วนั นบัแต่วนัท่ีหวัหน้าสว่น
ราชการสัง่การ และส าหรับราชการบริหารส่วนภมิูภาคจะต้องได้รับความเหน็ชอบจากหวัหน้าส่วน
ราชการเจ้าของงบประมาณก่อนด้วย 
 

 ข้อ ๑๕๘ เงินท่ีได้จากการจ าหน่ายพสัด ุให้ถือปฏิบติัตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีการงบประมาณ 
หรือข้อตกลงในสว่นท่ีใช้เงินกู้หรือเงินชว่ยเหลือ แล้วแตก่รณี 
 
 
 
 
 



๘๐ 

 

 
การจ าหน่ายเป็นสูญ 
        ๘๒ข้อ ๑๕๙ ในกรณีท่ีพสัดสุญูไปโดยไม่ปรากฏตวัผู้ รับผิดหรือมีตวัผู้ รับผิดแตไ่ม่สามารถ 
ชดใช้ได้หรือมีตวัพสัดอุยู่แตไ่ม่สมควรด าเนินการตามข้อ ๑๕๗ ให้จ าหน่ายพสัดนุัน้เป็นสญู  
ตามหลกัเกณฑ์ดงัตอ่ไปนี ้
  (๑) ถ้าพสัดนุัน้มีราคาซือ้ หรือได้มารวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หวัหน้าส่วน
ราชการเป็นผู้พิจารณาอนมุติั 
  (๒) ถ้าพสัดนุัน้มีราคาซือ้ หรือได้มารวมกนัเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยู่ในอ านาจ 
ของกระทรวงการคลงัหรือสว่นราชการท่ีกระทรวงการคลงัมอบหมายท่ีจะเป็นผู้พิจารณาอนมุติั 
 
การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
        ๘๓ข้อ ๑๖๐ เม่ือได้ด าเนินการตามข้อ ๑๕๗ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดลุงจ่ายพสัดนุัน้ออกจากบญัชี
หรือทะเบียนทนัที แล้วแจ้งให้ส านกังานตรวจเงินแผน่ดินหรือส านกังานตรวจเงินแผ่นดินภมิูภาค 
แล้วแตก่รณีทราบภายใน ๓๐ วนั นบัแตว่นัลงจา่ยพสัดนุัน้ 
 เม่ือได้ด าเนินการตามข้อ ๑๕๙ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพสัดลุงจ่ายพสัดนุัน้ออกจากบญัชีหรือ
ทะเบียนทนัที แล้วแจ้งให้กระทรวงการคลงัหรือสว่นราชการท่ีกระทรวงการคลงัมอบหมาย และ
ส านกังานตรวจเงินแผน่ดินหรือส านกังานตรวจเงินแผ่นดินภมิูภาค แล้วแตก่รณี ทราบภายใน ๓๐ วนั 
นบัแตว่นัลงจ่ายพสัดนุัน้ 
 ส าหรับพสัดซุึง่ต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาท่ี
กฎหมายก าหนดด้วย 
 

        ๘๔ข้อ ๑๖๑ ในกรณีท่ีพสัดขุองทางราชการเกิดการช ารุด เส่ือมคณุภาพ หรือสญูไป หรือไม่
จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ ๑๕๕ และได้ด าเนินการตามกฎหมาย
หรือระเบียบของทางราชการท่ีเก่ียวข้อง หรือระเบียบนีโ้ดยอนโุลม แล้วแตก่รณีเสร็จสิน้แล้ว ถ้าไม่มี
ระเบียบอ่ืนใดก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ด าเนินการตามข้อ ๑๕๗ ข้อ ๑๕๘ ข้อ ๑๕๙ และข้อ ๑๖๐ 
โดยอนโุลม 
 

                                                 
๘๒ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๖ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๘๓ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 

๘๔ แก้ไขเพิม่เติมโดยข้อ ๒๗ แหง่ระเบียบฯ ฉบบัท่ี ๔ พ.ศ. ๒๕๔๑  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม่ ๑๑๕ ตอนพเิศษ ๑๓๑ ง หน้า ๘ วนัท่ี ๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑ 



๘๑ 

 

 
หมวด ๔ 

บทเฉพาะกาล 
 

 ข้อ ๑๖๒  ในระหว่างท่ียงัไม่ได้ตัง้ศนูย์ข้อมลูท่ีปรึกษาตามข้อ ๗๔  ให้ยกเว้นไม่น าข้อก าหนด
เก่ียวกบัศนูย์ข้อมลูท่ีปรึกษามาใช้บงัคบักบัการด าเนินการจ้างท่ีปรึกษาตามท่ีก าหนดไว้ในหมวด ๒   
สว่นท่ี ๓  และให้ด าเนินการหารายช่ือท่ีปรึกษาไทย  ตามวิธีการท่ีก าหนดไว้ส าหรับท่ีปรึกษา
ตา่งประเทศโดยอนโุลม 
 

 ข้อ ๑๖๓  รายช่ือผู้ ทิง้งานท่ีมีอยู่ก่อนระเบียบนีใ้ช้บงัคบั  ให้ถือว่าเป็นผู้ ทิง้งานตามระเบียบนี ้
ด้วย 
 ส าหรับการพิจารณาลงโทษผู้ ท่ีได้รับการคดัเลือกแล้วไม่ยอมไปท าสญัญาหรือข้อตกลง
ภายในเวลาท่ีก าหนด  หรือคูส่ญัญาของทางราชการไม่ปฏิบติัตามสญัญาหรือข้อตกลงนัน้  โดยไม่มี
เหตผุลอนัสมควร ซึง่พฤติการณ์ดงักลา่วเกิดขึน้ก่อนท่ีระเบียบนีจ้ะใช้บงัคบั  ให้พิจารณาสัง่การตาม
ระเบียบท่ีใช้บงัคบัอยู่เดิม 
 

 ข้อ ๑๖๔  การพสัดใุดท่ีอยู่ในระหว่างด าเนินการและยงัไม่แล้วเสร็จในวนัท่ีระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดฉุบบันีใ้ช้บงัคบั  ให้ด าเนินการตอ่ไปตามระเบียบท่ีใช้บงัคบัอยู่เดิม
จนกว่าจะด าเนินการแล้วเสร็จ  หรือจนกว่าจะสามารถด าเนินการตามระเบียบนีไ้ด้ 
 

 ข้อ ๑๖๕  ให้คณะกรรมการวา่ด้วยการพสัด ุ ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
พสัด ุพ.ศ.๒๕๒๑  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ยงัคงปฏิบติัหน้าท่ีตอ่ไป  กบัให้มีอ านาจหน้าท่ีก าหนดแบบ
หรือตวัอย่างตามระเบียบข้อ ๑๒ (๕)  จนกวา่จะมีการแตง่ตัง้คณะกรรมการวา่ด้วยการพสัดตุาม
ระเบียบนี ้

 
ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๐  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 
นายอานนัท์ ปันยารชนุ 

(นายอานนัท์ ปันยารชนุ) 
นายกรัฐมนตรี 

 
 



สารบญั 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุด้วยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 
            หน้า 
 

ช่ือระเบียบ 
 ข้อ ๑             ๑ 

 

วนัใช้บงัคบั 

 ข้อ ๒              ๑ 

 

ค านิยาม 

 ข้อ ๓             ๒ 

 

การใช้บงัคบั 

 ข้อ ๔             ๒ 

 

ความสมัพนัธ์กบัระเบียบอ่ืน  

 ข้อ ๕             ๒ 

 

คณะกรรมการ 
 ข้อ ๖                   ๒ - ๓ 

 

อ านาจหน้าท่ีคณะกรรมการ 
 ข้อ ๗             ๓ 

 

การเตรียมด าเนินการจนถึงขัน้ตอนการเผยแพร่ 
 ข้อ ๘                  ๓ – ๔ 

 

การย่ืนซองด้านเทคนิคจนถึงขัน้ตอนการคดัค้านผลการพิจารณา 

 ข้อ ๙                  ๔ – ๕ 

 

 
 



            หน้า 
 
การเสนอราคาจนถึงขัน้ตอนการคดัค้านผลการพิจารณา 

 ข้อ ๑๐                  ๕ – ๗ 

 

มาตรการรักษาความเป็นธรรมและประโยชน์รัฐ 
 ข้อ ๑๑                  ๘ – ๙ 

 

บทเฉพาะกาล 

 ข้อ ๑๒             ๙ 

 

ผู้ รักษาการตามระเบียบนี ้
 ข้อ ๑๓              ๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 

 

 

ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 
    

 
 ตามท่ีมีระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพสัด ุ (ฉบบัท่ี ๖)  พ.ศ. ๒๕๔๕  แก้ไข
เพ่ิมเติมความในข้อ ๑๘  แหง่ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการพสัด ุ พ.ศ. ๒๕๓๕  และฉบบั
ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดให้มีวิธีจดัหาพสัดดุ้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ได้ตามหลกัเกณฑ์ท่ี
กระทรวงการคลงัก าหนด  นัน้ 

 โดยท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติเม่ือวนัท่ี  ๕  ตลุาคม  ๒๕๔๗  วนัท่ี  ๖  ธันวาคม  ๒๕๔๘  และวนัท่ี  
๒๗ ธันวาคม  ๒๕๔๘  เหน็สมควรให้สว่นราชการ รัฐวิสาหกิจ  และหน่วยงานอ่ืนของรัฐด าเนินการ
จดัซือ้จดัจ้างด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ และให้ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขกฎ ระเบียบ และแนวทาง
การปฏิบติัท่ีเก่ียวกบัการพสัดดุ้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ เพ่ือให้สามารถน าวิธีการดงักล่าวมาใช้ได้
โดยกว้างขวางแพร่หลาย โปร่งใส มีการแข่งขนัอย่างเป็นธรรม  ประหยดังบประมาณของแผน่ดิน
บงัเกิดความคุ้มค่า ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และความรับผิดชอบตอ่ผลส าเร็จของงาน
เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ 
 อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๑๑ (๖)  และ (๘)  แหง่พระราชบญัญัติระเบียบบริหาร
ราชการแผน่ดิน  พ.ศ. ๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเหน็ชอบของคณะรัฐมนตรี เม่ือวนัท่ี  ๒๔  
มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๙  จงึวางระเบียบไว้ดงันี ้

 
 ข้อ ๑  ระเบียบนีเ้รียกวา่  “ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี  วา่ด้วยการพสัดดุ้วยวิธีการทาง
อิเลก็ทรอนิกส์  พ.ศ. ๒๕๔๙” 
 

 ๑ข้อ ๒  ระเบียบนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี  ๑  กุมภาพนัธ์  พ.ศ. ๒๕๔๙  เป็นต้นไป 

 

                                                 
๑
 ประกาศในราชกิจจานเุบกษา เลม่ ๑๒๓  ตอนพเิศษ ๑๕ ง  หน้า ๖  เมื่อวนัที่ ๓๑  มกราคม  ๒๕๔๙ 

 



๒ 

 

 
 ข้อ ๓  ในระเบียบนี ้

 “การพสัดดุ้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์”  หมายความว่า  การจดัหาพสัดตุามระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรี  วา่ด้วยการพสัด ุ พ.ศ. ๒๕๓๕  และฉบบัท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมด้วยวิธีการซือ้หรือการจ้างแต่
ไม่รวมถึงการจ้างท่ีปรึกษา  การจ้างออกแบบและควบคมุงาน  การซือ้หรือการจ้างโดยวิธีพิเศษและ
วิธีกรณีพิเศษท่ีสามารถท าได้ตามระเบียบอ่ืน  โดยก าหนดให้ผู้ เสนอราคาได้เสนอราคาแข่งขนักนัเอง
ด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ภายในระยะเวลา  และ  ณ  สถานท่ีท่ีก าหนดโดยไม่เปิดเผยตวัเลขท่ีมีการ
เสนอราคา (Sealed Bid Auction) 
 “ราคาสงูสดุ”  หมายความวา่  ราคากลาง  วงเงินงบประมาณท่ีมีอยู่ หรือราคาสงูสดุท่ีทาง
ราชการจะพงึรับได้ตามหลกัเกณฑ์ท่ี  กวพ.อ.  ก าหนด 

 

 ข้อ ๔  การใช้บงัคบั 

 ให้การจดัหาพสัดขุองสว่นราชการ  รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  และหนว่ยงานอ่ืนของรัฐท่ี
อยู่ในสงักดั  การบงัคบับญัชา  หรือการก ากบัดแูลของฝ่ายบริหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดิน  หรือกฎหมายจดัตัง้หนว่ยงานดงักลา่ว  ท่ีกิจกรรม  โครงการ  หรือการ
ก่อสร้างมีมลูค่าตัง้แต่สองล้านบาทขึน้ไป  ด าเนินการตามระเบียบนี ้ เว้นแตจ่ะได้รับอนมุติัจาก
คณะกรรมการวา่ด้วยการพสัดดุ้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ให้จดัหาด้วยวิธีการอ่ืนได้ 

 การจดัหาพสัดขุององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินให้อยู่ในอ านาจของกระทรวงมหาดไทย
พิจารณาด าเนินการ 
 

 ข้อ ๕  ความสมัพนัธ์กบัระเบียบอ่ืน 

 นอกจากท่ีก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี ้ ให้การพสัดดุ้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ด าเนินการ
ตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัด ุ หรือระเบียบอ่ืนของหนว่ยงานนัน้ๆ  ควบคูไ่ปด้วย
เว้นแตค่ณะกรรมการการพสัดวุ่าด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์จะก าหนดหรือวินิจฉยัเป็นประการอ่ืน 

 

 ข้อ ๖  คณะกรรมการ 
 ให้มีคณะกรรมการวา่ด้วยการพสัดดุ้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์  เรียกโดยย่อว่า  “กวพ.อ.”
ประกอบด้วย  ปลดักระทรวงการคลงัเป็นประธานกรรมการ  ปลดักระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การส่ือสารเป็นรองประธานกรรมการ  อยัการสงูสดุ ผู้อ านวยการส านกังบประมาณ  เลขาธิการ
คณะกรรมการกฤษฎีกา ผู้แทนส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการฟอกเงิน  
 
 



๓ 

 

 

ผู้แทนกรมสอบสวนคดีพิเศษ ผู้แทนส านกังานก ากบัและบริหารโครงการเปล่ียนระบบการบริหาร
การเงินการคลงัภาครัฐสูร่ะบบอิเลก็ทรอนิกส์  ผู้แทนสภาอตุสาหกรรมแหง่ประเทศไทย  ผู้แทนสภา
หอการค้าแหง่ประเทศไทยผู้แทนสมาคมธนาคารไทย  เป็นกรรมการ  และอธิบดีกรมบญัชีกลางเป็น
กรรมการและเลขานกุาร 
 อธิบดีกรมบญัชีกลางอาจมอบหมายให้ข้าราชการในกรมบญัชีกลางเป็นผู้ช่วยเลขานกุารได้
ตามความจ าเป็น 

 บทบญัญัติข้อใดเป็นอ านาจหน้าท่ีของอธิบดีกรมบญัชีกลาง  ให้มีการมอบอ านาจได้ตาม
กฎหมายวา่ด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 

 

 ข้อ ๗  อ านาจหน้าท่ีคณะกรรมการ 
 กวพ.อ.  มีอ านาจหน้าท่ีดงันี ้

      (๑)  ตีความและวินิจฉยัปัญหาท่ีเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบนี ้

       (๒)  พิจารณาอนมุัติยกเว้นหรือผอ่นผนัการไม่ปฏิบติัตามระเบียบนี ้

       (๓)  พิจารณาอทุธรณ์และค าร้องเรียนเก่ียวกบัการไม่ปฏิบติัตามระเบียบนีแ้ละความ 

ไม่เป็นธรรมอ่ืนๆ 

       (๔)  พิจารณาอนมุัติการด าเนินการจดัหาพสัดดุ้วยวิธีการอ่ืน 

       (๕)  ก าหนดหลกัเกณฑ์และรายละเอียดการปฏิบติัในกระบวนการเสนอราคาด้วยวิธีการ
ทางอิเลก็ทรอนิกส์ 

       (๖)  เสนอแนะการแก้ไขปรับปรุงระเบียบนีต้อ่คณะรัฐมนตรี 
       (๗) แตง่ตัง้คณะอนกุรรมการเพ่ือด าเนินการตา่งๆ ตามระเบียบนี ้หรือตามท่ี กวพ.อ.
มอบหมาย  แล้วเสนอให้  กวพ.อ.  พิจารณา  เว้นแต ่ กวพ.อ. จะมีมติมอบหมายให้ด าเนินการแทน 
กวพ.อ. ไปได้ 

 

 ข้อ ๘  การเตรียมด าเนินการ 
       (๑) ให้หวัหน้าหน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัดตุามข้อ ๔  แตง่ตัง้คณะกรรมการก าหนด 
ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)  และร่างเอกสารการประกวดราคาก่อนเร่ิม 
การจดัหาพสัดตุามระเบียบนีเ้ม่ือขอบเขตของงานดงักล่าวได้รับอนมุติัแล้ว  ให้น าสาระส าคญัท่ี
สามารถเผยแพร่ได้ประกาศทางเวบ็ไซต์ของหนว่ยงาน  และสง่ให้กรมบญัชีกลางเผยแพร่ทางเวบ็ไซต์
ของกรมบญัชีกลาง (www.gprocurement.go.th)  เป็นเวลาติดตอ่กันไม่น้อยกว่าสามวนั   
 



๔ 

 

 
เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์หรือมีความเหน็เป็นลายลกัษณ์อกัษรหรือทางเวบ็ไซต์ มายงั
หนว่ยงานโดยเปิดเผยตวั  เม่ือคณะกรรมการตามข้อนีพิ้จารณาเห็นสมควรปรับปรุงขอบเขตของงาน
ตามนัน้และด าเนินการเสร็จแล้วให้เสนอหวัหน้าหนว่ยงานเพ่ือขอความเห็นชอบแล้วน าลงประกาศ
ทางเวบ็ไซต์ของหน่วยงานและกรมบญัชีกลางอีกครัง้หนึง่เป็นเวลาไม่น้อยกวา่สามวนั  ทัง้นี ้  
จะประกาศทางส่ือมวลชนอ่ืนเพ่ิมเติมตามท่ีเหน็สมควรด้วยก็ได้ 

  (๒)  ในระหวา่งด าเนินการตาม (๑)  ให้หวัหน้าหน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัดแุจ้งอธิบดี
กรมบญัชีกลางเพ่ือขอให้แตง่ตัง้คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ (ระบช่ืุอตามความ
เหมาะสม) โดยจะเสนอรายช่ือกรรมการบางสว่นหรือทัง้หมดเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยก็ได้  และ
ขอให้คดัเลือกผู้ให้บริการตลาดกลางอิเลก็ทรอนิกส์จากทะเบียนท่ีมีอยู่  เพ่ือท าหน้าท่ีเป็นผู้จดัการ
ประมลูด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ตลอดจนขอให้ก าหนดวนั  เวลาและสถานท่ีเสนอราคา  เพ่ือเป็น
ข้อมลูให้คณะกรรมการด าเนินการต่อไป 

  คา่ใช้จา่ยในการจดัการประมลูส าหรับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของผู้ได้รับการแจ้งตามข้อ ๙  ว่าเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา  ตามหลกัเกณฑ์และวิธีการ
ท่ี  กวพ.อ.ประกาศก าหนด 

  (๓)  ให้อธิบดีกรมบญัชีกลางแตง่ตัง้คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ 
ประกอบด้วยประธานกรรมการหนึง่คนจากบุคลากรในหนว่ยงานท่ีจะจัดหาพสัด ุ และกรรมการอ่ืน
อีกไม่น้อยกวา่สามคนและไม่มากกวา่ห้าคน  ในจ านวนนีใ้ห้แตง่ตัง้จากบคุคลท่ีมิได้เป็นข้าราชการซึง่
มีต าแหนง่หรือเงินเดือนประจ าอย่างน้อยหนึง่คน  ทัง้นีจ้ะแตง่ตัง้ตามข้อเสนอของหน่วยงานท่ีจะ
จดัหาพสัดทุัง้หมดหรือบางสว่นก็ได้  โดยให้หวัหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดหุรือท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนในหนว่ยงาน
นัน้เป็นกรรมการและเลขานกุาร และเจ้าหน้าท่ีพสัดใุนหนว่ยงานนัน้เป็นผู้ช่วยเลขานกุาร 

  ให้คณะกรรมการประกวดราคาดงักล่าวน าสาระส าคญัของเอกสารประกาศเชิญชวน 
เอกสารการประกวดราคา  และเอกสารเบือ้งต้นอ่ืนๆ  ท่ีสามารถเผยแพร่ได้ลงประกาศทางเวบ็ไซต์
ของหนว่ยงานและกรมบญัชีกลางเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามวนั  โดยก าหนดให้มีการจดัท าซอง
ข้อเสนอด้านเทคนิค  การวางหลกัประกนัซอง  วนั  เวลาและสถานท่ีท่ีให้ย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิค  
เง่ือนไขเง่ือนเวลาและสถานท่ีท่ีเก่ียวข้อง ทัง้นีจ้ะแจกจา่ยหรือจ าหนา่ยเอกสารดงักลา่วก็ได้ 
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 ข้อ ๙  การย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิค 

  (๑)  ให้ผู้ประสงค์จะเสนอราคาย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิคต่อคณะกรรมการประกวด
ราคาตามข้อ ๘ (๓)  ผา่นทางหนว่ยงานท่ีจะจดัหาพสัดภุายในระยะเวลาท่ีคณะกรรมการประกวด
ราคาก าหนดโดยต้องให้เวลาไม่น้อยกวา่สามวนันบัแตว่นัสดุท้ายของการแจกจา่ยหรือจ าหนา่ย
เอกสารตามข้อ ๘ (๓)  แตต้่องเป็นระยะเวลาภายใน  ๓๐  วนันบัแต่วนัแรกท่ีก าหนดให้ย่ืนซอง
ดงักลา่ว 

  การรับซองข้อเสนอด้านเทคนิคตามวรรคหนึง่ให้เป็นไปตามระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัด ุ หรือระเบียบอ่ืนของหนว่ยงานนัน้ๆ  เว้นแต่  กวพ.อ.  จะก าหนดเป็น
อย่างอ่ืน 

  (๒)  เม่ือสิน้ก าหนดเวลาตาม (๑)  แล้ว  ให้คณะกรรมการประกวดราคาด าเนินการ
คดัเลือกเบือ้งต้นเพ่ือหาผู้มีสิทธิเสนอราคา  โดยพิจารณาวา่ 

   ก. คณุสมบติัของผู้ประสงค์จะเสนอราคาครบถ้วนหรือไม่  และย่ืนเอกสาร
ตา่งๆ ครบถ้วนหรือไม่ 
   ข. ข้อเสนอด้านเทคนิค (prequalification)  มีความเหมาะสมหรือไม่ 
   ค. เป็นผู้ เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกนัเสร็จแล้วตามระเบียบส านกั
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพสัดหุรือไม่ 
  ทัง้นี ้ ต้องให้แล้วเสร็จภายในเวลาท่ีคณะกรรมการประกวดราคาก าหนด เม่ือ
คณะกรรมการระกวดราคาด าเนินการคดัเลือกเบือ้งต้นเพ่ือเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาเสร็จแล้ว  กล่าวคือ
เป็นผู้มีคณุสมบติัครบถ้วน ข้อเสนอด้านเทคนิคมีความเหมาะสม  และไม่เป็นผู้ เสนอราคาท่ีมี
ผลประโยชน์ร่วมกนั  ให้แจ้งผู้ประสงค์จะเสนอราคาแตล่ะรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  
โดยไม่เปิดเผยรายช่ือดงักลา่วต่อสาธารณชน 

  (๓)  หากผู้ประสงค์จะเสนอราคาท่ีไม่ผา่นการคดัเลือกเบือ้งต้นตาม (๒)  ประสงค์จะ
คดัค้านผลการพิจารณา  ก็ให้อทุธรณ์ตอ่หวัหน้าหนว่ยงานท่ีจะจดัหาพสัดไุด้ภายในสามวนันบัแต่
วนัท่ีได้รับแจ้งและให้หวัหน้าหนว่ยงานพิจารณาให้เสร็จภายในเจด็วัน ทัง้นีใ้นระหว่างการพิจารณา
จะด าเนินการขัน้ตอนต่อไปมิได้ ทัง้นี ้หวัหน้าหนว่ยงานจะต้องแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้คดัค้านแตล่ะ
รายทราบหากหวัหน้าหนว่ยงานไม่อาจแจ้งผลการพิจารณาวินิจฉยัให้ผู้คดัค้านทราบภายในเวลาท่ี
ก าหนด  ให้ถือวา่ค าอทุธรณ์นัน้ฟังขึน้ ค าวินิจฉยัของหวัหน้าหนว่ยงานให้เป็นอนัถึงท่ีสุดในชัน้ของ
ฝ่ายบริหาร 
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  (๔)  ในกรณีท่ีปรากฏว่ามีผู้ มีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียว  ให้หน่วยงานท่ีจะจดัหา
พสัดยุกเลิกการด าเนินการทัง้หมด  แล้วเร่ิมด าเนินการใหม่หรือจะขออนมุติัจาก  กวพ.อ.  ด าเนินการ
จดัหาด้วยวิธีการอ่ืนก็ได้ 

 

 ข้อ ๑๐  การเสนอราคา 

 เม่ือพิจารณาคดัเลือกเบือ้งต้นตามข้อ ๙  และได้รับแจ้งวนั เวลาและสถานท่ีเสนอราคาจาก
อธิบดีกรมบญัชีกลางแล้ว  ให้หน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัดแุจ้งวนั เวลาและสถานท่ีเสนอราคาให้ผู้ มีสิทธิ
เสนอราคาทกุรายทราบ  เพ่ือด าเนินการเข้าสู่กระบวนการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์  
ดงันี ้

  (๑)  ให้ผู้ มีสิทธิเสนอราคาแต่ละรายสง่ผู้แทนไม่เกินรายละสามคนเข้าสูก่ระบวนการ
เสนอราคาก่อนเวลาเร่ิมการเสนอราคา  โดยให้แจ้งช่ือตามแบบท่ี  กวพ.อ.  ก าหนดในวนัเสนอราคา
และให้เข้าประจ าในสถานท่ีตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคาจดัไว้  โดยแยกจากผู้มีสิทธิเสนอราคา
รายอ่ืน  และมีเจ้าหน้าท่ีของรัฐตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคามอบหมายอีกหนึง่คนเข้าประจ า  
ห้ามมีการติดต่อส่ือสารกบับคุคลอ่ืนไม่วา่ด้วยวิธีใด เม่ือถึงเวลาเร่ิมการเสนอราคาแล้ว  ผู้ มีสิทธิเสนอ
ราคาจะเปล่ียนหรือเพ่ิมผู้แทนมิได้ แตอ่าจขอถอนผู้แทนบางคนออกเพราะเหตใุดเหตหุนึง่ได้  หากผู้มี
สิทธิเสนอราคารายใดไม่สง่ผู้แทนมาตามวนั  เวลาและสถานท่ีท่ีก าหนด  ให้ประธานคณะกรรมการ
ประกวดราคาประกาศเป็นผู้หมดสิทธิเสนอราคา  แล้วแจ้งผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาท่ีเหลืออยู่ทกุราย
เพ่ือเข้าสูก่ระบวนการเสนอราคา แตถ้่ามีผู้ มีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวเม่ือถึงเวลาเร่ิมการเสนอ
ราคาให้น าความในข้อ ๙ (๔)  มาใช้โดยอนโุลม 

  (๒)  ให้อธิบดีกรมบญัชีกลางเป็นผู้ก าหนดวนั  เวลาและสถานท่ีเสนอราคาด้วยวิธีการ
ทางอิเลก็ทรอนิกส์  ซึง่สถานท่ีเสนอราคาอาจตา่งจากท่ีตัง้ของหนว่ยงานท่ีจะจดัหาพสัดกุ็ได้  เว้นแต ่ 
กวพ.อ.  จะมีมติเป็นประการอ่ืน  วนัท่ีก าหนดให้มีการเสนอราคาต้องเป็นวนัราชการ  และให้เร่ิม
กระบวนการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ในเวลาราชการ  แตจ่ะสิน้สดุลงนอกเวลา
ราชการก็ได้ทัง้นี ้กระบวนการเสนอราคาให้กระท าภายในเวลาไม่น้อยกวา่สามสิบนาทีและไม่เกินกว่า
หกสิบนาทีโดยประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศก าหนดเวลาแน่นอนท่ีจะใช้ใน
กระบวนการเสนอราคาให้ทราบลว่งหน้าก่อนเร่ิมกระบวนการเสนอราคา 
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  (๓)  เม่ือเร่ิมกระบวนการเสนอราคา  ให้ผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาเร่ิมการเสนอราคา
ด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์  ซึง่คณะกรรมการประกวดราคาจะตรวจสอบควบคมุอยู่  ณ  สถานท่ี
ตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคาจดัไว้  การเสนอราคากระท าได้หลายครัง้  จนถึงเวลาท่ีประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาแจ้งเตือนวา่เป็นชว่งเวลาสามถึงห้านาทีสดุท้าย  ในช่วงเวลาดงักลา่ว 
ระบบจะไม่แสดงวา่ราคาของผู้ใดมีสถานะใด  เม่ือหมดเวลาแล้วให้ประธานแจ้งสิน้สดุกระบวนการ
เสนอราคา 

  เม่ือสิน้สดุเวลาตามท่ีก าหนดใน (๒)  แล้ว  หากปรากฏว่ามีผู้ เสนอราคาต ่าสดุเท่ากนั
หลายรายจนไม่อาจชีข้าดได้  ให้คณะกรรมการประกวดราคาขยายเวลาออกไปอีกสามนาทีโดยน า
ความในวรรคก่อนมาใช้โดยอนโุลม  ทัง้นี ้ ให้ผู้ มีสิทธิเสนอราคาทกุรายมีสิทธิเข้าเสนอราคาใน
ชว่งเวลาท่ีขยายนัน้และเม่ือครบก าหนดเวลาแล้ว  หากยงัไม่อาจชีข้าดได้  ให้ขยายเวลาออกไปอีก
ครัง้ละสามนาทีจนได้ผู้ เสนอราคาต ่าสดุเพียงรายเดียวในชว่งเวลาท่ีขยายเวลาออกไป  จงึให้แจ้ง
สิน้สดุกระบวนการเสนอราคา 

  (๔)  คณะกรรมการประกวดราคาจะประชมุพิจารณาทนัทีท่ีกระบวนการเสนอราคา
สิน้สดุลงเพ่ือมีมติวา่สมควรรับการเสนอราคาของผู้มีสิทธิเสนอราคารายใด  มตินัน้ต้องแสดงเหตผุล
ประกอบการพิจารณาแล้วรายงานให้หวัหน้าหนว่ยงานท่ีจะจดัหาพสัดพิุจารณาภายในวนัท าการ
ถดัไป  หากหวัหน้าหนว่ยงานเห็นชอบกบัมติของคณะกรรมการ  ให้คณะกรรมการแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ มีสิทธิเสนอราคาทกุรายทราบ  แตห่ากหวัหน้าหนว่ยงานไม่เห็นชอบกบัมติของ
คณะกรรมการ  ให้แจ้งเหตผุลให้คณะกรรมการทราบเพ่ือชีแ้จงภายในสามวนั  เม่ือได้รับค าชีแ้จงแล้ว 
หากหวัหน้าหน่วยงานพิจารณาเหน็ชอบตามมติของคณะกรรมการ  ให้คณะกรรมการแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ มีสิทธิเสนอราคาทกุรายทราบแตห่ากหวัหน้าหนว่ยงานยงัคงไม่เหน็ชอบตามมติ
คณะกรรมการภายในสามวนั ให้หวัหน้าหน่วยงานสัง่ยกเลิกการประกวดราคาและแจ้งให้ผู้ มีสิทธิ
เสนอราคาทกุรายและรายงานให้  กวพ.อ.  ทราบการแจ้งผลการพิจารณาของหวัหน้าหน่วยงานให้ผู้ มี
สิทธิเสนอราคาทกุรายทราบ  ให้ด าเนินการภายในสามวนันบัแต่วนัท่ีหวัหน้าหนว่ยงานพิจารณาให้
ความเหน็  และให้ประกาศทางเวบ็ไซต์ของหนว่ยงานและกรมบญัชีกลางด้วยอย่างน้อยสามวนั 

  (๕)  ในกรณีผู้มีสิทธิเสนอราคาท่ีเข้าสูก่ระบวนการเสนอราคาไม่เหน็ด้วยกบัผลการ
พิจารณาของหวัหน้าหน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัด ุ หรือเหน็วา่มีเหตอ่ืุนใดอนัควรร้องเรียนเพ่ือความเป็น
ธรรม ให้อทุธรณ์หรือร้องเรียนตอ่  กวพ.อ.  ภายในสามวนันบัแต่วนัท่ีได้รับแจ้ง  ทัง้นี ้ ให้  กวพ.อ.  
พิจารณาอทุธรณ์หรือค าร้องเรียนให้เสร็จภายในสามสิบวนั โดยในระหวา่งนีใ้ห้ กวพ.อ.  แจ้ง
หนว่ยงานเพ่ือระงบัการด าเนินการขัน้ตอนตอ่ไป  มติ กวพ.อ.  ให้เป็นอนัถึงท่ีสดุในชัน้ของฝ่ายบริหาร   



๘ 

 

 
ในกรณีท่ี กวพ.อ. เหน็วา่อทุธรณ์ฟังขึน้หรือค าร้องเรียนมีผล  ให้สัง่ให้หน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัดุ
ด าเนินกระบวนการเสนอราคาใหม่ โดยเร่ิมจากขัน้ตอนใดก็ได้ตามแต่จะมีค าสัง่  ในกรณีท่ี กวพ.อ. 
เหน็วา่อทุธรณ์ฟังไม่ขึน้หรือค าร้องเรียนไม่มีผล  หรือฟังขึน้แตไ่ม่มีผลเป็นการเปล่ียนแปลงผลการ
พิจารณาท่ีได้แจ้งไปแล้ว ก็ให้แจ้งหนว่ยงานเพ่ือด าเนินการตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วย
การพสัดหุรือระเบียบอ่ืนของหนว่ยงานนัน้ๆ ตอ่ไป 

  (๖)  นบัแตเ่วลาท่ีเร่ิมการเสนอราคาจนถึงเวลาท่ีสิน้สดุการเสนอราคา  ให้
คณะกรรมการประกวดราคาอย่างน้อยกึ่งหนึ่งอยู่ประจ าในสถานท่ีท่ีก าหนด  เพ่ือตรวจสอบควบคมุ
การเสนอราคาให้เป็นไปโดยเรียบร้อย  ทัง้นี ้กวพ.อ.  อาจมีข้อก าหนดให้บนัทกึภาพและ/หรือเสียงใน
เหตกุารณ์ท่ีเกิดขึน้ระหว่างการเสนอราคาเพ่ือเป็นหลกัฐานด้วยก็ได้ 

 

 ข้อ ๑๑  มาตรการรักษาความเป็นธรรม  และผลประโยชน์ของรัฐ 

  (๑)  ห้ามผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาแต่ละราย  ติดต่อส่ือสารกบับคุคลอ่ืนหรือออกจาก
สถานท่ีตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคาจดัไว้ ตัง้แตเ่วลาท่ีเร่ิมกระบวนการเสนอราคาจนถึงเวลาท่ี
สิน้สดุกระบวนการเสนอราคา 

  (๒)  ให้คณะกรรมการประกวดราคาแจ้งราคาสงูสดุให้ผู้ เสนอราคาทกุรายทราบ
ลว่งหน้าเพ่ือให้เป็นฐานในการเสนอราคา  การเสนอราคาแตล่ะครัง้ต้องต ่ากว่าราคาสงูสดุและราคาท่ี
ตนเคยเสนอไว้ก่อนแล้ว  การเสนอราคาเพ่ิมขึน้จะกระท ามิได้ 

  (๓)  การแสดงผลการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ตามขัน้ตอนข้อ ๑๐ 
(๑) (๒) และ (๓)  ให้กระท าโดยเปิดเผยตอ่สาธารณชน  แตต้่องไม่กระทบตอ่การเสนอราคาของ
ผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาแตล่ะรายในสถานท่ีตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคาจดัไว้ ทัง้นี ้ หาก
คณะกรรมการประกวดราคาเห็นสมควรโดยความเห็นชอบของหวัหน้าหน่วยงานท่ีจะจดัหาพสัด ุ อาจ
ให้มีการถ่ายทอดโทรทศัน์ทางวงจรปิดหรือเป็นการทัว่ไปให้สาธารณชนทราบก็ได้  และต้องอนญุาต
ให้ส่ือมวลชนและบคุคลภายนอกเข้าชมหรือรับทราบผลการเสนอราคาตามขัน้ตอนดงักลา่วได้  ตาม
หลกัเกณฑ์และวิธีการรักษาความสงบเรียบร้อยท่ีคณะกรรมการประกวดราคาก าหนด 

  (๔)  ในกรณีท่ี กวพ.อ.  เหน็เองหรือจากการพิจารณาอทุธรณ์หรือค าร้องเรียนตามข้อ 
๑๐ (๕)  ว่ากรรมการ  เจ้าหน้าท่ี  ผู้ มีสิทธิเสนอราคา  หรือผู้มีสว่นเก่ียวข้องกบัการจดัหาพสัดผุู้ใดมิได้
ปฏิบติัให้เป็นไปตามระเบียบนี ้ หรือมีเจตนาก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ มีสิทธิเสนอราคาหรือทาง
ราชการไม่ว่าจะก่อให้เกิดผลเสียหายแล้วหรือไม่ กวพ.อ.  อาจแจ้งให้ผู้ มีอ านาจด าเนินการตาม 
 
 



๙ 

 

 

กฎหมายวา่ด้วยความผิดเก่ียวกบัการเสนอราคาต่อหนว่ยงานของรัฐ  หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
ก็ได้  หรือหากเข้าข่ายความผิดทางวินยั  ให้แจ้งผู้บงัคบับญัชาของผู้นัน้ด าเนินการทางวินยัด้วย 

  (๕)  คณะกรรมการประกวดราคามีหน้าท่ีดแูลการเสนอราคาทกุขัน้ตอนท่ีอยู่ใน
อ านาจหน้าท่ีของตนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  สจุริต  เป็นธรรม  และต้องวางมาตรการเพ่ือ
ป้องกนัการทจุริตและการสมยอมในด้านราคา  ไม่วา่ของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ  หรือผู้มีสิทธิเสนอราคา  
ด้วยความระมดัระวงัรอบคอบ 

  (๖)  ในกรณีท่ีปรากฏว่ากระบวนการเสนอราคาทางอิเลก็ทรอนิกส์ประสบข้อขดัข้อง
จนไม่อาจด าเนินตอ่ไปให้แล้วเสร็จภายในเวลาท่ีก าหนดได้  ให้คณะกรรมการประกวดราคาสัง่พกั
กระบวนการเสนอราคา  โดยมิให้ผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดต่อส่ือสารกบับคุคลอ่ืน เม่ือ
แก้ไขข้อขดัข้องแล้ว จงึให้ด าเนินกระบวนการเสนอราคาตอ่ไปจากขัน้ตอนท่ีค้างอยู่  ภายในเวลาของ
การเสนอราคาท่ียงัเหลือก่อนจะสัง่พกักระบวนการเสนอราคา  แต่ต้องสิน้สดุกระบวนการเสนอราคา
ภายในวนัเดียวกนั  เว้นแตค่ณะกรรมการเหน็วา่กระบวนการเสนอราคาจะไม่แล้วเสร็จได้โดยง่าย  
หรือข้อขดัข้องไม่อาจแก้ไขได้ก็ให้ประธานคณะกรรมการประกวดราคาสัง่ยกเลิกกระบวนการเสนอ
ราคา  และก าหนดวนั  เวลาและสถานท่ีเพ่ือเร่ิมต้นกระบวนการเสนอราคาใหม่  และแจ้งให้ผู้ มีสิทธิ
เสนอราคาทกุรายท่ีอยู่ในสถานท่ีนัน้ทราบ 

  (๗)  กวพ.อ.  อาจก าหนดมาตรการอ่ืนใดเพ่ือรักษาความเป็นธรรมและผลประโยชน์
ของรัฐเพ่ิมเติมอีกก็ได้ 

 

 ข้อ ๑๒  บทเฉพาะกาล 

 การด าเนินการใดๆ  ท่ีกระท าก่อนหน้าวนัท่ีระเบียบนีใ้ช้บงัคบัเป็นอนัสมบรูณ์และให้มีผล
ตอ่ไปตามข้อก าหนดเดิมท่ีประกาศไว้แล้ว  แตก่ารจดัหาพสัดท่ีุมีมลูคา่ตัง้แตห้่าร้อยล้านบาทขึน้ไป
หากยงัมิได้เร่ิมต้นเสนอราคา  แม้มีการประกาศเชิญชวนไปแล้วหรือตรวจสอบคณุสมบติัและข้อเสนอ
ทางเทคนิคแล้ว  ให้ด าเนินการตอ่ไปตามระเบียบนีเ้ทา่ท่ีจะท าได้โดยไม่ขดัต่อข้อก าหนดเดิมท่ี
ประกาศไว้แล้ว 

 

 ข้อ ๑๓  ให้รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงัรักษาการตามระเบียบนี ้

 

ประกาศ ณ วนัท่ี ๓๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๙ 

พนัต ารวจโท ทกัษิณ ชินวตัร 
(ทกัษิณ ชินวตัร) 
นายกรัฐมนตรี 



บรรณานุกรม 

 
 

เวบ็ไซต์ 
 

- ราชกิจจานเุบกษา เวบ็ไซต์ www.ratchakitcha.soc.go.th 
- ส านกังานคณะกรรมการกฤษฎีกา เวบ็ไซต์  www.krisdika.go.th 
- กรมบญัชีกลาง www.cgd.go.th 
- ระบบการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ เวบ็ไซต์  www.gprocurement.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ratchakitcha.soc.go.th/
http://www.krisdika.go.th/
http://www.cgd.go.th/
http://www.gprocurement.go.th/


 
 
 
 

ภาคผนวก 



































































































































































































































































 หนา   ๑ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๕๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   เมษายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๗) 

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  

และที่แกไขเพิ่มเติม  เพื่อใหสอดคลองกับการกําหนดตําแหนง  ตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการ

พลเรือน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๑  (๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน  

พ.ศ.  ๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๗)   

พ.ศ.  ๒๕๕๒”   

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิกความในวรรคหนึ่งของขอ  ๓๒  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๓๒  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  ผูมีคุณสมบัติ

เบื้องตน  ประกอบดวย  ประธานกรรมการและกรรมการอื่นอยางนอยหาคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  

พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  หรือพนักงานของรัฐ  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความ

รับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ  และในจํานวนนี้ตองมีผูชํานาญการในเรื่องที่จัดซ้ือหรือ 

จัดจางนั้นอยางนอยหนึ่งคน” 

ขอ ๔ ใหยกเลิกความในวรรคหนึ่งของขอ  ๓๕  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย

การพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๓๕  คณะกรรมการตามขอ  ๓๔  แตละคณะ  ประกอบดวย  ประธานกรรมการ   

และกรรมการอื่นอยางนอยสองคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  

หรือพนักงานของรัฐ  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ  

ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของทางราชการจะแตงต้ังบุคคลอื่นอีกไมเกินสองคนรวมเปนกรรมการ

ดวยก็ได” 



 หนา   ๒ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๕๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   เมษายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ขอ ๕ ใหยกเลิกความในขอ  ๘๐  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ   

พ.ศ.  ๒๕๓๕  ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๔๑  

และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๘๐  คณะกรรมการตามขอ  ๗๙  ประกอบดวย  ประธานกรรมการและกรรมการอื่น 

อยางนอยส่ีคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  หรือพนักงานของรัฐ   

โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ  ในกรณีจําเปนหรือ 

เพื่อประโยชนของทางราชการ  ใหแตงต้ังผูแทนจากสวนราชการอื่นหรือบุคคลอื่นซ่ึงเปนผูชํานาญการ

ในงานที่จะจางที่ปรึกษาอีกไมเกินสองคนเปนกรรมการดวย  และในกรณีการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการ

ดวยเงินกู  ใหมีผูแทนจากสํานักงานบริหารหนี้สาธารณะดวยหนึ่งคน” 

ขอ ๖ ใหยกเลิกความในขอ  ๙๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ   

พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๙๘  ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแตละคร้ัง  ใหหัวหนา

สวนราชการแตงต้ังกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหนึ่งประกอบดวย  ประธานกรรมการ

และกรรมการอื่นอยางนอยสองคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  

หรือพนักงานของรัฐ  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ  

และอาจมีผูชํานาญการในกิจการนี้อีกไมเกินสองคนรวมเปนกรรมการดวย  คณะกรรมการดังกลาวตองมี

จํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมด  จึงจะดําเนินการตามที่กําหนดไวได” 

ขอ ๗ ใหยกเลิกความในวรรคสองและวรรคสามของขอ  ๑๐๑  แหงระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“คณะกรรมการรับซองเสนองาน  ประกอบดวย  ประธานกรรมการและกรรมการอื่นอยางนอย

สองคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  หรือพนักงานของรัฐ   

โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ 

คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  ประกอบดวย  ประธานกรรมการและกรรมการอื่น

อยางนอยสองคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  หรือพนักงาน 

ของรัฐ  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ  และอาจมี

ผูชํานาญการในการนี้อีกไมเกินสองคนรวมเปนกรรมการดวย” 



 หนา   ๓ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๕๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๙   เมษายน   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ขอ ๘ ใหยกเลิกความในวรรคสองของขอ  ๑๑๖  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  และกรรมการอื่น  
อยางนอยสองคน  ซ่ึงแตงต้ังจากขาราชการ  พนักงานราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  หรือพนักงาน 
ของรัฐ  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ  และอาจมี
ผูชํานาญการในกิจการนี้อีกไมเกินสองคนรวมเปนกรรมการดวย” 

ขอ ๙ ใหคณะกรรมการที่ไดรับแตงต้ังอยูกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  ปฏิบัติหนาที่ตอไป
จนกวาจะแลวเสร็จ 

 
ประกาศ  ณ  วันที ่ ๒๕  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

อภิสิทธิ์  เวชชาชีวะ 
นายกรัฐมนตรี 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

ตามที่มีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  แกไขเพิ่มเติม
ความในขอ  ๑๘  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และฉบับที่แกไข
เพิ่มเติม  กําหนดใหมีวิธีจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไดตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง
กําหนด  นั้น 

โดยที่คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่  ๕  ตุลาคม  ๒๕๔๗  วันที่  ๖  ธันวาคม  ๒๕๔๘  และวันที่  
๒๗  ธันวาคม  ๒๕๔๘  เห็นสมควรใหสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  และหนวยงานอื่นของรัฐดําเนินการ
จัดซ้ือจัดจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และใหดําเนินการปรับปรุงแกไขกฎ  ระเบียบ  และแนวทาง
การปฏบิัติที่เกี่ยวกับการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เพื่อใหสามารถนําวิธีการดังกลาวมาใชได
โดยกวางขวางแพรหลาย  โปรงใส  มีการแขงขันอยางเปนธรรม  ประหยัดงบประมาณของแผนดิน  
บังเกิดความคุมคา  ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  และความรับผิดชอบตอผลสําเร็จของงาน  
เปนประโยชนแกทางราชการ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๑  (๖)  และ  (๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  ๒๔  มกราคม  
พ.ศ.  ๒๕๔๙  จึงวางระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส  
พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่  ๑  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๙  เปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส”  หมายความวา  การจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรี  วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และฉบับที่แกไขเพิ่มเติมดวยวิธีการซ้ือหรือการจาง   
แตไมรวมถึงการจางที่ปรึกษา  การจางออกแบบและควบคุมงาน  การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษและวิธี
กรณีพิเศษที่สามารถทําไดตามระเบียบอื่น  โดยกําหนดใหผูเสนอราคาไดเสนอราคาแขงขันกันเอง 



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 

ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภายในระยะเวลา  และ  ณ  สถานที่ที่กําหนดโดยไมเปดเผยตัวเลขที่มีการเสนอราคา  
(Sealed  Bid  Auction)  

“ราคาสูงสุด”  หมายความวา  ราคากลาง  วงเงินงบประมาณที่มีอยู  หรือราคาสูงสุดที่ทางราชการ 
จะพึงรับไดตามหลักเกณฑที่  กวพ.อ.  กําหนด 

ขอ ๔ การใชบังคับ 
ใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  องคการมหาชน  และหนวยงานอื่นของรัฐ 

ที่อยูในสังกัด  การบังคับบัญชา  หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน  หรือกฎหมายจัดต้ังหนวยงานดังกลาว  ที่กิจกรรม  โครงการ  หรือการกอสรางมีมูลคา
ต้ังแตสองลานบาทขึ้นไป  ดําเนินการตามระเบียบนี้  เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวย 
การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหจัดหาดวยวิธีการอื่นได 

การจัดหาพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหอยูในอํานาจของกระทรวงมหาดไทยพิจารณา
ดําเนินการ 

ขอ ๕ ความสัมพันธกับระเบียบอื่น 
นอกจากที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  ใหการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสดําเนินการ

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  หรือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้น  ๆ  ควบคูไปดวย  
เวนแตคณะกรรมการการพัสดุวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะกําหนดหรือวินิจฉัยเปนประการอื่น 

ขอ ๖ คณะกรรมการ 
ใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เรียกโดยยอวา  “กวพ.อ.”  

ประกอบดวย  ปลัดกระทรวงการคลังเปนประธานกรรมการ  ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การส่ือสารเปนรองประธานกรรมการ  อัยการสูงสุด  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ  เลขาธิการ
คณะกรรมการกฤษฎีกา  ผูแทนสํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน  ผูแทนกรม
สอบสวนคดีพิเศษ  ผูแทนสํานักงานกํากับและบริหารโครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส  ผูแทนสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  ผูแทนสภาหอการคาแหงประเทศไทย  
ผูแทนสมาคมธนาคารไทย  เปนกรรมการ  และอธิบดีกรมบัญชีกลางเปนกรรมการและเลขานุการ 

อธิบดีกรมบัญชีกลางอาจมอบหมายใหขาราชการในกรมบัญชีกลางเปนผูชวยเลขานุการได
ตามความจําเปน 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   มกราคม   ๒๕๔๙ 
 

 

บทบัญญัติขอใดเปนอํานาจหนาที่ของอธิบดีกรมบัญชีกลาง  ใหมีการมอบอํานาจไดตามกฎหมาย 
วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 

ขอ ๗ อํานาจหนาที่คณะกรรมการ 
กวพ.อ.  มีอํานาจหนาที่ดังนี้ 
(๑) ตีความและวินิจฉัยปญหาที่เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๒) พิจารณาอนุมัติยกเวนหรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
(๓) พิจารณาอุทธรณและคํารองเรียนเกี่ยวกับการไมปฏิบัติตามระเบียบนี้และความไมเปนธรรมอื่น  ๆ  
(๔) พิจารณาอนุมัติการดําเนินการจัดหาพัสดุดวยวิธีการอื่น 
(๕) กําหนดหลักเกณฑและรายละเอียดการปฏิบัติในกระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกส 
(๖) เสนอแนะการแกไขปรับปรุงระเบียบนี้ตอคณะรัฐมนตรี 
(๗) แตงต้ังคณะอนุกรรมการเพื่อดําเนินการตาง  ๆ  ตามระเบียบนี้   หรือตามที่   กวพ.อ.  

มอบหมาย  แลวเสนอให  กวพ.อ.  พิจารณา  เวนแต  กวพ.อ.  จะมีมติมอบหมายใหดําเนินการแทน   
กวพ.อ.  ไปได 

ขอ ๘ การเตรียมดําเนินการ 
(๑) ใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุตามขอ  ๔  แตงต้ังคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขต

ของงาน  (Terms  of  Reference  :  TOR)  และรางเอกสารการประกวดราคากอนเร่ิมการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้  
เมื่อขอบเขตของงานดังกลาวไดรับอนุมัติแลว  ใหนําสาระสําคัญที่สามารถเผยแพรไดประกาศ 
ทางเว็บไซตของหนวยงาน   และสงใหกรมบัญชีกลางเผยแพรทางเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง  
(www.gprocurement.go.th)  เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาสามวัน  เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ  วิจารณ   
หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซต  มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว  เมื่อคณะกรรมการ 
ตามขอนี้พิจ ารณา เห็นสมควรปรับปรุงขอบเขตของงานตามนั้นและดําเนินการเสร็ จแล ว   
ใหเสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความเห็นชอบแลวนําลงประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและ
กรมบัญชีกลางอีกคร้ังหนึ่งเปนเวลาไมนอยกวาสามวัน  ทั้งนี้  จะประกาศทางสื่อมวลชนอื่นเพิ่มเติม
ตามที่เห็นสมควรดวยก็ได 
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(๒) ในระหวางดําเนินการตาม  (๑)  ใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุแจงอธิบดีกรมบัญชีกลาง
เพื่อขอใหแตงต้ังคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ  (ระบุชื่อตามความเหมาะสม)  โดยจะเสนอ
รายชื่อกรรมการบางสวนหรือทั้งหมดเพื่อประกอบการพิจารณาดวยก็ได  และขอใหคัดเลือก 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจากทะเบียนที่มีอยู  เพื่อทําหนาที่เปนผูจัดการประมูลดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสตลอดจนขอใหกําหนดวัน  เวลาและสถานที่เสนอราคา  เพื่อเปนขอมูลใหคณะกรรมการ
ดําเนินการตอไป 

คาใชจายในการจัดการประมูลสําหรับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสใหอยูในความรับผิดชอบ
ของผูไดรับการแจงตามขอ  ๙  วาเปนผูมีสิทธิเสนอราคา  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่  กวพ.อ.   
ประกาศกําหนด 

(๓) ใหอธิบดีกรมบัญชีกลางแตงต้ังคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ  ประกอบดวย
ประธานกรรมการหนึ่งคนจากบุคลากรในหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ  และกรรมการอื่นอีกไมนอยกวา
สามคนและไมมากกวาหาคน  ในจํานวนนี้ใหแตงต้ังจากบุคคลที่มิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือ
เงินเดือนประจําอยางนอยหนึ่งคน  ทั้งนี้จะแตงต้ังตามขอเสนอของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุทั้งหมด
หรือบางสวนก็ได  โดยใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือที่เรียกชื่ออยางอื่นในหนวยงานนั้นเปนกรรมการ
และเลขานุการ  และเจาหนาที่พัสดุในหนวยงานนั้นเปนผูชวยเลขานุการ 

ใหคณะกรรมการประกวดราคาดังกลาวนําสาระสําคัญของเอกสารประกาศเชิญชวน  เอกสาร
การประกวดราคา  และเอกสารเบื้องตนอื่น  ๆ  ที่สามารถเผยแพรไดลงประกาศทางเว็บไซตของ
หนวยงานและกรมบัญชีกลางเปนเวลาไมนอยกวาสามวัน  โดยกําหนดใหมีการจัดทําซองขอเสนอ 
ดานเทคนิค  การวางหลักประกันซอง  วัน  เวลาและสถานที่ที่ใหย่ืนซองขอเสนอดานเทคนิค  เง่ือนไข  
เง่ือนเวลาและสถานที่ที่เกี่ยวของ  ทั้งนี้จะแจกจายหรือจําหนายเอกสารดังกลาวก็ได 

ขอ ๙ การย่ืนซองขอเสนอดานเทคนิค 
(๑) ใหผูประสงคจะเสนอราคายื่นซองขอเสนอดานเทคนิคตอคณะกรรมการประกวดราคา

ตามขอ  ๘  (๓)  ผานทางหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด   
โดยตองใหเวลาไมนอยกวาสามวันนับแตวันสุดทายของการแจกจายหรือจําหนายเอกสารตามขอ  ๘  (๓)  
แตตองเปนระยะเวลาภายใน  ๓๐  วันนับแตวันแรกที่กําหนดใหย่ืนซองดังกลาว 

การรับซองขอเสนอดานเทคนิคตามวรรคหนึ่งใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยการพัสดุ  หรือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้น  ๆ  เวนแต  กวพ.อ.  จะกําหนดเปนอยางอื่น 
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(๒) เมื่อส้ินกําหนดเวลาตาม  (๑)  แลว  ใหคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการคัดเลือก
เบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคา  โดยพิจารณาวา 

 ก. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคาครบถวนหรือไม  และย่ืนเอกสารตาง  ๆ  ครบถวน
หรือไม 

 ข. ขอเสนอดานเทคนิค  (prequalification)  มีความเหมาะสมหรือไม 
 ค. เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันเสร็จแลวตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

วาดวยการพัสดุหรือไม 
ทั้งนี้  ตองใหแลวเสร็จภายในเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด  เมื่อคณะกรรมการ

ประกวดราคาดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อเปนผูมีสิทธิเสนอราคาเสร็จแลว  กลาวคือเปนผูมีคุณสมบัติ
ครบถวน  ขอเสนอดานเทคนิคมีความเหมาะสม  และไมเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน  ใหแจง 
ผูประสงคจะเสนอราคาแตละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  โดยไมเปดเผยรายชื่อดังกลาว 
ตอสาธารณชน 

(๓) หากผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตนตาม  (๒)  ประสงคจะคัดคาน
ผลการพิจารณา  ก็ใหอุทธรณตอหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุไดภายในสามวันนับแตวันที่ไดรับแจง  
และใหหัวหนาหนวยงานพิจารณาใหเสร็จภายในเจ็ดวัน  ทั้งนี้ในระหวางการพิจารณาจะดําเนินการ
ข้ันตอนตอไปมิได  ทั้งนี้  หัวหนาหนวยงานจะตองแจงผลการพิจารณาใหผูคัดคานแตละรายทราบ   
หากหัวหนาหนวยงานไมอาจแจงผลการพิจารณาวินิจฉัยใหผูคัดคานทราบภายในเวลาที่กําหนด  ใหถือวา
คําอุทธรณนั้นฟงข้ึน  คําวินิจฉัยของหัวหนาหนวยงานใหเปนอันถึงที่สุดในชั้นของฝายบริหาร 

(๔) ในกรณีที่ปรากฏวามีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียว  ใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ 
ยกเลิกการดําเนินการทั้งหมด  แลวเร่ิมดําเนินการใหมหรือจะขออนุมัติจาก  กวพ.อ.  ดําเนินการจัดหา 
ดวยวิธีการอื่นก็ได 

ขอ ๑๐ การเสนอราคา 
เมื่อพิจารณาคัดเลือกเบื้องตนตามขอ  ๙  และไดรับแจงวัน  เวลาและสถานที่ เสนอราคา 

จากอธิบดีกรมบัญชีกลางแลว  ใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุแจงวัน  เวลาและสถานที่เสนอราคาใหผูมีสิทธิ
เสนอราคาทุกรายทราบ  เพื่อดําเนินการเขาสูกระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ดังนี้ 

(๑) ใหผูมี สิทธิเสนอราคาแตละรายสงผูแทนไม เกินรายละสามคนเขาสูกระบวนการ 
เสนอราคากอนเวลาเริ่มการเสนอราคา  โดยใหแจงชื่อตามแบบที่  กวพ.อ.  กําหนดในวันเสนอราคา  
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และใหเขาประจําในสถานที่ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว  โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคา 
รายอื่น  และมีเจาหนาที่ของรัฐตามที่คณะกรรมการประกวดราคามอบหมายอีกหนึ่งคนเขาประจํา  หามมี
การติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใด  เมื่อถึงเวลาเร่ิมการเสนอราคาแลว  ผูมีสิทธิเสนอราคา 
จะเปลี่ยนหรือเพิ่มผูแทนมิได  แตอาจขอถอนผูแทนบางคนออกเพราะเหตุใดเหตุหนึ่งได  หากผูมีสิทธิ
เสนอราคารายใดไมสงผูแทนมาตามวัน  เวลาและสถานที่ที่กําหนด  ใหประธานคณะกรรมการประกวดราคา
ประกาศเปนผูหมดสิทธิเสนอราคา  แลวแจงผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาที่เหลืออยูทุกรายเพื่อเขาสู
กระบวนการเสนอราคา   แตถามีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวเมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคา   
ใหนําความในขอ  ๙  (๔)  มาใชโดยอนุโลม 

(๒) ใหอธิบดีกรมบัญชีกลางเปนผูกําหนดวัน  เวลาและสถานที่ เสนอราคาดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงสถานที่เสนอราคาอาจตางจากที่ต้ังของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุก็ได  เวนแต   
กวพ.อ.  จะมีมติเปนประการอื่น  วันที่กําหนดใหมีการเสนอราคาตองเปนวันราชการ  และใหเร่ิม
กระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในเวลาราชการ  แตจะส้ินสุดลงนอกเวลาราชการก็ได  
ทั้งนี้  กระบวนการเสนอราคาใหกระทําภายในเวลาไมนอยกวาสามสิบนาทีและไมเกินกวาหกสิบนาที 
โดยประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศกําหนดเวลาแนนอนที่จะใชในกระบวนการเสนอราคา
ใหทราบลวงหนากอนเร่ิมกระบวนการเสนอราคา 

(๓) เมื่อเร่ิมกระบวนการเสนอราคา  ใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาเริ่มการเสนอราคาดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงคณะกรรมการประกวดราคาจะตรวจสอบควบคุมอยู  ณ  สถานที่ตามที่คณะกรรมการ
ประกวดราคาจัดไว  การเสนอราคากระทําไดหลายคร้ัง  จนถึงเวลาที่ประธานคณะกรรมการประกวดราคา
แจงเตือนวาเปนชวงเวลาสามถึงหานาทีสุดทาย  ในชวงเวลาดังกลาว  ระบบจะไมแสดงวาราคาของผูใด 
มีสถานะใด  เมื่อหมดเวลาแลวใหประธานแจงส้ินสุดกระบวนการเสนอราคา 

เมื่อส้ินสุดเวลาตามที่กําหนดใน  (๒)  แลว  หากปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลายราย
จนไมอาจชี้ขาดได  ใหคณะกรรมการประกวดราคาขยายเวลาออกไปอีกสามนาทีโดยนําความในวรรคกอน 
มาใชโดยอนุโลม  ทั้งนี้  ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายมีสิทธิเขาเสนอราคาในชวงเวลาที่ขยายนั้น   
และเมื่อครบกําหนดเวลาแลว  หากยังไมอาจชี้ขาดได  ใหขยายเวลาออกไปอีกคร้ังละสามนาทีจนไดผูเสนอราคา
ตํ่าสุดเพียงรายเดียวในชวงเวลาที่ขยายเวลาออกไป  จึงใหแจงส้ินสุดกระบวนการเสนอราคา   

(๔) คณะกรรมการประกวดราคาจะประชุมพิจารณาทันทีที่กระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง  
เพื่อมีมติวาสมควรรับการเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคารายใด  มตินั้นตองแสดงเหตุผลประกอบ 
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การพิจารณาแลวรายงานใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาภายในวันทําการถัดไป  หากหัวหนา
หนวยงานเห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ  ใหคณะกรรมการแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคา 
ทุกรายทราบ  แตหากหัวหนาหนวยงานไมเห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ  ใหแจงเหตุผลใหคณะกรรมการ
ทราบเพื่อชี้แจงภายในสามวัน  เมื่อไดรับคําชี้แจงแลว  หากหัวหนาหนวยงานพิจารณาเห็นชอบ 
ตามมติของคณะกรรมการ  ใหคณะกรรมการแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ   
แตหากหัวหนาหนวยงานยังคงไม เห็นชอบตามมติคณะกรรมการภายในสามวัน   ใหหัวหนา 
หนวยงานสั่งยกเลิกการประกวดราคาและแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายและรายงานให  กวพ.อ.  ทราบ   
การแจงผลการพิจารณาของหัวหนาหนวยงานใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ  ใหดําเนินการภายใน
สามวันนับแตวันที่หัวหนาหนวยงานพิจารณาใหความเห็น  และใหประกาศทางเว็บไซตของหนวยงาน
และกรมบัญชีกลางดวยอยางนอยสามวัน 

(๕) ในกรณีผูมีสิทธิเสนอราคาที่เขาสูกระบวนการเสนอราคาไมเห็นดวยกับผลการพิจารณา
ของหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ  หรือเห็นวามีเหตุอื่นใดอันควรรองเรียนเพื่อความเปนธรรม   
ใหอุทธรณหรือรองเรียนตอ  กวพ.อ.  ภายในสามวันนับแตวันที่ไดรับแจง  ทั้งนี้  ให  กวพ.อ.  พิจารณา
อุทธรณหรือคํารองเรียนใหเสร็จภายในสามสิบวัน  โดยในระหวางนี้ให  กวพ.อ.  แจงหนวยงานเพื่อ
ระงับการดําเนินการขั้นตอนตอไป  มติ  กวพ.อ.  ใหเปนอันถึงที่สุดในชั้นของฝายบริหาร  ในกรณีที่  กวพ.อ.  
เห็นวาอุทธรณฟงข้ึนหรือคํารองเรียนมีผล  ใหส่ังใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุดําเนินกระบวนการ 
เสนอราคาใหม  โดยเร่ิมจากขั้นตอนใดก็ไดตามแตจะมีคําส่ัง  ในกรณีที่  กวพ.อ.  เห็นวาอุทธรณฟงไมข้ึน 
หรือคํารองเรียนไมมีผล  หรือฟงข้ึนแตไมมีผลเปนการเปลี่ยนแปลงผลการพิจารณาที่ไดแจงไปแลว  ก็ใหแจง
หนวยงานเพื่อดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุหรือระเบียบอื่นของหนวยงาน
นั้น  ๆ  ตอไป 

(๖) นับแตเวลาที่เร่ิมการเสนอราคาจนถึงเวลาที่ส้ินสุดการเสนอราคา  ใหคณะกรรมการ
ประกวดราคาอยางนอยก่ึงหนึ่งอยูประจําในสถานที่ที่กําหนด  เพื่อตรวจสอบควบคุมการเสนอราคา 
ใหเปนไปโดยเรียบรอย  ทั้งนี้  กวพ.อ.  อาจมีขอกําหนดใหบันทึกภาพและ/หรือเสียงในเหตุการณ 
ที่เกิดข้ึนระหวางการเสนอราคาเพื่อเปนหลักฐานดวยก็ได 

ขอ ๑๑ มาตรการรักษาความเปนธรรม  และผลประโยชนของรัฐ 
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(๑) หามผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาแตละราย  ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นหรือออกจากสถานที่
ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว  ต้ังแตเวลาที่เร่ิมกระบวนการเสนอราคาจนถึงเวลาที่ส้ินสุด
กระบวนการเสนอราคา 

(๒) ใหคณะกรรมการประกวดราคาแจงราคาสูงสุดใหผูเสนอราคาทุกรายทราบลวงหนา
เพื่อใหเปนฐานในการเสนอราคา  การเสนอราคาแตละคร้ังตองตํ่ากวาราคาสูงสุดและราคาที่ตนเคยเสนอ
ไวกอนแลว  การเสนอราคาเพิ่มข้ึนจะกระทาํมิได 

(๓) การแสดงผลการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามข้ันตอนขอ  ๑๐  (๑)  (๒)  
และ  (๓)  ใหกระทําโดยเปดเผยตอสาธารณชน  แตตองไมกระทบตอการเสนอราคาของผูแทนผูมีสิทธิ
เสนอราคาแตละรายในสถานที่ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว  ทั้งนี้  หากคณะกรรมการ
ประกวดราคาเห็นสมควรโดยความเห็นชอบของหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ  อาจใหมีการถายทอด
โทรทัศนทางวงจรปดหรือเปนการทั่วไปใหสาธารณชนทราบก็ได  และตองอนุญาตใหส่ือมวลชนและ
บุคคลภายนอกเขาชมหรือรับทราบผลการเสนอราคาตามขั้นตอนดังกลาวได  ตามหลักเกณฑและวิธีการ
รักษาความสงบเรียบรอยที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด 

(๔) ในกรณีที่  กวพ.อ.  เห็นเองหรือจากการพิจารณาอุทธรณหรือคํารองเรียนตามขอ  ๑๐  
(๕)  วากรรมการ  เจาหนาที่  ผูมีสิทธิเสนอราคา  หรือผูมีสวนเกี่ยวของกับการจัดหาพัสดุผูใดมิไดปฏิบัติ
ใหเปนไปตามระเบียบนี้  หรือมีเจตนากอใหเกิดความเสียหายแกผูมีสิทธิเสนอราคาหรือทางราชการ   
ไมวาจะกอใหเกิดผลเสียหายแลวหรือไม  กวพ.อ.  อาจแจงใหผูมีอํานาจดําเนินการตามกฎหมายวาดวย
ความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ  หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของก็ได  หรือหากเขาขาย
ความผิดทางวินัย  ใหแจงผูบังคับบัญชาของผูนั้นดําเนินการทางวินัยดวย 

(๕) คณะกรรมการประกวดราคามีหนาที่ดูแลการเสนอราคาทุกข้ันตอนที่อยูในอํานาจหนาที่
ของตนใหเปนไปดวยความเรียบรอย  สุจริต  เปนธรรม  และตองวางมาตรการเพื่อปองกันการทุจริตและ
การสมยอมในดานราคา  ไมวาของเจาหนาที่ของรัฐ  หรือผูมีสิทธิเสนอราคา  ดวยความระมัดระวังรอบคอบ 

(๖) ในกรณีที่ปรากฏวากระบวนการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของจนไมอาจ
ดําเนินตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดได  ใหคณะกรรมการประกวดราคาสั่งพักกระบวนการ
เสนอราคา  โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น  เมื่อแกไข 
ขอขัดของแลว  จึงใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไปจากขั้นตอนที่คางอยู  ภายในเวลาของการเสนอราคา
ที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองส้ินสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  
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เวนแตคณะกรรมการเห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได  
ก็ใหประธานคณะกรรมการประกวดราคาสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา  และกําหนดวัน  เวลาและ
สถานที่เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  และแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่นั้นทราบ 

(๗) กวพ.อ.  อาจกําหนดมาตรการอื่นใดเพื่อรักษาความเปนธรรมและผลประโยชนของรัฐ
เพิ่มเติมอีกก็ได 

ขอ ๑๒ บทเฉพาะกาล 
การดําเนินการใด  ๆ  ที่กระทํากอนหนาวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับเปนอันสมบูรณและใหมีผล

ตอไปตามขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว  แตการจัดหาพัสดุที่มีมูลคาต้ังแตหารอยลานบาทขึ้นไป   
หากยังมิไดเร่ิมตนเสนอราคา  แมมีการประกาศเชิญชวนไปแลวหรือตรวจสอบคุณสมบัติและขอเสนอ
ทางเทคนิคแลว  ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบนี้เทาที่จะทําไดโดยไมขัดตอขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว 

ขอ ๑๓ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๑  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
พันตํารวจโท  ทักษิณ  ชินวัตร 

นายกรัฐมนตรี 


