
คูมือสําหรับประชาชน : กิจการใหบริการดูแลผูสูงอายุที่บาน 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลทาสบชัย* อําเภอแมทาจังหวัดลําพูนกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตการดําเนินกิจการใหบริการดูแลผูสูงอายุท่ีบานตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน

เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฏหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามเทศบัญญัติ

เทศบาลตําบลทาสบชัยเรื่องกิจการดูแลผูสูงอายุท่ีบานพ.ศ. 2556 

 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

(1) ผูยื่นขออนุญาตมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่ระบุในเทศบัญญัติ 

(2)ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

(3) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทที่ขออนุญาต 

(4) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

(5) ปฎิบัติงานหลักเกณฑและเงื่อนไขตามท่ีระบุในเทศบัญญัต ิ

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 
เทศบาลตําบลทาสบชัยอําเภอแมทาจังหวัดลําพูน 51140 
โทรศัพท/โทรสาร : 0-5397-6067 Websit : 
http://www.tarsobchai.org/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตการดําเนินกิจการ
ใหบริการดูแลผูสูงอายุท่ีบานพรอมหลักฐานท่ีทองถิ่นกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาที เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันทีกรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ี
แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น
ดวย 
 
(หมายเหต:ุ (หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพิ่มเติมใหครบถวนตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทรณ 
(อุทธรณตามพรบ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะและดานการปฏิบัติกรณี
ถูกตองตามหลักเกณฑเสนอพิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม
ถูกตองแนะนําใหปรับปรุงแกไข 
 

20 วัน เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

(หมายเหต:ุ (กฏหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา56 และพ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557))) 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาตมี
หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือ
วาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 2. กรณีไมอนุญาตแจงคําส่ังไมออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

8 วัน เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา
ขําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ)) 

10 นาที เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตการดําเนินกิจการใหบริการดูแลผูสูงอายุท่ี
บาน 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 5,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลทาสบชัยอําเภอแมทาจังหวัดลําพูน 51140 โทรศัพท/โทรสาร : 0-5397-6067 Websit : 
http://www.tarsobchai.org 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 



ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน:กิจการใหบริการดูแลผูสูงอายุท่ีบาน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลทาสบชัย* อําเภอแมทาจังหวัดลําพูนกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น

เทศบาลตําบลทาสบชัย* อําเภอแมทาจังหวัดลําพูน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

 
1)เทศบัญญัติเทศบาลตําบลทาสบชัยเรื่องกิจการใหบริการดูแลผูสูงอายุท่ีบานพ.ศ. 2556 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา:ไมไดกําหนด 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:กิจการใหบริการดูแลผูสูงอายุท่ีบานทต.ทาสบชัย 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 


