
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตการดําเนินกิจการใหบริการเลี้ยงและดูแลเด็กที่

บาน 
หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลทาสบชัย* อําเภอแมทาจังหวัดลําพูนกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการใหบริการเลี้ยงและดูแลเด็กท่ี

บานจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 

ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อไดยืน่คําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาต

ส้ินสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

 

ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีก

รอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจส่ังใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

(4)ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวใน

ขอกําหนดของทองถิ่น 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 
เทศบาลตําบลทาสบชัยอําเภอแมทาจังหวัดลําพูน 51140 
โทรศัพท/โทรสาร : 0-5397-6067 Websit : 
http://www.tarsobchai.org/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :0 - 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลักฐานท่ีทองถิ่นกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาที เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่น
คําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 
(หมายเหต:ุ ((1.หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอ

1 นาที เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

หรือไมสงเอกสารเพิ่มเติมใหครบถวนตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 
2539) 
2.หนวยงานท่ีรับผิดชอบคืองานสุขาภิบาลและอนามัย
ส่ิงแวดลอมกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม) 
)) 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 
 
 
(หมายเหต:ุ ((1.กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและครบถวน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
2.หนวยงานท่ีรับผิดชอบคืองานสุขาภิบาลและอนามัย
ส่ิงแวดลอมกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
) 
)) 

20 วัน เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือ
วาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําส่ังไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 
 
 
(หมายเหต:ุ ((1. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับ
แตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอม
สําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ 
2.หนวยงานท่ีรับผิดชอบคืองานสุขาภิบาลและอนามัย
ส่ิงแวดลอมกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม) 
)) 

8 วัน เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ท่ีทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
ท่ีมีขอกําหนดของทองถิ่น)  
 

1 วัน เทศบาลตําบลทาสบ
ชัย* อําเภอแมทา

จังหวัดลําพูน 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

 
(หมายเหต:ุ ((1.กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ 
2.หนวยงานท่ีรับผิดชอบคืองานสุขาภิบาลและอนามัย
ส่ิงแวดลอมกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม) 
)) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

อื่นตามที่เทศบาลตําบลทาสบชัยประกาศกําหนด 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตการดําเนินกิจการใหบริการ
เล้ียงและดูแลเด็กท่ีบาน 
(หมายเหต:ุ -) 

คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลทาสบชัยอําเภอแมทาจังหวัดลําพูน 51140 โทรศัพท/โทรสาร : 0-5397-6067 Websit : 
http://www.tarsobchai.org 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตการดําเนินกิจการใหบริการเลี้ยงและดูแลเด็กท่ีบาน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลทาสบชยั* อําเภอแมทาจังหวัดลําพูนกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น

เทศบาลตําบลทาสบชัย* อําเภอแมทาจังหวัดลําพูน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

 
1)เทศบัญญัติเทศบาลตําบลทาสบชัยเรื่องการใหบริการเลี้ยงและดูแลเด็กท่ีบานพ.ศ. 2556 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนที่ใหบริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา:ไมไดกําหนด 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การขอตออายุใบอนุญาตการดําเนินกิจการใหบริการเลี้ยงและดูแลเด็กที่บานทต.ทาสบชัย 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


