
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพือ่การยังชพีขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘
กําหนดใหผูปวยเอดสทีม่คุีณสมบัติครบถวนตามระเบยีบฯและมีความประสงคจะขอรบัการสงเคราะหใหยืน่คําขอตอผูบริหาร
ทองถิ่นท่ีตนมผีูลําเนาอยูกรณไีมสามารถเดินทางมายืน่คําขอรบัการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา
ดําเนินการก็ได 
 
 
 
 หลักเกณฑ 
 
 
ผูมีสทิธจิะไดรบัเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัตแิละไมมีลักษณะตองหามดงัตอไปนี ้
 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรบัรองและทําการวนิิจฉัยแลว 
 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพืน้ท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
    3. มีรายไดไมเพยีงพอแกการยงัชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเล้ียงดูหรือไมสามารถประกอบอาชพีเล้ียงตนเองไดใน
การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรอืผูทีม่ปีญหาซํ้าซอนหรือผูท่ีอยูอาศัยอยูในพื้นท่ี
หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพจิารณากอน 
 
 
 วิธกีาร 
 
 
    1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิน่ณที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิน่
ดวยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผูอปุการะมาดําเนินการก็ได 
 
    2. ผูปวยเอดสรบัการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบตัิวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพจิารณาจากความเดือดรอน
เปนผูท่ีมปีญหาซํ้าซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพืน้ท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถงึบริการของรัฐ 
 
    3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบีย้ยังชพียายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบติัตามนัยแหงระเบยีบตองไปยื่นความประสงคตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมท่ีตนยายไปเพื่อพจิารณาใหม 
 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว 
500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทุก
ป)) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร (ไมเวนวันหยดุราชการ) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจยืน่คาํขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบยีนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระบุระยะเวลาจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคการ
บริหารสวนตาํบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

45 นาที กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัต ิ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคการ
บริหารสวนตาํบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

15 นาที กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัตขิองผูท่ีประสงครับการ
สงเคราะห 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วนันบัจากไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคการ
บริหารสวนตาํบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

3 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพื่อเสนอผูบริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วนันบัจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ่) / องคการ
บริหารสวนตาํบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา)) 

2 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมตั ิ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วนันบัแตวนัท่ียื่นคําขอ 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
2. ผูรับผิดชอบคือผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิน่ 
3. กรณีมขีอขัดของเกี่ยวกบัการพจิารณาไดแกสภาพความ
เปนอยูคุณสมบัติหรอืขอจาํกัดดานงบประมาณจะแจงเหตุขัดของ
ที่ไมสามารถใหการสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกินระยะเวลาที่
กําหนด 
)) 

7 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั
ทีม่รีูปถายพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
3) 

 
สมดุบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรบัเงินเบีย้ยัง
ชีพผูประสงคขอรับเงินเบีย้ยังชพีผูสูงอายุประสงคขอรบัเงินเบีย้ยัง
ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหดําเนินการแทน)  
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั
ทีม่รีูปถายพรอมสาํเนาของผูรับมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมดุบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอาํนาจ (กรณี
ที่ผูขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูประสงคขอรบัเงนิเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ
ประสงคขอรบัเงนิเบี้ยยังชพีผูสูงอายุผานธนาคารของผูรบัมอบ
อาํนาจ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจงัหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท. 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวปไซต : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



ชือ่กระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สาํนกัสงเสริมการพฒันาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวมกรมสงเสรมิการปกครอง
ทองถิ่นสํานักสงเสริมการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมสีวนรวม 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยงัชีพขององคกรปกครองสวนทองถิน่พ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 16:35 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


