
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิง่ปฏิกูล 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวธิีการ 
 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิง่ปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิด
คาบริการตองยืน่ขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผดิชอบโดยยืน่คําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย
กําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิน่ณกลุม/กอง/ฝายท่ีรบัผิดชอบ (ระบุ) 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่คาํขอ (ตามท่ีระบไุวในขอกําหนดของทองถิน่) 
 
  (1) ผูประกอบการตองยืน่เอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
 
 (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัตขิองผูประกอบกจิการดานสขุลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและดานคุณสมบัติของผูปฏิบัติงาน
ถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิน่) 
 
  (3) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวนทองถิน่
กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตวนัพจิารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว 
500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอําเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรบัใบอนญุาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทํา
การกําจัดสิ่งปฏกูิลพรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิม่เติมเพื่อดําเนนิการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดโดยใหเจาหนาทีแ่ละผูยื่น
คําขอลงนามไวในบนัทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี

1 ชัว่โมง - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขออนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิม่เตมิให
ครบถวนตามท่ีกําหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ี
สงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวยและแจงสทิธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธปีฏิบติั
ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนาํใหปรับปรุง
แกไขดานสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วนันับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วนั - 
 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตวัอัน
สมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิง่
ปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิน่ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนบัแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนญุาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสรจ็พรอมสําเนาแจงสาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วนั - 
 

5) - 
ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่อนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกาํหนด 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชาํระตามระยะเวลาทีกํ่าหนดจะตองเสยีคาปรับเพิม่ข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคางชาํระ)) 

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจาํตัวประชาชน - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง0ฉบบั 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคารหรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ    เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีก่ําจัดส่ิงปฏกิูลที่ไดรบั
ใบอนุญาตและมกีารดําเนนิกิจการที่ถกูตองตามหลักสุขาภบิาล 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่กําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการกาํจดัส่ิงปฏิกลูทีแ่สดงรายละเอียด
ขัน้ตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏบิัติงานที่ทาํหนาทีก่ําจัดส่ิงปฏกิูลผาน
การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทาํงาน 
(ตามหลักเกณฑที่ทองถิน่กาํหนด) 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่กําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ
ผูปฏบิัติงานในการกาํจัดส่ิงปฏิกลู 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่กําหนด) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูลฉบับละไม
เกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ((ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น))) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจงัหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท. 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวปไซต : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิน่)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพจิารณา 
 
19.1ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆละไมเกิน 15 วันและใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต
วันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ 
 
19.2 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายงัไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนงัสือใหผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสรจ็พรอมสาํเนาแจงก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิม่เติมพ.ศ. 2550 
 
2)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 28/08/2015 10:39 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


