
คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนังสอืรับรองการแจงจัดตัง้สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวธิีการ 
 
ผูใดประสงคขอจัดต้ังสถานท่ีจาํหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ท่ีใดซ่ึงมีพืน้ท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตรและ
มิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิน่เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งน้ีผูขอรบัหนังสือรับรองการแจง
สามารถดาํเนินกิจการไดทันทีหลังจากยืน่คําขอโดยยืน่คําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกาํหนดพรอมทัง้เอกสารประกอบการแจง
ตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายท่ีรับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่คาํขอ (ตามท่ีระบไุวในขอกําหนดของทองถิน่) 
 
   (1) ผูประกอบการตองยืน่เอกสารทีถู่กตองและครบถวน 
 
  (2) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวนทองถิน่
กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตวนัพจิารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว 
500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรบัหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอแจงจดัตัง้สถานท่ี
จาํหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตาราง
เมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กาํหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผดิชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิน่)) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนดตองออกใบรับแจงภายในวนัที่ไดรบัแจง)) 

30 นาที - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอแจง
แกไข/เพิม่เติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ

1 ชัว่โมง - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนัน้ดวย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพิม่เติมภายใน 7 วนัทํา
การนับแตวันท่ีไดรับการแจงท่ีกาํหนดในแบบบนัทึกความ
บกพรองใหเจาพนักงานทองถิน่มีอํานาจสั่งใหการแจงของผูแจง
เปนอันสิ้นสุด)) 

4) - 
ออกหนังสอืรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อมารบัหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคําสั่งใหการแจงเปนอันสิน้สุดแกผูแจงทราบพรอมแจงสิทธิ
การอุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น)) 

5 วนั - 
 

5) - 
ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่ออกหนังสือรับรอง 
การแจง) 
แจงใหผูยื่นคาํขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถิน่กําหนด (สถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพืน้ทีไ่มเกิน 200 ตารางเมตร)  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชาํระตามระยะเวลาทีกํ่าหนดจะตองเสยีคาปรับเพิม่ข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคางชาํระ)) 

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่ประกาศ
กําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอาํนาจ) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่ประกาศ
กําหนด) 

- 

5) หลักฐานทีแ่สดงการเปนผูมอีาํนาจลงนามแทนนิตบิุคคล - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง1ฉบบั 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่ประกาศ
กําหนด) 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถิน่ประกาศ
กําหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศ
กาํหนด 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดต้ังสถานทีจํ่าหนายอาหาร
แ ล ะ ส ถ า น ที่ ส ะ ส ม อ า ห า ร 
พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 
 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกาํหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจงัหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท. 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวปไซต : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอแจงจดัต้ังสถานท่ีจาํหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิน่)) 
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขอหนงัสือรับรองการแจงจัดตัง้สถานทีจ่าํหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเกิน 200 ตาราง
เมตร 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิม่เติมพ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 28/08/2015 10:47 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


