
คูมือสําหรับประชาชน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะเคล่ือนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรบัใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิน่กําหนดเพื่อ
เปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิน่ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมลูหรือ
ยื่นเอกสารไวไมถกูตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ
แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวนัท่ีไดรบัแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวนัท่ีไดออกใบรับแจงตาม
มาตรา 39ทวิหรือนับแตวันทีเ่ริม่การเคลื่อนยายอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคล่ือนยายอาคาร
ท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยืน่ไวตามมาตรา๓๙ทวไิม
ถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบญัญัตน้ีิกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิน่มีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถิน่ท่ีจะดําเนินการกอสราง
อาคาร  /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:00 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
แจงเคลื่อนยายอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะดําเนินการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะดําเนินการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

2 วนั - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีดิ่นฯ 
 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะดําเนินการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

7 วนั - 
 

4) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผู
ยื่นแจงทราบ 
 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะดําเนินการ
เคลื่อนยายอาคาร)) 

35 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณนิีตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจงเคล่ือนยายอาคารตามที่เจาพนกังานทองถิน่กาํหนด
กรอกขอความใหครบถวน 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทกุหนาพรอม
เจาของทีดิ่นลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของ
ที่ดินตองมหีนงัสือยินยอมของเจาของที่ดนิใหกอสรางอาคารใน
ที่ดิน 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

กรณีทีม่ีการมอบอาํนาจตองมหีนังสือมอบอาํนาจติดอากรแสตมป 
30 บาทพรอมสําเนาบตัรประจาํตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน
หรือหนงัสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจเจาของทีดิ่น (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบานของผูมอีาํนาจลงนาม
แทนนิตบิุคคลผูรบัมอบอํานาจเจาของทีด่ิน (กรณีนิติบุคคลเปน
เจาของทีดิ่น) 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนญุาตเปน
ผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีวิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
หมายเหต-ุ 

11) 
 

รายการคาํนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชือ่เลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลกัษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลกัษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชพีสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจงัหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท. 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวปไซต : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การแจงเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผงัเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมคีวามสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิน่
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 20/08/2015 11:17 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


