
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของ
รถเพ่ือการอื่นตามมาตรา 34 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ห
ามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพืน้ท่ีหรือสิง่ที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถตามท่ี
ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรอืใชหรือยนิยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทาง
เขาออกของรถนั้นเพื่อการอ่ืนท้ังน้ีไมวาท้ังหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่ 
 
ขอหามตามวรรคหน่ึงใหถือวาเปนภาระติดพนัในอสังหาริมทรัพยน้ันโดยตรงตราบท่ีอาคารน้ันยงัมีอยูท้ังนีไ้มวาจะมกีารโอนท่ีจอด
รถท่ีกลบัรถและทางเขาออกของรถน้ันตอไปยงับุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว 
500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพือ่
การอ่ืน)) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพือ่
การอ่ืน)) 

2 วนั - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีดิ่นฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพือ่
การอ่ืน)) 

7 วนั - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารบัใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 
 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต

35 วนั - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

ดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกของรถเพือ่
การอ่ืน)) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา 
) 

- 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณนิีตบิุคคล) 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออก
ของรถเพือ่การอืน่ (แบบข. 4) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบบัทุกหนาพรอม
เจาของทีดิ่นลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของที่ดนิทีใ่หใชเปนทีจ่อดรถ (กรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของทีดิ่น) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจเจาของทีดิ่น (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ที่ดิน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมอีาํนาจลง
นามแทนนติิบคุคลผูรบัมอบอาํนาจเจาของที่ดิน (กรณีนติิบุคคล
เปนเจาของทีดิ่น) 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบและคํานวณ (กรณีเปนส่ิงที่สรางขึน้เปนอาคารเพือ่ใช
เปนที่จอดรถ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุมของ
ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่เปนส่ิงทีส่รางขึ้นเปนอาคารเพื่อ
ใชเปนที่จอดรถ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลกัษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

11) 
 

หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เปนอาคารมีลกัษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชพีสถาปตยกรรม
ควบคุม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง5ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

รายการคาํนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชือ่เลขทะเบียนของ
วิศวกรผูออกแบบ (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพือ่ใชเปนที่
จอดรถ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรอืดัดแปลงอาคารหรือ
เคล่ือนยายอาคารหรอืเปล่ียนการใชอาคาร 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) ณองคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท. 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวปไซต : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 



 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผงัเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมคีวามสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิน่
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 00:31 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


