
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพจิารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนญุาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่ไดรับคาํขอใน
กรณมีีเหตุจาํเปนท่ีเจาพนักงานทองถิน่ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอาจมีคําสัง่ไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยาย
เวลาออกไปไดอกีไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วนัแตตองมหีนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจาํเปนแตละคราวใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบกอนสิน้กาํหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนัน้แลวแตกรณ ี
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว 
500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
กอสรางอาคาร)) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
กอสรางอาคาร)) 

2 วนั - 
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีดิ่นฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
กอสรางอาคาร)) 

7 วนั - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารบัใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาต
กอสรางอาคาร)) 

35 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา) 

2) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณนิีตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทกุหนาพรอม
เจาของทีดิ่นลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของทีดิ่นตองมีหนังสือยินยอมของเจาของทีดิ่นใหกอสราง
อาคารในทีดิ่น 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใชทีดิ่นและประกอบกิจการในนคิมอุตสาหกรรมหรอื
ใบอนุญาตฯฉบบัตออายุหรอืใบอนุญาตใหใชทีดิ่นและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังทีดิ่นแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณีทีม่ีการมอบอาํนาจตองมหีนังสือมอบอาํนาจติดอากรแสตมป
๓๐บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตวัประชาชนสาํเนาทะเบยีนบาน
หรือหนงัสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมอีาํนาจลง
นามแทนนติิบคุคลผูรบัมอบอาํนาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนติิบคุคล) 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดนิตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคาร
ชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือรบัรองของสถาปนกิผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนญุาตเปน
ผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภทวชิาชพีสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

10) 
 

หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูในประเภทวชิาชพีวิศวกรรมควบคมุ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
11) 

 
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีม่ลีายมอื
ชื่อพรอมกับเขียนชือ่ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยูของสถาปนกิและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

12) 
 

รายการคาํนวณโครงสรางแผนปกระบชุื่อเจาของอาคารชือ่อาคาร
สถานทีก่อสรางชือ่คุณวุฒิที่อยูของวศิวกรผูคํานวณพรอมลงนาม
ทุกแผน          (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
กอสรางดวยวสัดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณทีต่องมกีารคํานวณใหอาคารสามารถรับ
แรงสัน่สะเทอืนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกาํหนดการรบั
น้าํหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพื้นดินทีร่องรบั
อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทอืนของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 
ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกนิกวาคาทีก่ําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรอืคา fc’> 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมัน่คงแข็งแรงของวัสดุที่
รบัรองโดยสถาบนัที่เชือ่ถอืไดวศิวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลง
นาม 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

14) 
 

กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตอง
มรีะยะของคอนกรตีทีหุ่มเหลก็เสรมิหรอืคอนกรตีหุมเหลก็ไมนอย
กวาทีก่าํหนดในกฎกระทรวงหรอืมีเอกสารรบัรองอตัราการทนไฟ
จากสถาบนัที่เชือ่ถือไดประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนกิผูควบคมุการ
กอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพี
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนกิควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสาํเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบบัที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

18) หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

19) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบปองกนัเพลิงไหม 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบบาํบดัน้าํเสียและการระบายน้าํทิง้ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรบัรองของผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) ณองคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท. 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวปไซต : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผงัเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมคีวามสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบญัญัติทองถิ่น
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 00:26 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


