
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตัง้ใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงพาณชิย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณชิยกิจตองยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภายใน 30 วนันับต้ังแตวนัเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผูประกอบพาณชิยกิจสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอืน่ยื่นจดทะเบยีนแทนกไ็ด 
 
3. ใหผูประกอบพาณชิยกจิซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอ
จดทะเบยีน 
 
4. แบบพมิพคาํขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรอืดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตข้ัุนตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบไุวในคูมอื
ประชาชนเรียบรอยแลวท้ังน้ีในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบรูณเปนเหตุใหไม
สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบนัทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยืน่เพิม่เติมโดยผูยืน่
คําขอจะตองดาํเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดงักลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคาํ
ขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดังกลาวและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพรอง
ดังกลาวใหผูยืน่คําขอหรือผูไดรับมอบอาํนาจไวเปนหลักฐาน 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :60 นาที 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงินรับชาํระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบนัทึกขอมูลเขาระบบ/
จัดเตรียมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณิชย
ใหผูยืน่คําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) กรมพฒันาธุรกิจการคา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง1ฉบบั 

สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

2) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุพรอมลงนามรบัรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุพรอมลงนามรบัรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานทีต้ั่งสาํนกังานแหงใหญโดยให
เจาของรานหรอืเจาของกรรมสิทธ์ิลงนามและใหมพียานลงชื่อ
รบัรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณผีูประกอบพาณชิยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสาํเนาสัญญาเชาโดยมผีูใหความยินยอมเปนผูเชาหรอื
เอกสารสิทธ์ิอยางอืน่ที่ผูเปนเจาของกรรมสทิธ์ิเปนผูใหความ
ยินยอมพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณผีูประกอบพาณชิยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

6) 
 

แผนที่แสดงสถานทีซ่ึง่ใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกลเคยีงโดยสังเขปพรอมลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรบัรองใหเปนผูจําหนายหรือให
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสทิธ์ิของสินคาทีข่ายหรอืใหเชา
หรือสาํเนาใบเสรจ็รับเงินตามประมวลรษัฎากรหรอืหลักฐานการซือ้
ขายจากตางประเทศพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุใชในกรณีประกอบพาณชิยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี
แถบบนัทึกวดิีทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจทัิลเฉพาะที่
เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

10) 
 

หนังสือชีแ้จงขอเท็จจรงิของแหลงทีม่าของเงินทนุและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาที่เพือ่ทาํบนัทกึถอยคํา
เกี่ยวกบัขอเท็จจรงิของแหลงทีม่าของเงินทนุพรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 
ฉบับจริง1ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุใชในกรณีประกอบพาณชิยกิจการคาอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณ)ี 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น  (คํ า ข อ ล ะ ) 
 
 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) รองเรยีนณชองทางท่ียืน่คําขอ 

(หมายเหตุ: -) 
2) รองเรยีนตอกองทะเบยีนธุรกิจกรมพฒันาธุรกจิการคากระทรวงพาณชิย 

(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 )) 
3) โทรศัพท : Call Center 1570 

(หมายเหตุ: -) 
4) เวบ็ไซต  : www.dbd.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
5) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) คูมอืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2499 กรณผีูขอจดทะเบยีนเปนบุคคล
ธรรมดา 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพฒันาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1)กฎกระทรวงพาณชิยฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2499 
 
2)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



 
3)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกําหนดพาณชิยกจิท่ีไมอยูภายใตบงัคบัของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย 
 
4)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกาํหนดพาณชิยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบยีน
พาณชิยพ.ศ. 2499 
 
5)ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องใหผูประกอบพาณชิยกิจตองจดทะเบยีนพาณชิย (ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 
 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบยีนพาณชิย (ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552 
 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสาํนกังานทะเบยีนพาณชิยแตงต้ังพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย 
(ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553  
 
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคาเร่ืองกําหนดแบบพมิพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2555   
 
9)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิยและเลขคาํขอจด
ทะเบียนพาณิชย 
 
10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2499 
 
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคาเร่ืองกําหนดแบบพมิพพ.ศ. 2549 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:การจดทะเบียนพาณชิย (ต้ังใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีน
เปนบคุคลธรรมดา 
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