
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลสามพราวอําเภอเมอืงอุดรธานีจังหวัดอุดรธานีกระทรวงพาณชิย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณชิยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณชิยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณชิยกิจทัง้หมดจะโดยเหตุใดก็ตามเชนขาดทุนไม
ประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานท่ีเรยีกหองคืนเพราะหมดสญัญาเชาหรือเลิกหางหุนสวนบรษิัทใหยืน่คาํขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกาํหนด 30 วนันับต้ังแตวนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 
2. กรณีผูประกอบพาณชิยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยืน่คําขอจดทะเบยีนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจรติตายสาบสูญเปนตนใหผูท่ีมี
สวนไดเสยีตามกฎหมายเชนสามีภรยิาบิดามารดาหรือบตุรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจแทนผูประกอบพาณชิยกิจนัน้
ไดโดยใหผูมสีวนไดเสยีตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณชิย
กิจไมสามารถมายื่นคาํขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคําสัง่ศาลเปนตน 
 
3. ผูประกอบพาณชิยกิจสามารถยืน่จดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผูอืน่ยื่นแทนก็ได 
 
4.ใหผูประกอบพาณชิยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมสีวนไดเสยี (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบยีน 
 
5. แบบพมิพคาํขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรอืดาวนโหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตข้ัุนตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบไุวในคูมอื
ประชาชนเรียบรอยแลวท้ังน้ีในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบรูณเปนเหตุใหไม
สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบนัทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยืน่เพิม่เติมโดยผูยืน่
คําขอจะตองดาํเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดงักลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคาํ
ขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจจะลงนามบนัทึกดังกลาวและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพรอง
ดังกลาวใหผูยืน่คําขอหรือผูไดรับมอบอาํนาจไวเปนหลักฐาน 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
องคการบริหารสวนตําบลสามพราว 
500  หมูท่ี 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 41000 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :60 นาที 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีการเงินรับชาํระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาทีบ่นัทึกขอมูลเขาระบบ/

15 นาที - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

จัดเตรียมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสือรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณิชย
ใหผูยืน่คําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

2) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุสาํเนาบัตรประจาํตัวของผูประกอบพาณชิยกจิหรอืทายาทท่ี
ยื่นคําขอแทนพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบบัจรงิ) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

4) 
 

สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถงึแกกรรม) 
โดยใหทายาทที่ย่ืนคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชือ่แทนผูประกอบ
พาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรมพรอมลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูรบัมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอง 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) รองเรยีนณองคการบริหารสวนตําบลสามพราว   500  หมูที่ 2 ตําบลสามพราวอาํเภอเมืองจงัหวัดอุดรธานี 41000 

(หมายเหตุ: -) 
2) โทรศัพท : 042-349124 

(หมายเหตุ: -) 
3) เวบ็ไซต  : www.sampraw.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) คูมอืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย (เลิกประกอบพาณชิยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกิจการคากรมพัฒนาธุรกิจการคากรมพฒันาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

 
1) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคาเร่ืองกําหนดแบบพมิพพ.ศ. 2549 
 
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคาเร่ืองกําหนดแบบพมิพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2555   
 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบยีนพาณชิย (ฉบบัท่ี 8) พ.ศ. 2552 
 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสาํนกังานทะเบยีนพาณชิยแตงต้ังพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย 
(ฉบบัท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2553  
 
5)กฎกระทรวงพาณชิยฉบบัท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2499 
 
6)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิยและเลขคาํขอจด
ทะเบียนพาณิชย 
 
7)คําสัง่สาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท่ี 1/2554 เร่ืองหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิยและเลขคําขอจด
ทะเบียนพาณิชยจงัหวัดบึงกาฬ 
 
8)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกําหนดพาณชิยกจิท่ีไมอยูภายใตบงัคบัของกฎหมายวาดวย
ทะเบียนพาณิชย 
 
9)ประกาศกระทรวงพาณชิยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกาํหนดพาณชิยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบยีน

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



พาณชิยพ.ศ. 2499 
 
10)ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องใหผูประกอบพาณชิยกจิตองจดทะเบยีนพาณชิย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
 
11)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณชิยกิจพ.ศ. 2546 
 
12)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2499 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบรกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:ไมม ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน:สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 00:04 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


