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ค าน า 

 
ตาม มติคณะรัฐมนตรี ที่ นร. 0505/25351 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565 เรื่องการส่งเสริมการผลิต

ไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์บนหลังคา (Solar Rooftop) มีมติให้กระทรวงมหาดไทยโดยการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาค (กฟภ.) และการไฟฟ้านครหลวง (กฟน.) เร่งรัดการด าเนินโครงการติดตั้งแผงผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ในระยะต่อไปให้ขยายตัวและเกิดผลเป็นรูปธรรมมากยิ่งขึ้น ด้วยการส่งเสริมให้ประชาชน
ด าเนินการติดตั้งระบบไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์บนหลังคา (Solar Rooftop) ในระดับครัวเรือน เพ่ือใช้
ภายในครัวเรือนเป็นหลัก ซึ่ง ผู้ว่าการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค มีข้อสั่งการให้เร่งรัดด าเนินงานที่เกี่ยวข้องรองรับ
การด าเนินโครงการดังกล่าวเป็นการเร่งด่วน 

กฟภ. จึงได้ด าเนินการขับเคลื่อนงานบริการธุรกิจเสริมการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ โดยการแต่งตั้งคณะท างานฯ ที่เก่ียวข้อง การออกหลักเกณฑ์การคิดราคาการให้บริการ การเตรียม
ความพร้อมทีมงานผู้ให้บริการงานติดตั้งฯ ตลอดจนแผนการตลาดที่เก่ียวข้อง  

ดังนั้น กองกลยุทธ์และพัฒนาธุรกิจเกี่ยวเนื่อง จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
กระบวนการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ เพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องสามารถ
ด าเนินการเป็นมาตรฐานเดียวกันทั้งองค์กร 

 
 

กองกลยุทธ์และพัฒนาธุรกิจเกี่ยวเนื่อง  
กันยายน 2566 
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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้ กฟภ. มีกระบวนการที่เป็นมาตรฐานในการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน

แสงอาทิตย์ เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนได้เข้าถึงพลังงานสะอาด ลดค่าใช้จ่าย รวมถึงเป็นการสร้าง
รายได้ใหก้ับ กฟภ. 
2. ขอบเขต 

กระบวนการที่เป็นมาตรฐานในการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ซึ่งมีขั้นตอน
ที่ครอบคลุมตั้งแต่การรับค าร้องจากผู้ที่สนใจ การตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้น (ตาม Checklist) การส ารวจ 
ออกแบบ ประมาณการ การแจ้งค่าใช้จ่าย การบันทึกค าร้องเข้าระบบ การตั้งหนี้  การรับช าระเงิน              
การขออนุญาตหรือแจ้งหน่วยงานท้องถิ่น การด าเนินการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้า การยื่นเอกสารเพ่ือขออนุญาต
หรือยกเว้นต่อส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน (กกพ.) การขออนุญาตเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า จนถึง
การทดสอบระบบ (First Sync) การตรวจรับ การส่งมอบงานลูกค้า รวมถึงขั้นตอนจ่ายเงินให้ผู้ประกอบการ 
ซ่ึงด าเนนิการใน กฟข. และ กฟฟ. 
3. ค าจ ากัดความ 

3.1. ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ คือ ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ที่ติดตั้งบน
โครงสร้างทุกรูปแบบ ไม่ว่าจะเป็น หลังคา ดาดฟ้า หลังคาโรงจอดรถ หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคาร 

3.2. ลูกค้า คือ  ผู้ที่ยื่นค าร้องขอติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 
3.3. กกพ. คือ  ส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการพลังงาน 
3.4. ชุดปฏิบัติงาน คือ ทีมงานผู้ติดตั้งในแต่ละเขต ซึ่งมีการก าหนดผู้ปฏิบัติงานและหน้าที่ส าหรับการ

ให้บริการติดตั้งระบบไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ตามหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณ
การค่าใช้จ่าย ส าหรับการด าเนินการธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ.2566 
ประกอบด้วย 

3.4.1. พนักงานผู้ควบคุมงาน 
3.4.2. พนักงานผู้ปฏิบัติงาน 
3.4.3. ลูกจ้างช่างของ กฟภ. 
3.4.4. คนงานผู้ปฏิบัติงานด้านระบบไฟฟ้า 
3.4.5. คนงานขับรถยนต์ 
โดยให้มีหน้าที่ ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

- ด าเนินการส ารวจออกแบบ ประมาณการงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ ของ กฟภ.  

- ด าเนินการติดตั้งและบ ารุงรักษา ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 
- ด าเนินการเกี่ยวกับการขออนุญาตต่าง ๆ ของงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก

พลังงานแสงอาทิตย์ ให้ถูกต้องตามระเบียบที่ กฟภ., กกพ. และหน่วยงานท้องถิ่น ก าหนด 
- เก็บบันทึกข้อมูลสถิติการให้บริการ ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานด้านต่างๆ 

รายงานแก่ผู้บังคับบัญชารายเดือน 
3.5. First Sync คือการทดสอบระบบการขนานเครื่องก าเนิดไฟฟ้า (First Synchronization) เข้ากับ

ระบบจ าหน่ายไฟฟ้าของ กฟภ. 
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3.6. โปรแกรม SAP (System Applications Products in Data Processing) คือ โปรแกรมส าเร็จรูป
ทางธุรกิจประเภท ERP (Enterprise Resource Planning) 

3.7. ระบบบริการลูกค้า (CS: Customer Service) คือ ระบบงานด้านการบริหารจัดการค าร้อง/ธุรกรรม
ต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับข้อมูลลูกค้า (Front Office) และข้อมูลอื่นๆ เพ่ือตอบสนองความต้องการของผู้ใช้ไฟฟ้าได้
อย่างรวดเร็วและส่งต่อให้กับส่วนงานที่เกี่ยวข้อง 

3.8. ใบค าร้อง (Notification) คือ เครื่องมือที่ใช้ในการยื่นค าร้องขอของลูกค้าเพ่ือให้ กฟภ. ให้บริการ
อย่างใดอย่างหนึ่ง 

3.9. รหัสรายการเรียกเก็บ (Service Material) คือ รหัสที่ใช้แทนกิจกรรมในระบบงาน CS เพ่ือเรียกเก็บ
เงินและจัดท าใบแจ้งหนี้แยกตามประเภทค าร้อง 

3.10. ระบบบริหารงานบริการ (WMS: Work Management System) คือ ระบบงานภายใต้โปรแกรม 
SAP ใช้ส าหรับงานบริการด้านมิเตอร์ และงานบริการหลังการขาย 

3.11. ใบสั่งงาน (Work Order) คือ เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมต้นทุน/ค่าใช้จ่ายของระบบงาน
ซ่อมแซมและบ ารุงรักษา (Plant Management System) และระบบบริหารงานบริการ (WMS: Work 
Management System) 

3.12. รหัสกิจกรรมซ่อม (กิจกรรม PM) คือ รหัสที่ใช้ในการก าหนดประเภทงานที่ด าเนินการในใบสั่งงาน 
3.13. ค าย่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

3.13.1. กฟข. การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคทั้ง 12 เขต 
3.13.2. กฟฟ ส านักงานการไฟฟ้า ชั้น 1 – 3 
3.13.3. กฟส. ส านักงานการไฟฟ้าสาขา 
3.13.4. ฝวบ. ฝ่ายวิศวกรรมและบริการประจ าการไฟฟ้าเขต 12 เขต 
3.13.5. กบล. กองบริการลูกค้า ประจ าการไฟฟ้าเขต 12 เขต 
3.13.6. กวว. กองวิศวกรรมและวางแผน ประจ าการไฟฟ้าเขต 12 เขต 
3.13.7. กกค. กองก่อสร้างและบริหารโครงการประจ าการไฟฟ้าเขต 12 เขต 
3.13.8. กอก. กองอ านวยการการไฟฟ้าเขต 12 เขต 
3.13.9. ผบห. แผนกบริหารงานทั่วไป ประจ าไฟฟ้าเขต 12 เขต 
3.13.10. ผบค. แผนกบริการลูกค้า ประจ าการไฟฟ้าชั้น 1 – 3 
3.13.11. ผวต. แผนกวิศวกรรมและบริการ ประจ าการไฟฟ้าชั้น 1 – 3 
3.13.12. ผมต. แผนกมิเตอร์ ประจ าการไฟฟ้าชั้น 1 – 3 
3.13.13. ผปบ. แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษา ประจ าการไฟฟ้าชั้น 1 – 3 
3.13.14. ผบป. แผนกบัญชีและประมวลผล ประจ าการไฟฟ้าชั้น 1 – 3 
3.13.15. ผบต. แผนกบริการลูกค้าและการตลาด ประจ าการไฟฟ้าสาขา 
3.13.16. ผกป. แผนกก่อสร้างและปฏิบัติการ ประจ าการไฟฟ้าสาขา 
3.13.17. ผบง. แผนกบัญชีและการเงิน ประจ าการไฟฟ้าสาขา 
ให้หน่วยงานตามข้อ 3.13 มีระดับเทียบเท่าตามโครงสร้างใหม่  
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3.14. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) คือ การใช้สัญลักษณ์ต่างๆ ในการเขียนแผนผัง
การท างานเพ่ือให้เห็นถึงลักษณะและความสัมพันธ์ก่อนหลังของแต่ละขั้นตอนในกระบวนการท างาน 

 

3.14.1. คือ จุดเริ่มต้น และสิ้นสุดของกระบวนการ 

3.14.2. คือ กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

3.14.3. คือ การตัดสินใจ 

3.14.4. คือ ทิศทาง/ การเคลื่อนไหวของงาน 

3.14.5. คือ จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน เช่นกรณีการเขียนกระบวนการไม่
สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

3.14.6. คือ เอกสาร/รายงาน 

3.14.7. คือ ฐานข้อมูล 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1. ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ ประสานงานและควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานหรือผู้รับจ้าง 

ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เป็นไปตามมาตรฐาน และมีความปลอดภัย 
4.2. คณะกรรมการตรวจรับ มีหน้าที่ ตรวจรับงานจ้างและงานซื้อที่เก่ียวข้องกับการให้บริการติดตั้งระบบ

ผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ จากผู้ประกอบการงานจ้างและงานซื้อ 
4.3. ทีมงานส ารวจ มีหน้าที่ ส ารวจพ้ืนที่ ออกแบบ และจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย สร้างใบเสนอราคา  
4.4. คณะกรรมการด าเนินการจัดซ้ือ/จ้าง/เช่า ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างที่เก่ียวข้อง 
4.5. ทีมงานติดตั้ง มีหน้าที่ ติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์บนหลังคา ตามที่ ฝวบ. ก าหนด 
4.6. พนักงานสังกัด กบล. มีหน้าที่ ด าเนินการหาลูกค้า เข้าพบลูกค้าเพ่ือเสนอบริการ ตลอดจนรับค าร้อง

นอกระบบ ส ารวจเบื้องต้น 
4.7. พนักงานสังกัด กวว. มีหน้าที่ เชื่อมต่อขนานระบบไฟฟ้า เมื่อได้ด าเนินการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก

พลังงานแสงอาทิตยแ์ล้วเสร็จ และได้ยื่นขออนุญาต 
4.8. พนักงานสังกัด กกค. มีหน้าที ่ส ารวจโครงสร้างด้านโยธา  
4.9. พนักงานสังกัด ผบค. มีหน้าที่ รับค าร้อง ส ารวจเบื้องต้น  
4.10. พนักงานสังกัด ผวต. มีหน้าที่ เข้าพบลูกค้าเพ่ือเสนอบริการ ส ารวจเบื้องต้น 
4.11. พนักงานสังกัด ผมต. มีหน้าที่ สับเปลี่ยนมิเตอร์ของผู้ใช้ไฟฟ้า 
4.12. พนักงานสังกัด ผปบ. มีหน้าที่ ด าเนินการบ ารุงรักษาระบบผลิตไฟฟ้าฯและเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 
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4.13. พนักงานสังกัด ผบป. มีหน้าที่ รับช าระเงินและจ่ายเงินผู้ประกอบการ 
4.14. พนักงานสังกัด ผบต. มีหน้าที่ รับค าร้อง ส ารวจเบื้องต้น 
4.15. พนักงานสังกัด ผกป. มีหน้าที่ ด าเนินการบ ารุงรักษาระบบผลิตไฟฟ้าฯและเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 
4.16. พนักงานสังกัด ผบง. มีหน้าที่ รับช าระเงินและจ่ายเงินผู้ประกอบการ 
4.17. ผู้รับจ้าง (EPC) มีหน้าที่ ด าเนินการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ และด าเนินการ

ทางเอกสารอื่น ๆ ที่เกิดข้ึนระหว่างการปฏิบัติงาน ตามการว่าจ้าง 
4.18. ผู้ประกอบการจ าหน่าย(ผู้ขาย) มีหน้าที่ จัดจ าหน่ายผลิตภัณฑ์เกี่ยวข้องกับการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้า

จากพลังงานแสงอาทิตย์ 
4.19. วิศวกรโยธา (บุคคลภายนอก) มีหน้าที่ รับจ้างด าเนินการ ส ารวจ เขียนแบบและลงนามรับรอง 

เพ่ือการขออนุญาตการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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5. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
กระบวนการให้บริการงานติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์

Suppliers Input Process Output Customers Time

เร่ิมต้นลูกค้า
ที่ขอเข้ารับบริการ 

ด้วยตนเอง 

ลูกค้า
ที่ กฟภ. น าเสนอ
ให้บริการกับล ูกค้า

เป ดค าร้องในระบบ SAP

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

SAP

ประมาณการค่าใช้จ่าย
(กฟภ. ด  าเนินการติดต ั้งเอง/จ ้างเหมา Turnkey)

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

 กกค., ฝวบ.กฟข./ ผบค., ผวต.กฟฟ ./ 
ผบต.กฟส./ผ ู้ที่ได ้รับมอบหมาย/ 

บุคคลภายนอก

เสนอราคา/แจ้งค่าใช้จ่าย
(การเสนอราคาแก่ลูกค้า)

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

• หนังสือขออนุม ัติ
ประมาณการค่าใช้จ่าย
 -ประมาณการ
(ต้นทุน ก าไรและค ่าบร ิการ)
- แบบการติดต้ัง
- ใบเสนอราคา
/หนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย
(การเสนอราคาค่าบริการ)

ลูกค้า

ติดตามผลการตอบตกลงใช้บร ิการ
จากลูกค ้า

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

A

ปรับปร ุง

ผ่าน

ฝวบ.กฟข./ ผบค.
,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย / 
ผู้อนุมัติให้บริการ

ฝวบ.กฟข./ ผบค.
,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

เข้าพบลูกค้าเพื่อรวบรวมข้อมูล
พร้อมส ารวจหน้างาน/

โครงสร้างหลังคา

กกค., ฝวบ.กฟข./ ผบค., 
ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./ผู้ท่ีได้รับ

มอบหมาย / บุคคลภายนอก

0.5 วัน

0.5 วัน

1 วัน

1 วัน

1

2

3

4

5

6

การนัดหมาย
ส ารวจหน้างาน

การนัดหมาย
ส ารวจหน้างาน

พิจารณาข้อมูล
และความเป็นไปได ้ในการติด ต้ัง

- ใบเสนอราคา/หนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย
(การเสนอราคาค่าบริการ)

ไม่สามารถติดตั้งได้ไม่ผ่าน ลูกค้า

0.5 วัน

ป ดค าร ้อง SAP
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กระบวนการให้บริการงานติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์

Suppliers Input Process Output Customers Time

ลูกค้าตัดสินใจ
ใช้บริการ

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ ./ 
ผบต.กฟส./

ผ ู้ที่ได้ร ับมอบหมาย

A

ป ดค าร ้อง
ในระบบ SAP

มีหนังสือ/หลักฐาน 
การตอบตกลงเป็นลายลักษณ์อักษร 

หนังสือ/หลักฐาน 
การตอบตกลงเป็นลายลักษณ์อักษร 

สร้างใบส ั่งขาย (Sale Order) 
และจัดท าใบแจ้งหนี้ (Invoice)

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ลูกค้า

ขออนุมัต ิให้บริการ 
/จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา 

/ยื่นเอกสารต่อหน่วยงานท้องถ ิ่น
ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.

/ผู้ที่ได้ร ับมอบหมาย

•  หนังสืออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่าย
•  หนังสือ/หลักฐาน การตอบตกลง
เป ็นลายลักษณ์อักษรจากลูกค้า
•  หลักฐานการช าระเงิน 
(ใบเสร็จรับเงิน)
•  ใบค าร้อง

•  หนังสืออนุมัติให้บริการ
•  ข้อตกลงหรือสัญญาให้บริการ 
   (ต้น บับ)

กรณี 
1

กรณี 
2

ไม่เลือก

เลือก

รับช าระเงิน

กกง. /กบญ. /ผบป. /ผบง.

ลูกค้า 
ที่ต้องช าระเงิน

ใบแจ้งหนี้ ใบเสร็จรับเงิน

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย / 

ผู้อนุมัติให้บริการ

1 วัน

1 วัน

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

7

9

10

ลูกค้าเตรียมเอกสาร
ส าหรับการขออนุญาต

• หนังสืออนุม ัติประมาณการ
ค่าใช้จ่าย
- ประมาณการ
(ต้นทุน ค่าบริการและก าไร)
- แบบแผนผัง
- หนังสือแจ้งค ่าใช้จ่าย
(การเสนอราคาค่าบริการ) 8

ฝวบ.ก ฟข./  ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได ้รับมอบหมาย/  ผู้อน ุมัติให ้บร ิการ

แนวทางด าเนินการ
กรณี 1 กฟภ. ด  าเนินการติดต ั้งเอง

กรณี 2 จ้างเหมา Turnkey

SAP

BPM

เกินก าหนดยืนราคา

ใบแจ้งหนี้

ข้อตกลงหรือสัญญาให้บริการ 
(คู่ บับ) ลูกค้า
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กระบวนการให้บริการงานติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์

Suppliers Input Process Output Customers Time

จัดท ารายงานขอซ ื้อ

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

เป ดใบสั่งงาน (Work Order)

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ที่ได้ร ับมอบหมาย

กรณี 1

รับมอบอุปกรณ์/สร ุปผลการตรวจรับ

คณะกรรมการตรวจรับ/ผู้ขาย

นัดหมายลูกค้า
ขอเข้าพ้ืนท ี่

•  รายละเอียดค่าใช้จ ่ายหน้างาน
•  รายละเอียดอุปกรณ์ท่ีใช้งาน
 Bill of Materials (BoM)

•  อนุมัติรายงานขอซ้ือ
•  รายละเอียดเง่ือนไขประกอบการขอซ้ือ

ยื่นเอกสารกับทาง กกพ.

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

1 วัน

1 วัน

2 - 4 
วัน

1 วัน

1

3

6

• หนังสืออนุม ัติประมาณการ
ค่าใช้จ่าย
- ประมาณการ
(ต้นทุน ค่าบริการและก าไร)
- แบบการติดต้ัง
- หนังสือแจ้งค ่าใช้จ่าย
(การเสนอราคาค่าบริการ)
• อนุมัติให้บริการ

•  หนังสือยินยอม/
มอบอ านาจจากลูกค้า
•  หนังสือค าร้อง อ.1 
แจ้งเพ่ือทราบ

กกพ.

9

SAP

SAP
ท า PO

B

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

เอกสารแสดงเลขท่ีจดแจ้ง
ยกเว้น/อนุญาต

•  อนุมัติการตรวจรับ
•  อนุมัติจ่ายเง ิน

ลงข้อม ูลค่าใช้จ่ายหน้างาน
/รายการอุปกรณ ์

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

2

ด าเนินการจัดซื้อ
โดยวิธีค ัดเล ือกหรือเจาะจง

คณะกรรมการด าเนินการจัดซื้อ

4

สรุปผลพิจารณาการจัดซื้อ/อนุม ัติ
สั่งซื้อ/จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา

คณะกรรมการด าเนินการจัดซื้อ

5
• ผลการพิจารณา
• อนุมัติสั่งซื้อ
• ข้อตกลงหร ือสัญญาซื้อขาย

SAP
ท า PR

ด าเนินการติดต ั้ง/เตรียมเอกสาร
ส าหรับการยื่นต่อ กกพ.

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

8

• ใบส่งมอบของ
• ใบแจ้งหนี้ผู้ขาย

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

• ใบเสนอราคา
• หนังสือต ่อรองราคา
• หนังสือยืนยันราคา/ลดราคา

ผู้ขาย

หนังสือเชิญชวน
เสนอราคา

•  อนุมัติรายงานขอซ้ือ
•  รายละเอียดเง่ือนไขประกอบการขอซ้ือ

หลักฐานการจ่ายเงิน
ผู้ขาย

• อนุมัติการตรวจรับ
• อนุมัติจ่ายเงิน เบิก จ่ายเงิน

กกง. /กบญ. /ผบป. /ผบง.

7

ผู้ขาย

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย
/ผู้อนุมัติสั่งจ่ายเงิน

SAP

5 วัน

1 วัน

1 วัน

1 วัน

เอกสารประกอบการขออนุญาต/
การแจ้งเพ ื่อทราบ หน่วยงานท้องถิ่น
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Suppliers Input Process Output Customers Time

ขอเชื่อมต ่อระบบไฟฟ้า

กวว.กฟข./ผปบ.กฟฟ./ผกป.กฟส.

อัพเดตข้อม ูลมิเตอร ์ในระบบ SAP
/ออกหนังสือส่งมอบงานให้แก ่ลูกค้า

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ส่งมอบงานติดต ั้งใ ห้ลูก ค้า

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ป ดใบสั่งงาน (Work order)
และป ดใบค าร้อง

ฝวบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ .,ผบต.กฟส./

ผ ู้ที่ได้ร ับมอบหมาย

สิ้นสุด

SAP

•  ใบส่งมอบงาน/หนังสือส่งมอบงาน
•  ใบรับประกันอุปกรณ์
•  หนังสืออนุญาตการเชื่อมต่อ
ระบบไฟฟ้า

ลูกค้า

SAP

หนังสือแจ้งการติดตั้งแล้วเสร็จ

หนังสือแจ้งการติดตั้งแล้วเสร็จ

1 วัน

1 วัน

เอกสารประกอบการป ดงาน 30 - 45 
วัน

11

13

•  เอกสารจาก กกพ.
•  แบบค าขอเช่ือมต่อ
•  หนังสือขอเช่ือมต่อ
•  Single line diagram
•  หนังสือขอให้ กฟภ. เข้าทดสอบ

•  ผลการตรวจสอบระบบ
•  เอกสารแจ้งผลการเชื่อมต่อให้ 
กกพ.

กระบวนการขอสับเปล่ียนมิเตอร์

3 วัน

1 วัน

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

เป็นมิเตอร์ที่รองรับระบบผลิตไฟฟ้า
จากพลังงานแสงอาทิตย์

12

14

ฝวบ.ก ฟข./  ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได ้รับมอบหมาย

ตรวจสอบมิเตอร์

B

ไม่เป็นมิเตอร์ที่รอง รับระบบผลิตไฟฟ้า
จากพลังงานแสงอาทิตย์

GIS

10

กกพ.
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กระบวนการให้บริการงานติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์

Suppliers Input Process Output Customers Time

กรณี 
2

จัดท ารายงานขอจ้าง

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

• หนังสืออนุม ัติประมาณการ
ค่าใช้จ่าย
- ประมาณการ
(ต้นทุน ค่าบริการและก าไร)
- แบบการติด ต้ัง
- หนังสือแจ้งค ่าใช้จ่าย
(การเสนอราคาค่าบริการ)
• อนุมัติให้บริการ

•  อนุมัติรายงานขอจ้าง
•  รายละเอียดเง่ือนไขประกอบการขอจ้าง

สรุปผลพิจารณาการจัดจ้าง/
อนุมัติสั่งจ ้าง/จ ัดท าข้อตกลงหรือสัญญา

คณะกรรมการด าเนินการจัดจ้าง

• ใบเสนอราคา
• หนังสือต ่อรองราคา
• หนังสือยืนยันราคา/ลดราคา

• ผลการพิจารณา
• อนุมัติสั่งจ้าง
• ข้อตกลงหร ือสัญญาจ้าง

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ที่ได ้รับมอบหมาย

B

ด าเนินการติดต ั้ง/เตรียมเอกสาร
ส าหรับการยื่นต่อ กกพ.

ฝวบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ .,ผบต.กฟส./
ผ ู้ที่ได้ร ับมอบหมาย/ผู้ควบคุมงาน(ถ้ามี)/ผ ู้รับจ้าง

•  หนังสือยินยอม/มอบอ านาจ
จากลูกค้า
•  หนังสือค าร้อง อ.1 
แจ้งเพ่ือทราบ

ด าเนินการจัดจ้าง
โดยวิธีค ัดเล ือกหรือเจาะจง

คณะกรรมการด าเนินการจัดจ ้าง

หนังสือเชิญชวนเสนอราคา

•  อนุมัติรายงานขอจ้าง
•  รายละเอียดเง่ือนไขประกอบการขอจ้าง

ผู้รับจ้าง

หนังสือส ่งมอบงานต ิดต้ังแล้วเสร ็จ
ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./ผู้ที่ได ้รับมอบหมาย/
คณะกรรมการตรวจรับ/

ผู้ควบค ุมงาน

1 วัน

5 วัน

1 วัน

2 - 4 วัน

2

3

4

5

นัดหมายลูกค ้า
ขอเข้าพื้นท่ี

เป ดใบสั่งงาน (Work Order)

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ที่ได้ร ับมอบหมาย

1

0.5 วันSAP

SAP
ท า PR

ผู้รับจ้าง

SAP
ท า PO

ติดต ั้งแล้วเสร็จ/แจ้งตรวจร ับงาน

ผ ู้ควบคุมงาน(ถ ้ามี)/ ผู้รับจ ้าง

6

ผู้รับจ้าง
หนังสือนัดตรวจรับงาน

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ที่ได ้รับมอบหมาย/

คณะกรรมการตรวจรับ/
ผู้ควบค ุมงาน

0.5 วัน

เอกสารประกอบการขออนุญาต/
การแจ้งเพ ื่อทราบ หน่วยงานท้องถิ่น
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กระบวนการให้บริการงานติดต้ังระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์

Suppliers Input Process Output Customers Time

B

หนังสือส ่งมอบงาน
ติดต ั้งแล้วเสร็จ

รายงานผลการตรวจสอบ
(Check-lists)

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย/

คณะกรรมการตรวจรับ

ตรวจสอบงานติดต้ัง/มาตรฐาน

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./
ผู้ที่ได้ร ับมอบหมาย/คณะกรรมการตรวจรับ/

ผู้ควบค ุมงาน

พิจารณา
เตรียมส่งมอบงานให้กับลูกค้า

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ ./ 
ผบต.กฟส./ผ ู้ที่ได ้รับ

มอบหมาย

ส่งมอบงานให้กับลูกค้า

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ลูกค้า

ไม ่ผ่าน

ผ่าน

ขอเชื่อมต ่อระบบไฟฟ้า

กวว.กฟข./ผปบ.กฟฟ./ผกป.กฟส.

ยื่นเอกสารกับทาง กกพ.

ผู้ประกอบการจ้าง

•  หนังสือขอจดแจ้งยกเว้น
•  แบบค าขอเช่ือมต่อ
•  หนังสือขอเช่ือมต่อ
•  Single line diagram
•  หนังสือขอให้ กฟภ. เข้าทดสอบ

•  ผลการตรวจสอบระบบ
•  เอกสารแจ้งผลการเชื่อมต่อให้ 
กกพ.

อัพเดตข้อม ูลมิเตอร ์ในระบบ SAP

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส.
/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

• อนุมัติการตรวจรับ
• อนุมัติจ่ายเงิน

ฝวบ.กฟข./ ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 
ผบต.กฟส./ผู้ที่ได ้รับมอบหมาย/

คณะกรรมการตรวจรับ/
ผู้ควบค ุมงาน(ถ้าม ี)/
ผู้อนุมัติส่ังจ่ายเงิน

1 วัน

1 วัน

3 วัน

1 วัน

1 วัน

0.5 วัน

0.5 วัน

2 วัน

หลักฐานการจ่ายเงิน
ผู้รับจ้าง

• อนุมัติการตรวจรับ
• อนุมัติจ่ายเงินผู้รับจ้าง 1 วัน

ป ดใบสั่งงาน (Work order)
และป ดใบค าร้อง

ฝวบ.กฟข., ผบค./ผวต.กฟฟ.,ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

SAPเอกสารประกอบการป ดงาน 30 - 45 
วัน

สิ้นสุด

7

8

10

11

12

13

16

กกพ.

ฝวบ.กฟข./ 
ผบค.,ผวต.กฟฟ./ 

ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

มิเตอร์ที่รองรับระบบผลิตไฟฟ้า
จากพลังงานแสงอาทิตย์

•  ใบส่งมอบงาน/หนังสือส่ง
มอบงาน
•  ใบรับประกันอุปกรณ์
•  หนังสืออนุญาตการเชื่อมต่อ
ระบบไฟฟ้า
•  หนังสือรับมอบงานจากลูกค้า

กระบวนการขอสับเปล่ียนมิเตอร์ ฝวบ.ก ฟข./  ผบค.,ผวต.กฟฟ./ ผบต.กฟส./
ผู้ท่ีได ้รับมอบหมาย

ตรวจสอบมิเตอร์
9

ไม่ใช ่มิเตอร์ท่ีรองรับระบบผลิตไฟฟ้า
จากพลังงานแสงอาทิตย์

เบิก จ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง

กกง. /กบญ. /ผบป. /ผบง.

15

เอกสารแสดงเลขท่ีจดแจ้ง
ยกเว้น/อนุญาต

กกพ.SAP GIS

หนังสือร ับมอบงานจากลูกค้า รับมอบงาน/สรุปผลการตรวจร ับ 
ให้กับผู้รับจ้าง

ผู้ควบค ุมงาน(ถ้าม ี)/คณะกรรมการตรวจรับ/
ผู้รับจ้าง

14
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
6.1. ขั้นตอนการให้บริการ 

6.1.1. เปิดค าร้องในระบบ SAP 
รับเรื่องขอใช้บริการจากลูกค้า หรือติดต่อลูกค้าเพ่ือน าเสนอบริการจาก กฟภ. และท าการ

ประเมินพฤติกรรมและลักษณะการใช้ไฟฟ้าเบื้องต้น ตลอดจนลักษณะทางกายภาพของจุดที่ติดตั้ง เพ่ือคัด
กรองลูกค้า 

- ท าการนัดหมายเพ่ือส ารวจหน้างาน 
- รับค าร้อง โดยการเป ดค าร้อง Y3 ใน SAP ใส่รหัส S328 ในช่องการลงรหัส 

6.1.2. เข้าพบลูกค้าเพื่อรวบรวมข้อมูล พร้อมส ารวจหน้างาน/โครงสร้างหลังคา 
เข้าพบลูกค้า เพ่ือท าการส ารวจพ้ืนที่จุดติดตั้งที่หน้างาน รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง และ

ตรวจสอบโครงสร้างหลังคา 
6.1.3. พิจารณาข้อมูลและความเป็นไปได้ในการติดตั้ง 

น าข้อมูลที่ได้จากการเข้าส ารวจพ้ืนที่ และข้อมูลที่เกี่ยวข้องจากลูกค้า มาแบ่งการพิจารณา
เป็น 3 กรณี ดังนี้ 

- กรณี ผ่านความเป็นไปได้ในการติดตั้ง ให้เตรียมจัดท าประมาณการค่าใช้จ่าย 
- กรณี เห็นควรให้มีการปรับปรุง ให้เสนอลูกค้าท าการปรับปรุงโครงสร้างหลังคา เช่น  

การเสริมโครงสร้างหลังคา/ ปรับปรุงสภาพแวดล้อมบริเวณพ้ืนที่ติดตั้ง เช่น แนวบดบังแสง /ปรับปรุงระบบ
ไฟฟ้า เพ่ือรองรับการติดตั้ง 

- กรณี ไม่สามารถติดตั้งได้ ให้แจ้งลูกค้า(โดยวาจา/ลายลักษณ์อักษร)ทราบเหตุผลที่ไม่
สามารถด าเนินการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ได้ และท าการป ดค าร้อง 

6.1.4. ประมาณการค่าใช้จ่าย 
จัดท าหนังสือขออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่าย(แบบฟอร์ม 9.1) แบบการติดตั้ง ใบเสนอ

ราคา/หนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย โดยมีรายละเอียดการขออนุมัตปิระมาณการค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
6.1.4.1. ประมาณการ(ต้นทุน ก าไรและค่าบริการ)และการก าหนดแนวทางการติดตั้ง ดังนี้ 

- กรณี กฟภ. ด าเนินการติดตั้งเอง ให้จัดท าประมาณการตามหลักเกณฑ์การคิด
ค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 หมวดที่ 1 ข้อที่ 5 

- กรณีจ้างเหมา Turnkey ให้จัดท าประมาณการตามหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการ
และการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 หมวดที่ 2 ข้อที่ 12 

6.1.4.2. จัดท าแบบการติดตั้ง เช่น แบบงานระบบไฟฟ้า แบบงานโยธา 
6.1.4.3. ใบเสนอราคา/หนังสือแจ้งค่าใช้จ่ าย เ พ่ือเตรียมแจ้งค่าใช้จ่ ายให้ลูกค้า  

ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 12 
6.1.5. เสนอราคา/แจ้งค่าใช้จ่าย (การเสนอราคาแก่ลูกค้า) 

ด าเนินการแจ้งค่าใช้จ่าย (เสนอราคาให้แก่ลูกค้า) (แบบฟอร์ม 9.2, 9.3) 
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6.1.6. ติดตามผลการตอบตกลงใช้บริการจากลูกค้า 
ติดตาม ทุก 3 วัน 

6.1.7. ลูกค้าตอบตกลงใช้บริการ 
- ให้ลูกค้าตอบตกลงขอใช้บริการเป็นลายลักษณ์อักษร (แบบฟอร์ม 9.4) ตามระเบียบ กฟภ. 

ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2561 ข้อ 13 
- กรณีลูกค้าไม่ตอบตกลงขอใช้บริการจาก กฟภ. หรือเกินก าหนดยืนราคา ให้ด าเนินการป ด

ค าร้อง ในระบบ SAP 
6.1.8. สร้างใบสั่งขาย (Sale Order) และจัดท าใบแจ้งหนี้ (Invoice) 

- สร้างใบสั่งขาย (Sale Order) ด้วย T-code: CIC0 โดยเลือกบัญชีแสดงสัญญา (CA) 92 
และให้ก าหนดรหัส Service Material ตามขนาดติดตั้ง โดยอ้างอิงใบค าร้อง Y3 และกรอกจ านวนเงิน (ไม่รวม
ภาษมีูลค่าเพ่ิม) 

- จัดท าแผนการวางบิล (Billing Plan) ระบุจ านวนเงินการช าระค่าบริการแต่ละงวด 
- จัดท าใบแจ้งหนี้ (Invoice) ด้วยระบบ SAP 

6.1.9. รับช าระเงิน และขอเอกสารส าหรับใช้ในการขออนุญาตจากลูกค้า 
6.1.9.1. การช าระเงินเต็มจ านวน (ตามอนุมัติ ผวก. ลงวันที่ 29 พ.ค. 2566 เรื่องขออนุมัติ

ก าหนดหลักเกณฑ์การเรียกเก็บเงินค่าบริการ ส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานแสงอาทิตย์ของ กฟภ.) ดังนี้ 

- กรณีลูกค้าช าระเงินเอง 
- กรณีให้ธนาคารหรือสถาบันการเงินเป็นผู้ช าระเงินแทนลูกค้า โดยลูกค้าจะเป็น

ผู้ขอใช้สินเชื่อจากธนาคารหรือสถาบันการเงิน 
6.1.9.2. การแบ่งช าระเงิน (ตามอนุมัติ ผวก. ลงวันที่ 29 พ.ค. 2566 เรื่องขออนุมัติก าหนด

หลักเกณฑ์การเรียกเก็บเงินค่าบริการ ส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ของ กฟภ.) แบ่งเป็น 2 กรณ ี 

กรณี วงเงินค่าบริการไม่เกิน 300,000.- บาท แบ่งช าระเงินได้ 2 งวด ดังนี้ 
- งวดที่ 1 ก่อนด าเนินการติดตั้ง ช าระเงินร้อยละ 50 ของค่าบริการเต็มจ านวน 

รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ 
- งวดที่  2 เมื่อด าเนินการติดตั้ งแล้วเสร็จ ช าระเงินส่วนที่ เหลือรวมทั้ ง

ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ (ถ้ามี) ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ 
กรณี วงเงินค่าบริการตั้งแต่ 300,000.- บาทขึ้นไป แบ่งช าระเงินได้ 3 งวด ดังนี้ 
- งวดที่ 1 ก่อนด าเนินการติดตั้ง ช าระเงินร้อยละ 50 ของค่าบริการเต็มจ านวน 

รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ 
- งวดที่ 2 เมื่อด าเนินการติดตั้งแล้วเสร็จ ช าระเงินร้อยละ 25 ของค่าบริการเต็ม

จ านวน รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ 
- งวดที่  3 เมื่อด าเนินการติดตั้ งแล้วเสร็จ ช าระเงินส่วนที่ เหลือรวมทั้ ง

ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ (ถ้ามี) ภายใน 50 วัน นับแต่วันที่ลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ทั้งนี้ 
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ทั้งนี้ หากลูกค้าไม่ช าระเงินค่าบริการครบถ้วนตามก าหนดระยะเวลาของงวดที่
ด าเนินการติดตั้งแล้วเสร็จ ลูกค้าจะต้องจ่ายดอกเบี้ยผิดนัด คิดเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 15 ต่อปี ของ
ค่าบริการส่วนที่ยังไม่ได้ช าระ 

6.1.9.3. ขอเอกสารส าหรับใช้ในการขออนุญาตจากลูกค้า ประกอบด้วย  
- เอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองสถานที่ติดตั้ง 
- กรณี ไม่ใช่เจ้าของกรรมสิทธิ์ในสถานที่ติดตั้งจะต้องมีหนังสือยินยอมติดตั้ง

ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ จากเจ้าของกรรมสิทธิ์หรือผู้มีสิทธิครอบครอง 
- เอกสารมอบอ านาจเพ่ือให้ กฟภ. ด าเนินการขออนุญาต เช่น ส าเนาทะเบียน

บ้าน ส าเนาบัตรประชาชน 
6.1.10. ขออนุมัติให้บริการ /จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา /ยื่นเอกสารต่อหน่วยงานท้องถิ่น 

- ให้ผู้ให้บริการ หรือหน่วยงานเจ้าของเรื่อง ด าเนินการขออนุมัติให้บริการ (แบบฟอร์ม 9.5) 
ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2561 ข้อ 14 โดยแนบหลักฐาน
ประกอบการพิจารณา เช่น หนังสืออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่าย หนังสือ/หลักฐานการตอบตกลงเป็นลาย
ลักษณ์อักษรจากลูกค้า หลักฐานการช าระเงิน(ใบเสร็จรับเงิน) ใบค าร้อง และให้เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างไปในคราวเดียวกัน 

- อนุมัติให้บริการและแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ (คณะกรรมการจัดซื้อ/จ้าง/เช่า) 
ตามหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้ง
ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 ข้อ 14 

- จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา ส าหรับการให้บริการ ตามแบบที่ กฟภ. ก าหนด ตามระเบียบ 
กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2561 ข้อ 21 (ตามแบบฟอร์ม 9.6 หรือ 9.7) 

6.2. ขั้นตอนการด าเนินการ กรณี กฟภ. ด าเนินการติดตั้งเอง 
6.2.1. เป ดใบสั่งงาน (Work Order) 

- สร้าง Work order เพ่ือก าหนดรายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- ให้ด าเนินการแจ้งหน่วยงานท้องถิ่น เพ่ือทราบ ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

6.2.2. ลงข้อมูลค่าใช้จ่ายหน้างาน/รายการอุปกรณ์ 
ลงรายละเอียดข้อมูลประมาณการค่าใช้จ่ายหน้างานซึ่งได้จากการจัดท าตามหลักเกณฑ์การ

คิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 หมวดที่ 1 ข้อที่ 6 ในระบบ SAP 

6.2.3. จัดท ารายงานขอซื้อ 
6.2.3.1. กรณีจัดซื้ออุปกรณ์หลัก ได้แก่ แผงและอินเวอร์เตอร์ ให้จัดซื้อตามผลิตภัณฑ์ 

(ยี่ห้อ/รุ่น) จากผู้ประกอบการ(ผู้ขาย) ที่ได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการจ าหน่ายกับ กฟภ. แล้ว (ตามบัญชีรายชื่อ) 
เว้นแต่มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถจัดซื้อจากจากผู้ประกอบการ(ผู้ขาย) ที่ได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการจ าหน่ายกับ 
กฟภ. ได้ ให้สามารถจัดซื้อจากผู้ขายตามท้องตลาดทั่วไป 

ส าหรับผลิตภัณฑ์ (ยี่ห้อ/รุ่น) ที่นอกเหนือจากผลิตภัณฑ์ที่ผู้ประกอบการจ าหน่าย
ได้ขึ้นทะเบียนรายชื่อไว้ ให้ด าเนินการจัดซื้อจากผู้ขายตามท้องตลาด (กรณีลูกค้าระบุผลิตภัณฑ์) 
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6.2.3.2. กรณีจัดซื้ออุปกรณ์ประกอบ (ยกเว้น แผงและอินเวอร์เตอร์) ให้ด าเนินการจัดซื้อ
จากผู้ขายตามท้องตลาด 

6.2.3.3. ให้จัดท ารายงานขอซื้ออุปกรณ์ตามข้อ 6.2.3.1 ตามข้อบังคับ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจ
เสริมของ กฟภ. พ.ศ. 2561 ข้อ 25 ตามแบบฟอร์มรายงานขอซื้อ (แบบฟอร์ม 9.9 หรือ 9.10) 

- การก าหนดวิธีซื้อ(วิธีเจาะจงหรือคัดเลือก) ให้ด าเนินการตามตามข้อบังคับ 
กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของ กฟภ. พ.ศ. 2561 ข้อ 23 และตามบันทึก กธส.(สส) 479/2564 ลงวันที่ 30 
เมษายน 2564 

- การแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ (คณะกรรมการตรวจรับงานซื้อ/จ้าง/เช่า) 
ให้ด าเนินการตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 33 34 
และ 35 

ทั้งนี้ การซื้ออุปกรณ์ตามข้อ 6.2.3.1 และ 6.2.3.2 ให้จัดซื้อเป็นแบบพัสดุเข้างาน 
ตามอนุมัติ ผวก. ลงวันที่... เรื่อง ขออนุมัติยกเว้นการใช้หมายเลขรหัสพัสดุและราคามาตรฐานพัสดุ ที่สายงาน 
วศ. ก าหนดส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ (บันทึก กธน.(พน) 
เลขที่ 629/2566 ลงวันที่ 28 มิ.ย. 2566) 

- จัดท า PR ในระบบ SAP 
6.2.4. การด าเนินการจัดซื้อ โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเจาะจง 

- จัดท าหนังสือเชิญชวนไปยังผู้ขายให้ยื่นเสนอราคา 
- ด าเนินการต่อรองราคา 

6.2.5. สรุปผลการพิจารณาการจัดซื้อ/ขออนุมัติสั่งซื้อ/จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา 
- ให้คณะกรรมการด าเนินการ สรุปผลพิจารณาการจัดซื้อ ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจ

เสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 28 และ ข้อ 37 (แบบฟอร์ม 9.13 หรือ 9.14) 
- ขออนุมัติสั่งซื้อจากผู้มีอ านาจ ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน         

การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 30 
- จัดท า PO ในระบบ SAP 
- จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้า

ภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 31 ข้อ 43 ข้อ 44 ข้อ 45 และข้อ 46 
- แนบรายละเอียดแนบท้ายข้อตกลงหรือสัญญา (แบบฟอร์ม 9.17) 

6.2.6. รับมอบอุปกรณ์/สรุปผลการตรวจรับ 
- รับมอบอุปกรณ์จากผู้ขาย 
- จัดท ารายงานสรุปผลการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน 

การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 38 (แบบฟอร์ม 9.24) 
- ผู้มีอ านาจอนุมัติตรวจรับและอนุมัติจ่ายเงินแก่ผู้ ขาย ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วย        

ธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 47 
6.2.7. เบิกจ่ายเงิน 

เบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย พร้อมออกหลักฐานการจ่ายเงิน 
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6.2.8. ด าเนินการติดตั้ง/เตรียมเอกสารส าหรับการยื่นต่อ กกพ. 
- ให้พนักงาน กฟภ. หรือลูกจ้าง กฟภ. หรือ คนงานผู้ปฏิบัติงานด้านระบบไฟฟ้าและคนงาน

ขับรถยนต ์ด าเนินการติดตั้ง ตามมาตรฐาน กฟภ. และมาตรฐานอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
- กรณีที่ประสงค์จะจ้างเหมาเ พาะค่าแรงติดตั้ง ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์การคิด

ค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 ข้อ 8 

- ขอเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาตจากลูกค้า 
6.2.9. ยื่นเอกสารกับทาง กกพ. 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก กฟภ. รับมอบอ านาจจากจากลูกค้า ด าเนินการยื่นขอจดแจ้ง/
การขออนุญาต ต่อส านักงาน กกพ. ตามทีก่ฎหมายก าหนด 

6.2.10. ตรวจสอบมิเตอร์ 
ให้ผู้ให้บริการร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบมิเตอร์ที่มีการติดตั้ง หากมิเตอร์ของ   

ผู้ขอติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดของ กฟภ. ให้ด าเนินการตาม
กระบวนการขอสับเปลี่ยนมิเตอร์ 

6.2.11. ขอเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 
ให้ผู้ให้บริการร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการขอเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า ตาม

กระบวนการขอเชื่อมต่อเครื่องก าเนิดไฟฟ้ากับระบบโครงข่ายไฟฟ้า ของ การไฟฟ้าที่เก่ียวข้อง 
หมายเหตุ กระบวนการนี้สามารถด าเนินการได้พร้อมกับขั้นตอนที่ 6.1.10 (ขออนุมัติ

ให้บริการ) 
6.2.12. อัพเดตข้อมูลมิเตอร์ในระบบ SAP/ออกหนังสือส่งมอบงานให้แก่ลูกค้า 

- ปรับปรุงข้อมูลมิเตอร์ในระบบ SAP 
- ให้ผู้ให้บริการ ออกหนังสือแจ้งการติดตั้งแล้วเสร็จ 

6.2.13. ส่งมอบงานติดตั้งให้ลูกค้า  
โดยมีเอกสารที่เกี่ยวกับการรับประกันและเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้ 
- หนังสือแจ้งการติดตั้งแล้วเสร็จ โดยให้ลูกค้าลงนามรับมอบ เพ่ือเป็นหลักฐานการนับ

ระยะเวลาการรับประกัน (แบบฟอร์ม 9.8) 
- ใบรับประกันของอุปกรณ์ 
- หนังสือขออนุญาตเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 

6.2.14. ปิดงานในระบบ 
- ป ดใบสั่งงาน (Work Order) ลงต้นทุนการปฏิบัติงาน 
- ป ดใบค าร้อง 
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6.3. ขั้นตอนการด าเนินการ กรณี จ้างเหมา Turnkey 
6.3.1. เปิดใบสั่งงาน (Work Order) 

สร้าง Work order เพ่ือก าหนดรายละเอียดการปฏิบัติงาน  
6.3.2. จัดท ารายงานขอจ้าง  

ให้จัดท ารายงานขอจ้าง และรายละเอียดประกอบการขอจ้าง ตามข้อบังคับ กฟภ. ว่าด้วย
ธุรกิจเสริมของ กฟภ. พ.ศ. 2561 ข้อ 25 ตามแบบฟอร์มรายงานขอจ้าง (แบบฟอร์ม 9.11 หรือ 9.12) 

- โดยการก าหนดวิธีจ้าง (วิธีคัดเลือก หรือวิธีเจาะจง) ให้ด าเนินการตามตามข้อบังคับ กฟภ. 
ว่าด้วยธุรกิจเสริมของ กฟภ. พ.ศ. 2561 ข้อ 23 และตามบันทึก กธส.(สส) 479/2564 ลงวันที่ 30 เมษายน 2564 

- การแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ และคณะกรรมการตรวจรับ ให้ด าเนินการตาม
ระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 33 34 และ 35  

ทั้งนี้ กรณีจ าเป็นต้องแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสาย
งาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 36 ให้ด าเนินการแต่งตั้งพร้อมกับรายงานขอจ้าง 

- จัดท า PR ในระบบ SAP 
6.3.3. ด าเนินการจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเจาะจง  

- จัดท าหนังสือเชิญชวนไปยังผู้รับจ้างให้ยื่นเสนอราคา 
- ด าเนินการต่อรองราคา 

6.3.4. สรุปผลพิจารณาการจัดจ้าง/อนุมัติสั่งจ้าง/จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา 
- ให้คณะกรรมการด าเนินการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย สรุปผลพิจารณาการจัดจ้าง  

ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 28 และ ข้อ 37 
(แบบฟอร์ม 9.15 หรือ 9.16) 

- ขออนุมัติสั่งจ้างตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 
พ.ศ. 2564 ข้อ 30 

- จัดท า PO ในระบบ SAP 
- จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การไฟฟ้า

ภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 31 ข้อ 43 ข้อ 44 ข้อ 45 และข้อ 46 (แบบฟอร์ม 9.22) 
- แนบรายละเอียดแนบท้ายข้อตกลงหรือสัญญา (แบบฟอร์ม 9.18) 
- ให้ด าเนินการแจ้งหน่วยงานท้องถิ่น เพ่ือทราบ ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

6.3.5. ผู้ประกอบการจ้างด าเนินการติดตั้ง/เตรียมเอกสารส าหรับการยื่นต่อ กกพ. 
- ให้ผู้ประกอบการจ้างด าเนินการติดตั้ง โดยมีเจ้าหน้าที่ของ กฟภ. หรือผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 

เป็นผู้ประสานงานและควบคุมการติดตั้ง ตามมาตรฐาน กฟภ. และมาตรฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
- ให้ผู้ประกอบการจ้างเตรียมเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาตจากลูกค้า 

6.3.6. ติดตั้งแล้วเสร็จ/แจ้งตรวจรับงาน 
เมื่อติดตั้งแล้วเสร็จ ผู้รับจ้างส่งหนังสือแจ้งนัดตรวจรับงานจ้าง  

6.3.7. ตรวจสอบงานติดตั้ง/มาตรฐาน 
ภายหลังจากผู้รับจ้างด าเนินการติดตั้งเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องด าเนินการจัดท า 

Check-list เพ่ือรายงานผลการตรวจสอบงานติดตั้งและมาตรฐาน (แบบฟอร์ม 9.24) 
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6.3.8. ยื่นเอกสารกับทาง กกพ. 
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก กฟภ. ประสานงานกับผู้รับจ้าง ให้รับมอบอ านาจจากจากลูกค้า 

ด าเนินการยื่นขอจดแจ้ง/การขออนุญาต ต่อส านักงาน กกพ. ตามท่ีกฎหมายก าหนด 
6.3.9. ตรวจสอบมิเตอร์ 

ให้ผู้ให้บริการร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบมิเตอร์ที่มีการติดตั้ง หากมิเตอร์ของ   
ผู้ขอติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดของ กฟภ. ให้ด าเนินการตาม
กระบวนการขอสับเปลี่ยนมิเตอร์ 

6.3.10. ขอเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก กฟภ. ประสานงานกับผู้รับจ้าง ให้รับมอบอ านาจจากจากลูกค้า 

ด าเนินการขอเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า ตามกระบวนการขอเชื่อมต่อเครื่องก าเนิดไฟฟ้ากับระบบโครงข่ายไฟฟ้า 
ของการไฟฟ้าที่เก่ียวข้อง 

หมายเหตุ กระบวนการนี้สามารถด าเนินการได้พร้อมกับขั้นตอนที่ 6.1.10 (ขออนุมัติให้บริการ) 
6.3.11. อัพเดตข้อมูลมิเตอร์ในระบบ SAP 

ปรับปรุงข้อมูลมิเตอร์ในระบบ SAP 
6.3.12. พิจารณาเตรียมส่งมอบงานให้กับลูกค้า 

กรณี ที่มาตรฐานการตรวจรับไม่ผ่าน ให้ผู้รับจ้างด าเนินการแก้ไขตามขั้นตอนที่ 6.3.7. เพ่ือ
น ามาพิจารณาส่งมอบงานให้กับลูกค้าอีกครั้ง 

6.3.13. ส่งมอบงานให้กับลูกค้า 
โดยมีเอกสารที่เกี่ยวกับการรับประกันและเอกสารที่เก่ียวข้องดังนี้ 
- หนังสือแจ้งการติดตั้งแล้วเสร็จ โดยให้ลูกค้าลงนามรับมอบ เพ่ือเป็นหลักฐานการนับ

ระยะเวลาการรับประกัน (แบบฟอร์ม 9.8) 
- ใบรับประกันของอุปกรณ ์
- หนังสือขออนุญาตเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 

6.3.14. รับมอบงาน/สรุปผลการตรวจรับ ให้กับผู้รับจ้าง 
- เมื่อลูกค้ารับมอบงานจาก กฟภ. แล้ว ให้คณะกรรมการตรวจรับ ด าเนินการตรวจรับ    

งานจ้าง และจัดท ารายงานสรุปผลการตรวจรับการจ้าง ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงาน การ
ไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 38  

- อนุมัติตรวจรับงานและอนุมัติจ่ายเงินแก่ผู้รับจ้าง ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริม
ของสายงาน การไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 ข้อ 47 

6.3.15. เบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง 
เบิกจ่ายเงินให้กับผู้รับจ้าง พร้อมออกหลักฐานการจ่ายเงิน 

6.3.16. ปิดงานในระบบ 
- ป ดใบสั่งงาน (Work Order) ลงต้นทุนการปฏิบัติงาน 
- ป ดใบค าร้อง 
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7. มาตรฐานงาน 
7.1. มาตรฐานงานของกิจกรรมการให้บริการ 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. เป ดค าร้องในระบบ SAP 1.1 ความถูกต้องครบถ้วนในรายละเอียด เอกสาร

หลักฐาน ประกอบการขอรับบริการ 
1.2 ความถูกต้องของการรับค าร้อง 
1.3 ความถูกต้องของการเป ดค าร้องในระบบ SAP 
1.4 ก าหนดแล้วเสร็จใน ครึ่งวัน 

2. เข้ าพบลูกค้ า เ พ่ื อรวบรวมข้ อมู ลหรื อ
รายละเอียดรวมทั้งส ารวจหน้างาน 

2.1 ติดต่อประสานงานเพ่ือนัดหมายลูกค้า เอกสาร
หลักฐาน ประกอบการขอรับบริการ รวมทั้งวัน
เวลา สถานที่นัดหมายส ารวจชัดเจน 

2.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน ครึ่งวัน 
3. ตรวจสอบ/พิจารณาข้อมูลหรือรายละเอียด 3.1 ด าเนินการตรวจสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานด้าน

ความปลอดภัย และเป็นไปตามมาตรฐานของ 
กฟภ. 

3.2 พิจารณาเอกสารประกอบให้มีความถูกต้อง
เกี่ยวกับกรรมสิทธิ์ 

3.3 พิจารณาขนาดติดตั้ง โดยค านึงถึงความคุ้มค่าใน
การติดตั้ง 

3.4 หากพ้ืนที่ปฏิบัติงานไม่สามารถติดตั้งระบบผลิต
ไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ได้ให้ด าเนินการป ด
ค าร้องในระบบ SAP 

3.5 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
4. ประมาณการและแจ้งค่าใช้จ่าย 4.1 ความถูกต้องของเอกสารรายละเอียดประกอบการ

ออกแบบ แผนผังการติดตั้ง 
4.2 ความถูกต้องของข้อมูลที่ กรอกข้อมูลในการ

ประมาณการ กรณ ีกฟภ. ด าเนินการติดตั้งเอง 
4.3 ความถูกต้องของข้อมูลที่ กรอกข้อมูลในการ

ประมาณการ กรณจี้างเหมา Turnkey 
4.4 ความถูกต้องของเอกสารแนบประกอบการแจ้ง

ค่าใช้จ่าย ส าหรับท าอนุมัติแจ้งค่าใช้จ่าย 
4.5 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

5. เสนอราคา/แจ้งค่าใช้จ่ายลูกค้า 5.1 ความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลประกอบการ
ประมาณการค่าใช้จ่าย 

5.2 ก าหนดแล้วเสร็จไม่เกิน ครึ่งวัน 
6. ติดตามผลการตอบตกลงขอใช้บริการจาก

ลูกค้า 
6.1 ให้ด าเนินการติดตามการตอบตกลงการใช้บริการ

จากลูกค้าทุก ๆ 3 วัน 
7. ลูกค้าตอบตกลงขอใช้บริการ 7.1 ตรวจสอบเอกสารตอบรับของทางลูกค้า 
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ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
7.2 กรณีลูกค้าแจ้งขอไม่รับบริการหรือเกินก าหนดการ

ยืนราคาให้ด าเนินการป ดค าร้องในระบบ SAP 
7.3 กระบวนการต่อเนื่อง 

8. สร้างใบสั่งขาย (Sale Order) และจัดท าใบ
แจ้งหนี้ (Invoice) 

8.1 สร้างใบสั่งขาย (Sale Order) ในระบบ SAP 
8.2 สร้างใบแจ้งหนี้ (Invoice) ในระบบ SAP 
8.3 กระบวนการต่อเนื่อง 

9. รับช าระเงิน 9.1 ตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนเงิน 
9.2 ตรวจสอบการแบ่งงวดช าระเงิน 
9.3 ตรวจสอบการออกใบเสร็จรับเงินผ่านระบบ BPM ให้

ถูกต้อง 
9.4 กระบวนการต่อเนื่องแล้วเสร็จใน 1 วัน 

10. ขออนุมัติให้บริการ/จัดท าข้อตกลงหรือ
สัญญา/ยื่นเอกสารต่อหน่วยงานท้องถิ่น 

10.1 ตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติให้บริการ 
10.2 ตรวจสอบข้อตกลงหรือสัญญาให้บริการ 
10.3 ตรวจสอบเอกสารประกอบอื่นๆ 
10.4 ตรวจสอบเอกสารส าหรับการยื่นต่อหน่วยงาน

ท้องถิ่น 
10.5 พิจารณารูปแบบการด าเนินการ 
10.6 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
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7.2. มาตรฐานงานของกิจกรรมการด าเนินการ (กฟภ. ด าเนินการติดตั้งเอง) 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. เป ดใบสั่งงาน (Work Order) 

 
1.1 ตรวจสอบความถูกต้องของใบสั่งงาน (รายละเอียดงาน) 
1.2 กระบวนการต่อเนื่อง 

2. จัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายหน้างานและ
รายละเอียดอุปกรณ์ 

2.1 ตรวจสอบรายการลงข้อมูลค่าใช้จ่ายหน้างานและ
รายการอุปกรณ์ในใบสั่งงานให้ถูกต้อง 

2.2 กระบวนการต่อเนื่องก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
3. จัดท ารายงานขอซื้อ 3.1 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการขอซื้อ 

3.2 ตรวจสอบรายการเงื่อนไขประกอบรายงานขอซื้อ 
3.3 ตรวจสอบความถูกต้องของ PR 
3.4 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

4. ด าเนินการจัดซื้อด้วยวิธีการคัดเลือกหรือ
เ พาะเจาะจง 

4.1 ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนการจัดซื้อ 
4.2 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือเชิญชวนเสนอ

ราคา 
4.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 5 วัน 

5. สรุปผลพิจารณาการจัดซื้อ/อนุมัติสั่งซื้อ/ขัด
ท าข้อตกลงหรือสัญญา 

5.1 ตรวจสอบความถูกต้องของผลการพิจารณา 
5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของอนุมัติสั่งซื้อ 
5.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อตกลงหรือสัญญาซื้อขาย 
5.4 ตรวจสอบความถูกต้องของ PO 
5.5 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

6. รับมอบอุปกรณ์/สรุปผลการตรวจรับ 6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของอนุมัติการตรวจรับ 
6.2 ตรวจสอบความถูกต้องของอนุมัติจ่ายเงิน 
6.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

7. เบิกจ่ายเงิน 7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการจ่ายเงิน 
7.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

8. ด าเนินการติดตั้ง/เตรียมเอกสารส าหรับการ
ยื่นต่อ กกพ. 

8.1 ด าเนินการติดตั้ งให้ เป็นไปตามมาตรฐานความ
ปลอดภัยของ กฟภ. และให้บริการอย่างมีมาตรฐาน 

8.2 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารของลูกค้า
ส าหรับใช้ในการยื่นด าเนินการกับ กกพ. 

8.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 2 – 4 วัน หรือ ขึ้นอยู่กับขนาดการ
ติดตั้งฯ 

9. ยื่นเอกสารกับทาง กกพ. 9.1 ตรวจสอบมาตรฐานการติดตั้งตาม Check-list 
Mini CoP ของ กกพ. 

9.2 ตรวจสอบเอกสารส าหรับยื่นขออนุญาตให้ถูกต้อง 
9.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

10. ตรวจสอบมิเตอร์ 10.1 ตรวจสอบมิเตอร์ให้ถูกต้อง 
10.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
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ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
11. ขอเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 11.1 ตรวจสอบเอกสารส าหรับยื่นขอเชื่อมต่อระบบ

ไฟฟ้าให้ถูกต้อง 
11.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 3 วัน 

12. อัพเดตข้อมูลมิเตอร์ในระบบ SAP /หนังสือ
ส่งมอบงานให้แก่ลูกค้า 

12.1 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลูมิเตอร์ 
12.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

13. ส่งมอบงานติดต้ังให้กับลูกค้า 13.1 ความถูกต้องเรียบร้อยของหน้างาน พร้อมส่งระบบ
ให้ลูกค้า 

13.2 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารความเป็น
เจ้าของและเง่ือนไขการรับประกันอุปกรณ์ให้ลูกค้า 

13.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
14. ป ดใบสั่งงาน (Work order) และป ดใบค า

ร้อง 
14.1 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนด าเนินการ

ป ดใบสั่งงานและป ดใบค าร้อง 
14.2 ก าหนดแล้วเสร็จตามแผน 30 – 45 วัน 

 

7.3. มาตรฐานงานของกิจกรรมการด าเนินการ (กรณี จ้างเหมา Turnkey) 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. เป ดใบสั่งงาน 1.1 ตรวจสอบความถูกต้องของใบสั่งงาน (รายละเอียดงาน) 

1.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน ครึ่งวัน 
2. จัดท ารายงานขอจ้าง 2.1 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการขอจ้าง 

2.2 ตรวจสอบรายการเงื่อนไขประกอบรายงานขอจ้าง 
2.3 ตรวจสอบความถูกต้องของ PR 
2.4 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

3. ด าเนินการจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือกหรือ
เจาะจง 

3.1 ตรวจสอบความถูกต้องของกระบวนการจัดซื้อ 
3.2 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือเชิญชวนเสนอ

ราคา 
3.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 5 วัน 

4. สรุปผลพิจารณาการจัดจ้าง/อนุมัติสั่งจ้าง/
จัดท าข้อตกลงหรือสัญญา 

4.1 ตรวจสอบความถูกต้องของผลการพิจารณา 
4.2 ตรวจสอบความถูกต้องของอนุมัติสั่งซื้อ 
4.3 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อตกลงหรือสัญญาซื้อ

ขาย 
4.4 ตรวจสอบความถูกต้องของ PO 
4.5 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
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ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
5. ด าเนินการติดตั้ง/เตรียมเอกสารส าหรับการ

ยื่นต่อ กกพ. 
5.1 ผู้รับจ้างด าเนินการติดตั้งให้เป็นไปตามมาตรฐาน

ความปลอดภัยของ กฟภ. และให้บริการอย่างมี
มาตรฐาน โดยมีเจ้าหน้าที่ กฟภ. หรือผู้ควบคุมงาน
คอยเป็นผู้ ประสานงานและตรวจเช็คความ
เรียบร้อยระหว่างการปฏิบัติงาน 

5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือส่งมอบงาน
ติดตั้งแล้วเสร็จ 

5.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 2 – 4 วัน หรือขึ้นอยู่กับขนาด
การติดตั้งฯ 

6. ติดตั้งแล้วเสร็จ/แจ้งตรวจรับงาน 6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือนัดตรวจรับงาน
ที่ผู้ประกอบการจ้างเป็นผู้ส่งมอบให้ กฟภ. 

6.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน ครึ่งวัน 
7. ตรวจสอบงานติดตั้ง/มาตรฐาน 7.1 ตรวจสอบมาตรฐานโดยการจัดท า Check-list เพ่ือ

รายงานผลการตรวจสอบงานติดตั้งและมาตรฐาน 
7.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

8. ยื่นเอกสารกับทาง กกพ. 8.1 ตรวจสอบมาตรฐานการติดตั้งตาม Check-list 
Mini CoP ของ กกพ. 

8.2 ตรวจสอบเอกสารส าหรับยื่นขออนุญาตให้ถูกต้อง 
8.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

9. ตรวจสอบมิเตอร์ 9.1 ตรวจสอบมิเตอร์ให้ถูกต้อง 
9.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 

10. ขอเชื่อมต่อระบบไฟฟ้า 10.1 ตรวจสอบเอกสารส าหรับยื่นขอเชื่อมต่อระบบ
ไฟฟ้าให้ถูกต้อง 

10.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 3 วัน 
11. อัพเดตข้อมูลมิเตอร์ในระบบ SAP 11.1 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลมิเตอร์ 

11.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 1 วัน 
12. พิจารณาเตรียมส่งมอบงานให้ลูกค้า 12.1 ตรวจสอบความถูกต้องและความปลอดภัย ก่อนส่ง

มอบให้ลูกค้า 
12.2 หากการตรวจสอบพบว่าต้องมีการแก้ ไข ให้

ด า เนินการส่ ง ง านคืน ให้ผู้ รั บจ้ า งแก้ ไขและ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานอย่างใกล้ชิด 

12.3 ก าหนดแล้วเสร็จ ครึ่งวัน 
13. ส่งมอบงานให้กับลูกค้า 13.1 ความถูกต้องเรียบร้อยของหน้างาน พร้อมส่งระบบ

ให้ลูกค้า 
13.2 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารความเป็น

เจ้าของและเง่ือนไขการรับประกันอุปกรณ์ให้ลูกค้า 
13.3 ก าหนดแล้วเสร็จใน ครึ่งวัน 
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ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
14. รับมอบงาน/สรุปผลการตรวจรับ ให้กับ

ผู้ประกอบการจ้าง 
14.1 ตรวจสอบเอกสารอนุมัติผลการตรวจรับและ

เอกสารอนุมัติจ่ายเงิน 
14.2 ก าหนดแล้วเสร็จใน 2 วัน 

15. เบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง 15.1 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการ
เบิกจ่าย 

15.2 ก าหนดแล้วเสร็จภายใน ครึ่งวัน 
16. ป ดใบสั่งงาน (Work order) และป ดใบค า

ร้อง 
16.1 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนด าเนินการ

ป ดใบสั่งงานและป ดใบค าร้อง 
16.2 ก าหนดแล้วเสร็จตามแผน 30 – 45 วัน 

7.4. มาตรฐานในภาพรวมของกิจกรรม 
ด าเนินการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ภายใน 27 วัน นับตั้งแต่เป ดค า

ร้อง ถึงส่งมอบงานให้ลูกค้า กรณี กฟภ. เป็นผู้ด าเนินการติดตั้งเอง 
ด าเนินการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่ติดต่อ

นัดหมาย ถึงเบิกจ่ายเงินให้ผู้ประกอบการจ้าง กรณี จ้างเหมา Turnkey 
ทั้งนี้ ระยะเวลาดังกล่าวเป็นการก าหนดขั้นตอนขนาดติดตั้งไม่เกิน 20 kW หากขนาดติดตั้งเกิน 20 kW 

อาจจะมีการเพ่ิมระยะเวลาการติดตั้งได้ตามความเหมาะสม และระยะเวลาในการขออนุญาตขึ้นอยู่กับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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8. ระบบติดตามประเมินผล 

รายการตรวจสอบติดตาม 
 

ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ
ติดตาม 

กรอบเวลาในการ
ประเมินผล 

1. ผังการไหลของกระบวนการ
(Work  Flow  Chart) 

2. มาตรฐานงาน 

3. แบบฟอร์มที่ใช้ 

4. ระบบ SAP/ระบบ 
Software/ 
โปรแกรมส าเร็จรูป 

5. การปรับปรุงแก้ไขตามผลการ
ตรวจติดตาม 

6. อ่ืนๆ 

- ควบคุมภายใน 
- SLA 

คณะท างานที่
เกี่ยวข้อง 

หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องใน
กระบวนการ 

ปีละ 1 ครั้ง 

 
9. แบบฟอร์มที่ใช้ (สามารถดาวน์โหลดได้จาก bit.ly/44NowJj ) 

9.1. แบบฟอร์มใบเสนอราคา 
9.2. แบบฟอร์มหนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย 
9.3. ตัวอย่างเงื่อนไขและรายละเอียดแนบท้ายใบเสนอราคาหรือหนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย 
9.4. ตัวอย่างหนังสือตอบรับจากลูกค้าเป็นลายลักษณ์อักษร 
9.5. ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติให้บริการ 
9.6. ตัวอย่างหนังสือข้อตกลงให้บริการ 
9.7. ตัวอย่างหนังสือสัญญาให้บริการ 
9.8. ตัวอย่างหนังสือส่งมอบงานติดตั้งให้กับลูกค้า 
9.9. แบบฟอร์มรายงานขอซื้อวิธีเจาะจง 
9.10. แบบฟอร์มรายงานขอซื้อวิธีคัดเลือก 
9.11. แบบฟอร์มรายงานขอจ้างวิธีเจาะจง 
9.12. แบบฟอร์มรายงานขอจ้างวิธีคัดเลือก 
9.13. แบบฟอร์มสรุปผลพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อวิธีเจาะจง 
9.14. แบบฟอร์มสรุปผลพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อวิธีคัดเลือก 
9.15. แบบฟอร์มสรุปผลพิจารณาและขออนุมัติจัดจ้างวิธีเจาะจง 
9.16. แบบฟอร์มสรุปผลพิจารณาและขออนุมัติจัดจ้างวิธีคัดเลือก 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
คู่มือปฏิบตัิงาน (Work Manual) 25 

 

 กระบวนการให้บริการตดิตัง้ระบบผลิตไฟฟ้า 
จากพลังงานแสงอาทิตย ์

 

 

9.17. ตัวอย่างเงื่อนไขและรายละเอียดแนบท้ายใบสั่งซื้อ 
9.18. ตัวอย่างเงื่อนไขและรายละเอียดแนบท้ายใบสั่งจ้าง 
9.19. แบบฟอร์มหนังสือแจ้งลงนามในสัญญา 
9.20. แบบฟอร์มเอกสารแนบหนังสือการลงนามในสัญญา 
9.21. แบบฟอร์มสัญญาซื้อขาย 
9.22. แบบฟอร์มสัญญาจ้าง 
9.23. แบบฟอร์มรายงานของผู้ควบคุมงาน 
9.24. แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจรับ 

10. เอกสารอ้างอิง 
ข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ และค าสั่งที่เก่ียวข้อง 
10.1. ข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 
10.2. ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1 – 4 พ.ศ. 2564 
10.3. หลักเกณฑ์การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการ

ติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 
10.4. อนุมัติก าหนดหลักเกณฑ์การเรียกเก็บเงินค่าบริการ ส าหรับการด าเนินธุรกิจการให้บริการติดตั้ง

ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ของ กฟภ. (การแบ่งช าระ) 
10.5. อนุมัติ ผวก. ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2566 เรื่อง ขออนุมัติยกเว้นการใช้หมายเลขรหัสพัสดุและราคา

มาตรฐานพัสดุ ที่สายงาน วศ. ก าหนดส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานแสงอาทิตย์ (บันทึก กธน.(พน) เลขที่ 629/2566 ลงวันที่ 28 มิ.ย. 2566) 

11. ระบบ SAP และโปรแกรมส าเร็จรูปอื่น ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
11.1. โปรแกรม Adobe Acrobat 
11.2. โปรแกรม Microsoft Office 
11.3. โปรแกรม Microsoft Visio 
11.4. โปรแกรม PVSyst 
11.5. โปรแกรม AutoCAD 
11.6. โปรแกรม SketchUP 
11.7. ระบบ SAP 
11.8. โปรแกรม Google Docs 
11.9. โปรแกรมประมาณการงานให้บริการระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ของ กฟภ. 



 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

  



 
จาก           ถึง    
เลขที่     วันที่  
เรื่อง   ขออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่ายงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ เพ่ือเสนอ

ราคาค่าบริการให้แก่...(ชื่อลูกค้า) 
เรียน   .........................(ผู้มีอ านาจอนมัุติใหบ้ริการ)         

1. เรื่องเดิม  
 ตามใบค าร้องเลขที่.......... (ชื่อลูกค้า)................(เอกสารแนบ 1) ขอรับบริการงานติดตั้ง

ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ขนาด......กิโลวัตต์......เฟส นั้น 

2. ข้อเท็จจริง 
 2.1 …………….(หน่วยงาน) ได้จัดท าราคาค่าบริการงานให้บริการติดตั้งฯ ตามข้อ 1 ตาม

หลักเกณฑ์การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบ
ผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 ดังนี้ 

วิธีด าเนินการ กรณี กฟภ. ด าเนินการติดตั้งเอง  
1) ประมาณการค่าใช้จ่ายหน้างาน (ตามเอกสารแนบ 2) ประกอบด้วย 

ที ่ รายการ เป็นเงิน (บาท) 
1 ค่าอุปกรณ ์ แผงเซลล์แสงอาทิตย ์  

อินเวอร์เตอร์  
อุปกรณ์ประกอบ  

2 ค่าแรงงาน  
3 ค่าควบคุมงาน  
4 ค่าขนส่ง  
5 ค่าเบ็ดเตล็ด  
6 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ  
7 ค่าส ารวจออกแบบ  
รวมเป็นเงิน  

2) ก าไร.............%                                                       เป็นเงิน.............บาท 
รวม 1)+2) เป็นเงิน........................บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  เป็นเงิน............บาท 

รวมเป็นเงินทั้งสิน................................บาท 
วิธีด าเนินการ กรณี จ้างเหมา Turnkey ประกอบด้วย 
1) สืบราคาค่าจ้างเหมาจากท้องตลาด (เอกสารแนบ 3)           เป็นเงิน.............บาท 
    (ราคากลางจ้างเหมา)  
2) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ.............%                            เป็นเงิน.............บาท 
3) ก าไร.............%                                                      เป็นเงิน.............บาท 

ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่ายเพ่ือ
เสนอราคาค่าบริการแก่ลูกค้า 



 
2 
 

รวม 1)+2)+3) เป็นเงิน...................บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%  เป็นเงิน............บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิน................................บาท 

2.2 ตามข้อ 2.1 ได้จัดท าหนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย/ใบเสนอราคา เป็นเงิน......................บาท
เพ่ือเสนอราคาค่าบริการให้แก่.....(ชื่อลูกค้า) (เอกสารแนบ 4) 

2.3 ตามหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการ
ด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 (ข้อ 10 หรือ ข้อ 14) การอนุมัติ
ให้บริการ ให้เป็นอ านาจของ...........(ผู้มีอ านาจ) ภายในวงเงินครั้งละไม่เกิน..............บาท (ตามเอกสารแนบ 5) 

3. ข้อพิจารณา 
..........(หน่วยงาน) ได้พิจารณาแล้ว เพ่ือให้งานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน

แสงอาทิตย์ ให้แก่.............(ชื่อลูกค้า) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ดังนั้นจึงขออนุมัติประมาณการค่าใช้จ่ายตาม
ข้อ 2.1 เพ่ือเสนอราคาค่าบริการให้แก่ลูกค้าตาม ข้อ 2.2 

4. ข้อเสนอแนะ 
              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ ตามข้อ 3 และลงนามในใบเสนอราคา/หนังสือแจ้ง

ค่าใช้จ่ายตามข้อ 2.2 ต่อไป 
 
                  
 
       (.......................................)           
                                                 ...............................                    

- อนุมัติตามเสนอ 
- ลงนามในใบเสนอราคา/หนังสือแจ้งค่าใช้จ่ายแล้ว 
 
  (.......................................) 
       ผู้มีอ านาจลงนาม 

หมายเหตุ : กรณีที่เป็นการให้บริการโดยเสนอราคาค่าบริการแก่ลูกค้า ในรูปแบบราคา Package  หากประมาณการค่าใช้จ่ายแล้วไม่ตรงกับ
ค่าบริการในรูปแบบ Package ดังกล่าว ให้ท าการประมาณการค่าใช้จ่าย โดยเกลี่ยในส่วนของ ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ       
และ/หรือ ก าไร แต่ทั้งนีจ้ะต้องสอดคล้องตามที่ก าหนดไว้ในหลักเกณฑ์การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายฯ 

 



 

 

          
 

ที่ มท  ..../....               การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค..............................              
                                                        ……………………………………………………….. 

………………………………………………………. 
 

วันที่.............. 
เรื่อง        แจ้งค่าใช้จ่ายงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 
เรียน   ...............................................(ชื่อลูกค้า)   
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ใบเสนอราคา จ านวน 1 แผ่น  

 ตามใบค าร้องเลขที่ ...............ลงวันที่.................. คุณ.................(ชื่อลูกค้า)....................  
ประสงค์ ให้การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เป็นผู้ด า เนินการติดตั้ งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์   
ขนาด...................kW(กิโลวัตต์)....................phase(เฟส) ของ..........(บ้านเลขที่)........โดยขอให้การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคด าเนินการส ารวจ ออกแบบและประมาณการแจ้งค่าใช้จ่าย นั้น 

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค..........................ได้ส ารวจ ออกแบบ และประมาณค่าใช้จ่ายในการให้บริการ
ติดต้ังฯ ดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว โดยมีค่าใช้จ่ายดังนี้ 

- ค่าใช้จ่ายงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก
พลังงานแสงอาทิตย์ ขนาด.......kW……Phase  

เป็นเงิน ....................... บาท 

- ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% เป็นเงิน ........................ บาท 
 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  บาท 
 รวมเป็นเงิน.......................................บาท (.....................................บาท...............สตางค์) 

ก าหนดยืนราคา ........ วัน นับแต่วันแจ้งค่าใช้จ่ายเป็นต้นไป 

เมื่อด าเนินการแล้วเสร็จ ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ เป็นทรัพย์สินของผู้ใช้ไฟ และ
หากจ าเป็นจะต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือโยกย้ายสาธารณูปโภค หรือสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ ที่กีดขวางการติดตั้ง โดยมี
ค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม ผู้ใช้ไฟจะต้องช าระค่าใช้จ่ายในส่วนที่เพ่ิมอีกต่างหาก  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาน าเงินจ านวน ............................. บาท (.................บาท.......
สตางค์) ไปช าระที่ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค............................. หรือ โอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ ธนาคาร................ สาขา
.............. .เลขที่บัญชี................................. ชื่อบัญชีการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค........... หรือ จัดท าเช็คขีดคร่อม (account 
payee only) สั่งจ่าย การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค................. เพ่ือจะได้ด าเนินการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ ให้ต่อไป 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
 (…………………………………) 
 ผู้มีอ านาจอนุมัติให้บริการ 

แบบฟอร์ม 10.3 
ตัวอย่างหนังสือ มท. แจ้งค่าใช้จ่าย 



เงื่อนไขและรายละเอียดแนบท้ายใบเสนอราคาหรือหนังสือแจ้งค่าใช้จ่าย 

1) การรับประกันอุปกรณ ์

แผง...................................ปี  
อินเวอร์เตอร์.....................ปี 

2) บริการบ ารุงรักษาตรวจสอบ ท าความสะอาดแผง 2 ปี ปีละ 1 ครั้ง 

3) ก าหนดส่งมอบงาน................วัน หลังจากช าระเงิน 

. 

. 

. 



 

 

 
 
 
          
 
 

หนังสือตอบรับงานให้บริการก่อนการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 

วัน...........เดือน.......... 2566 

 
เรื่อง  ขอรับการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ 
เรียน  ผู้จัดการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 

ข้าพเจ้า................................................................................................................มีควา มประสงค์
ให้การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ด าเนินการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ ขนาด..............................kw เป็น
การเร่งด่วน เพ่ือต้องการลดค่าใช้จ่ายด้านพลังงานไฟฟ้าซึ่งเป็นค่าใช่จ่าย /ต้นทุนหลัก และส่งเสริมการลดสภาวะ
โลกร้อนและยินดีช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด ตามท่ี การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เสนอ 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะช าระเงินค่าบริการภายใน 30 วัน นับตั้งแต่ได้รับใบแจ้งแจ้งหนี้ค่าติดตั้งระบบ
ผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 

 

 
 ขอแสดงความนับถือ 
 ลงชื่อ................................... 
 (………………………………………) 
 ผู้ขอรับบริการ 

ตัวอย่างหนังสือตอบรับจากลูกค้าเป็นลายลักษณ์อักษร 



 
จาก …………………………………………….. ถึง ………………………………………. 
เลขที ่ …………………………………………….. วันที่ 
เรื่อง ขออนุมัติให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ให้กับ...............(ชื่อลกูค้า)................ 
 

เรียน ........... (ผู้มีอ านาจอนุมัติให้บริการ) 
 

1. เรื่องเดิม 
1.1 ตามอนุมัติ เลขที่ ................................ ลงวันที่ ..........................อนุมัติประมาณการ

ค่าใช้จ่ายงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ให้กับ ...............(ชื่อลูกค้า).................. 
ขนาดติดตั้ง.............กิโลวัตต์...............เฟส เป็นเงิน.........................บาท โดยวิธีการ............................................. 

1.2 ตามหนังสือแจ้งราคาค่าใช้จ่าย เลขที่ ..................................... ลงวันที่ ........................ .
ให้แก่ ........(ชื่อลูกค้า)..............  

2. ข้อเท็จจริง 
2.1 ตามหนังสือตอบรับจาก...........(ชื่อลูกค้า)..........ลงวนัท่ี..............................แจ้งความ

ประสงค์ ขอติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  
2.2 ...........(ชื่อลูกค้า).......... ได้ช าระค่าติดตั้งงานตามใบแจ้งหนี้เลขท่ี..........................ดังนี้ 

 ช าระเต็มจ านวน เป็นเงิน ................................................. บาท  
 ช าระงวดที่ 1 จาก 2 งวด เป็นเงิน ................................... บาท 
 ช าระงวดที่ 1 จาก 3 งวด เป็นเงิน ................................... บาท  

2.3 งานตามข้อ 1.1 มีประมาณการต้นทุนงานส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 
 กฟภ. ด าเนินการเอง 

ค่าแผง เป็นเงิน.................................................................. บาท  
ค่าอินเวอร์เตอร์ เป็นเงิน.................................................... บาท  
ค่าอุปกรณ์ประกอบ เป็นเงิน.............................................. บาท  

 จ้างเหมา Turnkey 
ค่าจ้างเหมา เป็นเงิน........................................................... บาท  

2.4 ตามหลักเกณฑ์ การคิดค่าบริการและการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส าหรับการ
ด าเนินธุรกิจให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ พ.ศ. 2566 ข้อ.......(10 หรือ 14) ให้เป็น
อ านาจของ..............................(ผจก./อก./อฝ./ผชก./รผก.) ภายในวงเงินครั้งละ ไม่เกิน...... .........................บาท 

2.5 เนื่องจากงานตามข้อ 1 มีวงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท หรือ มีระยะเวลาส่งมอบงานไม่เกิน 
120 วัน จึงเห็นควรให้ การจัดซื้อจัดจ้างตามข้อ 2.3 สามารถท าเป็นข้อตกลง โดนไม่ต้องท าตามแบบสัญญา 

 
 
 



3. ข้อพิจารณา 
………(แผนก/สังกัด)........... พิจารณาแล้ว เพ่ือให้บริการงานติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจาก

พลังงานแสงอาทิตยใ์ห้กับ...........(ชื่อลูกค้า)..........ดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงเห็นควรอุนมัต ิดังนี้ 
3.1 ให้บริการ งานติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ให้กับ...................... (ชื่อ

ลูกค้า)..........เป็นเงิน.......................................บาท 
3.2 วงเงินงบประมาณส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างตามข้อ 2.3 และให้ราคาดังกล่าวเป็นราคา

กลางส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง 
3.3 ให้การจัดซื้อจัดจ้างตามข้อ 3.2 ท าเป็นข้อตกลง โดนไม่ต้องท าตามแบบสัญญา ตาม

ข้อ 2.5 
3.4 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อ/จ้าง/เช่า ดังนี้ 

1) นาย…………………………………… ต าแหน่ง …………………… ประธานกรรมการ 
2) นาย…………………………………… ต าแหน่ง …………………… กรรมการ 
3) นาย…………………………………… ต าแหน่ง …………………… กรรมการ 

 
4. ข้อเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิตามข้อ 3 ต่อไป พร้อมนี้ไดเ้อกสารที่เกี่ยวข้อง มาด้วยแล้ว 
 
 

     (.......................................) 
  ................................................. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- อนุมัติตามเสนอ 
 
 
  (.......................................) 
       ผู้อนุมัติให้บริการ 
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ผู้ให้บริการ: การไฟฟ้าส่วนภมิูภาค                      . 
ส ำนักงำนใหญ่ตั้งอยู่ เลขท่ี     200       ถนนงำมวงศ์วำน                
แขวงลำดยำว เขตจตุจักร กรุงเทพมหำนคร รหสัไปรษณีย์ 10900                                                            
. 

 ผู้รับบริการ: …………………………………………………. 
ส ำนักงำนใหญ่ตั้งอยู่เลขท่ี ..............................................  
.......................................................................... 

 

ผู้ให้บริกำรตกลงให้บริกำรและผู้รบับริกำรตกลงรับบริกำรงำน................................................………………………………………………. 
................................................................................................................................................................ โดยมเีงื่อนไขและรำยละเอียดดังนี ้

1. ผู้ให้บริการตกลงให้บริการงานตามข้อตกลงนี้  ให้แล้วเสร็จและส่งมอบภายในก าหนด ………………....(ให้ระบุระยะเวลา                 
แล้วเสร็จ)........................... 
2. ให้เอกสารแนบท้ายดังต่อไปนี้ ถือเป็นส่วนหน่ึงของข้อตกลงฉบับนี ้โดยความใดในเอกสารแนบท้ายที่ขัดแย้งกับข้อความในข้อตกลงนี้    
ให้ใช้ข้อความในข้อตกลงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายขัดแย้งกันเอง ทั้งสองฝ่ายจะได้ตกลงกันต่อไป 

2.1......................(ให้ระบุรายละเอียดและจ านวนหน้า/แผ่นของเอกสารแนบท้าย)................................................................................ 
2.2.......................................................................................................................................................................................................... 
2.3.......................................................................................................................................................................................................... 

3. ผู้รับบริการตกลงช าระเงินค่าบริการให้แก่ผู้ให้บริการ เป็นจ านวนเงิน.............................................บาท (.......................................)         
ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม จ านวน.............................บาท (....................................) ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว
และก าหนดจ่ายเงินเป็น.....(ให้ระบุจ านวนงวดการจ่ายเงิน)...งวด ดังนี ้

……. (ให้ระบุรายละเอียดการจ่ายเ งินแต่ละงวดหรืออาจระบุว่ารายละเอียดการจ่ายเ งินเป็นไปตามเอกสารแนบท้าย                        
ข้อใด)............................................................................................................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

โดยผู้รับบริการตกลงช าระเงินค่าบริการ ภายใน  ........ (........) วัน   นับถัดจากวันที่ผู้รับบริการได้รับเอกสารเรียกเก็บค่าบริการ     
แต่ละงวด มิฉะนั้น ผู้ให้บริการจะคิดดอกเบี้ยผิดนัดช าระค่าบริการเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 7.5 (เจ็ดจุดห้า) ของราคาค่าบริการ
ตามเอกสารเรียกเก็บค่าบริการต่อปี นับถัดจากวันท่ีครบก าหนดช าระเงินจนถึงวันท่ีผู้ให้บริการได้รับช าระเงินครบถ้วนแล้ว  

4. ภายในก าหนด .....(ให้ระบุเง่ือนไขตามที่ตกลงกับผู้รบับริการ)..........หากมีเหตุช ารดุบกพร่องหรือเสียหายแก่งานบริการตามข้อตกลงนี้ 
อันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้ให้บริการจะต้องรีบท าการแก้ไข
ให้ เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้รับบริการไม่ต้องออกเงินใด ๆ ในการนี้ทั้งสิ้น ถ้าผู้ให้บริการบิดพลิ้วไม่กระท าการดังกล่าวภายใน
....................(............) วัน ผู้รับบริการมีสิทธิที่จะท าการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้ให้บริการต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

5. ผู้ให้บริการมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลงนี้ได้ และเรียกค่าเสียหายจากผู้รับบริการทั้งหมดโดยสิ้นเชิง ถ้าผู้รับบริการมิได้ปฏิบัติหน้าที่        
ความรับผิดชอบตามที่ตกลงกันไวต้ามรายละเอียดแนบท้ายข้อตกลง หรือมิได้ช าระเงินค่าบริการภายในก าหนดระยะเวลาตามข้อ 3 ทั้งนี้ 
หากผู้ให้บริการยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกข้อตกลงตามข้อนี้ ผู้ให้บริการมีสิทธิระงับงานทั้งหมดหรือบางส่วนเป็นการช่ัวคราว จนกว่า
ผู้รับบริการจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามข้อตกลง หรือผู้ให้บริการจะได้รับช าระเงินพร้อมดอกเบี้ยตาม ข้อ 3 โดยผู้รับบริการจะไม่เรียกร้อง
ความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการระงับงานดังกล่าวท้ังสิ้น 

 
เลขที.่............................................................... 
วันที.่................................................................ 

ข้อตกลงการให้บริการ 

แบบฟอร์ม 9.6 
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6. ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของผู้รับบริการ หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้ให้บริการ      
ไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ท าให้ผู้ให้บริการไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาแล้วเสร็จตาม ข้อ 1 ผู้ให้บริการมีสิทธิได้รับ      
การขยายเวลาท างานออกไป 

7. กรณีที่ต้องมีการแก้ไขหรือเพิ่มเติม หรือลดงานตามข้อตกลงนี้ ผู้ให้บริการและผู้รับบริการจะต้องตกลงก าหนดอัตราค่าบริการที่เพิ่มขึ้น
หรือลดลง รวมทั้ง การขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่ เพื่อความเหมาะสม และอาจถือเอาเอกสารระหว่างผู้ให้บริการและผู้รับบริการเป็นส่วน
หนึ่งของข้อตกลงแทนการจัดท าข้อตกลงแก้ไขเพิ่มเติมเป็นหนังสือก็ได้ ท้ังนี้ ในกรณีที่ผู้รับบริการเป็นผู้มีความประสงค์ที่จะขอแก้ไขหรือ
เพิ่มเติม หรือลดงานตามข้อตกลงนี้ ผู้ให้บริการสงวนไว้ซึ่งสิทธิในการเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ อันเกิดขึ้นจากการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดของงานดังกล่าว (ถ้ามี) 

8. ถ้าผู้ให้บริการไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือผู้ให้บริการท าผิดข้อตกลงข้อใดข้อหนึ่ง ผู้รับบริการมีสิทธิบอกเลิก
ข้อตกลงนี้ได้ 

9. ผู้ให้บริการจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผู้ให้บริการ และจะต้องรับผิด
ต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างของผู้ให้บริการ นอกจากนี้ ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้ให้บริการได้ท าขึ้น แม้จะ
เกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัยก็ตาม ผู้ให้บริการจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้ให้บริการเอง 
เว้นแต่ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้รับบริการ ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้ให้บริการดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลง เมื่อผู้รับบริการได้รับ
มอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากน้ันผู้ให้บริการคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 4 เท่านั้น 

10. การบริการบ ารุงรักษาเป็นระยะเวลา 2 ปี ปีละ 1 ครั้ง ประกอบด้วย การล้างแผง การตรวจสอบระบบ และรายงานผลการ
ตรวจสอบ 

11. เงื่อนไขอื่นๆ (ถ้ามี)................................................................................................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 
 

          ลงช่ือ                                                  ผู้ให้บริการ          ลงช่ือ                                                  ผู้รับบริการ 
   ………………………………………………………………… ………………………………………………………………… 
  (.......................................................................)                   (.......................................................................) 
               ต าแหน่ง..........................................................                   ต าแหน่ง.......................................................... 

ตามหนังสือมอบอ านาจเลขท่ี...........................ลงวันท่ี...................... ตามหนังสือมอบอ านาจเลขท่ี............................ลงวันท่ี................... 
(โปรดประทับตรำ บริษัท/หำ้ง/ร้ำน/หน่วยงำน) (ถ้ำมี) 
 
 

  

 

 

 

 



 
 

หน้าที่ 3/3 

 

ข้อตกลงนีใ้ช้ส ำหรับกรณผีู้รับบริกำรตกลง
รับบริกำรงำนบ ำรุงรักษำเพิม่เตมิเท่ำน้ัน 

 

 

ข้อตกลงให้บริการงานบ ารุงรักษาเพิ่มเติม 
1. ผู้ให้บริการตกลงให้บริการและผู้รับบริการตกลงรับบริการงานบ ารุงรักษาระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ซึ่งประกอบด้วย 
การล้างแผง และการตรวจสอบระบบ และรายงานผลการตรวจสอบ เป็นระยะเวลา ………(…………) ปี ภายหลังจากครบก าหนด
ระยะเวลาตามข้อตกลงการให้บริการ ตามข้อ 10 โดยมีก าหนดการให้บริการปีละ 1 (หนึ่ง) ครั้ง  
2. ผู้ให้บริการและผู้รับบริการตกลงคิดค่าบริการงานบ ารุงรักษาตามข้อ 1 ในอัตราร้อยละ ……………(……………….………) จากราคาปกติ
ตามที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคก าหนด คิดเป็นเงิน.........................................บาท (.......................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 
จ านวน.............................บาท (....................................) ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยแบ่งจ่ายเป็นงวด งวดละ
.............................บาท (....................................) เมื่อผู้ให้บริการให้บริการบ ารุงรักษาแล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา ดังนี้ 

1) ปีที่ 1 บ ารุงรักษาภายในวันท่ี ………….…………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ปีท่ี 2 บ ารุงรักษาภายในวันท่ี …………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. ในการให้บริการบ ารุงรักษาของผู้ให้บริการ หากพบว่ามีความช ารุดเสียหายเกิดขึ้นกับระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ และ
ผู้รับบริการประสงค์จะให้ผู้ให้บริการด าเนินการซ่อมแซมแก้ไข ผู้รับบริการกับผู้ให้บริการจะตกลงเพื่อรับบริการงานซ่อมแซมแก้ไข
ดังกล่าวต่อไป 

เพื่อเป็นหลักฐาน ทั้งสองฝ่ายจึงได้ลงลายมือช่ือให้ไว้เป็นส าคัญ 
 
 
          ลงช่ือ                                                  ผู้ให้บริการ          ลงช่ือ                                                  ผู้รับบริการ 
   …………………………………………………………………           ………………………………………………………………… 
  (.......................................................................)                   (.......................................................................) 
               ต าแหน่ง..........................................................                   ต าแหน่ง.......................................................... 

ตามหนังสือมอบอ านาจเลขท่ี...........................ลงวันท่ี...................... ตามหนังสือมอบอ านาจเลขท่ี............................ลงวันท่ี................... 
(โปรดประทับตรำ บริษัท/หำ้ง/ร้ำน/หน่วยงำน) (ถ้ำมี) 
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สัญญาให้บริการ 
                         

สัญญาเลขท่ี……...…......….................….…… 
 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ  .............................................................................................................................................................. 
ถนน...............................................ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต..........................จงัหวัด.............................. 
รหัสไปรษณีย์......................เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ.................ระหว่าง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
โดย………...…………….…………………………………………………...................................................................................                  
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้บริการ” ฝ่ายหนึ่ง  

กับ ................................................................................................................................................................... 
ซึ่ งจดทะเบียนเป็นนิติบุ คคล  ณ …………………………………………………มีส านั กงานใหญ่ อยู่ เลขที่……………......……
ถนน………..……….……………..ต าบล/แขวง…….……….…..……อ าเภอ/เขต…………………จังหวัด………..…………………
รหัสไปรษณีย์……….................…………..โดย………….…………………………………..……...ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติ
บุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท..…………… ลงวันที่…………………………………              
(และหนังสือมอบอ านาจ เลขที่..................................................... ลงวันที่....………….…….……..) แนบท้ายสัญญานี้ 
(ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ……………..……..….…………………อยู่บ้านเลขที่…………….….…..…
ถนน…………………..………ต าบล/แขวง……...………………อ า เภ อ /เข ต …………………….จั ง ห วั ด …………...…..………
รหัสไปรษณีย์…………………..………ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่.......................... ดังปรากฏตามส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้) ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับบริการ” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกัน มีข้อความดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1  ข้อตกลงการให้บริการ 

 ผู้ให้บริการตกลงให้บริการงาน........................................................................................................... 
ตามข้อก าหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญานี้ รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 

 ผู้ให้บริการตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ   
ชนิดดี เพื่อใช้ในงานตามสัญญานี้ 

 ข้อ 2   เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

    2.1     จ านวน  แผ่น    
    2.2     จ านวน  แผ่น  
    2.3     จ านวน  แผ่น 
    2.4                                      ฯลฯ                        

 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง คู่สัญญาจะได้ตกลงกันต่อไป 
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 ข้อ 3    ค่าบริการและการช าระเงิน 
     ผู้รับบริการตกลงช าระและผู้ให้บริการตกลงรับเงินค่าบริการ เป็นจ านวนเงิน................                         
บาท (               ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………..…………บาท (......................................) ตลอดจน
ภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว และก าหนดการจ่ายเงินเป็น       งวด ดังนี้ 
        งวดที่ 1  ผู้รับบริการตกลงจ่ายเงินค่าบริการล่วงหน้าให้แกผู่้ให้บริการ เป็นจ านวนเงิน                     
บาท (    ) ซึ่งเท่ากับร้อยละ           (        ) ของราคาค่าบริการตามสัญญาภายหลังจากคู่สัญญาได้ลงนามในสัญญา 
        งวดที่ 2         
        งวดที่ 3         

                            ฯลฯ      
        ทั้ งนี้   ก าหนดระยะเวลาการช าระเงินค่าบริการแต่ละงวดต้องไม่เกิน………. (……….) วัน             

นับถัดจากวันที่ผู้รับบริการได้รับเอกสารเรียกเก็บค่าบริการ มิฉะนั้น ผู้ให้บริการจะคิดดอกเบี้ยผิดนัดช าระค่าบริการเป็น
รายวันในอัตราร้อยละ 7.5 (เจ็ดจุดห้า) ของราคาค่าบริการตามเอกสารเรียกเก็บค่าบริการต่อปี นับถัดจากวันที่ครบ
ก าหนดช าระเงินจนถึงวันที่ผู้ให้บริการได้รับช าระเงินครบถ้วนแล้ว  
       ในกรณีที่ผู้รับบริการมิได้ช าระเงินค่าบริการภายในก าหนดระยะเวลาตามสัญญา และ             
ผู้ให้บริการยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาข้อ 9 ผู้ให้บริการมีสิทธิระงับงานทั้งหมดหรือบางส่วนเป็น 
การชั่วคราว จนกว่าผู้รับบริการจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามสัญญา หรือผู้ให้บริการจะได้รับช าระเงินพร้อมดอกเบี้ยตาม
สัญญา โดยผู้รับบริการจะไม่เรียกร้องความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการระงับการให้บริการดังกล่าวทั้งสิ้น 

              ข้อ 4. ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้รับบริการในการบอกเลิกสัญญา 
     ผู้ให้บริการต้องท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนด              (                   ) เดือน/ปี นับถัดจาก
วันลงนามในสัญญาและวันที่ผู้รับบริการแจ้งการส่งมอบพื้นที่ให้เข้าด าเนินการได้  ถ้าผู้ให้บริการ ไม่สามารถ
ท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา หรือผู้ให้บริการท าผิดสัญญา  
ข้อใดข้อหนึ่ง ผู้รับบริการมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได้ 

  ข้อ 5.  ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่อง 
               เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้รับบริการได้รับมอบงานจากผู้ให้บริการ หากมีเหตุช ารุดบกพร่อง
หรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานให้บริการนี้ ภายในก าหนด ......... (............) ปี  นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว           
ซึ่งความช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้ให้บริการอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้องหรือ
ท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้ให้บริการจะต้องรีบท าการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดย  
ไม่ชักช้า โดยผู้รับบริการไม่ต้องออกเงินใด ๆ ในการนี้ทั้งสิ้น ถ้าผู้ให้บริการบิดพลิ้วไม่กระท าการดังกล่าวภายในเวลาอัน
สมควร ผู้รับริการมีสิทธิที่จะท าการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้ให้บริการต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

 ข้อ 6. การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
               ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของผู้รับบริการ 
หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้ให้บริการไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ท าให้ผู้ให้บริการไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตาม
เงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ให้บริการมีสิทธิได้รับการขยายเวลาท างานออกไป 
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 ข้อ 7. การแก้ไขเพิ่มเติมสัญญา 
                คู่สัญญามีสิทธิที่จะท าการแก้ไขหรือเพ่ิมเติม หรือลดงานจากแบบ และรายการได้ทุกอย่าง       
โดยไม่ท าให้สัญญาเป็นโมฆะแต่อย่างใด และคู่สัญญาจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตราค่าบริการหรือราคาที่เพ่ิมข้ึน
หรือลดลง รวมทั้ง การขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม 
  ในกรณีที่ผู้รับบริการแก้ไข เปลี่ยนแปลงรายละเอียดของงานตามวรรคแรก ผู้ให้บริการสงวนไว้ 
ซึ่งสิทธิในการเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ อันเกิดขึ้นจากการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของงานดังกล่าว 

 ข้อ 8. ความรับผิดของผู้ให้บริการ 
          หากผู้ให้บริการไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และผู้รับบริการ
ยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้ให้บริการจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้รับบริการ เป็นรายวันในอัตราร้อยละ ..........(...................) 
ของราคางานที่ยังไม่ส่งมอบตามสัญญา นับถัดจากวันที่ก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญา หรือวันที่ผู้ รับบริการได้ขยาย
ให้จนถึงวันที่ท างานแล้วเสร็จจริง 
    ผู้ให้บริการต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ
ปฏิบัติงานของผู้ให้บริการ และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างของผู้ให้บริการ 
        ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้ให้บริการได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัยก็ตาม    
ผู้ให้บริการจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้ให้บริการเอง เว้นแต่         
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้รับบริการ ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้ ให้บริการดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลง        
เมื่อผู้รับบริการได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้ให้บริการคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือ    
ความเสียหายดังกล่าวในข้อ 5 เท่านั้น 
   (ค่าปรับและหรือ) ค่าเสียหายทั้งหมดที่ผู้ให้บริการจะต้องรับผิดชอบตามสัญญาจะไม่เกินกว่า
ราคาค่าบริการทั้งหมดตามสัญญา 

 ข้อ 9. สิทธิของผู้ให้บริการในการบอกเลิกสัญญา 
      ถ้าผู้รับบริการมิได้ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบตามที่ตกลงกันไว้ตามสัญญา หรือมิได้ช าระเงิน
ค่าบริการภายในก าหนดระยะเวลาตามสัญญา ในกรณีเช่นนี้ผู้ให้บริการจะมีหนังสือบอกกล่าวให้ผู้รับบริการทราบถึง
เหตุผลที่จะบอกเลิกสัญญา ถ้าผู้รับบริการมิได้ด าเนินการให้ผู้ให้บริการพอใจภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือบอกกล่าวนั้น ผู้ให้บริการมีสิทธิบอกเลิกสัญญา และเรียกค่าเสียหายจากผู้รับบริการทั้งหมดโดยสิ้นเชิง       

  ข้อ 10. การบอกกล่าว 
                บรรดาหนังสือติดต่อ ทวงถาม บอกกล่าว หรือหนังสืออ่ืนใดที่ส่งให้แก่คู่สัญญาให้ท าเป็น
หนังสือและเมื่อได้ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปยังสถานที่อยู่ของคู่สัญญาตามที่ระบุไว้ในข้างต้นของสัญญานี้
แล้ว ให้ถือว่าคู่สัญญาได้รับไว้แล้วโดยชอบ เว้นแต่คู่สัญญาได้แจ้งเปลี่ยนภูมิล าเนาให้คู่สัญญาทราบโดยวิธีดังกล่าว                   
  ในกรณีเร่งด่วน คู่สัญญาอาจส่งค าบอกกล่าวโดยทางโทรสารหรือไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ก็ได้    
แต่จะต้องโทรศัพท์แจ้งการส่งให้ทราบ และมีหนังสือยืนยันส่งโดยวิธีดังกล่าวในวรรคก่อนโดยพลัน 
  



                      ท่ี............/.............. 

สกม.(ธกส)(รจ)(ภ.1-4) 
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สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่าง
ยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
 
                                       ลงชื่อ  ผู้ใหบ้ริการ 
     
                               ลงช่ือ   ผู้รับบริการ 
    
                               ลงช่ือ   พยาน  
     
                               ลงช่ือ   พยาน  

     



 

 

 

 
 
ที่ มท. 
          
 
 

หนังสือส่งมอบงาน 

วัน...........เดือน.......... 2566 

 
เรื่อง  ขอส่งมอบงานติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 
เรียน   คุณ................................(ชื่อลกูค้า).................................. 
อ้างถึง 1. หนังสือตอบรับการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 
 2. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. เอกสารการขออนุญาต 
   2. ใบรับประกันสินค้า (แผง, อินเวอร์เตอร์) 

 ตามที่อ้างถึง 1. ...........(ชื่อลูกค้า)......................... ได้ตกลงว่าจ้าง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ด าเนินการ
ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ขนาด...............kW (กิโลวัตต์) ................. Phase (เฟส)  

 ปัจจุบัน การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ได้ด าเนินการติดตั้ง รวมทั้งการขออนุญาตต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเรียบร้อย
แล้ว ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ในการนี้ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ขอส่งมอบงานติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตยด์ังกล่าวให้กับ...................(ชื่อลูกค้า)......................... ตั้งแตว่ันที่......................... เป็นต้นไป 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 ขอแสดงความนับถือ 
 ลงชื่อ................................... 
 (………………………………………) 
 ผู้ให้บริการ 

แบบฟอร์ม 10. 
ตัวอย่างหนังสือตอบรับจากลูกค้าเป็นลายลักษณ์อักษร 

ได้รับมอบงานเมื่อวันที่....................... 
 
 
ลงชื่อ...................................................... 
(.............................................................) 

      ผู้รับบริการ 



 
จาก     ................................................................. ถึง     กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่    ................................................................. วันที่  ...............................................................       
เรื่อง     รายงานขอซื้อพัสดุ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิต

ไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ วิธีเจาะจง 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3    

ด้วย (แผนก/กฟฟ.) ……………………………………………………….มีความประสงค์จะขอซื้อพัสดุ 
(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  
หมายเลขใบสั่งงาน(Work Order) เลขที่...................................... เพ่ือให้เป็นไปตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 และตามระเบียบการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อ 
เพ่ือใช้ในงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ให้กับลูกค้าตามใบ

แจ้งหนี้ เลขที…่……………………………………………. 

2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือ  
(1) อินเวอร์เตอร์ ยี่ห้อ…………………………….รุ่น…………………………..จ านวน………………ชุด 
(2) แผง ยี่ห้อ…………………………….รุ่น…………………………..จ านวน………………แผง 
(3) อุปกรณ์ประกอบ จ านวน ……….… รายการ  (รายการตามเอกสารแนบ) 

3. ราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือ 
(1) อินเวอร์เตอร์ เป็นเงิน …………………………………… บาท (รวมภาษีมูลเพ่ิม) ราคา

ดังกล่าวเป็นราคาตามอนุมัติให้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........................... ซึ่ง เป็นราคาที่ได้จาก
.................................(ราคาตามที่ผู้ประกอบการจ าหน่ายยืนราคาตามข้อตกลงที่จัดท าไว้กับ กฟภ./การสืบ
ราคาจากท้องตลาด)............................... 

(2) แผง เป็นเงิน …………………………………… บาท (รวมภาษีมูลเพ่ิม) ราคาดังกล่าวเป็น
ราคาตามอนุมัติให้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........... ................ ซึ่งเป็นราคาที่ได้จาก................... 
(ราคาตามท่ีผู้ประกอบการจ าหน่ายยืนราคาตามข้อตกลงที่จัดท าไว้กับ กฟภ./การสืบราคาจากท้องตลาด)....... 

(3) อุปกรณ์ประกอบ เป็นเงิน …………………………………… บาท (รวมภาษีมูลเพ่ิม) ราคา
ดังกล่าวเป็นราคาตามอนุมัติให้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........................... ซึ่งเป็นราคาที่ได้จากการ
สืบราคาจากท้องตลาด 

4. วงเงินที่จะซ้ือให้ระบุวงเงินงบประมาณ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
วงเงิน ………… (รวมวงเงินตามข้อ 3 (1) (2) (3) ) ……………. บาท  

5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
    ก าหนดวันส่งมอบพัสดุภายใน........วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนาม........... (เช่น วันลงนาม

ในสัญญา/ใบสั่งซ้ือ เป็นต้น) 

ตัวอย่างรายงานขอซื้อ 
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6. วิธีซื้อ และเหตุผลท่ีจะต้องซื้อ โดยวิธีเจาะจง 

พิจารณาเห็นสมควรด าเนินการจัดซื้อ โดยวิธีเจาะจง ตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค
ว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 ข้อ 23 และตามระเบียบการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564 และตามหนังสือ กธส.(สส) 479/2564 
เนื่องจากการจัดซื้อครั้งนี้..............(มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท/ลูกค้าระบุยี่ห้อผลิตภัณฑ์)……………….. 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาการคัดเลือกข้อเสนอ  
โดยใช้เกณฑ์ราคา 

8. ข้อเสนออ่ืนๆ 
8.1 ให้คณะกรรมการจัดซื้อ ด าเนินการติดต่อตกลงราคากับผู้ประกอบการจ าหน่าย

โดยตรง 
8.2 เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ดังนี้ 

1) นาย………………………………… ต าแหน่ง ………………… ประธานกรรมการตรวจรับ 
2) นาย………………………………… ต าแหน่ง ………………… กรรมการตรวจรับ 
3) นาย………………………………… ต าแหน่ง ………………… กรรมการตรวจรับ 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น 
2. เห็นชอบให้คณะกรรมการจัดซื้อ ลงนามในหนังสือถึงผู้ประกอบการจ าหน่ายให้เข้ายื่น

ข้อเสนอ 
3. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ตามข้อ 8.2 

 
(.........................................) 

หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

เห็นชอบและอนุมัติ 
 
 

(............................................) 
อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 

หมายเหตุ : 
1. กรณีซ้ือจากผู้ประกอบการจ าหน่ายหลายราย ให้ระบุรายการอุปกรณ์เฉพาะที่ตอ้งการจัดซ้ือ 
2. กรณีจัดซื้อจากผู้ประกอบการจ าหน่ายรายเดียวกัน ให้ระบุรายการอุปกรณ์ครบทุกรายการที่ต้องการซ้ือ 
3. เง่ือนไขการซ้ือโดยวธิีเจาะจง 

3.1 กรณีลูกค้าระบุผลิตภัณฑ์ หรือ 
3.2 วงเงินจัดซื้อรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแลว้ ไม่เกิน 500,000 บาท 

4. กรณีถ้าก าหนดระยะเวลาส่งมอบ ไม่เกนิ 120 วัน ให้ท าเป็นข้อตกลงแทนการจดัท าสัญญา ก็ได้ 



 
จาก     ................................................................. ถึง     กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่    ................................................................. วันที่  ...............................................................       
เรื่อง     รายงานขอซื้อพัสดุ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิต

ไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ โดยวิธีคัดเลือก 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3    

ด้วย (แผนก/กฟฟ.) ……………………………………………………….มีความประสงค์จะขอซื้อพัสดุ 
(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  
หมายเลขใบสั่งงาน(Work Order) เลขที่...................................... เพ่ือให้เป็นไปตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 และตามระเบียบการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อ 
เพ่ือใช้ในงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ให้กับลูกค้าตามใบ

แจ้งหนี้ เลขที…่……………………………………………. 

2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือ  
(1) อินเวอร์เตอร์ ยี่ห้อ…………………………….รุ่น…………………………..จ านวน………………ชุด 
(2) แผง ยี่ห้อ…………………………….รุ่น…………………………..จ านวน………………แผง 
(3) อุปกรณ์ประกอบ จ านวน ……….… รายการ  (รายการตามเอกสารแนบ) 

3. ราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือ 
(1) อินเวอร์เตอร์ เป็นเงิน …………………………………… บาท (รวมภาษีมูลเพ่ิม) ราคา

ดังกล่าวเป็นราคาตามอนุมัติให้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........................... ซึ่ง เป็นราคาที่ได้จาก
.................................(ราคาตามที่ผู้ประกอบการจ าหน่ายยืนราคาตามข้อตกลงที่จัดท าไว้กับ กฟภ./การสืบ
ราคาจากท้องตลาด)............................... 

(2) แผง เป็นเงิน …………………………………… บาท (รวมภาษีมูลเพ่ิม) ราคาดังกล่าวเป็น
ราคาตามอนุมัติให้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........................... ซึ่ง เป็นราคาที่ได้จาก................... 
(ราคาตามท่ีผู้ประกอบการจ าหน่ายยืนราคาตามข้อตกลงที่จัดท าไว้กับ กฟภ./การสืบราคาจากท้องตลาด)....... 

(3) อุปกรณ์ประกอบ เป็นเงิน …………………………………… บาท (รวมภาษีมูลเพ่ิม) ราคา
ดังกล่าวเป็นราคาตามอนุมัติให้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........................... ซึ่งเป็นราคาที่ได้จากการ
สืบราคาจากท้องตลาด 

4. วงเงินที่จะซ้ือให้ระบุวงเงินงบประมาณ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
วงเงิน ………… (รวมวงเงินตามข้อ 3 (1) (2) (3) ) ……………. บาท  

5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
    ก าหนดวันส่งมอบพัสดุภายใน........วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนาม........... (เช่น วันลงนาม

ในสัญญา/ใบสั่งซ้ือ เป็นต้น) 

ตัวอย่างรายงานขอซื้อวิธีคัดเลือก 
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6. วิธีซื้อ และเหตุผลท่ีจะต้องซื้อ โดยวิธีคัดเลือก 

พิจารณาเห็นสมควรด าเนินการจัดซื้อ โดยวิธีคัดเลือก ตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 ข้อ 23 (1) และตามระเบียบการ
ไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาการคัดเลือกข้อเสนอ  
โดยใช้เกณฑ์ราคา 

8. ข้อเสนออ่ืนๆ 
8.1 ให้คณะกรรมการจัดซื้อ มีหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการจ าหน่าย เข้ายื่นข้อเสนอ 
8.2 เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ดังนี้ 

1) นาย………………………………… ต าแหน่ง ………………… ประธานกรรมการตรวจรับ 
2) นาย………………………………… ต าแหน่ง ………………… กรรมการตรวจรับ 
3) นาย………………………………… ต าแหน่ง ………………… กรรมการตรวจรับ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น 
2. เห็นชอบให้คณะกรรมการจัดซื้อ ลงนามในหนังสือถึงผู้ประกอบการจ าหน่ายให้เข้ายื่น

ข้อเสนอ 
3. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ตามข้อ 8.2 

 
(.........................................) 

หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

เห็นชอบและอนุมัติ 
 
 

(............................................) 
อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 

หมายเหตุ : 
1. กรณีซ้ือจากผู้ประกอบการจ าหน่ายหลายราย ให้ระบุรายการอุปกรณ์เฉพาะที่ตอ้งการจัดซ้ือ 
2. กรณีจัดซื้อจากผู้ประกอบการจ าหน่ายรายเดียวกัน ให้ระบุรายการอุปกรณ์ครบทุกรายการที่ต้องการซ้ือ 
3. กรณีถ้าก าหนดระยะเวลาส่งมอบ ไม่เกนิ 120 วัน ให้ท าเป็นข้อตกลงแทนการจดัท าสัญญา ก็ได้ 



 
จาก     ................................................................. ถึง     กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่    ................................................................. วันที่  ...............................................................       
เรื่อง     รายงานขอจ้าง งานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3    

ด้วย (แผนก/กฟฟ.) ……………………………………………………….มีความประสงค์จะขอจ้าง งาน
ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  หมายเลขใบสั่งงาน (Work Order) เลขที่
...................................... เพ่ือให้เป็นไปตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของ
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 และตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการ
ไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
เพ่ือให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ให้กับลูกค้าตามใบแจ้งหนี้ 

เลขที…่……………………………………………. 

2. รายละเอียดของงานที่จะขอจ้าง  
จ้างติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ขนาด ………... kW รายละเอียดตาม

ร่างขอบเขตงาน (TOR) 

3. ราคากลางงานจ้าง 
เป็นเงิน ………………………….. บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

4. วงเงินที่จะจ้าง ให้ระบุวงเงินงบประมาณ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)  
วงเงินตามข้อ 3 ……………………….……. บาท  

5. ก าหนดเวลาท างานแล้วเสร็จ 
    ก าหนดติดตั้งแล้วเสร็จ ภายใน........วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนาม........... (เช่น วันลง

นามในสัญญาจ้างหรือข้อตกลงจ้าง/ใบสั่งจ้าง เป็นต้น)  

6. วิธีจ้าง และเหตุผลท่ีจะต้องจ้าง โดยวิธีเจาะจง/คัดเลือก 
พิจารณาเห็นสมควรด าเนินการจัดจ้าง โดยวิธี.......(เจาะจง/คัดเลือก)…….. ตามข้อบังคับ

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 ข้อ 23 และตาม
ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1 -4 พ.ศ. 2564 (กรณีใช้วิธี
เจาะจง ให้ระบุอนุมัติ ผวก.ลงวันที่ 25 พ.ค. 2564 หนังสือ กธส.(สส) 479/2564 ไปด้วย) เนื่องจากการ     
จัดจ้างครั้งนี้..............(มีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท)……………….. 

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาการคัดเลือกข้อเสนอ  
โดยใช้เกณฑ์ราคา 

 

 

ตัวอย่างรายงานขอจ้าง 
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8. ข้อเสนออ่ืนๆ 

8.1 ให้คณะกรรมการจัดจ้าง ด าเนินการติดต่อตกลงราคากับผู้ประกอบการจ้างโดยตรง 
(กรณีเจาะจง) หรือ ให้คณะกรรมการจัดจ้าง มีหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการจ้าง เข้ายื่นข้อเสนอ (กรณี
คัดเลือก) 

8.2 เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างตามเสนอ 
8.3 เห็นควรแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
1. เห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
2. เห็นชอบให้คณะกรรมการจัดจ้าง ลงนามในหนังสือถึงผู้ประกอบการจ้างให้เข้ายื่น

ข้อเสนอ 
3. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ดังนี้ 
 3.1 นาย…………………………………… ต าแหน่ง …………………… ประธานกรรมการตรวจรับ 
 3.2 นาย…………………………………… ต าแหน่ง …………………… กรรมการตรวจรับ 
 3.2 นาย…………………………………… ต าแหน่ง …………………… กรรมการตรวจรับ 
4. อนุมัติแต่งตั้ง นาย……………………… ต าแหน่ง ……………………เป็นผู้ควบคุมงาน 

 
 

(.........................................) 
หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

หมายเหตุ : 
1. เง่ือนไขการจ้างโดยวิธีเจาะจง คือการจ้างที่มีวงเงินจัดจ้างรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว ไม่เกิน 500,000 บาท 
2. กรณีถ้าก าหนดระยะเวลาส่งมอบงานแล้วเสร็จ ไม่เกิน 120 วัน ให้ท าเป็นข้อตกลงแทนการจัดท าสัญญา ก็ได้ 

เห็นชอบและอนุมัต ิ
 
 

(............................................) 
อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 



 
จาก     ................................................................. ถึง     กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่    ................................................................. วันที่  ...............................................................       
เรื่อง     รายงานขอจ้าง งานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ โดยวิธีคัดเลือก 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3    

ด้วย (แผนก/กฟฟ.) ……………………………………………………….มีความประสงค์จะขอจ้าง งาน
ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  หมายเลขใบสั่งงาน (Work Order) เลขที่
...................................... เพ่ือให้เป็นไปตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของ
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 และตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการ
ไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
เพ่ือให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ให้กับลูกค้าตามใบแจ้งหนี้ 

เลขที…่……………………………………………. 

2. รายละเอียดของงานที่จะขอจ้าง  
จ้างติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ขนาด ………... kW รายละเอียดตาม

ร่างขอบเขตงาน (TOR) 

3. ราคากลางงานจ้าง 
เป็นเงิน ………………………….. บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ราคาดังกล่าวเป็นราคาตาม

อนุมัตใิห้บริการ เลขที่.......................ลงวันที่........................... (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

4. วงเงินที่จะจ้าง ให้ระบุวงเงินงบประมาณ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)  
วงเงินตามข้อ 3 ……………………….……. บาท  

5. ก าหนดเวลาท างานแล้วเสร็จ 
    ก าหนดติดตั้งแล้วเสร็จ ภายใน........วัน นับแต่วันถัดจากวันลงนาม........... (เช่น วันลง

นามในสัญญาจ้างหรือข้อตกลงจ้าง/ใบสั่งจ้าง เป็นต้น)  

6. วิธีจ้าง และเหตุผลท่ีจะต้องจ้าง โดยวิธีคัดเลือก 
พิจารณาเห็นสมควรด าเนินการจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก ตามข้อบังคับการไฟฟ้าส่วน

ภูมิภาคว่าด้วยการด าเนินธุรกิจเสริมของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ. 2561 ข้อ 23 (1) และตามระเบียบการ
ไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1-4 พ.ศ. 2564  

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาการคัดเลือกข้อเสนอ  
โดยใช้เกณฑ์ราคา 

 

 

ตัวอย่างรายงานขอจ้าง วิธีคัดเลือก 
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8. ข้อเสนออ่ืนๆ 

8.1 ให้คณะกรรมการจัดจ้าง มีหนังสือเชิญชวนผู้รับจ้าง เข้ายื่นข้อเสนอ 
8.2 อนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ดังนี้ 

 1) นาย………………………………… ต าแหน่ง …………………… ประธานกรรมการตรวจรับ 
 2) นาย………………………………… ต าแหน่ง …………………… กรรมการตรวจรับ 
 3) นาย………………………………… ต าแหน่ง …………………… กรรมการตรวจรับ 

8.3. อนุมัติแต่งตั้ง นาย……………………… ต าแหน่ง ……………………เป็นผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดังนี้ 
1. เห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 
2. เห็นชอบให้คณะกรรมการจัดจ้าง ลงนามในหนังสือถึงผู้รับจ้างให้เข้ายื่นข้อเสนอ 
3. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ ตามข้อ 8.2 
4. อนุมัติแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 8.3 

 
 

(.........................................) 
หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าแผนกเจ้าของเรื่อง 

หมายเหตุ : 
กรณีถ้าก าหนดระยะเวลาส่งมอบงานแลว้เสร็จ ไม่เกิน 120 วัน ให้ท าเป็นข้อตกลงแทนการจัดท าสัญญา ก็ได ้

เห็นชอบและอนุมัติ 
 
 

(............................................) 
อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 



 

 
 

จาก คณะกรรมการจัดซื้อ  ถึง  กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่   วันที่  
เรื่อง ผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อ อุปกรณ์ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงาน 

ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ โดยวิธีเจาะจง 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 

1. เรื่องเดิม 
ตามอนุมัติ........ ลงวันที่................รายงานขอซื้ออุปกรณ์ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) 

ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ โดยวิธีเจาะจง และตามอนุมัติให้บริการ..............
ลงวันที่.......................แต่งตั้งผู้มีรายนามข้างท้ายนี้ เป็นคณะกรรมการด าเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า 

 

การจัดซื้อ  หมายเลขใบสั่งงาน (Work Order) เลขท่ี : …...................................................... 
วงเงินงบประมาณ :………………………………………………… บาท (รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม) 

เบิกจ่ายจากงบ............………………… 
ราคากลาง 
 

:………………………………………บาท 
 

2. ข้อเท็จจริง 
2.1 ........................ (หน่วยงานผู้ท าหน้าที่จัดซื้อ) ........................ ได้ด าเนินการจัดซื้อ โดยวิธี

เจาะจง ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

- หนังสือเชิญชวน : เลขท่ี ……………. ลงวันท่ี ................... 
- ก าหนดยื่นเสนอราคาที่หน่วยงานจัดซื้อ 
 

: วันท่ี.............................................. 

- มผีู้รับหนังสือเชิญชวน              จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
 

- มีผู้เสนอราคาที่หน่วยงานจดัซื้อ  
 

จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
 

2.2 คณะกรรมการไดด้ าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของ............(ชื่อบริษัท)................. 
ตามเอกสารใบเสนอราคาเลขที่...............โดยผู้เสนอราคา มีคุณสมบัติตรงตามข้อก าหนดและเงื่อนไขของ กฟภ. โดยมี
รายละเอียดการเสนอราคา ดังนี้ 

รายการ บริษัท ผู้เสนอราคา ราคาที่เสนอ  
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

ยี่ห้อ/รุ่น 

1. อินเวอร์เตอร์     
2. แผง    
3. อุปกรณ์ประกอบ    

 

ตัวอย่างหนังสือสรุปผลการพิจารณาจัดซ้ือ วิธีเจาะจง 
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2.3 คณะกรรมการได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคาแล้ว  
ด้วยวาจา เมื่อวันที่ ............................. 
ตามหนังสือเลขที่..........................ลงวันที่ ............... 

โดยบริษัท ..................................ยินดีลดราคาลง ตามหนังสือบริษัทเลขที่..................         
ลงวันที่....................ราคาคงเหลือ.........................บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ......................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

2.4 สรุปรายละเอียดการพิจารณา ดังนี้ 
 

รายการพิจารณา รายชื่อผู้เสนอราคา ราคาที่เสนอ ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง 
1. จัดซื้อ แผง จ านวน......แผง บริษัท.........   
2. จัดซื้อ อินเวอร์เตอร์ 
จ านวน.........ตัว 

บริษัท.........   

3. จัดซื้ออุปกรณ์ประกอบ
...........ชุด 

   

หมายเหตุ ราคาที่เสนอและราคาที่ตกลงซ้ือหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิม่และภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง 

3. ข้อพิจารณา   
จากรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรด าเนินการจัดซื้ออุปกรณ์ 

(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ จากบริษัท
..........................……หมายเลขผู้ขาย.....(ในระบบ SAP).....ตามข้อ 2.4 

- ต่ ากว่าวงเงนิงบประมาณ...........................บาท (...วงเงินงบประมาณ ตามข้อ 1...–.. วงเงินการซื้อ
........) คิดเป็น ..........% 

- สถานที่ส่งของ................................................................................................................ ......... 
- ก าหนดวันส่งมอบพัสดุภายใน........วัน นับแต่วันถัดจาก.............................. (เช่น วันลงนามใน

ข้อตกลงหรือสัญญา/ใบสั่งซื้อ เป็นต้น) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติสั่งซ้ือ, ลงนามในใบสั่งซื้อ และหนังสือ
แจ้งลงนามในข้อตกลง/สัญญา พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดผลการเสนอราคามาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 

 
   (ลงชื่อ) .................................................... ประธานกรรมการ 
 (………………………………………..)  

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (..............................................)   

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (……………………………………………)  

 
 
 
 
 
 

− อนุมัติจัดซื้อตามวงเงิน...............บาท 
− ลงนามใบสั่งซื้อ 
− ลงนามหนังสือแจ้งลงนามในขอ้ตกลง/สญัญา 

 
 

                    (............................................) 
                  อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 



 

 
 

จาก คณะกรรมการจัดซื้อ  ถึง  กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่   วันที่  
เรื่อง ผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อ อุปกรณ์ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงาน 

ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ โดยวิธีคัดเลือก 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 

1. เรื่องเดิม 
ตามอนุมัติ........ ลงวันที่................รายงานขอซื้ออุปกรณ์ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) 

ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ โดยวิธีคัดเลือก และตามอนุมัติให้บริการ..............
ลงวันที่.......................แต่งตั้งผู้มีรายนามข้างท้ายนี้ เป็นคณะกรรมการด าเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า 

 

การจัดซื้อ  หมายเลขใบสั่งงาน (Work Order) เลขท่ี : …...................................................... 
วงเงินงบประมาณ :………………………………………………… บาท (รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม) 

เบิกจ่ายจากงบ............………………… 
ราคากลาง 
 

:………………………………………บาท 
 

2. ข้อเท็จจริง 
2.1 ........................ (หน่วยงานผู้ท าหน้าที่จัดซื้อ) ........................ ได้ด าเนินการจัดซื้อ โดยวิธี

คัดเลือก ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

- หนังสือเชิญชวน : เลขท่ี ……………. ลงวันท่ี ................... 
- ก าหนดยื่นเสนอราคาที่หน่วยงานจัดซื้อ 
 

: วันท่ี.............................................. 

- มผีู้รับหนังสือเชิญชวน              จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
2)…………………………………………………… 
3)…………………………………………………… 

- มีผู้เสนอราคาที่หน่วยงานจดัซื้อ  
 

จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
2)…………………………………………………… 
3)…………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือสรุปผลการพิจารณาจัดซ้ือ วิธคีัดเลือก 
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2.2 คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของผู้เสนอราคา ดังนี้ 
2.2.1 รายชื่อผู้เสนอราคาที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

1) ……………………………………………………………………………………………………….. 
2) ……………………………………………………………………………………………………….. 
3) ……………………………………………………………………………………………………….. 

2.2.2 รายชื่อผู้เสนอราคาที่ไม่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
1) ……………………………………………………………………………………………………….. 
2) ……………………………………………………………………………………………………….. 
3) ……………………………………………………………………………………………………….. 

2.3 สรุปผลการจัดล าดับผู้เสนอราคาตามหลักเกณฑ์การพิจารณา ดังนี้ 

ผู้เสนอราคาต่ าสุดล าดับที่ บริษัทฯ / ห้างฯ/ ร้านฯ ราคาที่เสนอ(ต่อหน่วย/รวม) 
ต่ า 1   
ต่ า 2   
ต่ า 3   

หมายเหตุ ราคาที่เสนอและราคาที่ตกลงซ้ือ เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง 

2.4 คณะกรรมการได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคาแล้ว  
ด้วยวาจา เมื่อวันที่ ............................. 
ตามหนังสือเลขที่..........................ลงวันที่ ............... 

โดยบริษัท ..................................ยินดีลดราคาลง ตามหนังสือบริษัทเลขที่..................         
ลงวันที่....................ราคาคงเหลือ.........................บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ......................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

3. ข้อพิจารณา   
จากรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรด าเนินการจัดซื้ออุปกรณ์ 

(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ จากบริษัท
..........................……หมายเลขผู้ขาย.....(ในระบบ SAP).....ตามข้อ 2.4 

- ต่ ากว่าวงเงนิงบประมาณ...........................บาท (...วงเงินงบประมาณ ตามข้อ 1...–.. วงเงินการซื้อ
........) คิดเป็น ..........% 

- สถานที่ส่งของ................................................................................................................ ......... 
- ก าหนดวันส่งมอบพัสดุภายใน........วัน นับแต่วันถัดจาก.............................. (เช่น วันลงนามใน

ข้อตกลงหรือสัญญา/ใบสั่งซื้อ เป็นต้น) 
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติสั่งซ้ือ, ลงนามในใบสั่งซื้อ และหนังสือ
แจ้งลงนามในข้อตกลง/สัญญา พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดผลการเสนอราคามาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 

 
   (ลงชื่อ) .................................................... ประธานกรรมการ 
 (………………………………………..)  

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (..............................................)   

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (……………………………………………)  

 
 
 
 
 
 

− อนุมัติจัดซื้อตามวงเงิน...............บาท 
− ลงนามใบสั่งซื้อ 
− ลงนามหนังสือแจ้งลงนามในขอ้ตกลง/สญัญา 

 
 

                    (............................................) 
                  อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 



 

 
 

จาก คณะกรรมการจัดจ้าง  ถึง  กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่   วันที่  
เรื่อง ผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดจ้างงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  

โดยวิธีเจาะจง 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 

1. เรื่องเดิม 
ตามอนุมัติ........ ลงวันที่................รายงานขอจ้างงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน

แสงอาทิตย์ โดยวิธีเจาะจง และตามอนุมัติให้บริการ..............ลงวันที่.......................แต่งตั้งผู้มีรายนามข้างท้ายนี้ เป็น
คณะกรรมการด าเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า 

 

การจัดจ้าง  หมายเลขใบสั่งงาน (Work Order) เลขท่ี : …...................................................... 
วงเงินงบประมาณ :………………………………………………… บาท (รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม) 

เบิกจ่ายจากงบ............………………… 
ราคากลาง 
 

:………………………………………บาท 
 

2. ข้อเท็จจริง 
2.1 ........................ (หน่วยงานผู้ท าหน้าที่จัดจ้าง) ........................ ได้ด าเนินการจัดจ้าง โดยวิธี

เจาะจง ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

- หนังสือเชิญชวน : เลขท่ี ……………. ลงวันท่ี ................... 
- ก าหนดยื่นเสนอราคาที่หน่วยงานจัดจ้าง 
 

: วันท่ี.............................................. 

- มีผู้รับหนังสือเชิญชวน              จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
 

- มีผู้เสนอราคาที่หน่วยงานจดัจ้าง  
 

จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
 

2.2 คณะกรรมการไดด้ าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของ............(ชื่อบริษัท)................. 
ตามเอกสารใบเสนอราคาเลขที่...............โดยผู้เสนอราคา มีคุณสมบัติตรงตามข้อก าหนดและเงื่อนไขของ กฟภ. โดยมี
รายละเอียดการเสนอราคา ดังนี้ 

รายการ บริษัท ผู้เสนอราคา ราคาที่เสนอ  
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

จัดจ้างงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้า
จากพลังงานแสงอาทิตย์ 

บริษัท............................  

 

ตัวอย่างหนังสือสรุปผลการพิจารณาจัดจ้าง วิธีเจาะจง 
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2.3 คณะกรรมการได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคาแล้ว  
ด้วยวาจา เมื่อวันที่ ............................. 
ตามหนังสือเลขที่..........................ลงวันที่ ............... 

โดยบริษัท ..................................ยินดีลดราคาลง ตามหนังสือบริษัทเลขที่..................         
ลงวันที่....................ราคาคงเหลือ.........................บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ......................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

2.4 สรุปรายละเอียดการพิจารณา ดังนี้ 
 

รายการพิจารณา รายชื่อผู้เสนอราคา ราคาที่เสนอ ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง 
จัดจ้ า ง งานให้บริ การติ ดตั้ ง
ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย ์

บริษัท.........   

หมายเหตุ ราคาที่เสนอและราคาที่ตกลงจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง 

3. ข้อพิจารณา   
จากรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรด าเนินการจัดจ้างงาน

ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ จากบริษัท..........................……หมายเลขผู้ขาย.....(ในระบบ 
SAP).....ตามข้อ 2.4 

- ต่ ากว่าวงเงนิงบประมาณ...........................บาท (...วงเงินงบประมาณ ตามข้อ 1...–.. วงเงินการจ้าง
........) คิดเป็น ..........% 

- สถานที่ติดต้ัง................................................................................................................ ......... 
- ก าหนดวันส่งมอบงานภายใน........วัน นับแต่วันถัดจาก.............................. (เช่น วันลงนามใน

ข้อตกลงหรือสัญญา/ใบสั่งจ้าง เป็นต้น) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติสั่งจ้าง, ลงนามในใบสั่งจ้าง และหนังสือ
แจ้งลงนามในข้อตกลง/สัญญา พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดผลการเสนอราคามาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 

 
   (ลงชื่อ) .................................................... ประธานกรรมการ 
 (………………………………………..)  

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (..............................................)   

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (……………………………………………)  

 
 
 
 
 
 

− อนุมัติจัดจ้างตามวงเงิน...............บาท 
− ลงนามใบสั่งจ้าง 
− ลงนามหนังสือแจ้งลงนามในขอ้ตกลง/สญัญา 

 
 

                    (............................................) 
                  อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 



 

 
 

จาก คณะกรรมการจัดจ้าง  ถึง  กฟข./ฝ่าย/กอง/กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่   วันที่  
เรื่อง ผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดจ้างงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  

โดยวิธีคัดเลือก 
เรียน    อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 

1. เรื่องเดิม 
ตามอนุมัติ........ ลงวันที่................รายงานขอจ้างงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน

แสงอาทิตย์ โดยวิธีเจาะจง และตามอนุมัติให้บริการ..............ลงวันที่.......................แต่งตั้งผู้มีรายนามข้างท้ายนี้ เป็น
คณะกรรมการด าเนินการซื้อ/จ้าง/เช่า 

 

การจัดจ้าง  หมายเลขใบสั่งงาน (Work Order) เลขท่ี : …...................................................... 
วงเงินงบประมาณ :………………………………………………… บาท (รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม) 

เบิกจ่ายจากงบ............………………… 
ราคากลาง 
 

:………………………………………บาท 
 

2. ข้อเท็จจริง 
2.1 ........................ (หน่วยงานผู้ท าหน้าที่จัดจ้าง) ........................ ได้ด าเนินการจัดจ้าง โดยวิธี

เจาะจง ตามรายละเอียดดังนี้ 
 

- หนังสือเชิญชวน : เลขท่ี ……………. ลงวันท่ี ................... 
- ก าหนดยื่นเสนอราคาที่หน่วยงานจัดจ้าง 
 

: วันท่ี.............................................. 

- มีผู้รับหนังสือเชิญชวน              จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
2)…………………………………………………… 
3)…………………………………………………… 

- มีผู้เสนอราคาที่หน่วยงานจดัจ้าง  
 

จ านวน .......... ราย คือ  
1)…………………………………………………… 
2)…………………………………………………… 
3)…………………………………………………… 

 
  

ตัวอย่างหนังสือสรุปผลการพิจารณาจัดจ้าง วิธคีัดเลือก 
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2.2 คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของผู้เสนอราคา ดังนี้ 
2.2.1 รายชื่อผู้เสนอราคาที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

1) ……………………………………………………………………………………………………….. 
2) ……………………………………………………………………………………………………….. 
3) ……………………………………………………………………………………………………….. 

2.2.2 รายชื่อผู้เสนอราคาที่ไม่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
1) ……………………………………………………………………………………………………….. 
2) ……………………………………………………………………………………………………….. 
3) ……………………………………………………………………………………………………….. 

2.3 สรุปผลการจัดล าดับผู้เสนอราคาตามหลักเกณฑ์การพิจารณา ดังนี้ 

ผู้เสนอราคาต่ าสุดล าดับที่ บริษัทฯ / ห้างฯ/ ร้านฯ ราคาที่เสนอ(ต่อหน่วย/รวม) 
ต่ า 1   
ต่ า 2   
ต่ า 3   

หมายเหตุ ราคาที่เสนอและราคาที่ตกลงจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง 

2.4 คณะกรรมการได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคาแล้ว  
ด้วยวาจา เมื่อวันที่ ............................. 
ตามหนังสือเลขที่..........................ลงวันที่ ............... 

โดยบริษัท ..................................ยินดีลดราคาลง ตามหนังสือบริษัทเลขที่..................         
ลงวันที่....................ราคาคงเหลือ.........................บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) ......................บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

3. ข้อพิจารณา   
จากรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรด าเนินการจัดจ้างงาน

ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ จากบริษัท..........................……หมายเลขผู้ขาย.....(ในระบบ 
SAP).....ตามข้อ 2.4 

- ต่ ากว่าวงเงนิงบประมาณ...........................บาท (...วงเงินงบประมาณ ตามข้อ 1...–.. วงเงินการจ้าง
........) คิดเป็น ..........% 

- สถานที่ติดต้ัง................................................................................................................ ......... 
- ก าหนดวันส่งมอบงานภายใน........วัน นับแต่วันถัดจาก.............................. (เช่น วันลงนามใน

ข้อตกลงหรือสัญญา/ใบสั่งจ้าง เป็นต้น) 
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติสั่งจ้าง, ลงนามในใบสั่งจ้าง และหนังสือ
แจ้งลงนามในข้อตกลง/สัญญา พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดผลการเสนอราคามาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 

 
   (ลงชื่อ) .................................................... ประธานกรรมการ 
 (………………………………………..)  

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (..............................................)   

   (ลงชื่อ) .................................................... กรรมการ 

 (……………………………………………)  

 
 
 
 
 
 

− อนุมัติจัดจ้างตามวงเงิน...............บาท 
− ลงนามใบสั่งจ้าง 
− ลงนามหนังสือแจ้งลงนามในขอ้ตกลง/สญัญา 

 
 

                    (............................................) 
                  อข./อฝ./อก./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3 



(ใช้ส ำหรับแนบท้ำยใบสั่งซื้อในระบบ SAP)                              ส ำหรับแนบทำ้ยใบสั่งซ้ือ เลขที่........... 

เงื่อนไขและรายละเอียดท่ีผู้ขายต้องปฏิบัติ 

 หน้ำที่ 1/1  

 
1. ผู้ขำยต้องส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขำยตำมใบสั่งซื้อนี้ ณ.....(ให้ระบุสถำนท่ีส่งมอบ).....ภำยใน....(ให้ระบุก ำหนดเวลำส่งมอบสิ่งของ).............................

ให้ถูกต้องและครบถ้วนตำมรำยละเอียดที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรแนบท้ำย ตำมข้อ 2   
2. ให้เอกสำรแนบท้ำยดังต่อไปนี้ ถือเป็นส่วนหน่ึงของใบสั่งซื้อนี้ โดยควำมใดในเอกสำรแนบท้ำยใบสั่งซื้อที่ขัดแย้งกับข้อควำมในใบสั่งซื้อนี้ ให้ใช้

ข้อควำมในใบสั่งซื้อนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสำรแนบท้ำยขัดแย้งกันเอง ผู้ขำยจะต้องปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัยของผู้ซื้อ 
      2.1.....................(ให้ระบุรำยละเอียดและจ ำนวนหน้ำ/แผน่ของเอกสำรแนบท้ำย)................................................................................................. 
      2.2...................(ระยะเวลำกำรรับประกันอุปกรณ)์................................................................................................................................................. 
      2.3.......................................................................................................................................................................................................................... 
3. ผู้ซื้อตกลงช ำระเงินค่ำสิ่งของให้แกผู่้ขำย เป็น.....(ให้ระบุจ ำนวนงวดกำรจ่ำยเงิน)...งวด ดังนี ้

.....(ให้ระบุรำยละเอียดกำรจ่ำยเงินแต่ละงวดหรืออำจระบุว่ำรำยละเอียดกำรจ่ำยเงินเป็นไปตำมเอกสำรแนบท้ำย ข้อใด).................................... 

................................................................................................................................................................................................................................ 
4.  เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของจำกผู้ขำยครบถ้วนถูกต้อง ผู้ขำยต้องน ำหลักประกันคุณภำพผลงำนตำมที่ผู้ซื้อก ำหนด ในอัตรำร้อยละ...................ของ         

ค่ำสิ่งของทั้งหมดตำมใบสั่งซื้อมำมอบให้แก่ผู้ซื้อ พร้อมกับกำรส่งมอบสิ่งของงวดสุดท้ำย โดยผู้ซื้อจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยเมื่อผู้ขำยหมดภำระ
ผูกพันตำมใบสั่งซื้อแล้ว 

5.   ถ้ำผู้ขำยไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขำยให้แก่ผู้ซื้อ หรือส่งมอบไม่ถูกต้องหรือไม่ครบจ ำนวน ภำยในก ำหนดเวลำตำมใบสั่งซื้อนี้ ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิก  
กำรซื้อสิ่งของตำมใบสั่งซื้อนีท้ั้งหมดหรือบำงส่วนได้ และถ้ำผู้ซื้อจัดซื้อสิ่งของจำกบุคคลอื่นเต็มจ ำนวนหรือเฉพำะจ ำนวนที่ขำดส่งแล้วแต่กรณี ผู้ขำย
จะต้องชดใช้รำคำที่เพิ่มขึ้นจำกรำคำที่ก ำหนดไว้ในใบสั่งซื้อนี้ด้วย นอกจำกนี้ ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะเรียกร้องค่ำเสียหำยจำกผู้ขำย และผู้ซื้อจะหักเอำจำก
จ ำนวนเงินใดๆ ที่จะจ่ำยให้แก่ผู้ขำยก็ได้ 

 6. ผู้ขำยตกลงรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องสิ่งของตำมใบสั่งซื้อนี้ ภำยในก ำหนด..............(ให้ระบุตำมเงื่อนไขกำรซื้อ)............................ โดยมี
รำยละเอียดกำรรับประกันปรำกฏตำมเอกสำรแนบท้ำยใบสั่งซื้อ 

7. หำกผู้ขำยส่งมอบสิ่งของเกินก ำหนดเวลำที่ก ำหนดไว้ในข้อ 1 ผู้ขำยต้องถูกปรับเป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ..........................ของรำคำสิ่งของที่ยัง
มิได้รับมอบ (รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม) ตำมใบสั่งซื้อ นับถัดจำกวันครบก ำหนดตำมใบสั่งซื้อ จนถึงวันที่ผู้ขำยได้น ำสิ่งของมำส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจน
ถูกต้องครบถ้วนตำมใบสั่งซื้อ หรือวันที่ผู้ซื้อบอกเลิกกำรซื้อ นอกจำกนี้ ผู้ขำยยอมให้ผู้ซื้อเรียกค่ำเสียหำยอันเกิดขึ้นจำกกำรที่ผู้ขำยส่งมอบ
สิ่งของล่ำช้ำได้อีกด้วย ทั้งนี้ กำรคิดค่ำปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงซื้อขำยประกอบเป็นชุด แต่ผู้ขำยส่งมอบเพียงบำงส่วน หรือขำดส่วนประกอบ
ส่วนหนึ่งส่วนใดไปท ำให้ไม่สำมำรถใช้กำรได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่ำยังไม่ได้ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย และให้คิดค่ำปรับจำกรำคำสิ่งของเต็มทั้งชุด 

8. ค่ำปรับหรือค่ำเสียหำยซึ่งเกิดขึ้นจำกผู้ขำยจำกกำรซื้อนี้ ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะหักเอำจำกเงินค่ำจ้ำงที่ค้ำงจ่ำยหรือเงินใดๆ ที่ผู้ขำยมีสทิธิได้รบัจำก
ผู้ซื้อ 

9. ผู้ขำยจะต้องชดใช้ค่ำเสียหำยให้แก่ผู้ซื้อ และป้องกันมิให้ผู้ซื้อต้องรับผิดชอบในบรรดำสิทธิเรียกร้องค่ำเสียหำย ค่ำใช้จ่ำย หรือรำคำซึ่งเกิดจำก 
กำรเรียกร้องจำกผู้รับบริกำรตำมสัญญำให้บริกำรงำนของผู้ซื้อ อันเนื่องมำจำกควำมผิดหรือกำรละเว้นไม่กระท ำกำรของผู้ขำยหรือตัวแทนหรือลูกจ้ำง
ของผู้ขำย 

10. ห้ำมผู้ขำยโอนสิทธิเรียกร้องใดๆ ตำมใบสั่งซื้อฉบับน้ีให้แก่บุคคลภำยนอก 
 
      ข้ำพเจ้ำได้รับใบสั่งซื้อจำกผู้ซื้อแล้ว และยอมรับตำมเงื่อนไขและรำยละเอียดที่ก ำหนดไว้ในใบสั่งซื้อนี้ทุกประกำร 
  
 
                                                                                           (ลงช่ือ)……………………………………………………ผู้ขำย 
                                                                                                  (……………………………………………………) 
                                                                                            วันท่ี ................................................................ 

 

                   ตำมหนังสือมอบอ ำนำจ เลขท่ี.............................. ลงวันท่ี.............................  
                                                                           (โปรดประทับตรำ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน/หน่วยงำน) (ถ้ำมี) 



(ใช้ส ำหรับแนบท้ำยใบสั่งจ้ำงในระบบ SAP)                              ส ำหรับแนบทำ้ยใบสั่งซ้ือ เลขที่........... 

เงื่อนไขและรายละเอียดท่ีผู้รับจ้างต้องปฏิบัติ 

 หน้ำที่ 1/1  

 
1. ผู้รับจ้ำงต้องส่งมอบงำนตำมใบสั่งจ้ำงนี้ ณ.....(ให้ระบุสถำนที่ส่งมอบ).....ภำยใน....(ให้ระบุก ำหนดเวลำส่งมอบสิ่งของ).............................ให้

ถูกต้องและครบถ้วนตำมรำยละเอียดที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรแนบท้ำย ตำมข้อ 2   
2. ให้เอกสำรแนบท้ำยดังต่อไปนี้ ถือเป็นส่วนหนึ่งของใบสั่งจ้ำงนี้ โดยควำมใดในเอกสำรแนบท้ำยใบสั่งจ้ำงที่ขัดแย้งกับข้อควำมในใบสั่งจ้ำงนี้ ให้ใช้

ข้อควำมในใบสั่งจ้ำงนี้บังคับ และในกรณีที่เอกสำรแนบท้ำยขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัยของผู้ว่ำจ้ำง 
      2.1.....................(ให้ระบุรำยละเอียดและจ ำนวนหน้ำ/แผน่ของเอกสำรแนบท้ำย)................................................................................................. 
      2.2...................(ระยะเวลำกำรรับประกันกำรบ ำรุงรักษำและล้ำงแผง).................................................................................................................. 
      2.3.......................................................................................................................................................................................................................... 
3. ผู้ว่ำจ้ำงตกลงช ำระเงินค่ำติดตั้งให้แก่ผู้รับจ้ำง เป็น.....(ให้ระบุจ ำนวนงวดกำรจ่ำยเงิน)...งวด ดังนี ้

.....(ให้ระบุรำยละเอียดกำรจ่ำยเงินแต่ละงวดหรืออำจระบุว่ำรำยละเอียดกำรจ่ำยเงินเป็นไปตำมเอกสำรแนบท้ำย ข้อใด).................................... 

................................................................................................................................................................................................................................ 
4.  เมื่อผู้ว่ำจ้ำงได้รับมอบงำนจำกผู้รับจ้ำงครบถ้วนถูกต้อง ผู้รับจ้ำงต้องน ำหลักประกันคุณภำพผลงำนตำมทีผู่ว้่ำจ้ำงก ำหนด ในอัตรำร้อยละ.........-......ของ         

วงเงินค่ำจ้ำงทั้งหมดตำมใบสั่งจ้ำงมำมอบให้แก่ผู้ว่ำจ้ำงพร้อมกับกำรส่งมอบงำนงวดสุดท้ำย โดยผู้ว่ำจ้ำงจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยเมื่อผู้รับจ้ำงหมด
ภำระผูกพันตำมใบสั่งจ้ำงแล้ว 

5.   ถ้ำผู้รับจ้ำงไม่ส่งมอบงำนให้แก่ผู้ว่ำจ้ำง หรือส่งมอบไม่ถูกต้องหรือไม่ครบจ ำนวน ภำยในก ำหนดเวลำตำมใบสั่งจ้ำงนี้ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิบอกเลิกงำนจ้ำง
ตำมใบสั่งจ้ำงนี้ทั้งหมดหรือบำงส่วนได้ และถ้ำผู้ว่ำจ้ำงจัดจ้ำงจำกบุคคลอื่นเต็มจ ำนวนหรือเฉพำะบำงส่วนที่ขำดส่งแล้วแต่กรณี ผู้รับจ้ำงจะต้อง
ชดใช้รำคำที่เพิ่มขึ้นจำกรำคำที่ก ำหนดไว้ในใบสั่งจ้ำงนี้ด้วย นอกจำกนี้ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิที่จะเรียกร้องค่ำเสียหำยจำกผู้รับจ้ำง และผู้ว่ำจ้ำงจะหักเอำ
จำกจ ำนวนเงินใด ๆ ที่จะจ่ำยให้แกผู่้รับจ้ำงก็ได้ 

 6. ผู้รับจ้ำงตกลงรับประกันควำมช ำรดุบกพร่องของงำนตำมใบสั่งจ้ำงนี ้ภำยในก ำหนด..............(ให้ระบุตำมเง่ือนไขกำรจ้ำง)............................ โดยมี
รำยละเอียดกำรรับประกันปรำกฏตำมเอกสำรแนบท้ำยใบสั่งจ้ำง 

7. หำกผู้รับจ้ำงส่งมอบงำนเกินก ำหนดเวลำที่ก ำหนดไว้ในข้อ 1 ผู้รับจ้ำงต้องถูกปรับเป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ..........................ของมูลค่ำงำน 
(รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม) ตำมใบสั่งจ้ำง นับถัดจำกวันครบก ำหนดตำมใบสั่งจ้ำง จนถึงวันที่ผู้รับจ้ำงได้น ำงำนมำส่งมอบให้แก่ผู้ว่ำจ้ำงจนถูกต้อง
ครบถ้วนตำมใบสั่งจ้ำง หรือวันที่ผู้ว่ำจ้ำงบอกเลิกกำรจ้ำง นอกจำกนี้ ผู้รับจ้ำงยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงเรียกค่ำเสียหำยอันเกิดขึ้นจำกกำรที่ผู้รับจ้ำงส่ง
มอบงำนล่ำช้ำได้อีกด้วย  

8. ค่ำปรับหรือค่ำเสียหำยซึ่งเกิดขึ้นจำกผู้รับจ้ำงจำกกำรจ้ำงนี้ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิที่จะหักเอำจำกเงินค่ำจ้ำงที่ค้ำงจ่ำยหรือเงินใด ๆ ที่ผู้รับจ้ำงมี
สิทธิได้รับจำกผู้ว่ำจ้ำง 

9. ผู้รับจ้ำงจะต้องชดใช้ค่ำเสียหำยให้แก่ผู้ว่ำจ้ำง และป้องกันมิให้ผู้ว่ำจ้ำงต้องรับผิดชอบในบรรดำสิทธิเรียกร้องค่ำเสียหำย ค่ำใช้จ่ำย หรือรำคำซึ่ง
เกิดจำก กำรเรียกร้องจำกผู้รับบริกำรตำมสัญญำให้บริกำรงำนของผู้ว่ำจ้ำง อันเนื่องมำจำกควำมผิดหรือกำรละเว้นไม่กระท ำกำรของผู้รับจ้ำงหรือ
ตัวแทนหรือลูกจ้ำงของผู้รับจ้ำง 

10. ห้ำมผูร้ับจ้ำงโอนสิทธิเรียกร้องใด ๆ ตำมใบสั่งจ้ำงฉบับน้ีให้แก่บคุคลภำยนอก 
 
      ข้ำพเจ้ำได้รับใบสั่งจ้ำงจำกผู้ว่ำจ้ำงแล้ว และยอมรับตำมเงื่อนไขและรำยละเอียดที่ก ำหนดไว้ในใบสั่งจ้ำงนี้ทุกประกำร 
  
 
                                                                                           (ลงช่ือ)……………………………………………………ผู้รับจำ้ง 
                                                                                                  (……………………………………………………) 
                                                                                            วันท่ี ................................................................ 

 

                   ตำมหนังสือมอบอ ำนำจ เลขท่ี.............................. ลงวันท่ี.............................  
                                                                           (โปรดประทับตรำ บริษัท/ห้ำง/ร้ำน/หน่วยงำน) (ถ้ำมี) 



 

 

          
 

ที่ มท  ..../....               การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค..............................              
                                                        ……………………………………………………….. 

………………………………………………………. 
 

วันที่.............. 
เรื่อง        แจ้งลงนามในสัญญา 
เรียน   .................(ชื่อลูกค้า)........................ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ...............................................  

 ตามที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ....................(หน่วยงานที่ท าหน้าที่ซื้อ/จ้าง)...................ต้องการซื้อ/
จ้าง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เลขที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ด้วยวิธี . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (ระบุวิธีจัดซื้อ คัดเลือก /
เจาะจง)..............................และตามหนั งที่ อ้างถึง บริษัท.....................ได้เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น
.............................บาท(...................................) ซึ่งได้เป็นราคาภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว นั้น 

ตามที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค....................(หน่วยงานที่ท าหน้าที่ซื้อ/จ้าง)...................ได้พิจารณาแลว้ 
ตกลงซื้อ/จ้าง เป็นเงินทั้งสิ้น..............................................บาท (............................................)ซึ่งได้เป็นราคารวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว และขอให้ไปท าสัญญาภายใน.................. วัน นบัถัดจากวันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้ พร้อมทั้งน า
หลักประกันสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ ห้า ของราคาทั้งหมดตามสัญญาเป็นเงิน..............................บาท 
(.................................................)ไปพร้อมในวันสัญญา  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
 (…………………ผู้ที่ ผวก. มอบหมาย………………) 
 ต าแหน่ง...................................... 
  

ตัวอย่างหนังสือ มท. แจ้งลงนามในสัญญา 



 

 

เอกสารแนบหนังสือแจ้งการลงนามในสัญญา 
ที่ มท....................../ ...................ลว................ 

 
ส าหรับการลงนามในสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่า ขอให้บริษัท/ห้าง/ร้าน จัดเตรียมหลักประกันสัญญา เพ่ือ

ค้ าประกันสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่าในวันลงนามสัญญา หากท าเป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคารฯ ขอให้ระบุ
ข้อความตามแบบฟอร์มที่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคก าหนด โดยระบุให้ชัดเจนว่าเป็นการค้ าประกันสัญญาซื้อขาย/
จ้าง....................(พัสดุ).......................เลขที่.......................ลงวันที่...........................จนถึงวันที่................................
วงเงินรวมทั้งสิ้น........................................บาท 

อนึ่ง ในการลงนามในสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่านี้ ขอได้โปรดน าส่งหลักฐานดังต่อไปนี้ เพ่ือตรวจสอบ
ประกอบการท าสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่าให้การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้
ด้วย คือ. 
1. ต้นฉบับหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย์ ที่มีอายุการรับรอง ไม่เกิน ๑ เดือน นับ
แต่วันที่มีการรับรองจากกรมพัฒนธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานอื่นที่มีอ านาจออกหนังสือรับรอง
โดยมีวัตถุประสงค์ระบุไว้ด้วย พร้อมส าเนาที่ได้มีการรับรองส าเนาถูกต้อง 1 ฉบับ 
2. ต้นฉบับใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) พร้อมส าเนาที่ได้มีการรับรองส าเนาถูกต้อง 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่ผู้จะมาลงนามในสัญญาซื้อขาย/จ้าง/เช่า มิใช่เป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ของกระทรวงพาณิชย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเลข PO. …………………………. 



 

สกม.(ธกส)(ซ) 
 

 
 

สัญญาซื้อขาย 
 

สัญญาเลขที…่………….……............…..…… 
สัญญาฉบับน้ีท าขึ้น ณ …………………………..………………………..………..……………………………....... 

ต าบล/แขวง…………………………..………….………………..อ าเภอ/เขต…………………………….….………………………...
จังหวัด…….………….…รหัสไปรษณีย์...........เมื่อวันที่ …….……… เดือน ……………………………….. พ.ศ. …....……. 
ระหว่าง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค โดย..……...….…………..………………… (1) ………..…………………………………       
ซ่ึงต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ซ้ือ” ฝ่ายหน่ึง กับ ……………….………...…… (2 ก) …………….……………………. 
ซ่ึงจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ …………………………….……………………………..………………………….………….……..
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขที่…………….....……ถนน……………….……………..ต าบล/แขวง…….……….…...……….…....
อ าเภอ/เขต………………………….…..…….จังหวัด………..…………..….โดย………….…………………………………..……...
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท……….…   
ลงวันที่………….…………..…… (3) (และหนังสือมอบอ านาจเลขที่.............ลงวันที่...…………….……….……..) 
แนบท้ายสัญญาน้ี (4) (ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ …………………..……… (2 ข) 
……………อ ยู่บ้ าน เลขที่…………..….…..….ถนน…………………..…..….ต าบล /แขว ง……..…………………….…. 
อ าเภอ/เขต…………………….…จังหวัด.....………….…...…รหัสไปรษณีย์............. ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชน
เลขท่ี........................................... ดังปรากฏตามส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญาน้ี) ซ่ึงต่อไป
ในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ขาย” อีกฝ่ายหน่ึง 

คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ข้อตกลงซ้ือขาย 
  ตามที่ผู้ซ้ือได้รับจ้างให้บริการ................................................................................. 
ด าเนินงาน............................................................................................. ซ่ึงต่อไปในสัญญาน้ี จะเรียกว่า 
“สัญญาหลัก” น้ัน 
 ผู้ซ้ือตกลงซ้ือและผู้ขายตกลงขาย………………..…...…………(5)..…….…..……..…………..... 
เ พ่ือใช้ ในการด า เ นินงานให้กับ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผู้ ว่ าจ้ า งตามสัญญาห ลัก
............................................................................................................................. ............................................  
จ านวน..….(6)..….(……………….) เป็นราคาทั้งส้ิน………………...บาท (…………………..………….……..……………….) 
ซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน…………….........……บาท (........................................) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 
 
 



- ๒ – 
 

 
สกม.(ธกส)(ซ) 
 

 ข้อ ๒ การรับรองคุณภาพ 
  ผู้ขายรับรองว่าส่ิงของที่ขายให้ตามสัญญาน้ีเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน
ไม่เป็นของเก่าเก็บ และมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ ต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา   
  ในกรณีที่เป็นการซ้ือส่ิงของซ่ึงจะต้องมีการตรวจทดสอบ ผู้ขายรับรองว่า เมื่อตรวจ
ทดสอบแล้วต้องมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ตามสัญญาน้ีด้วย 
 ข้อ ๓ เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 

๓.๑  ……............................................…….............. จ านวน…..…..(……….…) แผ่น 
 ๓.๒  …….….............................………...................... จ านวน…..…..(……….…) แผ่น 

๓.๓  ………...….....................………......................... จ านวน……....(………….) แผ่น 
๓.๔  …………….........................…….…..…................ จ านวน…...….(………….) แผ่น 

 …………….……………….ฯลฯ….……..………….…… 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้ข้อความ
ในสัญญาน้ีบังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของ    
ผู้ซ้ือ ค าวินิจฉัยของผู้ซ้ือให้ถือเป็นที่สุด และผู้ขายไม่มีสิทธิเรียกร้องราคา ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ
เพ่ิมเติมจากผู้ซ้ือทั้งส้ิน 
 ข้อ ๔ การส่งมอบ 
 ผู้ขายจะส่งมอบส่ิงของที่ซ้ือขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซ้ือ ณ ………….………………………….. 
ภายในวันที่ .……. เดือน ……………………..……. พ.ศ. ……….. ให้ถูกต้องและครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในข้อ ๑ 
แห่งสัญญาน้ี พร้อมทั้งหีบห่อหรือเคร่ืองรัดพันผูกโดยเรียบร้อย 
 การส่งมอบส่ิงของตามสัญญาน้ี ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงคร้ังเดียว หรือส่งมอบ 
หลายคร้ัง ผู้ขายจะต้องแจ้งก าหนดเวลาส่งมอบแต่ละคร้ังโดยท าเป็นหนังสือน าไปย่ืนต่อผู้ซ้ือ ณ ….……………
ในวันและเวลาท าการของผู้ซ้ือ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า………(7)…....(………………….) วันท าการของผู้ซ้ือ 
 ข้อ ๕ การตรวจรับ 
  เมื่อผู้ซ้ือได้ตรวจรับส่ิงของที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว ผู้ซ้ือจะ
ออกหลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้ เพ่ือผู้ขายน ามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงิน ค่าส่ิงของน้ัน 
  ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่า ส่ิงของที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามข้อ ๑ ผู้ซ้ือทรงไว้ 
ซ่ึงสิทธิที่จะไม่รับส่ิงของน้ัน ในกรณีเช่นว่าน้ี ผู้ขายต้องรีบน าส่ิงของน้ันกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะท าได้ 
และน าส่ิงของมาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง  
และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้ขายจะน ามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลา ส่งมอบตามสัญญาหรือ  
ของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
                  (8) ในกรณีที่ ผู้ขายส่งมอบส่ิงของถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน  หรือส่งมอบครบจ านวน  
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ผู้ซ้ือจะตรวจรับเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะส่วนน้ันก็ได้ 
(ความในวรรคสามน้ี จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีที่ผู้ซ้ือต้องการส่ิงของทั้งหมดในคราวเดียวกัน  หรือการซ้ือ
ส่ิงของที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหน่ึงอย่างใดไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งานได้         
โดยสมบูรณ์)  
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             ข้อ ๖ การช าระเงิน 
                  (9 ก) ผู้ซ้ือตกลงช าระเงินค่าส่ิงของตามข้อ ๑ ให้แก่ ผู้ขาย เมื่อผู้ ซ้ือได้รับมอบส่ิงของ 
ตามข้อ ๕ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
 (9 ข) ผู้ซ้ือตกลงช าระเงินค่าส่ิงของตามข้อ ๑ ให้แก่ผู้ขาย ดังน้ี  
  ๖.๑ เงินล่วงหน้า จ านวน……....................บาท (………......…………………………………..) 
จะจ่ายให้ภายใน…….…............(…….........……….) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ทั้งน้ี โดยผู้ขายจะต้องน า
หลักประกันเงินล่วงหน้าเป็น.....…….............(หนังสือค้ าประกัน)…................เต็มตามจ านวนเงินล่วงหน้าที่จะ
ได้รับ มามอบให้แก่ผู้ซ้ือเป็นหลักประกันการช าระคืนเงินล่วงหน้าก่อนการรับช าระเงินล่วงหน้าน้ัน และผู้ซ้ือ
จะคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายเมื่อผู้ซ้ือจ่ายเงินที่เหลือตามข้อ ๖.๒  
 ๖.๒ เงินที่เหลือ จ านวน……….................บาท (………......………………..…………………..)  
จะจ่ายให้เมื่อผู้ซ้ือได้รับมอบส่ิงของตามข้อ ๕ ไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
            (10) ข้อ ๗ การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ผู้ขายตกลงรับประกันความช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องของส่ิงของตามสัญญาน้ี           
เป็นเวลา.................(……..…………….) ปี /.…....….......…..(…….……..…….….) เดือน นับถัดจากวันที่ผู้ซ้ือได้รับ
มอบส่ิงของทั้งหมดไว้โดยถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา โดยภายในก าหนดเวลาดังกล่าว หากส่ิงของตาม
สัญญาน้ีเกิดช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือ
แก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน…….......(……..….) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซ้ือ โดย
ไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งส้ิน หากผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขภายในก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซ้ือมีสิทธิที่จะ
ท าการน้ันเองหรือจ้างผู้อ่ืนให้ท าการน้ันแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งส้ิน 
 ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องโดยเร็ว และไม่อาจ     
รอคอยให้ผู้ขายแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหน่ึงได้ ผู้ซ้ือมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือ
ขัดข้องน้ันเอง หรือให้ผู้อ่ืนแก้ไขความช ารุดบกพร่องหรือขัดข้อง โดยผู้ขายต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
 การที่ผู้ซ้ือท าการน้ันเอง หรือให้ผู้อ่ืนท าการน้ันแทนผู้ขาย ไม่ท าให้ผู้ขายหลุดพ้น 
จากความรับผิดตามสัญญา หากผู้ขายไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ซ้ือเรียกร้องผู้ซ้ือมีสิทธิบังคับ
จากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 
 ข้อ ๘ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะท าสัญญาน้ีผู้ขายได้น าหลักประกันตามที่ ผู้ ซ้ือก าหนดเป็นจ านวนเงิน      
.........(11).........(.................................) ซ่ึงเท่ากับร้อยละ…….…....……..…(…………..………...) ของราคา
ทั้งหมดตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ซ้ือเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
       กรณี ผู้ ขาย ใ ช้ห นั ง สือ ค้ าประกั นมา เป็ นห ลักประกั นการป ฏิบั ติ ตาม สัญญา  
หนังสือค้ าประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ  
ค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
แจ้งเวียนให้ทราบตามแบบที่ผู้ซ้ือก าหนด และจะต้องมีอายุการค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้ขายพ้นข้อผูกพัน
ตามสัญญาน้ี 
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  หลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบให้ตามวรรคหน่ึง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิด
ทั้งปวงของผู้ขายตลอดอายุสัญญาน้ี ถ้าหลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเส่ือมค่าลง                 
หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้ขายตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผู้ขาย
ส่งมอบส่ิงของล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาส่งมอบหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุดบกพร่องตาม
สัญญาเปล่ียนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้ขายต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติม 
ให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหน่ึงมามอบให้แก่ผู้ซ้ือภายใน 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็น
หนังสือจากผู้ซ้ือ  
  หลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบไว้ตามข้อน้ี ผู้ซ้ือจะคืนให้แก่ผู้ขายโดยไม่มีดอกเบี้ย 
เมื่อผู้ขายพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๙ การบอกเลิกสัญญา 
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหน่ึง หรือเมื่อครบก าหนดส่งมอบส่ิงของ 
ตามสัญญาน้ีแล้ว หากผู้ขายไม่ส่งมอบส่ิงของที่ตกลงขายให้แก่ผู้ซ้ือหรือส่งมอบไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบจ านวน 
ผู้ ซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือแต่บางส่วนได้ การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ันไม่กระทบสิทธิ 
ของผู้ซ้ือที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้ขาย 
  ในกรณีที่ผู้ซ้ือใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้ซ้ือมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันตาม  
(๑2) (ข้อ ๖ และ) ข้อ ๘ เป็นจ านวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้ แล้วแต่ผู้ซ้ือจะเห็นสมควร และถ้าผู้ซ้ือ
จัดซ้ือส่ิงของจากบุคคลอ่ืนเต็มจ านวนหรือเฉพาะจ านวนที่ขาดส่ง แล้วแต่กรณี ภายในก าหนด……(13)...... 
(……………..…..) เดือน นับถัดจากวันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจากราคาที่ก าหนดไว้
ในสัญญาน้ีด้วย 
 ข้อ ๑๐ ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ผู้ซ้ือมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๙ ผู้ขายจะต้องช าระค่าปรับให้ผู้ซ้ือ
เป็นรายวันในอัตราร้อยละ……...(14)…………(….…..…………….) ของราคาส่ิงของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจาก
วันครบก าหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้น าส่ิงของมาส่งมอบให้แก่ผู้ซ้ือจนถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา  
  การคิดค่าปรับในกรณีส่ิงของที่ตกลงซ้ือขายประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้ขายส่งมอบ 
เพียงบางส่วน หรือขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไปท าให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่า        
ยังไม่ได้ส่งมอบส่ิงของน้ันเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาส่ิงของเต็มทั้งชุด 
  ในระหว่างที่ผู้ซ้ือยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ัน หากผู้ซ้ือเห็นว่าผู้ขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปไ ด้  ผู้ ซ้ือจะใ ช้ สิท ธิบอก เ ลิก สัญญาและ ริบห รือบั ง คับจากหลักประกันตาม  
(15) (ข้อ ๖ และ) ข้อ ๘ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นตามที่ก าหนดไว้ในข้อ ๙ วรรคสองก็ได้ และ  ถ้า
ผู้ซ้ือได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ช าระค่าปรับไปยังผู้ขายเมื่อครบก าหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซ้ือมีสิทธิที่จะปรับผู้ขาย 
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
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 ข้อ ๑๑ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหน่ึงด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้
เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ซ้ือ ผู้ขายต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าว
ให้แก่ผู้ซ้ือโดยส้ินเชิงภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซ้ือ        
หากผู้ขายไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ซ้ือมีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงิน  
ค่าส่ิงของที่ซ้ือขายที่ต้องช าระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที 
  หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าส่ิงของที่ซ้ือขายที่ต้องช าระ 
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้ขายยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วน
ตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายน้ัน ภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง
เป็นหนังสือจากผู้ซ้ือ 

หากมีเงินค่าส่ิงของที่ซ้ือขายตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย            หรือ
ค่าใช้จ่ายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ซ้ือจะคืนให้แก่ผู้ขายทั้งหมด 
 ข้อ ๑๒ การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาส่งมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ ซ้ือ หรือเหตุสุดวิสัย 
หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหน่ึงอันใดที่ ผู้ขายไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ท าให้
ผู้ขายไม่สามารถส่งมอบส่ิงของตามเง่ือนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ ผู้ขายมีสิทธิของดหรือลดค่าปรับ
หรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้
ผู้ซ้ือทราบภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่เหตุน้ันส้ินสุดลง หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว 
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธิเรียกร้อง
ในการที่จะของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญา โดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ ทั้งส้ิน เว้นแต่กรณี 
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซ้ือซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ซ้ือทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาตามวรรคหน่ึง อยู่ในดุลพินิจ
ของผู้ซ้ือที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
 ข้อ ๑๓ การใช้เรือไทย 
  ถ้าส่ิงของที่จะต้องส่งมอบให้แก่ ผู้ ซ้ือตามสัญญาน้ี  เป็นส่ิงของที่ ผู้ขายจะต้องส่ัง 
หรือน าเข้ามาจากต่างประเทศ และส่ิงของน้ันต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่ และ
สามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้ขายต้องจัดการให้ส่ิงของ
อนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของน้ันลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทยหรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งน้ี ไม่ว่าการส่ังหรือน าเข้าส่ิงของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด  
  ในการส่งมอบส่ิงของตามสัญญาให้แก่ผู้ซ้ือ ถ้าส่ิงของน้ันเป็นส่ิงของตามวรรคหน่ึง 
ผู้ขายจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของน้ัน ซ่ึงแสดงว่าได้บรรทุกมา
โดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ซ้ือพร้อมกับการส่งมอบส่ิงของด้วย 
  ในกรณีที่ส่ิงของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐานซ่ึงแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า               
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ให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซ่ึงแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเน่ืองจากการไม่บรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหน่ึงแก่ผู้ซ้ือด้วย 
  ในกรณีที่ผู้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหน่ึงดังกล่าวในวรรคสองและวรรคสาม
ให้แก่ผู้ซ้ือ แต่จะขอส่งมอบส่ิงของดังกล่าวให้ผู้ซ้ือก่อนโดยยังไม่รับช าระเงินค่าส่ิงของ ผู้ซ้ือมีสิทธิรับส่ิงของ
ดังกล่าวไว้ก่อนและช าระเงินค่าส่ิงของเมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 ข้อ 14 การรับประกันความเสียหาย 
  ผู้ขายจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ซ้ือ และป้องกันมิให้ผู้ซ้ือต้องรับผิดชอบในบรรดา  
สิทธิเรียกร้อง ค่าเสียหาย ค่าใช้จ่าย หรือราคา ซ่ึงเกิดจากการเรียกร้องของผู้รับบริการตามสัญญาหลัก หรืออ่ืนใด
อันเน่ืองมาจากความผิด หรือการละเว้นไม่กระท าการของผู้ขาย หรือตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้ขาย 
 ข้อ 15 การโอนสิทธิเรียกร้อง 
  ผู้ขายจะต้องไม่โอนสิทธิเรียกร้องหน้ีอันเกิดจากสัญญาน้ีที่ผู้ซ้ือจะต้องช าระแก่ผู้ขาย
ให้บุคคลภายนอก 
 ข้อ 16 การบอกกล่าว 
  บรรดาหนังสือติดต่อ  ทวงถาม  บอกกล่าว  หรือหนังสืออ่ืนใดที่ส่งให้แก่คู่สัญญาให้
ท าเป็นหนังสือ และเมื่อได้ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปยังสถานที่อยู่ของคู่สัญญาตามที่ได้ระบุไว้ใน
ข้างต้นของสัญญาน้ีแล้ว ให้ถือว่าคู่สัญญาได้รับไว้แล้วโดยชอบ เว้นแต่คู่สัญญาได้แจ้งการเปล่ียนแปลง
ภูมิล าเนาให้คู่สัญญาทราบโดยวิธีดังกล่าว 
  ในกรณีเร่งด่วน คู่สัญญาอาจส่งค าบอกกล่าวโดยทางโทรสารหรือไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ แต่จะต้องโทรศัพท์แจ้งการส่งให้ทราบ และมีหนังสือยืนยันส่งโดยวิธีการดังกล่าวในวรรค
ก่อนโดยพลัน 
         สัญญาน้ีท าข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ          โดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน               และ
คู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหน่ึงฉบับ 

 
 
 
 
(ลงชื่อ)………………………………....……….ผู้ซ้ือ 
        (……........……...…………………….) 
 (ลงชื่อ)……………………………...………….ผู้ขาย 
        (……........……...…………………….) 
 (ลงชื่อ)……………………………...………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 (ลงชื่อ)……………………...………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเก่ียวกับสัญญาซื้อขาย 
(๑)  ให้ระบุช่ือและต าแหน่งของผู้มีอ านาจลงนามสัญญา และรายละเอียดของการมอบอ านาจ 
(2)  ให้ระบุช่ือผู้ขาย 
      ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด 
      ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุช่ือและท่ีอยู่ 
(3)  เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 
(4)  เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 
(5)  ให้ระบุว่าเป็นการซ้ือส่ิงของตามตัวอย่าง หรือรายการละเอียด หรือแค็ตตาล็อก หรือแบบรูป

รายการ หรืออ่ืนๆ (ให้ระบุ) และปกติจะต้องก าหนดไว้ด้วยว่าส่ิงของที่จะซ้ือน้ัน เป็นของแท้ เป็นของใหม่  
ไม่เคยใช้งานมาก่อน  

(6)  ให้ระบุหน่วยที่ใช้ เช่น กิโลกรัม ช้ิน เมตร เป็นต้น 
(7)  ก าหนดเวลาส่งมอบจะต้องแจ้งล่วงหน้าไม่น้อยกว่ากี่วัน ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซ้ือโดยตกลงกับ

ผู้ขาย โดยปกติควรจะก าหนดไว้ประมาณ ๓ (สาม) วันท าการ เพ่ือที่ผู้ซ้ือจะได้จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ไว้      
ตรวจรับของน้ัน 

       ในกรณีที่มีการส่งมอบส่ิงของหลายคร้ัง ให้ระบุวันเวลาที่ส่งมอบแต่ละคร้ังไว้ด้วย และในกรณี
ที่มีการติดต้ังด้วย ให้แยกก าหนดเวลาส่งมอบ และก าหนดเวลาการติดต้ังออกจากกัน 

(8) เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 
(9)  ให้เลือกใช้ตามความเหมาะสม 
        ข้อความในข้อ 6 กรณีไม่มีการจ่ายเงินล่วงหน้าให้ผู้ขาย ให้เลือกใช้ข้อความในข้อ (9 ก) 
   ข้อความในข้อ 6 กรณีมีการจ่ายเงินล่วงหน้าให้ผู้ขาย  ให้เลือกใช้ข้อความในข้อ (9 ข) 
(10) ให้ระบุตามเอกสารเง่ือนไขการซ้ือ 
(๑1)  ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค

ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 พ.ศ.2561 ข้อ 45 
          (๑2)  เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

(13)  ก าหนดเวลาที่ผู้ซ้ือจะซ้ือส่ิงของจากแหล่งอ่ืนเมื่อบอกเลิกสัญญาและมีสิทธิเรียกเงินในส่วนที่
เพ่ิมขึ้นจากราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญาน้ัน ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซ้ือโดยตกลงกับผู้ขาย และโดยปกติแล้ว  
ไม่ควรเกิน ๓ (สาม) เดือน 

(14)  อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 10 ให้ก าหนด ตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริม
ของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 พ.ศ.2561 ข้อ 43 

(15)  เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติม ซ่ึงอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 



สกม.(ธกส)(จข) 
 
 

 
 

สัญญาจ้างท าของ 
 

สัญญาเลขท่ี………….…….................……..……... 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ถ น น …………………..……………ต า บ ล /แ ข ว ง …………………..………อ า เ ภ อ /เ ข ต ……………………….…
จังหวัด…….…………………………รหัสไปรษณีย์…………………..………เมื่อวันที่……….. เดือน.……………….…พ.ศ.......……
ระหว่าง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค โดย………...…………….…………………… (1)………..………………………………ซึ่ ง
ต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ …………….…………....…… (2ก)…………..…………………….ซึ่ง
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ …………………………………………………………    มีส านักงานใหญ่อยู่เลขที่……………......……
ถ น น ………..……….……………..ต า บ ล /แ ข ว ง …….……….…..……….…...อ า เภ อ /เข ต ………………….…..…….
จังหวัด………..…………………รหัสไปรษณีย์…………………..………โดย………….…………………………………..……...    
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท..…………… 
ล งวันที่…………………………………(3 ) (และหนั งสื อมอบอ าน าจ  เลขที่ ... .........................ล งวันที่
....………….…….……..) แนบท้ายสัญญานี้  (4) (ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า 
กับ……………..……..….… (2ข) …………………….....อยู่บ้านเลขที่…………….….…..…ถนน…………………..……….…
ต าบล/แขวง……...………………….….อ าเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….….
รหัสไปรษณีย์…………………..………ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.......................... ดังปรากฏตามส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้) ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ข้อตกลงว่าจ้าง 
      ตามที่ผู้ว่าจ้างได้รับจ้างให้บริการ…………………………….................................................... 
.......................................................ตามสัญญาเลขที่…………………………..ลงวันที่......................ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้จะเรียกว่า “สัญญาหลัก” นั้น 
       ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างงาน           (5).......................................... 
                    ตามสัญญาหลักให้กับผู้ว่าจ้าง ตามข้อก าหนดและเงื่อนไขแห่งสัญญานี้
รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ 
ชนิดดีเพื่อใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้ 
 ข้อ 2 เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1... 
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2.1 .………..….........................…….…….. จ านวน.…..(…..….….….) แผ่น 
  2.2 ……….….................…………….…...... จ านวน……(………….….) แผ่น 
                 …………..……………ฯลฯ……………..…………. 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของผู้ว่าจ้าง ค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง หรือค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
 ข้อ 3 หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนดเป็นจ านวนเงิน
.................(6)..............(...............................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ…………..…(…………..………...) ของราคาค่าจ้างตามสัญญา  
มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  กรณีผู้ รับจ้างใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาหนังสือ              
ค้ าประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ที่ ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม        
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบตาม
แบบทีผู่้ว่าจ้างก าหนด และจะต้องมีอายุการค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิด 
ทั้งปวงของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง 
หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี 
ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุด
บกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือ
หลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มี
ดอกเบี้ยเมื่อผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 
 ข้อ 4   ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  
   (7)(ก) ส าหรับการจ่ายเงินค่าจ้างให้ผู้รับจ้างเป็นงวด 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน……………………..บาท
(……………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยก าหนดการจ่ายเงินเป็นงวด..............(..........) 
ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงิน………………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………ให้แล้วเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดที่ 2 เป็นจ านวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……ให้แล้วเสร็จภายใน…………………………………………… 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 

งวดสุดท้าย... 
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  งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างตามข้อ 11 
ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
 (7)(ข)    ส าหรับการจ่ายเงินค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว 
   ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน……………………..บาท 
(……………………………..) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จ
เรียบร้อยตามสัญญาและผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างตามข้อ 11 ไว้โดยครบถ้วนแล้ว  
 (8)ข้อ 5  เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
     ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจ านวนเงิน…………..…..…บาท 
(………………..….…) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……....…(……….…………....) ของราคาค่าจ้างตามสัญญาที่ระบุไว้ในข้อ 4 
      เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกัน      
การรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนดตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้าง
จะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้และผู้รับจ้างตกลงที่จะกระท าตาม
เงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้น ดังต่อไปนี้ 
  5.1 ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตาม
สัญญาเท่านั้น หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืน 
ผู้ว่าจ้างอาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าได้ทันท ี
  5.2 เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้า เพ่ือพิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ 5.1 ภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือ
จากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าวภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
  5.3 ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ 4  ผู้ว่าจ้างจะหักคืนเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าในแต่ละงวดเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ .............(...........) ของจ านวนเงิน
ค่าจ้างในแต่ละงวดจนกว่าจ านวนเงินที่หักไว้จะครบตามจ านวนเงินที่หักค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว 
ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  5.4 เงินจ านวนใดๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือช าระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใช้ความรับผิดต่างๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง 
ก่อนที่จะหักชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  5.5 ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจ านวนเงิน
ที่ผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว  ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจ านวนที่เหลือนั้นให้แก่ 
ผู้ว่าจ้างภายใน 7 (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
    5.6  ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างต่อเมื่อผู้ว่าจ้างได้
หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 5.3 
 

ข้อ 6.... 
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 ข้อ 6   ก าหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่….... เดือน……………… พ.ศ. ………. 
และจะต้องท างานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ….... เดือน …………. พ.ศ. …...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือ
ท างานภายในก าหนดเวลา หรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่า 
ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา  
หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือ
เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และ       
มีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบ
สิทธิของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง   
  การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 
           (9) ข้อ 7 ความรับผิดชอบในความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง 
  เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ 
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 6 หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจ้างนี้  
ภายในก าหนด....…..….(……..…..) ปี / …….…(……....….) เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว  
ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง
หรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไข 
ให้เป็นที่เรียบร้อยโดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใดๆ ในการนี้ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างไม่กระท าการ 
ดังกล่าวภายในก าหนด……...(………..……) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ท า   
การแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ ว่าจ้างก าหนด  ให้ผู้ ว่าจ้างมีสิทธิที่จะท าการนั้นเอง 
หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
         ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจ
รอให้ผู้รับจ้างแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช า รุด
บกพร่องหรือเสียหายนั้นเอง หรือจ้างผู้ อ่ืนให้ซ่อมแซมความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย โดยผู้รับจ้าง  
ต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
  การที่ผู้ว่าจ้างท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นแทนผู้รับจ้าง ไม่ท าให้ผู้รับจ้าง 
หลุดพ้นจากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้อง
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 
 ข้อ 8 การจ้างช่วง 
  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง 
เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาต 
ให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ 
ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 
 

ถ้าหาก... 
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    ถ้าหากผู้รับจ้างเอางานบางส่วนไปให้ผู้อ่ืนรับจ้างช่วง โดยไม่ได้รับความยินยอมเป็น
หนังสือจากผู้ว่าจ้างถือว่าเป็นการปฏิบัติผิดเงื่อนไขสัญญา ซึ่งผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียก
ค่าเสียหายได้  
 ข้อ 9 ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทน 
ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
 ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง     
เว้นแต่ ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะ
สิ้นสุดลง เมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากนั้นผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุด
บกพร่องหรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 7 เท่านั้น 
  ผู้ รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อัน เกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง  รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ 
หากผู้ว่าจ้างถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง  
ด าเนินการใดๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้อง
ชดใช้ค่าเสียหายนั้นๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 

ข้อ 10 การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลา  
ที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ง  
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่า
ผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างาน โดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้างรวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมาย 
ซึ่งเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใดๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาท างาน ผู้รับจ้าง
จะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

ข้อ 11 การตรวจรับงานจ้าง 
         เมื่อผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว  
ผู้ว่าจ้างจะออกหลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้ เพ่ือผู้รับจ้างน ามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่างานจ้างนั้น 
        ถ้าผลของการตรวจรับงานจ้างปรากฏว่างานจ้างที่ผู้รับจ้างส่งมอบไม่ตรงตามสัญญา 
ผู้ว่าจ้างทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับงานจ้างนั้น ในกรณีเช่นว่านี้  ผู้รับจ้างต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้องตาม 
สัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้รับจ้างจะน ามาอ้างเป็นเหตุ
ขอขยายเวลาส่งมอบงานจ้างตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
       (10)ในกรณีที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบ
จ านวน แต ่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ผู้ว่าจ้างจะตรวจรับงานจ้างเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับ 

งานจ้าง... 
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งานจ้างเฉพาะส่วนนั้นก็ได้ (ความในวรรคสามนี้จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างต้องการงานจ้างทั้งหมด   
ในคราวเดียวกัน หรืองานจ้างที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใด 
ไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งานได้โดยสมบูรณ์)  
 ข้อ 12 รายละเอียดของงานจ้างคลาดเคลื่อน 
    ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในรายละเอียดของงานจ้าง 
โดยถี่ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่ารายละเอียดของงานจ้างนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ  
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับ
งานจ้าง เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้าง หรือขอขยายอายุสัญญาไม่ได้ 

ข้อ 13 ค่าปรับ 
  หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้าง
ยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นรายวัน ดังนี้   
 (11) ก. จ านวนเงินวันละ …........……..….บาท (……...................………...) หรือ  
   ข.  ในอัตราร้อยละ......................(...............) ของราคางานจ้างที่ยังไม่ได้รับมอบ 
นับถัดจากวันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้ จนถึง 
วันที่ท างานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้าง
ท างานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับดังกล่าวได้อีกด้วย 
  ในระหว่างที่ผู้ ว่าจ้างยังมิ ได้บอกเลิกสัญญานั้น  หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้ รับจ้าง 
จะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ 14 ก็ได้  
และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

ข้อ 14 สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้น
ต่อจนแล้วเสร็จก็ได้ และในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
ทั้งหมดหรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็น
จ านวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จ
ตามสัญญา ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากจ านวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

ข้อ 15 การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ 
ให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก    
ผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะหักเอาจาก
จ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันท ี
  หากค่าปรับ  ค่ าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ ายที่ บั งคับจากเงินค่าจ้างที่ ต้องช าระ  
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่ 
จนครบถ้วนตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หากม.ี.. 
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สกม.(ธกส)(จข) 
 

หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 

ข้อ 16 การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณอั์นหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ท าให้ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้ 
แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อม
หลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปภายใน 15 
(สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง  
  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ
เรียกร้องในการที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบ 
ดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจ 
ของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
 ข้อ ๑7 การใช้เรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าของเข้ามาจากต่างประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ต้องน าเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่น าของเข้ามาเอง 
หรือน าเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่ มี
เรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด  
ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศ
มายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย 
หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  ทั้งนี้ไม่ว่าการสั่ง
หรือน าเข้าสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 
 ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

 ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า 
ให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสอง 
และวรรคสามให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับช าระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้ก่อน และช าระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 
 
 

ข้อ 18... 
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สกม.(ธกส)(จข) 
 

 ข้อ 18 การรับประกันความเสียหาย 
   ผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ ว่าจ้าง และป้องกันมิให้ผู้ว่าจ้างต้อง
รับผิดชอบในบรรดาสิทธิเรียกร้องค่าเสียหาย ค่าใช้จ่าย หรือราคาซึ่งเกิดจากการเรียกร้องของผู้รับบริการ
ตามสัญญาหลักหรืออ่ืนใด อันเนื่องมาจากความผิดหรือการละเว้นไม่กระท าการของผู้รับจ้างหรือตัวแทน
หรือลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
    ข้อ 19 การโอนสิทธิเรียกร้อง 
       ผู้รับจ้างจะต้องไม่โอนสิทธิเรียกร้องในหนี้อันเกิดจากสัญญานี้ ที่ผู้ว่าจ้างจะต้องช าระ
แก่ผู้รับจ้างให้บุคคลภายนอก 
     ข้อ 20 การบอกกล่าว 
           บรรดาหนังสือติดต่อ ทวงถาม บอกกล่าว หรือหนังสืออ่ืนใดที่ส่งให้แก่คู่สัญญาให้ท า
เป็นหนังสือและเมื่อได้ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปยังสถานที่อยู่ของคู่สัญญาตามที่ระบุไว้ใน
ข้างต้นของสัญญานี้แล้ว ให้ถือว่าคู่สัญญาได้รับไว้แล้วโดยชอบ เว้นแต่คู่สัญญาได้แจ้งเปลี่ยนภูมิล าเนาให้
คู่สัญญาทราบโดยวิธีดังกล่าว 
  ในกรณี เร่งด่วน  คู่สัญญาอาจส่งค าบอกกล่าวโดยทางโทรสารหรือไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ แต่จะต้องโทรศัพท์แจ้งการส่งให้ทราบและมีหนังสือยืนยันส่งโดยวิธีการดังกล่าวในวรรค
ก่อนโดยพลัน 
        สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน  คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ           
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน  
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ว่าจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้รับจ้าง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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สกม.(ธกส)(จข) 
 

วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญาจ้างท าของ 
 

(1) ให้ระบุชื่อและต าแหน่งของผู้มีอ านาจลงนามสัญญา และรายละเอียดของการมอบอ านาจ 
(2) ให้ระบุชื่อผู้รับจ้าง 

ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุชื่อและที่อยู่ 
 (3) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 
 (4) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

(5) ให้ระบุงานที่ต้องการจ้าง 
(6) ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารการจัดจ้าง 

ซึ่งต้องเป็นไปตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1 -4 พ.ศ.
2561 ข้อ 45 
 (7) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

(8) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งผู้อาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 
(9) ให้ระบุตามเอกสารเงื่อนไขการจ้าง 
(10) ความในวรรคนี้ จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างต้องการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกัน 

หรืองานจ้างที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใดไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งาน
ได้โดยสมบูรณ์ 

(11) อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 13 ให้ก าหนด ตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วย
ธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้า ภาค 1-4 พ.ศ.2561 ข้อ 43 โดยให้เลือกใช้ตาม (ก) หรือ (ข) อย่างใด
อย่างหนึ่ง ดังนี้ 

 (ก) กรณีการจ้างซึ่งต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกันให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวัน
เป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01 – 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 
100.-บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)  

 (ข) กรณีการจ้างซึ่งไม่ต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้ก าหนดค่าปรับเป็น
รายวันในอัตราตายตัว ระหว่างร้อยละ 0.01 – 0.20 ของราคางานจ้างที่ยังไม่ได้รับมอบ  



 
 

จาก     ผู้ควบคุมงาน   ถึง    คณะกรรมการตรวจรับ 
เลขที ่    วันที่   
เรื่อง     รายงานผลการควบคุมงาน ให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย ์

เรียน    คณะกรรมการตรวจรับ 

1. เรื่องเดิม  
1.1 ตามอนุมัติ....................ลงวันที่ ........................... รายงานขอจ้างงานให้บริการติดตั้ง

ระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ หมายเลขใบสั่งงาน................................โดยแต่งตั้งผู้มีรายนามข้าง
ท้ายนี้เป็นผู้ควบคุมงาน  

1.2 ตาม...............(สัญญาจ้าง/ข้อตกลงจ้าง/ใบสั่งจ้าง) เลขที่ ............................... ลงวันที่ 
....................................การไฟฟ้า........................................  ได้สั่งจ้าง.......................(บริษัท)....................... 
ด าเนินการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ให้กับ...............(ชื่อลูกค้า)........................... 
เป็นจ านวนเงิน .............................. บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม .............................. บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 
................................. บาท (.................................) มีก าหนดแล้วเสร็จภายใน................วัน 

2. ข้อเท็จจริง 
2.1 ตามหนังสือส่งมอบงาน เลขที่.............................................ลงวันที่..........................

บริษัท..........................................................แจ้งว่าได้ด าเนินการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงาน
แสงอาทิตย์ให้กับ......................(ชื่อลูกค้า)............................ เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอนัดตรวจรับและเบิก
จ่ายเงิน 

2.2 ผู้ควบคุมงานได้ควบคุมงานตามข้อ 2.1 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรให้
ด าเนินการตรวจรับให้ บริษัท..........................................................  ต่อไป  

 3. ข้อพิจารณา 
ผู้ควบคุมงานได้พิจารณาตามข้อเท็จจริงแล้ว เห็นว่า บริษัท..............................................

ได้ด าเนินการเป็นไปอย่างเรียบร้อยและถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามรูปแบบ รายละเอียด และข้อก าหนดใน
สัญญาทุกประการ โดยงานดังกล่าวแล้วเสร็จเมื่อวันที่..............................  จึงเห็นควรให้คณะกรรมการตรวจรับ
พิจารณารับมอบงานดังกล่าวต่อไป  พร้อมนี้ได้แนบเอกสารและรายละเอียดทั้งหมดมาด้วยแล้ว                                                             

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   
          
           (..........................................) 
                ต าแหน่ง............................. 
                                                                                                    



 
จาก    คณะกรรมการตรวจรับ..... ถึง    กฟข./กฟฟ.ชั้น 1-3 
เลขที่     วันที่   
เรื่อง    ผลการตรวจรับพัสดุ(แผง, อินเวอร์เตอร์, อุปกรณ์ประกอบ) 

เรียน    อข..................../ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3     

1. เรื่องเดิม  
    1.1 ตามอนุมัติ ............................... ลงวันที่ ........................ รายงานขอซื้อพัสดุ (แผง/

อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ส าหรับงานให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์  พร้อม
แต่งตั้งผู้มีรายนามตามท้ายบันทึกนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 1.2 ตาม................(สัญญาซื้อขาย/ข้อตกลงซื้อขาย/ใบสั่งซื้อ) เลขที่ ............................... 
ลงวันที่ ....................................การไฟฟ้า........................................ ได้สั่งซื้อพัสดุ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์
ประกอบ )  ส าหรั บ งานให้บริ การติ ดตั้ ง ระบบผลิ ต ไฟ ฟ้าจากพลั ง ง านแสงอาทิ ตย์  จ ากบริษั ท
..........................................  เป็นจ านวนเงิน .............................. บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม .............................. บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ................................. บาท (.................................) มีก าหนดส่งมอบพัสดุภายใน............(วัน)
โดยเบิกจ่ายค่าจ้างเป็นงวดเดียว    

2. ข้อเท็จจริง  
   2.1 บริษัท................................. ได้มีหนังสือส่งมอบพัสดุ (แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์
ประกอบ) เมื่อวันที่ ................................. และขอเบิกจ่ายเงิน เป็นจ านวน..............................(บาท) 

2.2 คณะกรรมการตรวจรับได้ท าการตรวจรับพัสดุดังกล่าว(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์
ประกอบ) ให้กับ การไฟฟ้า............................  แล้วเสร็จเรียบร้อยตามเงื่อนไขการซื้อทุกประการเมื่อวันที่
.................................ปรากฏว่า  

2.2.1 ผลการตรวจรับ 
  ครบถ้วนตามสัญญา 
  ไม่ครบถ้วนตามสัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งซื้อ 

2.2.2 ค่าปรับ 
    มีค่าปรับ จ านวน.........................................................บาท  
    ไม่มีค่าปรับ 
2.2.3 การเบิกจ่ายเงิน 
 เบิกจ่ายเงิน เป็นจ านวนทั้งสิ้น..........................................บาท 

2.3 ตามระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยธุรกิจเสริมของสายงานการไฟฟ้าภาค 1 – 4 ข้อ 47 ให้
.........(ผจก./อก./อฝ./ผชก./รผก.)................มีอ านาจในการสั่งจ่ายเงิน ครั้งหนึ่ง มีวงเงิน ไม่เกิน..........................
บาท 

3. ข้อพิจารณา 



 
~ 2 ~ 

 
 คณะกรรมการตรวจรับได้พิจารณาแล้วเห็นว่า บริษัท................................. ได้ด าเนินการ

ส่งมอบพัสดุ(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ) ให้กับ การไฟฟ้า............................  เสร็จเรียบร้อยแล้ว
ถูกต้องตามเงื่อนไขการซื้อทุกประการ จึงเห็นควรด าเนินการดังต่อไปนี้ 

 3.1 รับมอบพัสดุ(แผง/อินเวอร์เตอร์/อุปกรณ์ประกอบ)ส าหรับใช้ในงานติดตั้งระบบผลิต
ไฟฟ้าจากพลังงานแสงอาทิตย์ ตามข้อ 2.2 

 3.2 ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจัดซื้อพัสดุตามข้อ 3.1 ให้กับ บริษัท................................. เป็น
จ านวนเงิน ............................. บาท ภาษีมูลค่าเพ่ิม ................. บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............................. 
บาท (..................................บาทถ้วน)  

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ พร้อมนี้ได้แนบเรื่องเดิมทั้งหมดมาเพ่ือประกอบการ
พิจารณาด้วยแล้ว                                                              
                                                                   
 
 
                          ลงชื่อ                          ประธานกรรมการตรวจรับ 
      (……………………………… )     ต าแหน่ง............................ 
 
 
    ลงชื่อ  กรรมการฯ 
      (……………………………… )     ต าแหน่ง............................ 
 
 
    ลงชื่อ  กรรมการฯ 
      (……………………………… )     ต าแหน่ง............................ 
 

 ที่.................... 
เรียน    ..........................................   

           อนุมัติ - รับมอบงาน  
      - เบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง  จ านวนเงิน

รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ............... บาท (.....................บาทถ้วน) 
ต่อไป  
 
 

(.....................................................) 
อข./ผจก.กฟฟ.ชั้น 1-3                              

 



 

 

 

 

 

 

 

เอกสารที่เกีย่วข้อง 
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