
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การจดัแสดงซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมทรัพยากรธรณี กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

(1)ยืน่หนังสอืแจง้การจัดแสดงซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีนตอ่อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี 

 

(2)ผูแ้จง้ตอ้งจัดสถานทีใ่หเ้หมาะสมแกก่ารเขา้ชมซากดกึด าบรรพแ์ละตอ้งแสดงขอ้มลูเกีย่วกับซากดกึด าบรรพแ์ตล่ะชิน้

ประกอบดว้ยประเภทซากดกึด าบรรพ ์รหัสประจ าซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน วันทีพ่บซากดกึด าบรรพ ์รายละเอยีดเกี่ยวกับอาย ุ

ลักษณะ รปูพรรณ สณัฐาน ขนาด น ้าหนักของซากดกึด าบรรพ ์ชือ่ผูค้น้พบหรอืเจา้ของหรอืผูค้รอบครอง และสถานทีพ่บ 

 

(3) ผูแ้จง้ตอ้งจัดท าป้ายประกาศวันเวลาเขา้ชม และในกรณีมกีารเรยีกเก็บคา่เขา้ชมตอ้งจัดท าป้ายประกาศอัตราคา่เขา้ชมซาก

ดกึด าบรรพห์นา้สถานทีจั่ดแสดง 

 

(4) กรณีซากดกึด าบรรพท์ีจั่ดแสดงอยูไ่ดรั้บการขึน้ทะเบยีนในภายหลังผูจั้ดแสดงตอ้งด าเนนิการตาม (1) (2) และ (3) 

 

(5) กรณีทีย่ืน่หนังสอืแจง้จัดแสดงซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีนในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืน่นอกเหนอืจากทีย่ืน่ทีก่รมทรัพยากร

ธรณี กรงุเทพมหานคร ตอ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 7 วัน 

 

(6) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 
 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์02-621-9640))  
สว่นประสานการคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี  อาคารโกเมน ชัน้ 1 เลขที ่75/10 ถ.
พระรามที ่6  แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์02-902-7695))  
พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจัิงหวัด
ปทมุธานี ถ.เลยีบคลอง 5 คลอง 5 อ.คลองหลวง จ.ปทมุธานี 
12120/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จัิยทรัพยากรแรแ่ละหนิ ม.3 ต.แกลง อ.เมอืง จ.ระยอง 
21160/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์043-438-046))  
ศนูยว์จัิยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์อ.เวยีงเกา่ จ.ขอนแกน่ 
40150/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์043-871-613))  
พพิธิภัณฑส์ริธิร ต.โนนบรุ ีอ.สหัสขันธุ ์จ.กาฬสนิธุ ์46140/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 28 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวสอบเอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบไุวใ้นแบบ
หนังสอืแจง้ (ลงรับหนังสอืแจง้เมือ่เอกสารครบถว้น) 

(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ ณ 
- พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจัิงหวัดปทมุธานี 
- ศนูยว์จัิยทรัพยากรแรแ่ละหนิ จ.ระยอง 
- พพิธิภัณฑส์รินิธร จ.กาฬสนิธุ ์
- ศนูยว์จัิยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์จ.ขอนแกน่))  

1 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณา ดังนี ้

(1) ขอ้เท็จจรงิสถานะทางกฎหมายของชิน้ซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้
ทะเบยีน 
(2) ความถกูตอ้งของขอ้มลูชิน้ซากดกึด าบรรพท์ีจั่ดแสดงซึง่จะ

เผยแพรแ่กผู่เ้ขา้ชม 
(3) เหมาะสมของระยะเวลาทีจั่ดแสดงหัวขอ้และรปูแบบในการจัด
แสดงซากดกึด าบรรพท์ีไ่มข่ัดตอ่ความสงบเรยีบรอ้ยและศลีธรรมอันดี

ของประชาชน 
(4) ความเหมาะสมของการอ านวยความสะดวกและปลอดภัยแกผู่เ้ขา้

ชมและการป้องกันความเสยีหายแกช่ ิน้ซากดกึด าบรรพท์ีจั่ดแสดง 
(5) จัดท าหนังสอืแจง้ผล 
(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งจัดสง่เอกสารหรอืหลักฐานเพิม่เตมิภายใน
ระยะเวลาทีก่ าหนดในหนังสอืของกรมทรัพยากรธรณี (15 วัน) 
(2) กรณีทีย่ืน่หนังสอืแจง้จัดแสดงซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีนในชอ่ง
ทางการใหบ้รกิารอืน่นอกเหนือจากทีย่ืน่ทีก่รมทรัพยากรธรณี 
กรงุเทพมหานคร))  

17 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แผนผงัอาคารหรอืสถานทีจ่ดัแสดงซากดกึด าบรรพ ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

2) 
 

บญัชรีายการขอ้มูลเกีย่วกบัซากดกึด าบรรพท์ีจ่ดัแสดงเป็นรายชิน้
พรอ้มภาพถา่ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ตอ้งแสดงขอ้มลูอยา่งนอ้ยดังนี ้
(1) ประเภทซากดกึด าบรรพ ์

(2) รหัสประจ าซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
(3) วันทีพ่บซากดกึด าบรรพ ์
(4) รายละเอยีดเกีย่วกับอายลุักษณะรปูพรรณสณัฐานขนาดน ้าหนักของ

ซากดกึด าบรรพ ์
(5) ชือ่ผูค้น้พบหรอืเจา้ของหรอืผูค้รอบครอง 
(6) สถานทีพ่บ) 

 
 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

3) 

 

เอกสารแสดงการตดิต ัง้ป้ายประกาศวนัเวลาเขา้ชมและป้าย

ประกาศอตัราคา่เขา้ชม (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองหรอืประทับตรา กรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

4) 
 

เอกสารแสดงระยะเวลาการจดัแสดง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองหรอืประทับตรา กรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5) 
 

ประกาศใหซ้ากดกึด าบรรพ ์เป็นซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมทรัพยากรธรณี 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กรมทรัพยากรณี 

(หมายเหต:ุ ((1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง/ไปรษณีย ์
   อาคารโกเมน ชัน้ 2 เลขที ่75/10 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 
(2) เวปไซต ์http://www.dmr.go.th 

(3) โทรศพัท ์02-621-9841))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 27/07/2558 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th/


เอกสารประกอบการพจิารณา : การรบัแจง้การจดัแสดงซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมทรัพยากรธรณี กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

เอกสารประกอบการขออนญุาต 

 รายการเอกสาร ตวัจรงิ ส าเนา เงือ่นไข  

1 
 

แผนผงัอาคารหรอืสถานทีจ่ดัแสดงซากดกึด าบรรพ ์
 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ

บคุคล) 

 

2 

 

บญัชรีายการขอ้มูลเกีย่วกบัซากดกึด าบรรพท์ีจ่ดั

แสดงเป็นรายชิน้พรอ้มภาพถา่ย 
 

1 0 (ตอ้งแสดงขอ้มลูอยา่งนอ้ย

ดังนี ้
(1) ประเภทซากดกึด า

บรรพ ์
(2) รหัสประจ าซากดกึด า
บรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 

(3) วันทีพ่บซากดกึด า
บรรพ ์
(4) รายละเอยีดเกีย่วกับ

อายลุักษณะรปูพรรณ
สณัฐานขนาดน ้าหนักของ
ซากดกึด าบรรพ ์

(5) ชือ่ผูค้น้พบหรอืเจา้ของ
หรอืผูค้รอบครอง 
(6) สถานทีพ่บ) 

 

3 

 

เอกสารแสดงการตดิต ัง้ป้ายประกาศวนัเวลาเขา้ชม

และป้ายประกาศอตัราคา่เขา้ชม (ถา้ม)ี 
 

1 0 (เซน็ชือ่รับรองหรอื

ประทับตรา กรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

4 
 

เอกสารแสดงระยะเวลาการจดัแสดง 
 

1 0 (เซน็ชือ่รับรองหรอื
ประทับตรา กรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

5 

 

ประกาศใหซ้ากดกึด าบรรพ ์เป็นซากดกึด าบรรพท์ี่

ข ึน้ทะเบยีน 
 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม

ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

 

แบบฟอรม์ค าขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เงือ่นไข  

ไมพ่บแบบฟอรม์ค าขออนุญาต 

 
 


