
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การออกหนงัสอืรบัแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด า

บรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลกัษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ช่ซากดกึด าบรรพท์ีพ่บใน

ราชอาณาจกัรออกนอกราชอาณาจกัร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมทรัพยากรธรณี กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

(1) ยืน่หนังสอืแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลักษณะอืน่ ซึง่

ไมใ่ชซ่ากดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักรตามแบบ ทธ.จ.3 พรอ้มดว้ยเอกสาร และหลักฐานทีร่ะบไุวใ้น

หนังสอืแจง้ (ทธ.จ.3) ตอ่อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีไมน่อ้ยกวา่ 30 วัน กอ่นวันสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ี่

ไดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลกัษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ชซ่ากดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร 

 

(2) บัญชรีายการซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลักษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ชซ่ากดกึด า

บรรพท์ีพ่บในราชอาณาจักรทีส่ง่หรอืน าออกนอกราชอาณาจักรแนบทา้ยหนังสอืแจง้ (ทธ.จ.3) ตอ้งมรีายละเอยีดขอ้มลูครบถว้น

ตามแบบทีก่ าหนดประกอบดว้ย ประเภท ขนาด รปูภาพ และมาตราสว่นก ากับซากดกึด าบรรพใ์นรปูภาพ 

 

(3) กรณีทีย่ืน่หนังสอืแจง้ในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืน่นอกเหนือจากทีย่ืน่ทีก่รมทรัพยากรธรณี กรงุเทพมหานคร ตอ้งใช ้

ระยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 7 วัน 

 

(4) กรณีมเีหตสุดุวสิยั หรอืเหตจุ าเป็นทีไ่มส่ามารถยืน่หนังสอืแจง้ภายในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่ 30 วัน ใหม้หีนังสอืแจง้อธบิดกีรม

ทรัพยากรธรณีกอ่นวันสง่หรอืน าออกนอกราชอาณาจักร พรอ้มทัง้แสดงเหตผุลและความจ าเป็นทีไ่มส่ามารถแจง้ภายในก าหนด

ระยะเวลาได ้

 

(5) กรณีทีซ่ากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลักษณะอืน่ทีต่อ้งใหเ้จา้หนา้ที่

ตรวจสอบมจี านวนมาก หรอืท าการขนยา้ยไมส่ะดวก จ าเป็นทีจ่ะตอ้งใหเ้จา้หนา้ทีอ่อกไปตรวจสอบ ณ สถานทีเ่ก็บซากดกึด า

บรรพต์อ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรรรถยนต ์และพนักงานขบัรถส าหรับด าเนนิการตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์และบันทกึภาพนอก

สถานทีก่รมทรัพยากรธรณีเพิม่ข ึน้จ านวน 15 วัน 

 

(6) การตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์และบันทกึภาพด าเนนิการไดป้ระมาณวันละ 30 ชิน้ 

 

(7) ผูแ้จง้ตอ้งจัดเตรยีมซากดกึด าบรรพใ์หพ้รอ้มตอ่การตรวจสอบและจัดเจา้หนา้ทีน่ าตรวจดว้ย 

 

(8) กรณีมกีารเปลีย่นแปลงวัตถปุระสงคใ์นการน าซากดกึด าบรรพเ์ขา้มาในราชอาณาจักร หรอืการแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลง

เป็นรปูลักษณะอืน่ ตอ้งยืน่ส าเนาหนังสอืแจง้เปลีย่นแปลงวัตถปุระสงค ์หรอืการแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลักษณะอืน่

ดว้ย 

 

(9) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่ระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้น ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์02-621-9640))  
สว่นประสานการคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี อาคารโกเมน ชัน้ 1 เลขที ่75/10 ถ.

พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์  02-902-7695))  
พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรต ิถ.เลยีบ
ครอง 5 คลอง 5 อ.คลองหลวง จ.ปทมุธานี 12120/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จัิยทรัพยากรแรแ่ละหนิ ม.3 ต.แกลง อ.เมอืง จ.ระยอง 
21160/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์043-438-046))  
ศนูยว์จัิยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์อ.เวยีงเกา่ จ.ขอนแกน่ 
40150/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์043 – 871- 613))  
พพิธิภัณฑส์รินิธร ต.โนนบรุ ีอ.สหัสขันธุ ์จ.กาฬสนิธุ ์46140/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบใุน

หนังสอืแจง้ (ลงรับหนังสอืแจง้เมือ่เอกสารครบถว้น) 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาขอ้เทจ็จรงิ สถานะ และวัตถปุระสงค์

การแจง้น าซากดกึด าบรรพเ์จา้มาในราชอาณาจักร 
(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งจัดสง่เอกสารหรอืหลักฐานเพิม่เตมิ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในหนังสอืของกรมทรัพยากรธรณี (15 

วัน) 
(2) กรณีทีย่ืน่หนังสอืแจง้ในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืน่
นอกเหนือจากยืน่ทีก่รมทรัพยากรธรณี กรงุเทพมหานคร ตอ้งใช ้
ระยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณี
อยา่งนอ้ย 7 วัน))  

7 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

3) การพจิารณา 
(1) นัดหมายตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์

(2) ตรวจดลูักษณะทางภายภาพของชิน้ซากดกึด าบรรพ ์และ
ความถกูตอ้งของชิน้ซากดกึด าบรรพต์ามบัญชแีนบทา้ยหนังสอื
แจง้ (ทธ.จ.3) 

(3) บันทกึขอ้มลูและถา่ยภาพซากดกึด าบรรพ์ 
(4) จัดท าหนังสอืรับแจง้ บญัชแีนบทา้ยหนังสอืรับแจง้ และ
หนังสอืแจง้ผล 

(หมายเหต:ุ ((1) ผูแ้จง้ตอ้งพรอ้มใหพ้นักงานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบชิน้ซากดกึด าบรรพภ์ายใน 15 วัน นับแตวั่นทีล่งรับ
หนังสอืแจง้ 
(2) กรณีจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใหเ้จา้หนา้ทีอ่อกไปตรวจสอบ ณ 
สถานทีเ่ก็บซากดกึด าบรรพต์อ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรร
รถยนตแ์ละพนักงานขบัรถเพิม่ขึน้จ านวน 15 วัน))  

15 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูอ้ านวยการกองค ุ้ มุครองซากดกึด าบรรพ ์ลงนามในหนังสอืรับ
แจง้และหนังสอืแจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วัน กองคุม้ครองซากดกึด า

บรรพ ์
 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอืน่ ซึง่ทางราชการเป็นผูอ้อกให้

ทีม่เีลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้อ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบยีนบา้น หรอืเอกสารอืน่ทีแ่สดงถงึแหลง่ภูมลิ าเนาของผูแ้จง้ 
หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

บญัชรีายการซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถู้กแปร
สภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ชซ่ากดกึด า

บรรพท์ีพ่บในราชอาณาจกัรออกนอกราชอาณาจกัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

กรณีมกีารมอบอ านาจใหแ้สดงหนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากร
แสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืรบัแจง้การน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ด ้
ถูกแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่เขา้มาใน
ราชอาณาจกัร (ทธ.จ.2) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์

7) 

 

หนงัสอืแจง้เปลีย่นแปลงวตัถุประสงค ์หรอืการแปรสภาพหรอื

เปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

8) 
 

สญัญาจา้งผลติผสมประกอบและบรรจุภณัฑก์รณีเป็นซากดกึด า
บรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพหรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

 

 

 

 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี 

(หมายเหต:ุ ((1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง/ไปรษณีย ์
อาคารโกเมน ชัน้ 2 เลขที ่75/10 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 

(2) เวปไซต ์http://www.dmr.go.th  
(3) โทรศพัท ์: 02-621-9841 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์หนังสอืแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็น

รปูลักษณะอืน่ซึง่ไมใ่ชซ่ากดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร (ทธ.จ.3) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) แบบฟอรม์แบบหนังสอืรับแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอื
เปลีย่นแปลงเป็นรปูลักษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ชซ่ากดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร (ทธ.จ.4) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 27/07/2558 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th/


เอกสารประกอบการพจิารณา : การออกหนงัสอืรบัแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซาก

ดกึด าบรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลกัษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ช่ซากดกึด าบรรพท์ีพ่บ

ในราชอาณาจกัรออกนอกราชอาณาจกัร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมทรัพยากรธรณี กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

เอกสารประกอบการขออนญุาต 

 รายการเอกสาร ตวัจรงิ ส าเนา เงือ่นไข  

1 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอืน่ ซึง่ทาง

ราชการเป็นผูอ้อกใหท้ีม่เีลขบตัรประจ าตวั
ประชาชนของผูข้อ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม

ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

2 
 

ทะเบยีนบา้น หรอืเอกสารอืน่ทีแ่สดงถงึแหลง่
ภูมลิ าเนาของผูแ้จง้ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 

 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ

บคุคล) 

 

3 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรานติบิคุคล) 

 
4 

 
บญัชรีายการซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพ์
ทีไ่ดถู้กแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะ

อืน่ ซึง่ไมใ่ชซ่ากดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจกัร
ออกนอกราชอาณาจกัร 
 

1 0 - 
 

5 
 

กรณีมกีารมอบอ านาจใหแ้สดงหนงัสอืมอบอ านาจ
พรอ้มตดิอากรแสตมป์ 

 

1 0 - 
 

6 
 

หนงัสอืรบัแจง้การน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึ
ด าบรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็น
รูปลกัษณะอืน่เขา้มาในราชอาณาจกัร (ทธ.จ.2) 

 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

7 
 

หนงัสอืแจง้เปลีย่นแปลงวตัถุประสงค ์หรอืการแปร
สภาพหรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ (ถา้ม)ี 
 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

8 
 

สญัญาจา้งผลติผสมประกอบและบรรจุภณัฑก์รณี
เป็นซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพหรอื

เปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ (ถา้ม)ี 
 

1 0 - 
 

 

แบบฟอรม์ค าขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เงือ่นไข  

1 
 

แบบฟอรม์หนงัสอืแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด า
บรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ซึง่ไมใ่ชซ่าก
ดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจกัรออกนอกราชอาณาจกัร (ทธ.จ.3) 

 

- 
 

2 
 

แบบฟอรม์แบบหนงัสอืรบัแจง้การสง่หรอืน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึ
ด าบรรพท์ีไ่ดถู้กแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ ซึง่ไมใ่ช่

ซากดกึด าบรรพท์ีพ่บในราชอาณาจกัรออกนอกราชอาณาจกัร (ทธ.จ.4) 

 

- 
 

 
 


