
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การออกใบอนญุาตซอ่มแซม เปลีย่นแปลง หรอืท าลายซากดกึด าบรรพ ์

ทีข่ ึน้ทะเบยีน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

(1) ยืน่ค าขอรับใบอนุญาตพรอ้มดว้ยเอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบไุวใ้นแบบค าขอรับใบอนุญาต และเอกสารแสดงวธิกีาร

ซอ่มแซม เปลีย่นแปลง หรอืท าลายซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน ตอ่อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี 

 

(2) กรณีผูข้อรับใบอนุญาตตอ้งแกไ้ขเพิม่เตมิค าขอรับใบอนุญาต หรอืจัดสง่เอกสาร หรอืหลักฐานเพิม่เตมิใหอ้ธบิดกีรม

ทรัพยากรธรณีมหีนังสอืแจง้ใหด้ าเนนิการภายในระยะเวลาทีก่ าหนด หากไมด่ าเนนิการตามหนังสอืแจง้ใหถ้อืวา่ผูข้อรับ

ใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะใหด้ าเนนิการตอ่ไป และใหจ้ าหน่ายเรือ่งออกจากสารบบ 

 

(3) กรณีทีย่ืน่ค าขอรับใบอนุญาตในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืน่นอกเหนอืจากทีย่ืน่ค าขอรับใบอนุญาตทีก่รมทรัพยากรธรณี 

กรงุเทพมหานคร ตอ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 7 วัน 

 

(4) การตรวจสอบซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีนและบันทกึภาพด าเนนิการไดป้ระมาณวันละ 30 ชิน้ 

 

(5) ผูข้อตอ้งใหข้อ้เท็จจรงิ และรายละเอยีดเกีย่วกับซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน และอ านวยความสะดวกแกพ่นักงานเจา้หนา้ที่

ซ ึง่ไปท าการตรวจสอบ 

 

(6) การตรวจสอบซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน ณ สถานทีเ่ก็บซากดกึด าบรรพ ์ตอ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรรรถยนต ์และ

พนักงานขบัรถส าหรับด าเนนิการตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์และบันทกึภาพนอกสถานทีก่รมทรัพยากรธรณี จ านวน 15 วัน 

 

(7) อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอาจก าหนดรายละเอยีดของเงือ่นไขทีจ่ าเป็นไวใ้นใบอนุญาตดว้ยกไ็ด ้ 

 

(8) อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีมหีนังสอืแจง้ผลการพจิารณาการออกใบอนุญาตใหแ้กผู่ข้อรับใบอนุญาต ภายใน 60 วัน นับแตวั่นที่

อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีไดรั้บค าขอรับใบอนุญาต เอกสาร หรอืหลักฐานทีม่รีายละเอยีดถกูตอ้งครบถว้น กรณีทีอ่ธบิดกีรม

ทรัพยากรธรณีมคี าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาต ใหแ้สดงเหตผุลไวใ้นค าขอรับใบอนุญาต และใหแ้จง้เหตผุลดงักลา่วพรอ้มดว้ยสทิธิ

อทุธรณ์ไวใ้นหนังสอืแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบดว้ย 

 

(9) กรณีผูข้อรับใบอนุญาตไมม่ารับใบอนุญาต ภายใน 30 วัน นับแตวั่นทีไ่ดรั้บแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต ใหถ้อืวา่ผูข้อรับ

ใบอนุญาตสละสทิธกิารเป็นผูรั้บใบอนุญาต และใหจ้ าหน่ายเรือ่งออกจากสารบบ 

 

(10) ใบอนุญาตมอีายตุามทีอ่ธบิดกีรมทรัพยากรธรณีก าหนด แตไ่มเ่กนิ 1 ปี นับแตวั่นทีอ่อกใบอนุญาต 

 

(11) ผูรั้บใบอนุญาตซึง่ประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนุญาต ใหย้ืน่ค าขอตอ่อายกุอ่นใบอนุญาตสิน้อายเุป็นเวลาไมน่อ้ยกวา่ 60 วัน 

พรอ้มดว้ยเอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบไุวใ้นแบบค าขอตอ่อายใุบอนุญาต 

 

(12) กรณีทีใ่บอนุญาตสญูหาย ถกูท าลาย หรอืช ารดุในสาระส าคัญ ใหผู้รั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตอ่อธบิดี

กรมทรัพยากรธรณี พรอ้มดว้ยเอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบไุวใ้นแบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

(13) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้น ตามที่ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

 

 
 



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: กรงุเทพมหานคร และจังหวัดอืน่ที่
ไมม่พีพิธิภัณฑซ์ากดกึด าบรรพธ์รณีวทิยาและธรรมชาตวิทิยา /
โทรศพัท ์02-621-9640))  
lสว่นประสานการคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กองค ุ้ มุครองซากดกึ
ด าบรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี อาคารโกเมน ชัน้ 1 เลขที ่75/10 ถ.

พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: จังหวัดปทมุธานี และจังหวัด
ใกลเ้คยีง /โทรศพัท ์02-902-7695))  
พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจัิงหวัด
ปทมุธานี ถ.เลยีบคลอง 5 คลอง 5 อ.คลองหลวง จ.ปทมุธานี 
12120/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: จังหวัดระยอง และจังหวัดใกลเ้คยีง 
/โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จัิยทรัพยากรแรแ่ละหนิ ม.3 ต.แกลง อ.เมอืง จ.ระยอง 
21160/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: จังหวัดระยอง และจังหวัดใกลเ้คยีง 
/โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จัิยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์อ.เวยีงเกา่ จ.ขอนแกน่/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: จังหวัดกาฬสนิธุ ์และจังหวัด
ใกลเ้คยีง /โทรศพัท ์043–871-613))  
พพิธิภัณฑส์รินิธร ต.โนนบรุ ีอ.สหัสขันธุ ์จ.กาฬสนิธุ ์46140/

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร วันอังคาร วันพธุ วันพฤหัส วัน
ศกุร ์วันเสาร ์วันอาทติย ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 60 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารและหลักฐานตามทีร่ะบไุวใ้นแบบ
ค าขอรับใบอนุญาต (ลงรับค าขอเมือ่เอกสารครบถว้น) 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ ณ 

- พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจัิงหวัดปทมุธาน ี
- ศนูยว์จัิยทรัพยากรแรแ่ละหนิ จ.ระยอง 
- พพิธิภัณฑส์รินิธร จ.กาฬสนิธุ ์
- ศนูยว์จัิยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์จ.ขอนแกน่))  

1 วัน กองคุม้ครองซากดกึ

ด าบรรพ ์
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาดังนี ้
(1) เอกสารแสดงคณุสมบัตขิองผูข้อรับใบอนุญาต 

(2) ขอ้เท็จจรงิสถานะทางกฎหมายของซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
(3) ตรวจสอบเหตผุลความจ าเป็น และความเหมาะสมของวธิกีาร
ด าเนนิงาน 

(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งแกไ้ขเพิม่เตมิค าขอ หรอืจัดสง่เอกสาร หรอื
หลักฐานเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด ในหนังสอืของกรม
ทรัพยากรธรณี (15 วัน) 

10 วัน กองคุม้ครองซากดกึ
ด าบรรพ ์

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(2) กรณีทีย่ืน่ค าขอรับใบอนุญาตในชอ่งการใหบ้รกิารอืน่ 
นอกเหนือจากยืน่ทีก่รมทรัพยากรธรณี กรงุเทพมหานคร ตอ้งใช ้
ระยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 
7 วัน))  

3) การพจิารณา 

(1) นัดหมายตรวจสอบซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
(2) ตรวจประเมนิสภาพชิน้ซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
(3) บันทกึขอ้มลู และภาพถา่ยสภาพปัจจุบันซากดกึด าบรรพ์ 

(4) จัดท าใบอนุญาตบญัชแีนบทา้ยใบอนุญาตและหนังสอืแจง้ผล 
(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งพรอ้มใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบซาก
ดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน ภายใน 15 วัน นับแตวั่นลงรับค าขอ 

(2) การตรวจสอบซากดกึด าบรรพข์ึน้ทะเบยีน ณ ซากดกึด าบรรพต์อ้ง
ใชร้ะยะเวลาในการจัดสรรรถยนตแ์ละพนักงานขับรถ ส าหรับด าเนนิการ
ตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์และบันทกึภาพนอกสถานทีก่รมทรัพยาก
ธรณีจ านวน 15 วัน))  

39 วัน กองคุม้ครองซากดกึ

ด าบรรพ ์
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
อธบิดกีรมทรัพยากรธรณีลงนามในใบอนุญาตและหนังสอืแจง้ผล 
(หมายเหต:ุ (อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี อาจก าหนดรายละเอยีดของ
เงือ่นไขทีจ่ าเป็นไวใ้นใบอนุญาตดว้ยก็ได)้)  

10 วัน กองคุม้ครองซากดกึ
ด าบรรพ ์

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอืน่ ซึง่ทางราชการเป็นผูอ้อกให้
ทีม่เีลขบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้อ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหต ุ(เชน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบา้น หรอืเอกสารอืน่ทีแ่สดงถงึแหลง่ภูมลิ าเนาของผูข้อ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เชน็ชือ่รับรองส าเนา) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

กรณีมกีารมอบอ านาจใหแ้สดงหนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากร

แสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

ประกาศใหซ้ากดกึด าบรรพเ์ป็นซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เชน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทับตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมทรัพยากรธรณี 

6) 

 

เอกสารแสดงวธิกีารซอ่มแซม เปลีย่นแปลง หรอืท าลายซากดกึด า

บรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

 

 

 



คา่ธรรมเนยีม 

 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) 1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี 
(หมายเหต:ุ ((1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง/ไปรษณีย ์

อาคารโกเมน ชัน้ 2 เลขที ่75/10 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 
(2) เวปไซต ์http://www.dmr.go.th  
(3) โทรศพัท ์: 02-621-9841 

))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 27/07/2558 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

http://www.info.go.th/


เอกสารประกอบการพจิารณา : การออกใบอนุญาตซอ่มแซม เปลีย่นแปลง หรอืท าลาย 

ซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

เอกสารประกอบการขออนญุาต 

 รายการเอกสาร ตวัจรงิ ส าเนา เงือ่นไข  

1 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอืน่ ซึง่ทาง
ราชการเป็นผูอ้อกใหท้ีม่เีลขบตัรประจ าตวั

ประชาชนของผูข้อ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
 

0 1 (เชน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ

บคุคล) 

 

2 
 

ทะเบยีนบา้น หรอืเอกสารอืน่ทีแ่สดงถงึแหลง่
ภูมลิ าเนาของผูข้อ 

 

0 1 (เชน็ชือ่รับรองส าเนา) 
 

3 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
 

0 1 (เซน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม
ประทับตรานติบิคุคล) 

 
4 

 
กรณีมกีารมอบอ านาจใหแ้สดงหนงัสอืมอบอ านาจ
พรอ้มตดิอากรแสตมป์ 
 

1 0 - 
 

5 

 

ประกาศใหซ้ากดกึด าบรรพเ์ป็นซากดกึด าบรรพท์ี่

ข ึน้ทะเบยีน 
 

0 1 (เชน็ชือ่รับรองส าเนาพรอ้ม

ประทับตรากรณีเป็นนติ ิ
บคุคล) 

 

6 
 

เอกสารแสดงวธิกีารซอ่มแซม เปลีย่นแปลง หรอื
ท าลายซากดกึด าบรรพท์ีข่ ึน้ทะเบยีน 

 

1 0 - 
 

 

แบบฟอรม์ค าขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เงือ่นไข  

ไมพ่บแบบฟอรม์ค าขออนุญาต 

 
 


