
 หนา   ๓๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๑๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ระเบียบสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

โดยที่กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการกําหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูล
ขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ประกอบกับขอ  ๔  ของประกาศคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของราชการ  เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวให
ประชาชนเขาตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  ๒๕๔๑  กําหนดใหหนวยงานรัฐจะกําหนดระเบียบ
ปฏิบัติในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารเพื่อรักษาความเปนระเบียบเรียบรอยหรือความ
ปลอดภัยก็ได 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๙   แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมจึงออกระเบียบไว  
ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา   “ระเบียบสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ  
ส่ิงแวดลอม  วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  
พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ส่ิงที่ส่ือความหมายใหรูเร่ืองราว  ขอเท็จจริง  ขอมูล  หรือส่ิงใด   ๆ 

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความรับผิดชอบของสํานักงานปลัดกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม   
“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  หนวยงานระดับสํานัก  ศูนย  สํานักงาน  และกอง  หรือ

เทียบเทา  ในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม   
“หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยบริการรวมกระทรวงทรัพยากร 

ธรรมชาติและส่ิงแวดลอม   
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“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงานปลัดกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

“ปลัดกระทรวง”  หมายความวา  ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
ขอ ๔ ใหปลัดกระทรวงรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําส่ังเพื่อ

ประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ให
ปลัดกระทรวงเปนผูวินิจฉัยชี้ขาดคําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

 

 

ขอ ๕ ใหมี  “คณะกรรมการขอมูลขาวสาร”  ของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอม  ประกอบดวย 

ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงประจํากระทรวงเปนประธานกรรมการ  หัวหนา
หนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  เปนกรรมการ  และ
ผูอํานวยการศูนยบริการรวมกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  เปนกรรมการและเลขานุการ   

ขอ ๖ ใหคณะกรรมการมีหนาที่ความรับผิดชอบดังตอไปนี้ 
(๑) พิจารณาขอมูลขาวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

ที่จะเผยแพรหรือเปดเผยใหประชาชนทราบ  และใหคําแนะนําหรือใหความเห็นในขอมูลขาวสารที่เปน
ความลับของทางราชการ 

(๒) จัดใหมีระบบ  ข้ันตอน  วิธีการในการขอขอมูลตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

(๓) ใหคําปรึกษาแนะนําการปฏิบัติเกี่ยวกับพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  แกผูเกี่ยวของ 

(๔) ใหคําปรึกษาและแนะนําแกสวนราชการในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และส่ิงแวดลอมในการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลของราชการ 

(๕) เชิญบุคคลใด  ๆ  มาสอบถามหรือใหคําชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 
(๖) พิจารณาใหความเห็นกรณีมีปญหาในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ

ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
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(๗) แตงต้ังคณะทํางานอื่น  ๆ  เพื่อปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารไดตามความจําเปน   
(๘) ดําเนินการอื่นใดตามที่ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมมอบหมาย 
ขอ ๗ การประชุมของคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของ

กรรมการทั้งหมดจึงจะเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ได  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือก

กรรมการคนหนึ่งเพื่อทําหนาที่ประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
หมวด  ๒ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๘ ใหหนวยงานในสังกัดจัดแยกประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบ  โดยให
แยกออกเปนประเภทตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
(๒) ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได   
(๓) ขอมูลขาวสารอื่น   
การจัดแยกประเภทขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตาม

กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิได  หรือเปนขอมูล
ขาวสารที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยก็ได   

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงขอมูลขาวสารตาม  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยบริการรวมกระทรวง
และใหจัดสงขอมูลขาวสารตาม  (๑)  ไปยังสํานักงานสิ่งแวดลอมภาคที่  ๑ - ๑๖  และสํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมจังหวัดทุกจังหวัด  โดยเร็ว 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมี เจาหนาที่ เพื่อควบคุม   ดูแล   ตรวจสอบ  ติดตาม   และ
ประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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ขอ ๙ ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารจัดทําดรรชนีขอมูลขาวสารตามขอ  ๘  (๑)  
และ  (๒)  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถ
คนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

หมวด  ๓ 
การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 

 

 

ขอ ๑๐ ผูใดประสงคจะเขาตรวจดูหรือขอถายสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือ
ตามแบบทายระเบียบนี้ตอเจาหนาที่ของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร 

ใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับคําขอตรวจสอบวาขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยูใน
ความรับผิดชอบของหนวยงานของตนหรือของหนวยงานในสังกัดอื่น  และใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณทีี่ขอมูลขาวสารอยูในความรับผิดชอบของหนวยงานของตน  ใหเสนอตอบุคคล
ตามขอ  ๑๑  (๑)  เพื่อพิจารณา 

(๒) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารอยูในความรับผิดชอบของหนวยงานในสังกัดอื่น   ให
ประสานงานไปยังหนวยงานดังกลาวเพื่อดําเนินการใหบุคคลผูมีอํานาจอนุญาตพิจารณา 

ขอ ๑๑ ใหบุคคลดังตอไปนี้เปนผูมีอํานาจอนุญาตใหตรวจดูหรือใหทําสําเนาขอมูลขาวสาร 
(๑) หัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผู ซ่ึงหัวหนาหนวยงานในสังกัดมอบหมาย  สําหรับ  

ขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบของหนวยงานของตน  เวนแตขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูล
ขาวสารลับ 

ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารใดเปนขอมูลขาวสารที่ เปดเผยไดหรือไม   
ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอบุคคลตาม  (๒)  เพื่อพิจารณาวินิจฉัย 

(๒) ปลัดกระทรวงหรือรองปลัดกระทรวงซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมาย  สําหรับขอมูลขาวสาร
ทุกประเภท 

ขอ ๑๒ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังอนุญาตตามคําขอ  ใหผู ย่ืนคําขอตรวจดูหรือ 
รับสําเนาขอมูลขาวสารนั้น  ณ  หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารที่ผูนั้นย่ืนคําขอ 



 หนา   ๓๗ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๑๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ในกรณีที่ขอมูลขาวสารอยูในความรับผิดชอบของหนวยงานในสังกัดอื่นใหหนวยงานในสังกัด
อื่นนั้นจัดสงขอมูลขาวสารหรือสําเนาขอมูลขาวสารใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  เพื่อใหผูย่ืน
คําขอตรวจดูหรือรับสําเนาขอมูลขาวสารนั้น 

ขอ ๑๓ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังไมเปดเผยขอมูลขาวสาร  ใหแจงคําส่ังพรอม
เหตุผลใหผูย่ืนคําขอทราบ  และแจงใหทราบถึงสิทธิและกําหนดเวลาในการอุทธรณตอคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร   

ขอ ๑๔ การขอขอมูลข าวสารตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล   ใหนํ า เสนอ
ปลัดกระทรวงหรือรองปลัดกระทรวงซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายพิจารณาอนุญาต  และใหขาราชการ
ผูรับผิดชอบต้ังแตระดับ  ๖  ข้ึนไปเปนผูรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร 

ขอ ๑๕ ขอมูลขาวสารใดหากมีกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรี  
กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตไวเปนพิเศษ  ใหปฏิบัติตามกฎหมาย  
ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

หมวด  ๔ 
การบริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๖ ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารมีหนาที่ใหบริการขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้  
และประสานงานกับหนวยงานในสังกัดเพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ในการนี้ใหจัดใหมี
เจาหนาที่ประจําเพื่อดําเนินการดังกลาว 

ขอ ๑๗ ใหเจาหนาที่จัดทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารที่มีผูย่ืน 
คําขอภายในวันทําการนั้น  ถาไมอาจดําเนินการภายในวันทําการนั้น  ใหแจงกําหนดวันและเวลาเพื่อให 
ผูย่ืนคําขอมารับ  แตตองไมเกินสิบหาวันทําการ  ในกรณีที่มีเหตุจําเปน  อาจขยายระยะเวลาออกไปได  
แตตองไมเกินส่ีสิบหาวันทําการ 

การจัดทําสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหขาราชการต้ังแต
ระดับ  ๓  ข้ึนไปซึ่งรับผิดชอบขอมูลขาวสารนั้นเปนผูรับรอง  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว   
ชื่อสกุล  และตําแหนง  ตลอดจนวันเดือนป  ใหชัดเจน 



 หนา   ๓๘ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๑๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   กุมภาพันธ   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  เจาหนาที่อาจพิจารณาสงสําเนาขอมูลขาวสารทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับก็ได  แตการสงสําเนาขอมูลขาวสารโดยวิธีนี้  ผูย่ืนคําขอตองชําระคาธรรมเนียมการ
ทําสําเนาหรือการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร  และคาสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไวแลว  จึงจะ
ดําเนินการใหได 

ขอ ๑๘ คาธรรมเนียมการทําสําเนาและการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหเปนไปตามความ
เห็นชอบของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดลอม 

คาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๗  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
ปติพงศ  พึ่งบุญ  ณ  อยุธยา 

ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 



แบบคาํขอขอมูลขาวสารของสํานกังานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

เขียนที่ สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
วันที่ ...........เดือน.............................พ.ศ............. 

 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..........................................................................................อายุ...........ป 
อาชีพ   รับราชการ    ตําแหนง..................................... สังกัด........................................................... 
            ประกอบธุรกิจ สถานที่ ....................................................................................................... 
            รับจาง สถานที่ .................................................................................................................. 
            นักเรียน/นักศึกษา สถาบัน.................................................................................................. 
            นักการเมือง  ตําแหนง ......................................................  
            อ่ืน ๆ (ระบุ) ......................................... 
อยูบานเลขที่..............หมูที่.......ตรอก/ซอย.......................................ถนน............................................. 
ตําบล/ แขวง.............................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................... 
โทรศัพท........................................โทรสาร.....................................มือถือ............................................ 
มีความประสงคขอรับบริการขอมูลขาวสารตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

ขอตรวจดู ขอสําเนา (เสียคาใชจาย) ขอสําเนาทีมี่คาํรับรองถูกตอง (เสียคาใชจาย) อ่ืน ๆ....... 
ในเร่ืองตอไปนี้  

(๑) .............................................................................................................................................. 
(๒) .............................................................................................................................................. 
(๓) .............................................................................................................................................. 
(๔) .............................................................................................................................................. 
(๕) .............................................................................................................................................. 

เพื่อใชประโยชน (ถามี) .......................................... ............................................................................  
พรอมนี้ ขาพเจาไดชําระคาธรรมเนยีม ดังนี ้
๑. ขอสําเนาขาวสาร เร่ือง  

(๑)...............................................................................................................................................     
(๒)...............................................................................................................................................     
               จํานวน................หนา  ๆ ละ .....................บาท  เปนจํานวนเงนิ .............................บาท 

๒. ขอสําเนาขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง เร่ือง  
(๑)...............................................................................................................................................     
(๒)...............................................................................................................................................     
               จํานวน................หนา  ๆ ละ .....................บาท  เปนจํานวนเงนิ .............................บาท 
รวมเปนเงินทัง้ส้ิน ..................บาท 

ลงชื่อ ...........................................................................ผูยื่นคําขอ 
(...........................................................) 

(สําหรับเจาหนาท่ี) 
รับ.......................................................... 
วันที่......เดือน................พ.ศ...............  
เวลา.......................   คําขอที่....../........... 



(สวนน้ีสาํหรับเจาหนาท่ีเปนผูกรอกเทาน้ัน) 
เรียน  .................................................................................................................................... 

ตรวจสอบแลวเปนขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารฯ มาตรา .......... (........) 
 เห็นควรดําเนินการได 
 ไมอาจดําเนินการใหได เนื่องจาก 

               คําขอไมชัดเจน      ไมมีขอมูลที่ขอ     อ่ืน ๆ ................................................... 
.................................................................................................................... 
                     ไมอนุญาตตามที่ขอ เนื่องจาก 
               ขอจํานวนมากหรือบอยคร้ัง โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
               เปนขอมูลหามมิใหเปดเผย ตามมาตรา ๑๔ (อาจเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย) 
               เปนขอมูลที่มีคําส่ังมิใหเปดเผยตามมาตรา ๑๕ (....)  เนื่องจาก ................................ 
......................................................................................................................................... 

     ลงชื่อ ...........................................................................เจาหนาที่ประสานงาน 
                                                        (...........................................................)                  
คําส่ัง 

 อนุมัติตามเสนอ 
 ไมอนุมัติตามเสนอ    เพราะ ....................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

                                                        ลงชื่อ .......................................................................... ผูอนุมัติ 
                                                                       (...........................................................) 
ผลการปฏิบัตงิาน 
             คนไมพบขอมูลขาวสารที่รองขอ 
             คนไมพบขอมูลขาวสารที่รองขอ ใหติดตอใหมภายในวันที่.......เดือน....................พ.ศ............ 
             คนพบขอมูลขาวสารแตไมสามารถใหบริการได 
             คนพบขอมูลขาวสารและใหบริการแลว โดยไมคิดคาธรรมเนียม 
             คนพบขอมูลขาวสารและใหบริการแลว ไดรับคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงินใหเรียบรอย

แลว เปนจํานวน ............บาท  ตามใบเสร็จรับเงนิเลขที่.................. เลมที่........................... 

ลงชื่อ ...........................................................................เจาหนาที่ประจําศูนย 
                                                         (...........................................................) 

     ขาพเจา   ไดรับทราบผลการพิจารณา    ไดรับสําเนาเอกสารตามที่รองขอครบถวนแลว  
ลงชื่อ ...........................................................................ผูยื่นคําขอ 

                                                                            วันที่ ......... เดือน..................... พ.ศ........... 
หากทานไมเห็นดวยกับคําสั่งน้ี ทานมีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการขอมลูขาวสารของราชการ
ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ โทรสาร ๐ ๒๒๘๑ ๘๕๔๓ ภายใน ๑๕  วันนับแตวันท่ีทราบคําสั่งน้ี 
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