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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตให้น าไม้สักท่ีเคยอยู่ในสภาพเป็นส่ิงปลูกสร้างหรือเคยอยู่ในสภาพ
เป็นเคร่ืองใช้มาแล้วกว่า 5 ปี เคล่ือนย้ายออกนอกเขตจังหวัด (ท้องท่ีกรุงเทพมหานคร) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกัดา่นป่าไม้ 
กระทรวง: กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตให้น าไม้สกัท่ีเคยอยูใ่นสภาพเป็นสิ่งปลกูสร้างหรือเคยอยูใ่นสภาพเป็น

เคร่ืองใช้มาแล้วกวา่ 5 ปี เคล่ือนย้ายออกนอกเขตจงัหวดั (ท้องท่ีกรุงเทพมหานคร) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกัดา่นป่าไม้ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัป่าไม้ พทุธศกัราช 2484 
 

2) ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าดว้ยการน าไม้สกัทีเ่คยอยู่ในสภาพเป็นส่ิงปลูกสร้างหรือเคร่ืองใช้มาแลว้กว่า 5 ปี 
เคลือ่นยา้ยออกนอกเขตจงัหวดั พ.ศ.2542 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การออกใบอนญุาตให้น าไม้สกัท่ีเคยอยูใ่นสภาพเป็นสิ่งปลกู
สร้างหรือเคยอยูใ่นสภาพเป็นเคร่ืองใช้มาแล้วกวา่ 5 ปี เคล่ือนย้ายออกนอกเขตจงัหวดั (ท้องท่ีกรุงเทพมหานคร) 
19/05/2558 16:56  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกัด่านป่าไม้ กรมป่าไม้  เลขที ่61 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร 

กรุงเทพมหานคร 10900 โทร 02-5794853 โทรสาร 02-5794853/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เพ่ือเป็นการควบคมุการน าไม้สกัท่ีเคยอยูใ่นสภาพเป็นสิ่งปลกูสร้างหรือเคย อยูใ่นสภาพเป็นเคร่ืองใช้ และพ้นจากสภาพ
เป็นสิ่งปลกูสร้างหรือเคร่ืองใช้มากวา่ 5 ปี เคล่ือนย้ายออกนอกเขตจงัหวดัให้เป็นไปตามบทบญัญตัขิองกฎหมาย ทัง้นี ้
จะเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้สจุริตในการน าไม้ดงักลา่วไปใช้ ประโยชน์ใช้สอยสว่นตวั หรือเพ่ือ
สาธารณประโยชน์อนัมิใชเ่พ่ือการค้า และควบคมุป้องกนัการทจุริต โดยการลกัลอบตดัไม้สกัจากป่ามาแปรรู ป และ
ตกแตง่ให้มีสภาพคล้ายคลงึกบัไม้เรือนเก่า หรือเคร่ืองใช้อ่ืน ๆ เพ่ือหลีกเล่ียงกฎหมาย แล้วน ามาสวมอ้างขอหนงัสือ
อนญุาต เพ่ือสะดวกในการน าเคล่ือนย้ายไปใช้ประโยชน์ทัง้การใช้สอยสว่นตวั และเพ่ือประโยชน์ในทางการค้า ซึง่เป็น
สาเหตหุนึง่ในการตดัไม้ท าลายป่า 
 
  พระราชบญัญตัป่ิาไม้ พทุธศกัราช 2484 แก้ไขเพิ่มเตมิโดยประกาศคณะปฏิวตั ิฉบบัท่ี 116 ลงวนัท่ี 10 เมษายน 
พทุธศกัราช 2515ข้อ 3 (ราชกิจจานเุบกษา เลม่ 89 ตอนท่ี 59 วนัท่ี 11 เมษายน 2515) 
 
 มาตรา 39 ตรี ผู้ใดน าไม้สกัท่ีเคยอยูใ่นสภาพเป็นสิ่งปลกูสร้างหรือเคยอยูใ่นสภาพเป็น เคร่ืองใช้ และพ้นจากสภาพเป็น
สิ่งปลกูสร้างหรือเคร่ืองใช้มาแล้วกวา่ห้าปี เคล่ือนย้ายออกนอกเขตจงัหวดั ซึง่เป็นท่ีตัง้สิ่งปลกูสร้างหรือเป็นท่ีประกอบ
เคร่ืองใช้นัน้ ต้องได้รับอนญุาตจากพนกังานเจ้าหน้าท่ี แตไ่มต้่องเสียคา่ธรรมเนียม  
 
 การอนญุาตตามวรรคหนึง่ ให้เป็นไปตามระเบียบท่ีอธิบดีกรมป่าไม้ ก าหนดโดยอนมุตัรัิฐมนตรี ระเบียบดงักลา่วจะ
ก าหนดเง่ือนไขให้ผู้ รับอนญุาตปฏิบตัติามด้วยก็ได้  
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขอตาม
แบบท้ายระเบียกรมป่าไม้ 
วา่ด้วยการน าไม้สกัท่ีเคยอยู่
ในสภาพเป็นสิ่งปลกูสร้าง
หรือเคร่ืองใช้มาแล้วกวา่ 5 
ปี เคล่ือนย้ายออกนอกเขต

1 วนั ส านกัดา่นป่าไม้ (ลงรับค าขอเม่ือ
เอกสารครบถ้วน 
ตดิตอ่ สว่น
อนญุาตและ
บริการ ส านกัดา่น
ป่าไม้ ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จงัหวดั พ.ศ. 2542 พร้อม
เอกสารตอ่พนกังาน
เจ้าหน้าท่ี 
-พนกังานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถกูต้องสมบรูณ์ของเอกสาร
หลกัฐานและรับเร่ือง
ลงทะเบียนรับค าขอ 
 

2) 
การพิจารณา 
 

กรมป่าไม้ตัง้คณะกรรมการ
ตรวจสอบฯ 
 

8 วนัท าการ ส านกัดา่นป่าไม้ (สว่นอนญุาตและ
บริการ ส านกัดา่น
ป่าไม้) 

3) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการและผู้ขอ
อนญุาตนดัวนัเวลาในการ
ตรวจสอบสถานท่ี 
 

5 วนัท าการ ส านกัดา่นป่าไม้ (ทัง้นี ้
ผู้ประกอบการต้อง
ย่ืนท าการนดั
หมายภายใน  5 
วนัท าการ สว่น
อนญุาตและ
บริการ ส านกัดา่น
ป่าไม้) 

4) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการและผู้ขอ
อนญุาตตรวจสอบสถานท่ี 
จดัท าบนัทกึผลการ
ตรวจสอบพร้อมรูปถ่ายสิ่ง
ปลกูสร้างหรือเคร่ืองใช้และ
ความเห็นเสนออธิบดีกรม
ป่าไม้ 
 

5 วนัท าการ ส านกัดา่นป่าไม้ - 

5) การลงนาม 
 

อธิบดีพิจารณาสัง่อนญุาต 5 วนัท าการ กรมป่าไม้ - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ให้รือ้ถอน แจ้งผู้ขอให้ท า
การรือ้ถอนสิ่งปลกูสร้างหรือ
เคร่ืองใช้นัน้ 
 

6) 

- 
 

ผู้ขอท าการรือ้ถอนสิ่งปลกู
สร้างหรือเคร่ืองใช้ 
 

60 วนั ส านกัดา่นป่าไม้ (ระยะเวลารือ้ถอน
สิ่งปลกูสร้างหรือ
เคร่ืองใช้ตาม
ความเป็นจริง 
ไมไ่ด้นบัรวมเวลา
สว่นนีก้บัการ
บริการแตไ่มค่วร
เกิน 60 วนั หาก
ยงัไมรื่อ้ถอนกรม
ป่าไม้จะเร่งรัดและ
ขอทราบเหตผุล
เพ่ือยกเลิกเร่ือง
ตอ่ไป) 

7) 

การพิจารณา 
 

หลงัจากท าการรือ้ถอน ผู้ขอ
แจ้งคณะกรรมการวา่ได้รือ้
ถอนสิ่งปลกูสร้างหรือ
เคร่ืองใช้แล้ว เพ่ือให้
คณะกรรมการตรวจสอบไม้
ท่ีได้รือ้ถอนนัน้ จดัท าบญัชี
รายการแสดงชนิด จ านวน 
ขนาด ปริมาตร พร้อมกบั
ประทบัตราประจ าตวั 
เจ้าหน้าท่ีป่าไม้ไว้ท่ีไม้ทกุ
ทอ่น แผน่ ชิน้ หากไม่
สามารถประทบัตราได้

5 วนัท าการ ส านกัดา่นป่าไม้ - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เพราะเหตใุดให้หมายเหตไุว้
ในบญัชีรายการไม้ 
กรรมการและผู้ขอลง
ลายมือช่ือในบญัชีรายการ
ไม้ทกุแผน่ จากนัน้จะเสนอ
ให้อธิบดีกรมป่าไม้ลงนาม
ออกใบอนญุาต 
 

8) 

การลงนาม 
 

-อธิบดีกรมป่าไม้ ลงนามใน
หนงัสืออนญุาตและแจ้ง
ผู้ รับอนญุาตทราบ 
 
-ผู้ รับอนญุาตได้น าไม้ไปถึง
สถานท่ีท่ีก าหนดใน
ใบอนญุาตแล้ว ผู้ รับ
อนญุาตต้องแจ้งตอ่
พนกังานเจ้าหน้าท่ีอ าเภอ
หรือก่ิงอ าเภอ 
 

10 วนัท าการ กรมป่าไม้ (เม่ือผู้ รับอนญุาต
ได้รับ หนงัสือ
อนญุาตแล้ว ต้อง
ท าการเคล่ือนย้าย
ไม้สกัไปยงัพืน้ท่ี
ปลายทางตาม
ระบใุนหนงัสือ
อนญุาต และแจ้ง
ให้ทางพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีอ าเภอ
หรือก่ิงอ าเภอ
ทราบและ
ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงพร้อม
กบัมีหนงัสือแจ้ง
ให้กรมป่าไม้ซึง่
เป็นหนว่ยงานต้น
ทางผู้ออกหนงัสือ
อนญุาตทราบ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   99 วนัท าการ 
 



6/10 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขอรับ
ใบอนญุาตให้น า
ไม้สกัท่ีเคยอยูใ่น
สภาพเป็นสิ่ง
ปลกูสร้างหรือ
เคยอยูใ่นสภาพ
เป็นเคร่ืองใช้
มาแล้วกวา่ 5 ปี 
เคล่ือนย้ายออก
นอกเขตจงัหวดั 

กรมป่าไม้ 1 0 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานการมี
สิทธิในท่ีดนิ ต้อง
เป็นไปด้วย
กฎหมายตาม
ประมวล
กฎหมายท่ีดนิ
โดยนายทะเบียน

กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั (ต้องใช้เอกสาร 2  
ฉบบัคือ 1 โฉนด
ท่ีดนิ /น.ส.3ก. /
น.ส.3 
 2.ทะเบียนบ้านท่ี
ได้สลกัหลงัวา่
ได้รับอนญุาตท า
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ท้องท่ีได้สลกัหลงั
ทะเบียนบ้านและ
ใบอนญุาต 
รับรองวา่ผู้ขอ
ได้รับอนญุาตรือ้
ถอนและขนย้าย
บ้านไปยงัท้องท่ี
จงัหวดัปลายทาง
ให้ชดัเจน 

การรือ้ถอนแล้ว) 

3) 

หนงัสือรับรองวา่
ได้ปลกูสร้างใน
ท้องท่ีนัน้มาแล้ว
ไมน้่อยกวา่ 5 ปี 
จากสภาต าบล
หรือองค์การ
บริหารสว่นต าบล
แหง่ท้องท่ีนัน้
แล้วแตก่รณี 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

4) 
หลกัฐานแสดง
การได้มาของไม้
นัน้ (ถ้ามี) 

กรมป่าไม้ 1 1 ฉบบั - 

5) 

รูปถ่ายสิ่งปลกู
สร้างหรือ
เคร่ืองใช้ท่ีขอรือ้
ถอน(ทกุด้าน) 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาตเป็น
ผู้ด าเนินการ
ถ่ายรูปสิ่งปลกู
สร้างหรือเคร่ืองใช้
ท่ีขอรือ้ถอน) 

6) 
แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้สิ่งปลกู
สร้างท่ีขอรือ้ถอน 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ขออนญุาต
จดัท าแผนท่ี
สงัเขปแสดงท่ีตัง้
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สิ่งปลกูสร้างหรือ
เคร่ืองใช้ท่ีขอรือ้
ถอน) 

7) 

หลกัฐานแสดง
การมีกรรมสิทธ์ิ
ในท่ีดนิท่ีน าไป
ปลกูใหม ่พร้อม
แบบแปลน
แผนผงัของบ้าน
หลงัใหมท่ี่จะ
ปลกูและ
หลกัฐานการ
ได้รับอนญุาตให้
ปลกูสร้างอาคาร
ของท้องท่ีจะน า
ไม้เรือนเก่าขน
ย้ายไปปลกู 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (ต้องใช้เอกสาร 2 
ฉบบั คือ 1โฉนด
ท่ีดนิ/ น.ส.3ก/
น.ส.3 ของท้องท่ี
จงัหวดัปลายทาง 
2.หลกัฐานการ
ได้รับอนญุาตปลกู
สร้างอาคารตาม
แบบแปลนแผนผงั
ของบ้านหลงัใหม่
ของจงัหวดั
ปลายทาง) 

8) 

ให้ผู้ขออนญุาต
ย่ืนค าขอด้วย
ตนเอง 

- 0 0 ฉบบั (ผู้ขอนญุาตไม่
สามารถมอบ
อ านาจให้บคุคล
อ่ืนกระท าการแทน
ตนได้) 

9) 

กรณีสิ่งปลกู
สร้างเป็นบ้าน
จะต้องมีเลขท่ี
บ้านถาวรออกให้
มาแล้วไมน้่อย
กวา่ ๕ ปี หรือถ้า
มีเลขท่ีบ้านถาวร

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไมถ่ึง ๕ ปี ต้อง
ตรวจสอบพยาน
แวดล้อมและให้
รับรองวา่ได้ปลกู
สร้างมาแล้วไม่
น้อยกวา่ ๕ ปี 
ยกเว้นผู้ขอ
อนญุาตเป็น
หนว่ยงานของรัฐ 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กรมป่าไม้ 61 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ (สายดว่น 1310 กด 

3) 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ส านกัดา่นป่าไม้ กรมป่าไม้ 61 ถนนพหลโยธิน เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ 10900 (โทรศพัท์ 
0 261 4292-3 ตอ่ 5679 โทรสาร 0 2579 4853 หรือ website : 
http://www.forest.go.th/forest_checkpoint/index.php)  ( ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้
ข้างต้นสามารถตดิตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ ) 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์ม (ส าหรับกรุงเทพมหานคร)เป็นเร่ืองเดมิท่ีเคยมีการอนญุาต 
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- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ระยะเวลา ทัง้สิน้ไมเ่กิน 99 วนัท าการ (เอกสารครบถ้วนถกูต้องและตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ่งแวดล้อม กรมป่าไม้ ตามกรณีปกตท่ีิไมส่ัง่ระงบัหรือชะลอการอนญุาต ) 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 05/06/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย SUPON VIMLOPAT 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


