
แผนภูม ิ ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนจังหวดันครนายก 

แสดงตนดว้ยการลงช่ือในสมุดทะเบียน 

ตรวจดูวา่มีขอ้มูลข่าวสารอยูใ่นศนูยข์อ้มูลข่าวสารหรือไม่ 

ถา้มีขอ้มูลข่าวสาร 
ในศนูยข์อ้มูลข่าวสาร 

ถา้มีขอ้มูลข่าวสาร 
ในศนูยข์อ้มูลข่าวสาร 

เจา้หนา้ท่ีช่วยเหลือ/แนะน า/ 
คน้หาจากดชันีขอ้มูลข่าวสาร 
ท่ีเกบ็ ณ ศนูยข์อ้มูลข่าวสาร 

ใหก้รอกแบบฟอร์มค าขอ 

ถ่ายส าเนา 

เจา้หนา้ท่ีใหค้  าแนะน า 
ช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์ม 

ส่งผูรั้บผดิชอบพิจารณาวา่จะเปิดเผย 
ขอ้มูลตามค าขอไดห้รือไม่ 

ติดต่อนดัหมายมาฟังผลค าขอ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

ถา้ไม่มีขอ้มูลข่าวสารในหน่วยงาน 
ใหแ้นะน าไปขอท่ีหน่วยงานเจา้ของขอ้มูล 

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

หมายเหตุ 1.หากหน่วยงานของรัฐนั้นมีข้อมูลข่าวสารพร้อมจะให้ได้ จะต้อง
ด าเนินการให้เสร็จโดยเร็วหรือภายในวนัที่รับค าขอ 
             2. ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารมีจ านวนมากไมส่ามารถด าเนินการให้แล้ว
เสร็จภายใน 15 วัน ต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 


