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1 จัดท าแผนพฒันาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองพชิัย ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2561 ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
2 ทบทวนและปรับปรุงค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการฯ, คณะท างานฯ และ แต่งต้ังเจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบดูแลศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

3 ติดตามใหท้กุกองน าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7(1-4) และ มาตรา 9(1-8)  ส่งใหศู้นย์ข้อมูล
ข่าวสาร เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารพจิารณาเปดิเผยข้อมูลและเผยแพร่ใน
เวบ็ไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลฯ

ทกุกอง

4 ติดตามใหท้กุกองส่งข้อมูลสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้าง (แบบ สขร.1)  ภายในวนัที่ 10 ของเดือน ทกุกอง
เพื่อรวบรวมข้อมูลและจัดท าไฟล์ข้อมูลเผยแพร่ในเวบ็ไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลฯ

5 น าข้อมูลการปด้านการจัดหาพสัดุ ประกวดราคา ประกาศสอบราคา   เผยแพร่ในเวบ็ไซต์ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลฯ ทกุคร้ัง

6 จัดท าและปรับปรุงดัชนีข้อมูลแฟม้ข้อมูลทางกายภาพและทางอิเล็กทรอนิกส์ใหถู้กต้อง ตรงกัน ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
และเปน็ปจัจุบนั

7 รายงานสรุปผลการจัดเก็บสถิติผู้มาใช้บริการ  ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองพชิัย ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ทางเวบ็ไซต์ ในรอบไตรมาส  3  เดือน  เสนอต่อคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ เพื่อทราบ 
และเผยแพร่ในเวบ็ไซต์

8 จัดท าแผ่นพบัเพื่อประชาสัมพนัธเ์กี่ยวกับศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ใหป้ระชาชนได้รับทราบ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
9 ประชาสัมพนัธเ์ผยแพร่ สิทธกิารรับรู้ใหป้ระชาชนทราบ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

10 จัดท ารายงานสรุปผลการปฏบิติังานประจ าป ี2561 เสนอต่อคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
เพื่อทราบและเผยแพร่ในเวบ็ไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองพชิัย

พ.ศ. 2560 พ.ศ. 2561

แผนพัฒนาศูนยข์้อมูลข่าวสารของเทศบาลเมืองพิชัย  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561


