
ขั้นตอนการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 

ผู้ช าระภาษี 
ย่ืนเร่ืองขอช าระภาษีต่อเจ้าหน้าที่ 

 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลกัฐาน 

( ๕ นาที ) 
 

 
 
 

 

เจ้าหน้าทีป่ระเมนิภาษี 
( ๕ นาท ี) 

 
 
 
 
 

ผู้ช าระภาษกีรอกข้อมูลแสดงรายการภาษ ี

( ๕ นาท ี) 
 
 

เจ้าหน้าทีรั่บช าระค่าภาษพีร้อมออกใบเสร็จรับเงนิ 

( ๕ นาท ี) 
 

สรุป ๔ ขั้นตอน ๑ จุดบริการ 

รวม ๒๐ นาท ี



เอกสารหลกัฐานประกอบการช าระภาษี มีดงัน้ี 

๑.โฉนดท่ีดินท่ีปลูกสร้างโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างอยา่งอ่ืน 

๒. หนงัสือสัญญาขาย หรือสัญญาใหท่ี้ดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง 

๓. บอนุญาตใหป้ลูกสร้างอาคาร, ใบอนุญาตใหใ้ชอ้าคาร 

๔. ใบใหเ้ลขหมายประจ าบา้น 

๕.  ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของโรงเรือน, ส าเนาทะเบียนบา้นของโรงเรือนท่ีพิกดัภาษี  

๖. บตัรประจ าตวัประชาชน/บตัรขา้ราชการ/บตัรพนกังานรัฐวสิาหกิจ/บตัรประจ าตวัผูเ้สียภาษี  

๗. หลกัฐานการเปิดด าเนินกิจการ เช่น หนงัสือรับรองการจดทะเบียนหา้งหุน้ส่วนบริษทั/ ทะเบียน        
ภาษีมูลค่าเพิ่ม / ทะเบียนพาณิชย ์ 

๘. ส าเนางบการเงิน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

๙. หลกัฐานของสรรพากรเช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20 

๑๐. ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 

๑๑. ใบอนุญาตติดตั้งเคร่ืองจกัร 

๑๒. ใบอนุญาตของฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสุขาภิบาล 

๑๓.ใบเสร็จค่าติดตั้งมิเตอร์น ้าประปา / ไฟฟ้า 

๑๔.สัญญาเช่าโรงเรือนท่ีพิกดัภาษี  

๑๕. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยืน่แบบไดด้ว้ยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย) 

๑๖.หลกัฐานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการใชป้ระโยชนโ์รงเรือนท่ีพิกดัภาษี  

หมายเหตุ ใหผู้รั้บประเมิน หรือ เจา้ของโรงเรือนถ่ายส าเนาหลกัฐาน เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งดงักล่าว
ขา้งตน้ พร้อมลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งก ากบัทุกฉบบั 

กรณโีรงเรือนรายเก่า : ใหเ้จา้ของกรรมสิทธ์ิโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างยืน่แบบ ภ.ร.ด.2 ภายในเดือน
กมุภาพนัธ์ของทุกปี พร้อมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีคร้ังสุดทา้ย (ถา้มี) กรณีเจา้ของเป็นนิติบุคคลให้
แนบหนงัสือรับรองการจดทะเบียนหุน้ส่วนบริษทัพร้อมการยืน่แบบ ภ.ร.ด.2 


