
 
แนวทางและวิธีการก าหนดสิทธิการเข้าใช้งานในระบบบ าเหน็จบ านาญ 

และสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ของกรมบัญชีกลางซึ่งปฏิบัติงานเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะ

เดียวกัน 
  
       เพ่ือให้การขอก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(Digital Pension) ส าหรับเจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลางซึ่งปฏิบัติงานเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนใน
ลักษณะเดียวกัน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ จึงก าหนดแนวทางในการปฏิบัติ ดังนี้ 

       ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) หมายถึง 
ระบบงาน ที่ใช้งานเกี่ยวกับการขอรับและการจ่ายเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
การขอรับและการออกหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน การน าเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน และการรับส่งข้อมูลที่เก่ียวข้องกับสถาบันการเงิน 

   ผู้ใช้งาน (ผู้ปฏิบัติงาน) หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในระบบบ าเหน็จบ านาญและ
สวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ของหน่วยงานในสังกัดกรมบัญชีกลาง ประกอบด้วย 

1. เจ้าหน้าที่ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการ
ก าหนดสิทธิการเข้าใช้งานในระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ในฐานะ 
Super Admin ให้แก่เจ้าหน้าที่กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1-3 และผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็น 
Admin รับผิดชอบตรวจสอบสิทธิและอนุมัติสิทธิการเข้าใช้งานในระบบให้แก่เจ้าหน้าที่หน่วยงานในสังกัด
กรมบัญชีกลาง 
  2. เจ้าหน้าที่กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ กลุ่มงานเบิกจ่าย
บ าเหน็จบ านาญ 1-3 ที่ได้รับการอนุมัติจาก Super Admin ให้ท าหน้าที่เป็น Admin รับผิดชอบตรวจสอบ
สิทธิและอนุมัติสิทธิการเข้าใช้งานในระบบให้แก่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในสังกัดกรมบัญชีกลาง  ส่วนราชการ
ระดับกรม ส่วนราชการผู้ขอ และส่วนราชการผู้เบิก 
     3. เจ้าหน้าที่กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ ได้แก่  เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานในกลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1-3 ฝ่ายบริหารทั่วไป และหน่วยงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย   
ให้รับผิดชอบงานเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน  

4. ส านักงานเลขานุการกรม ได้แก่ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในศูนย์บริการข้อมูลการเงินการคลัง
ภาครัฐ (call center) และฝ่ายประชาสัมพันธ์  

5. ส านักงานคลังเขต 1-9  
6. ส านักงานคลังจังหวัด (ส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่ในการออกหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จ    

ตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน) 
7. หน่วยงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่รับผิดชอบงานในระบบบ าเหน็จบ านาญและ

สวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension)  

แนวทางและวิธีการขอให้ก าหนดสิทธิเข้าใช้งานระบบ 
        ให้ผู้ ใช้งาน (ผู้ปฏิบัติงาน) ลงทะเบียนในระบบโดยการเข้าเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 
https://www.cgd.go.th ตามคู่มือการลงทะเบียน ส าหรับเจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลาง (User Manual) ซึ่งมี
รายละเอียด ดังนี้ 

1. การ... 
                                

เอกสารแนบ 
 

https://www.cgd.go.th/
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1. การลงทะเบียน ระบบจะแสดงหน้าจอลงทะเบียน แบ่งขั้นตอนการระบุข้อมูลออกเป็น 3 ส่วน   

        ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน 
     ส่วนที่ 2 ข้อมูลกลุ่มสิทธิ  ประกอบด้วย 

1) เลือกสิทธิ   
“กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ” 
“ส านักงานคลังเขต”  
“ส านักงานคลังจังหวัด” 

           2)  เลือกระดับปฏิบัติงาน 
      ส่วนที่ 3 ข้อมูลผู้ใช้งาน ได้แก่ การก าหนดรหัสผ่าน รหัส PINCODE แนบไฟล์ลายมือชื่อ 

2. การแนบเอกสารประกอบการลงทะเบียน ผู้ขอใช้สิทธิพิมพ์เอกสารและแนบแบบค าขอฯ  
ที่ลงนามโดยผู้มีอ านาจ กรณีที่ไม่ได้พิมพ์แบบค าขอสามารถขอผ่านอีเมล์ผู้ใช้งานได้  เมื่อแนบไฟล์เอกสาร
เรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะถูกส่งไปกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ)    
เพ่ือพิจารณาอนุมัติการขอก าหนดสิทธิต่อไป  
              ทั้งนี้ ผู้ที่ปฏิบัติงานในระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) 
ต้องท าการลงทะเบียนเพ่ือก าหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ และแนบไฟล์แบบค าขอลงทะเบียนเข้าใช้งานในระบบ
ที่หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงนามเรียบร้อยแล้วพร้อมไฟล์ค าสั่งแต่งตั้งในระบบ ให้กับ     
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ ตรวจสอบและอนุมัตติ่อไป 

      กรณีที่จะมีการเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงสิทธิให้แก่เจ้าหน้าที่ของกองบริหารการเบิกจ่าย 
เงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ ท าหน้าที่ Admin ให้แจ้งเป็นหนังสือการขอเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานก าหนดสิทธิให้แก่ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารก่อน เพ่ือจะได้ก าหนดสิทธิในการ      
เข้าใช้งานระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ต่อไป  

กรณทีี่มกีารขอก าหนดสิทธิส าหรับการปฏิบัติงานที่นอกเหนือจากแนวทางและวิธีการก าหนด
ไว้นี้ ให้กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1-3 ที่รับผิดชอบ แจ้งเป็นหนังสือให้ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ     
และการสื่อสาร เป็นกรณีๆ พร้อมข้อมูลรายละเอียดของผู้ที่จะเพ่ิมสิทธิเข้าไปลงทะเบียนการใช้งานในระบบ
เพ่ือประกอบการพิจารณาต่อไป  

หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานในระบบ 
1. กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ  
     การขอก าหนดสิทธิของเจ้าหน้าที่กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ 

กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานในระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการ
รักษาพยาบาล (Digital Pension) ประกอบด้วย  

1.1 กลุ่มงานทีท่ าหน้าที ่Admin ในการก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระบบ เลือกระบุระดับการ 
      ปฏิบัติงานตามความรับผิดชอบ ดังนี้          

ระดับผู้ตรวจสอบ รับผิดชอบตรวจสอบสิทธิการเข้าใช้งานในระบบของเจ้าหน้าที่
หน่วยงานในสังกัดกรมบัญชีกลาง ส่วนราชการระดับกรม ส่วนราชการผู้ขอ และส่วนราชการผู้เบิก  และส่ง
ข้อมูลที่ตรวจสอบแล้วให้แก่ผู้อนุมัติ  

 
ระดับ... 
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ระดับผู้อนุมัติ รับผิดชอบในการตรวจสอบและอนุมัติสิทธิการเข้าใช้งานในระบบให้แก่
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในสังกัดกรมบัญชีกลาง ส่วนราชการระดับกรม ส่วนราชการผู้ขอ และส่วนราชการ     
ผู้เบิก 

          1.2 กลุ่มงานอนุมัติสั่งจ่าย กลุ่มงานจ่ายตรง และการออกหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จ 
ตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน การขอก าหนดสิทธิของเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้
ปฏิบัติงานอนุมัติสั่งจ่าย ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
รวมทั้งการออกหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน โดยเลือกระบุระดับ       
การปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

ระดับปฏิบัติงาน ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการขอรับเงินและตรวจสอบรายการขอเบิก
เงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลการขอหนังสือรับรองสิทธิ
บ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ที่ส่วนราชการบันทึกส่งข้อมูลผ่านระบบ และบันทึก
ยืนยันข้อมูลส่งหัวหน้าสายต่อไป 

ระดับหัวหน้าสาย ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการขอรับเงิน การขอหนังสือรับรองสิทธิ
บ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน รวมทั้งรายการขอเบิกเงินที่ผ่านการตรวจสอบจาก
ระดับปฏิบัติงานแล้ว และลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในใบแจ้งการโอนตามวงเงินที่ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้ ในการ
พิจารณาสั่งจ่ายและใบแจ้งการโอนที่วงเงินเกินอ านาจในการลงนามให้บันทึกยืนยันข้อมูลส่งหัวหน้าฝ่ายต่อไป 

ระดับหัวหน้าฝ่าย ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการขอรับเงิน การขอหนังสือรับรองสิทธิ
บ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน รวมทั้งรายการขอเบิกเงินที่ผ่านการตรวจสอบจาก
ระดับหัวหน้าสายแล้ว และลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในใบแจ้งการโอนตามวงเงินที่ ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้ ในการ
พิจารณาสั่งจ่ายและใบแจ้งการโอนที่วงเงินเกินอ านาจในการลงนามให้บันทึกยืนยันข้อมูลส่งผู้อ านวยการกลุ่ม
ต่อไป 

ระดับผู้อ านวยการกลุ่ม หรือผู้ที่รักษาราชการแทน ท าหน้าที่ตรวจสอบ อนุมัติและ
บันทึกลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่าย หนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกัน
การ    กู้เงิน รวมทั้งตรวจสอบรายการขอเบิกเงินที่ผ่านการตรวจสอบจากระดับหัวหน้าฝ่ายแล้ว และลงนาม
อิเล็กทรอนิกส์ในใบแจ้งการโอนตามวงเงินที่ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้ ในการพิจารณาสั่งจ่ายและใบแจ้งการโอน   
ที่วงเงินเกินอ านาจในการลงนามให้บันทึกยืนยันข้อมูลส่งผู้อ านวยการกองต่อไป  

     ระดับผู้อ านวยการกอง หรือผู้ที่รักษาราชการแทน ท าหน้าที่ตรวจสอบ อนุมัติและ
บันทึกลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่าย หนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกัน
การกู้เงนิ รวมทั้งตรวจสอบรายการขอเบิกเงินที่ผ่านการตรวจสอบจากระดับผู้อ านวยการกลุ่มแล้ว และลงนาม
อิเล็กทรอนิกส์ในใบแจ้งการโอนตามวงเงินที่ก าหนด ทั้งนี้ ในการพิจารณาสั่งจ่ายประเภทเงินอ่ืนที่ไม่ได้รับมอบ
อ านาจในการลงนามให้บันทึกยืนยันข้อมูลส่งระดับท่ีปรึกษาหรือรองอธิบดีต่อไป  

     ระดับที่ปรึกษา หรือรองอธิบดี (ก ากับดูแล) ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล อนุมัติและ
บันทึกลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่ายเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน   
           ทั้งนี้ การขอก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระดับหัวหน้าสาย หัวหน้าฝ่าย ผู้อ านวยการกลุ่ม 
ผู้อ านวยการกอง ที่ปรึกษาหรือรองอธิบดี และผู้ที่รักษาราชการแทนในต าแหน่งดังกล่าว ที่ท าหน้าที่อนุมัติและ
ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่ายและใบแจ้งการโอนเงิน ขอให้แนบไฟล์ลายมือชื่อในระบบพร้อมกับ    
การขอก าหนดสิทธิด้วย 

1.3 กลุ่ม… 
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         1.3 กลุ่มงานโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร หมายถึง เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายให้จัดท าข้อมูล
เกี่ยวกับการโอนเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน และเงินบ าเหน็จตกทอดที่น าไป
เป็นหลักทรัพย์ประกันการกูเ้งินจากระบบ เลือกระบุระดับการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบในกลุ่มงานนี้   

ระดับปฏิบัติงาน ท าหน้าทีต่รวจสอบข้อมูลและจัดท าข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการโอนเงิน
เบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน และเงินบ าเหน็จตกทอดที่น าไปเป็นหลักทรัพย์
ประกันการกู้เงินกับสถาบันการเงินจากระบบ 

ระดับหัวหน้าหรือสูงกว่า ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการโอนเงินเบี้ยหวัด 
บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน และเงินบ าเหน็จตกทอดที่น าไปเป็นหลักทรัพย์ประกัน       
การกู้เงินจากระบบเพื่อส่งให้สถาบันการเงิน  

2. ส านักงานคลังเขต 1-9 
   การขอก าหนดสิทธิของเจ้าหน้าที่ส านักงานคลังเขต 1-9 ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการอนุมัติ    

สั่งจ่ายเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ลงทะเบียนเพ่ือก าหนดสิทธิเข้าใช้งาน     
ในระบบตามคู่มือ เลือกระบุระดับการปฏิบัติงาน ดังนี้  

ระดับปฏิบัติงาน ท าหน้าทีต่รวจสอบข้อมูลการขอรับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และ
เงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ที่ส่วนราชการบันทึกส่งข้อมูลผ่านระบบ และบันทึกยืนยันข้อมูลระดับผู้อ านวยการ
กลุ่มต่อไป 

ระดับผู้อ านวยการกลุ่ม ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการขอรับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ
บ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ทีผ่่านการตรวจสอบจากระดับปฏิบัติงาน และบันทึกยืนยันข้อมูลระดับ
คลังเขตต่อไป  

ระดับคลังเขต หรือผู้ที่รักษาราชการแทน ท าหน้าที่ตรวจสอบและอนุมัติลงนาม
อิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่ายเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ที่ผ่านการตรวจสอบ
จากระดับผู้อ านวยการกลุ่ม 
       ทั้งนี้ การขอก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระดับคลังเขตหรือผู้ที่รักษาราชการแทนที่ท าหน้าที่
อนุมัติและลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือสั่งจ่าย ขอให้แนบไฟล์ลายมือชื่อในระบบพร้อมกับการขอ      
ก าหนดสิทธิด้วย 

3.  ส านักงานคลังจังหวัด 
การขอก าหนดสิทธิของเจ้าหน้าที่ส านักงานคลังจังหวัดที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงาน        

ในระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) ประกอบด้วย 
3.1 ในฐานะส่วนราชการผู้ขอ รับผิดชอบเกี่ยวกับการยื่นเรื่องขอรับเงิน ซึ่งปฏิบัติงานใน

ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน
เข้าระบบ ตรวจสอบ และรวบรวมหลักฐาน รวมทั้งรับ- ส่งข้อมูลผ่านระบบ 

3.2 ในฐานะส่วนราชการผู้เบิก รับผิดชอบตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง ซึ่งปฏิบัติงานในระบบบ าเหน็จ
บ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลและจัดการรายการของผู้มี
สิทธิรับเงินเข้าระบบ และรวบรวมหลักฐาน รวมทั้งรับ-ส่งข้อมูลขอเบิกเงินผ่านระบบ 

โดยท าในฐานะส่วนราชการผู้ขอ ส่วนราชการผู้เบิก ให้เลือกระดับการปฏิบัติงานเป็นระดับ
ปฏิบัติงาน หรือระดับหัวหน้า 

3.3 การ… 



 
                                             - 5 - 

3.3 การออกหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน      
ในฐานะกรมบัญชีกลาง โดยเลือกระบุระดับการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

  ระดับปฏิบัติงาน ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการขอหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอด
เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ที่ส่วนราชการบันทึกส่งข้อมูลผ่านระบบ และบันทึกยืนยันข้อมูล        
ส่งหัวหน้าหรือสูงกว่าต่อไป 

          ระดับหัวหน้าหรือสูงกว่า ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการขอหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จ 
ตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ที่ส่วนราชการบันทึกส่งข้อมูลผ่านระบบ และบันทึกยืนยันข้อมูล
ส่งระดับคลังจังหวัดต่อไป 

  ระดับคลังจังหวัด หรือผู้ที่รักษาราชการแทน ท าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและอนุมัติลง
นามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน ที่ส่วนราชการ
บันทึกส่งข้อมูลผ่านระบบ  

   ทั้งนี้ การขอก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระดับคลังจังหวัดหรือผู้ที่รักษาราชการแทน ที่ท าหน้าที่
อนุมัติและลงนามอิเล็กทรอนิกส์ในหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 
ขอให้แนบไฟล์ลายมือชื่อในระบบพร้อมกับการขอก าหนดสิทธิด้วย        

4. ส านักงานเลขานุการกรม 
   การขอก าหนดสิทธิเพ่ือเข้าใช้งานในระบบของเจ้าหน้าที่ส านักงานเลขานุการกรม กลุ่มงาน
ให้บริการตอบค าถามและการประชาสัมพันธ์ ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานค้นหาและบริการตอบค าถาม 
และการประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับเรื่องเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จบ านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน รวมทั้ง
บ าเหน็จค้ าประกันในระบบ ให้ลงทะเบียนเพ่ือก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระบบตามคู่มือการใช้งานในระบบ 
เลือกระดับปฏิบัติงาน   

5. หน่วยงานอ่ืนในสังกัดกรมบัญชีกลาง 
     การขอก าหนดสิทธิของเจ้าหน้าที่หน่วยงานอ่ืนในสังกัดกรมบัญชีกลางที่ได้รับมอบหมายให้

ปฏิบัติงานในระบบ ส าหรับงานประเภทงานและระดับการปฏิบัติงานที่นอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ ตามแนวทาง
และวิธีการปฏิบัติการขอก าหนดสิทธิของเจ้าหน้าที่นี้ ขอให้แจ้งเป็นหนังสือพร้อมรายละเอียดให้กองบริหาร 
การเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ เพ่ือด าเนินการต่อไป  

การติดตามสถานะการลงทะเบียน 
       ผู้ขอก าหนดสิทธิสามารถตรวจสอบสถานะที่เมนูติดตามสถานะการลงทะเบียน โดยค้นหา

จากเลขที่ค าขอ และสามารถตรวจสอบผลการอนุมัติจากกรมบัญชีกลางได้ที่จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail)    
ทั้งนี้  เมื่อกรมบัญชีกลางอนุมัติการลงทะเบียนแล้ว ผู้ขอก าหนดสิทธิสามารถเข้าใช้งานในระบบด้วย            
เลขประจ าตัวประชาชน และรหัสผ่านที่ผู้ขอได้ก าหนดไว้ในขั้นตอนลงทะเบียนการขอใช้สิทธิ                             

การเปลี่ยนแปลงและระงับสิทธิ 
     กรณีที่ประสงค์จะเปลี่ยนแปลงหรือระงับสิทธิ สามารถลงทะเบียนเปลี่ยนแปลงและส่งข้อมูล

ในระบบให้กรมบัญชีกลางด าเนินการระงับสิทธิ ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด ทั้งนี้ กรณีโอนย้ายต่าง
กรมหรือต่างจังหวัด ระบบจะระงับสิทธิการเข้าใช้งานโดยทันที 

 
การ... 
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การติดต่อสอบถาม 
  หากเกิดปัญหาหรือข้อสงสัยเกี่ยวกับการลงทะเบียนผู้ใช้งานในระบบ สอบถามรายละเอียด
เพ่ิมเติมกับผู้รับผิดชอบของส่วนราชการหรือหน่วยงานได้ที่กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ ๒ โทรศัพท์  
๐๒ 1277000 ตอ่ 4271 และ 4249    

การเผยแพร่ 
    สามารถ Download คู่มือการลงทะเบียนเพ่ือขอให้ก าหนดสิทธิเข้าใช้งานในระบบบ าเหน็จ
บ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (Digital Pension) และเอกสารแนบเพิ่มเติมได้ตามช่องทาง ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 
 

โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
กรมบัญชีกลาง 
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บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 3 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

คู่มือการใช้งานส าหรับนายทะเบียน 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่  – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 4 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 5 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 6 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 7 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 8 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 9 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้ขอ 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับนำยทะเบียน  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 10 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้ขอ โดยแบ่งขั้นตอนกำรระบุข้อมูลเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
1. ข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) เลขประจ ำตัวประชำชน 
2) หน่วยงำน 
3) จังหวัด 
4) หน่วยงำนย่อย 
5) ค ำน ำหน้ำชื่อ 
6) ชื่อ 
7) นำมสกุล 
8) วัน/เดือน/ปี เกิด 
9) ต ำแหน่ง 
10) เบอร์โทรศัพท์ 
11) อีเมล 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 11 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลส่วนตัว 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 12 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

2. ข้อมูลกลุ่มสิทธิ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) สิทธิ : เลือก “ส่วนรำชกำรผู้ขอ” 
2) ระดับปฏิบัติงำน : เลือก “หัวหน้ำ” หรือ “ปฏิบัติงำน” 

 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุกลุ่มสิทธิ 

 
 

 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 13 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

3. ข้อมูลผู้ใช้งำน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) รหัสผู้ใช้งำน ระบบแสดงข้อมูลเลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ใช้งำนโดยอัตโนมัติ 
2) รหัสผ่ำน ต้องเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรตั้งรหัสผ่ำนที่ระบบก ำหนด 
3) ยืนยันรหัสผ่ำน ให้ตรงกับรหัสผ่ำนที่ระบุครั้งแรก 
4) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลผู้ใช้งำน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 14 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ ระเบียบและเงื่อนไขส ำหรับขอลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนท ำเครื่องหมำย  หน้ำ ยอมรับข้อตกลงและเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  – หน้ำจอยอมรับเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 15 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปที่  – หน้ำจอยืนยันกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 16 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน พร้อม เลขที่ค ำขอของผู้ใช้งำน 
ระบบส่งอีเมลเพื่อยืนยันกำรลงทะเบียนให้กับผู้ใช้งำน ซึ่งกรณีท่ีผู้ใช้งำนไม่ได้พิมพ์แบบค ำขอ สำมำรถพิมพ์แบบค ำขอได้ผ่ำนอีเมล 
ผู้ใช้งำน กดปุ่ม “พิมพ์แบบค ำขอ” พร้อมลงนำมผู้มีอ ำนำจลงนำม 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอผลกำรลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 17 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 

 
รูปที่  – อีเมลแสดงผลกำรลงทะเบียน 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 18 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่  – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 19 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 20 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 21 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 22 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 23 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 24 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน 
ระบบแสดงสถำนะกำรลงทะเบียนของผู้ใช้งำน ในกรณีที่ผู้ใช้งำนยังไม่ได้แนบเอกสำรแบบค ำขอลงทะเบียน ผู้ใช้งำนสำมำรถระบุ เลขบัตรประจ ำตัว
ประชำชน และกดปุ่ม “ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน”  

 
รูปที่  – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 25 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอกำรอัพโหลดเอกสำรส ำหรับกำรลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือแนบแบบค ำขอในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “ส่งข้อมูลให้ผู้อนุมัติกรมบัญชีกลำง” เพ่ือส่งแบบค ำขอลงทะเบียนให้
เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำงอนุมัติต่อไป 

 
รูปที่  – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 



 
 
 
 

 

 
 

โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
กรมบัญชีกลาง 

 
 
 

คู่มือลงทะเบียนส าหรับส่วนราชการผู้เบิก 

(User Manual) 
 
 
 
 
 
 

บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด 
102/99 ถนน ณ ระนอง แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
โทร. (662) 106-6000  โทรสำร (662) 106-6199



 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี i เอกสำรกำรวิเครำะห์และออกแบบระบบ 

(System Document) 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

สารบัญ 
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บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี ii เอกสำรกำรวิเครำะห์และออกแบบระบบ 

(System Document) 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 3 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

คู่มือการใช้งานส าหรับนายทะเบียน 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่ 1 – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 4 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่ 2 – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 5 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 3 – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 6 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 4 – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 7 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่ 5 – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 8 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
รูปที่ 6 – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 9 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้ขอ 

 
รูปที่ 7 – หน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับนำยทะเบียน  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 10 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้เบิก โดยแบ่งขั้นตอนกำรระบุข้อมูลเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
1. ข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) เลขประจ ำตัวประชำชน 
2) หน่วยงำน 
3) จังหวัด 
4) หน่วยงำนย่อย 
5) ค ำน ำหน้ำชื่อ 
6) ชื่อ 
7) นำมสกุล 
8) วัน/เดือน/ปี เกิด 
9) ต ำแหน่ง 
10) เบอร์โทรศัพท์ 
11) อีเมล 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 11 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 
รูปที่ 8 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลส่วนตัว 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 12 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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2. ข้อมูลกลุ่มสิทธิ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) สิทธิ : เลือก “ส่วนรำชกำรผู้เบิก” 
2) ระดับปฏิบัติงำน : เลือก “หัวหน้ำ” หรือ “ปฏิบัติงำน” 

 

 
รูปที่ 9 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุกลุ่มสิทธิ 

 
 

 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 13 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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3. ข้อมูลผู้ใช้งำน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) รหัสผู้ใช้งำน ระบบแสดงข้อมูลเลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ใช้งำนโดยอัตโนมัติ 
2) รหัสผ่ำน ต้องเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรตั้งรหัสผ่ำนที่ระบบก ำหนด 
3) ยืนยันรหัสผ่ำน ให้ตรงกับรหัสผ่ำนที่ระบุครั้งแรก 
4) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 

 
รูปที่ 10 – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลผู้ใช้งำน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 14 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  
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 ระบบแสดงหน้ำจอ ระเบียบและเงื่อนไขส ำหรับขอลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนท ำเครื่องหมำย  หน้ำ ยอมรับข้อตกลงและเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่ 11 – หน้ำจอยอมรับเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 15 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  
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 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปที่ 12 – หน้ำจอยืนยันกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 16 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน พร้อม เลขที่ค ำขอของผู้ใช้งำน 
ระบบส่งอีเมลเพื่อยืนยันกำรลงทะเบียนให้กับผู้ใช้งำน ซึ่งกรณีท่ีผู้ใช้งำนไม่ได้พิมพ์แบบค ำขอ สำมำรถพิมพ์แบบค ำขอได้ผ่ำนอีเมล 
ผู้ใช้งำน กดปุ่ม “พิมพ์แบบค ำขอ” พร้อมลงนำมผู้มีอ ำนำจลงนำม 

 
 

รูปที่ 13 – หน้ำจอผลกำรลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 17 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  
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รูปที่ 14 – อีเมลแสดงผลกำรลงทะเบียน 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 18 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่ 15 – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 19 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่ 16 – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 20 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 17 – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 21 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่ 18 – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 22 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่ 19 – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 23 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” 

 
รูปที่ 20 – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 24 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 ระบบแสดงหน้ำจอติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน 
ระบบแสดงสถำนะกำรลงทะเบียนของผู้ใช้งำน ในกรณีที่ผู้ใช้งำนยังไม่ได้แนบเอกสำรแบบค ำขอลงทะเบียน ผู้ใช้งำนสำมำรถระบุ เลขบัตรประจ ำตัว
ประชำชน และกดปุ่ม “ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน”  

 
รูปที่ 21 – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 25 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
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 ระบบแสดงหน้ำจอกำรอัพโหลดเอกสำรส ำหรับกำรลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือแนบแบบค ำขอในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “ส่งข้อมูลให้ผู้อนุมัติกรมบัญชีกลำง” เพ่ือส่งแบบค ำขอลงทะเบียนให้
เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำงอนุมัติต่อไป 

 
รูปที่ 22 – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 



 
 
 
 

 

 
 

โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
กรมบัญชีกลาง 

 
 
 

คู่มือลงทะเบียนส าหรับส่วนราชการระดับกรม 

(User Manual) 
 
 
 
 
 
 

บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด 
102/99 ถนน ณ ระนอง แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
โทร. (662) 106-6000  โทรสำร (662) 106-6199
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(System Document) 
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บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 3 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

คู่มือการใช้งานส าหรับนายทะเบียน 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่  – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 4 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 5 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 6 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 7 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 8 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 9 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้ขอ 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับนำยทะเบียน  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 10 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอลงทะเบียนส ำหรับส่วนรำชกำรผู้ขอ โดยแบ่งขั้นตอนกำรระบุข้อมูลเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 
1. ข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) เลขประจ ำตัวประชำชน 
2) หน่วยงำน 
3) จังหวัด 
4) หน่วยงำนย่อย 
5) ค ำน ำหน้ำชื่อ 
6) ชื่อ 
7) นำมสกุล 
8) วัน/เดือน/ปี เกิด 
9) ต ำแหน่ง 
10) เบอร์โทรศัพท์ 
11) อีเมล 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 11 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลส่วนตัว 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 12 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

2. ข้อมูลกลุ่มสิทธิ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) สิทธิ : เลือก “ส่วนรำชกำรระดับกรม” 
2) ระดับปฏิบัติงำน : เลือก “หัวหน้ำ” หรือ “ปฏิบัติงำน” 

 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุกลุ่มสิทธิ 

 
 

 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 13 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

3. ข้อมูลผู้ใช้งำน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
1) รหัสผู้ใช้งำน ระบบแสดงข้อมูลเลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ใช้งำนโดยอัตโนมัติ 
2) รหัสผ่ำน ต้องเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำรตั้งรหัสผ่ำนที่ระบบก ำหนด 
3) ยืนยันรหัสผ่ำน ให้ตรงกับรหัสผ่ำนที่ระบุครั้งแรก 
4) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 

 
รูปที่  – หน้ำจอลงทะเบียนในส่วนของกำรระบุข้อมูลผู้ใช้งำน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 14 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ ระเบียบและเงื่อนไขส ำหรับขอลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนท ำเครื่องหมำย  หน้ำ ยอมรับข้อตกลงและเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปที่  – หน้ำจอยอมรับเงื่อนไขในกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 15 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปที่  – หน้ำจอยืนยันกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 16 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ ยืนยันกำรลงทะเบียน พร้อม เลขที่ค ำขอของผู้ใช้งำน 
ระบบส่งอีเมลเพื่อยืนยันกำรลงทะเบียนให้กับผู้ใช้งำน ซึ่งกรณีท่ีผู้ใช้งำนไม่ได้พิมพ์แบบค ำขอ สำมำรถพิมพ์แบบค ำขอได้ผ่ำนอีเมล 
ผู้ใช้งำน กดปุ่ม “พิมพ์แบบค ำขอ” พร้อมลงนำมผู้มีอ ำนำจลงนำม 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอผลกำรลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 17 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 

 
รูปที่  – อีเมลแสดงผลกำรลงทะเบียน 

 
 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 18 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 

 เข้ำสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลำง https://www.cgd.go.th 

 
รูปที่  – หน้ำจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 19 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู เงินเดือน บ ำเหน็จ บ ำนำญ  
 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลำง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 20 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ “ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล” ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเข้ำสู่ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 21 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปที่  – หน้ำจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 22 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอ เมนูย่อย ส ำหรับกำรลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนรำชกำร” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนูย่อยของกำรลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ำกัด หน้ำท่ี 23 คู่มือกำรใช้งำน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งำนเลือกเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” 

 
รูปที่  – หน้ำจอเมนู “ติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 
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 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอติดตำมสถำนะกำรลงทะเบียน 
ระบบแสดงสถำนะกำรลงทะเบียนของผู้ใช้งำน ในกรณีที่ผู้ใช้งำนยังไม่ได้แนบเอกสำรแบบค ำขอลงทะเบียน ผู้ใช้งำนสำมำรถระบุ เลขบัตรประจ ำตัว
ประชำชน และกดปุ่ม “ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน”  

 
รูปที่  – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 
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 กรมบัญชีกลำง โครงกำรพัฒนำระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำพยำบำล 
  สัญญำเลขท่ี 125/2563  ลงวันท่ี 26 พฤษภำคม 2563 

 ระบบแสดงหน้ำจอกำรอัพโหลดเอกสำรส ำหรับกำรลงทะเบียน 
ผู้ใช้งำนกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือแนบแบบค ำขอในกำรลงทะเบียน และกดปุ่ม “ส่งข้อมูลให้ผู้อนุมัติกรมบัญชีกลำง” เพ่ือส่งแบบค ำขอลงทะเบียนให้
เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำงอนุมัติต่อไป 

 
รูปที่  – หน้ำจอกำรแนบเอกสำรในกำรลงทะเบียน 

 


