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แผนยุทธศาสตรและแผนพัฒนาสามป
งบประมาณรายจายประจำป
แผนการดำเนินงาน
รายงานผลการปฏิบัติงานประจำป
รายงานการประชุมสภาฯ
รายงานการประชุมของผูบริหารและหัวหนาสวนราชการ
ขอมูลการจัดซื้อจัดจาง
    ประกาศสอบราคา / ประกวดราคา
    สรุปทางการจัดซื้อจัดจาง
แผนอัตรากำลัง ๓ ป
แผนอัตรากำลังพนักงานจาง ๔ ป
นโยบายผูบริหาร
ระเบียบ / กฏหมายที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติราชการ
ขอมูลอื่นๆ

กระดาษ เอ ๔  หนาละไมเกิน ๑ บาท

กระดาษ เอฟ ๑๔  หนาละไมเกิน ๑.๕๐ บาท

กระดาษ บี ๔  หนาละไมเกิน ๒ บาท

กระดาษ เอ ๓  หนาละไมเกิน ๓ บาท

กระดาษพิมพเขียว เอ ๒ หนาละไมเกิน ๘ บาท

กระดาษพิมพเขียว เอ ๑ หนาละไมเกิน ๑๕ บาท

กระดาษพิมพเขียว เอ ๐ หนาละไมเกนิ ๓๐ บาท
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ขขขอออมมมููลลลขขขาาาวววสสสาาารรรทททีี่ใใใใหหหบบบรรริิกกกาาารรรขอมูลขาวสารที่ใหบริการ

คูมือกาคูมื ารใหบอการใหบริกาอการใหบริกาใารใหบริก
ศูนยขอศูนยขอมลขาวส
คูมือการใหบริการ
ศูนยขอมูลขาวสาร



แสดงตนดวยการลงชื่อในสมุดทะเบียน

ตรวจดูวามีขอมูลขาวสารอยูในศูนยขอมูลขาวสารหรือไม

ถามีขอมูลขาวสาร
ในศูนยขอมูลขาวสาร

ถาไมมีขอมูลขาวสารในศูนยฯ 
แตมีในหนวยงานนั้น

ใหความชวยเหลือในการกรอกแบบฟอรม
หรือเจาหนาที่กรอกเอง

สงผูรับผิดชอบพิจารณาวา
จะเปดเผยขอมูลขาวสารตามคำขอไดหรือไม

ถายเอกสาร

รับรองสำเนาถูกตอง

ใหกรอกแบบฟอรมคำขอ

ติดตอนัดหมายมาฟงผลคำขอ

ถายสำเนา

รับรองสำเนาถูกตอง

ชวยเหลือ / แนะนำ / คนหาจากดัชนี
ขอมูลขาวสารที่เก็บ ณ ศูนยขอมูลขาวสาร

หรือที่แยกเก็บไวตางหาก

ถาไมมีขอมูลขาวสารในหนวยงานนั้น
ใหแนะนำไปขอที่หนวยงานอื่น

ขอมูลขาวสารอื่น ๆ กรณีขอมูลขาวสาร ที่ขอมีจำนวนมากหรือตองวินิจฉัยวาเปดเผยไดหรือไม 
จะแจงกำหนดวันที่จะดำเนินการแลวเสร็จใหผูขอทราบ 

หมายเหตุ

ศูนนยขอมูลขขาวสาร คคืือ 

เจตตนารมณและหลักกการสสำำคัญญ
พรรบ.ขอมูลขขาวสารขอองราาชกาาร
พ.ศศ.๒๕๔๐ ในการจดัดตั้งศศููนยย 

ูู

ขอมูลขาวสาาร 

ศูนยขอมูลขาวสาร คือ
ศูนยขอมูลขาวสารเปนสถานที่ที่หนวยงานของรัฐ จัดรวบรวม 
ขอมูลขาวสารไวใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารของ
ราชการไดเอง ในเบื้องตน คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ 
ราชการพิจารณาเห็นวาเพื่อไมใหเปนภาระกับหนวยงานของรัฐ 
ทั้งในดานบุคลากร สถานที่และงบประมาณ จึงกำหนดให 
หนวยงานของรัฐ ที่ตองจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารเฉพาะ 
หนวยงานของรัฐที่เปนนิติบุคคลเทานั้น ซึ่งหมายถึงหนวยงาน 
ของรัฐ ที่เปนราชการสวนกลาง คือ กรม หนวยงานเทียบเทา 
ราชการสวนภูมิภาค คือ จังหวัด อำเภอ และราชการสวนทองถิ่น 
คือ องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล 
กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา

เจตนารมณและหลักการสำคัญ 
พรบ.ขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ ในการจัดตั้งศูนย 
ขอมูลขาวสาร
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
เปนกฎหมายทีสงเสริมสิทธิการรับรูและการเขาถึงขอมูลขาวสาร
ทางราชการของประชาชน โดยมีเจตนารมณ ๓ ประการ คือ

 ๑  เพื่อใหประชาชนมีโอกาสอยางกวางขวางในการไดรับรู 
    ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดำเนินการตาง ๆ ของรัฐ

 ๒  เพื่อกำหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการ 
    ที่หนวยงานของรัฐตองเปดเผยหรืออาจไมเปดเผยใหชัดเจน    
    ตอการปฏิบัติ

 ๓  เพื่อคุมครองการรุกล้ำสิทธิสวนบุคคลในสวนที่เกี่ยวของ 
    กับขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความครอบครองของ   
    หนวยงานรัฐ

ขอมูลขาวสารหหหนนาาททีี่ขขอองศศศููนนยขหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร 
 ๑  จัดระบบขอมูลขาวสารตามมาตรา 7 มาตรา 9 และมาตราอื่นๆ 
    ที่หนวยงานในสังกัดนั้นสงมาใหและจัดทำบัตรดัชนีหรือ
    บัญชี เพื่อใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง

 ๒  จัดทำสมุดทะเบียนสำหรับผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร

 ๓  การทำสำเนาหรือสำเนาที่มีคำรับรองความถูกตอง 
    สำหรับขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดู 
    ใหแกผูขอ

 ๔  กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไมมี 
    ในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคำขอไปยังหนวยงาน
    เจาของเรื่องพิจารณา

 ๕  กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวยงานอื่นใหแนะนำไปขอ 
    ณ หนวยงานนั้น

 ๖  การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสำเนาขอมูล 
    ขาวสารตาม ขอ ๔ ใหแกผูขอ

 ๗  การประสานงานกับสำนักงานคณะกรรมการขอมูลฯ

 ๘  การปรับปรุงขอมูล ณ ศูนยขอมูลขาวสารใหเหมาะสมกับ 
    กระบวนการทำงานของหนวยงาน

 ๙  พัฒนาระบบการใหบริการขอมูลอยางตอเนื่อง

แสดแสดแสดแสดแสดงตนงตนงตนงตนงตน ดวดวดวดวดวยกายกายกายกายการลงรลงรลงรลงรลง ่ื่ชืชชชช ใใอในอในอในอในอในสมสมสมสมสมดุทะดทะดทะดทะดทะ ีเบีเบเบเบเบยนยนยนยนยน

ขขขั้้นนนตตตอออนนนกกกาาารรรใใใหหหบบบรรริกกกาาารรร
ขขขอออมมมููููููลลลขขขาาาวววสสสาาารรร

ขั้นตอนการใหบริการ
ขอมูลขาวสาร


