
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม 
เรื่อง    การลดขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินงาน (ทบทวน พ.ศ. 2565) 

******************************* 
ตามที่ องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม ได้จัดท าประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม 

เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินงาน (ทบทวน พ.ศ. 2564 ) ลงวันที่ 12 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564  
เพ่ือให้การอ านวยความสะดวก และการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่างรวดเร็ว และถูกต้อง
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีการว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 และ
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 นั้น 

เพ่ือให้สอดคล้องกับระเบียบกฎหมายปัจจุบัน และบทบาทภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบล
ดอยงาม จึงได้ทบทวนขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการของแต่ละหน่วยงาน (ทบทวน พ.ศ. 2565) ตาม
เอกสารแนบท้ายประกาศนี ้
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี    16    เดือน  กุมภาพันธ ์ พ.ศ.  2565 
 
   

                
                       ( นายสุพิศ  สมยาราช ) 

        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ(ทบทวน พ.ศ. 2565) 

*  ตามความเหมาะสม 
/ขั้นตอน... 

ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ(ปัจจุบัน) 
 

1 
ส านักปลัด 
ช่วยเหลือสาธารณภัย 

 
ในทันที 

2 รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
  - อยู่ระหว่างด าเนินการ 
  - ผลการด าเนินการแล้วเสร็จ 

 
7 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 

3 การขอข้อมูลต่างๆ 15 นาที/ราย 
4 การให้บริการอินเตอร์เน็ตต าบล * 5 นาที/ราย 
5 การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 3 ชั่วโมง/ราย 
6 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 7 วัน/ราย 
7 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 30 นาที/ราย 
8 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 30 นาที/ราย 
9 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 1 วัน/ราย 

10 การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษ
รายเดือนถึงแก่กรรม) 

15 วัน/ราย 

11 การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 15 วัน/ราย 
12 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ  

หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
 

7 วัน/ราย 

 
13 

กองคลัง 
การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

 
5 นาที/ราย 

14 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 5 นาที/ราย 
15 การจัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที/ราย 
16 การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 5 นาที/ราย 
17 การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ 

  - ตั้งใหม่/เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน/เลิกประกอบพาณชิยกิจ 
60 นาที/ราย 

18 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130ประเภท) 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย 

19 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย 

20 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 
ตร.ม.) 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย 

21 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย 

22 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

30 วัน/ราย 



 
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ(ทบทวน พ.ศ. 2565) (ต่อ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาการ

ให้บริการ(ปัจจุบัน) 
 

23 
กองช่าง 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
  - ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารพ้ืนที่ก่อสร้าง 
  - ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 

 
 

4 วัน/ราย 
16 วัน/ราย 

24 การขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 5 วัน/ราย 
25 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 5 วัน/ราย 
26 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 20 วัน/ราย 
27 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 25 วัน/ราย 
28 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 20 วัน/ราย 
29 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ  

และทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
45 วัน/ราย 

30 การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 3 วัน/ราย 
31 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารมาตรา 32 15 วัน/ราย 
32 การแจ้งการก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย 
33 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย 
34 การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย 
35 การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

 
15 วัน/ราย 

 
36 
37 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา  
การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1  
 

 
8 วัน/ราย 
8 วัน/ราย 



 
สรุปขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

*  ตามความเหมาะสม 
/ขั้นตอน... 

 
 
 
 
 
 

 
ที ่

 
กระบวนงานบริการ 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

(เดิม) 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 
(ที่ปรับลด) 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

(ปัจจุบัน) 
 

1 
ส านักปลัด 
ช่วยเหลือสาธารณภัย 

 
ในทันที 

 
- 

 
ในทันที 

2 รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
  - อยู่ระหว่างด าเนินการ 
  - ผลการด าเนินการแล้วเสร็จ 

 
7 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 

 
- 
- 

 
7 วัน/ราย 
7 วัน/ราย 

3 การขอข้อมูลต่างๆ 15 นาที/ราย - 15 นาที/ราย 
4 การให้บริการอินเตอร์เน็ตต าบล * 5 นาที/ราย - 5 นาที/ราย 
5 การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 3 ชั่วโมง/ราย - 3 ชั่วโมง/ราย 
6 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 7 วัน/ราย - 7 วัน/ราย 
7 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 30 นาที/ราย - 30 นาที/ราย 
8 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 30 นาที/ราย - 30 นาที/ราย 
9 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 2 วัน/ราย - 1 วัน/ราย 

10 การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จราย
เดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 

15 วัน/ราย - 15 วัน/ราย 

11 การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

15 วัน/ราย - 15 วัน/ราย 

12 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ  
หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
 

7 วัน/ราย - 7 วัน/ราย 

 
13 

กองคลัง 
การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

 
5 นาที/ราย 

 
- 

 
5 นาที/ราย 

14 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 5 นาที/ราย - 5 นาที/ราย 
15 การจัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที/ราย - 5 นาที/ราย 
16 การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง - - 5 นาที/ราย 
17 การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ 

  - ตั้งใหม่/เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน/เลิกประกอบพาณชิยกิจ 
60 นาที/ราย - 60 นาที/ราย 

18 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130ประเภท) 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย - 7 วัน/ราย 



 
สรุปขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ(ต่อ) 

 
 

 
ที ่

 
กระบวนงานบริการ 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

(เดิม) 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 
(ที่ปรับลด) 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

(ปัจจุบัน) 
19 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
7 วัน/ราย - 7 วัน/ราย 

20 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม.) 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย - 7 วัน/ราย 

21 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

7 วัน/ราย - 7 วัน/ราย 

22 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
 

30 วัน/ราย - 30 วัน/ราย 

 
23 

กองช่าง 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
  - ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสารพ้ืนที่ก่อสร้าง 
  - ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 

 
20 วัน/ราย 
4 วัน/ราย 

16 วัน/ราย 

 
- 
- 

 
 

4 วัน/ราย 
16 วัน/ราย 

24 การขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคาร 

5 วัน/ราย - 5 วัน/ราย 

25 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 5 วัน/ราย - 5 วัน/ราย 
26 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 20 วัน/ราย - 20 วัน/ราย 
27 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 25 วัน/ราย - 25 วัน/ราย 
28 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 20 วัน/ราย - 20 วัน/ราย 
29 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ  

และทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
45 วัน/ราย - 45 วัน/ราย 

30 การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 3 วัน/ราย - 3 วัน/ราย 
31 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร

มาตรา 32 
15 วัน/ราย - 15 วัน/ราย 

32 การแจ้งการก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย - 45 วัน/ราย 
33 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย - 45 วัน/ราย 
34 การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย - 45 วัน/ราย 
35 การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

 
15 วัน/ราย - 15 วัน/ราย 

 
36 
37 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา  
การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1  
 

 
8 วัน/ราย 
8 วัน/ราย 

 
- 
- 

 
8 วัน/ราย 
8 วัน/ราย 


