
 

 
 
 

 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
 

เรื่อง 
 

กำรลดขั้นตอนและระยะเวลำกำรด ำเนินงำน 
เพื่อให้กำรอ ำนวยควำมสะดวก  และตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน 

 
 
 
 
 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม 
อ ำเภอพำน  จังหวัดเชียงรำย 
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ข - 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
สำรบัญ 

 
           หน้ำ 

 
ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม ก 

เรื่อง คู่มือประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 
ของทางราชการ พ.ศ.2558 อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม ข 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติ การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนของส ำนักปลัด  

- การขอรับการช่วยเหลือสาธารณภัย 2 
- การรับเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน 3 
- การให้บริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ 4 
- การให้บริการอินเตอร์เน็ตต าบล 5 
- การขอรับการสนับน้ าอุปโภคบริโภค 6 
- การให้บริการด้านการขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 7 
- การให้บริการด้านการรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้พิการ 8 
- การให้บริการด้านการรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 9 
- การให้บริการด้านการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 10 
- การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 11 
 
แผนผังแสดงข้ันตอนและก ำหนดระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนของกองคลัง 

- การให้บริการ การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 13 
- การให้บริการ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 14 
- การให้บริการ การจัดเก็บภาษีป้าย 15 
- การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ 16 
- การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 17 
- การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 18 
- การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 19 
- การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 20 
- การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 21 
 
 
 
 
 



 

 
 
แผนผังแสดงข้ันตอนและก ำหนดระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนของกองช่ำง  

- การออกใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 23 
- การต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 24 
- การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 25 
- การขอเปลี่ยนแปลงผู้ควบคุมงาน 26 
- การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ 27 
- การขออนุญาตขุดดิน และถมดิน 28 
- การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 29 
- การแจ้งการก่อสร้าง เคลื่อนย้าย ดัดแปลงอาคาร 30 
- การแจ้งการรื้อถอนอาคาร 31 
 
แผนผังแสดงข้ันตอนและก ำหนดระยะเวลำกำรให้บริกำรประชำชนของกองกำรศึกษำ  
ศำสนำ และวัฒนธรรม 

- การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา และระดับประถมศึกษา 33 
 
ภำคผนวก 

แบบฟอร์มประกอบการยื่นขออนุญาตของส านักปลัด 35 
แบบฟอร์มประกอบการยื่นขออนุญาตของกองช่าง 58 
แบบฟอร์มประกอบการยื่นขออนุญาตของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 84 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรประชำชนของ 

ส ำนักปลัด  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม อ ำเภอพำน จังหวัดเชียงรำย 



 

2 

 
 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร กรณีเป็นกำรปฏิบัติรำชกำรควำมเร่งด่วนอันดับ  1  ด ำเนินกำรในทันที 
 

 
     

     
   

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ภำพถ่ำย , โฉนดที่ดิน , รำยช่ือผู้ได้รับควำมเดือนร้อน เป็นต้น 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขอรับกำรช่วยเหลือสำธำรณภัย 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

แจ้งหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อทรำบ/ 

เพื่อบรรเทำสำธำรณภัยเบื้องต้น 
 

ประชำชนแจ้ง/ยื่นค ำร้อง 
มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 

( 3 นำที ) 
 

ปลัด อบต. ลงควำมเห็น 
( 3 นำที ) 

 

นำยก อบต. อนุมัติ 
( 3 นำที ) 

 

ส ำรวจ/ตรวจสอบควำมเสียหำย 
( 20 นำที ) 

 

สรุปรำยงำน ปลัด/นำยก 
( 12 นำที ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร ไม่เกิน  7  วันต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ภำพถ่ำย , โฉนดที่ดิน , รำยช่ือผู้ได้รับควำมเดือนร้อน เป็นต้น 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์/ร้องเรียน 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ประชำชนเขียนค ำร้อง 
 ร้องทุกข์/ร้องเรียน 

มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 
 

แจ้งหัวหน้ำหน่วยงำนหรือ 
เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบ 

บรรเทำควำมเดือนร้อน 
 

เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบ 
บรรเทำควำมเดือนร้อน 

ตรวจสอบข้อเท็จจริงในพื้นที่ 
 

เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบ 
บรรเทำควำมเดือนร้อน 
แจ้งผลกำรด ำเนินกำร 
แก่ผู้ร้องทุกข์/ร้องเรียน 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  15  นำทีต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ประชำชนเขียนแบบค ำร้อง 
ขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 

มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 
( 5 นำที ) 

ไม่มีข้อมูลหรือ  
ข้อมูลเปิดเผยไม่ได้ 

เจ้ำหน้ำที่ชี้แจ้ง  
และให้ค ำแนะน ำ 

( 5 นำที ) 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้อง 
ขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร 

( 5 นำที ) 

ให้ตรวจดู 
ข้อมูลข่ำวสำร 

ข้อมูล
เปิดเผยได้ 

ขอส ำเนำ 

รับส ำเนำ 
ข้อมูลข่ำวสำร 

เจ้ำหน้ำที่สืบค้นข้อมูล 
( 5 นำที ) 

ขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  5  นำทีต่อรำย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  ไม่ต้องใช้เอกสำรในกำรขอรับบริกำร 
 
หมำยเหตุ   แล้วแต่ควำมเหมำะสมของระยะเวลำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรอินเตอร์เน็ตต ำบล 

 

เอกสำรประกอบกำรใช้บริกำร 

ประชำชนลงทะเบียนผู้ใช้บริกำร 
ในทะเบียนผู้ใช้บริกำร 

มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 
( 2 นำที ) 

เจ้ำหน้ำที่ให้ค ำแนะน ำ 
กำรใช้งำนอินเตอร์เน็ตต ำบล 

หรืออินเตอร์เน็ตไร้สำย 
( 3 นำที ) 

ประชำชนใช้บริกำร 
อินเตอร์เน็ตต ำบล 

หรืออินเตอร์เน็ตไร้สำย 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  3  ชั่วโมงต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น รำยช่ือผู้ได้รับควำมเดือนร้อน เป็นต้น 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขอรับกำรสนับน้ ำอุปโภคบริโภค 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ตัวแทนประชำชนแจ้ง/เขียนค ำร้อง 
มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 

 

เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบเสนอเรื่อง 
ให้ปลัด อบต. ลงควำมเห็น 

 

น ำเรื่องเสนอ 
นำยก อบต. อนุมัติ 

เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบ 
ส ำรวจ/ตรวจสอบหำสำเหตุ 

ควำมเดือนร้อนของประชำชน 
 

 

ด ำเนินกำรช่วยเหลือประชำชน 
อนุมัติเงิน/กำรช่วยเหลือ 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  7  วันต่อรำย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำบัญชีธนำคำร (กรณีโอนเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร) 
4. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือมอบอ ำนำจให้ขึ้นทะเบียน/รับเงินแทน , เอกสำรของผู้รับ 
 มอบอ ำนำจ เป็นต้น 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรด้ำนกำรขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ประชำชนยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 
มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 

( 30 นำที ) 
 

จัดท ำประกำศ 
รำยช่ือผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 

( 1 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่จัดท ำทะเบียนประวัติ 
เสนอรำยช่ือขออนุมัติต่อผู้บริหำร 

( 2 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบนัดหมำย 
ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่ 

( 15 นำที ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่ 
( 3 วัน ) 

 



 

8 

 
 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร  30  นำทีต่อรำย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้พิกำร  
4. ส ำเนำบัญชีธนำคำร (กรณีโอนเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร) 
5. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือมอบอ ำนำจให้ขึ้นทะเบียน/รับเงินแทน , เอกสำรของผู้รับ 
 มอบอ ำนำจ เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรด้ำนกำรรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้พิกำร 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ประชำชนยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 
มำยังส ำนักปลดั อบต.ดอยงำม 

( 20 นำที ) 
 

 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบรับลงทะเบียน 
( 10 นำที ) 
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1. ระยะเวลำกำรให้บริกำร  30  นำทีต่อรำย 
2. ผู้สูงอำยุ ขึ้นทะเบียนระหว่ำงวันที่ 1 – 31  พฤศจิกำยน  ของทุกปี  
 ได้รับเบี้ยยังชีพในเดือน ตุลำคม ของปีงบประมำณ ถัดไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำบัญชีธนำคำร (กรณีโอนเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร) 
5. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือมอบอ ำนำจให้ขึ้นทะเบียน/รับเงินแทน , เอกสำรของผู้รับ 
 มอบอ ำนำจ เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรด้ำนกำรรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ประชำชนยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 
มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 

( 20 นำที ) 
 

 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบรับลงทะเบียน 
( 10 นำที ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  8  วันต่อรำย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ของหญิงตั้งครรภ์และคู่สมรส 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของหญิงตั้งครรภ์และคู่สมรส 
3. สมุดบันทึกสุขภำพแม่และเด็ก 
4. ส ำเนำบัญชีธนำคำรกรุงไทย 
5. สูติบัตรเด็กแรกเกิด  (น ำมำยื่นหลังจำกคลอดบุตร) 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรด้ำนกำรขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ประชำชนยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร 
มำยังส ำนักปลัด อบต.ดอยงำม 

( 20 นำที ) 
 

จัดท ำประกำศ 
รำยช่ือผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 

( 1 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่จัดท ำทะเบียนประวัติ 
เสนอรำยช่ือขออนุมัติต่อผู้บริหำร 

( 2 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบนัดหมำย 
ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่ 

( 15 นำที ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่ 
( 3 วัน ) 

 

น ำส่งพัฒนำสังคมและควำมม่ันคง
ของมนุษย์จังหวัดเชียงรำย 

( 1 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  7  วันต่อรำย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. แผนผังแสดงเขตที่จะปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศ หรือใบปลิว 
4. ตัวอย่ำงของแผ่นประกำศหรือใบปลิวที่จะโฆษณำ 
5. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือมอบอ ำนำจ  หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล  

เป็นต้น 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรโฆษณำด้วยกำรปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวในที่สำธำรณะ 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้ย่ืนค ำขออนุญำตยื่นเอกสำร 
หลักฐำนต่อเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 

( 2 ชั่วโมง ) 
 

 

พิจำรณำออกหนังสืออนุญำต 
และแจ้งผู้ขออนุญำตทรำบ 

( 5 วัน ) 
 

 

เจ้ำหน้ำที่เสนอเรื่อง 
ขออนุญำตต่อผู้มีอ ำนำจ 

( 1 วัน ) 
 



 

12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรประชำชนของ 

กองคลัง  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม อ ำเภอพำน จังหวัดเชียงรำย 
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1. ระยะเวลำกำรให้บริกำร  5 -10 นำทีต่อรำย 
2. ช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ตั้งแต่เดือน มกรำคม – เมษำยน ของทุกปี 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำหลักฐำนที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน นส.3 , นส.ก , สค.1 , สปก. เป็นต้น 
4. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ำย (ถ้ำมี) 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

กรณีส ำรวจภำษีใหม่ 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
และสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

ค ำนวณภำษี 
( 9 นำที ) 

 

 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี 
ยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 พร้อมหลักฐำน 

 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
( 1 นำที ) 

 

 

กรณีช ำระภำษีประจ ำปี 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
และรำยชื่อจำกทะเบียน 

ภ.บ.ท.6 
( 4 นำที ) 

 

 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี 
น ำใบเสร็จรับเงินปีก่อนมำยื่นช ำระภำษี 

 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
( 1 นำที ) 
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1. ระยะเวลำกำรให้บริกำร  5  นำทีต่อรำย 
2. ย่ืนแบบเพื่อช ำระภำษีฯ ตั้งแต่เดือน มกรำคม – กุมภำพันธ์ ของทุกปี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำเอกสำรที่ปลูกสร้ำง 
4. ส ำเนำกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
5. ส ำเนำใบอนุญำตจัดตั้ง หรือประกอบกิจกำร (ถ้ำมี) 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำร กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน 

 

บริษัท/ห้ำง/ร้ำน/เจ้ำของกิจกำร – โรงเรือน 
ช ำระเงินภำยใน 30 วัน  

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน (ภ.ร.ด.8) 
 

 

บริษัท/ห้ำง/ร้ำน/เจ้ำของกิจกำร – โรงเรือน 
ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 พร้อมหลักฐำน 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
และสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

 ( 3 นำที ) 
 

ออกใบแจ้ง 
รำยกำรประเมิน (ภ.ง.ด.8) 

( 1 นำที ) 
 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
( 1 นำที ) 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 
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1. ระยะเวลำกำรให้บริกำร  5  นำทีต่อรำย 
2. ป้ำยท่ีติดตั้งใหม่ ต้องย่ืนแบบรำยกำรภำษีป้ำย ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งป้ำย 
3. ป้ำยเก่ำ  ย่ืนแบบแสดงรำยกำร ภำยในเดือน มกรำคม – มีนำคม  ของทุกปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำกำรจดทะเบียนห้ำง/บริษัท 
4. ส ำเนำกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำร กำรจัดเก็บภำษีป้ำย 

 

เจ้ำของป้ำย 
ช ำระเงินภำยใน 15 วัน  

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน (ภ.ป.3) 
 

เจ้ำของป้ำย 
ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1)  

พร้อมหลักฐำน 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
และสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

 ( 3 นำที ) 
 

ออกใบแจ้ง 
รำยกำรประเมินภำษีป้ำย (ภ.ป.3) 

( 1 นำที ) 
 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
( 1 นำที ) 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  60 นำทีต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น แผนที่สถำนที่ประกอบกำร  เป็นต้น 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตจดทะเบียนพำณิชย์ 

(ตั้งใหม่/เปลี่ยนแปลงรำยกำร/เลิกประกอบพำณิชยกิจ) 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
และแจ้งผลกำรตรวจสอบ 

( 30  นำที ) 
 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบ 
จัดท ำใบส ำคัญกำรจดทะเบียน 
หนังสือรับรอง / ส ำเนำเอกสำร 

( 15 นำที) 
 

รับช ำระค่ำธรรมเนียม 
และออกใบเสร็จรับเงิน 

( 5 นำที ) 
 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำร 
และลงนำม  
( 10 นำที ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  7  วันต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. แผงที่โดยสังเขปแสดงสถำนที่ตั้งตลำด 
4. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

(ขออนุญำตใหม่ และต่อใบอนุญำต) 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

และนัดวันตรวจ 
สถำนที่ประกอบกำร 

( 1  วัน ) 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมหลักฐำน 

เสนอรำยงำนต่อผู้มีอ ำนำจ 
เจ้ำหน้ำที่ออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
ช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

( 3 วัน ) 
 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ประกอบกำร 
( 3 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  7  วันต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. แผงที่โดยสังเขปแสดงสถำนที่ตั้งตลำด 
4. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตจัดตั้งตลำด 

(ขออนุญำตใหม่ และต่อใบอนุญำต) 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

และนัดวันตรวจ 
สถำนที่ประกอบกำร 

 
( 1  วัน ) 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมหลักฐำน 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ประกอบกำร 
( 3 วัน ) 

 

เสนอรำยงำนต่อผู้มีอ ำนำจ 
เจ้ำหน้ำที่ออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
ช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

( 3 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  7  วันต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร หรือสถำนที่สะสมอำหำร 

(พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.) 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

และนัดวันตรวจ 
สถำนที่ประกอบกำร 

( 1  วัน ) 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมหลักฐำน 

เสนอรำยงำนต่อผู้มีอ ำนำจ 
เจ้ำหน้ำที่ออกใบอนุญำต/ 

ค ำสั่งไม่อนุญำต 
( 3 วัน ) 

 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ประกอบกำร 
( 3 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  7  วันต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. แผงที่โดยสังเขปแสดงสถำนที่ตั้งตลำด 
4. เอกสำรอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้อง  
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

(ขออนุญำตใหม่ และต่อใบอนุญำต) 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 
และนัดวันรับใบอนุญำต 
(ค ำสั่งไม่ออกใบอนุญำต) 

( 1  วัน ) 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมหลักฐำน 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ประกอบกำร 
( 3 วัน ) 

 

เสนอรำยงำนต่อผู้มีอ ำนำจ 
เจ้ำหน้ำที่ออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 
ช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

( 3 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  30  วันต่อรำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมแผนผัง 
2. ผลกำรทดสอบถังเก็บน้ ำมัน ระบบท่อน้ ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้ำ ระบบป้องกันอันตรำยจำก

ฟ้ำผ่ำ ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
3. ส ำเนำสัญญำประกันภัย หรือกรมธรรม์ประกันภัย 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน 

(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญำต) 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
และส่งเรื่องให้ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจน้ ำมัน 

 ( 1  วัน ) 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมหลักฐำน 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่และสิ่งก่อสร้ำง 
ตรวจสอบผลกำรทดสอบถังเก็บน้ ำมัน 
ระบบท่อน้ ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้ำ 

ระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำ 
ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

( 27 วัน ) 
 

ตรวจเอกสำรหลักฐำนเพิ่มเติม 
เสนอเรื่องต่อผู้มีอ ำนำจ ลงนำมในใบอนุญำต 
ช ำระค่ำธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

( 2 วัน ) 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บรกิำรประชำชนของ 

กองช่ำง  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม อ ำเภอพำน จังหวัดเชียงรำย 



 

ไม่ครบ 

ไม่ถูกต้อง 

23 

 
 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร  20  วันต่อรำย 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
4. แบบแปลน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรออกใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอนอำคำร  
ตำม พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

แจ้งผู้ขออนุญำตแก้ไข (แบบ ด.1) 
( 7 วัน ) 

 

ยื่นเรื่องขออนุญำต 
แบบ น.1 
( 1 วัน ) 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร (เบื้องต้น)  
( 1 วัน ) 

 

ตรวจสอบสถำนที่ 
( 2 วัน ) 

 

ตรวจพิจำรณำ 
( 15 วัน ) 

 

ออกใบอนุญำต (แบบ อ.1) 
( 1 วัน ) 

 

แจ้งผู้ขออนุญำตรับใบอนุญำต 
และช ำระค่ำธรรมเนียม 

แจ้งผู้ขออนุญำต ส่งเอกสำรให้ครบ 
( 7 วัน ) 

 



 

ไม่ครบ 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  5  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรต่อใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอนอำคำร เคลื่อนย้ำยอำคำร  

ตำม พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ยื่นเรื่องขอต่อใบอนุญำต 
พร้อมเอกสำร 

( 1 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
ประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำต  

( 2 วัน ) 
 

แจ้งผู้ขออนุญำตรับใบอนุญำต 
และช ำระค่ำธรรมเนียม 

 ( 2 วัน ) 
 

แจ้งผู้ขออนุญำต ส่งเอกสำรให้ครบ 
( 7 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  25  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. เอกสำรแสดงกำรเป็นเจ้ำของอำคำร 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
3. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ใบรับรองหรือใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร หนังสือยินยอมจำก

เจ้ำของอำคำร เป็นต้น 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้ขออนุญำตยื่นเรื่อง  
พร้อมเอกสำรหลักฐำน 

( 1 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
ประกอบกำรขออนุญำต 

 ( 5 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 
กำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 

จัดท ำแผนที่สังเขป และ 
ตรวจสอบกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

 ( 7 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจแบบแปลน 
ออกใบอนุญำต 

และแจ้งให้ผู้ขออนุญำตมำรับใบอนุญำต 
 ( 12 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  5  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
3. ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรบอกเลิกผู้ควบคุมงำนคนเดิม 
4. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่ 
5. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขอเปลี่ยนแปลงผู้ควบคุมงำน 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้ขอเปลี่ยนแปลงผู้ควบคุมงำน 
ยื่นเรื่องพร้อมเอกสำร 

( 1 วัน ) 
 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
ประกอบกำรของเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 

 ( 2 วัน ) 
 

 

เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตำมใบอนุญำต 
และแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำนทรำบ 

 ( 2 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  45  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
4. แบบแปลน 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ 

และทำงเข้ำ – ออก ของรถเพื่อกำรอื่น ตำมมำตรำ 34 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้แจ้งยื่นเรื่องขออนุญำตดัดแปลง 
พร้อมเอกสำรหลักฐำน 

( 1 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
ประกอบกำรขออนุญำต 

 ( 2 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 
กำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 

จัดท ำแผนที่สังเขป และ 
ตรวจสอบกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

 ( 7 วัน ) 
 

ไม่ครบ 
แจ้งผูแ้จ้ง ส่งเอกสำรให้ครบ 

( 7 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจแบบแปลน 
ออกใบอนุญำต 

และมีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทรำบ 
 ( 35 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  3  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
4. แบบแปลน 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตขุดดิน และถมดิน 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้แจ้งยื่นเรื่องพร้อมเอกสำร 
( 30 นำที ) 

 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 ( 1 ชั่วโมง ) 

 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่ 
( 1 วัน ) 

 

ไม่ครบ 
แจ้งผู้ขออนุญำต ส่งเอกสำรให้ครบ 

( 7 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบรับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมำรับใบรับแจ้ง 

 ( 1 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  15  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
2. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมท่ีได้รับอนุญำตหรือใบแจ้ง 
3. เอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนยำ้ยอำคำร 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้ขอยื่นเรื่อง 
พร้อมจ่ำยค่ำธรรมเนียม  

 ( 1 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
และนัดวันตรวจ 

 ( 6 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 
อำคำรที่ก่อสร้ำงแล้วเสร็จ 

 ( 7 วัน ) 
 

ออกใบรับรอง 
และแจ้งผู้ขอมำรับเอกสำร 

 ( 1 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  45  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
4. แบบแปลน 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรแจ้งกำรก่อสร้ำง เคลื่อนย้ำย ดัดแปลงอำคำร 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ผู้แจ้งยื่นเรื่อง 
พร้อมจ่ำยค่ำธรรมเนียม  

และรับใบรับแจ้ง 
( 1 วัน ) 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
ประกอบกำรแจ้ง 

 ( 2 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ 
ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 

จัดท ำแผนที่สังเขป และ 
ตรวจสอบกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

 ( 7 วัน ) 
 

ไม่ครบ 
แจ้งผูแ้จ้ง ส่งเอกสำรให้ครบ 

( 7 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจแบบแปลน 
และมีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทรำบ 

 ( 35 วัน ) 
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ระยะเวลำกำรให้บริกำร  15  วันต่อรำย 
 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
4. แบบแปลน 
 
 

 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรแจ้งกำรรื้อถอนอำคำร 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

ผู้แจ้งยื่นเรื่อง 
พร้อมจ่ำยค่ำธรรมเนียม  

และรับใบรับแจ้ง 
( 1 วัน ) 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำร 
ประกอบกำรแจ้ง 

 ( 2 วัน ) 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ 
ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 

จัดท ำแผนที่สังเขป และ 
ตรวจสอบกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

 ( 12 วัน ) 
 

ไม่ครบ 
แจ้งผูแ้จ้ง ส่งเอกสำรให้ครบ 

( 7 วัน ) 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำรประชำชนของ 

กองกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม อ ำเภอพำน จังหวัดเชียงรำย 



 

33 

 
 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร  8  วันต่อรำย 
 

 
     

     
   

     
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
1. ส ำเนำสูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบิดำ มำรดำ หรือผู้ปกครอง 
3. รูปถ่ำยของนักเรียนผู้สมัคร 
4. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น เอกสำรกำรเปลี่ยนชื่อ  เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรรับนักเรียนเข้ำเรียน 

ระดับก่อนประถมศึกษำ และระดับประถมศกึษำ 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

 

ผู้ปกครองยื่นเอกสำร 
และหลักฐำนกำรสมัคร 

(ตำมวันเวลำและสถำนที่ที่ อบต.ประกำศก ำหนด) 
 ( 1 วัน ) 

 

 

เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำรับเด็กเข้ำเรียน 
 ( 6 วัน ) 

 

 

เจ้ำหน้ำที่จัดท ำประกำศบัญชีรำยช่ือ 
และประกำศ ณ อบต.ดอยงำม 

( 1 วัน ) 
 



 

34 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 
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แบบฟอร์ม 
ประกอบกำรยื่นขออนุญำต 

ส ำนักปลดั 
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55 
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58 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม 
ประกอบกำรยื่นขออนุญำต 

กองช่ำง 



 
59

 

 



 
 

60

 

 



 
61 

 

 

 

 



 
62

 

 

 

 



 
63

 



 
64

 



 
65

 



 
66

 



 
67

 



 
68

 



 
69

 



 
70

 

 

 

 



 

71

 

 



 

72

 

 

 



 

73

 

 

 

 



 
74

 

 

 



 
75

 

 



 
76

 

 



 
77

 



 
78

 



 
79

 



 
80

 

 



 
81 

 

 

 

 



 
82

 

 



 
83

 

 



 
84 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม 
ประกอบกำรยื่นขออนุญำต 

กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 



 
85 

 

 


