
ข้อตกลงระดบัการให้บริการ 
 

งานท่ีให้บริการ งานปล่อยชัว่คราว 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ กรมคุมประพฤต ิ กระทรวงยตุธิรรม 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านกังานคุมประพฤต ิ
ทีอ่ยู ่

 
 

เบอรโ์ทร 
 

  
(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา                     น. 

 

ข้อก าหนดการให้บริการ 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
1. หนงัสอืค าสัง่ศาลใหต้รวจพสิจูน์ *  จ านวน 1 ฉบบั 

2. ค ารอ้งขอใหป้ล่อยชัว่คราว (แบบ บฟ 4-3) *  จ านวน 1 ฉบบั 

3. สญัญาประกนั (แบบ บฟ 4-4) *  จ านวน 1 ฉบบั 

4. ทะเบยีนบา้นตวัจรงิของผูย้ื่นค ารอ้งและผูเ้ขา้รบัการตรวจพสิจูน์    

5. บตัรประชาชนตวัจรงิของผูย้ืน่ค ารอ้งและผูเ้ขา้รบัการตรวจพสิจูน์    

6. ถา้ผูย้ื่นค ารอ้งหรอืผูเ้ป็นหลกัประกนัมคีู่สมรสตามกฎหมายตอ้งมคี ายนิยอมของคู่สมรส  
   หากผูป้ระกนัหรอืผูเ้ป็นหลกัประกนัเป็นหมา้ย ใหน้ าหลกัฐานการหย่า หรอืใบมรณะบตัร  
   ของคู่สมรส หรอืทะเบยีนบา้นทีม่กีารแจง้ตายหน้าทีม่ชีื่อของผูน้ัน้มาแสดงดว้ย 

 จ านวน 1 ฉบบั 

7. หลกัประกนั อย่างใดอย่างหนึ่ง (มลูค่าตามวงเงนิทีใ่ชเ้ป็นหลกัประกนั)   
7.1 ใชเ้งนิสดเป็นหลกัประกนั    
7.2 ใชห้ลกัทรพัยอ์ื่นเป็นหลกัประกนั   

- กรณีหลักทรพัย์เป็นที่ดินตามโฉนด น.ส.3 หรือ น.ส.3ก ต้องมีหนังสือรบัรองราคา
ประเมินที่ดินจากพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมแผนที่ตัง้หลักทรัพย์โดยละเอียด หาก
ผูป้ระกนัมไิดเ้ป็นเจา้ของหลกัทรพัย ์ ต้องมหีนังสอืมอบอ านาจตามกฎหมายพรอ้มทัง้
ตอ้งน าเอกสารใน ขอ้ 4 และขอ้ 5 ของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจมาแสดงดว้ย 

 จ านวน 1 ชุด 

- กรณี ใช้เงินตามสมุดเงินฝากประจ า หรือใบรับเงินฝากประจ าของธนาคารมาเป็น
หลกัประกนัจะตอ้งมหีนังสอืรบัรองยอดเงนิคงเหลอืปัจจุบนัของธนาคารว่าจะไม่ยอมใหถ้อน   
ภายใน 45 วนั นบัแต่วนัทีอ่อกหนงัสอืนัน้ 

 จ านวน 1 ฉบบั 

7.3 ใชบุ้คคลเป็นหลกัประกนั   
- กรณีบุคคลเป็นหลกัประกนั  ให้บุคคลนัน้เสนอหนังสอืรบัรองจากต้นสงักดัแสดงฐานะ   
ประเภทต าแหน่ง ระดบั อตัราเงนิเดอืน หรอืหนังสอืรบัรองสถานะของตนเอง แลว้แต่กรณี  
และมีภาระผูกพันในการท าสญัญาประกนั หรอืใช้ตนเองเป็นหลกัประกนัรายอื่นอยู่      
กใ็หแ้สดงภาระผกูพนันัน้ดว้ย 

 จ านวน 1 ฉบบั 

 
 

เพ่ิมเติม  * ส านกังานคมุประพฤตเิป็นผูจ้ดัเตรยีมเอกสารให ้ขอ้ 1 - 3 เท่านัน้)  



วงเงินท่ีใช้เป็นหลกัประกนั 
1.1) ความผดิฐานเสพยาเสพติดให้โทษประเภท 1 และประเภท 2 วงเงินประกันไม่เกินหน่ึงหมื่นบาท  ประเภท 5        

และสารระเหย วงเงนิประกนัไม่เกนิหา้พนับาท 

1.2) ความผดิฐานเสพและมไีวใ้นครอบครองยาเสพตดิให้โทษประเภท 1 และประเภท 2 วงเงนิประกนัไม่เกนิสองหมื่นบาท  
ประเภท 5 และสารระเหย วงเงนิประกนัไม่เกนิหนึ่งหมืน่บาท 

1.3) ความผดิฐานเสพและมไีวใ้นครอบครองเพือ่จ าหน่ายยาเสพตดิใหโ้ทษประเภท 1 และประเภท 2 วงเงนิประกนัไม่เกนิ
สีห่มืน่บาท  ประเภท 5 และสารระเหย วงเงนิประกนัไม่เกนิสองหมืน่บาท 

1.4) ความผดิฐานเสพและจ าหน่ายยาเสพตดิใหโ้ทษประเภท 1 และประเภท 2 วงเงนิประกนัไม่เกนิสีห่มืน่บาท ประเภท 5 
และสารระเหย วงเงนิประกนัไม่เกนิสองหมืน่บาท 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มคี่าธรรมเนยีม 

 

ระดบัการให้บริการ 
 

ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ภายใน 5 วนัท าการ โดยเริม่นบัระยะเวลาเริม่ตน้ ตัง้แต่การยื่นเอกสารทีส่มบรูณ์ ครบถว้น ในกรณีทีม่ี
ค าสัง่ใหด้ าเนินการตรวจพสิจูน์จากศาลแลว้เท่านัน้ จนถงึ การรบัทราบค าสัง่อนุญาต/ไม่อนุญาตปล่อยชัว่คราว  

 

คณุภาพ 
 กระบวนการปล่อยชัว่คราวทีไ่ดร้บัจากงานบรกิารมคีวามรวดเรว็ โปร่งใส 
 ผูม้ารบับรกิาร (ผูย้ื่นค ารอ้งขออนุญาตปล่อยชัว่คราว) มคีะแนนความพงึพอใจในระดบัมากไม่น้อยกว่า 75 % 

 

ขัน้ตอนการให้บริการ 
 

ขัน้ตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ - กระบวนการในขั้นตอนของคณะอนุกรรมการฯ และสถานที่ควบคมุตัวเพื่อการตรวจพิสูจน ์ไม่สามารถก าหนดระยะเวลาได้ เนื่องจาก
ไม่ใช่ภารกิจของกรมคุมประพฤติ 

                 - กระบวนการน าส่งหนังสือให้ปล่อยตวั ขึ้นอยู่กบัระยะทางและการจราจร 
 
 
 

ไมอ่นุญาต 

อนุญาต 
พนักงานเจ้าหน้าที่ 

(งานธุรการ) 

- รับเรื่องจากผู้มา
ติดต่อ 
- ตรวจสอบรายชื่อผู้
เข้ารับการตรวจ
พิสูจน์จากหนังสือ
ค าสั่งศาลให้ตรวจ
พิสูจน์ 
- ตรวจสอบความถูก
ต้อง ครบถ้วน ของ
เอกสารหลักฐาน ทั้ง
ของตัวผู้ยื่นค าร้อง
และผู้เข้ารับการ
ตรวจพิสูจน์ 

ไม่เกิน 1 ชั่วโมง 

พนักงานเจ้าหน้าที่ 
(พนักงานคุมประพฤติ) 

- ชี้แจงข้ันตอนการปล่อยชั่วคราว 
- ตรวจสอบสิทธิผู้ร้องขอและ
หลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิ
ร้องขอตามกฎหมาย 
- สอบปากค าพยาน 
- สอบปากค าผู้เข้ารับการตรวจ
พิสูจน์ ในกรณีที่พบข้อมูลที่จะ
เป็นอุปสรรคต่อการฟื้นฟูฯ  
- ออกใบนัดฟังผลการปล่อย
ชั่วคราว ในกรณีไม่มีการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ ในวันนั้น 
- ตรวจสอบประวัติการกระท า
ความผิด 
- รวบรวมข้อมูล และท าความ 
เห็นเสนอคณะอนุกรรมการฯ 

ไม่เกิน 4 วันท าการ 

คณะอนุกรรมการฯ 

- พิจารณา 
- มีค าสั่งอนุญาต/ไม่
อนุญาตให้ปล่อย
ชั่วคราว 

ไม่สามารถก าหนดได้ 

สถานที่ควบคุมตัวเพื่อ
การตรวจพิสูจน์ 

- ตรวจสอบเอกสารค าสั่ง
อนุญาตปล่อยชั่วคราว 
- ด าเนินการปล่อย
ชั่วคราว 

ไม่สามารถก าหนดได้ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ 
(พนักงานคุมประพฤติ) 

- แจ้งสิทธิ/ชี้แจง 
ข้ันตอนการอุทธรณ์ 

ไม่เกิน 1 ชั่วโมง 

พนักงานเจ้าหน้าที่ 
(งานธุรการ) 

- จัดท าหนังสือค าสั่ง
อนุญาตปล่อยชั่วคราว 
- จัดท าหนังสือแจ้งรายชื่อผู้
ได้รับอนุญาตปล่อย
ชั่วคราว ถึงสถานที่ควบคุม
ตัวเพื่อการตรวจพิสูจน์ 
- จัดท าสัญญาประกันผู้เข้า
รับการตรวจพิสูจน์ 
- ตรวจสอบหลักประกัน 
- ออกใบเสร็จรับเงิน/ใบรับ
หลักทรัพย์ 
- ออกใบนัดให้ผู้เข้ารับการ
ตรวจพิสูจน์มาสอบปากค า 
- น าส่งหนังสือให้ปล่อยตัว
ไปยังสถานที่ควบคุมตัว 

ไม่เกิน 4 ชั่วโมง 



การรบัเร่ืองร้องเรียน 
 

ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 
1. เวบ็ไซตก์รมคมุประพฤต ิ www.probation.go.th 
2. หมายเลขโทรศพัท ์02 141 4749 
3. ตู ้ปณ 29 ปณฝ.ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรตฯิ กรุงเทพฯ 10215 
4. ศนูยร์บัฟังความคดิเหน็ของกรมคุมประพฤต ิ ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิฯ อาคารเอ  ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง  

เขตหลกัสี ่ กรุงเทพฯ 10210 
5 สายด่วน รอ้งเรยีน รอ้งทุกข ์โทร 1111 กด 78 
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