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คู่มือการปฏบิัตงิาน 
(Work Manual) 

กระบวนการงานประสานงานด้านความปลอดภัย 
และชีวอนามยักบัหน่วยงานอืน่ 



 

 ค าน า 
 
 แผนกก่อสร้าง มีภาระหนา้ท่ีความรับผดิชอบ (Job Description) ในการประสานงานดา้นความ
ปลอดภยัและอาชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืน เพื่อใหห้น่วยงานอ่ืนไดท้ราบถึงบทบาทและหนา้ท่ีการ
ท างานดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามยัของหน่วยงานตนเอง และน าความรู้ดา้นความปลอดภยัและ
อาชีวอนามยัจากหน่วยงานอ่ืนมาปรับใชใ้นหน่วยงานตนเอง การจดัท าหนงัสือคู่มือการปฏิบติังานเล่มน้ี 
เพื่อใหห้น่วยงานต่างๆ ภายในการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินการติดต่อ
ประสานงานดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืนไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามขอ้บงัคบัของ
พระราชบญัญติัความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน พ.ศ. 2554  อนัจะส่งผลให้
ทุกหน่วยงานมีขั้นการการปฏิบติัและการก าหนดมาตรฐานการด าเนินการไปในทิศทางเดียวกนั 
 อน่ึง หากมีขอ้สงสัย หรือมีขอ้เสนอแนะประการใด กรุณาติดต่อสอบถามท่ี แผนกก่อสร้าง 
(ผกส.) การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู (กฟจ.นภ.)  โทร.(21)14850, 042-312713  
            
            
           
 
 
 
 
            
   
 
 
 
 

       แผนกก่อสร้าง 
       การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

       การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1  
                                                                                       (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ)  จงัหวดัอุดรธานี 
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[พิมพข์อ้ความ] 

 กระบวนการงานประสานงานดา้นความปลอดภยั 
และชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืน 

 

             แผนกก่อสร้าง 
             การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

 

1.  วตัถุประสงค์ 

  เพื่อให ้การด าเนินงานของ กฟภ. ดา้นการประสานงานความปลอดภยัและอาชีวอนามยักบั

หน่วยงานอ่ืน มีกระบวนการภายใน (Internal Process) และแบบฟอร์มของกระบวนงาน มีความถูกตอ้ง 

ครบถว้น ไดม้าตรฐาน รวมทั้งมีขอ้มูลในการบริหารจดัการเป็นไปในทิศทางเดียวกนั โดยมุ่งเนน้การ

พฒันาดา้นกระบวนการ (Process Oriented) เช่นเดียวกบัองคก์รชั้นน าอ่ืนๆ 

2.  ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) การประสานงานดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามยักบั
หน่วยงานอ่ืน มีขอบเขตครอบคลุมขั้นตอนการด าเนินงานดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและ
สภาพแวดลอ้มในการท างาน การประสานงาน รวมทั้งการรายงานผลการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีความ
ปลอดภยั (จป.) ระดบัต่างๆ ใหก้บัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบตามท่ีกฎหมายก าหนด 
 
3.  ค าจ ากดัความ 
 3.1  ความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน หมายความวา่ การกระท า
หรือสภาพการท างานซ่ึงปลอดจากเหตุอนัจะท าใหเ้กิดการประสบอนัตราย การเจบ็ป่วย หรือความ
เดือดร้อนร าคาญอนัเน่ืองจากการท างานหรือเก่ียวกบัการท างาน 
 3.2  หน่วยงานอ่ืน หมายความวา่ หน่วยงานดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามมยั ท่ีไม่ใช่
หน่วยงานในสังกดั กฟภ. 
 3.3  เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างาน หมายความวา่ ลูกจา้งซ่ึงนายจา้งแต่งตั้งใหป้ฏิบติั
หนา้ท่ีเป็นเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบัหวัหนา้งาน ระดบับริหาร ระดบัเทคนิค ระดบั
เทคนิคขั้นสูง และระดบัวชิาชีพ 
 3.4  อข. หมายความวา่ ผูอ้  านวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 

3.5 จป.(ท) หมายความวา่ เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบัเทคนิคขั้นสูง 
 3.6  จป.(ว) หมายความวา่ เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบัวชิาชีพ 
 3.7  ผปอ.กวว. หมายความวา่ แผนกความปลอดภยัและอาชีวนามยั กองวศิวกรรมและวางแผน 

3.8 กฟฟ.ชั้น 1-3  หมายถึง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดั, การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคอ าเภอ  
3.9 นายจา้ง หมายความวา่ ผูป้ระกอบกิจการซ่ึงยอมใหบุ้คคลหน่ึงบุคคลใดมาท างานหรือท า

ประโยชน์ใหแ้ก่หรือสถานประกอบกิจการ ไม่วา่การท างานหรือการท าผลประโยชน์นั้นจะเป็นส่วนหน่ึง
ส่วนใดหรือทั้งหมดในระบวนการผลิตหรือธุรกิจในความรับผดิชอบของผูป้ระกอบกิจการนั้นหรือไม่ก็
ตาม ในท่ีน้ีหมายถึง ผูจ้ดัการ (ผจก.)                                                                  
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 3.10  ลูกจา้ง หมายความวา่ ผูซ่ึ้งไดรั้บความยนิยอมใหท้ างานหรือท าผลประโยชน์ใหแ้ก่หรือ
สถานประกอบกิจการของนายจา้งไม่วา่จะเรียกช่ือวา่อยา่งไรก็ตาม ในท่ีน้ีหมายถึง พนกังาน ลูกจา้ง 
รวมถึงผูรั้บจา้งท่ีท างานให ้กฟภ. 
 3.11   ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) หมายถึง การใชส้ัญลกัษณ์ต่างๆ ในการ
เขียนแผนผงัการท างานเพื่อใหเ้ห็นถึงลกัษณะและความสัมพนัธ์ก่อนหลงัของแต่ละขั้นตอนใน
กระบวนการท างาน 
  3.11.1          คือ จุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ 
 

  3.11.2            คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 
 

  3.11.3            คือ การตดัสินใจ 
 
  3.11.4           คือ ทิศทาง / การเคล่ือนไหวของงาน 
 

  3.11.5           คือ เอกสาร / รายงาน 
 

  3.11.6             คือ กิจกรรมท่ีตอ้งด าเนินการ/ตรวจสอบเป็นพิเศษ  
 

  3.11.7           คือ ฐานขอ้มูล 
 
4.  หน้าทีค่วามรับผดิชอบ 
 4.1  ผูจ้ดัการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ท าหนา้ท่ีเป็นนายจา้ง พิจารณา/อนุมติัด าเนินการและรายงาน
ดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามยัต่างๆ กบัหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามท่ีกฎหมายก าหนด 
 4.2  เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบัเทคนิคขั้นสูง จป.(ท), ระดบัวชิาชีพ จป.(ว) ท า
หนา้ท่ีประสานงาน ด าเนินการและรายงานการด าเนินงานดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามยัของ
หน่วยงานตนเองใหน้ายจา้งทราบตามท่ีกฎหมายก าหนด 
 4.3  พนกังานควบคุมงาน/หวัหนา้งาน ท าหนา้ท่ีรายงานและประสานงานในส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง  
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5. ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) 
 5.1  การฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 
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5. ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) 
 5.2  การแจง้การประสบอนัตรายจากการท างานหรือการเกิดอุบติัภยัร้ายแรง 
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5. ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) 
 5.3  การรายงานผลการด าเนินงานดา้นความปลอดภยัของเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
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6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1  การฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 
  6.1.1  จป.(ท), (ว) ติดต่อประสานงานกบัส่วนเก่ียวขอ้งไดแ้ก่ ส านกังานป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณภยั และ โรงพยาบาล เพื่อขอความอนุเคราะห์ใหด้ าเนินการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพ
หนีไฟ เม่ือติดต่อนดัหมายวนัด าเนินการไดแ้ลว้จดัท ารายละเอียดแผนการฝึกซอ้มฯ 
  6.1.2  จป.(ท), (ว) จดัท าบนัทึกขออนุมติัฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ พร้อม
รายละเอียดแผน เสนอต่อนายจา้ง (ผจก.) โดยในบนัทึกขออนุมติัตอ้งระบุวนัท่ี สถานท่ี ระยะเวลา
ด าเนินการ งบประมาณ จ านวนลูกจา้งท่ีคาดวา่จะเขา้ร่วม และทีมงานภายนอกท่ีด าเนินการให ้โดย
ทีมงานนั้นตอ้งไดรั้บอนุญาตจากกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน 
  6.1.3  นายจา้ง (ผจก.) พิจารณา/อนุมติั กรณีไม่ผา่นอนุมติัให ้จป.(ท), (ว) น ากลบัไป
แกไ้ข 
  6.1.4  เม่ือผา่นการอนุมติั ให้นายจา้ง (ผจก.) แจง้แผนการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนี
ไฟต่อกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายทราบก่อนด าเนินการฝึกซอ้มไม่นอ้ยกวา่ 
30 วนั 
  6.1.5  จป.(ท), (ว) ร่วมกบัทีมงานภายนอกด าเนินการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ
ตามสภาพหนา้งานสถานประกอบกิจการและประเภทกิจการตามบนัทึกอนุมติัแผนการด าเนินงาน เม่ือ
ด าเนินการฝึกซอ้มแลว้เสร็จ ใหร้ายงานผล ตามแบบฟอร์มรายงานผลการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนี
ไฟ เสนอต่อนายจา้ง (ผจก.) ทราบ ภายใน 15 วนัหลงัจากฝึกซอ้มแลว้เสร็จ หากขอ้มูลไม่ถูกตอ้ง 
ครบถว้น ให ้จป.(ท), (ว) น ากลบัแกไ้ขใหม่ 
  6.1.6  รายงานผลตามแบบฟอร์มน าเสนอมีความถูกตอ้ง ครบถว้น นายจา้ง (ผจก.) ลง
นามในแบบฟอร์มรายงานผลและส่งต่อกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน ภายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ี
ฝึกซอ้มแลว้เสร็จ และรายงานผลการด าเนินงานเสนอ อข. ทราบ 
 6.2  การแจง้การประสบอนัตรายจากการท างานหรือเกิดอุบติัภยัร้ายแรง 
  6.2.1  เม่ือพนกังาน หรือลูกจา้ง ในหน่วยงานประสบอนัตรายจากการท างานหรือเกิด
อุบติัเหตุร้ายแรง ให้ผูค้วบคุมงานหรือหวัหนา้งานแจง้ดว้ยวาจาต่อ จป.(ท), (ว), หผ. และนายจา้ง (ผจก.)  
โดยทนัทีท่ีเกิดเหตุ 
  6.2.2  จป.(ท), (ว) รวบรวมขอ้มูลรายละเอียดสาเหตุ วนัท่ีและเวลาการประสบอนัตราย
จากการท างานหรือการเกิดอุบติัภยัร้ายแรงแจง้นายจา้ง (ผจก.) พร้อมทั้งแจง้ใหส้วสัดิการและคุม้ครอง
แรงงานทราบภายใน 1 ชัว่โมง 
  6.2.3  จป.(ท), (ว) ตรวจสอบ วเิคราะห์หาสาเหตุ วธีิการแกไ้ขและป้องกนัการเกิดซ ้ า 
พร้อมทั้งเขียนรายงานในแบบฟอร์ม สปร.5 เสนอต่อนายจา้ง (ผจก.) ภายใน 3 วนันบัแต่วนัเกิดเหตุ 
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[พิมพข์อ้ความ] 

 กระบวนการงานประสานงานดา้นความปลอดภยั 
และชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืน 
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             การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

 

หากขอ้มูลไม่ถูกตอ้ง ครบถว้น ให ้จป.(ท), (ว) น ากลบัไปแกไ้ข 
 6.2.4  ขอ้มูลรายงานตามแบบฟอร์ม สปร.5 มีความถูกตอ้ง ครบถว้น ใหน้ายจา้ง (ผจก.) 

ลงนามภายใน 3 วนั  
6.2.5  รวบรวมขอ้มูลรายงานตาม พระราชบญัญติัความปลอดภยั อาชีวอนามยัและ 

สภาพแวดลอ้มในการท างาน พ.ศ. 2554 (1) (2) (3) จดัส่งกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน ภายใน 7 
วนันบัแต่วนัท่ีเกิดเหตุ และรายงานผลให ้กฟข. ทราบ 
 6.3  การายงานผลการด าเนินงานดา้นความปลอดภยัและอาชีวอนามยัของเจา้หนา้ท่ีความ
ปลอดภยัในการท างานระดบัเทคนิคขั้นสูงและระดบัวชิาชีพ 
  6.3.1  จป.(ท), (ว) ด าเนินงานตามหนา้ท่ีท่ีไดม้อบหมายตามกฎหมายก าหนด และ
แผนปฏิบติัประจ าปี และหรือทุกคร้ังท่ีมีการตรวจสอบ วิเคราะห์หาสาเหตุการเกิดประสบอนัตรายจาก
การท างานหรือเกิดอุบติัภยัร้ายแรงและวธีิการป้องกนัไม่ใหเ้กิดซ ้ าโดยไม่รอชา้ เป็นประจ าทุกเดือน 
  6.3.2  รวบรวมผลการด าเนินงานตามแบบ จป.(ท), (ว) และผลการตรวจสอบ วเิคราะห์
หาสาเหตุการเกิดประสบอนัตรายจากการท างานหรือเกิดอุบติัภยัร้ายแรงและวธีิการป้องกนัไม่ใหเ้กิดซ ้ า 
เสนอนายจา้ง (ผจก.) ทุกเดือน 
  6.3.3  ขอ้มูลรายงานท่ีน าเสนอตามแบบฟอร์มมีความถูกตอ้ง ครบถว้น หากไม่ถูกตอ้ง 
ครบถว้น ให ้จป.(ท), (ว) น ากลบัไปแกไ้ข เม่ือขอ้มูลมีความถูกตอ้ง ครบถว้นแลว้ใหน้ายจา้ง (ผจก.) ลง
นาม และรายงานผลการด าเนินงานถึง ผปอ.กวว. ภายในวนัท่ี 5 ของทุกเดือน  

6.3.4  นายจา้ง (ผจก.) รายงานผลกการด าเนินงานของเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัตามแบบ 
 จป.(ท), (ว) และบนัทึกการตรวจสอบ วเิคราะห์หาสาเหตุการเกิดประสบอนัตรายจากการท างานหรือเกิด
อุบติัภยัร้ายแรงและวธีิการป้องกนัไม่ใหเ้กิดซ ้ าต่อสวสัดิการและคุม้ครองแรงงานทุก 3 เดือนตามปีปฏิทิน 
ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีครบก าหนด 
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7.  มาตรฐานงาน 
 7.1  มาตรฐานงานแต่ละกิจกรรม 
  7.1.1  การฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 

ขั้นตอน / กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1.  ประสานงานส่วนเก่ียวขอ้งเพื่อก าหนดแผนฯ 1.1  ความถูกตอ้ง ครบถว้นของขอ้มูลรายละเอียด

แผนการด าเนินงาน 
1.2  ด าเนินการฝึกซอ้มภายในไตรมาส 3 ตาม
แผนปฏิบติัประจ าปี (1 วนั) 

2.  ขออนุมติัฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ  
 
 

 

2.1  ความถูกตอ้ง ครบถว้นของขอ้มูลรายละเอียดตาม
แบบฟอร์มรายงานผล และ ผูด้  าเนินให้จะตอ้งไดรั้บ
อนุญาตจากกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน 
2.2  ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(5วนั) 

3.  เสนอขออนุมติั 3.1 ความถูกตอ้งครบถว้นของเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
3.2 ด า เนินการให้แล้ว เสร็จตามระยะเวลา ท่ี
ก าหนด (1 วนั) 

4. รายงานฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ  4.1 มีหนงัสือแจง้แผนการฝึกซอ้มฯ  
4.2 ด าเนินการแลว้เสร็จก่อนวนัท่ีฝึกซอ้ม (30 วนั)  

5. ฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 5.1 มีการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 
5.2 ด า เ นินการให้แล้ว เสร็จตามระยะเวลา ท่ี
ก าหนด (1 วนั) 

6. รายงานฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 6.1 ความครบถว้นถูกตอ้งของรายงานการฝึกซอ้มฯ 
 6.2 ด า เ นินการแล้ว เสร็จตามระยะเวลาที่
ก  าหนด (30 วนั) 
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7.1.2  การแจง้การประสบอนัตรายจากการท างานหรือเกิดอุบติัภยัร้ายแรง 
ขั้นตอน / กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1.  แจง้การประสบอนัตรายอุบติัภยัร้ายแรง 
จากงานหรืออุบติัภยัร้ายแรง 

1.1 ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล   
1.2 ด าเนินการตามระยะเวลาท่ีก าหนด (ทนัทีหลงัเกิด
อุบติัภยั) 

2.  รวบรวมขอ้มูลรายละเอียดการเกิดอุบติัภยั
ฯ 

2.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล   
2.2  ด าเนินการตามระยะเวลาท่ีก าหนด (ภายใน 1 ชัว่โมง) 

3.  ตรวจสอบวเิคราะห์หาสาเหตุ วธีิแกไ้ข 
ป้องกนัการเกิดซ ้ า 

3.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล   
3.2  ด าเนินการตามระยะเวลาท่ีก าหนด (ภายใน 3 วนั) 

4. เสนอขออนุมติั 4.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล   
4.2  ด าเนินการตามระยะเวลาท่ีก าหนด (ภายใน 1 วนั) 

5. แจง้ส่วนเก่ียวขอ้ง 5.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล   
5.2  ด าเนินการตามระยะเวลาท่ีก าหนด (ภายใน 7วนั) 

   
7.1.3  การรายงานผลการด าเนินงานของเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบั

เทคนิคขั้นสูงและระดบัวชิาชีพ 
ขั้นตอน / กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1.  ด าเนินงานตามหนา้ท่ีแต่ละระดบั ตามท่ี
กฎหมายก าหนด 

1.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล 
1.2  ด าเนินการแลว้เสร็จ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (ทุก
เดือน) 

2. รวบรวมรายงานผลการด าเนินงานเพื่อขอ
อนุมติั 

2.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล 
2.2  ด าเนินการแลว้เสร็จ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (1 
วนั) 

3.อนุมติั  3.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูล 
3.2  ด าเนินการแลว้เสร็จ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (1 
วนั) 

4. แจง้ส่วนเก่ียวขอ้ง 4.1  ความครบถว้นถูกตอ้งของรายงาน 
4.2  ด าเนินการแลว้เสร็จ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (ทุก 3 
เดือน) 
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 7.2  มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 
  7.2.1  ด าเนินการอยา่งถูกตอ้งตามขั้นตอนของกิจกรรม และตามก าหนดเวลาของแผน 
  7.2.2  ความถูกตอ้ง ครบถว้นของขอ้มูลตามแบบรายงานท่ีกฎหมายก าหนด 
  7.2.3  เม่ือด าเนินการแลว้เสร็จ รายงานผลการด าเนินงานต่อนายจา้ง (ผจก.), อข. และ
กรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด 
 

8.  ระบบติดตามและประเมินผล 
 

รายการตรวจสอบติดตาม ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ
ติดตาม 

กรอบเวลาในการ
ประเมินผล 

1.  ผงัการไหลของกระบวนงาน 
(Work Flow Chart) 
 
 
 
2.  มาตรฐานงาน 
 
 
3.  แบบฟอร์มท่ีใช ้
 
 
 
 
4.  ระบบ SAP/ระบบ Software/
โปรแกรมส าเร็จรูป 
5.  การปรับปรุงแกไ้ขตามผลการ
ตรวจติดตาม 
 
6.  อ่ืนๆ 
      -  การควบคุมภายใน 
      -  SLA 

คณะท างาน/ทีมงาน
ท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
 
 
คณะท างาน/ทีมงาน 
กฟข. 
 
คณะท างาน/ทีมงาน 
กฟข. 
 
 
 
 
 
คณะท างาน/ทีมงาน
ส่วนกลาง 
 
 
 

เจา้หนา้ท่ีความ
ปลอดภยัในการ
ท างานระดบัเทคนิค
ขั้นสูงและระดบั
วชิาชีพ 
ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย
ของหน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้ง 
เจา้หนา้ท่ีความ
ปลอดภยัในการ
ท างานระดบัเทคนิค
ขั้นสูงและระดบั
วชิาชีพ 
 
 
คณะท างาน/ทีมงาน 
กฟข. 

อยา่งนอ้ยปีละ 1 คร้ัง 
ภายในไตรมาส 3 
 
 
 
ทุกปีท่ีมีการ
ปรับปรุงคู่มือ
ปฏิบติังาน 
เม่ือมีการวเิคราะห์
ปรับปรุงมาตรฐาน
งานและรายงาน
สรุปผล 
 
 
 
ทุกปีท่ีมีการ
ปรับปรุงคู่มือ
ปฏิบติังาน 
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             การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

 

9.  เอกสารอ้างองิ 
 9.1  กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารจดัการ และด าเนินการดา้นความปลอดภยั อาชี
วอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างานเก่ียวกบัการป้องป้องกนัและระงบัอคัคีภยั พ.ศ. 2555 ขอ้ 27 
และ ขอ้ 30 
 9.2  พระราชบญัญติัความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน พ.ศ. 2554 
มาตรา 34 (1) (2) (3) 
 9.3  กฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารจดัการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและ
สภาพแวดลอ้มในการท างาน พ.ศ. 2549 หมวด 4 ขอ้ 37 
 9.4  ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ืองก าหนดแบบรายงานผลการฝึกซอ้ม
ดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ พ.ศ. 2556 
 9.5  ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ืองก าหนดแบบแจง้การอุบติัภยัร้ายแรงและ
การประสบอนัตรายจากการท างาน พ.ศ. 2554 
 9.6  ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ืองก าหนดแบบรายงานผลการด าเนินงานของ
เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบัเทคนิคขั้นสูงและระดบัวชิาชีพ พ.ศ. 2549 
 
10.  แบบฟอร์มทีใ่ช้ 
 10.1  แบบรายงานผลการฝึกซอ้มดบัเพลิงและอพยพหนีไฟ 
 10.2  แบบแจง้การเกิดอุบติัภยัร้ายแรงหรือการประสบอนัตรายจากการท างาน (แบบ สปร.5) 
 10.3  แบบรายงานผลการด าเนินงานของเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัในการท างานระดบัเทคนิคขั้น
สูงและระดบัวชิาชีพ (แบบ จป.(ท), จป.(ว)) 
 
11.  SAP/ ระบบ Software/ โปรแกรมส าเร็จรูป/เคร่ืองมืออืน่ๆ ทีใ่ช้ในการปฏิบัติงาน 
 11.1 โปรแกรม Microsoft Word 
 11.2 โปรแกรม Acrobat 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอร์มต่างๆ 
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กฎระเบียบ/ค าส่ังทีเ่กีย่วข้อง 
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กระดาษท าการ 8 ช่อง ควบคุมภายใน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่มือก ารปฏิบัติ ง าน  (Work Manual)  
27 

 

[พิมพข์อ้ความ] 

 กระบวนการงานประสานงานดา้นความปลอดภยั 
และชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืน 

 

             แผนกก่อสร้าง 
             การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่มือก ารปฏิบัติ ง าน  (Work Manual)  
28 

 

[พิมพข์อ้ความ] 

 กระบวนการงานประสานงานดา้นความปลอดภยั 
และชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืน 

 

             แผนกก่อสร้าง 
             การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อตกลงระดบัการให้บริการ SLA (Service Level Agreement) 
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ประวตัิการปรับปรุง 
คร้ังท่ี ปี พ.ศ. (ท่ีปรับปรุง) หน่วยงาน (ท่ีปรับปรุง) 

1 2559 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 
 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ)  
จงัหวดัอุดรธานี 
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รายช่ือผู้จัดท า  
1. นายประเมิน     สายจนัยรู  ผูจ้ดัการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 
      การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) 
      จงัหวดัอุดรธานี 
2. นายบุญมี   สายเช้ือ   รองผูอ้  านวยการฝ่ายปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
      การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) 
      จงัหวดัอุดรธานี 
3. นายพงษพ์ร   สังกา   รองผูอ้  านวยการกองระบบสารสนเทศ 
      ฝ่ายบญัชีและพลงังานไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 
      (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 
4. นายเกษม   อจัฉริยาการุณ  ผูช่้วยผูอ้  านวยการกองก่อสร้างและบริหารโครงการ 
      ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต  
      (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 
5. นายขวญัชยั   ชูศรีทอง  ผูช่้วยผูอ้  านวยการกองปฏิบติัการ  
      ฝ่ายปฏิบติัการและบ ารุงรักษา 
      การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) 
      จงัหวดัอุดรธานี 
6. นายธรรมนูญ   อุปรโคตร  หวัหนา้แผนกลูกคา้สัมพนัธ์ กองบริการลูกคา้ 
     ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 

(ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 
7. นายมานิตย ์ พนูชยัภูมิ   หวัหนา้แผนกงบประมาณ กองซ้ือขายไฟฟ้า 
      ฝ่ายบญัชีและพลงังานไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 
      (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี  
8. นางเยาวลกัษณ์   นิจจะยะ  หวัหนา้แผนกบญัชีตน้ทุน กองบญัชี 
      ฝ่ายบญัชีและพลงังานไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 
      (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 
9. นายคธาวธุ  ผดุงกมล   ผูช่้วยหวัหนา้แผนกระบบศูนยค์วบคุม กองปฏิบติัการ 
      ฝ่ายปฏิบติัการและบ ารุงรักษา  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 
      (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี  
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[พิมพข์อ้ความ] 

 กระบวนการงานประสานงานดา้นความปลอดภยั 
และชีวอนามยักบัหน่วยงานอ่ืน 

 

             แผนกก่อสร้าง 
             การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

 

11.  นายช านาญ      ศรีค า   ผู ้ช่วยหัวหน้าแผนกก่อสร้าง  
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัหนองบวัล าภู 

      การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) 
      จงัหวดัอุดรธานี 
10.  นางสมหญิง  ธารประเสริฐ พนกังานบญัชี ระดบั 7 แผนกบริหารงานทัว่ไป 
      การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดัอุดรธานี2 (นิตโย) 
      การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) 
      จงัหวดัอุดรธานี 
 
 

 
 
 




