
คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ      การรับช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ ๐๔๓-๘๔๐๕๘๙                (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
โทรสาร: -                                                    ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๒.๐๐ น. และ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
 “ท่ีดิน” หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย 
 “ส่ิงปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอย ได้ 
หรือท่ีใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและให้หมายความรวมถึงห้องชุดหรือ แพท่ี
บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือท่ีมีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย  
“ผู้เสียภาษี” คือ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือท า 
ประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และให้ 
หมายความรวมถึงผู้มีหน้าท่ีช าระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
๑. ยื่นเอกสาร        ๑. ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
 (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร      ๒. ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  
(ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ         ๓. ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
 (ระยะเวลา ๒ นาที) 
ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๕ นาที  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 กรณีช าระปกติ 
 ๑. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา        จ านวน ๑ ฉบับ 
 

กรณีการประเมินใหม่  
๑. ทะเบียนบ้าน          จ านวน ๑ ฉบับ  
๒. บัตรประจ าตัวประชาชน        จ านวน ๑ ฉบับ  
๓. ส าเนาเอกสารสิทธิ์         จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. ส าเนาหนังสือการเปล่ียนแปลงเจ้าของท่ีดิน      จ านวน ๑ ฉบับ 



๕. ส าเนาโฉนดท่ีดินท่ีปลูกสร้างโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น   จ านวน ๑ ฉบับ  
๖. ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย หรือสัญญาให้ท่ีดินพร้อมส่ิงปลูกสร้าง   จ านวน ๑ ฉบับ  
๗. หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์  จ านวน ๑ ฉบับ  
๘. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บรษิัท      จ านวน ๑ ฉบับ 
๙. ใบอนุญาตต้ังและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน     จ านวน ๑ ฉบับ  
๑๐. สัญญาเช่าบ้าน         จ านวน ๑ ฉบับ  
๑๑. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์)  จ านวน ๑ ฉบับ  
 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 
 ๑. ส าเนาใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา       จ านวน ๑ ฉบับ  
๒. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน        จ านวน ๑ ฉบับ  
๓. บัตรประจ าตัวประชาชน        จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน         จ านวน ๑ ฉบับ  
 

ค่าธรรมเนียม  
อัตราภาษี  
๑.เกษตรกรรม  

อัตราภาษีท่ีก าหนดตามกฎหมาย  
- มูลค่า ๐ – ๗๕ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๑%  
- มูลค่า ๗๕ – ๑๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๓% 
- มูลค่า ๑๐๐ – ๕๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๕%  
- มูลค่า ๕๐๐ – ๑,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๗% 
- มูลค่า ๑,๐๐๐ ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี ๐.๑๐%  

*กรณีท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีเจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมอยู่ ภายใน
เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มูลค่าของฐานภาษีของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างนั้นรวมกันแล้วใน การค านวณ
ภาษีไม่เกิน ๕๐ ล้านบาท ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนัน้ ให้ได้รับยกเว้นภาษี เพื่อเป็นการบรรเทา
การช าระภาษี ในสามปีแรกของการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างตาม พระราชบัญญัตินี้ ให้ยกเว้นการ
จัดเก็บภาษีส าหรับเจ้าของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างซึ่งเป็นบุคคลธรรมดา และใช้ประโยชน์ในการประกอบ
เกษตรกรรม (ยกเว้นภาษีกรณีท่ีดินมีเอกสารสิทธิ์เป็นโฉนดท่ีดินเท่านั้น) 

๒. ท่ีอยู่อาศัย  
อัตราภาษีท่ีก าหนดตามกฎหมาย  
- มูลค่า ๐ – ๕๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๒% 
- มูลค่า ๕๐ – ๗๕ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๓% 
- มูลค่า ๗๕ – ๑๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๐๕%  
- มูลค่า ๑๐๐ ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี ๐.๑๐%  

*บ้านหลังหลัก เป็นเจ้าของบ้านและท่ีดิน มีช่ือในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี ๕๐ ล้านบาทแรก 
 *กรณีเป็นเจ้าของเฉพาะบ้านอย่างเดียว และมีช่ือในทะเบียนบ้าน ได้รับการยกเว้นภาษี ๑๐ ล้านบาทแรก 
 *กรณีมีบ้านหลังท่ี ๒ เป็นต้นไป จะถือเป็นบ้านหลังอื่น ๆ ซึ่งใช้อัตราภาษีดังกล่าว ไม่มีการยกเว้นภาษี ดังนั้น หากเรามี
บ้านหลังท่ี ๒ ๓ ๔ ๕ ก็จะต้องน ามาค านวณภาษี  



๓. อื่นๆ (พาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม) 
 - มูลค่า ๐ – ๕๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๓% 
- มูลค่า ๕๐ – ๒๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๔%  
- มูลค่า ๒๐๐ – ๑,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๕%  
- มูลค่า ๑,๐๐๐ – ๕,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๖% 
- มูลค่า ๕,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๗%  

๔. ท่ีดินรกร้างว่างเปล่า  
- มูลค่า ๐ – ๕๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๓%  
- มูลค่า ๕๐ – ๒๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๔% 
- มูลค่า ๒๐๐ – ๑,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๕% 
- มูลค่า ๑,๐๐๐ – ๕,๐๐๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๖%  
- มูลค่า ๕,๐๐๐ ล้านบาทขึ้นไป อัตราภาษี ๐.๗%  
*นอกจากนี้ หากปล่อยรกร้าง เป็นเวลา ๓ ปีติดต่อกัน จะถูกเก็บภาษีเพิ่มอีก ๐.๓% ในปีท่ี ๔ และถูกเก็บ 

เพิ่มข้ึน ๐.๓% ทุก ๆ ๓ ปี หากยังไม่ได้มีการน ามาท าประโยชน์ แต่สูงสุดไม่เกิน ๓% 
  

การรับเร่ืองร้องเรียน  
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี  
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม โทรศัพท์: ๐๔๓-๘๔๐-๕๘๙ 
 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์:  
หรือเว็บไซต์ http://www.phonngam-ksn.go.th/ 

 
 
 
 

 
 


