
 หนา  ๑ 
เลม  ๑๒๗   ตอนที่   ๑๐๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   กรกฎาคม   ๒๕๕๓ 
 

 

ระเบียบเทศบาลเมืองสุพรรณบุร ี
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 

 

โดยที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๙  กําหนดให

หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ประกอบกับ

ประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  ๒๕๔๑  ขอ  ๔  กําหนดวา

การใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสาร  หนวยงานของรัฐจะกําหนดระเบียบปฏิบัติเพื่อรักษา 

ความเปนระเบียบเรียบรอย  หรือปลอดภัยก็ได  โดยคํานึงถึงความสะดวกของประชาชนผูขอตรวจดู 

ขอมูลขาวสาร  และประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๗  พฤษภาคม  ๒๕๔๒  

ไดกําหนดอัตราคาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร  คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตอง  

เทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  จึงวางระเบียบ  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  วาดวยขอมูลขาวสารของ

ราชการ  พ.ศ  ๒๕๕๓” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้  ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งอื่นใดของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  ในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราว  ขอเท็จจริง  ขอมูลหรือ 

สิ่งอื่นใด ๆ  ไมวาการสื่อความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใด ๆ  และ

ไมวาจะไดจัดทําไวในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถาย  ฟลม  

การบันทึกภาพหรือเสียง  การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร  หรือวิธีอื่นใดที่ทําใหสิ่งที่บันทึกไวปรากฏได 

“ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือ

ควบคุมดูแลของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี 



 หนา  ๒ 
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“เจาหนาที่”  หมายความวา   ผูซึ่งไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่รับผิดชอบประจํา 

ศูนยขอมูลขาวสาร  หรือปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการใหบริการขอมูลขาวสารของหนวยงานในสังกัด 

“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  หนวยงานในสังกัดเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  ซึ่งมีฐานะ

เปนกอง  สํานักหรือเทียบเทาขึ้นไป 

“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี 

ขอ ๕ ใหนายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรีรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้  และใหมี

อํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่ไมสามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได  ใหนายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรีมีอํานาจ

วินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการเพื่อดําเนินการเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  

ตามกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ประกอบดวย 

 ๑) นายกเทศมนตรี  หรือรองนายกเทศมนตรีที่ไดรับมอบหมาย ประธานกรรมการ 

 ๒) ปลัดเทศบาล กรรมการ 

 ๓) รองปลัดเทศบาล กรรมการ 

 ๔) ผูอํานวยการกอง/สํานักหรือเทียบเทาขึ้นไป กรรมการ 

 ๕) ผูอํานวยการสถานศึกษาในสังกัด กรรมการ 

 ๖) หัวหนางานนิติการ กรรมการ/เลขานุการ 

 ๗) หัวหนางานระบบคอมพิวเตอร  เจาหนาที่คอมพิวเตอร กรรมการ/ 

   ผูชวยเลขานุการ 

 ๘) ผูชวยนิติกร  กองวิชาการและแผนงาน ผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้   

 ๑) พิจารณาแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการ

ขอมูลขาวสารของราชการ 



 หนา  ๓ 
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 ๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ตองลงพิมพใน 

ราชกิจจานุเบกษา  รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 

 ๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ  การพิจารณาประเภท 

ขอมูลขาวสารที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับ 

 ๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร

ตามระเบียบนี้  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

 ๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ

และเอกชน 

 ๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับ 

การดําเนินการตามระเบียบนี้ 

 ๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทขอมูลขาวสารที่จัดเก็บไว 

ที่เทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  หรือสงมอบใหแกหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากรหรือหนวยงานอื่น

ของรัฐ  ตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา  ตามกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 ๘) เชิญบุคคลใด ๆ  มาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร

 ๙) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ 

 ๑๐) ดําเนินการอื่นใด  ตามที่นายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรีมอบหมาย 

ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการ  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

ใหประธานกรรมการเปนประธานในที่ประชุม  ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอาจ

ปฏบิัติหนาที่ได  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม  ใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งใน 

การลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมคณะอนุกรรมการและคณะทํางาน 

ที่คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการ   ใหถือเปนยุติ  เวนแตมีความเห็นเปนหลายฝาย  หรือ

หนวยงานเจาของเรื่องมีความเห็นเปนอยางอื่น  ใหเสนอนายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรีวินิจฉัยตอไป 
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หมวด  ๒ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

ขอ ๑๑ ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร  จัดประเภทขอมูลขาวสาร  ตามมาตรา  ๙   
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ไวใหประชาชนเขาตรวจดูได 

ขอ ๑๒ ใหหนวยงานในสังกัด  จัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป
ตามกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่น  และระเบียบอื่นที่เกี่ยวของ 

กรณีจะเผยแพรขอมูลขาวสารทางอินเทอรเน็ต  ตองไดรับอนุญาตจากนายกเทศมนตรี 
เมืองสุพรรณบุรี   

ขอ ๑๓ ในการดําเนินงานตามขอ  ๑๒  ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่เพื่อควบคุม   
ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตาม  ประสานงานในการดําเนินการดังกลาว  ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

หมวด  ๓ 
การขอขอมูลขาวสาร 

ขอ ๑๔ ผูใดประสงคจะเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสาร  ใหยื่น 
คําขอเปนหนังสือพรอมทั้ งแสดงเหตุผลและเอกสารหลักฐานประกอบตามแบบที่ เทศบาล 
เมืองสุพรรณบุรีกําหนดตอบุคคล  ดังตอไปนี้ 

 ๑) ขอมูลขาวสารที่ไดเก็บไวในศูนยขอมูลขาวสาร  ใหยื่นคําขอตอเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบประจําศูนยขอมูลขาวสาร 

 ๒) ขอมูลขาวสารที่ไมไดจัดเก็บไวในศูนยขอมูลขาวสาร  ใหยื่นคําขอตอหนวยงาน
ในสังกัดที่รับผิดชอบ 

 ๓) การมีคําสั่งใหเปดเผยขอมูลขาวสาร  ตามมาตรา  ๑๕  แหงพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  เปนการทั่วไปหรือเฉพาะแกบุคคลใดเพื่อประโยชนอันสําคัญยิ่งกวา  
ที่เกี่ยวกับประโยชนสาธารณะ  หรือชีวิต  รางกาย  สุขภาพ  หรือประโยชนอื่นของบุคคล  ใหเปนอํานาจ
ของนายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรี  หรือปลัดเทศบาล 

ขอ ๑๕ การขอขอมูลข าวสารตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล   ใหนํ า เสนอ 
นายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรีพิจารณาอนุญาต  และใหพนักงานเทศบาลเมืองสุพรรณบุรีผูรับผิดชอบ 
ต้ังแตระดับ  ๓  ขึ้นไป  เปนผูรับรองสําเนาขอมูลเอกสาร 



 หนา  ๕ 
เลม  ๑๒๗   ตอนที่   ๑๐๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   กรกฎาคม   ๒๕๕๓ 
 

 

ขอ ๑๖ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต  จะตองปฏิบัติตามกฎหมาย   
ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๑๗ ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการ  ใหศูนยขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงาน
ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบ  วาดวย
การรักษาความลับของทางราชการ  หรือระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกําหนด  วาดวยการรักษาความลับของ
ทางราชการ  หรือเปนเรื่องไมตองเปดเผยตามกฎหมาย  วาดวยขอมูลขาวสาร  ใหปฏิบัติตามกฎหมาย 
หรือระเบียบนั้น 

ขอ ๑๘ การบริการสงขอมูลขาวสารที่เปดเผยทางโทรสาร  ใหดําเนินการไดเฉพาะกรณีเรงดวน  
โดยใหคํานึงถึงความสิ้นเปลือง  เชน  จํานวนขอมูลขาวสาร  ระยะเวลาและคาใชจายในการสง  ทั้งนี้ 
ใหผูอํานวยการกอง/สํานักเปนผูพิจารณาอนุญาต 

ขอ ๑๙ วิธีการปฏิบัติในการขอเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการที่ไมไดกําหนดไว 
ในระเบียบนี้  ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

หมวด  ๔ 

คาธรรมเนียมและคาใชจาย 
ขอ ๒๐ ใหเรียกคาธรรมเนียมในการทําสําเนาขอมูลขาวสาร  ดังนี้ 
 ๑) ขนาดกระดาษ  เอ  ๔ หนาละ ๑ บาท 
 ๒) ขนาดกระดาษ  เอฟ  ๑๔ หนาละ ๑.๕๐ บาท 
 ๓) ขนาดกระดาษ  บี  ๔ หนาละ ๒ บาท 
 ๔) ขนาดกระดาษ  เอ  ๓ หนาละ ๓ บาท 
 ๕) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๒ หนาละ ๘ บาท 
 ๖) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๑ หนาละ ๑๕ บาท 
 ๗) ขนาดกระดาษพิมพเขียว  เอ  ๐ หนาละ ๓๐ บาท 
ขอ ๒๑ คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  กําหนดอัตราคํารับรองละ  

๕  บาท 
ขอ ๒๒ รายไดจากคาธรรมเนียมและคาใชจาย  ใหถือเปนรายไดของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี 



 หนา  ๖ 
เลม  ๑๒๗   ตอนที่   ๑๐๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   กรกฎาคม   ๒๕๕๓ 
 

 

หมวด  ๕ 

ศูนยขอมูลขาวสารและเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
ขอ ๒๓ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองสุพรรณบุรี  ต้ังอยูที่สํานักงานเทศบาล

เมืองสุพรรณบุรี  เลขที่  ๓๓๘  ถนนหมื่นหาญ  ตําบลทาพ่ีเลี้ยง  อําเภอเมืองสุพรรณบุรี  จังหวัดสุพรรณบุรี  
หมายเลขโทรศัพท  ๐-๓๕๕๑-๑๐๒๑,  ๐-๓๕๕๑-๑๙๘๗  หมายเลขโทรสาร  ๐-๓๕๕๒-๒๙๗๓ 

ขอ ๒๔ ใหงานนิติการ  กองวิชาการและแผนงาน  เปนผูรับผิดชอบศูนยขอมูลขาวสาร   
โดยปฏิบัติหนาที่ เกี่ยวกับการใหบริการขอมูลขาวสารและจัดใหมีขอมูลขาวสาร  ตามมาตรา  ๙   
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๒  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

เอกพันธุ  อินทรใจเอื้อ 

นายกเทศมนตรีเมืองสุพรรณบุรี 


