
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรให้ควำมเห็นชอบในกำรใช้ธงชำติประกอบเกียรติยศศพหรืออัฐิของผู้เสียชีวิต 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานจังหวัดสระแก้ว 
กระทรวง : ส านักนายกรัฐมนตรี 
             
 

1. ชื่อกระบวนกำร : การให้ความเห็นชอบในการใช้ธรงชาติประกอบเกียรติยศศพหรืออัฐิของผู้ที่เสียชีวิต 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนกำร : ส านักงานจังหวัดสระแก้ว 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนการงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนการ

งานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อ่ืนๆ (เช่น การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ) 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1) พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบส ำนักนำยำกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรใช้ กำรชัก หรือกำรแสดงธงชำติและธงของต่ำงประเทศ 

ในรำชอำณำจักร พ.ศ. 2529 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ / สังคม 
7. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น, สถาบันการศึกษา, ต่างประเทศ 
8. กฎหมำยข้อบังคับ / ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 1 วันท าการ 
9. ข้อมูลสถิต ิ

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 20/07/2015 10:46 น. 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1) สถานที่ให้บริการ ส่วนรำชกำรระดับกรมที่เกี่ยวข้อง กลุ่มงำนอ ำนวยกำร ส ำนักงำนจังหวัด ที่ว่ำกำร
อ ำเภอ กระทรวงกลำโหม (ระดับกองทัพหรือเทียบเท่ำข้ึนไป) / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 
หมำยเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1). การเสนอขอความเห็นชอบในการใช้ธงชาติประกอบเกียรติยศศพหรืออัฐิของผู้เสียชีวิต ให้เสนอขอ

ความเห็นชอบได้เม่ือผู้เสียชีวิต เสียชีวิตเนื่องจากกรณีดังนี้ 
1.1) ปฏิบัติหน้าที่สู้รบหรือต่อสู้ หรือช่วยเหลือการสู้รบหรือต่อสู้ 
1.2) ปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือช่วยเหลือราชการในการป้องกันอธิปไตยหรือรักษาความสงบ

เรียบร้อยของประเทศ หรือปราบปรามการกระท าผิดต่อความม่ันคงของรัฐหรือปราบปรามการกระท าความผิด
ต่อองค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี รัชทายาก และผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์ 

1.3) ได้แสดงความกล้าหาญช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ให้เป็นประโยชน์อย่างส าคัญแก่ทางราชการ โดยไม่
เกรงภัยอันจะเกิดแก่ชีวิตของตน 
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โดยในกรุงเทพมหานคร ให้เสนอขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมที่เกี่ยวข้อง ใน

จังหวัดอ่ืนๆ ให้เสนอขอความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด หรือนายอ าเภอท้องที่ หรือผู้บังคับบัญชาทหาร
ระดับกองทัพ หรือเทียบเท่าข้ึนไป แล้วแต่กรณี 

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ การชัก หรือการแสดงธงชาติและธงของต่างประเทศ
ในราชอาณาจักร พ.ศ. 2529 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 24 วรรคหนึ่ง (6) (7) และวรรคสาม 

2) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

3) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

4) ระยะเวลาให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่าความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

5) หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจาณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
 13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ญาติผู้เสียชีวิต นิติบุคคล
หรือหน่วยงาน ยื่นขอความ
เห็นชอบเพื่อให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับค าขอตรวจสอบ
เอกสาร โดยสามารถยื่นได้ 
ดังนี้ 
1. หัวหน้าสว่นราชการ
ระดับกรมทีเ่กี่ยวข้อง (กรณี
ที่อยู่ในพ้ืนที่
กรุงเทพมหานคร) 
2. ผู้ว่าราชการจังหวัด 
หรือนายอ าเภอท้องที่ หรือ
ผู้บังคับบัญชาทหารระดับ
กองทัพ หรือเทียบเท่าขึ้น
ไป (กรณีท่ีอยู่ในพ้ืนที่
จังหวัดอ่ืนนอกเหนือจาก
กรุงเทพมหานคร) 

1 ชั่วโมง - (ส่วนราชการระดับกรม
ที่เก่ียวข้อง กลุ่มงาน
อ านวยการส านักงาน
จังหวัด ที่ว่าการอ าเภอ 
กระทรวงกลาโหม 
(ระดับกองทัพหรือ
เทียบเท่าข้ึนไป) 



-3- 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

2) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ส่วนราชการ
พิจารณาค าขอ 

19 ชั่วโมง - (ส่วนราชการระดับกรม
ที่เกี่ยวข้อง กลุ่มงาน
อ านวยการส านักงาน
จังหวัด ที่ว่าการอ าเภอ 
กระทรวงกลาโหม 
ระดับกองทัพหรือ
เทียบเท่าข้ึนไป 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

หัวหน้าส่วนราชการระดับ
กรมท่ีเกี่ยวข้อง หรือผู้ว่า
ราชการจังหวัด หรือ
นายอ าเภอท้องที่ หรือ
ผู้บังคับบัญชาทหารระดับ
กองทัพ หรือเทียบเท่าขึ้น
ไป พิจารณาให้ความ
เห็นชอบและแจ้งผลการ
พิจารณาไปยังผู้ยื่นค าขอ 

4 ชั่วโมง - (ส่วนราชการระดับกรม
ที่เกี่ยวข้อง กลุ่มงาน
อ านวยการส านักงาน
จังหวัด ที่ว่าการอ าเภอ 
กระทรวงกลาโหม 
ระดับกองทัพหรือ
เทียบเท่าข้ึนไป 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 24 ชั่วโมง 
14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 1 ฉบับ - 
2) ส าเนาท าเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ - 
3) หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ (กรณีที่มิใช่สัญชาติไทย) 
4) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอความเห็นชอบ

เป็นนิติบุคคล) 
5) เอกสารหลักฐานที่แสดงถึง

ความมีอยู่จริงของหน่วยงาน
และสามารถใช้ยืนยันความ
เป็นหน่วยงานได้ตามกฎหมาย
ระหว่างประเทศ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอความเห็นชอบ
เป็นหน่วยงาน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

6) เอกสารหลักฐานที่แสดงถึง
บุคคลผู้มีอ านาจจัดการแทน
หน่วยงานและสามารถใช้
ยืนยันความเป็นผู้มีอ านาจ
จัดการแทนหน่วยงานได้ตาม
กฎหมายระหว่างประเทศ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอความเห็นชอบ
เป็นหน่วยงาน) 

7) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิด
อากรแสตมป์ตามกฎหมาย 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ขอความมอบอ านาจ
ให้บุคคลอื่นลงนามในใบค า
ขอความเห็นชอบแทน) 

8) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิด
อากรแสตมป์ตามกฎหมาย 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ขอความมอบอ านาจ
ในการลงนามในเอกสาร
หลักฐานประเภทอ่ืนๆ) 

 

15.2) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) ใบมรณะบัตรหรือส าเนา
หลักฐานที่แสดงถึงการ
เสียชีวิตซึ่งออกให้โดยผู้มี
อ านาจหน้าที่ในการนั้น 

- 1 1 ฉบับ - 

2)  เอกสารหรือหลักฐานที่ออก
โดยหน่วยงานของรัฐซึ่ง
รับรองว่าผู้เสียชีวิต เป็น
ผู้เสียชีวิตตามข้อ 24 (6) 
และ (7) ของระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้
การชัก หรือการแสดงธงชาติ
และธงของต่างประเทศใน
ราชอาณาจักร พ.ศ. 2529 

- 1 1 ฉบับ - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ – 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส่วนราชการระดับกรมท่ีเกี่ยวข้อง 
หมายเหตุ – 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
หมายเหตุ (โทรศัพท์ 1567) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน กระทรวงกลาโหม 
หมายเหตุ (ถนนสนามไชย เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 โทรศัพท์ 0 2622 1972) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1) แบบค าขอความเห็นชอบในการใช้ธงชาติประกอบเกียรติยศศพหรืออัฐิของผู้ที่เสียชีวิต 
 
19. หมายเหตุ 

- 
 

วันที่พิมพ์ 20/07/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า 

/ แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย ส านักงานจังหวัดสระแก้ว สป.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


