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ส่วนที่ 1 
 

1. ความเป็นมา  
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติขึ้นเพื่อรองรับสิทธิของประชาชนในการ

รับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยที่หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการตามอำนาจหน้าที่และ
ภารกิจของหน่วยงานฯ นอกจากนี้ยังให้มีการเผยแพร่เพื่อให้ประชาชนสามารถใช้สิทธิในการเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร
ของหน่วยงานของรัฐและเพื่อความโปร่งใส มีประสิทธิภาพใน การปฏิบัติราชการ ซึ่งการให้บริการของศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง กระบวนการที่ช่วยสนับสนุนผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ข้อมูลกระบวนการ
บริหารจัดการศูนย์ฯ  

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ จัดตั้งขึ้นเพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน  ตามมาตรา 9 แห่ง
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของ
ราชการอย่างน้อยตามกฎหมายกำหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ประกอบกับได้มีประกาศคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้า
ตรวจดู ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐ เรียกว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการ” มีภารกิจในการให้ 
คำแนะนำให้คำปรึกษาที่เป็นประโยชน์ โดยประชาชนที่มาขอรับบริการได้รับความสะดวก รวดเร็ว และได้รับข้อมูล
ถูกต้องเป็นปัจจุบัน อีกท้ังรับเรื่องราวร้องทุกข์เก่ียวกับหน่วยงาน และเผยแพร่ผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานด้วย  

เทศบาลตำบลตาดทอง เป็นหน่วยงานที่ต้องการตอบสนองความต้องการของประชาชน  ให้มีสิทธิรับรู้
ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการดำเนินการของรัฐจึงได้มีประกาศให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขึ้น  และได้จัดทำ
คู่มือกระบวนการบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง เพื่อเป็นส่วนหนึ่งของการดำเนินการ
พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ซึ่งจะเป็นแนวทาง ในการเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจในวิธีการ ขั้นตอน
ในการปฏิบัติงาน การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ เพื่อให้บุคลากรของเทศบาลตำบลตาดทอง สามารถ
ให้บริการข้อมูลข่าวสารได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีมาตรฐาน มีความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน และสร้างความพึง
พอใจในการรับบริการข้อมูลข่าวสารจากทางราชการ  

2. วัตถุประสงค์การจัดทำคู่มือ  
2.1 เพ่ือจัดเก็บข้อมูลข่าวสาร องค์ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาล

ตำบลตาดทอง เกณฑ์ข้อกำหนด รายละเอียดมาตรฐานของงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
2.2 เพื่อสนับสนุนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ สรุปบทเรียนจากประสบการณ์การปฏิบัติงานเผยแพร่ข้อมูล

ข่าวสารให้แก่เจ้าหน้าที่ไว้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน  
2.3 เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  

3. ขอบเขต  
คู่มือฉบับนี้ใช้ประกอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 ของศูนย์

ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง หน่วยงานในสังกัดหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
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4. คำจำกัดความ  
“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า สื่อที่มีความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือ สิ่งใดๆ ไม่ว่าการ

สื่อความหมายนั้น จะทำได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้ทำไว้ในรูปของเอกสาร 
แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียงการบันทึก โดยเครื่อง
คอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ทำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้  

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครอง หรือควบคุมดูแล
ของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน  

“มาตรฐานความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ” คือ มาตรฐานในการปฏิบัติหน้าที่ของหน่วยงานภาครัฐ
ในด้านการบริหารจัดการที่แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนการดำเนินการที่สามารถเปิดเผยและตรวจสอบได้ทั้งในเชิงข้อมูล
และกระบวนการที่มีประสิทธิภาพ  

“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารเกี ่ยวกับสิ ่งเฉพาะตัวของ บุคคล เช่น 
การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทำงาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้นหรือมี
เลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอื่นที่ทำให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคน 
หรือรูปถ่าย และให้ความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย ข้อมูลข่าวสารที่อยู่
ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานรัฐย่อม จำกัดเฉพาะที่หน่วยงานของรัฐครอบครองหรือควบคุม
ไว้ตามอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานนั้นๆ เท่านั้น รวมไปถึงข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ของรัฐในฐานะผู้ปฏิบัติหน้าที่
ให้แก่หน่วยงานของรัฐครอบครองอยู่ด้วย  

5. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ  
5.1 ดำเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540   ได้ดังนี้  

5.1.1 จัดสถานที่/จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง สำหรับให้ บริการข้อมูลข่าวสาร
ตามมาตรา 9 เพ่ือประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก  

5.1.2 มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติหน้าที่  เกี่ยวกับการให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นการเฉพาะ  

5.1.3 มีป้ายบอกถึงที่ตั้งของสถานที่หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือปฏิบัติหน้าที่ เกี่ยวกับการให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นการเฉพาะไว้ ตั้งแต่บริเวณอาคาร และศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง  

5.1.4 มีป้ายบอกถึงที่ตั้งของสถานที่หรือศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง 
5.1.5 จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.2540 ตาม

มาตรา 7 พร้อมจัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการแก่ผู้มาติดต่อและขอรับบริการ  
5.2 จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 

พร้อมจัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการแก่ผู้มาติดต่อและขอรับบริการ  
5.3 บริหารจัดการเกี ่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างเป็นระบบ  เช่น แต่งตั้ง

คณะกรรมการ และเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลตาดทอง เก็บสถิติข้อมูลข่าวสาร 
ดำเนินการรักษามาตรฐานระยะเวลาการให้บริการ  
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5.4 เผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิการรับรู้ข้อมูลข่างสารให้แก่บุคลากรทราบ เช่น จัดอบรม 
สัมมนา ส่งเจ้าหน้าที่เข้าร่วมในโครงการต่าง ๆ ที่เกี่ยวเนื่องกับการให้และรับบริการ ขอมูลข่าวสารของราชการ 
เผยแพร่ความรู้ผ่านสื่อช่องทางต่างๆ บรรยายให้ความรู้ผู้เข้าเยี่ยมชม สำรวจความต้องการและความคาดหวังของผู้
มีส่วนได้เสีย สำรวจความพึงพอใจในการรับบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง 

5.5 เผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา ประกาศสอบราคาที่ผู้บริหารลงนาม จัดทำสรุปการจัดซื้อ
จัดจ้าง และเผยแพร่บนเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง (www.Thadthong.go.th) 

6. เงื่อนไขการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
๑. ข้อมูลข่าวสารที่ขอตรวจดู ต้องเป็นข้อมูลที่มีอยู่แล้วเท่านั้น มิใช่เป็นการจัดทำ วิเคราะห์ จำแนก 

รวบรวม หรือจัดทำให้มีข้ึนใหม่ 

๒. การจัดทำข้อมูลข่าวสาร จะจัดทำสำเนาให้ ๑ ชุด ต่อหนึ่งข้อมูลข่าวสาร 

           ๓. เจ้าหน้าที่อาจงดให้บริการในการที่มีการขอข้อมูลข่าวสารนั้นๆ ซ้ำ หรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลสมควร 

7. ช่องทางในการขอข้อมูลข่าวสารของสำนักงานเทศบาลเทศบาลตำบลตาดทอง 
๑. ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารได้เองโดยสะดวก ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลตำบลตาดทอง  สำนัก

ปลัดเทศบาล  ในวันและเวลาราชการ สำนักงานเทศบาลตำบลตาดทอง หมู่ที่ 12 ถนนแจ้งสนิท ตำบลตาดทอง 
อำเภอเมืองยโสธร จังหวัดยโสธร 35000 

๒. สอบถามทางโทรศัพท์ หมายเลข ๐-๔575-๖609  

๓. ขอข้อมูลผ่านทางโทรสาร หมายเลข ๐-๔558-0000 

4. ผ่านทางเว็บไซต์ www.thadthong.go.th 

 5. อีเมลล์ thadthongnew@gmail.com 
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ส่วนที่ 2 

1. ขั้นตอนการรับบริการ 
๑. ลงทะเบียนโดยลงชื่อ นามสกุล ที่อยู่ที่ติดต่อได้ และข้อมูลที่ต้องการตรวจดูในสมุดทะเบียนที่หน่วยงาน

จัดให้ ณ จุดบริการ 

๒. ตรวจสอบข้อมูลที่ต้องการจากบัญชีรายการข้อมูล ซึ่งให้บริการที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สำนักงานเทศบาล
ตำบลตาดทองหรือติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือขอสำเนา 

          ๓. สอบถามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับข้อมูลที่ต้องการ 

๔. กรณีเป็นข้อมูลที่ไม่ได้จัดเตรียมไว้ให้ดู  ผู้รับต้องกรอกแบบคำขอข้อมูลข่าวสารของสำนักงานเทศบาล
ตำบลตาดทอง ยื่นให้กับเจ้าหน้าที่ เพ่ือรวบรวมข้อมูลให้ภายใน ๑๕ วันทำการ 

          ๕. ข้อมูลที่เมื ่อเปิดเผยแล้ว อาจมีผลกระทบต่อผู้ที ่เกี ่ยวข้องหรือประโยชน์ส่วนรวม จะมีการนำเข้า
พิจารณาในคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง และแจ้งผลให้ทราบภายใน ๑๕ วันทำการ  

๖. กรอกแบบสำรวจความพึงพอใจการรับบริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลตาดทอง 

2. หน้าที่รับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลตาดทอง  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯมีหน้าที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการแก่ประชาชน โดยมีหน้าที่สรุป ดังนี้  
1.รวบรวมจัดหมวดหมู่หนังสอืและเอกสารเผยแพร่เทศบาลตำบลตาดทองเข้าแฟ้ม ตามมาตรา 9 เพ่ือให้

เป็นระเบียบ ง่ายต่อการสืบค้นหาข้อมูล  
2. จัดทำสมุดในการลงชื่อสำหรับผู้มาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
3. แนะนำการใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
4. ให้ข้อมูลสำหรับผู้ขอข้อมูลในศูนย์ข้อมูลฯ และผ่านทางเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลฯ  
5. จัดเก็บสถิติผู้ใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
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แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลตาดทอง 

 
 

   การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดลงทะเบียน 
 

 
 

 

   ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่  
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนั้น  
     ให้คำแนะนาไปขอที่หน่วยงานอื่น  
 

 
 
 
         
 

 

 

 

  ถ้ามีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
 

 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสาร 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
 

 

  ช่วยเหลือ/แนะนำ/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสาร  
ที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือแยกเก็บไว้ต่างหาก  
 

 

   ให้กรอกแบบฟอร์มคำขอ  
 

 

  ให้ความช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์ม  
           หรือเจ้าหน้าที่กรอกเอง  
 

 

 ถ่ายสำเนา  
 

 

  รับรองสำเนาถูกต้อง  
 

 

            ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่า  
จะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามคำขอได้หรือไม่  
 

 

ติดต่อนัดหมายมาฟังผลคำขอ 
 

   

   ถ่ายสำเนา  
 

  รับรองสำเนา  
      ถูกต้อง  

ชำระค่า 
ธรรมเนียม 
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ภาคผนวก  



คำขอข้อมูลข่าวสาร  
                                                                เขียนที.่.........................................................  
                                                                วันที่.........เดือน........................พ.ศ..............  

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว....................................................................................... อายุ.........................ปี  
อาชีพ..................................................สถานที่ทำงาน/สถานศึกษา......................................................... .................... 
อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที.่...........................ตรอก/ซอย.................................ถนน....................................
ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด...................................................  
หมายเลขโทรศัพท์...................................................................... มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐   โดย  
       ขอตรวจดู                 ขอคัดสำเนา              ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง  ในเรื่องต่อไปนี ้

1. ............................................................................................................................. ......................................  
2. ......................................................... .......................................................................................... ...................  

       3. ............................................................................................................................. .........................................  
       4. ............................................................................................................................. .........................................  

เหตุผลท่ีขอข้อมูลเพ่ือ............................................................................................................................................. 

ลงชื่อ....................................................ผู้ยื่นคำขอ  
                                                                                   (.......................................................)  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
การอนุมัติ/อนุญาต  

(   )  อนุญาต   มีค่าธรรมเนียม จำนวน............บาท  
(   )  ไม่อนุญาต เนื่องจาก 

   (   )  คำขอไม่ชัดเจน ไม่มีข้อมูล  
   (   )  อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์  
   (   )  เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา ๑๕ เนื่องจาก

................................................................................. .  
หากท่านไม่เห็นด้วยกับคำสั่งนี้ ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ 
วัน นับแต่วันที่ ทราบคำสั่งหรือคำอนุมัติ/อนุญาต นี้ 

  
 ( …………………………………………… )  

             ตำแหน่ง    ………………………………………………… 
 
 
 



สำหรับเจ้าหน้าที่ 
กําลังดำเนินการตามคำขอท่ี........../............ 

(    )  สามารถรับข้อมูลได้ภายในวันนี้  ใช้เวลา...................................นาที 
(    )  โปรดติดต่อใหม่ภายในวันที่...........เดือน.........................พ.ศ. ..................เวลา

................................... 

                                                                                      

                                                                                     (...................................................)                                                                                                 

                                                                       ตำแหน่ง   ......................................................  
 

 

 

 

 

 

  



หนังสือร้องเรียน 
  เขียนที.่......................................................... 
วันที่......... เดือน.................................... พ.ศ. .................  

เรื่อง ร้องเรียน....................................................... 

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 ข้าพเจ้าชื่อ ................................................ ................... ตำแหน่ง/อาชีพ ......................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี .............................................. หมู่ที่ ...................... ถนน ............................ ......................................... 
ตำบล/แขวง ...................................... อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด .............................. .................. 
รหัสไปรษณีย์.................................. โทรศัพท์ ........................................................ .................................................... 
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานรัฐ คือ ................................................ ............ 
............................................................................. ............................................................................. .......................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
ได้กระทำการเป็นการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.
2540 โดยมีข้อเท็จจริง ดังนี้ 

(1) ..................................................................................................................... ............................ 
(2) ............................................................................................................................. .................... 
(3) .............................................................................................................. ................................... 
พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว คือ เรื่อง ........................... 

........................................................................................................................ ............................................................ 

............................................................................................................................. ....................................................... 

................................................................................................................จำนวน...................... .......................... แผ่น 
 
 
 (ลงชื่อ)........................................................ผู้ร้องเรียน 
       (................................................................) 
 
 
 
สถานที่ติดต่อ ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  อาคารสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  ทำเนียบรัฐบาล  กรุงเทพฯ  10300 
  โทร. 0 2281 8552-3  โทรสาร. 0 2281 8543 
 
 
 



หนังสืออุทธรณ์ 
  เขียนที่.......................................................... 

วันที่......... เดือน.................................... พ.ศ. ................. 
เรื่อง อุทธรณ์คำสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ....................................................... 

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 ข้าพเจ้าชื่อ ................................................................ ตำแหน่ง/อาชีพ ................................................... ..... 
อยู่บ้านเลขท่ี ........................................ หมู่ที่ .......................... ถนน .............................. ......................................... 
ตำบล/แขวง ...................................... อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด .................. .............................. 
รหัสไปรษณีย์.................................. โทรศัพท์ .................................................................มีความประสงค์ขออุทธรณ์ 

ด้วยเมื่อวันที่ .............................................................. ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจำนวน........................รายการ จาก ............................................................. 
ดังมีรายละเอียดตามสำเนาคำขอที่แนบมาพร้อมนี้  ต่อมาเมื่อวันที่ ............................................... ........................... 
................................................................................................ ได้มีคำสั่ง 
 (......)    ไม่เปิดเผยข้อมูลตามคำขอ 

(......)    ไม่รับฟังคำค้านของข้าพเจ้าซึ่งเป็นผู้มีประโยชน์ได้เสีย 
(......)    ไม่แก้ไข เปลี่ยนแปลง/ลบข้อมูลส่วนบุคคลตามที่มีคำขอ 

โดยให้เหตุผลว่า................................................................................ .......................................................................... 
.............................................................................................................................ดังมีรายละเอียดปรากฎตามสำเนา  
หนังสือปฏิเสธของ................................................................................................ที่แนบมานี้  
 ข้าพเจ้าจึงขอใช้สิทธิอุทธรณ์คำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ ................................................................  
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

                                                                                         ขอแสดงความนับถือ 
 
 (ลงชื่อ)........................................................ผู้อุทธรณ์ 
        (.........................................................) 
 
 
 
สถานที่ติดต่อ ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
  อาคารสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  ทำเนียบรัฐบาล  กรุงเทพฯ  10300 
  โทร. 0 2281 8552-3  โทรสาร. 0 2281 8543 
 

 


