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คูมอืสาํหรับประชาชน: การแจงถมดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลนครตรัง อําเภอเมืองตรงั จังหวัดตรัง 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงถมดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลนครตรัง อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 

3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและ

สวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

5. กฎหมายที่ใหอาํนาจการอนญุาต หรอืที่เกีย่วของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พืน้ที่ใหบรกิาร: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขุดดินและ
ถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ขอมลูสถิติ 
 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  

 จํานวนคาํขอทีม่ากที่สดุ 0  

 จํานวนคาํขอทีน่อยทีส่ดุ 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน การแจงถมดิน  เทศบาลนครตรัง อําเภอเมอืง
ตรัง จังหวัดตรัง  

11. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานที่ใหบรกิาร สํานักการชาง เทศบาลนครตรัง อําเภอเมืองตรัง จังหวัด
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ตรัง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหต ุ- 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณา
อนุญาต 

1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน 
ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดนิใชบังคับ ไดแก 
              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น 
ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการ

ขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุม

อาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติ
การขุดดินและถมดนิคือประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกิน
กวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียง และมพีื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือ
มีพื้นท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ซึ่งการประกาศของเจา
พนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและ
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ถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
เพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไป

โดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแต

วันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับ
แจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล 
กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่น
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสาร
แจงการถมดิน 
ตามที่กําหนดให
เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 
 

5 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ถมดิน) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของ
ขัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวล
า

ใหบริกา
ร 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจาพนักงาน
ทองถ่ินออกใบรับ
แจง และแจงใหผู
แจงมารับใบรับ
แจง 
 

1 วัน - (องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน 
ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ถมดิน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   7 วัน 

 

14. งานบริการนี้ ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการ
มาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตวัตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตร
ประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือ
รับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรับยืน่เพิม่เติม 
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ที ่
รายการ

เอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนผัง
บริเวณท่ี
ประสงคจะ
ดําเนินการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผัง
แสดงเขต
ที่ดินและ
ที่ดิน
บริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน 

น.ส.3 หรือ 

ส.ค.1 
ขนาดเทา
ตนฉบับทุก
หนา พรอม
เจาของ
ที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนา ทุก
หนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขอ
อนุญาต
ไมใช
เจาของที่ดิน
ตองมี
หนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดิน
ใหกอสราง
อาคารใน

ที่ดิน) 

5) 
หนังสือ
มอบอํานาจ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการ

เอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

กรณีให
บุคคลอื่น
ยื่นแจงการ
ถมดิน 

6) 

หนังสือ
ยินยอม
ของ
เจาของ
ที่ดินกรณี
ที่ดินบุคคล
อื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการ
คํานวณ 

(กรณีการ
ถมดินที่มี
พื้นที่ของ
เนินดิน
ติดตอเปน
ผืนเดียวกัน

เกิน 2,000 
ตารางเมตร 
และมีความ
สูงของเนิน

ดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไป 
วิศวกร
ผูออกแบบ
และ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการ

เอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

คํานวณ
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ใหประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธา ไมต่ํา
กวาระดับ
สามัญ
วิศวกร 
กรณีพื้นท่ี

เกิน 2,000 
ตารางเมตร
และมีความ
สูงของเนิน

ดินเกิน 5 
เมตร 
วิศวกร
ผูออกแบบ
และ
คํานวณ
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
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ที ่
รายการ

เอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ใหประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม
โยธา ระดับ

วุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผู
ควบคุมงาน 

(กรณีการ
ถมดินที่มี
พื้นที่ของ
เนินดิน
ติดตอเปน
ผืนเดียวกัน

เกิน 2,000 
ตารางเมตร 
และมีความ
สูงของเนิน

ดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไป 
ตองเปนผู
ไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วิชาชีพ
วิศวกรรม

- 1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการ

เอกสารยื่น
เพิม่เตมิ 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ควบคุม 
สาขา
วิศวกรรม

โยธา) 

9) 
ชื่อและท่ีอยู
ของผูแจง
การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนยีม 
1) คาธรรมเนยีมตอฉบบั ฉบับละ 500 บาท 

 คาธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหต ุ-   
 

 

17. ชองทางการรองเรยีน 
1) ชองทางการรองเรยีน กรุงเทพมหานคร รองเรยีนผานกรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-
4000) 
3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง 
กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400) 
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4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอง เรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
ถนนพระรามที่ 6) 
) 

2) ชองทางการรองเรยีน ผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรยีน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานัก
นายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300) 

 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  
1) ใบแจงการขุดดินหรือถมดินตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

พ.ศ.2543 (แบบ ขถด.1) 

- 
 

 

19. หมายเหต ุ
- 

 
วันที่
พมิพ 

21/08/2558 

สถานะ รออนมุตัิขั้นที่ 2 โดย

สํานักงาน ก.พ.ร. 
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(OPDC) 
จดัทาํ
โดย 

เทศบาลนครตรัง สถ.

มท. 
อนุมตัิ
โดย 

- 

เผยแพร
โดย 

- 

 

 

 
 


